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SMERNICE ¢&. 1/2016
Poskytovani informaci podle zakona €.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsSich predpistl a zakona €. 123/1998 Sbh., o pravu
na informace o zivotnim prostiedi, ve znéni pozdéjSich predpist
Rada mésta Kroméfiz vydala dne 7. 3. 2016 usnesenim €. 896 v souladu s ustanovenim §
102 odst. 3 z. & 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, tuto vnitini smérnici
mésta Kroméfiz (dale jen ,smérnice®).

CASTI.
OBECNA USTANOVENI

Cl.1
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postup Mé&stského Ufadu Kroméfiz (dale téz jako ,M&U Km*) pfi
vyfizovani zadosti o informace podanych (i) v souladu se zakonem ¢&. 106/1999
Sb., o svobodném pfistupu k informacim ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,InfZ*), (ii)
v souladu se zakonem €. 123/1998 Sb., o pravu na informace o zivotnim prostredi, ve znéni
pozd&jsich predpis (dale jen ,InfZP*), a to v pfipadech, kdy je povinnym subjektem mésto
Kromériz (dale jen ,mésto) a jeho organy.

2. Tato smérnice je zavazna pro zaméstnance mésta, Méstskou policii Kroméfiz a pro
uvolnéné Cleny Zastupitelstva mésta Kroméfize.

3. Na vyfizovani zadosti o informace podle jinych pravnich pfedpisli, nez jsou uvedeny
v odstavci 1 (napf. dotaz Clena zastupitelstva nebo jeho Zzadost o informace podle zakona o
obcich, nahliZzeni do spisu dle spravniho Ffadu, nahlizeni do spisu dle dafiového fadu apod.) se
tato smérnice nevztahuje.

Cl. 2
Zakladni pojmy

1. Povinnym subjektem ve smyslu InfZ, InfZP je mésto Kroméfiz a jeho organy, ft.
zastupitelstvo, rada, starosta, méstsky urad; organem mésta je také méstska policie. Povinny
subjekt ma povinnost poskytovat informace vztahujici se k jeho pusobnosti.

V souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zakona ¢.128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve
znéni pozdéjSich predpisi, Rada mésta Kroméfize touto smérnici svéfuje pravomoc

k vyfizovani vSech zadosti o informace, tykajicich se organl mésta Kroméfize Méstskému
ufadu Kromériz.

v vrv

V ramci Méstskeho uradu Kroméfiz je povinnym subjektem odbor obc¢ansko-spravnich agend,
oddéleni pravnich €innosti (dale téz jako ,spravce®). Jednotlivé odbory (utvary) MéU Km, do
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zadost o informaci spada do jeji pusobnosti, se na poskytovani informaci podileji zpisobem
dale uvedenym v této smérnici a odpovédnou osobou za poskytnuti soucinnosti odboru
obCansko-spravnich agend, oddéleni pravnich ¢&innosti je vedouci pfislusného odboru
(dtvaru) a vedouci straznik Méstské policie Kroméfiz.

2. Informaci je jakykoli obsah nebo jeho ¢ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na jakémkoliv
nosi€i, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zaznamu uloZeného v elektronické
podobé& nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho (napf.: audiokazeta,
videokazeta, CD —R nebo DVD-R médium).

Pogitadovy program neni informaci ve smyslu InfZ, InfZP.

3. Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera mésto zada o informaci. Zadatel
nemusi pravni Ci jiny zajem pro uc€el své Zadosti ani prokazovat, ani sdélovat.

4. Poskytovani informaci provadi mésto jednak zverejnénim (napf. prostfednictvim ufedni

desky s moznosti dalkového pristupu prostfednictvim internetu) nebo na zakladé zadosti,
kterou Zadatel podal ve smyslu InfZ nebo InfZP.

5. Zvefrejnéna informace je zejména informace, ktera:
a) muize byt vzdy znovu vyhledana a ziskana,
b) je vydana tiskem nebo na jakémkoli nosici dat, ktery umoznuje jeji zapis, prohlizeni a
uchovani (papir, foto, audio, video, elektronicka média apod.),
c) je aktualné zvefejnéna vyvéSenim na ufedni desce s moznosti dalkového pfistupu,
d) je umisténa v knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacéni sluzby podle
knihovniho zakona.

6. Povinné zverejiované informace upravuje § 5 odst.1 InfZ. Zvefejnéni téchto informaci
provadi odd. informaénich technologii odboru kancelar Gfadu M&U Km v elektronické podobé
na webovych strankach meésta (www.mesto-kromeriz.cz), na Ufedni desce mésta a na
informadnich panelech v Gfadovnach M&U Km. Za obsahovou stranku povinné
zverejnovanych informaci odpovida spravce.

Informace dle ust. § 5 odst. 2 InfZ jsou zpfistupnény na pfislunych odborech a Gtvarech M&U
Km a sou¢asné jsou zvefejnény na webovych strankach mésta.

Na informaci, kterou neni mozné znovu vyhledat ani ziskat, nelze odkazat jako na informaci
zvefejnénou.

7. Doprovodna informace je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci,
tedy napf. informace:
a) o jeji existenci, plivodu €i poctu,
b) uvadeéjici duvody, pro¢ nelze informaci poskytnout, dobu, po kterou divod odepfeni
trva, termin, kdy bude divod odepfeni znovu pfezkouman, atd.
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POSKYTOVANi INFORMACi PODLE ZAKONU

HLAVA 1.
SPOLECNA USTANOVENI O POSTUPU PRI VYRIZOVANI INFORMACI

5 CL3
Zadost o informaci

1. Zadost o informaci je pro ugely této smérnice zadost o poskytnuti informace podana v
souladu s InfZ nebo zadost o zpfistupnéni informace o zivotnim prostfedi podana v souladu
s InfZP. Zadost o poskytnuti nebo zpfistupnéni informace, ktera nesplfiuje stanovené
nalezitosti ani jednoho z cit. zakonlU a neni ani jinym podanim ¢&i zadosti podle zvlastnich
pravnich pfedpistd nebo vnitfnich prfedpisi mésta bude posouzena a v pfipadé moznosti
vyfizena v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a principy dobré spravy.

2. Za zadost o informaci se nepovazuje dotaz na nazory, budouci rozhodnuti a zZadost
o informace, které neexistuji a musely by byt nové vytvofeny; na takové Zadosti se nevztahuje
povinnost poskytnout informaci.

(@]

l. 4
zadosti

-

Ustn

1. Zadost o poskytnuti informace Ize podat osobné ve stanovené ufedni dobé, je-li pfitomen a
nema-li jiné jednani pfislusny zpracovatel Zadosti, jinak jen po pFfedchozim ohlaseni a
v dohodé s nim.

Telefonicka zadost se povazuje za zadost Ustni a obdobné se vyfizuje. V pfipadé, Ze nelze
ustni Zzadost bezprostfedné vyfidit, je zpracovatel Zadosti opravnén vyzadat si od Zadatele jeji
zaslani v pisemné podobeé.

2. Ustné& podané zadosti o informace budou zpravidla vyfizovany bezodkladné v b&zném
Urednim styku jednotlivymi odbory (atvary) M&U Km. Nevztahuje se na né povinnost vydavat
rozhodnuti o odmitnuti zadosti, pravo odvolani zadatele proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti,
povinnost zvefejnéni evidence takovych zadosti ve vyrocni zpravé.

3. Tyto zadosti budou vyfizovany neformalné bez administrativy, nebude o nich pofizovan
pisemny zaznam a neni o nich vedena evidence. Poskytovatel vyfizuje ustni zadost co
nejjednodussim zplsobem — Ustni odpovédi.

4.V pfipadé, kdy Zadost o informaci podana ustné nebyla z jakychkoliv divodu uspokojivé
vyfizena, muze Zadatel podat zadost pisemné; mésto je povinno zadatele na tuto moznost
upozornit. Mésto pouci Zadatele o Ih(tach, postupech a podminkach, které jsou s
poskytovanim informaci spojeny.

5. Pokud ustni Ci telefonicka Zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace (napf. na
Ufedni desce, letaku, internetu apod.), mésto odkaze zadatele na tento zdroj.
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Cl.5
Pisemné zadosti

1. Pisemné zadosti mohou byt podany v listinné formé, v elektronické podobé, faxem nebo
jinou technicky proveditelnou formou. Jsou pfijimany a zpracovavany podle platného
Spisového a skartaéniho fadu M&U Km jako pisemnosti uréené odboru ob&ansko-spravnich
agend, oddéleni pravnich Cinnosti, které je spravcem a zpracovatelem procesu poskytnuti
informace, tj. je odpovédné za Uplné zpracovani zadosti v souladu s InfZ, InfZP. Zadost je
podana dnem, kdy ji obdrzel povinny subjekt, tj. mésto.

2. Z pisemné zadosti musi byt zfejmé:

a) komu je uréena,

b) Ze se Zadatel doZaduje poskytnuti informace podle zakona,

¢) adresa pro doruCovani (za doru€ovaci adresu je povazovana i elektronicka adresa).
Jedna se o zakladni nalezitosti, které musi kazda zadost o informaci obsahovat a pro pfipad
kladného vyfizeni Zadosti jsou dostacujici. V pfipadé, Ze Zadost vySe uvedené nalezitosti
neobsahuje, neni zadosti ve smyslu zakona.

3. Dal$imi udaji uvadénymi v zadosti o informaci jsou:
a) u fyzické osoby jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa mista trvalého bydlisté, popf.
adresa pro dorucovani, liSi-li se od adresy trvalého pobytu,
b) u pravnické osoby nazev, identifika¢ni Cislo, adresa sidla a adresa pro doruc¢ovani, liSi-
li se od adresy sidla.

4. Pisemna zadost musi byt srozumitelna, musi z ni byt zfejmé, jaka informace je pozadovana
a nesmi byt formulovana pfili§ obecné.

5. Pisemnou zadost v listinné podobé Ize podat na podatelné M&U Km ve stanovené Gredni
dobé nebo prostfednictvim drzitele postovni licence (posta). Podatelna na pozadani potvrdi na
osobné predlozenou kopii (stejnopis) zadosti jeji pFijeti.

Je-li zadost o informaci doru¢ena zadatelem pfisluSnému odboru pfimo, aniz by na zadosti
bylo uvedeno podaci razitko podatelny, povazuje se zadost za doru¢nou dnem, kdy byla
doruéena na pfislusném odboru (Gtvaru) M&U Km. V takovém pfipadé prislusny odbor (Gtvar)
bezodkladné zasle original Zadosti prostfednictvi spisové sluzby spravci, ktery Zadost zavede
do centralni evidence zadosti o informace a nasledné ji vyfidi.

6. Zadost v elektronické podobé musi byt podana prostfednictvim elektronické podatelny
MeéU Km (meu@mesto-kromeriz.cz), a to i bez zaru€eného elektronického podpisu.

Neni-li elektronicka Zadost podana dle pfedchozi véty, avdak spliuje naleZitosti uvedené v

&l. 5 odst. 2 az 4 posuzuje se jako pisemna zadost podana ve smyslu InfZ, InfZP. Pfislusny
odbor (utvar) MéU KM, ktery takovou zadost obdrzi, bezodkladné ji pfepoSle na elektronickou
podatelnu. Podatelna pak zadost o informaci pfeda prostfednictvim spisové sluzby spravci,
ktery Zadost zavede do centralni evidence Zadosti o informace a nasledné ji vyfidi.

Stejny proces plati pro elektronicky podané Zadosti pfimo na elektronickou podatelnu M&U
Km.

7. Pokud je to mozné s pfihlédnutim k povaze podané Zzadosti a zpusobu pozadované
informace, poskytne se informace v elektronické podobé.
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Cl.6
Povinnosti spravce

1. Poskytuje informace na zakladé zadosti o informace, vydava rozhodnuti o odmitnuti zadosti
a odmitnuti ¢asti zadosti, predava oddéleni informaénich technologii odboru kancelaf ufadu
M8U Km ke zvefejnéni poskytnuté informace zplisobem umoziujicim dalkovy piistup
v souladu s pFislusnym stanoviskem MV CR.

2. VyFizuje zadosti o poskytnuti informace podle InfZ, InfZP.

3. Soucinnost pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace podle zakona spravci poskytuje:

a) vedouci odboru (utvaru) M&U KM, pokud jde o informace souvisejici s &innosti jeho
odboru (utvaru),

b) vedouci organizacni slozky mésta, pokud jde o informace souvisejici s €innosti jeho
organizacni slozky mésta,

c) tajemnik M&U, pokud jde o informace souvisejici s &innosti tajemnika a jeho utvaru
nebo informace tykajici se M&U Km jako celku,

d) mistostarosta nebo uvolnény radni, pokud jde o informace souvisejici s jeho €innosti,

e) starosta, pokud jde o informace souvisejici s jeho Cinnosti,

f) oddéleni informaénich technologii odboru kancelaf ufadu M&U Km pFi zvefejfiovani

informaci na webovych strankach mésta.

4. Vede centralni evidenci zaznamu o postupu pfi poskytovani informaci méstem.
5. Posuzuje moznost poskytnuti informace dle zakona.

6. Zpracovava vyrocCni zpravu za predchazejici kalendarni rok v terminu do 1.brezna ve
smyslu § 18 InfZ. Vedouci oddéleni pravnich €innosti odboru ob&ansko-spravnich agend MeéU
Km odpovida za zvefejnéni této zpravy na webovych strankach mésta ve stanoveném
terminu.

7. Prlib&zné informuje tajemnika M&U Km o stavu vyfizovani informaci dle InfZ, InfZP.

CL7
Povinnosti odbort, utvari a méstské policie pfi vyfizovani zadosti o informace

1. Odbory (Gtvary) M&U KM, méstska policie jsou povinny spolupracovat se spravcem pfi
vyfizovani zadosti o informace a postupovat podle pokynu a termind ulozenych spravcem.

V pfipadé nejasnosti pfi poskytovani soucinnosti pfi vyfizovani Zadosti o informace nebo
v pfipadé nutnosti prodlouzeni lhaty k poskytnuti informace bez zbyte€ného odkladu informuji
spravce.

2. Odbory (atvary) M&U KM, méstska policie:
a) poskytuji informace Zadatelim pfimo na zakladé ustnich Zzadosti,
b) podle pozadavku spravce:
- zpracovavaji podklady pro poskytnuti informace na pisemnou zZadost podanou
v listinné i elektronické podobé,
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- zpracovavaji podklady pro vycisleni vySe uhrady nakladd pozadovanych po
Zadateli.

c) poskytuji spravci nezbytnou soucinnost pfi zpracovani:

- rozhodnuti o odmitnuti zadosti a odmitnuti ¢asti zadosti,

- stanoviska k odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti pisemné podané zadosti,
- stanoviska ke stiZznosti pfi vyfizovani pisemné podané Zadosti,

- pfi zvefejiiovani poskytnutych informaci na webovych strankach mésta.

} o HLAVA 2
VYRIZOVANI ZADOSTI O INFORMACE PODLE INFZ

CL. 8
Postup pfi vyfizovani zadosti o informace

1. Veskeré zadosti o informace ve smyslu zakona dorué¢ené na podatelnu MéU Km,
elektronickou podatelnu nebo prevzaté pfimo odbory €i jinymi utvary nebo organy mésta musi
byt pfedany prostfednictvim spisové sluzby spravci.

2. Vyfizovani pisemnych zadosti o informace upravuji ustanoveni § 14 az § 16a InfZ,
omezeni prava na informace bez ohledu na zplsob podani zadosti stanovuje citovany zakon v
§ 7 az § 12. Za pisemnou Zadost se povazuje zadost splfiujici nalezitosti podle § 14 odst. 2 az
odst. 4 citovaného zakona.

3. Spravce postupuje nasledovné:

a) zadost o poskytnuti informace zaeviduje do centralni evidence,

b)
c)

d)

f)

9)

posoudi, zda Zadost obsahuje nalezitosti podle zakona,

posoudi, zda nebrani nedostatek udaju o zadateli postupu vyfizeni Zadosti, pokud ano,
vyzve zadatele ve |haté do 7 dnG ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil;
nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnd ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi (§ 14
odst.5 pism. a) InfZ),

posoudi, zda nejde o Zzadost nesrozumitelnou nebo z ni neni zfejmé, jaka informace je
pozadovana, anebo zda nejde o Zadost obecné formulovanou; pokud ano, vyzve
Zadatele ve Ihité do 7 dnd od podani zadosti, aby zadost upfesnil, neupresni-li
Zadatel zadost do 30 dnti ode dne doruceni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti, (§14
odst. 5. pism.b) Infz),

pokud se zadost nevztahuje k pusobnosti mésta nebo jeho organl, zadost se po
zavedeni do centralni evidence Zadosti o informace ve smyslu ustanoveni § 14 odst. 5
pism. c) InfZ odlozi a tato skuteCnost se sdéli do 7 dnu ode dne doruéeni zadosti
Zadateli,

pokud zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, ktera je mu ze své Cinnosti
znama, odkaze v souladu s ustanovenim § 6 InfZ na zvefejnénou informaci nejpozdéji
do 7 dnl od doruéni Zadosti,

posoudi, zda neni dan néktery z dlvodl pro ktery je nutno poskytnuti informace
odmitnout; pokud ano, vyda ve Ih(té do 15 dnli ode dne podani zadosti rozhodnuti o
odmitnuti zadosti, popf. o odmitnuti ¢asti zadosti s vyjimkou pfipadu, kdy se zadost
odlozZi (§ 15 odst.1 InfZ); obsah, formu a nalezZitosti stanovi spravni fad; pokud nebylo
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h)

zadosti vyhovéno z davodu ochrany obchodniho tajemstvi podle § 9 InfZ nebo ochrany
prav tfetich osob k pfedmétu prava autorského podle § 11 odst.2 pism. c) InfZ, musi
byt v odlvodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto obchodnimu
tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova prava k tomuto pfedmétu ochrany prava
autorského, je-li tato osoba povinnému subjektu znama (§15 odst.2 InfZ),

jsou-li spInény vSechny pfedpoklady pro poskytnuti informace, informaci poskytne ve
Ih(té nejpozdéji do 15 dnli ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni, popf.
v prodlouzené Ih(té ve smyslu ustanoveni § 14 odst.7 InfZ; v pfipadé kladného
vyfizeni Zadosti se rozhodnuti nevydava,

i) v pfipadé zadosti o informace ze spravnich spist bude postupovano v souladu s

Metodickym doporu€enim k postupu povinnych subjektt podle zakona ¢.106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim (umisténa na www.mvcr.cz, sekce: vefejna
sprava, metodickd pomoc obcim, stanoviska odboru, ostatni dokumenty, zakon
€. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim),

j) poridi o poskytnuti informace zaznam v pfedepsané evidenci dle pfilohy ¢.11,

K)

odpovida ve spolupraci s oddélenim informacnich technologii odboru kancelaf uradu
M&U Km za zvefejnéni informaci, poskytnutych na zakladé pisemné Zz&adosti o
informace zadateli, na webovych strankach mésta Kromériz, prostfednictvim webové
aplikace ve |haté do 15 dnti od poskytnuti informace; o informacich, poskytnutych v
jiné nez elektronické podobé nebo v pfipadé mimofadné rozsahlych elektronicky
poskytnutych informacich postac¢i zvefejnit doprovodnou informaci, vyjadfujici jejich
obsah (v pfipadé, Ze informace bude poskytnuta formou dopisu a pfiloh, dopis se
naskenuje a zverfejni a jako doprovodna informace se dale uvede vycet vSech pfiloh,
které byly poskytnuty, § 15 odst. 3 InfZ). Pfi zvefejnéni na webovych strankach mésta
se v souladu se zakonem ¢. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udaju, ve znéni
pozdé&jSich predpist, nesmi uvadét jméno, prijmeni a adresa zadatele.

4. Odbor (utvar), méstska policie

a)

b)

c)

d)

zjisti, zda je vécné pfislusnym, v opalném pfipadé pisemnou Zadost spravce o
poskytnuti soucinnosti pfi zpracovani podkladd pro poskytnuti informace na
pisemnou zadost neprodlené vrati spravci, nejpozdéji vSak nasledujici pracovni den
po dni jejiho obdrzent;

v pfipadé nejasnosti ohledné vécné plsobnosti odboru spravce neprodlené informuje
tajemnika M&U Km, ktery rozhodne o vécné pfislusnosti odboru k poskytnuti
soucinnosti spravci,

posoudi, zda neni dan davod, pro ktery je nutno prodlouzit Ihitu pro poskytnuti
informace (§ 14 odst. 7 InfZ); pokud ano, Ize tuto IhGtu prodlouzit maximalné o 10
kalendairnich dni a o této skutecnosti informuje neprodlené spravce, ktery musi
informovat zadatele pfed uplynutim zakladni 15-ti denni Ih(ty,

v pfipadé, Ze Zzadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné
informace, sdéli pfislusny odbor (utvar), méstska policie do 3 pracovnich dna ode
dne obdrzeni Zadosti o poskytnuti soucinnosti spravci udaje umoznujici vyhledani a
ziskani informace, tzn. misto zvefejnéni pozadované informace (napf. internetova
adresa s odkazem na pfislusnou informaci, Ufedni deska MeU Km, publikace apod.),
spravce nasledné do 7 kalendafnich dn ode dne podani zadosti sdéli zadateli
udaje umozniujici vyhledani a ziskani informace,

zpracuje pisemné podklady dle ust. €l. 7 odst. 2 pism. b), pism. c) této smérnice a
pfeda je v poZzadované formé spravci do 5 kalendarnich dnd, kdy se to této Ihuaty
nezapocCitavaji statni a ostatni svatky dle zakona &. 245/2000 Sb., ve znéni
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pozdéjSich predpisli. Ve zvlast slozitych pfipadech se l|hGta dle véty predchozi
prodluzuje o dal$ich 5 kalendarnich dnu, kdy o prodlouzeni Ihty rozhoduje spravce,

e) v pripadé, ze zjisti, ze je dan dlvod k omitnuti zadosti o informace , resp. jeji ¢asti, je
povinen spravci sdélit tuto skutec¢nost nejpozdéji ve Ihité do 3 dnti ode dne obdrzeni
zadosti o informace se uvedenim divodl k odmitnuti, véetné dodani potfebnych
podkladl potfebnych pro rozhodnuti o odmitnuti zadosti, resp. jeji Casti.

CLo9
Omezeni prava na poskytnuti informace
1. Jedna-li se v souladu se zakonem &. 412/2005, o ochrané utajovanych informaci a o
bezpe€nostni zpUsobilosti, ve znéni pozdéjsich pfedpist, o informaci utajovanou, informace se
neposkytne.

2. Informace, tykajici se osobnosti, projevl osobni povahy, soukromi fyzické osoby a osobnich
udaju, mohou byt poskytovany jen v souladu s ustanovenimi § 77, § 81 - § 90 ob¢anského
zakoniku a ustanovenimi § 5 - § 10 z.&. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné
nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu. Zakladni osobni Udaje se poskytuji pouze v
souladu s ust. § 5 zakona €. 101/2000 Sb., o ochrané osobnich udajl, jen o osobé, které byly
poskytnuty vefejné prostfedky tj. jméno, pfijmeni, rok narozeni, misto trvalého pobytu, vysi,
ucel a podminky poskytnutych vefejnych prostiedkl(. Toto neplati v pfipadé poskytovani
verfejnych prostfedku podle pfislusnych zakon v oblasti socialni.

3. Pokud je pozadovana informace obchodnim tajemstvim, neposkytuje se.

4. Informace o majetkovych pomérech osoby, ktera neni povinnym subjektem, ziskané na
zakladé specialnich zakonu o danich, poplatcich, penzijnim nebo zdravotnim pojisténi anebo
socialnim zabezpeceni, se neposkytuje.

5. Povinnost poskytnout informace se nevztahuje na poskytovani informaci, které jsou
predmétem primyslového vlastnictvi (napf. vynalezy, priamyslové vzory, zlepSovaci navrhy,
uzitné vzory, ochranné znamky), kdy jejich poskytovani upravuje dalsi zakon.

6. Je-li informace pfedmétem prava autorského a mésto Kroméfiz vykonava majetkova prava

k pfedmétu ochrany prava autorského, je takova informace poskytnuta jen za podminek
stanovenych zakonem.

Cl.10
DalSi omezeni prava na informace
1. V souladu s ust. § 11 InfZ mize mésto omezit poskytnuti informace pokud:
a) se vztahuje vyluéné k jeho vnitfnim pokynim a personalnim pfedpisim,

b) jde o novou informaci v obdobi pfipravy rozhodnuti do jeho vydani.

2. Informace se dale neposkytne, pokud:
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a) jde o informaci vzniklou bez pouziti vefejnych prostfedkl, pokud byla pfedana osobou,
ktera ze zakona neni osobou povinnou, jestlize nesdélila, ze s poskytnutim informace
souhlasi,

b) je zvefejnéna dle zvlastniho zakona (napf. o statni statistické sluzbé),

¢) pokud by byla poruSena ochrana prav tfetich osob k pfedmétu autorského prava.

3. Neposkytuji se informace ziskané od tfetich osob v ramci kontrolni, dozorové, dohledové
nebo obdobné Cinnosti provadéné podle zakona ¢€. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad),
v platném znéni a dalSich zakonu.

ClL.11
Licenéni a podlicenéni smlouvy

1. Poskytovani informaci, které jsou pfedmétem ochrany prava autorského a k nimz
vykonava majetkova prava mésto, je mozné na zakladé licenéni nebo podlicenéni
smlouvy v souladu s § 14a InfZ. Licenéni odména se sjednava v souladu s provadécim
nafizenim vlady k InfZ.

Cl. 12
Odvolani
1. Proti rozhodnuti mésta o odmitnuti Zzadosti Ize podat odvolani do 15 dni ode dne
doruéeni rozhodnuti. Odvolani se podava Krajskému Gfadu Zlinského kraje (dale jen ,KUZL*)
prostfednictvim spravce, ktery rozhodnuti vydal.
2. Odvolacim organem proti rozhodnuti mésta, ktery vydal rozhodnuti v samostatné i
prenesené pusobnosti je vzdy KUZL.

3. Spravce predlozi odvolani spolu se spisovym materidlem KUZL ve Ihiité 15 dni ode dne
doruceni odvolani.

4. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat; pravomocné rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je
vSak pfezkoumatelné krajskym soudem.

5. Pokud neni stanoveno jinak, vztahuje se na odvolaci fizeni podle § 16 zakona spravni Ffad.
Cl. 13
Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace

1. Ze zakonem stanovenych divodd muze zadatel na postup spravce pfi vyfizovani zadosti o
poskytnuti informace podat stiznost (viz § 16a odst.1 zakona).

2. Stiznost Ize podat pisemné nebo ustné. Je-li stiznost podana ustné a nelze ji ihned vyfidit,
sepi8e o ni spravce pisemny zaznam.

3. Stiznost se podava u meésta, a to do 30 dnti ode dne

12



ME STO Méstsky urad Kroméfiz tel. +420 573 321 111
Velké nameésti 115 fax +420 573 331 481

K RO M E ﬁ I,Z 767 01 Kromériz

a) doruceni sdéleni udaju umoziujicich vyhledani a ziskani zvefejnéné informace
(§ 6 InfZ), sdéleni o tom, Ze se informace nevztahuji k plsobnosti mésta (§ 14 odst. 5
pism. c/ InfZ) nebo v pfipadé sdéleni o poZadovani uhrady a jeji vySe (§ 17 odst. 3
zakona),

b) uplynuti Ity pro poskytnuti informace podle § 14 odst.5 pism. d) InfZ nebo § 14 odst.
7 InfZ.

4. Po dorudeni stiznosti ji preda podatelna M&U Km spravci, ktery ji zavede do centralni
evidence.

5. Spravce predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu (KUZL) do 7
dni ode dne, kdy mu stiznost doSla, pokud v této Ih(té stiznosti sam nevyhovi tim, ze
poskytne pozadovanou informaci nebo konecnou licenéni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.

Cl. 14
Rozhodovani o odvolani proti rozhodnuti organizace zfizené nebo zalozené méstem o
odmitnuti pisemné zadosti, pfip. ¢asti pisemné zadosti o poskytnuti informace a
rozhodovani a stiznosti na postup organizace zfizené nebo zalozené méstem pfri
vyfizovani pisemné zadosti o poskytnuti informace

1. Krozhodnuti o

a) odvolani proti rozhodnuti organizace zfizené nebo zaloZené méstem Kroméfiz o
odmitnuti pisemné Zadosti, pfip. Casti pisemné zadosti o poskytnuti informace,

b) stiznosti na postup organizace zfizené nebo zalozené méstem Kroméfiz pfi vyfizovani
pisemné Zadosti o poskytnuti informace

je prislusna Rada mésta Kroméfize (dale jen ,rada“), jako organ mésta, ktery vaci

pravnickym osobam a organizacnim slozkam zaloZenym nebo zfizenym Zastupitelstvem

mésta Kroméfize vykonava funkci zfizovatele podle ust. § 102 odst.2 pism. b) z. €.

128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpisu.

2. Podklady pro jednani rady zpracovava spravce ve spolupraci s odborem (utvarem),
méstskou policii do jehoZ/jejiz vécné pfisluSnosti ¢innost organizace nalezi.

; o HLAVA 3 }
VYRIZOVANI ZADOSTI O INFORMACE PODLE INFZP

Cl.15

1. Informace o Zivotnim prostiedi jsou podle § 2 InfZP napfiklad informace, které vypovidaji o
a) stavu a vyvoji Zivotniho prostfedi, o pfi€inach a disledcich tohoto stavu,

b) pfipravovanych nebo provadénych &innostech a opatfenich a o uzaviranych dohodach,
které maji nebo by mohly mit vliv na stav zivotniho prostfedi a jeho slozek,

c) stavu slozek zivotniho prostfedi a interakci mezi nimi, o odpadech a dalSich emisich do
zivotniho prostredi, které ovliviiuji nebo mohou ovliviiovat jeho slozky, a o dusledcich téchto
emisi,

d) spravnich fizenich ve vécech Zzivotniho prostfedi, posuzovani vlivi na zivotni prostredi,
peticich a stiznostech v téchto vécech a jejich vyfizeni,
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e) vyuzivani pfirodnich zdroji a jeho dlsledcich na Zivotni prostfedi a rovnéz udaje nezbytné
pro vyhodnocovani pfi¢in a disledk( tohoto vyuzivani a jeho vlivi na zZivé organismy a
spolecnost,

f) stavu kulturnich a architektonickych pamatek, pokud jsou nebo mohou byt ovlivnény stavem
slozek zivotniho prostfedi, emisemi nebo €innostmi, opatfenimi a dohodami, které maiji nebo
by mohly mit vliv na stav zivotniho prostfedi a jeho slozek, atd.

2.Vyfizovani zadosti o zpfistupnéni informace o zivotnim prostfedi zabezpeCuje spravce a
vécné prislusné odbory (utvary) jsou povinny poskytnout spravci soucinnost, stejné jak u
zadosti o informace dle €l. 8, odst. 4, s vyjimkou lhuat; ty stanovi v kazdém konkrétnim pfipadé
spravce.

3. Vyfizeni zadosti o informaci o Zivotnim prostiedi upravuji ustanoveni § 3 az 10b InfZP, a to
véetné Ihut (§ 7) a omezeni pfistupu k informacim (§ 8).

4. Centralni evidence o zpfistupnéni informace o zivotnim prostifedi se nezavadi.

CAstm
HRAZENi NAKLADU

Cl. 16

1. Mésto je opravnéno zadat uhradu za poskytnuti, resp. zpfFistupnéni téch informaci, na néz
se vztahuje informacéni povinnost. VySe uhrady nesmi pfesahnout naklady, které jsou spojené
s porizenim kopii nebo technickych nosi€u dat a se zpracovanim a odeslanim informaci
Zadateli. Sazebnik uhrad nakladud je obsazen v pfiloze €. 1 této smérnice.

Tento sazebnik je zaroveri vefejné pristupnym sazebnikem podle § 10 odst. 4 InfZP.

2. O uplatnéni uhrady za poskytnuti, resp. zpfistupnéni informace rozhoduje spravce ve
spolupraci s pfislusnym vedoucim odboru (Utvaru); v pfipadé zpfistupnéni informaci dle InfZP
spravce ve spolupraci s vedoucim vécné pfislusného odboru (utvaru).

3. Naklady se neuctuji, pokud naklady spojené s poskytovanim, resp. zpfistupnénim informaci
nepresahnou ¢astku 100,- K&.

4. Pokud byla v licen¢ni smlouvé sjednana odména, nelze pozadovat uhradu naklada.

5. V pfipadé, Ze mésto bude pozadovat za poskytnuti, resp. zpfistupnéni informace Uhradu
nakladd ve smyslu odst. 1, pisemné oznami spravce tuto skute€nost spolu s vysi uhrady
Zadateli na zakladé podkladl pfedloZenych pfFisluSnymi vedoucimi odborl (utvart), a to pred
poskytnutim informace. Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skuteCnosti a jakym
zpusobem byla vy$e uhrady méstem vycislena.

6. Jestlize oznamovaci povinnost vi&i Zadateli nebude ve smyslu predchoziho odstavce
spinéna, ztraci mésto narok na uhradu naklada.

7. Pozadovana informace, pokud vzniknou naklady podle odst.1 tohoto ¢lanku, se poskytne,
resp. zpfistupni az po uhrazeni téchto nakladu.
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Béh Ih(ty pro poskytnuti odpovédi se ode dne zaslani oznameni o vySi pozadované uhrady
prerusi.

8. Jestlize zadatel o informaci do 60 dni ode dne oznameni vySe pozadovanou uUhradu
nezaplati, spravce zadost odlozi. Po dobu vyfizovani stiznosti podané proti vySi pozadované
Uhrady, Ihtta 60 dnd nebézi.

Cl. 17
Zpusob uhrady

Uhradit naklady je mozné nasledujicimi zpusoby:
a) v hotovosti (nutné predlozit doklad o zaplaceni — pfijmovy doklad)
e v budové M&8U Km na Velkém namésti &. 115 na pokladné
e v budové M&U Km na ul. 1. maje 3191 na pokladnég,
b) postovni poukazkou (nutné pfedlozit kontrolni Ustfizek slozenky),
c) bezhotovostnim pfevodem na pfijmovy ucet mésta prostfednictvim penézniho ustavu
(nutné pfedlozit pfikaz k uhradé potvrzeny bankou).

~ CASTIV.
VYROCNI ZPRAVA

Cl. 18

1. Do 1. bfezna nasledujiciho roku musi mésto zastoupené spravcem za predchazejici rok
zverejnit vyro€ni zpravu o sveé ¢innosti v oblasti poskytovanych informaci.
Tato vyro¢ni zprava musi obsahovat udaje stanovené v § 18 zakona:
a) pocet podanych zadosti o informace a pocet vydanych rozhodnuti o odmitnuti Zadosti,
b) pocet podanych odvolani proti rozhodnuti,
c) opis podstatnych &asti rozsudku soudu ve véci pfezkoumani zakonnosti rozhodnuti
povinného subjektu o poskytnuti informace,
d) pocet podanych stiznosti, divody jejich podani a zplasob vyfizeni.

2. Ustni zadosti se ve vyroéni zpravé do poétu zadosti o informaci nezahrnuiji.
3. Spravce predklada starostovi mésta vyro€ni zpravu o zpusobu vyfizovani zadosti o

poskytnuti informace a to vzdy do 1.3. béZného roku a zaroven zajisti jeji zvefejnéni na ufedni
desce mésta s moznosti dalkového pfistupu .

. CAsTV. ]
ZAVERECNA USTANOVENI
Cl.19

1. P¥i poskytovani informaci a zachovavani mi€enlivosti na jednotlivych Usecich statni spravy
se postupuje podle zvlastnich predpisu.
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2. V pfipadé rozporu mezi ustanovenimi této smérnice a zakonem, pfip. dalSimi obecné
zavaznymi pravnimi pfedpisy, se postupuje podle zakona, pfip. dalSich obecné zavaznych
pravnich predpisu.

3. Prilohou smérnice je:

a) Priloha €. 1 — Prehled Ihat stanovenych InfZ, InfZP

b) Pfiloha €. 2 — Formular pro podani zadosti o poskytnuti informace podle InfZ

c) Priloha €. 3 — Vzor ufedniho zaznamu o pfijeti ustni Zadosti

d) Prfiloha €. 4 — Vzor — Sdéleni o odlozeni Zadosti

e) Priloha €. 5 —Vzor — Vyzva k upfesnéni zadosti

f) PfFiloha €. 6 — Vzor — Odkaz na jiz zvefejnéné informace

g) Priloha €. 7 — Vzor — Vyzva k pfevzeti dokladl k zadosti

h) Pfiloha €. 8 — Vzor — Prodlouzeni Ihdty pro poskytnuti informace

i) Pfiloha €. 9 — Vzor — Oznameni o vySi Uhrady za poskytnuti informaci

j) Pfiloha €. 10 — Vzor- Zaznam o postupu pfi poskytovani informace

k) Pfiloha €. 11 — Vzor licen¢ni smlouvy
5. Touto smérnici se rusi smérnice €. 2/2012, k poskytovani informaci podle zakona ¢.
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist ze dne 14.
5. 2012.

5. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 4. 2016.

Mgr. Jaroslav Némec, v.r.
starosta mésta Kromérize
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Priloha é. 1

Piehled lhit stanovenych InfZ a InfZP.

InfZ

InfZP

Poskytnuti informaci

15 dn0 od prijeti zadosti
(§ 14 odst. 3 pism. d)

30 dnu od obdrzeni zadosti
(§ 7 odst. 1)

Prodlouzeni Ihlty

0 10 dnt
(§ 14 odst. 7)

na 60 dnd od obdrzeni
Zadosti (§ 7 odst. 1)

Rozhodnuti o odmitnuti nebo
odmitnuti ¢asti informace

15 dn0 od prijeti zadosti

30 dnl od doruéeni zadosti

Lhuta, ve které se povinny nejpozdéji do 7 dnu do 15 dnu
subjekt odkaze na zvefejnénou (§ 6 odst. 1) (§ 5 odst. 1)
informaci

Odlozeni zadosti 7 dna nejpozdéji 15 dnl od

(Zadost se nevztahuje
k pusobnosti ufadu)

(§ 14 odst. 3 pism. c))

obdrzeni zadosti (§ 4)

Vyzva Zadateli, aby Zadost

7 dnl od podani zadosti

15 dnd od obdrzeni Zadosti

upresnil (§ 14 odst. 3 pism. a) a b)) (§ 3 odst. 2)
Lhuta, v jaké musi byt Zadost 30 dnu 15 dnd
upfesnéna (§ 14 odst. 3 pism. a) a b) (§ 3 odst. 2)

Lhdta pro podani odvolani

15 dnl ode dne dorucéeni
rozhodnuti

15 dnd ode dne
doruceni rozhodnuti (s.F.)

Predlozeni odvolani odvolacimu
organu

15 dnl ode dne dorucéeni
odvolani (§ 16 odst. 2)

30 dnu ode dne
doruceni odvolani (s.f.)

Lhuta pro vyfizeni odvolani

15 dnU od predlozeni
odvolani prvoinstanénim
organem (§ 16 odst. 3)

30 dnl od predlozeni
odvolani prvoinstan¢nim
organem (s.F.)
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Méstsky urad Kromériz

Velké nameésti 115
767 01 Kromériz

tel. +420 573 321 111
fax +420 573 331 481

Priloha €. 2

Formular pro podani zadosti o poskytnuti informace podle zakona €.

106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim

Adresat zadosti:

Fyzicka osoba:

jméno a pfijmeni:

datum narozeni:

adresa mista
trvalého pobytu®

telefon, fax, e-mail

datova schranka

Pravnicka osoba:

nazev

identifikaéni cislo

adresa sidla?

telefon, fax, e-mail

datova schranka

Predmét zadosti:

Text zadosti:

Datum:

Podpis
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MESTO Méstsky urad Kromériz tel. +420 573 321 1M1
Velké ndmésti 115 fax +420 573 331 481

K RO M E I\:,{ IIZ 767 01 Kromériz

1) fyzicka osoba uvede adresu mista trvalého pobytu nebo, neni-li pfihlasena k trvalému
pobytu, adresu bydlisté a adresu pro doru€ovani, lisi-li se od adresy mista trvalého pobytu
nebo bydlisté; adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka adresa

2) pravnicka osoba uvede adresu sidla a adresu pro dorucovani, liSi-li se od adresy sidla;
adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka adresa
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M E' STO Méstsky urad Kromériz tel. +420 573 321 111
N~ Velké namésti 115 fax +420 573 331 481
KRO M E 767 01 Kromériz

ol
N

Priloha ¢.3

Vzor Uredniho zdznamu o prijeti ustni zadosti

UfFedni zaznam
o pfijeti ustni zadosti
o poskytnuti informace dle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim

Na Méstsky ufad Kromé&fiz, odbor ...,
oddéleni
se dostavil(@) dne:

Jmeéno a pfijmeni, titul, datum nar. ...

Adresa véetn& PSC (trvaly pobyt)  ......cccoveiiiiiieiii e

Cislo telefonu, €-Maiil: .......oveeeee e,

Datova schranka ano/ne*

Adresa pro doru€ovani (je-li odliSna od trvalého pobytu): ...

Predmét Zzadosti o informace:

Pfredlozené doklady:

Zadatel(ka) byl(a) soucasné pouden(a) o zpUsobu Fe$eni uvedené zéleZitosti (jak bude se
zadosti nakladano) v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona ¢&. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim.

ZapSal: .o
jméno, pfijmeni, podpis podpis ob¢ana
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M E' STO Méstsky urad Kroméfiz tel. +420 573 321 111
N~ Velké nameésti 115 fax +420 573 331 481
KRO M E 767 01 Kromériz
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N

Priloha ¢. 4

Vzor — Sdéleni o odlozeni zadosti o poskytnuti informace

(PouZije se $ablona — Dopisni hlavickovy papir)

Pan (pani)
jméno a prijmeni
trvalé bydlisté

Sdéleni o odlozeni zadosti o poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. c¢) zakona ¢.
106/1999 Sh., o svobodném pfristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu

Méstsky ufad KroméFfiz obdrzel dne ... Vasi zadost podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,InfZ*) o poskytnuti
informaci ..........

Dle ustanoveni § 2 odst. 1 InfZ jsou povinné subjekty povinny poskytovat informace vztahujici
se k jejich pusobnosti. Vzhledem k tomu, Ze problematika ....... nenalezi do pusobnosti obci,
nevztahuje se Vami pozadovana informace k pusobnosti obce .... Ztohoto ddivodu
obec/obecni Ufad Vasi zadost o poskytnuti informaci dle § 14 odst. 5 pism. c) InfZ odklada.

Pokud s uvedenym zplsobem vyfizeni zadosti nesouhlasite, mizete na postup Méstského
Uradu Kroméfiz podat stiznost dle § 16a InfZ, a to u Méstského ufadu Kroméfiz ve Ih(té do 30
dnd ode dne doruceni tohoto sdéleni.

O stiznosti bude rozhodovat Krajsky ufad Zlinského kraje.

otisk razitka

jméno, pfijmeni a funkce ufedni osoby
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M E' STO Méstsky urad Kroméfiz tel. +420 573 321 111
N~ Velké nameésti 115 fax +420 573 331 481
KRO M E 767 01 Kromériz

ol
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Priloha é. 5

r v 7

Vzor — Vyzva k upresnéni zadosti o poskytnuti informace

(PouZije se Sablona — Dopisni hlavickovy papir)
Pozn. obdobné Ize pouzit i pro zpfistupnéni informaci dle InfZP

Pan (pani)
jméno a prijmeni
trvalé bydlisté

r v 5

Vyzva k upresnéni zadosti o poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. b) zakona €.
106/1999 Sh., o svobodném pfristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu

Méstsky ufad Kroméfiz obdrzel dne ... Va$i Zadost podle zékona €. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpist (dale jen ,InfZ*) o poskytnuti
informaci ...

Vzhledem k tomu, Zze Vami vymezeny pfedmét zadosti je velmi obecny a neni zcela zfejmé,
jaké dokumenty Vam maji byt poskytnuty, ani za jaké ¢asové obdobi informace pozadujete,
dle § 14 odst. 5 pism. b) InfZ Vas timto vyzyvame k upresnéni Vasi zadosti.

V pfipadé, ze zadost upfesnite, bude Vase zadost vyfizena do 15 dnu ode dne, kdy Méstsky

Urad Kroméfiz obdrzi upfesnéni zadosti. Pokud Vasi zadost do 30 dnti ode dne doruceni této
vyzvy neupfesnite, bude rozhodnuto o odmitnuti zadosti /§ 14 odst. 5 pism. b) InfZ/.

otisk razitka

jméno, pfijmeni a funkce ufedni osoby
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M E' STO Méstsky urad Kroméfiz tel. +420 573 321 111
N~ Velké nameésti 115 fax +420 573 331 481
KRO M E 767 01 Kromériz
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Priloha €. 6
Vzor — Odkaz na zverejnénou informaci
(PouZije se Sablona — Dopisni hlavickovy papir) 3
Pozn. obdobné Ize pouzit i pro zpfistupnéni informaci dle InfZP
Pan (pani)
jméno a prijmeni
trvalé bydlisté
Vo dne.........

Odkaz na zvefrejnénou informaci podle § 6 odst. 1 zakona €. 106/1999 Sb.,

o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu

Méstsky ufad KroméFiz obdrzel dne ... VaS8i zadost podle zakona €. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich predpist (dale jen ,InfZ%) o
poskytnuti informaci ...

Dle ustanoveni § 6 odst. 1 InfZ pokud Zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace,
muze povinny subjekt co nejdfive, nejpozdéji vSak do 7 dnu, misto poskytnuti informace

sdélit Zadateli udaje umozriujici vyhledani a ziskani zvefrejnéné informace.

Vami pozadovana informace je zvefejnéna na webovych strankach mésta Kroméfiz
(odkaz na www stranky) v rubrice .....

S pozdravem

otisk razitka

jméno, pfijmeni a funkce ufedni osoby
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M E' STO Méstsky urad Kroméfiz tel. +420 573 321 111
N~ Velké nameésti 115 fax +420 573 331 481
KRO M E 767 01 Kromériz

ol
N

Priloha ¢. 7

r v 7

Vzor — Vyzva k doplnéni zadosti o poskytnuti informace

(PouZije se Sablona — Dopisni hlavickovy papir)

Pan (pani)
jméno a pfijmeni
trvalé bydlisté

v

..

Vyzva k doplnéni zadosti o poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. a) zakona
€. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist

Méstsky ufad KroméFiz obdrzel dne ... Vasi zadost podle zakona &. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,InfZ*) o poskytnuti
informaci ...

Vzhledem k tomu, Ze Vami ve své zadosti neuvadite datum narozeni, dle § 14 odst. 5 pism. a)
InfZ Vas timto vyzyvame k doplnéni Vasi zadosti.

V pfipadé, Ze zadost doplnite, bude VaSe zadost vyfizena do 15 dnu ode dne, kdy Méstsky

Ufad KroméFiz obdrzi doplnéni zadosti. Pokud zadost do 30 dnGi ode dne doruceni této vyzvy
nedoplnite, bude Vase zadost odloZzena /§ 14 odst. 5 pism. a) InfZ/.

otisk razitka

jméno, pfijmeni a funkce Ufedni osoby
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M E' STO Méstsky urad Kroméfiz tel. +420 573 321 111
N~ Velké nameésti 115 fax +420 573 331 481
KRO M E 767 01 Kromériz
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Priloha ¢. 8

Vzor — Vyrozuméni o prodlouzeni lhlty pro vyrizeni zadosti

(PouZije se Sablona — Dopisni hlavickovy papir) 3
Pozn. obdobné Ize pouzit i pro zpfistupnéni informaci dle InfZP

Pan (pani)
jméno a prijmeni
trvalé bydlisté

Vyrozuméni o prodlouzeni lhlty pro vyfizeni zadosti o poskytnuti informace podle § 14
odst. 7 pism. a) a b) zadkona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pristupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpisti

Méstsky ufad KroméFfiz obdrzel dne ... Vasi zadost podle zakona ¢. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,InfZ*) o poskytnuti
informaci ...

Vzhledem k tomu, Ze vyfizeni Va$i Zzadosti si vyzada obsahlé vyhledavani velkého mnozZstvi
pozadovanych informaci, které jsou navic umistény ve vice budovach (archiv), prodluzuje

Méstsky urad Kroméfiz podle § 14 odst. 7 pism. a) a b) InfZ Ihdtu pro vyrizeni zadosti
0 10 dni, tj. do .....

otisk razitka

jméno, pfijmeni a funkce ufedni osoby
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M E' STO Méstsky urad Kroméfiz tel. +420 573 321 111
N~ Velké nameésti 115 fax +420 573 331 481
KRO M E 767 01 Kromériz
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Priloha €. 9

Vzor — Oznameni o vySi Uhrady za poskytnuti informaci

(PouZije se Sablona — Dopisni hlavickovy papir) }
Pozn. obdobné Ize pouzit i pro zpfistupnéni informaci dle InfZP

Pan (pani)
jméno a prijmeni
trvalé bydlisté

v

..

Oznameni o vysi Uhrady za poskytnuti informaci podle § 17 odst. 3 zakona ¢. 106/1999

Sh., o svobodném pristupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Méstsky ufad KroméFiz obdrzel dne ... Vasi zadost podle zakona &. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,InfZ*) o poskytnuti
informaci ...

Podle § 17 odst. 3 InfZ mohou povinné subjekty pozadovat v souvislosti s poskytovani
informaci Uhradu ve vysi, ktera nesmi pfesahnout naklady spojené s pofizenim kopii,
opatfenim technickych nosi¢l dat a s odeslanim informaci Zadateli. Rada obce ... schvalila
dne .... usnesenim €. .... dle § 5 odst. 1 pism. f) InfZ Sazebnik uhrad nakladu za poskytovani
informaci (tento sazebnik je dostupny dalkovym pfistupem na webovych strankach obce ...).

Méstsky Ufad Kroméfiz vyhledal Vami pozadované informace a timto Vam sdéluje vysSi
pozadované uhrady, v€etné jejiho vypoctu:

- za poskytnuté kopie dokumentt (celkem x listd A4, oboustranné) ............. XxX,-- K&
- za odeslani informaci postou
doporuéené s dodejkou (dle sazebniku Ceské posty) ................vvveeennn.. XxX,-- KE
Celkova vyse uhrady ................ XxXX,-- KC

Uhradu naklad( je mozno provést bankovnim pfevodem na &. U ..., var. symbol ....,

nebo v hotovosti v pokladné Méstského ufadu Kroméfiz..
Pozadované informace Vam budou zaslany bezprostfedné po zaplaceni uhrady. Jestlize

pozadovanou uhradu ve Ih(té do 60 dnu ode dne doruceni tohoto oznameni nezaplatite, bude
Vase zadost dle § 17 odst. 5 InfZ odlozena.
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M ESTO Méstsky urad Kromériz tel. +420 573 321 1M1

M N s Velké ndmésti 115 fax +420 573 331 481
K RO M E R I Z 767 01 Kromériz

Nesouhlasite-li s vy&islenou vysi Uhrady, muzete proti vySi uhrady podat stiznost dle § 16a
InfZ, a to Méstského ufadu Kroméfiz ve Ihuté do 30 dnt ode dne doruceni tohoto sdéleni.

O stiznosti bude rozhodovat Krajsky urad Zlinského kraje. Po dobu vyfizovani stiznosti Ih(ta
pro zaplaceni uhrady nebézi.

otisk razitka

jméno, pfijmeni a funkce ufedni osoby
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M ESTO Méstsky urad Kromériz tel. +420 573 321 111
N~ Velké namésti 115 fax +420 573 331 481
KRO M E 767 01 Kromériz
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Priloha €. 10

Vzor — Zaznam o postupu pri poskytovani informace

Datum podani informace:

Cislo jednaci:

Identifikace zadatele:

u fyz. osob jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa

u pravnickych osob — nazev, sidlo a IC

Obsah Zadosti (charakteristika pozadované informace):
Vyfizuje:

ZpUsob vyfizeni:

ZpUsob predani odpoveédi:

VySe hrazenych nakladd za poskytnuti informace:

Vyzva k soucinnosti pfedana odboru ............... dne: ...
Podklady pfedany na oddéleni pravnich ¢innosti odboru ob&ansko-spravnich agend dne:

Podpis
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Méstsky urad Kromériz
Velké nameésti 115
767 01 Kromériz

Vzor Licencéni smlouvy

LICENCNi SMLOUVA
PODLE § 46 A NASL. AUTORSKEHO ZAKONA

SMLUVNI STRANY:

1. Mésto Kromériz

se sidlem: Velké namésti ¢.115, 767 01 Kroméfiz
Zastoupeno: ........cocviieiiieiinenn. , starostou mésta

IC: 00287351

(dale jen ,mésto")

A

2. VARIANTA A - fyzicka osoba:V

....................................... /jméno a pfijmeni/
Datum narozeni:

Bydliste:

(dale jen ,nabyvatel”)

VARIANTA B - pravnicka osoba:"

tel. +420 573 321 111
fax +420 573 331 481

Priloha ¢. 11

.................................................. /obchodni firma/

zapsana v obchodnim rejstiiku ............ souduv .............. ,oddil....... ,vlozka ........
sesidlem: ...

Zastoupena: ..o

IC: i,

DIC: il

(déle jen ,nabyvatel”)

uzaviraji podle § 46 a nasl. zakona C¢.

121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech

souvisejicich s pravem autorskym a o zméné nékterych zakonl (autorsky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisl tuto licenéni smlouvu:
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ME STO Méstsky urad Kroméfiz tel. +420 573 321 111
Velké nameésti 115 fax +420 573 331 481

K RO M E ﬁ I,Z 767 01 Kromériz

................................................... (dale jen ,informace®), kterou je mésto nabyvateli
povinno poskytnout na zakladé Zzadosti podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

2. Informace podle odst. 1 je pfedmétem ochrany prava autorského. Mésto prohlasuje, Ze
k informaci podle odst. 1 vykonava majetkova prava a ze je opravnéno poskytnout nabyvateli
licenci v nize uvedeném rozsahu.

3. Mésto poskytuje nabyvateli opravnéni k vykonu prava informaci uzit (licenci), a to:

a) k témto zpasobum uziti:?

4. Licence je poskytnuta jako nevyhradni — vyhradni®
5. Smluvni strany se dohodly, Ze licence podle této smlouvy se poskytuje bezuplatné.>
6. V dalSim se prava a povinnosti stran fidi § 46 a nasl. autorského zakona.

7. Pokud nabyvatel porusi nékteré ustanoveni této smlouvy, je mésto opravnéno od smlouvy
odstoupit. Smlouva se rusi dnem doruceni oznameni o odstoupeni nabyvateli.

Il.
1. Tato smlouva nabyva platnosti dnem podpisu obéma smluvnimi stranami a u&innosti dnem,
kdy vyjadfeni souhlasu s obsahem navrhu smlouvy dojde druhé smluvni strané. Smlouva se

uzaviranadobu ...,

2. Dopliovani nebo zménu této smlouvy Ize provadét jen se souhlasem obou smluvnich stran,
a to pouze formou pisemnych, postupné &islovanych a takto ozna¢enych dodatka.

3. Smlouva je vyhotovena ve 4 stejnopisech s platnosti originalu, podepsanych opravnénymi
zastupci smluvnich stran, pficemz mésto obdrzi tfi a nabyvatel jedno jeji vyhotoveni.

4. Nedilnou soucasti této smlouvy jsou nasledujici pfilohy:
Pfiloha €. 1: ..o

5. Dolozka platnosti pravniho ukonu podle § 41 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni
pozdéjSich predpisu:
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MESTO Méstsky urad Kromériz tel. +420 573 321 111
Velké namésti 115 fax +420 573 331 481

K RO M E ﬁ IIZ 767 01 Kromériz

O uzavreni této smlouvy rozhodl starosta mésta na zakladé zmocnéni udéleného radou mésta
usnesenim €. ......... zedne ...............

za mésto za nabyvatele
starosta mésta

1) vyplite pfisluSnou variantu
2) licence muze byt poskytnuta ke vSem nebo k jednotlivym zplsoblm uziti - viz § 12
odst. 4 autorského zakona

3) licence muze byt poskytnuta v rozsahu omezeném nebo neomezeném - viz § 50
odst. 2 a 3 autorského zakona

4) nehodici se skrtnéte. Povinny subjekt muze poskytnout vyhradni licenci pouze

tehdy, je-li vyhradni licence pro dalSi Sifeni poskytované informace nezbytna a je-li
to ve vefejném zajmu.

5) smlouvy se sjednavaji zpravidla jako bezuplatné, ve vyjimeénych pfipadech (stanovi-li tak
zvlastni pravni pfedpis nebo licenCni smlouva, kterou je mésto vazano) se za opravnéni
informaci uzit sjednava odmeéna; v pfipadé bezuplatné smlouvy

meésto mize pozadovat uhradu nakladl podle § 17 zadkona o informacich

31



