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SMERNICE €. 1/2018
Systém zpracovani ochrany osobnich

Rada mésta KroméfiZze vydala dne 17.05.2018 usnesenim &. 2625 v souladu s ustanovenim
§ 102 odst. 3 z. €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, tuto vnitini smérnici
meésta Kroméfize dale jen ,smérnice”) za ucelem naplnéni Nafizeni Evropského parlamentu
a Rady (EU) ¢&. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich
Gdaji a o volném pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (dale jen ,obecné

nafizeni®).

CAST I
UVODNi USTANOVENI

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Smérnice formuluje zakladni cile a zasady pfi zpracovani a ochrané osobnich Gdaju u
mésta Kroméfize a soucasné deklaruje vali vedeni mésta Kroméfize informovat
zaméstnance o vyznamu ochrany osobnich Udaji a o jeho podpofe pro zavedeni
fizeného systému zpracovani a ochrany osobnich udajl, ktery je v souladu s obecnym
nafizenim. Dokument vyjadfuje podporu vedeni mésta pro zavedeni, provozovani,
hodnoceni vykonnosti a neustalé zlepSovani tohoto systému.

2. Smérnice upravuje technicka a organizaCni opatifeni k zajisténi zpracovani a ochrany
osobnich Udaji v souladu s obecnym nafizenim s cilem zajiSténi jednotného postupu
v podminkach mésta Kromérize (dale jen ,mésto").

3. Smérnice stanovuje prava a povinnosti zaméstnavatele pfi zpracovani a ochrané
osobnich Udaju zaméstnance a zabyva se zpracovanim a ochranou osobnich Gdaju

pofizenych kamerami méstského Gfadu.

Clanek 2
Zakladni pojmy

1. Osobni adaj — veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé
(déle jen ,subjekt udaj a“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzickd osoba, kterou Ize
pfimo &i nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urcity identifikator, napfiklad jméno,
identifika¢ni &islo, lokaéni Gdaje, sitovy identifikator nebo na jeden ¢i vice zvlaStnich prvki
fyzické, fyziologické, genetické, psychické, ekonomické, kulturni nebo spolecenské
identity této fyzické osoby.

2. Zvlastni kategorie osobnich adaj G — osobni Udaje, které vypovidaji o rasovém di
etnickém puvodu, politickych nazorech, naboZzenském vyznani ¢i filozofickém presvédcéeni
nebo ¢&lenstvi v odborech, a zpracovani genetickych udajd, biometrickych udaji za acelem
jedine¢né identifikace fyzické osoby a udaji o zdravotnim stavu &i o sexudlnim Zivoté
nebo sexudlni orientaci fyzické osoby.

3. Zpracovani osobnich udaj G — jakékoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Gdaji
nebo soubory osobnich udajd, ktery je provadén pomoci ¢i bez pomoci automatizovanych
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postupu, jako je shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, ulozeni,
pfizpusobeni nebo pozménéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni pfenosem,
Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni €i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo
zniceni.

Spravce — pro ucely této smérnice je sprdvcem mésto KroméFiz, které urCuje GcCely a
prostfedky zpracovani osobnich udaju.

Zpracovatel — fyzicka nebo pravnickd osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, ktery zpracovava osobni Udaje pro spravce.

Prijemce - fyzickA nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, kterym jsou osobni Udaje poskytnuty.

Povéfenec pro ochranu osobnich Gdaj G — zaméstnanec mésta povéfeny plnénim
povinnosti v oblasti zpracovani a ochrany osobnich Gdaji ve smyslu kapitoly 1V, oddilu 4
obecného nafizeni (dale také jen ,povéfenec”).

Vedouci zam éstnanci — vedouci odbort, vedouci oddéleni Méstského Ufadu Kroméfiz

(déle také jen ,ufad“) a velitel Méstské policie Kroméfiz (dale také jen ,méstskéa policie").

Zameéstnanec — zaméstnanci mésta zafazeni do méstského Ufadu i mimo néj,
zaméstnanci mésta zarazeni do méstské policie a zaméstnanci mésta vykonavajici praci
na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.

Opravn éna osoba — opravnénymi osobami se pro ucely této smérnice rozumi:

a) zaméstnanci, ktefi v ramci pInéni povinnosti plynoucich jim z jejich pracovnich naplni
maji pFistup k osobnim Gdajim a dale je zpracovavaji,

b) zaméstnanci vykonavajici praci na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni
pomér, pokud z uzaviené dohody vyplyva, Ze pro plnéni pfedmétu dohody maji mit
pFistup k osobnim udajum a déle je zpracovavat,

c) Cclenové Rady mésta KroméfiZze, Clenové Zastupitelstva mésta Kroméfize, Clenové

v v

vybord Zastupitelstva mésta Kroméfize a komisi Rady mésta Kroméfize.
Zpracovatelska operace - proces, v rdmci, kterého se zpracovavaji osobni Udaje.

Ugel zpracovani — ucel, pro ktery jsou osobni tdaje zpracovavany (obvykle agenda nebo
¢innost).

Zaznam o ¢€innosti zpracovani neboli katalogovy list agendy (déle jen ,zaznam o
¢innosti zpracovani)— dokument obsahujici Udaje dle ¢l. 30 obecného nafizeni, ktery
vedou pro jednotlivé UCely zpracovani v rozsahu své plasobnosti vedouci zaméstnanci a

v celkové evidenci také povéfenec pro ochranu osobnich udajd.

Souhlas — svobodny, konkrétni, informovany a jednoznacny projev vule, kterym subjekt
Gdaja dava prohlaSenim ¢&i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych
osobnich Gdaju.

Bezpeénostni udalost - situace, kdy mohlo dojit k selhani nékterého z bezpecnostnich
opatfeni a tim mohlo dojit k poruSeni zabezpecéeni ochrany osobnich Uda;.

Bezpeénostni incident — situace, kdy doSlo k selhani nékterého z bezpeénostnich
opatfeni a tim doslo k poruSeni zabezpeceni ochrany osobnich udaju.

Likvidace osobnich udaj a — fyzické zni¢eni nosi€e osobnich Gdajl, jejich fyzické
vymazani nebo jejich trvalé vylouceni z dalSich zpracovani.
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Clanek 3
Hlavni cile ochrany osobnich Gdaj U

Hlavnimi cili ochrany osobnich Gdajl jsou:

a) zajisténi ochrany fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich Gdaju,

b) zajisténi prav a svobod fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich
adaja,

¢) udrZovani trvalého souladu s poZadavky obecného nafizent,

d) udrZovani souladu s dalSimi pravnimi a technickymi poZzadavky stanovenymi platnymi
souvisejicimi pravnimi predpisy a technickymi normami,

e) zajisténi schopnost prfedchazet a zvladat neZzadouci udalosti,

f) prosazeni odpovédnosti zaméstnancu pfi zajiStovani ochrany osobnich tdajd,

g) neustalé zlepSovani vhodnosti, pfiméfenosti a ac€innosti systému fizeni ochrany
osobnich udaja.

Clanek 4
Zasady zpracovani a ochrany osobnich adaj

Zpracovani a ochrana osobnich udaji v prostfedi spravce se fidi nasledujicimi zasadami
obecného nafizeni:

1. Zakonnost zpracovani osobnich Gdaj

Spravcem jsou zpracovavany osobni Udaje zejména za ucelem:
a) vykonu statni spravy,

b) vykonu samospravy,

c) zajiSténi internich procesu,

d) komunikace s obc&any.

K témto ucellm zpracovani jsou vypracovany zaznamy o ¢innostech zpracovani. VSechna
zpracovani jsou provadéna na zakladé stanoveného pravniho zékladu, ktery je uveden

soorw

v pfislusném zaznamu o €innostech zpracovani pro dany Ucel zpracovani.
2. Omezeni U €elem

Spravcem jsou osobni Udaje shromazdovany jen pro pfedem vymezené, vyslovné

vyjadfené a legitimni Uc€ely. Pro naplnéni této zasady jsou uplatiovana nasledujici

pravidla:

a) pro kazdé zpracovani je vZzdy pfedem stanoven konkrétni a legitimni ucel,

b) pravni divod zpracovani je vztazen vzdy k jednotlivym ucelim,

c) osobni Udaje jsou zpracovavany pouze pro dany ucel a je zakdzano je vyuzivat pro jiné
Ucely,

d) osobni Udaje shromazdéné pro razné uUcely je zakdzano spojovat, jsou evidovany a
zpracovavany oddeélené, vyjma acell, jejichz spojeni umoznuje zvlastni zakon anebo
pro Ucely archivace ve vefejném zajmu.

3. Minimalizace Udaj & a omezeni uloZzeni

Spravcem jsou osobni Udaje zpracovavany pouze pro stanoveny Uuc€el zpracovani
v nezbytné nutném rozsahu a pouze po nezbytné dlouhou dobu. Pro naplnéni této zasady
jsou uplatiiovana nésledujici pravidla:
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a) je zakadzano shromazdovat a zpracovavat
— nepfiméfené osobni Udaje (kazdy zpracovavany osobni Udaj musi byt pro dany ucel
nezbytny),
- nerelevantni osobni Gdaje (kazdy zpracovavany osobni Udaj musi mit odpovidajici
pravni zaklad),

Toto pravidlo je u stavajicich ucell zpracovani zavedeno tim, Ze v zaznamech
o dcinnostech zpracovani jsou vyjmenovany kategorie osobnich Udaju, které jsou
ovéfeny povéfencem v soucinnosti s odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci. U
pfipadnych budoucich G¢elt zpracovani bude, v souladu s pravidly standardni ochrany,
pravidlo uplatiovano stejnym zpusobem a pfed zahdjenim zpracovani ovéfeno
povéfencem.

b) Osobni Gdaje jsou uchovavany v listinné i elektronické podobé pouze po omezenou
dobu, odpovidajici G€elu zpracovani. Po ukonceni této doby jsou likvidovany nebo
mazany v souladu s pravidly a Ihatami stanovenymi v pfikazu tajemnika Spisovy a
skartacni fad Méstského Ufadu Kromériz (dale jen ,spisovy fad“), nebo ve lhaté
stanovené odpovédnym vedoucim zamésthancem, ktera je uvedena v zaznamu o
¢innostech zpracovani.

c) Osobni Udaje jsou pfistupné jen nezbytné nutnému poc€tu osob. Jsou uréena a
zavedena pravidla vyplyvajici z obecné platnych pfedpisu a vnitfnich norem pro Fizeni
pFistupu k osobnim ddajum v listinné i elektronické podobé a dale pro zvefejiovani,
sdileni a pfedavani informaci.

4. Presnost osobnich Gdaj G

Spravcem maji byt zpracovavany pouze pfesné a podle potfeby aktualizované osobni
Gdaje. Zasady aktualizace zpracovavanych dat jsou nastaveny zplsobem odpovidajicim
arovni jejich moznych dopadl na subjekty udaju.

5. Korektnost a transparentnost p  Fi zpracovani osobnich Udaj

Pfi zpracovani osobnich udaju v plsobnosti spravce jsou subjekty Gdaju transparentné

informovéany témito zpusoby:

a) zakladnimi informacemi na internetovych strankach mésta, dostupna vSem subjektim
Udaju dalkovym pfistupem,

b) doplfujicimi informacemi o zpracovani osobnich Udajd poskytované k jednotlivym
ucellm zpracovani pred zahajenim shromazdovani osobnich Gdaj(,

c) pisemnymi informacemi o zpracovani osobnich Gdajl pro ucely pracovnépravni agendy
poskytovana zaméstnancim,

d) informacemi zaméstnancim o dohledu nad uzivanim informacnich a komunikacénich
technologii ha pracovisti prostfednictvim vnitfni normy,

e) informacemi zaméstnancim o monitoringu dochazky prostfednictvim vnitfni normy,

f) informacemi o monitoringu objektd a prostor kamerami méstského Uradu.

6. Duveérnost, integrita a dostupnost osobnich tdaj G

Spravcem jsou za ucelem ochrany osobnich Udaju pfijata vhodna technicka a organizaéni
opatieni odpovidajici kontextu a u¢elim zpracovani osobnich udaji. Pokyny pro realizaci
této zasady, v€etné stanoveni odpovidajicich technickych a organiza¢nich opatfeni pro
oblast fyzické, persondlni, administrativni a pocitaové bezpelnosti, jsou podrobnéji
rozpracovany jak v této smérnici, tak i v dalSich vnitfnich norméch tradu.
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Clanek 5
Bezpe énost osobnich tdaj G
Zameérna a standardni ochrana osobnich Gdaj

[

1. Spravce zajiStuje soulad s obecnym nafizenim a tento soulad prokazuje, mimo jiné,
zajisténim zasad zamérné a standardni ochrany osobnich Gdaja dle ¢&l. 25 obecného
nafizeni.

2. Zdmérna ochrana spociva v realizaci:

a) navrhu vhodnych technickych a organizacnich opatfeni stanovenych pfed zahajenim
vlastniho zpracovani vécné pfislusnymi vedoucimi zaméstnanci, jeSté v dobé uréovani
prostfedk(l pro zpracovani osobnich ddaji, ke kterym dava stanovisko povérenec
a kompetentni vedouci zaméstnanci (napf. odboru pravniho, odboru informacnich
technologii, Méstské policie Kroméfiz, odboru kancelaf tradu),

b) zavedeni a udrZzovani pfiméfenych technickych a organiza¢nich opatfeni po celou
dobu trvani zpracovatelské operace.

3. Standardni ochrana spociva v dodrZzeni zasady minimalizace s ohledem na zajiSténi:

a) pouze nezbytné nutného rozsahu zpracovavanych osobnich Gdaju pro dany ucel
zpracovani spocivajici v:
- aktualizaci zaznamu o ¢innostech zpracovani,
- vyfazeni pfipadnych ,nerelevantnich nebo nepfiméfenych osobnich udajd*,
- systematické kontrolni €innosti,

b) pouze nezbytné nutné doby uchovani osobnich Gdaji pro dany uGcel zpracovani, a to
jak v listinné, tak i v elektronické podobé, spocivajici v:
- aktualizaci zd&znamu o €innostech zpracovani,
— stanoveni Ih(t pro uchovani osobnich Udaju vychazejici bud ze spisového fadu a

jeho Iht nebo

— primérenosti vzhledem k U€elu zpracovani a systematické kontrolni €innosti,

c) dostupnosti osobnich Udaju pouze pro nezbytné nutny po€et osob spocivajici v:
- aktualizaci zd&znamu o €innostech zpracovani,
- stanovenim pravidel pro fizeni pfistupu k osobnim udajum,
— stanovenim pravidel pro zvefejhiovani, sdileni nebo pfedavani informaci,
- systematické kontrolni ¢innosti.

Clanek 6
Vymezeni odpov édnosti

1. Povéfenec:
a) monitoruje soulad s obecnym nafizenim a vnitfnimi normami,
b) kontroluje dodrZzovani zasad zpracovani a ochrany osobnich udaji uvedenych v ¢l. 4
této smérnice,
c) je pfimo podfizen starostovi mésta,
d) v dobé jeho nepfitomnosti zodpovida za pInéni jeho Ukoll uréeny zastupce.

2. Vedouci zaméstnanci maji odpovédnost za:
a) zpracovani a ochranu osobnich Udaju v rozsahu své pusobnosti uréené ucely
zpracovani,
b) realizaci a prosazovani zasad zpracovani a ochrany osobnich Gdaji uvedenych v &l. 4
této smérnice.
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3. Opravnéné osoby maji odpovédnost za:

a)

b)

zpracovani a ochranu osobnich ddajd vramci jimi vykonavanych agendach a
¢innostech,
dodrzovani zasad zpracovani a ochrany osobnich Gdaji uvedenych v ¢l. 4 této
smeérnice.

CAST Il

POVINNOSTI PRI ZPRACOVANI A OCHRAN E OSOBNICH UDAJU

Clanek 7
Povérenec pro ochranu osobnich tdaj

Povéfenec pro ochranu osobnich Gdaj U je povinen:

1. Poskytovat informace a poradenstvi starostovi mésta, tajemnikovi Gfadu, vedoucim
zaméstnanclm a opravnénym osobam o jejich povinnostech a pravech vyplyvajicich z
obecného nafizeni a dalSich pravnich predpisd v oblasti ochrany osobnich udaji a
vydavat doporu €eni v oblasti zpracovani a ochrany osobnich Udaj G vedoucim
zameéstnanc tm a zaméstnanc tm mésta, a to zejména:

a)
b)

formou poradenstvi na vyZzadani,

formou trvalého monitoringu informaci z dostupnych zdroji (stanoviska Ufadu pro
ochranu osobnich Gdaju (dale jen ,UOOU*) a evropskych organ(, judikaty, rozhodovaci
praxe atd.), jejich nasledného vyhodnoceni a prfedani navrhG starostovi mésta,
tajemnikovi Ufadu a pfislusSnym vedoucim zameéstnancum pro pfipadné zlepSeni
¢i aktualizaci systému zpracovani a ochrany osobnich udaju.

2. 'V ramci trvalého monitoringu souladu s obecnym nafizenim, dalSimi souvisejicimi pravnimi
predpisy a vnitfnimi normami upravujicimi ochranu osobnich tdaju:
a) vykonavat kontrolni ¢innost zaméfenou na zpracovani a ochranu osobnich udajd;

b)
c)
d)
e)
f)
9)
h)

v pfipadé zjiSténi nedostatk( informovat pfislusného vedouciho zaméstnance za
Ucelem sjednani napravy,

ovéfovat relevantnost vyhodnoceni rizik pro prava a svobody subjektld udaju pro
provadéné zpracovatelské operace,

ovéfovat a pfipadné aktualizovat informace uréené subjektm udaju v rozsahu
pozadavku ¢l. 13 a ¢l. 14 obecného nafizeni,

v soucinnosti s kompetentnimi zaméstnanci vyhodnocovat testovani u¢innosti pfijatych
technickych a organiza¢nich opatfeni a navrhovat jejich zmény,

v soucinnosti s vedoucimi zaméstnanci hodnotit efektivitu a uc€innost pfijatych
technickych a organiza¢nich opatfeni a navrhovat jejich zmény,

koordinovat vykon prav subjektd udaji a zajiStovat jejich informovanost o prubéhu
a feSeni jejich pozadavku na uplatnéni prava do stanovené lhity,

zajistit ohladovani pfipadd porudeni zabezpedeni osobnich tdaji UOOU a oznamovani
pFipadl poruSeni zabezpec€eni osobnich udaju subjektim udaj,

vést dokumentaci o vSech pfipadech poruSeni zabezpeceni osobnich Gdaji v rozsahu
uvedeném v ¢l. 33, odst. 3 obecného nafizeni.

3. Spolupracuje s dozorovym uradem.
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4. Pfi vzniku potfeby nové zpracovatelské operace, nebo zmény jiz existujici, zejména se
zfetelem na zpracovavani zvlastni kategorie osobnich (dajl, vyjadfit své stanovisko
k navrhu nové nebo zmény zpracovatelské operace ve smyslu:

a) dodrZeni zasad zpracovani osobnich Gdaji a zvlasStnich kategorii osobnich adaja
uvedenych v €l. 5 — &l. 11 obecného nafizeni, s cilem zejména analyzovat a provéfovat
pravni soulad zpracovatelskych €innosti, zejména:

- dodrZeni zasad zpracovani osobnich udaju dle ¢l. 5 obecného nafizeni,

— definici pravniho zékladu pro zpracovani dle ¢l. 6 obecného nafizeni,

- Vv pfipadé, Ze pravnim zakladem zpracovani je souhlas subjektu (daji se
zpracovanim, stanovit podminky jeho vyjadfeni, prokazatelnosti a postupl
v pfipadé jeho odvolani dle €l. 7 obecného nafizeni,

- v pfipadé, Ze budou zpracovavany zvlastni kategorie osobnich udajl, zajistit jejich
zpracovani v souladu s €l. 9 obecného nafizeni, tj. zejména:

- deklarovat zakonnost zpracovani,

- stanovit pravni zaklad zpracovani,

- v pfipadé, Ze se bude jednat o zpracovani téchto Udajl na zakladé udéleného
vyslovného souhlasu, v pfipadé vyhodnoceni nezbytnosti tohoto zpracovani
vydat pisemny souhlas k tomuto zpracovani.

b) vyhodnoceni rizik pro prava a svobody subjektt udaju:

- v pfipadé, Ze riziko bude vyhodnoceno jako vysoké, posoudit pravni zaklad nového
Zzpracovani a vyjadfit své stanovisko, zda provést &i neprovést posouzeni vlivu na
ochranu osobnich udajd, a toto stanovisko pfedloZit starostovi mésta a tajemnikovi
Uradu,

- v pripadé kladného vyjadfeni starosty mésta a tajemnika Gfadu zajistit provedeni
posouzeni vlivu zamySlené zpracovatelské operace na ochranu osobnich Udaju
a pfipadné zah4jit konzulta¢ni éinnost s UOOU,

— 0 stanovisku UOOU neprodlené informovat starostu a tajemnikovi Gfadu.

C) pfrijeti opatfeni na zabezpeceni osobnich Gdajl, pfiéemz bude vychazet z posouzeni
rizika zpracovani pro prava a svobody subjektl udaji. Bude vyhodnocena vhodnost
nasazeni opatfeni dle ¢lanku ¢l. 32 obecného nafizeni k:

- pfipadnému Sifrovani osobnich udaju,

- zajiSténi duavérnosti, integrity, dostupnosti a odolnosti systému a sluzeb zpracovani
osobnich udaju,

- obnovitelnosti a zajisténi dostupnosti osobnich udaju,

— testovani, posuzovani a hodnoceni G¢innosti zavedenych bezpeénostnich opatfeni.

V pfipadé zaméru zpracovavat osobni Udaje kjinému ucelu, nez byly shromazdény, a

subjekt udaji neposkytl souhlas pro jejich dalSi vyuZziti, provést posouzeni slucitelnosti

obou Uc€eld a zdokumentované stanovisko s doporu¢enim dalSiho postupu predat
odpovédnému vedoucimu zaméstnanci.

5. Pf¥i dohledu nad zpracovatelskymi operacemi:
a) vést celkovou evidenci zaznamu o cinnostech zpracovani podle ¢l. 30 obecného
nafizeni a provadét jeji aktualizaci na pisemny navrh vedoucich zaméstnancu,
b) monitorovat a pfipadné aktualizovat poZadavky na zabezpeceni osobnich Gdaj(,
c) v soucinnosti s pfislusnymi vedoucimi zaméstnanci prubézné ovéfovat, zda jsou
stavajici technick&d a organiza¢ni opatfeni dostatec¢na, pfipadné predloZzit tajemnikovi
Ufadu navrh k Upravé existujicich opatfeni.

6. PFi zaniku zpracovatelské operace, nebo jakékoli jeji Casti, vyjadfit své stanovisko k navrhu
zaniku zpracovatelské operace, pfedloZzené vedoucim zaméstnancem v rozsahu pfilohy €.
1 smérnice, ve smyslu:
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a) doby uchovani osobnich (daji za ucelem archivace, pokud neni uréena platnym
spisovym fadem,

b) kategorie osobnich udajl, které budou pro pfipadnou archivaci ve vefejném zajmu
uchovany,

c) zpusobu likvidace zbyvajicich osobnich Udaju v elektronické i listinné podobé.

Pro zabezpeceni komunikace pusobi jako:

a) kontaktni misto pro subjekty udaju, které se na né& mohou obracet ve vSech
zalezitostech souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udaju a vykonem jejich
prav podle obecného nafizeni,

b) kontaktni misto pro UOOU v zéleZitostech zpracovani, véetné predchozi konzultace
podle €l. 36 obecného nafizeni a pfipadné vedeni konzultaci v jakékoli jiné véci,

c) kontaktni misto pro zpracovatele, jiné spravce a dozorové Gfady cizich zemi.

Za ucelem komunikace s povéfencem je zfizena emailova adresa:

poverenec.oou@mesto-kromeriz.cz.

Rozvijet znalosti a metodicky vést vzdélavani zaméstnancu zpracovavajicich osobni Udaje
z problematiky zpracovani a ochrany osobnich Gdaju.

Clanek 8
Vedouci zam éstnanci

Vedouci zam éstnanci jsou povinni:

1.

Vést zaznamy o cinnostech zpracovani pro jednotlivé Gcely zpracovani v rozsahu své
pusobnosti.

Vést evidenci souhlast subjektd dadaju vramci pfislusného zaznamu o c&innostech
zpracovani.

Hodnotit u€innost pfijatych technickych a organizacnich opatfeni a realizovat jejich zmény
navrzené povéfencem a schvélené starostou nebo tajemnikem Gfadu. V pfipadé zjisténi,
Ze jsou prijatd opatfeni nelcinnd, neprodlené informovat povéfence predanim zapisu
v souladu s pfilohou €. 4 smérnice.

Zajistit v soucinnosti s povéfencem vykon prav subjektd adaju.

V pfipadé, Ze néktera zpracovatelska operace nebo jeji ¢ast je zajiStovana zpracovatelem
azmocnéni ke zpracovani nevyplyvd z pravniho pfedpisu, predkladat smlouvu o
zpracovani osobnich udaju povérenci k pfipominkovani.

Smlouva musi mit néleZitosti dle ¢l. 28 obecného nafizeni a muze byt uzaviena formou:
a) samostatné smlouvy, nebo

b) pfislusna ustanoveni mohou byt zapracovana do jiné smlouvy, nebo

c) bude uzavien dodatek ke stavajici smlouveé.

Neprodlené oznamovat povérenci:

a) vznik nové zpracovatelské operace, zmény nebo zanik jiz existujici zpracovatelské
operace nebo jakékoli jeji ¢asti prostfednictvim dokumentu uvedeného v pfiloze €. 1
smérnice; dokument bude podkladem pro aktualizaci zdznamd o cinnostech
zpracovani,

b) zménu v pfislusném pravnim predpise, ktery je bud pravnim divodem pro zpracovani
osobnich 0daju ve zpracovatelské operaci, nebo je jim zpracovatelska operace
regulovana prostfednictvim dokumentu uvedeného v pfiloze €. 1 smérnice,
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c) poruSeni nebo podezfeni na poruSeni zabezpeceni osobnich udaja.

7. Stanovit podfizenym zaméstnanclim postupy pfi zpracovani a ochrané osobnich udaju v
jimi zajistovanych agendach a €innostech a vytvofit jim k tomu podminky véetné zajisténi
prostfedkl pro zpracovani a ochranu osobnich adaja.

8. Seznamit podfizené zaméstnance s jejich konkrétnimi povinnostmi pfi zpracovani a
ochrané osobnich udajud vramci agend a ¢innosti vykonavanych v souladu s pracovni
néplni.

9. Zajistit podfizenym zaméstnancum podminky pro uchovavani nosi¢l osobnich Gdajl
v uzamykatelnych uschovnych objektech nebo v uzam&enych mistnostech s vylou¢enym
nekontrolovanym vstupem neopravnénych osob.

10. Zajistit a dle potifeby upravovat pozadavky na pfidéleni uzivatelskych opravnéni do aplikaci
a datovych zdroju pro své podfizené, a to v rozsahu nezbytné nutném pro spinéni jejich
pracovnich povinnosti vyplyvajicich z pracovnich naplni.

11. Zajistit, aby dokumenty, které jsou zvefejiiovany napf. dalkovym pristupem, obsahovaly
pouze takové osobni Udaje, které vyZzaduje nebo umozriuje zvlastni zakon, dle kterého ke
zvefejnéni dochazi.

12. Zajistit t€ast zaméstnancu v ramci jejich pribézného vzdélavani na Skolenich zaméfenych
k problematice zpracovani a ochrany osobnich udaja.

13. Pfi zpracovani a ochrané osobnich udaju plnit povinnosti opravnéné osoby dle ¢l. 9 této
smérnice.

14. Alespon jednou v kalendafnim roce provést kontrolu dodrZovani stanovenych technickych
a organizacnich opatfeni k zajiSténi ochrany osobnich adajd, ktera jsou soucasti soustavy
vnitfnich norem Gfadu, vyhotovit z této kontroly zapis v souladu s pfilohou €. 4 smérnice a
kopii pfedat povéfenci nejpozdéji do 30.11. daného roku.

Clanek 9

Opravn éné osoby

Opravn éné osoby jsou pfi zpracovani osobnich Udaji a pro zajisténi jejich ochrany povinny:

1. Zachovéavat mi€enlivost o osobnich udajich a o pfijatych opatfenich k jejich ochrané,
0 nichZ se v souvislosti se svym zaméstnanim nebo plnénim smlouvy dozvédély, a to i po
skonceni svého pracovniho poméru u mésta, platnosti smlouvy ¢i vykonu funkce.

2. Zpracovavat osobni Udaje za podminek a v rozsahu jim stanoveném v souladu s platnymi
pFistupy do informacnich systému a SW aplikaci.

3. Osobni udaje shromazdovat pouze pro urlité, vyslovné vyjadiené a legitimni ucCely
v rozsahu stanoveném zvlaStnimi zékony nebo pouze relevantnim a nezbytné nutném,
neni-li rozsah zpracovavanych osobnich Gdaju stanoven pro konkrétni ucel zpracovani
(agendu nebo €innost) zvlastnim zakonem.

4. PFi shromazdovani osobnich Gdaji poskytovat subjektim udaju informace o zpracovani
jejich udaju v rozsahu €l. 13 a ¢l. 14 obecného nafizeni.
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10.

11.

Pfi shromazdovani osobnich (daji0 od subjektll ddaju vyzadovat jejich souhlas
se zpracovanim pouze v pfipadé, Ze nebyl nalezen jiny pravni zaklad pro zpracovani
téchto osobnich udajl, kterym je:

a) zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt adajad,
nebo pro provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na Zadost tohoto
subjektu udaju,

b) zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, kterd se na spravce vztahuje,

C) zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dulezitych zajmu subjektu adaja nebo jiné
fyzické osoby,

d) zpracovéani je nezbytné pro splnéni Ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi
vykonu vefejné maoci, kterym je povéren spravce,

e) zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zajmu spravce ¢i treti strany, kromé
pfipadl, kdy pfed témito zajmy maji pfednost zajmy nebo z&kladni prava a svobody
subjektu Udaji vyzadujici ochranu osobnich Gdajl, zejména pokud je subjektem udaju
dité.

Pokud jsou shromaZdovany osobni udaje na zakladé udéleného souhlasu od subjektu

Gdaju, musi byt tento poucen i 0 moznosti tento souhlas kdykoli odvolat. Sou¢asné musi

byt subjekt (daji pouc¢en o moznych nasledcich jeho odvolani. Vzor souhlasu se

zpracovanim osobnich Udaju je uveden v pfiloze €. 2 této smérnice.

Je zak&zéno shromaZdovat zvlaStni kategorie osobnich udajd. Vyjimku tvofi pFipady

uvedené v ¢l. 9 odst. 2 obecného nafizeni (subjekt Udaji udélil vyslovny souhlas a dalSi

vyjmenované pfipady), pfi sou¢asném zachovani podminky uréené €l. 9 odst. 3 obecného
nafizeni.

Pfi zpracovani osobnich Gdaju:

a) zpracovavat pouze presné udaje s ohledem na Ucel zpracovani; v pfipadé zjisténi, ze
zpracovavané udaje nejsou presné, osobni Udaje opravit nebo vymazat,

b) zpracovavat osobni Udaje pouze k u€elim zpracovani, k nimz byly shromazdény;
k jinému Ucelu, pouze v pfipadé, Ze subjekt tdaju dal k tomu pfedem souhlas,

C) neumoZznit zpracovani osobnich Gdaji jiné osobé, ktera neni pro konkrétni Gcel
zpracovani téchto udaju k tomu opravnéna (v souladu s popisem pracovni naplné —
¢innosti, s povinnostmi plynoucimi ze smlouvy, svykonem funkce ¢&lena organu
mésta).

Dokumenty, obsahujici osobni Udaje, pfedavat a poskytovat zpusoby stanovenymi

s platnym spisovym fadem:

a) v ramci Uradu pouze pfisluSnym opravnénym zaméstnancim,

b) mimo ufad pouze v pfipadech plynoucich z plsobnosti spravce, stanovi-li tak zvlastni
zakon, v souladu s platnou smlouvou o zpracovani osobnich Gdaju nebo se souhlasem
subjektd adaju.

UdrZovat na svém pracovnim stole a ve svém okoli pofadek tak, aby volné pfistupné byly

pouze informace, se kterymi aktualné pracuje a aby veSkeré dulezité informace byly

bezpecné uloZzeny (zadsada ,prazdného stolu“). NosiCe (listinné i elektronické) obsahuijici

osobni Udaje ukladat zpusobem zamezujicim neopravnénému ¢i nahodilému pfistupu k

témto osobnim udajim (uzamykatelné uschovné objekty). Pfi praci s nimi postupovat tak,

aby jina osoba nemohla zneuzit tyto nosice jako zdroj informace.

Nepofizovat kopie nosi¢l s osobnimi Gdaji ¢ osobnich Udaju pro jinou nez pracovni
potfebu a neumoznovat jinym s takovymi kopiemi nakladat stejné jako s originalem.
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12.

13.

14.

15.

16.

Vytisténé dokumenty, obsahujici osobni Gdaje, neprodlené po vytisténi odebirat z tiskaren,
kopirek nebo faxd.

Soubory, obsahujici osobni Udaje, adresované mimo doménu spravce, zasilat pouze
chranéné (prostfednictvim datovych schranek, nebo prostfednictvim elektronické posty
minimalné v archivnim souboru (napf. ve formatu ,zip“, ,rar* atd.) opatfeného heslem,
pfiemZ heslo zaslat adresatovi jinym komunikacnim kanalem, napf. prostfednictvim
SMS).

Osobni Udaje zpracovavat na sluzebnich pfenosnych zafizenich (napf. notebooky, chytré
mobilni telefony, tablety) pouze za podminky, Ze je zajiSténa jejich ochrana Sifrovanim.
Zpracovavat osobni Udaje na soukromych pfenosnych zafizenich je zakdzano.

DodrZovat dalsi, v této smérnici neuvedené, zasady fyzické, personalni a administrativni
bezpe€nosti a bezpec€nosti informaénich a komunikaénich technologii, stanovené
pFislusnymi vnitfnimi normami spravce.

V pripadé zjisténi poruSeni zabezpeceni osobnich (daji (nebo nabyti podezfeni)
neprodlené informovat svého nadfizeného.

CAST 111
VYBRANE OBLASTI ZPRACOVANiI OSOBNICH UDAJ U

Clanek 10
Vybrané oblasti zpracovani osobnich Gdaj G
Zpracovani a ochrana osobnich Gdaj G pro pracovn épravni agendu

Osobni Udaje shromaz d’ované o uchaze €ich o pracovni pom ér

1.

Pro vybérova fizeni shromazduje Usek tajemnika, oddéleni personélni, mzdové a
vzdélavani, pouze relevantni a pfiméfené (daje, na jejichz zakladé je schopen vybrat
nejvhodnéjSiho uchazece na obsazeni pracovniho mista, a které bezprostfedné souviseji
s uzavienim pracovni smlouvy. Odpovédny zaméstnanec oddéleni mzdové, personalni a
vzdélavani shromazdujici a zpracovavajici osobni Udaje uchaze€u o pracovni pomér a
zaméstnancl (dale jen ,personalista“) je povinen na zadost uchaze€e o pracovni pomér
prokazat potfebnost poZzadovaného osobniho Udaje a je odpovédny za splnéni informacni

povinnosti vuci uchazecum.

Osobni udaje uchaze€l o pracovni misto jsou shromazdovany a zpracovavany po dobu
probihajiciho vybérového fizeni na obsazeni pracovniho mista. Po ukon&eni vybé&rového
fizeni personalista vrati, pfipadné zlikviduje dokumenty obsahujici osobni udaje
nevybranych uchazecl, vyjma Pfihlasky k vybérovému fizeni, ktera je dale uchovana
v souladu se Ihatou uvedenou ve spisovém fadu. Pro pfipad ukonceni pracovniho
poméru vitézného uchazece ve zkuSebni dobé& mohou byt dokumenty s osobnimi udaji
vhodnych uchazecl uchovavany i po ukonéeni vybérového Fizeni, maximalné po dobu
6 mésicl, a to pouze s jejich souhlasem. Pro pfipad opravnéného zajmu zameéstnavatele
(napf. zpochybnéni vysledkd vybérového Fizeni) mohou byt osobni Udaje uchazece dale
uchovavany v souladu se lhGtou uvedenou ve spisovém fadu.
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Osobni udaje shromaz d'ované p i vzniku pracovniho pom éru a v jeho pr abéhu

3.

PFfi uzavirani pracovniho poméru je zaméstnanec fadné informovan personalistou
o pravech a povinnostech, které pro né& plynou z pracovni smlouvy, stejné jako
s podminkami, za nichZz mé praci konat, a povinnostmi, které vyplyvaji pro zaméstnance ze
zvlastnich pravnich predpisi a pozadavkl zaméstnavatele stanovenych pro danou
pracovni funkci. Sou€asti pouceni zaméstnance je i prokazatelné seznadmeni zaméstnance
s obsahem této smérnice.

Personalista pouci a informuje zaméstnance o vSech skute¢nostech, které vyZaduje ¢&l. 13
obecného nafizeni. Osobni Udaje o zaméstnancich se shromazduji pfedevsSim v listinné
podobé a pouze vnezbytném rozsahu, ktery odpovidd poZzadavkim na jejich
shromazdovani a zpracovavani vyplyvajicim z obecné zavaznych pravnich predpisu.

Tyto pisemnosti jsou uloZeny v osobnim spisu zaméstnance, ktery obsahuje v3echny
potfebné Udaje o zaméstnanci, slouzici v souladu s obecné zavaznymi pfedpisy potfebam
zaméstnavatele (uréenym zameéstnancum zameéstnavatele).

Nakladani s osobnimi tdaji p  Fi skon €eni pracovniho pom éru

6.

Pfi skoneni pracovniho poméru pfeda personalista zaméstnanci prokazatelnym
zpusobem veSkeré pisemnosti obsahujici jeho osobni udaje, s vyjimkou téch, které je
zameéstnavatel povinen archivovat v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

V pfipadé, Ze zaméstnanec nepoZaduje vraceni uvedenych pisemnosti, potvrdi pisemné
tuto skute€nost, kdy zaroven vyjadfi souhlas s likvidaci téchto pisemnosti. Personalista je
povinen provést likvidaci téchto pisemnosti v souladu s obecné zavaznymi pravnimi
predpisy.

Spole €éné ustanoveni pro nakladani s osobnimi Gdaji ajeji  ch zpracovani

8.

10.

11.

12.

Odpovédnost za pfiméFenost, relevantnost a nezbytnost zpracovavanych osobnich udaju
v pracovnépravni agendé, vcéetné jejiho zpracovani v souladu s poZadavky obecného
nafizeni, ma personalista.

Zjisti-li personalista, Ze zpracované osobni Udaje zaméstnance nejsou pFesné, vyzve
zaméstnance k aktualizaci osobnich Udaju a provede bez zbyte¢ného odkladu pfimérena
opatfeni, zejména omezi zpracovani nepresnych osobnich Gdajli a osobni Udaje opravi
nebo doplini.

Zaméstnanec je povinen bezodkladné informovat zaméstnavatele o zméné osobnich
udaji shromazdovanych a zpracovavanych zaméstnavatelem, stejné jako doloZit pfipadné
pisemnosti potvrzujici tyto zmény tak, aby zaméstnavatel mohl plnit povinnosti vyplyvajici
mu ze zakona a dalSich obecné zavaznych pravnich predpisu.

Pokud se zaméstnanec domniva, Ze zaméstnavatel provadi zpracovani jeho osobnich
Gdaju v rozporu s obecnym nafizenim, pisemné informuje o této skute€nosti povéfence.

Zjisti-li povéfenec poruSeni povinnosti zameéstnavatele pfi ochrané osobnich udaju,
navrhne neprodlené tajemnikovi Gfadu opatfeni k napravé a zaméstnance pisemné
informuje o tom, jaka konkrétni opatieni k napravé byla u¢inéna.
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Clanek 11
Vybrané oblasti zpracovani osobnich Gdaj U
Materidly ur €ené k projednani v organech m ésta

1. Ke zpracovani osobnich udaju pfi pfipravé materiald k projednani v organech mésta
dochazi na zékladé zékona &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu.

2. Osobni udaje jsou zpracovavany zejména v téchto pfipadech: uzavirani smluv (napf.
pfevod nemovitych véci z majetku mésta, nabyvani nemovitého majetku do vlastnictvi
meésta, dary fyzickym osobam apod.), jmenovani fyzickych osob do komisi, rad, vybord,
pracovnich skupin apod.

3. Pri generovani nebo tisku sestavy pfijatého usneseni pro Ucely zvefejnéni zpusobem
umoznujicim dalkovy pfistup je zajiSténa dostate€na anonymizace osobnich udaju
dot€enych fyzickych osob.

Clanek 12
Vybrané oblasti zpracovani osobnich Gdaj
Kamery m éstského U fadu

1. Kamery méstského Ufadu jsou zfizeny za UCelem zajisténi ochrany osob a majetku,
ochrany pfed kraddezemi, prevenci proti vandalismu a odhalovani trestné cinnosti,
zpracovavany nasledujici osobni udaje:

a) vizualni charakteristika subjektu udaju,
b) pohyb subjektu v ¢ase a prostoru v budové Gradu.
Osobni udaje ziskané kamerami zpracovava starostou mésta uréeny zaméstnanec.

3. Osobni udaje ziskané z kamer jsou bezpe¢né uloZzeny v technickém zafizeni a jsou
chranény pred zneuZzitim. Neni-li dale stanoveno jinak, je zakazano pofizovat kopie
zaznamu osob a tyto poskytovat zaméstnancum ¢&i tfetim osobam. Je zakazano také
jakkoliv (ustné ¢&i v pisemné podobé&) popisovat osoby zaznamenané na kamerovém
zaznamu a tyto informace predavat zaméstnanctm ¢&i tfetim osobam.

v v

4. Zaznamy jsou uchovavany na zaznamovém zafizeni Méstské policie Kroméfiz po dobu
7 dnd. Potom jsou automaticky skartovany a pfepisovany novym zaznamem. Ze
skartovanych a pfrepsanych zaznamu jiz nelze zhotovit kopie. Ke zpracovavanym
osobnim Udajum ma pfistup pouze uréeny zaméstnanec.

vr~

Kamery méstského ufadu jsou ve spravé Méstske policie Kroméfiz.

O zpracovavani osobnich uUdaji v kamerami méstského Ufadu je kazdy subjekt
informovan napisy umisténymi na vstupech do budovy tradu.

7. Ze zdznam( mohou byt na vyZadani organu €innych v trestnim Fizeni a se souhlasem
starosty mésta zhotovovany kopie.

8. Kopii pofizuje uréeny zaméstnanec povéfeny starostou mésta. O jejich zhotoveni a

predani musi byt sepsan zapis, ktery eviduje feditel Méstské policie Kroméfiz. Zapis musi
obsahovat:

a) datum a ¢as zhotoveni kopie ze zadznamu,
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b) datum a Cas, kdy byl zaznam pofizen (zacatek a konec zadznamu),
c) cisla kamer, ze kterych se kopie zhotovuije,
d) kdo kopii poZaduje a komu je pfedana,
e) duvod zhotoveni kopie,
f) kdo kopii zhotovil,
g) potvrzeni prebirajiciho, Ze zaznam prevzal.
9. Kazdy subjekt, ktery se pohyboval v prostoru, ze kterého je pofizovan zaznam, mize zadat

o informaci o zpracovani svych osobnich (daji. Tato informace mu musi byt pfedana bez
zbytecného odkladu, pfi¢emz musi obsahovat tato sdéleni:

a) zaznamy z kamer méstského Ufadu slouZi jako dikazy o trestné Cinnosti anebo o
zpUsobeni Skody ve sledované lokalité;

b) data jsou zpracovavana pro pfipad podezieni spachani trestné c¢innosti ve
sledovaném prostoru;

c) prijemcem zpracovanych dat jsou organy €inné v trestnim fizeni.

Za poskytovani téchto informaci odpovida povérenec.

CAST V.
VYKON PRAV SUBJEKT U

Clanek 13
Vykon prav subjektu Gdaj
Spole €na ustanoveni

1. Vykon prav subjektu Gdaju u spravce koordinuje povéfenec v soucinnosti s vedoucimi
zaméstnanci, do jejichZ pasobnosti pfislusny poZadavek na uplatnéni prava spada.

2. Vedouci zaméstnanci jsou povinni povéfenci poskytnout potfebnou soucinnost pro
koordinaci vykonu prav subjektu udaju.

3. Pro Zadosti o uplatnéni prav subjektu Udaju je zfizeno u mésta jedno vstupni misto,
kterym je povéfenec a jehoz kontaktni Udaje jsou zvefejnény na internetovych strankach
mésta. V pfipadé doruCeni Zadosti na jiné nez vstupni misto dle pfedchozi véty,
je pfijemce povinen pfedat co nejdfive tuto Zadost povérenci.

4. Pred zahdjenim vyfizovani Zadosti o uplatnéni prava nejdfive povéfenec ovéfi totoZnost
Zadatele, ktery uplatfiuje pravo, tj. zda se skute¢né jedna o subjekt daji. Tato povinnost
se nevztahuje na pfipady, kdy je Zadost doru€ena prostfednictvim vefejné datové sité
(datovou schrankou fyzické osoby) nebo elektronickou poStou podepsanou zaru¢enym
elektronickym podpisem, nebo prostfednictvim poStovni sluzby a opatfenou Ufedné
ovéfenym podpisem. V pfipadé doru€eni zadosti prostfednictvim poStovni sluzby odeSle
povéfenec pisemnosti s informacemi o vyfizeni nebo FeSeni Zadosti do vlastnich rukou
adresata/Zadatele. V pfipadé osobniho predani Zadosti ovéfi povéfenec nebo
zaméstnanec, ktery Zadost pfijim4, totoZnost dle predloZzeného dokladu totoZnosti a
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souCasné projedna zpusob predani pisemnosti s informacemi o vyfizeni nebo feSeni
zadosti.
5. Pokud povéfenec vyhodnoti, Ze nema dostatek udaju k Fadné identifikaci subjektu udaju,

nebo neni ziejmy pfedmét Zadosti, kontaktuje Zadatele a vykon prava neumozni az do
doby doplnéni potfebnych adaja.

Lhata pro vyfizeni prav se zapocitava od okamziku ovéfeni totoZnosti Zadatele.

Vyfizovani probih&a nasledujicim zpusobem:

a) Poveérenec rozeSle kopie zadosti o uplatnéni prava subjektu udaju vSem vécné
pFislusnym odbordm k zajiSténi vykonu prav subjektu udaja.

b) Vedouci zaméstnanci zajisti realizaci vykonu prav subjektu Udajd v soucinnosti
s povéfencem. Postupy vztahujici se k realizaci vykonu prav subjektl adaja upravu;ji
¢lanky 14 az 19 této smérnice.

c) Vedouci zaméstnanci po zajiSténi vykonu prav subjektu udaji predlozi povéfenci do
lhaty 14 dnl od sdéleni pozadavku povéfencem navrh odpovédi, resp. informace o
feSeni poZadavku na uplatnéni prava.

8. Subjekt udaji je povéfencem vzdy informovan o feSeni jeho poZzadavku na uplatnéni
prava ve stanovené Ihité, tj. bez zbyte¢ného odkladu a v kazdém pfipadé do jednoho
mésice od obdrzeni Zadosti. Pfedmétem informace je (jsou):

a) pfijata opatfeni, nebo

b) prodlouzeni lhaty pro uplatnéni pfislusného prava (max. o 2 mésice) a duavody
prodlouZzeni této lhaty, nebo

c) davody nepfijeti pozadovanych opatfeni a moznost podat stiznost u UOOU a zadat o
soudni ochranu.

Informace, veSkera sdéleni a provedené Ukony na Zadost subjektu udaji se poskytuji a

¢ini bezplatné. Pouze v pfipadé, kdy jsou zadosti podané subjektem U(daji zjevné

nedivodné nebo nepfiméfené, zejména protoZze se opakuji, miZze spravce na zékladé

doporuceni povéfence bud uloZit pfiméfeny poplatek dle sazebniku Uhrad viz pfiloha €. 5

smeérnice, nebo odmitnout zZadosti vyhovét. Zjevnou nedlvodnost nebo nepfimérfenost

vZdy doklada spréavce.

V rdmci plnéni obecné informacni povinnosti uvefejnéné na internetovych strankach

meésta jsou subjekty Gdaji informovany o jejich pravech, véetné prava podat stiznost u

Uuoou.

9. Povéfenec eviduje veSkeré Zadosti o uplatnéni prav a zplUsob jejich vyfizeni, v€etné
odpovédi. O Zadosti a zpUsobu jejiho vyfizeni povéfenec sepisuje Zaznamovy list, ktery je
uveden v pfiloze €. 3 této smérnice.

Clanek 14
Vykon prav subjektu udaj
Pravo na p Fistup k osobnim tdaj am

1. Subjekt adaju méa pravo ziskat od spravce potvrzeni, zda jsou €i nejsou jeho osobni Gdaje
zpracovavany a pokud jsou zpracovavany, ma pravo tyto osobni Udaje ziskat (v pfipadé
jeho vysloveného zajmu formou kopie jeho zpracovavanych osobnich Udaju) a zaroven
ma pravo ziskat nasledujici informace o jeho zpracovavanych osobnich Udajich:

a) za jakym ucelem jsou zpracovavany,
b) jaké jsou kategorie dotéenych osobnich udaju,
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c) kdo jsou prijemci nebo kategorie pfijemcu, kterym osobni Udaje byly nebo budou
zpfistupnény, zejména pokud by se jednalo o zemé& mimo EU (tfeti zemé) nebo
mezinarodni organizace,

d) planovana doba, po kterou budou osobni Udaje uloZeny, nebo kritéria pro uréeni této
doby (napf. skarta¢ni Ihaty dle Spisového a skartaéniho fadu),

e) existence prava pozadovat od spravce opravu nebo vymaz osobnich Udaju, pravo
vznést namitku,

f) prévo podat stiznost u UOOU,

g) veSkeré dostupné informace o zdroji osobnich Udaji, pokud nejsou ziskany
od subjektu adaju (napf. z informacénich systému jinych spravca, katastru nemovitosti
atd.),

h) skute€nost, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, v&éetné profilovani.

2. Podklady pro potvrzeni vydavané subjektu Udaju a informaci o zpracovavanych osobnich
Gdajich subjektu Gdaji predavaji pfislusni vedouci zaméstnanci povérfenci pro ochranu
osobnich adajd do lhaty 14 dn od sdéleni pozadavku povéfencem.

Clanek 15
Vykon prav subjektu udaj
Pravo na opravu nep fesnych osobnich Gdaj

1. PrFesnost bude ovéfovana na zakladé zpochybnéni pfesnosti zpracovavanych osobnich
Gdaju subjektem Udaju (na zakladé jeho Zadosti o opravu nepfesnych osobnich Gdajd)
nebo v pfipadech, kdy ji zpochybni jind osoba.

2. Pfislusny vedouci zaméstnanec v soucinnosti s povéfencem ovéfi skuteCny stav
(pfesnost) dotéenych zpracovavanych osobnich Gdaju subjektu adaju s tim, Ze pfislusny
vedouci zaméstnanec si v pfipadé potfeby vyzada od subjektu udaja relevantni doklad
nebo informaci, stvrzujici avizovanou nepfesnost ve zpracovani osobnich udaju.

Vedouci zaméstnanec zajisti omezeni zpracovani osobnich udajd, do doby jejich opravy.

V pFipadé zjiSténi nepfesnych osobnich Gdaji, vedouci zaméstnanec dle doloZzeného
stavu neprodlené zajisti provedeni opravy nepresnych zpracovavanych osobnich udaja.

Clanek 16
Vykon prav subjektu Gdaj G
Pravo na vymaz (byt zapomenut)

1. Pravo na vymaz (byt zapomenut) znamena povinnost spravce zlikvidovat osobni udaje,
pokud je splnéna alesporn jedna z nize uvedenych podminek:

a) osobni udaje jiz nejsou potfebné pro ucely, pro které byly shroméazdény nebo jinak
zpracovany,

b) subjekt tdaji odvola souhlas a neexistuje zadny dalSi pravni zaklad pro zpracovani,

c) subjekt ddaji vznese namitky proti zpracovani a neexistuji zadné prevazujici
opravnéneé davody pro zpracovani,

d) osobni udaje byly zpracovavany protipravné,
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e) osobni Udaje musi byt vymazany ke spinéni pravni povinnosti stanovené v pravu
Unie nebo Clenského statu, které se na spravce vztahuje .

2. Vedouci zaméstnanec v soucinnosti s povéfencem nejdfive ovéfi, zda jsou osobni Udaje
subjektu Udaju spravce zpracovavany, pro jaké ucCely zpracovani a na zakladé jakého
pravniho zakladu.

3. Nésledné povérenec posoudi zpracovani osobnich tdaju a pokud bude splnéna alespon
jedna z podminek uvedenych v bodé 1 tohoto ¢lanku, , vedouci zaméstnanec neprodlené
zajisti ukonéeni zpracovani a likvidaci téchto osobni udaju.

4. Pravo na vymaz se neuplatni, pokud je zpracovani nezbytné pro splnéni pravni
povinnosti, ktera se na spravce vztahuje, nebo pro spinéni ukolu ve vefejném zajmu nebo
vykonu vefejné moci a pro ucely archivace ve vefejném zajmu.

Clanek 17
Vykon prav subjektu Gdaj G
Pravo na omezeni zpracovani

1. Pravo na omezeni zpracovani je ,pravem doCasnym“. Subjekt udaji mdzZe uplatnit toto
své pravo v pripadech:

a) pokud popira presnost osobnich udaju, a to na dobu potfebnou k tomu, aby spravce
mohl pfesnost osobnich Gdaju ovéfit (bylo uplatnéno pravo na opravu),

b) pokud je zpracovani protipravni a subjekt udajli odmita vymaz osobnich Udaju a zada
misto toho o omezeni jejich pouZiti,

c) spravce jiz osobni Udaje nepotfebuje pro UCely zpracovéani, ale subjekt udaju
je pozaduje pro urceni, vykon nebo obhajobu pravnich naroku,

d) subjekt (daju vznesl namitku proti zpracovani, a dokud nebude ovéfeno, zda
opravnéneé davody spravce prevazuji nad opravnénymi davody subjektu udaju.

2. Vedouci zaméstnanec v soucinnosti s povéfencem nejdfive ovéfi, zda nastala jedna
z podminek pro uplatnéni prava uvedenych v bodé 1 tohoto ¢lanku.

3. Povéfenec je povinen predem upozornit subjekt (daji na skute€nost, Ze omezeni
zpracovani bude zruSeno, pokud bude vysledkem rozhodovaciho procesu navrh zrusit
omezeni zpracovani.

4. Pokud vedouci zaméstnanec rozhodne zpracovani omezit, mohou byt dotéené osobni
Gdaje, s vyjimkou jejich uloZeni, zpracovany pouze se souhlasem subjektu udajd, nebo z
davodu urceni, vykonu nebo obhajoby pravnich narokd, z duvodu ochrany prav jiné
fyzické nebo pravnické osoby nebo dulezitého verfejného zajmu.

5. ZpUsoby omezeni zpracovani osobnich udaja:
a) docCasny pfesun vybranych udaju do jiného systému zpracovani,
b) znepfistupnéni vybranych osobnich daji uzivatelim,

c) docasné odstranéni zverejnénych adaju z internetovych stranek mésta,
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d) v systémech automatizovaného zpracovani zajistit, aby se na osobni Udaje
jiz nevztahovaly Zadné dalSi operace zpracovani a aby nemohly byt zménény.

Clanek 18
Vykon prav subjektu udaj
Pravo na p fenositelnost

Podstatou uplatnéni prava na prenositelnost je mozZnost ziskat za urcitych podminek
osobni udaje, které se tykaji subjektu Udaju a které subjekt udaji spravci poskytl, a pravo
predat tyto Gdaje jinému spravci, aniz by tomu puvodni spravce branil. Zaroven ma
subjekt 0dajt, pokud pozada, i pravo na to, aby spravce predal jeho osobni Udaje
ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formétu jinému spravci, je-li to
technicky proveditelné.

Pro uplatnéni tohoto prava musi byt sou¢asné spinény dvé podminky:
a) musi jit o zpracovani zaloZzené na pravnim zakladé souhlasu i smlouvé, a

b) zpracovani se provadi automatizované.

v v/

Vedouci zaméstnanec v soucinnosti s povéfencem nejdfive ovéfi, zda jsou osobni Udaje
subjektu Udaju u spravce zpracovavany, pro jaké Gcely zpracovani, na zakladé jakého
pravniho zakladu a v jaké formé (manualni/listinna, automatizovana/elektronickd).

Pokud jsou spinény obé& podminky pro uplatnéni tohoto prava, bude vedouci
zaméstnanec na zékladé doporuceni povéfence postupovat podle formulace poZadavku
subjektu Gdaju a (daje pfedad urenému jinému spravci ve strukturovaném, bézné
pouzivaném a strojové Citelném formatu.

O tom, zda budou nebo nebudou osobni Udaje pFfedany jinému spravci, informuje
povéfenec subjekt daju.

Clanek 19
Vykon prav subjektu Gdaj G
Pravo vznést namitku

Subjekt Udaji ma z dlvodl tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli vznést

namitku proti zpracovani osobnich Gdajl, jehoz pravnim zakladem pro zpracovani dle ¢l. 6

obecného nafizeni je:

a) zpracovani je nezbytné pro plnéni Ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo
pfi vykonu vefejné moci, kterym je spravce poveéren,

b) zpracovani je nezbytné pro ucely opravnénych zamu spravce ¢i tfeti strany.

Vedouci zaméstnanec v soucinnosti s povéfencem nejdfive ovéfi, zda jsou osobni Udaje
subjektu Udaju u spravce zpracovavany, pro jaké Ucely zpracovani a na zakladé jakého
pravniho zakladu.

Pokud je zpracovani zaloZzeno na nékteréem ze dvou uvedenych pravnich zakladl
uvedenych v bodé 1 tohoto &lanku, vedouci zaméstnhanec v soucinnosti s povéfencem
posoudi, zda existuji zavazné opravnéné duvody pro zpracovani, které prevazuji nad
zajmy nebo pravy a svobodami subjektu Udaju, nebo pro ur€eni, vykon nebo obhajobu
pravnich naroku.
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Do doby rozhodnuti o zpGsobu vyfeSeni namitky odpovédny vedouci zaméstnanec omezi
zpracovani podle postupu uvedeného v ¢E&l. 17 této smérnice ,Pravo na omezeni
zpracovani.

O tom, zda bude uplatnéna nebo neuplatnéna namitka, informuje povérenec subjekt tdaju.

CAST V.
ZAVERECNA USTANOVENI

Clanek 20
PoruSeni bezpe €nosti osobnich adaj

Opravnéné osoby jsou povinny v pfipadé zjisténi poruSeni zabezpeceni osobnich udaju
nebo nabyti podezieni poruSeni zabezpeceni osobnich (daji (dale jen ,poruSeni®)
neprodlené informovat v pfipadé zaméstnancl svého nadfizeného a v pfipadé clenl
organli mésta starostu mésta, ktefi nasledné informuji povérence.

Povéfenec na zakladé nahlaSeni tohoto zjisténi v soudinnosti s pfislusnym vedoucim

zaméstnancem:

a) vyhodnoti zdroje poruSeni (interni, externi aj.),

b) vyhodnoti zékladni informace o poruSeni a rozhodne o klasifikaci poruseni, tj. zda se
jedna o bezpec&nostni udalost nebo bezpecénostni incident.

Pokud je informace vyhodnocena jako bezpeénostni udalost, provede povéfenec v ramci

dalSiho Setfeni nasledujici kroky:

a) provéfi vzaznamech o porusSeni, zda se jedna o nahodilou udalost nebo se jedna
o udalost, kter4 se opakuje,

b) vypracuje navrh na opatfeni k napravé, ktery pfedé tajemnikovi Gfadu k posouzeni a
schvaleni.

Pokud je informace vyhodnocena jako bezpec€nostni incident, povéfenec pfizve dalSi
osoby, které jsou kompetentni (starosta meésta, tajemnik Ufadu, vedouci odborl atd.)
pro jeho posouzeni, a provedou se nasledujici €innosti:
a) pokud je mozné, provedou odpovédni zaméstnanci okamzitou napravu (zastaveni
provozu, zablokovani pfistupovych opravnéni atd.),
b) identifikace kategorie poru3eni:
- poruseni duivérnosti,
- poruseni dostupnosti,
- poruseni integrity,
c) identifikace typt osobnich adaju, u kterych doslo k poruseni,
d) stanoveni pfiblizného objemu udaju, u kterych doslo k poruSeni,
e) identifikace pravdépodobného zdroje Uniku, ¢i pfipadného poruseni,
f)  popis pravdépodobnych dusledkd dopadl na subjekty udaja,
g) vyhodnoceni rizika dopadu na prava a svobody subjektt Gdaji:
- bezrizika,
- s rizikem,
- s vysokym rizikem.

Po vyhodnoceni rizika povéfenec informuje starostu mésta a tajemnika Ufadu, ktefi
rozhodnou o povinnosti ohld$eni nebo oznameni a v pfipadé vyhodnoceni:
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10.

11.

a) rizika — zajisti povéfenec odeslani ohlaseni UOOU, (bez zbyteéného odkladu a pokud
mozno do 72 hodin od zjisténi bezpeénostniho incidentu),

b) vysokého rizika — zajisti povéfenec odeslani ohla3eni UOOU (bez zbytedného
odkladu a pokud mozZzno do 72 hodin od zjisténi bezpeclnostniho incidentu) a
oznameni subjektlim adajd, (bez zbyteéného odkladu).

Dale povérenec spolecné s dalSimi dotéenymi zaméstnanci vypracuje navrh napravnych
opatfeni a pfislusni vedouci zaméstnanci pfijmou a neprodlené zrealizuji prvotni mozna
napravna opatreni ke snizeni dopadu na prava a svobody subjektl tdaji nebo k eliminaci
pFi¢iny poruseni bezpecnosti osobnich udaju.

Povéfenec pfipravi a zpracuje ohlaSeni v souladu s €l. 33 odst. 3 pism. a) az d) nebo
oznameni vsouladu s¢él. 34 odst. 2 obecného nafizeni, vzdy podle arovné
vyhodnoceného rizika, které po schvaleni tajemnikovi Ufadu odeSle pfisluSnym subjektiim
(ohlageni UOOU, oznameni subjektdm tdaja).

Pokud neni ohlaSeni UOOU uginéno do 72 hodin, musi byt souasné s nim uvedeny
davody tohoto zpozdéni.

Povéfenec v soucinnosti s pfislusnymi vedoucimi zameéstnanci po odeslani ohlaSeni
provede:

a) dalsi dosetfovani incidentu na zakladé navrha uvedenych v ohlaseni UOOU,

b) vypracuje navrh na pfijeti dalSich ndpravnych opatient,

c) kontrolu U€innosti pfijatych opatfeni.

Povéfenec spolecné s dalSimi dotéenymi zaméstnanci zpracovava dokumentaci tykajici
se poruseni zabezpecéeni osobnich Udaju. Dokumentace musi obsahovat:

a) veSkeré skute€nosti, které se tykaji prislusného poruseni,

b) dopady poruseni,

c) pfijath ndpravna opatieni.

Dokumentace o poruseni zabezpeéeni osobnich Gdaji musi UOOU umoznit ovéFeni
souladu s obecnym nafizenim.

Clanek 21
Zavérecéna ustanoveni

Touto smérnici se rusi smérnice €. 4/2012 O ochrané osobnich Udajl, ktera je u¢inna
od 15.07.2012.

Pfilohou smérnice je:

a) Poklad pro zaznam o ¢innosti zpracovani,
b) Souhlas se zpracovanim osobnich udaju,
c) Zaznamovy list k Zadosti subjektu udaja,,

d)Zapis o kontrole dodrZzovani stanovenych technickych a organiza¢nich opatfeni
k zajisténi ochrany osobnich Gdaju,

e) Sazebnik thrad.
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3. Tato smérnice byla schvalena Radou mésta Kroméfize dne 17.05.2018, usnhesenim
€. 2625 a nabyva ucinnosti dnem 25.05.2018.

Mgr. Jaroslav Némec, v.r.
starosta mésta Kromérize
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Pfiloha &. 1  Podklad pro zaznam o c¢innosti zpracovani

Méstsky urad Kromériz
Velké namésti 115
767 01 Kromériz

tel. +420 573 321 111
fax +420 573 331 481

spravce: M ésto Krom éfiz

pov éfenec pro ochranu osobnich udaj

ZAZNAM O CINNOSTI ZPRACOVANI - KATALOGOVY LIST AGENDY

podle €l. 30 obecného na Fizeni

G: Titul, jméno, p FAjmeni

1. Popis nové/zm ény existujici/zaniku  zpracovatelské operace

Poradové €islo katalogového listu

Odbor

Odd éleni

Uéel zpracovani - proces

Identifikace spravce

Identifikace zpracovatele

Kategorie osobnich udaj

Zpracovani citlivych udaj G ano/ne

Titul zpracovani OU

Souhlas subjektu Gdaj @ ano/ne

Kategorie subjektu udaj U

Zdroje osobnich Gdaj G

zemich

Kategorie p Fijemca OU, vé. pFijemc t ve 3.

Doba uchovani

Druh zpracovani
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Forma vedeni dokumentace s OU

Zpusob zpracovani OU

Lokalizace zpracovavanych OU
(mistrnost/server/lokalni PC)

IT nastroj pro el. zprac.
(program/aplikace/ software)

Zalohovani OU ano/ne

Pristupovéa opravn éni k programu/
aplikaci/software

Spravce aplikace

Zpracoval (a):  Titul, jméno, pfijmeni zaméstnance

Schvalil (a): Titul, jméno, prijmeni vedouciho
odboru
Dne:
Podpis vedouciho odboru
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Pfiloha €. 2  Souhlas se zpracovanim osobnich udaju

Souhlas se zpracovanim osobnich Gdaj
Subjekt tdaj G:
(uvést udaje identifikujici fyzickou osobu za Uc¢elem ztotoZnéni, zpravidla jméno, pfijmeni,
adresu trvalého pobytu, pfipadné datum narozeni)

Informace o zpracovani osobnich Gdaj G:

Spravce osobnich Udaju: _

Mésto Kromé&fiz, IC 00 287 351, se sidlem Velké namésti 115, 767 01 Kromé&Fiz
Poveérenec pro ochranu osobnich udaju:

titul, jméno, prAjmeni, Mésto Kroméfiz, Velké namésti 115, 767 01 Kroméfiz, telefonni
cislo, email: .....

Ugel zpracovani osobnich tdaju:

(uvést dle zaznamu o ¢innostech zpracovani)

Kategorie osobnich ddaju:

(uvést dle zdznamu o cinnostech zpracovani rozsah zpracovani osobnich Gdajd napfr
jméno, pfijmeni, adresa trvalého pobytu aj.)

Obdobi, na které je souhlas udélen (doba, po kterou budou osobni Udaje uloZeny):

(musi byt uvedena pouze doba nezbytné nutna, napr. ,do doby ukonéeni mého pracovniho
pomeéru u tohoto zaméstnavatele, ,, do ukonceni projektu ...“ nebo ,do 31. 12. 2020 apod.)
Kategorie pfijemcu osobnich udajd (1. ti, jimZ mohou byt osobni ddaje zpfistupnény):
(uvést napf. Gdastnici spravniho fizeni, Cesky statisticky Gfad, soudy, ministerstva, aj.)
Umysl spravce predat osobni Gdaje ve smyslu &l. 13 odst. 1 pism. f) obecného nafizeni
(do treti zemé nebo mezindrodni organizaci):

(napf. ,Osobni Udaje zpracovavané za timto Ucelem nebudou prfedavany Zzadnému
dalSimu prijemci.”)

Prostifedky zpracovani osobnich udaju:

(uvést napfr. automatizované v elektronické podobé, nazev evidence, v listinné podobé€)

Pouéeni o pravech subjektu adaj G:

V souladu s pfislusnymi ustanovenimi Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
€. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Udaju a o
volném pohybu téchto Udaju a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané
osobnich Gdaju) ma subjekt daju pravo:

a) svlj souhlas kdykoliv odvolat pisemnym sdélenim, pfedanym nebo zaslanym
povéfenci pro ochranu osobnich Udaju (odvolanim souhlasu neni dotéena zakonnost
zpracovani zaloZzena na souhlasu udéleném pfed jeho odvolanim),

b) pozadovat umoznéni pfistupu ke svym osobnim tdajim,

c) pozadovat opravu nepfesnych osobnich Udaju (pokud se bude domnivat, Ze osobni
Gdaje zpracovavané u spravce jsou nepresné),

d) pozadovat vymazani svych osobnich (daji, popf. pozadovat omezeni jejich
zpracovani,

e) podat stiznost u UFadu pro ochranu osobnich adajo.
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PoZadavky budou vzdy fadné posouzeny a vyporadany v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi
obecného nafizeni o ochrané osobnich udaju.

Sva prava vuci spravci uplatiiuje subjekt (daji pisemné cestou povéfence pro ochranu
osobnich adaja.

J&, vySe uvedeny, podpisem tohoto dokumentu potvrzu ji svj vyslovny souhlas se

zpracovanim svych osobnich Gdaj @ pro shora uvedeny G €el. O svych pravech jsem
byl/a sprdvcem p Fed ud élenim souhlasu pou ¢&en/a.

Podpis subjektu udaju
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Pfiloha €. 3 Zaznamovy list k zadosti subjektu Udajl

Zaznamovy list k Zadosti subjektu idaj G podle €l. 15-22 obecného na Fizeni
spravce: M ésto Krom ériz
pov éfenec pro ochranu osobnich Gdaj : Titul, jméno, p rfjmeni
Fyzicka osoba — subjekt udaj
Jméno, p Fijmeni, titul
1
Datum narozeni
Adresa trvalého bydlist é
Zadost
Datum doru €eni Zadosti
Cislo jednaci zadosti
Pravo subjektu Gdaji na pfistup k osobnim
Gdajam (€l. 15 obecného nafizeni)
Pravo na opravu (¢l. 16 obecného nafizeni)
Pravo na vymaz (¢l. 17 obecného nafizeni)
2
Pravo na omezeni zpracovani (¢l. 18 obecného
Pfedm ét zadosti — ozna ¢eni narizeni)
uplat hiovaného prava subjektu i N . e . .
Ogaj o P J Pravo na prenositelnost Udaju (¢l. 20 obecného
nafrizeni)
Pravo vznést namitku (&l. 21 obecného
nafizeni)
Pravo nebyt pfedmétem automatizovaného
individualniho rozhodovani (¢l. 22 obecného
nafrizeni)
Subjekt udaj G byl ov éfen dne:
Predani zadosti k vy Fizeni
3
Datum p fedani Zadosti
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Oznaceni vécné pfrisluSného
odboru

Stanoveny termin pro vy Fizeni
zadosti

Vyfizeni zadosti

Popis zp Gsobu vy Fizeni Zadosti

Informace o vy fFizeni zadosti subjektu Gdaj G

Datum odeslani informace

5 [ Cislo jednaci informace

V listinné podobé

Zpusob odeslani informace* V elektronické podobé

V elektronické podobé do datové schranky

Zpracoval:  Titul, jméno, prijmeni povérence
Dne:

Prilohy:
1. Zadost subjektu udajd &. j. ..........

2. Informace o vyfizeni zadosti €. j. ..........

* Spravny Udaj vyznacte kfizkem
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Pfiloha €. 4 Zapis o kontrole dodrzovani stanovenych technickych a organiza €nich opat Feni k zajist éni ochrany osobnich

Gdaj G

MESTO KROMERIZ
Zapis o kontrole dodrzovani stanovenych technickych a organiza €nich opat feni k zajiSt éni ochrany osobnich Gdaj G

Organ m ésta: uvede se Méstsky Ufad KroméfiZz nebo Méstska policie KroméFiz

Odbor M éU/organiza éni jednotka:

Datum provedeni kontroly:

PORADOVE CiSLO UCELU

ZPRACOVANI /NAZEV U CELU

ZPRACOVANI ZJISTENE NEDOSTATKY DLE o SN KN A >

(VIZ ZAZNAM O CINNOSTI |JEDNOTLIVEHO UCELU ZPRACOVANI NAVRZENE OPATREN! K NAPRAVE
ZPRACOVANI NEBOLI

KATALOGOVY LIST AGENDY)
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Méstsky urad Kromériz
Velké namésti 115
767 01 Kromériz

tel. +420 573 321 111
fax +420 573 331 481

PORADOVE CiSLO UCELU
ZPRACOVANI
(VIZ ZAZNAM O CINNOSTI
ZPRACOVANI NEBOLI
KATALOGOVY LIST AGENDY)

ZJISTENE NEDOSTATKY

NAVRZENE OPATRENI K NAPRAV E

Jméno a pfijmeni vedouciho odboru/feditele MP a jeho podpis:

Datum piedani kopie pfrehledu:
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Pfiloha ¢. 5 Sazebnik Uhrad

Sazebnik Uhrad za poskytnuti informaci, veSkera sd  éleni a
provedené ukony na Zadost subjektu adaj

Tento sazebnik stanovi vy3i Ghrad za poskytnuti, resp. zpFistupnéni informaci v souladu s ¢l.
12 odst. 5 Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) & 2016/679 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaju a o volném pohybu téchto Gdaju a o
zruSeni smérnice 95/46/ES a nafizenim vlady ¢. 173/2006 Sb., o zdsadach stanoveni Uhrad a
licen€nich odmén za poskytovani informaci podle zakona o svobodném pfistupu k informacim,
vySi Uhrad za poskytnuti, resp. zpfistupnéni informaci dle citovanych pravnich predpisu.

1. Kopirovani

a) Cena kopie, je-li informace poskytovana formou fotokopie:
¢ernobila jednostranna fotokopie formatu A4 2,00 K&
cernobila oboustranné fotokopie formatu A4 3,00 K&
cernobila jednostranna fotokopie formatu A3 3,00 K&
¢ernobild oboustranna fotokopie formatu A3 4,00 K&
barevna jednostranna fotokopie forméatu A4 12,00 K&
barevna oboustranna fotokopie formatu A4 24,00 K&
barevna jednostranné fotokopie forméatu A3 23,00 K&
barevna oboustranna fotokopie formatu A3 46,00K¢&

b) Cena pocitacového vystupu, je-li informace poskytovana formou pocitacového tisku:
¢ernobily format A4 2,00 K¢&/stranka

barevny format A4 4,00 K&/stranka

cernobily forméat A3 5,00 K&/stranka

barevny formét A3 10,00 K¢&/strdnka

c¢) Cena pofizeni kopie do elektronického zdznamu (skenovani) 1,50 Ké&/stranka

2. Cena technického nosi ¢e dat, je-li informace poskytovana formou zaznamu na
technickém nosici:

CD -R, DVD-R dle pofizovacich nakladu

audiokazeta, videokazeta dle pofizovacich nakladu

nosi¢ — USB dle pofizovacich nakladu

3. Postovné, je-li informace zasilana poStou, dle aktualniho sazebniku provozovatele
poStovnich sluzeb, balné se neuctuje.

4. Uhrada za mimo Fadné rozsahlé vyhledavani informace

Mimoradné rozsahlym vyhledavanim informaci se rozumi vyhledavani informaci, jehoz
souhrnn& délka pfesahne 30 minut . Mimoradné rozsahlym vyhledavanim informaci se rozumi
zejména:

a) Cinnost, ktera jde nad rdmec bézného bezplatného vyhledavani informaci, nebo pfi ni

dochazi ke zvySenému vytizeni pracovnikl, a to do znaéné miry na ukor plnéni ostatnich
povinnosti,
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b) situace, kdy poZadované informace se tykaji velkého €asového obdobi a je zapotifebi
provést vyhledavani v mnoha spisech, v¢. archivalii.

Uhrada za mimoradné vyhledavani informaci ¢ini 150,- Ké/hodina , pficemz do zpoplatnéného
¢asu se zahrnuje pouze ¢as vyhledani, prfesahujici prvni pll hodinu vyhledavani.

Tento sazebnik byl schvalen usnesenim Rady mésta Kroméfiz €. 2625 ze dne 17.05.2018 a
nabyva ac¢innosti dnem.
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