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1. Uvod

Ugelem téchto zasad je vymezeni zakladnich vztahd mezi mé&stem Kroméfiz, jako zfizovatelem, (dale jen
mésto) a prispévkovymi organizacemi (dale jen PO), které zfizuje. Mésto Kroméfiz v souladu s platnou
legislativou stanovuje pravidla pro postup téchto PO zejména v oblasti financovani a hospodarent,

pracovnépravni, organiza¢ni a v oblasti odménovani a kontroly.

Tyto zasady doplfuji a upfesfiuji podminky stanovené pravnimi normamiv oblastech, ve kterych to pravni

pfedpisy umoznuji, ¢i ponechavaji na rozhodnuti zfizovatele.

Mésto (dle § 27 odst. 1 zakona ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech izemnich rozpocta, ve znéni
pozdéjSich pfedpisu) pro vykon ¢innosti ve své plsobnosti, které jsou zpravidla neziskové a jejichz
rozsah, struktura a slozitost si vyZaduji samostatnou pravni subjektivitu, zfizuje pfispévkové organizace
v oblastech Skolstvi, kultury, socialnich, sportovnich a volnogasovych sluzeb. Tyto organizace vykonavaji
svou ¢innost v souladu s hlavnim Gc¢elem, ke kterému byly zfizeny, a to vrozsahu stanoveném jim

zfizovaci listinou a témito ,Zasadami pro fizeni pfispévkovych organizaci mésta Kromériz* (dale jen

zasady).

Organizace jsou zfizovany Zastupitelstvem mésta Kroméfiz (dale jen Zastupitelstvo), které vyda o vzniku
organizace zfizovaci listinu. Zastupitelstvo déle rozhoduje o rozdéleni, slouéeni, splynuti nebo zruSeni

organizace (zakon ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu).

Ostatni zfizovatelské funkce vic&i organizacim zfizenym meéstem vykonava Rada mésta Kroméfiz (dale
jen Rada) v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich a dale v souladu se
zakonem €. 250/2000 Sbh., o rozpodétovych pravidlech izemnich rozpoétu, popfipadé v souladu s dalSimi

pravnimi predpisy.

Organizace zfizené méstem maji postaveni pravnickych osob se vSemi pravy a povinnostmi, které
z tohoto postaveni vyplyvaji, pravomocemi, puUsobnosti iodpovédnosti danou obecné zavaznymi

pravnimi pfedpisy, zfizovacimi listinami a jinymi pokyny mésta v souladu s platnou legislativou.

Organizace samostatné hospodafi s penéznimi prostfedky a s majetkem v souladu s ustanovenimi
zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich predpisq,

dale v souladu s jejich zfizovacimi listinami, témito zasadami a dalSimi pokyny mésta.

Metodické Fizeni a kontrolu organizaci zabezpecuji vécné pfislusné odbory Méstského Ufadu Kromériz
(déle jen VPO) v souladu s pusobnosti, kterou jim stanovi platny Organizacni fad Méstského Ufadu

Kroméfiz. VeSkeré materialy, které organizace pfedava VPO, predklada v pisemné nebo elektronické

podobé dle jejich aktualnich pokynd.

VeSkeré materidly predkladané ke schvéleni Radé, které se tykaji organizaci mésta, musi byt

predkladany prostfednictvim VPO.

VPO v souladu s naplni jejich ¢innosti:
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- zabezpeduji plnéni usneseni Zastupitelstva a Rady vuci PO

- podili se na sestavovani rozpoc¢td PO a metodicky fidi jejich hospodafeni podle schvalenych

rozpoctl
- metodicky Fidi a kontroluji PO
- podili se na tvorbé kratkodobych i dlouhodobych vécnych zaméri PO
- zajiStuji toky informaci z oblasti statni spravy a samospravy mezi méstem a PO
- analyzuji a vyhodnocuji ¢innost PO
- zpracovavaji navrhy feSeni aktualnich problém( PO vyplyvajicich z jejich vztahtd k méstu
- pini dalSi Ukoly stanovené témito zasadami a dalSimi pokyny mésta

VPO se mysli takovy odbor, do jehoZz kompetence dle aktualniho organiza¢niho Fadu meéstského uradu

spada konkrétni PO. VPO je povinen komunikovat s PO a pfipadné i s jinym odborem Méstského Gradu

Kromériz za ucelem doreSeni konkrétni zalezitosti.
2. Pracovn épravni oblast

2.1.Rada mésta Krom érize

Rada v rdmci zfizovatelské funkce ve vztahu k organizacim zfizenym méstem vykonavéa v souladu

s prisluSnymi ustanovenimi zakona o obcich v dané oblasti zejména tyto ¢innosti:

- vypisuje vybérové fizeni a vyhlaSuje konkurz na obsazeni mista feditele PO
- jmenuje a odvolava feditele PO

- stanovi jeho mésiéni tarifni plat, osobni ohodnoceni, pfiplatky, pfip. odmény

- rozhoduje o vySi nahrady Skody, za niz odpovida nebo spoluodpovida feditel PO zavinénym

poruSenim povinnosti pfi plnéni pracovnich Ukold nebo v pfimé souvislosti s nimi
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2.2.Vécné prislusny odbor
Vécné pfislusny odbor (VPO) pIni mimo jiné i tyto funkce:
- zpracovava podklady a materidly pro jednani Rady tykajici se feditele/ky PO
- zpracovava podklady a materidly pro jednani ZMK tykajici se PO
- eviduje vyhlaSené dny feditelského volna, provozniho volna apod.
- predklada Radé navrh feditele PO na zahraniéni pracovni cestu delSi nez 3 dny

- bere na védomi oznameni feditele PO o jeho nepfitomnosti na pracovisti z divodu ¢erpani fadné
dovolené, pracovni neschopnosti nebo jiné prekazky v praci, dale z divodd volna na

samostudium, Uc¢asti na Skoleni a na tuzemské pracovni cesté
- zpracovava hodnoceni prace feditele PO podle pfedem stanovenych jednotnych pravidel

- navrhuje odmény fediteldm PO na zékladé systému hodnoceni prace feditele PO

2.3.Reditel organizace
Reditel PO pini ukoly vyplyvajici mu z funkce statutarniho organu organizace, ze zfizovaci listiny, z ukold

uloZzenych mu organy mésta, z téchto zasad, z dalSich pokyn( mésta a z pokyna VPO.

Reditel organizace odpovida za vydani vnitfnich piedpisd, které jsou z hlediska potfeb PO G&elné, nebo
to vyZaduje platna legislativa. Vnitfni pfedpisy musi byt pravidelné aktualizovany a je tfeba s nimi
prokazatelné seznamit vS8echny zameéstnance organizace. Vnitfnimi pfedpisy feditel PO upravi

predevsim nasledujici oblasti:

- Organizaéni a pracovni fad
- Vnitfni kontrolni systém

- Pokladni operace

- Inventarizaci

- Obéh Gcetnich dokladd,

- Majetek a odpisy majetku

- Zasoby

- Casové rozliseni naklad( a vynosu
- Doplrikovou €innost

- Archivaci

- Provozni fady
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Vybirani Uplaty za predskolni vzdélavani a Uplaty za zajmové vzdélavani
FKSP
Poskytovani cestovnich nahrad

Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

Reditel PO dale:

oznamuje vedoucimu VPO svou nepfitomnost na pracovisti pfesahujici tfi dny z dvodu cerpéani
fadné dovolené, pracovni neschopnosti nebo jiné prekazky v praci, dale z divodld volna na
samostudium, Gcasti na Skoleni a na tuzemské pracovni cesté s uvedenim jména svého zastupce

v pfipadé, pokud jej nezastupuje jim uréeny staly zastupce (Pfiloha €. 1)
oznamuje vedoucimu VPO Gc¢ast na zahrani¢ni pracovni cesté

projednava zadost o povoleni zahraniéni pracovni cesty delSi nez 3 dny s VPO, ktery tento

pozadavek néasledné predklada Radé

jmenuje svého zastupce s kompetencemi statutarniho organu, oznamuje vedoucimu VPO, kdo

je jeho zastupcem jako statutarniho organu

oznamuje vedoucimu VPO vyhlaseni volnych dnd, dnd provozniho volna, feditelského volna
apod.

odpovida za dodrzovani predpisu na Useku bezpecnosti prace a pozarni ochrany

neprodlené oznamuje vedoucimu VPO kazdou zavaznou a mimoradnou udalost dotykajici se
¢innosti organizace nebo jejich zaméstnancd (mj. zavazné Urazy, epidemiologick& opatfenti,

Skody na majetku, havarie, technické zavady atd.)
prostfednictvim VPO Zada Radu o udéleni souhlasu s vykonem své jiné vydéle¢né €innosti

tam, kde je vyZzadovana spoluliCast organizace nebo zfizovatele na spolufinancovani, projednava
s vedoucim VPO zamér PO na zapojeni se do projektll financovanych z jinych zdroja, nez ze
zdroji zfizovatele (napf. Zadosti o dotace, pFispévky, granty apod.). Soucasti prfedkladaného
zameéru jsou podminky stanovené poskytovatelem a po ukonceni projektu nejpozdéji do 60 dnu

feditel organizace predlozi VPO jedno vyhotoveni vyhodnoceni projektu

v souladu se z&dkonem €. 340/2015 Sb., o zvlaStnich podminkach ucinnosti nékterych smluy,

uvefejnovani téchto smluv a o registru smluv, zabezpecuje zvefejfiovani smluv v registru smluv

na zakladé Nafizeni Evropského parlamentu s Rady (EU) €. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016
o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto

Udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES (obecné nafizeni o ochrané osobnich (daju) a pfipadné
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v souladu s uzavienou Smlouvou o poskytovani sluzeb na zajisténi ¢innosti Povéfence pro

ochranu osobnich Gdaji zabezpecuje dodrzovani ochrany osobnich Gdaji v PO

- plni dalSi ukoly svéfené mu zfizovatelem
3. Hospoda feni organizaci s pen éznimi prost rfedky, rozpo €et a Uc€etnictvi

3.1.Hospoda feni organizaci s pen éznimi prost fedky

V souladu s ustanovenim zédkona ¢&. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech azemnich rozpoctd, ve
znéni pozdéjSich predpist, se zfizovaci listinou a témito zasadami pfispévkova organizace samostatné

hospodafi s penéznimi prostfedky a s majetkem.
PO hospodafi s finanénimi prostfedky ziskanymi:

- z vlastni ¢innosti (hlavni a doplikové Cinnosti definované v souladu s § 27 zdkona ¢. 250/2000
Sh., o rozpocétovych pravidlech Gzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich predpisl, a zfizovaci

listinou)
- Z rozpoctu mésta Kroméfize (pfispévek na provoz a Uc¢elova dotace na investice — je-li stanovena)

- ze statniho rozpoctu, statnich fondu ¢&i jinych Gzemnich rozpoctl (jedna se o Ucelové, systémove

nebo individualni dotace)
- z fondi PO
- z darQ a dotaci od fyzickych a pravnickych osob
- ze zahranici (dotace a dary)
- ze strukturalnich fondd Evropské unie
Hospodareni PO se fidi:

- zakonem €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjSich

predpist
- zavaznymi ukazateli stanovenymi Radou

- finanénim planem nékladud a vynosu dle pfilohy €. 2 a pfilohy €. 2a, které pfispévkova organizace
predklada VPO k 15. 11. ucetniho obdobi

- ro¢nim planem oprav a investic

- planem tvorby a cerpani penéznich fondld dle prilohy €. 3, kterou pfispévkova organizace
predklada VPO k 20. 2. u¢etniho obdobi ke schvaleni
- odpisovym planem prispévkové organizace dle prfilohy &. 4, ktery pfispévkova organizace

predklada VPO k 20. 2. . Gucetniho obdobi (v pfipadé, zZe organizace zpracovava odpisovy plan
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softwarem, ktery splfiuje nalezitosti pfilohy €. 4, bude VPO predlozen timto softwarem zpracovany

odpisovy plan a neni nutné zpracovavat pfilohu &. 4)
- témito zasadami
- dalSimi plany specifickymi pro dané odvétvi
VPO provadi dle potfeby kontrolu hospodareni dané PO. Kontrolu provadi vzdy po skonéeni kalendafniho
Ctvrtleti na zakladé predlozené Gcetni zavérky.

Dalsi kontroly a rozbory hospodafeni mimo vySe uvedené terminy a kontroly mohou byt provadény na

zakladé aktualnich poZzadavk( mésta jako zfizovatele, VPO a na zakladé platnych pravnich predpisu.

3.2.Rozpo ¢étovy vyhled a rozpo ¢€tovy proces

Prispévkova organizace sestavuje v ramci své ¢innosti roéni rozpocet a stfednédoby vyhled rozpoctu,

vz

které schvaluje zfizovatel — Rada mésta Kroméfize.

PO zvefejni navrh stfednédobého vyhledu rozpoctu na svych internetovych strankach nebo na
internetovych strdnkach svého zfizovatele nebo zpasobem obvyklym (napf. vefejné pfistupna nasténka)
nejméné 15 dnl pfede dnem zahjeni jeho projednavéani zfizovatelem. Zvefejnéni musi trvat az do
schvaleni stfednédobého vyhledu rozpoctu. Navrh rozpoétu a navrh stfednédobého vyhledu, zpracovava
dle pokynua vécné pfislusného odboru zfizovatele. Tyto materialy budou predkladany ke schvéaleni Radé
mésta Kroméfize prostfednictvim vécné prfislusného odboru zfizovatele, ktery zvefejni pfislusné
dokumenty na internetovych strankach v zakonem stanovenych terminech. Povinnost zvefejnit navrh
rozpoctu/strednédobého vyhledu rozpoctu a schvéaleny rozpocet/stfednédoby vyhled rozpoctu je zajiSténa

zvefejnénim na internetovych strankach.

PFi sestavovanim roéniho rozpoctu se PO se Fidi terminy stanovenymi témito zasadami a pro tento Gcel

zpracovava:

- navrh ro¢niho finan¢niho planu naklad PO dle pfiloh €. 2 a €. 2a

- navrh planu tvorby a ¢erpani penéznich fondu PO dle pfilohy €. 3

- navrh planu oprav a investic

- navrh odpisového planu majetku PO dle pfilohy &. 4

- navrh rozpoctu prostfedku na platy v pfipadé, Ze prostfedky na platy PO jsou hrazeny z rozpoctu
mésta

- dalSi plany specifické pro danou PO

Za zpracované podklady odpovida feditel PO. VeSkeré takto zpracované navrhy reditel predklada
v pisemné a elektronické podobé VPO, ktery tyto navrhy posoudi a individualné projedna s feditelem PO

vCetné pisemného stanoviska o projednani s pfispévkovou organizaci.
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Pfi sestaveni rozpoctu jednotlivych PO VPO pfihlizi k vySi nakladd a vynosu za posledni rok, k vysledkim
dopliikové cCinnosti, ke Ctvrtletnim Gc¢etnim zavérkdm organizace, rozpoctovému vyhledu a rozpoctu

mésta, k legislativnim zménam, k mimoradnym vlivim a potfebam organizace.

VPO si mlze vyzadat predlozeni dalSich podklad( nutnych pro objektivni posouzeni zpracovavaného

rozpoctu.

VPO predlozi prostfednictvim finanéniho odboru Radé a Zastupitelstvu navrh na stanoveni pfispévku na

provoz jednotlivym PO a to v nasledujicim ¢lenéni:

- pfispévek na provoz PO

- UCelovy investi¢ni pfispévek do investi¢niho fondu PO
- odvod z investiéniho fondu PO do rozpoctu mésta

Po schvéleni vyse pfispévku na provoz PO VPO predlozi Radé navrh na stanoveni zavaznych ukazatell
pro PO.

Po schvéleni rozpocétu organy mésta Kroméfize VPO pisemné oznami jednotlivym PO vysi zavaznych

ukazateld.

Reditel PO v navaznosti na schvélené a sdélené zavazné ukazatele neprodlené zajisti zpracovani

ro¢niho rozpisu rozpoctu organizace, upravi plan oprav a investic a odpisovy plan.

Neni-li schvalen rozpocet mésta Kroméfize, z néhoz vyplyvaji zavazné finanéni ukazatele k rozpoc¢tu PO
pfed 1. lednem rozpoctového roku, fidi se rozpocet organizace rozpoctovym provizoriem, a to ve vysi

jedné dvanéctiny rozpoctu roku pfedchoziho na kazdy mésic.

Rozpoctové provizorium pro PO koné&i schvalenim rozpo¢tu mésta Kroméfize, kde VPO do 30 dnl po

schvaleni rozpo¢tu mésta Kroméfize provede rozpis finanénich prostfedkd na jednotlivé PO.

Schvéleny pfispévek na provoz z rozpocétu mésta Kromeéfize je PO poskytovan zpravidla rovhomérné
v pribéhu roku (tj. mésiéné) do vySe schvaleného ro¢niho objemu neinvestiéniho pfispévku. O této
skute¢nosti VPO informuje Feditele PO avizem v elektronické podobé o zaslanych platbach na uéty PO.
Prispévek z rozpoctu mésta na provoz organizaci je uréen pouze k Ghradé nakladu souvisejicich s jejich
hlavni €innosti, v€etné odpisu a ndkladl neinvestiéni povahy na opravy a udrzbu dlouhodobého majetku.
Organizace je povinna plnit uréené ukoly nejhospodéarnéjSim zpusobem. Jestlize skute¢né vySe nakladi
a vynosu v prabéhu rozpoctového roku neodpovida jejich rozpoctované vysi, je organizace povinna ucinit
takovéa opatreni, ktera zajisti vyrovnané hospodareni. PO m(ze uhradit své néklady i z jinych zdroji:

- z vlastnich vynost PO

- z prodeje nepotfebného majetku PO

- Z Ucelovych dotaci poskytnutych ze statniho rozpoctu a statnich fondd
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- z fondd PO

- z prostfedkd ziskanych v souladu s § 123 zakona ¢. 561/2004 Sb., o pfedsSkolnim, zakladnim,

stfednim, vy$Sim odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisu

V pfipadé, ze PO zadé o provozni ¢i investini dotaci jiny subjekt nez mésto a jedna se o dotaci, k jejimuz
ziskani je potfeba spoluti¢ast na financovani, je organizace povinna projednat sv(j zdmér s VPO jeSté

pfed podanim zadosti o takovou dotaci.

V pfipadé, ze PO obdrzi dotaci, je organizace povinna do 30 dnli ode dne doru¢eni oznameni o schvaleni

dotace, oznamit tuto skuteé¢nost VPO.

U 3kol a Skolskych zafizeni prostfedky ziskané v souladu s § 123 zakona €. 561/2004 Sb., o predskolnim,
zakladnim, stfednim, vyS§im odborném a jiném vzdélavani, ve znéni pozdéjSich predpisll, muze feditel
PO vyuzit nejvySe do 50 % pro odménovani pracovnikd, véetné zdkonem stanovenych odvodud. Zbylé

prostfedky pouzije na Uhradu provoznich néklad( organizace.

Zadost o investiéni pfispévek nebo prostiedky na opravy pfedklada organizace VPO. V pfipadé potieby
VPO muze byt vyzadovano zpracovani pfilohy €. 5 a déle v pfipadé investic zpracovani pfilohy €. 6

v priibéhu mésice zafi.

VPO takto predlozené pozadavky osobné projedna s fediteli PO a predlozi prostfednictvim Rady mésta

a Zastupitelstvu meésta ke schvaleni.

Finanéni prostfedky poskytnuté PO z rozpo¢tu mésta, na pfedem stanoveny Uc¢el podléhaji ronimu
vyuctovani, které predklada feditel organizace VPO v souladu se stanovenymi podminkami a ucelem, ke

kterému byly organizaci poskytnuty.

PO hospodafi s cilem vyrovnaného vysledku hospodareni nebo s cilem vytvofit zlepSeny hospodarsky
vysledek, ktery je tvofen tehdy, jestlize skuteéné vynosy organizace jsou spolu s pfijatym prispévkem na
provoz vysSi nez jeji provozni naklady. Vysledek hospodareni samostatné za jednotlivou doplrikovou
¢innost musi byt vzdy vyrovnany nebo ziskovy. Zisk z doplfikové ¢innosti nesmi PO po ukonceni

rozpoctového roku pouzivat pred schvalenim vysledku hospodareni Radou.
Rozdéleni zlepSeného vysledku hospodareni provede PO na zakladé jeho schvaleni v Radé mésta.

Pokud je vysledkem hospodareni organizace za pfislusny rok ztrata, pfedlozi PO Radé prostfednictvim
VPO zduavodnéni vzniku ztraty a navrh na jeji vyporadani. Pokud je vysledkem hospodafeni organizace
za pfislusny rok zisk, organizace predlozi PO Radé prostfednictvim VPO néavrh na rozdéleni vysledku

hospodareni se zdivodnénim poZadovaného rozdéleni.

Tvorbu a Cerpani fondd muaze organizace provadét pouze v souladu se zakonem ¢&. 250/2000 o
rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoéta a v souladu se schvalenym planem tvorby a ¢erpani fondd.

Plan tvorby a ¢erpéani fondl schvaluje Rada mésta.
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V pfipadé, Ze je k néjakému Ukonu dle zakona o rozpoctovych pravidlech potfeba souhlasu zfizovatele,

organizace predlozi Zadost o souhlas v pisemné podobé VPO.

3.3.Zavazné ukazatele ve finan €nim vztahu k rozpo €tu zfizovatele
Zavaznymi ukazateli ve vztahu k rozpoctu zfizovatele jsou:
Celkovy schvaleny prispévek zfizovatele na provoz pfispévkové organizace rozdéleny na:
- limit prostfedkd na platy
- limit prostfedkl na zakonem stanovené odvody
- limit prostfedk( na energie CELKEM
- limit prostfedk( na ostatni vydaje
- limit poctu pracovniku v hlavni ¢innosti

Limit po¢tu pracovnikd v hlavni ¢innosti nebude zfizovatelem stanoven v pfipadé, ze limit prostfedkd na
platy bude v plném rozsahu vyuzit na ostatni osobni naklady (OON), nebo zfizovatelem nejsou pfi
projednavani prispévku na dany kalendarni rok definovany pracovni pozice, na které by tento limit mél
byt vyuzit. Provozni pfispévek pfidéleny zfizovatelem muze pfispévkova organizace pouzit pouze v

prislusném roce v souladu se stanovenymi zavaznymi ukazateli.

Zfizovatel muze poskytnout PO také Ucelové vazany financni prispévek, ktery je soucasti soustavy
zavaznych ukazatel(. Uziti téchto UcCelovych prostfedki vede PO v UCetnictvi oddélené a jejich

nevycerpanou ¢ast vrati zpét do rozpoctu zfizovatele, pokud ten nerozhodne jinak.

Po skonéeni kalendarniho roku mohou prispévkové organizace navrhnout rozdéleni zlepSeného vysledku

hospodareni do svych fondu takto:

a) do fondu odmén - do vySe 80% zlepSeného vysledku hospodareni (ponizeného o pfipadné
nedocCerpany pfispévek Limitu prostfedkl na energie CELKEM a nedocerpané ucelové
pfidélené finanéni prostfedky), v souladu s § 32 zakona ¢. 250/2000 Sh., o rozpoctovych

pravidlech Gzemnich rozpoctd, ve znéni pozdéjSich predpisl, nejvySe vSak do vySe 80%

stanoveného nebo pfipustného objemu prostfedk(l na platy

b) do rezervniho fondu — zbytek zlepSeného vysledku hospodareni snizeny o pfipadny prevod do
fondu odmén, v souladu s § 30 zakona €. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tzemnich

rozpoctu, ve znéni pozdéjSich predpist

Nedocerpany pfispévek Limitu prostfedkd na energie CELKEM, Ize pfidélit vyhradné do rezervniho fondu
tvofeného ze zlepSeného vysledku hospodareni. V nasledujicim kalendarnim roce bude pfi stanoveni
vySe prfispévku na opravy a udrzbu a vySe prostfedkd na energie pfihlédnuto k tomuto pfevodu do

rezervniho fondu a pfispévek o tuto ¢astku snizen.
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Zména jednotlivych zavaznych ukazatell podléhd schvéleni Radou mésta a mlze byt provedena

z obzvlasté zavaznych a objektivné plsobicich pFi¢in a pouze prostfednictvim VPO.

V pfipadé nedodrzeni UCelovosti poskytnutych prostfedk( a v pfipadé prekroceni €erpani zavaznych

ukazateld bude toto posuzovéano jako poruSeni rozpoctové kazné ve smyslu § 28 zakona 250/2000 Sb.

3.4.Zmény v rozpo €tech a Uprava ro €énich plan G pFisp évkovych organizaci

Reditel PO je opravnén v prib&hu roku ménit svij roéni finanéni plan, pficéemz je povinen respektovat

jednotlivé zavazné ukazatele stanovené zfizovatelem.

Zménou rozpoctu se mysli zmény v jednotlivych polozkach schvaleného rozpoctu pfi zachovani
vyrovnanosti, napf. pfesuny mezi polozkami pfi zachovani celkovych nakladd nebo vynosu nebo
soucasné zvysSeni nakladl a vynosu o stejnou ¢astku (tyka se hlavni €innosti). Zmény rozpodctu doplrikové

¢innosti jsou v kompetenci Feditele organizace, pfi¢emz musi byt dodrzena ziskovost doplrikové ¢innosti.
Provedené zmény ve finanénim planu pfedlozi PO ke konci pololeti vzdy VPO.

V mimoradném pfipadé, ze ¢ast stanoveného nevyuzitého pfispévku bude chtit feditel PO pouzit na platy
zameéstnancU, pisemné pozadé prostfednictvim VPO Radu mésta Kroméfize o schvéleni vySe téchto
prostfedk(. VPO nejpozdéji do 30 dnli pisemné oznami fediteli PO stanovisko k takto predloZzenému
navrhu. O zvySeni &i sniZzeni pfispévku na provoz, stejné jako o zmény v jednotlivych zavaznych

ukazatelich pfi zachovani celkové sumy pfispévku, zada PO Radu mésta prostfednictvim VPO.

Upravy finanéniho pFispévku ze strany zfizovatele, budou vzdy realizovany formou rozpo&tového opatfeni
a feditel PO takto upraveny pfispévek zapracuje do svého ro¢niho finanéniho planu az po obdrzeni
pisemného rozpoctového opatfeni ze strany VPO. Provadéné rozpoctova opatfeni eviduje feditel PO

podle ¢asové posloupnosti.

Zmény v planech tvorby a ¢erpéani fondu ¢&i jinych planech PO projednava vzdy s VPO.

3.5. Odepisovani majetku

Odepisovani majetku PO se fidi zakonem ¢&. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, dale vyhlaskou &. 410/2009 Sb.,
kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona o Ucetnictvi pro nékteré vybrané Gcetni jednotky, ve znéni
pozd&jSich predpist, Ceskym Getnim standardem &. 708 Odpisovani dlouhodobého majetku a zakonem

¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech.

Reditel PO v souladu s vySe uvedenymi pravnimi pfedpisy zpracovava a piedklada ke schvéleni
prostfednictvim VPO Radé odpisové plany. Tyto plany aktualizuje s ohledem na predpokladany pribéh

pouzivani majetku a pfedklada ke schvéaleni VPO.

Odpisovy plan bude miniméalné obsahovat:
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- nazev majetku

- datum zarazeni

- dobu odepisovani

- ro¢ni odpisovou sazbu

- pofizovaci cenu

- zlstatkova cena

- vySi UCetnich odpist

- vySi opravek a zustatkovou cenu dle pfilohy ¢&. 4.

Odepisovani dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku véetné technického zhodnoceni se
zahajuje 1. dnem mésice, ktery nasleduje po mésici, ve kterém doslo k jeho zafazeni do uzivani. Majetek

se odpisuje jen do vySe jeho ocenéni dle § 25 zdkona 563/1991 Sb., o Ucetnictvi.

Majetek PO odepisuje po celou dobu jeho uzivani a 1x roéné provéfuje aktualnost a spravnost odpisového

planu daného majetku (dle skute€ného opotfebeni majetku).

PO mize zvolenou dobu odepisovani v priibéhu odepisovani zménit, pokud napf. pfi inventarizaci nebo
pfi revizich odpisovych plant hmotného ¢i nehmotného majetku zjisti, Zze bude majetek pouzivan déle,
nez se plvodné predpokladalo. Dojde-li na nemovitém majetku k takovému zasahu (rekonstrukce,
modernizace), Ze se zhodnocenim prodlouzi doba pouZitelnosti, prodlouzi PO dobu odepisovani

nemovitého majetku po projednani s VPO.

O vyfazeni majetku do 10.000,- K&/kus pofizovaci ceny rozhodne feditel PO. V pfipadech, kdy pofizovaci
cena majetku presahuje 10.000,- K&/kus, Feditel PO predklada prostfednictvim VPO néavrh k vyfazeni

majetku.

Prispévek ve vySi ro¢nich odpist je soucasti pfispévku na provoz pro danou PO, ktera ve stejné hodnoté

pro dany kalendarni rok tvofi Fond reprodukce majetku, investi¢ni fond.

3.6. Doplikovéa €innost

PO muze provozovat doplikovou ¢innost mimo svoji hlavni ¢innost, pro kterou byla zfizena za podminek

stanovenych zfizovaci listinou.
V pfipadé realizace doplfikové ¢innosti PO zabezpedi:

- sestaveni rozpoctu doplikové &innosti
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- zpracovani, evidenci a aktualizaci kalkulaci cen vyrobkd a sluzeb poskytovanych v ramci
doplrikové Cinnosti viz. PFiloha €. 12

- oddélené sledovani doplfikoveé €innosti v i¢etnictvi od hlavni €innosti organizace
- vymezeni majetku, ktery PO k doplfikové ¢innosti pouziva
- stanoveni odpovédné osoby za hospodareni s majetkem pro doplfikovou ¢innost
- vnitfni pfedpis upravujici provozovéani doplrikové ¢innosti.

VSechny PO sestavuji rozpocet za hlavni ¢innost vyrovnany a za jednotlivou doplfikovou ¢innost ziskovy.

3.7.Vedeni U éetnictvi

PO je povinna vést Gcetnictvi v souladu se zakonem €. 563/1991 Sbh., o Ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich
predpisu, v souladu s vyhlaSkou &€. 410/2009 Sbh., kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona
¢. 563/1991 Sh., o UCetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu, pro nékteré vybrané ucetni jednotky
a v souladu s Ceskymi t&etnimi standardy.

Ve vnitfnim predpisu si PO stanovi pouziti ucetnich metod v organizaci v souladu s témito pravnimi

pfedpisy.

PO je povinna dusledné vést své naklady a vynosy v tomto analytickém ¢lenéni:

- 0000 — 0299  doplhkova ¢innost

- 0300 — 0700 prostfedky poskytnuté z obecniho rozpoctu

V pfipadé Sociélnich sluzeb mésta Kroméfiz je mozné Gctovat v analytickém ¢élenéni 0300 — 0700 i jiné
zdroje.

- 0701 -0799 prostfedky z jinych zdroja (napf. dary od FO &i PO, trzby, fondy organizace atd.)
- 0800 — 0999 prostfedky ze statniho rozpoctu.

Déle PO zpracovava Ucetnictvi dle téchto pravidel:

- v UCetnim programu podrobné rozpoctuje jak naklady, tak vynosy nejen na souhrnnych uctech,
ale i v analytickém ¢lenéni

- zadava do ucetniho programu schvaleny rozpocet. Dale pak kazdé dalSi zmény rozpoctu na
zakladé rozpoctovych opatfeni nebo vnitroorganizanich pfesunt zaznamena do rozpoctu
upraveného

- podrobné popisuje veSkeré ucetni pfipady

- své Ucetnictvi vede tak, aby v rozborech nakladd a vynost v analytickém c¢lenéni 0300-0700
celkova suma nakladl odpovidala poskytnutému pfispévku mésta celkem za rozpoc&tovany rok.

VSe ostatni, co je nad ramec obecnich prostfedkd eviduje v jiném analytickém ¢lenéni.
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VPO bude dle potfeby vydavat metodické pokyny a jina doporuéeni, kterymi jsou PO povinny se fidit.

3.8. Predkladani U €etnich vykaz G a jinych dokument @ organizacemi

PO se pfi sestavovani a odevzdavani Ucetnich zavérek Fidi zdkonem ¢&. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, ve

znéni pozdéjSich predpist a technickou vyhlaSkou €. 383/2009 Sb., o G¢etnich zdznamech.

PO posilaji VPO vzdy do 20. dne néasledujiciho mésice v elektronické podobé formou komprimovaného

souboru uzaviena ucetni data.

PO predklada VPO vzdy do 20. dne nasledujiciho po kazdém d&tvrtleti G€etni zavérku v tiSténé podobé,

podepsanou feditelem PO nebo prostfednictvim Datové schranky opatfenou elektronickym podpisem.

PO predklada VPO do 20. 2. nasledujiciho roku fadnou Gcetni zavérku v tisténé podobé, podepsanou

feditelem PO nebo prostfednictvim Datové schranky opatfenou elektronickym podpisem.

PO ve stejném terminu (tedy do 20. 2. nasledujiciho roku) spole¢né s fadnou Uc€etni zavérkou sestavenou
ke dni 31. 12. predklada zpravu o Cinnosti a hospodareni organizace a dalSi materialy dle aktualnich
pokynt VPO, které jsou nutné pro schvaleni G€etni zaverky, schvéleni a rozdéleni hospodéarského

vysledku organizace Radou.

PO predkladaji do 20. 2. nasledujiciho roku VPO inventariza¢ni zpravu spolu s kopii jmenovani ¢lend

inventarizaéni komise.

Skolské organizace v souladu s ustanovenim § 10 odst. 3 zakona &. 561/2004 Sb., 3kolsky zakon,
zpracovavaji dale také Vyro¢ni zpravu o ¢innosti Skoly a predkladaji ji Skolské radé. Vyro¢ni zprava
o ¢innosti Skoly se zpracovava za obdobi pfedchézejiciho Skolniho roku, s vyjimkou zakladnich Gdajl
o hospodareni Skoly, do 15. fijna se predklada Skolské radé ke schvéleni. Po schvéleni Skolskou radou
zasila feditel Skoly vyroéni zpravu do 14 dnt VPO, ale nejpozdéji do 15. 11., a zvefejni ji na pFistupném

misté ve Skole.
Ostatni pfispévkové organizace prekladaji VPO vyroéni zpravu vzdy nejpozdéji do 31. 3.

Organizace predkladaji VPO kopie vSech zprav z kontrol, mimo kopie zprav z vefejnospravnich kontrol

provedenych zfizovatelem.

4. Hospoda feni s movitym a nemovitym majetkem

Tato Cast upravuje hospodareni s majetkem PO zfizenych méstem Kroméfiz a vynakladani financ¢nich

prostfedk PO na operace souvisejici s majetkem.
Jedna se o majetek, ktery:

- byl PO zfizovatelem svéfen zfizovaci listinou nebo na zakladé smlouvy o vypUjcce
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- je nové budovan — jedna se o nové vybudované stavby. Sprava tohoto majetku za¢ind dnem

predani stavby
- PO ziskala majetek vlastni ¢innosti
- PO ziskala majetek darem nebo dédénim po pfedchozim souhlasu zfizovatele

PO spravuje svéfeny majetek s péci fadného hospodafe a v souladu s platnymi pravnimi predpisy,
tj. chrani jej pfed zni¢enim, poSkozenim, odcizenim nebo zneuZitim, pfed neopravnénymi zasahy,
pficemzZ je povinna vyuzit veSkeré pravni prostfedky k ochrané majetku a véas uplathovat pravo na
nahradu Skody proti tém, ktefi za majetek odpovidaji.

4.1.Vymezeni majetkovych prav

Pfi nakladani s majetkem je PO povinna se fidit pfisluSnym ustanovenim zakona ¢. 250/2000 Sb.,
0 rozpoctovych pravidlech Gzemnich rozpoctl, ve znéni pozdéjSich predpisl, zfizovaci listinou

a nasledujicimi ustanovenimi:

- spravovat a vyuzivat majetek efektivné, zejména k zajisténi hlavni ¢innosti, pro kterou byla PO

zfizena

- majetek zajistit, sepsat, ocenit, vést o ném operativni a G¢etni evidenci a odepisovat jej v souladu

s ustanovenim zdkona €. 563/1991 Sh., o G€etnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisu

- v pfipadé, ze PO zpracuje kalkulaci nadkladl a stanoveni vySe pronajmu dle pfilohy €. 12, muze
nemovity majetek kratkodobé pronajmout, nejdéle vSak na dobu jednoho roku (Skolské PO
Skolniho roku) tak, aby nebyl narusen chod organizace a hlavni G¢el, ke kterému byla organizace

zifizena

- bez souhlasu zfizovatele nemize PO nemovity majetek prodat, zastavit, darovat, nebo k nému

svéfit majetkova prava jiné osobé

- PO je povinna nakladat s movitym majetkem v ramci pfedmétu &innosti a v ramci povolené

doplrikové Cinnosti vymezené ve zfizovaci listiné

- PO udrZuje majetek zfizovatele v provozuschopném stavu a za timto i¢elem provadi jeho Gdrzbu
a opravy. Havarijni opravy nutné k nevyhnutelnému odvraceni Skody na majetku ¢€i vzniku
nebezpedi ohrozujiciho zdravi zameéstnancl a tfetich osob je organizace povinna proveést
okamzité. Neprodlené nahlasi VPO vzniklou havérii a dolozi protokol o havarii €i havarijnim stavu

majetku

- stavebni Upravy a opravy budov, pofizeni hmotného a nehmotného a investi¢niho
majetku v hodnoté zakazky do 500.000,- K¢ (bez DPH) v jednotlivych pfipadech provadi feditel
PO samostatné v souladu se schvalenym rozpisem rozpoctu na dany rok bez souhlasu

zfizovatele, ale po projednani s VPO, pficemz PO je povinna zpracovat pfilohu ¢. 7 a obeslat
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nejméné tfi dodavatele u zakazek od 200.000 K¢ (bez DPH). V pfipadé nizsi hodnoty zakazky od
10.000,- K& (bez DPH) je PO povinna realizovat prazkum trhu v dané oblasti a pofidit o tomto

zaznam.

- Na investice stavebniho a technického charakteru v hodnoté zakazky nad ¢astku 500.000,- K&
(bez DPH) v jednotlivych pfipadech (v jednotlivé zakazce) bude zpracovéna priloha €. 6, ktera

bude prostfednictvim VPO pfedloZzena Radé meésta k rozhodnuti o zplGsobu realizace.

- Na opravy budov v hodnoté zakazky nad ¢astku 500.000,- K& (bez DPH) v jednotlivych pfipadech
bude zpracovana pfiloha €. 5 a bude prostfednictvim VPO predloZzena Radé mésta k rozhodnuti

0 zpUsobu realizace.

- pofizeni hmotného a nehmotného majetku v hodnoté zakdzky nad 500.000,- K& (bez DPH)

v jednotlivych pfipadech bude prostfednictvim VPO predlozeno Radé mésta ke schvaleni.

- navrh na pofizeni motorového vozidla v jakékoliv hodnoté predkladéa feditel PO prostfednictvim
VPO ke schvaleni Radé a Zastupitelstvu. V pfipadé realizace vybérového fizeni bude vzdy ve

vybérové komisi zfizovatel zastoupen nejméné j jednim ¢lenem

- v ramci pée 0 majetek zfizovatele a v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sh., o Ucetnictvi, ve
znéni pozdéjSich pfedpisli, a pfisluSnych provadécich pfedpisi je PO povinna provadét
pravidelnou inventarizaci hmotného a nehmotného majetku, pohledavek a zavazku nejméné

jedenkrat ro¢né, a to vzdy ke konci t€etniho obdobi, tj. k 31. 12. béZného roku

- PO je povinna movity majetek pojistit. Nemovity majetek je pojiStén zfizovatelem. Socialni sluzby

meésta KroméFize feSi pojisténi veSkerého majetku samostatné
PO neni opravnéna bez souhlasu zfizovatele:
- uzavirat smlouvy o pujéce v jakémkoliv rozsahu
- prejimat na sebe zavazky rucitele

- pronajimat nepotfebny majetek a prostory na dobu delSi, nez jeden kalendarni rok (Skolské

organizace Skolni rok)
- uzavirat smlouvy o finanénim leasingu
- pofizovat véci ndkupem na splatky nebo smlouvou o najmu s pravem koupé

- poskytovat dary jinym subjektiim

4.2.Pravidla pro vy fazovani majetku ve vlastnictvi m ésta

Nepotfebny majetek je nepotfebny dlouhodoby hmotny majetek, nepotfebny dlouhodoby nehmotny

majetek a nepotfebné zasoby a rozumi se tim majetek prebytec¢ny nebo neupotfebitelny.
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Majetek neupotfebitelny - jednd se o movity a nemovity majetek, ktery pro své opotfebeni nebo
poskozeni, zastarani technickych a funkénich vlastnosti nebo nepfiméfenou nakladnost provozu

a nehospodarnost nemuze jiz slouzit svému Gcelu.

Majetek prebytecny - jedna se o movity a nemovity majetek, ktery je funkéni, ale PO jej trvale nepotfebuje

k plnéni své ¢innosti.

4.2.1. Postup a pravidla vyfazovani majetku ve vlastnictvi mésta

O vyrazeni majetku do 10.000,- K&/kus jeho pofizovaci ceny rozhoduje feditel organizace. V pfipadech,
kdy pofizovaci cena majetku pfesahuje 10.000,- K&/kus, feditel PO predklada prostfednictvim VPO navrh
k vyfazeni majetku v souladu s pfilohou €. 10. O vyfazeni majetku rozhodne na svém zasedani Rada na
zakladé doporuceni Komise mésta pro likvidaci nepotfebného majetku. Navrhy o vyfazeni majetku feditel
PO predklada VPO vzdy ke konci &tvrtleti.

V pfipadé neupotfebiteiného majetku feditel PO nechd vypracovat odborny posudek (napf.
0 neopravitelnosti, vysokych nakladech na provoz apod.). V pfipadé, Ze se jedna o elektronické zafizeni
(PC, TV, a pod.), postupuje feditel PO dle Smérnice €. 3/2019 k vyfazovani majetku mésta Kromérize

vydané méstem Kromériz. Odborny posudek bude vypracovan pouze za predpokladu, ze naklady na

vypracovani posudku neprekro¢i zbytkovou hodnotu majetku.

V pfipadé prebytecného majetku feditel PO vyrozumi VPO, ktery provede nabidkové Setfeni u mésta

a u ostatnich organizaci zfizenych méstem ¢i jiné potfebné kroky.

Pokud neni ze strany organizaci a méstského Gfadu o dany majetek zajem a je-li realizovan Uplatny
pfevod nepotfebného majetku na jinou pravnickou nebo fyzickou osobu, zabezpeci feditel PO zjisténi
ceny obvyklé. Znalecky posudek bude vypracovan pouze za predpokladu vyssiho vytézku z Gplatného
prevodu majetku, nez je obvykla cena znaleckého posudku. V ostatnich pfipadech je mozno pouzit
znaleckého posudku vypracovaného na ocenéni movitého majetku stejného druhu a pfiblizné stejného

stafi. Pokud takovy posudek neni k dispozici, mize byt cena stanovena kvalifikovanym odhadem.

Ugetnim podkladem k vyfazeni nepotfebného majetku bude bud smlouva, pokyn mésta, nebo doklad

o likvidaci majetku.

Ke kazdému vyfazeni bude vypracovan vyfazovaci protokol.

VPO informuje o vyfazeni ¢i nevyfazeni majetku formou usneseni Rady.

Protokoly o vyfazeni majetku jsou souéésti inventarizace za rok, ve kterém doSlo k vyfazeni.
Nalozeni s nepotfebnym vyfazovanym majetkem PO se realizuje:

- vynétim ze svéfeného majetku a pfedanim zpét méstu

- vynétim ze svéfeného majetku a jeho naslednym pfedanim jiné organizaci jako svéfeny majetek
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- prodejem
- fyzickou likvidaci (napf. rozbiti, odvoz do sbérného dvora)

V pfipadé prodeje majetku ve vlastnictvi mésta jsou prostfedky takto ziskané pfijmem mésta. V pfipadé
prodeje majetku ve vlastnictvi organizace, je vytézek pfijmem PO. Na Zadost organizace mGze mésto

rozhodnout jinak.

Vyfazovaci protokol musi obsahovat minimalné:
- nazev majetku
- inventérni ¢islo
- divod vyrazeni
- podpisy likvidaéni komise
- ocenéni majetku
- podpis zhotovitele protokolu
- podpis vedouciho ucetni jednotky
- souhlas mésta
Vyfazovaci protokol bude dolozen k u¢etnimu pfipadu o vyfazeni a kopie bude soucasti inventarizace
predkladané méstu.
4.2.2. Prevod majetku zpét na mésto nebo na jinou organizaci

V pfipadé zajmu mésta nebo ostatnich organizaci mésta o nabizeny nepotfebny majetek organizace,
bude tento majetek navrzen VPO na vynéti ze svéfeného majetku a bude naveden do majetku mésta
nebo bude predan jako svéfeny majetek jiné organizaci. Postup téchto pfevodld koordinuje VPO. PO
obdrzi od VPO pokyny k vyvedeni, popfipadé navedeni majetku ze svého Ucetnictvi, popfipadé do svého
UCetnictvi. PFislusné odbory méstského Gfadu od VPO obdrzi interni sdéleni s pokyny k vyvedent,
popfipadé navedeni majetku z UCetnictvi mésta, popfipadé do Ucetnictvi mésta. Tento postup je

v souladu se zfizovacimi listinami.

4.2.3. Pravidla pro vyfazovani majetku ve vlastnictvi organizace

Vyfazovani majetku ve vlastnictvi organizace do hodnot 10.000,-K&/kus jeho pofizovaci ceny, je

v kompetenci feditele organizace, pfiéemz organizace zvoli postupy vySe uvedené.

4.2.4. Navaznost U¢etni evidence majetku mésta na Gcetnictvi organizaci
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Prislusné odbory méstského Gfadu majici na starost evidenci majetku a Ucétovani o majetku zajisti
navaznost Ucetnictvi organizaci a mésta. Tzn., Ze majetek, ktery PO vyfadily, musi byt vyfazen i z majetku
mésta a opac¢né. Analogicky toto pravidlo plati napf. pfi technickém zhodnoceni majetku mésta. Informace
0 téchto zménéach na stavu majetku si PO a mésto pfedavaji vzdy prostfednictvim VPO prabézné
v aktudlnim €ase. Vzdy do 31.1. nésledujiciho roku odevzda organizace VPO prehled majetku ve
vlastnictvi mésta, ktery byl v minulém G&etnim obdobi pofizen, nebo u néhoz doslo k technickému
zhodnoceni a majetku, ktery byl vyfazen. VPO na zakladé téchto podkladl zajisti shodu tcéetnich adajl

na strané mésta a na strané PO.

4.3.Inventarizace majetku a zavazk 0
Provedeni inventarizace majetku a zavazki je povinen zabezpecit feditel PO.

PO inventarizuje veSkery majetek a zavazky nachéazejici se v této organizaci jako ucetni jednotce, vetné
svéfeného majetku. Inventarizaci svéfeného majetku provadi PO pro svého zfizovatele ve smyslu § 5

odst. 5 vyhlaSky €. 270/2010 Sh., o inventarizaci majetku a zavazkd.

Pfi provadéni inventarizace majetku a zavazk( je PO povinna se Fidit vyhlaskou &. 270/2010 Sh.,
o inventarizaci majetku a zavazkd ve znéni pozdéjSich predpist a pokyny VPO. Konkrétni postup pfi
provadéni inventarizace majetku a zavazk(i v organizaci upravi organizace svym vnitinim predpisem.
Podle ustanoveni tykajicich se inventarizace majetku a zavazkl se postupuje i pfi inventarizaci jinych

aktiv a jinych pasiv véetné skute¢nosti sledovanych v podrozvahové evidenci.

V pfipadé zjisténi inventarizacnich rozdild PO navrhne jejich vypofadani, a pokud jsou rozdily

vyznamneéjSiho charakteru, vzdy pfed provedenim vypofadani informuje VPO.

PO je povinna vypracovat o vysledcich inventarizace inventariza¢ni zpravu, kterou v kopii pfeda VPO

v terminu do 20. 2. nasledujiciho roku.

Do 31. 1. nasledujiciho roku je PO povinna predlozit VPO prehled majetku ve vlastnictvi mésta
vyfazeného ve sledovaném roce a prehled majetku nové pofizeného do vlastnictvi mésta (vCetné
technického zhodnoceni) ve sledovaném roce. Prehled musi obsahovat ndzev majetku, pocet kusu
a ocenéni za jeden kus. Pfehled tohoto majetku bude slouzit jako u€etni podklad pro vyvedeni a navedeni
majetku z a do podrozvahové evidence mésta, kde mésto eviduje majetek svéfeny PO k hospodareni

v souladu s platnymi pravnimi predpisy.
Podrobné je problematika inventarizace majetku a zavazkl organizaci feSena zvlastnim metodickym
pokynem.

4 4. Sprava pohledavek

PO je povinna €init vhodna opatfeni pfedchazejici vzniku pohledavek po Ihté splatnosti. Je povinna tyto

pohledavky evidovat a pribézné provadét jejich kontrolu.
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V pfipadé vyskytu pohledavky po Ih(té splatnosti je PO povinna zabranit jejimu promli¢eni &i prekluzi a je

povinna aktivné pusobit ve sméru jejich vymahani.

4.4.1. Nekteré zadsady péce o pohledavky

PO ¢ini veSkeré pravni kroky k v€asné a fadné uhradé pohledavek a snazi se predchazet vzniku
nedobytnych pohledavek jiz pfi uzavirani zavazkového vztahu (zejm. vhodny vybér smluvniho partnera,

stanoveni smluvni pokuty nebo penale v pfipadé neuhrazeni pohledavky, atp.). PO pribézné kontroluje,

zda vSechny jeji pohledavky jsou hrazeny fadné a véas ve stanovené [h(té.

Je-li dluznik v prodleni s Ghradou pohledavky po dobu delSi nez 15 dnd ode dne splatnosti pohledavky,
vystavi PO prvni upominku, ve které vyrozumi dluZznika o vzniku pohledavky po Ih(té splatnosti a vyzve
ho k zaplaceni v pfiméfené [haté (max. 15 dnd) spole¢né s upozornénim na pfipadné vymahani

pohledavky pravni cestou, véetné pfip. smluvni pokuty, arokd z prodleni atp.

Druhou upominku k zaplaceni pohledavky zaSle PO dluznikovi nejpozdéji 15 dnd po marném uplynuti
Ihaty pfi prvni vyzvé a stanovi v ni dodate€nou Ihatu k Ghradé pohledavky (max. 15 dnd). Ve vyzvé uvede
kromé dluzné Castky i jeji pfisluSenstvi (smluvni pokuta, Groky z prodleni, ndklady spojené s vymahanim

pohledavky).

Upominky se zasilaji vzdy tak, aby bylo prokazatelné jejich doru€eni pro pfipadné soudni fizent,

tj. doporucené, nejlépe s dodejkou.

4.4.2. Postoupeni pohledavky

PO maze ve zvlaStnich pfipadech na zakladé pisemné smlouvy dle § 1879 a nésl. obéanského zakoniku
postoupit pohledavku jinému subjektu. Postoupenim pfechazi na tento subjekt (postupnika) pohledavka
s prislusenstvim a veSkerymi pravy s ni spojenymi. PO je povinna postoupeni pohledavky oznamit

dluznikovi bez zbyte¢ného odkladu.

Smlouvu o postoupeni pohledavky niz§i nez 20.000,- K¢ (véetné DPH) je PO opravnéna uzavfit po
schvaleni postoupeni pohledavky Radou. Zadost o souhlas s odivodné&nim postoupeni pohledavky

predloZi organizace na VPO.

Postoupeni pohledavky vysSi nez 20.000,- K& (véetné DPH) podléha ve smyslu § 85 pism. i) zakona
o0 obcich schvéleni Zastupitelstvem. Zadost o souhlas s odivodnénim postoupeni pohledavky pfedlozi

organizace na VPO.

4.4.3. Uznani dluhu (zdvazku)

K zajiSténi zavazku a pro pfipadné dalSi vymahani pohledavky je vhodné, aby PO méla od dluznika

uznani dluhu (zavazku). Jedna se o jednostranny pravni ukon dluznika adresovany véfiteli (organizaci),
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jehoz samostatnd Uprava je obsazena v § 2053 ob¢anského z&koniku. Uznéni dluhu musi mit pisemnou

formu, ve které dluznik uzna, Ze zaplati svdj dluh uréeny co do divodem i vyskou.

Uznani dluhu (zavazku) je v pfipadé potfeby mozné doplnit splatkovym kalendarem.

4.4.4. Upusténi od dalSiho vymahani pohledavky

PO ma pravo rozhodnout o odpisu dané pohledavky, pokud by predpokladané naklady spojené
s vymahanim pohledavky prekro€ily pfedpokladany vynos z vymahané pohledavky. Limity k odpisu

pohledavky jsou stanoveny takto:
- do 5.000,- K¢ (v¢etné DPH) o odepsani pohledavky rozhodne feditel PO

- 0d 5.000,- K& do 20.000,- K& (véetné DPH) PO predlozi prostfednictvim VPO Radé navrh na odepsani
pohledavky véetné pisemného zdivodnéni a zpusobu vzniku, realizace jednotlivych krokd a efektivnosti

pro mimosoudni vymahani pohledavky

- nad 20.000,- K¢& (véetné DPH) PO zpracuje navrh na odepsani pohledavky a prostfednictvim VPO pro

Radu a nasledné Zastupitelstvo véetné podrobného pisemného zddvodnéni.

V pfipadé upusténi od vyméahani pohledavky se jedna o jednostranny projev vile véfitele (feditele PO)
nepokracovat v uplatfovani, popf. vymahani pohledavky vaéi dluznikovi. Pohledavka timto Ukonem
nezanikd. Pohledavka se prevede z pfislusného syntetického U¢tu na podrozvahovy Ucet a dale se na

tomto UcCtu sleduje. Z podrozvahové evidence se oductuje az po promlceci Ih{ité této pohledavky.

4.45. Vzdani se prava a prominuti pohledavky

Dalsim moZnym postupem je vzdani se prava a prominuti pohledavky (dluhu), pfiéemz v tomto pfipadé
se jedna o zvlastni formu zaniku zavazku. Nastava dvoustrannym pravnim ukonem-pisemnou dohodou
dluznika a véfitele, ve které véfitel dluznikovi promiji jeho dluh a dluznik tento projev vile pfijiméa. Pravni

Uprava prominuti dluhu je obsaZena v § 1995 ob&anského zékoniku.

O vzdani se prava a prominuti pohledavky plati vySe uvedené financni limity.

4.4.6. Rozhodnuti soudu, vykon rozhodnuti, exekucni Fizeni, insolvenéni fizeni

Nebude-li pohledavka uhrazena dluznikem ve Ihdtach podle odstavce 4.4.1. téchto Zasad a nelze-li
uplatnit ani ustanoveni o postoupeni pohledavky, resp. upusténi od dalSiho vymahani pohledavky, vzdani

se prava a prominuti pohledavky, poda PO u pfislusného soudu navrh na zahajeni soudniho Fizeni.

Postup v soudnim fizeni, jakoz i postup PO po rozhodnuti soudu vyplyva z ustanoveni zvlastnich pravnich
pfedpisll, zejm. ob&anského soudniho fadu, exekuéniho fadu a zakona €. 182/2006 Sh., o Upadku

a zplsobech jeho feSeni (insolvenéni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.
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5. Kontrolni éinnost

Systém finanéni kontroly u PO je zabezpeCen verejnospravni kontrolou a zavedenim vnitfniho

kontrolniho systému organizace.

Verejnospravni kontrolou se rozumi kontrola provadéna u zfizenych PO ve smyslu zakona ¢. 320/2001

Sh., o finanéni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Ridici kontrolou se rozumi kontrola zajistovana odpovédnymi vedoucimi pracovniky PO pfi pFipravé,
schvalovani, sledovani, kone¢ném vypofadani a vylactovani operaci a nasledném provéreni spravnosti

provedenych operaci ve smyslu zakona ¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole, ve znéni pozdé&jSich

predpisi
Hlavnimi cili finanéni kontroly je provéfovat:

- dodrzovani obecné zavaznych pravnich predpisi a opatfeni vydanych organy mésta pfi

hospodareni s vefejnymi prostfedky k zajisténi stanovenych Ukold témito organy

- zajisténi ochrany verejnych prostfedka proti rizikim, nesrovnalostem nebo jinym nedostatkim
zplUsobenym zejména porusenim pravnich pfedpist, nehospodarnym, nedcelnym a neefektivnim

nakladanim s vefejnymi prostfedky nebo trestnou ¢innosti

- v€asné a spolehlivé informovani o nakladani s vefejnymi prostfedky, o provadénych operacich
a o jejich prukazném Gcetnim zpracovani, za Ucelem G¢inného usmérnovani &innosti PO

v souladu se stanovenymi Ukoly

- hospodarné, ucelné a efektivni vynakladani verejnych prostfedkd pfi zajiSténi a provadéni

stanovené ginnosti
Funkci kontrolnich organu pini:
- Utvar interniho auditu a vnitfni kontroly mésta Kroméfize
- vécné prislusny odbor
- feditelé PO zfizenych Méstem v rdmci vnitfniho kontrolniho systému (feditel PO k tomuto Ucelu
vypracuje vniténi pfedpis)
5.1.Rozsah provad énych kontrolnich €innosti

Zaméstnanci Utvaru interniho auditu a vnitfni kontroly nebo jini, ke kontrole povéfeni zaméstnanci,
vykondvaji vefejnospravni kontrolu v souladu s § 9 a 8 29 odst. 4 zdkona €. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole, ve znéni pozdéjSich pfedpis(, a v souladu s vyhlaskou ¢. 416/2004 Sb., kterou se provadi zadkon
¢. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole.

VPO nebo jiny, ke kontrole povéfeny zaméstnanec, vykonava kontrolu PO. Provadi prabézné

vyhodnocovani vysledk provedenych kontrol, plnéni pfijatych opatfeni, pfedklada podnét Utvaru
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interniho auditu a vnitfni kontroly v pfipadé zavaznych zjiSténi v souladu s § 22 odst. 6 zakona
¢. 320/2001 Sh., o finanéni kontrole. Dale provadi kontrolu vi¢i PO v ramci zfizovatelskych funkci dle
zakona 128/2000 Sh. o obcich. Jedna se zejména o kontrolu nad dodrZzovanim pravnich norem, plnéni

Gcelu organizace a ukolG zadanych zfizovatelem.

Reditelé PO odpovidaji za vytvofeni, funk&nost a Gginnost systému vnitfni kontroly organizace.
K zajiSténi fungovéni vnitiniho kontrolniho systému je feditel PO povinen stanovit postupy a pravidla pro
v€asné podavani informaci o vyskytu zavaznych nedostatkl a o pfijatych opatfenich k napravé a jejich
plnéni. K tomu je nezbytné, aby feditel PO stanovil rozsah odpovidajicich pravomoci a odpovédnosti
vedoucich a ostatnich zaméstnancu v¢etné Gplného a pfesného vymezeni povinnosti ve vztahu k jimi
plnénym Ukolum tak, aby bylo zabezpeceno:

- hospodarné, efektivni a i¢elné nakladani s vefejnymi prostfedky

- kontrola vefejnych vydaju

- oddéleni pravomoci a odpovédnosti pfi pfipravé, schvalovani, provadéni a kontrole operaci,

zejména ve vztahu k vybérovym fizenim, uzavirani smluv, vzniku zavazkd, platbam a vyméahani

pohledavek

- jasné definovani pracovnich postup(i a napini ¢innosti ve vztahu k hospodareni

s verejnymi prostfedky

- zabudovéni kontrolnich mechanisma do vnitfnich pfedpist organizace s tim, ze

o vSech operacich a kontrolach bude proveden zdznam a vedena pfisluSna dokumentace

- vEasné predani podnétd Utvaru interniho auditu a vnitini kontroly & VPO v pfipadé zavaznych
zjisténi

- vyhodnocovani pfijatych opatfeni

- zjistovani, vyhodnocovani a minimalizovani rizik vznikajicich v souvislosti s plnénim schvalenych
zameérQ a cill organizace, tzn. uplathovat systém fFizeni rizik, provadét analyzu rizik (provést

ohodnoceni pravdépodobnosti vzniku rizika a dopad rizika)

Problematiku vnitfniho kontrolniho systému feditel PO feSi vnitfnim pfedpisem (smérnici)

5.2.Soué&innost PO s kontrolnimi orgdny z  Fizovatele

Reditelé kontrolovanych PO jsou povinni vyvinout maximalni souginnost s kontrolnimi organy zfizovatele,

a to zejména v téchto oblastech:

- pfi vstupu kontrolniho organu zfizovatele do prostor kontrolované PO jsou tyto organy povinny se

prokazat platnym povérenim k vykonu kontrolni ¢innosti
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- v pfipadé vstupu do hygienicky rizikovych prostor (Skolni jidelny, Skolni kuchyné, sklady potravin

apod.) jsou tyto organy povinny se prokazat platnym zdravotnim priikazem
- osobné se Uc¢astni vykonu konkrétni ¢innosti, eventualné zajisti povéfeného zastupce
- vytvofit kontrolnimu organu odpovidajici materialni a technické podminky pro vykon €innosti

- predlozit veSkeré pozadované dokumenty kontrolnimi organy, popfipadé umoznit nahlédnout do

databéaze informacniho systému PO
- na vyzadani kontrolniho organu zapujcit proti podpisu originadly pozadovanych dokumentu
popfipadé pofizeni jejich kopii
- na dotazy kontrolnich organ(i odpovidat apiné a pravdivé
- podavat ve stanovené l|haté pisemné zpravy o pfijatych opatfenich k odstranéni zjiSténych
nedostatk(l a o plnéni téchto opatfeni
5.3.Kontrola PO jinym kontrolnim organem

PO maze byt kontrolovana i jinymi kontrolnimi organy. Jedna se zejména o kontroly finanéniho Ufadu,
Zivotniho prostredi, hygienické stanice, Ceské Skolni inspekce atd. O vysledcich z téchto kontrol Feditel

PO informuje zfizovatele prostfednictvim vécné prisluSného odboru a zasila odboru kopii kontrolni zpravy.

6. Zavérecna ustanoveni

Ustanoveni téchto zasad se nepouZziji v pfipadech, kdy je néktera oblast ¢i ¢innost upravena platnym
pravnim predpisem.

Tyto zasady mohou byt dopInény dalSimi metodickymi materialy, které dle potfeby zpracuji a vydaji VPO.

Tyto zasady obsahuji 13 pfiloh:

Pfiloha ¢. 1 Termin nepfitomnosti Feditele na pracovisti

Pfiloha ¢. 2 Finanéni plan nakladd a vynosu

Pfiloha ¢. 2a Mimoradné aktivity financované zfizovatelem

Pfiloha ¢. 3 Plan tvorby a Cerpani penéznich fondd

Priloha €. 4 Odpisovy plan

Priloha €. 5 Zadost PO zfizené méstem Kromé&fiz o Gelovy investiéni pFispévek nebo prispévek
na opravy z rozpoc¢tu mésta na stavebni/ostatni akci

Priloha ¢. 6 Investiéni zamér stavebni akce

Pfiloha ¢. 7 ,Vzor' pisemného zaznamu pro zakazky
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Priloha ¢. 8 Zavére¢né vyhodnoceni a finanéni vyporadani akce

Priloha €. 9 Protokol o bezplatném prevedeni technického zhodnoceni budovy

Pfiloha ¢. 10  Navrh na vyfazeni movitého majetku

Pfiloha ¢. 11  Vykaz majetku

Pfiloha ¢. 12 Vzor kalkulace nakladi pronajimaného nemovitého majetku

Tyto zasady byly schvaleny na 92. schizi Rady mésta KroméfiZze dne 16. prosince 2021.

Zasady nabyvaji platnosti a G¢innosti dne 1. 1. 2022.
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