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Rada mésta Kroméfize schvélila dne 19. 12. 2022 usnesenim ¢. RMK/22/6/155, ve
znéni zmeény €. 1 schvalené dne 18. 8. 2023 usnesenim ¢. RMK/23/21/689 a zmény ¢.
2 schvalené dne 7. 12. 2023 usnesenim ¢. RMK/23/30/929 v souladu s ustanovenim §
102 odst. 2 pism. 0) zadkona €. 128/2000 Sb. o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjSich predpist tento organizaéni fad Méstského Ufadu Kroméfiz (dale jen
Lorganizacni rad").

CAST I
UVODNI USTANOVENI

Cl.1
Zakladni ustanoveni

v v~

(1) Méstsky Gfad Kroméfiz (dale jen ,M&U* nebo ,uFad") je organem mésta Kroméfize
(déle jen ,mésto"); ve své Cinnosti se fidi zejména zakonem ¢&. 128/2000 Sb., o obcich
(obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon"), zvlastnimi zakony a
dalSimi souvisejicimi pravnimi pfedpisy a v jejich mezich, timto organizanim fadem a
dalSimi internimi pfedpisy mésta.

(2) Organizagni fad upravuje zasady &innosti a Fizeni M8U véetné jeho organizaéni
struktury, rozsah pravomoci a napln prace jednotlivych odborl a jejich jednotlivych
slozek, zaroven upravuje vzajemneé vztahy k organizacim zfizenym nebo zalozenym

Zastupitelstvem mésta Kromérize (dale jen ,ZMK") a fizenym Radou mésta Kromérize
(déle jen ,RMKY).

Cl. 2
Plsobnost a postaveni M éU

(1) Pusobnost a postaveni M&U je upraveno zékonem, a pokud jde o vykon statni
spravy v prenesené pusobnosti, fidi se zvlaStnimi zakony. V souladu s ustanovenim
§ 64 zakona je Mé&U povéFenym obecnim Gfadem pro obce stanovené provadécim
pravnim predpisem (viz pfiloha €. 6) a dale v souladu s ustanovenim § 66 zékona je
obecnim (fadem obce srozSifenou pusobnosti pro obce stanovené provadécim
predpisem (viz pfiloha €. 7).

(2) PGsobnost M&U:
A. V oblasti samostatné plsobnosti

a) plni dkoly, které mu ulozilo ZMK nebo RMK, vcéetné ukoll, které vyplyvaji
z internich prfedpist mésta vydanych témito organy,
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b) usmérfiuje po odborné strance organizace, které zfidilo nebo zalozilo ZMK (viz
pfiloha €. 9),

c) pomaha vyboram a komisim, které zfidily ZMK a RMK (viz €l. 10), v jejich
¢innosti.

B. V oblasti pfenesené pusobnosti

a) vykonava prenesenou pusobnost podle § 61 odst. 1 pism. a) zakona,
s vyjimkou véci, které patfi do pasobnosti jiného organu obce,

b) dle § 64 zakona a na zakladé vyhlasky Ministerstva vnitra CR &. 345/2020 Sb.,
0 stanoveni spravnich obvodu obci s povéfenym obecnim Gfadem, ve znéni
pozdéjSich predpisu, vykonava statni spravu v rozsahu povéfeného obecniho
Ufadu s vyjimkou véci, které patfi do pusobnosti komise nebo zvlastniho organu
(viz pfiloha €. 6),

c) dle § 66 zakona a na zakladé vyhlasky Ministerstva vnitra CR &. 346/2020 Sb.,
0 stanoveni spravnich obvodu obci s rozSifenou pusobnosti, Uzemi obvod
hlavniho mésta Prahy a pfislusnosti nékterych obci do jiného okresu, ve znéni
pozdéjSich predpisl, vykonava statni spravu v rozsahu obecniho Ufadu obce
s rozSifenou plsobnosti (viz pfiloha €. 7),

CAST 1.
ORGANIZACE A RiZENi URADU

C.3
Organizace 0 fadu

(1) Organizace a fizeni Ufadu jsou vyjadieny v organiza¢ni strukture, ktera je nedilnou
soucésti tohoto organizacniho fadu (viz pfiloha &. 1).

(2) Ufad tvofi starosta, mistostarostové, uvolnéni ¢lenové rady mésta, tajemnik Gfadu
a dalSi zaméstnanci mésta zarazeni do ufadu.

(3) RMK zfidila pro jednotlivé Useky cinnosti organiza¢ni jednotky Gfadu, kterymi jsou
odbory M&U (dale jen ,odbor“), oddé&leni M&U (dale jen ,oddéleni) a utvar interniho
auditu a vnitfni kontroly. Jejich ndzvy a pravomoci jsou uvedeny v ¢asti Ill. tohoto
organizacniho fadu.

Cl. 4

Rizeni Gfadu

[

(1) V ¢Cele dfadu je starosta, ktery je pfimo nadfizen tajemnikovi Ufadu, Utvaru
interniho auditu a vnitfni kontroly a tiskovému mluv&imu.
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(2) Tajemnik ufadu je vedoucim zaméstnancem mésta, vedoucim ufadu a je
odpovédny starostovi za plnéni Ukold v samostatné i prenesené puUsobnosti.
Tajemnikovi Ufadu (dale téZ jako ,tajemnik M&U*) jsou podfizeni vSichni zaméstnanci
mésta zafazeni do Ufadu (dale jen ,zaméstnanci Ufadu“) a bezprostfedné jsou mu
podfizeni vedouci odboru.

(3) Vedouci odbort a vedouci Gtvaru interniho auditu a vnitfni kontroly jsou vedoucimi
zameéstnanci mésta; fidi a kontroluji ¢innost zaméstnancu Ufadu zarazenych do jejich
odboru nebo utvaru (dale jen ,zaméstnanci odboru®) a jsou jejich pfimymi
nadfizenymi. Vedouci odboru odpovida tajemnikovi za ¢innost odboru.

(4) Vedouci oddéleni je vedoucim zaméstnancem mésta; Fidi a kontroluje &innost
zaméstnancl Ufadu zarfazenych do jeho oddéleni (dale jen ,zaméstnanci oddéleni®).
Vedouci oddéleni odpovida za €innost oddéleni vedoucimu odboru, jehoZ je soucasti.

(5) Pracovnimi misty vedoucich zaméstnancu, u nichz vznika pracovni pomér, pfip. se
méni, jmenovanim, jsou: tajemnik Gfadu, vedouci odbord, vedouci Utvaru interniho
auditu a kontroly a vedouci oddéleni.

(6) Kazdy vedouci zaméstnanec mésta vykonava na svém podfizeném Useku fidici
finan¢ni kontrolu ve smyslu zakona €. 320/2001 Sb., o finan¢ni kontrole ve vefejné
spravé a o zméné nékterych zadkona (zékon o finanéni kontrole), ve znéni pozdéjSich
predpis(, a to v souladu s pfisluSnym internim pfedpisem mésta.

(7) Pfi nastupu do funkce vedouciho zaméstnance se provede predani a prevzeti
funkce, o EemZ se vyhotovi pisemny zapis (protokol o pfedani a prevzeti funkce). Ma-li
pfedavani funkce navaznost na hmotnou odpovédnost, provede se mimofadna
inventarizace.

Cl.5
Opravn éné ufredni osoby podle spravniho  Fadu

(1) Pro potfeby M&U se za opravnénou Gfedni osobu ve smyslu § 15 odst.
2 zakona ¢&. 500/2004 Sh., spravniho fadu, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
~Spravni fad“) povaZzuji:
a) tajemnik M&U,
b) vedouci odboru,
c) vedouci oddéleni,
d) zaméstnanci, ktefi provadéji ukony ve spravnim fizeni, coz vyplyva z jejich
pracovni naping,
e) zaméstnanci, ktefi tuto ¢innost nemaji v pracovni napini, ovsem byli k tomu
pisemné povéfeni svym nadfizenym. Povéfeny zaméstnanec odevzda
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jedno vyhotoveni povéreni oddéleni personalnimu k zaloZzeni do jeho
osobniho spisu.

(2) K podepisovani meritornich rozhodnuti vydanych ve véci podle § 67 a nasl.
spravniho Fadu jsou opravnéni tajemnik M&U, vedouci odbort, pfipadné v dobé jejich
nepfitomnosti jejich povéfeni zastupci. Ostatni zaméstnanci Ufadu jsou opravnéni
pouze vyhotovena rozhodnuti opatfovat doloZzkou za spravnost vyhotoveni, neni-li
timto organizaénim fadem u pfislusného odboru, Utvaru nebo podpisovym fadem
uvedenym v pfiloze €. 2 tohoto organizaéniho fadu stanoveno jinak. Pfislusny vedouci
zaméstnanec mlze téz podfizeného zaméstnance pisemné poveéfit podepisovanim
rozhodnuti vydanych ve spravnim fizeni, popfipadé jinych pisemnosti obsahujicich
Ukon spravniho organu. Original povérfeni se zaklada do osobniho spisu zaméstnance.

(3) Opravnéné uredni osoby pfislusné v konkrétni véci jsou poznamenany ve spise.

(4) O skute€nostech nasvédcCujicich vylou€eni z projednavani a rozhodovani veéci
ve spravnim fizeni (podjatost) rozhoduje v pfipadé vedoucich odbor( tajemnik M&U a
v pfipadé ostatnich zaméstnanct Ufadu vedouci pfislusného odboru; v pfipadé
rozhodnuti o vylou€eni pro podjatost ucini potfebné opatieni k zajisténi dalSiho Fizeni.

Cl.6
Starosta

(1) Starosta piIni ukoly a vykonava pravomoci stanovené zakonem (8§ 103 a nasl.
zakona) a dalSimi obecné zavaznymi pravnimi predpisy. Starosta zastupuje mésto
navenek, pfiéemz pravni jednani, které vyzaduje schvaleni ZMK, resp. RMK, mlze
starosta provést jen po jejich pfedchozim schvaleni. Za vykon své funkce odpovida
ZMK.

(2) Starosta jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského Uradu tajemnika
MeéU dle obecné zavaznych pravnich predpisu.

(3) Starosta pIni obdobné Ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele vaci uvolnénym
¢lendm ZMK a tajemnikovi MéU.

(4) Starosta dale zejména:
a) plni dkoly ulozené mu jednacimi fady organi mésta a usnesenimi ZMK a RMK,
b) vydava pokyny tajemnikovi Gfadu, vedoucim odbor( a Gtvaru interniho auditu a
vnitini kontroly k pInéni Ukold plynoucich z usneseni ZMK a RMK,
c) svolava a fidi porady vedeni,
d) vécné Fidi Cinnost Utvaru interniho auditu a vnitfni kontroly pfi plnéni ukol{
Gtvaru interniho auditu a vnitfni kontroly podle zédkona o finanéni kontrole.
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(5) Starosta spole¢né s mistostarostou nebo jinym radnim, pfipadné ovérovateli
podepisuje pravni prfedpisy mésta, usneseni ZMK a RMK, zapisy z jednani ZMK a
RMK.

(6) V pfipadech stanovenych zvlastnimi zakony zfizuje starosta pro vykon pfenesené
plasobnosti zvlastni organy mésta, jmenuje a odvolava jejich ¢leny.

(7) Pro zaméstnance mésta nezafazené do M&U plini Ukoly zaméstnavatele podle
zvlastnich predpisu, uzavird a ukoncuje s nimi pracovni pomér a stanovi jim plat dle
zvlastnich predpisu.

(8) Starosta je opravnén zastupovat mésto Kroméfiz a jednat jeho jménem ve vSech
soudnich, spravnich, darovych, kontrolnich, trestnich, rozhod¢&ich, mediaénich,
insolvenénich a exekucnich fizenich (dale jen ,fizeni“) a mize vykonem téchto
¢innosti povéfit zaméstnance mésta Kroméfize. Pokud se fizeni tyka zaleZitosti
spadajicich pod kompetence pfislusného mistostarosty dle pfilohy €. 3 organizacniho
fddu, ma vySe uvedena opravnéni téz pfisluSny mistostarosta. V ramci vySe
uvedenych opravnéni maze starosta (resp. pfisluSny mistostarosta) vykonavat v fizeni
veskeré ukony, zejména podavat navrhy na zahajeni fizeni a ostatni navrhy, podavat
namitky a zadosti, udélovat souhlasy, predkladat dukazni prostfedky, nahlizet do
vSech dokumentu, spisu a evidenci a &init si z nich kopie, opisy Ci vypisy, pfijimat
doru€ované pisemnosti, jednat s ostatnimi UCastniky fizeni, svédky a osobami
zUCastnénymi na fizeni, v€etné jejich zastupcd, uzavirat smir a narovnani, uznavat
uplatiované naroky, vzdavat se naroku, podavat opravné prostfedky, namitky nebo
rozklad a vzdavat se jich, vymahat naroky, plnéni néaroku pfijimat, jejich plnéni
potvrzovat, a to vSe i tehdy, kdyZz podle pravnich pfedpisu je zapotfebi zvlastni piné
moci. Rada mésta Kroméfize maze v jednotlivych pfipadech rozhodnout o jiném
vykonu vySe uvedenych opravnéni.

Cl.7
Mistostarostove, uvoln ény élen ZMK

(1) ZMK urcuje pocet a voli mistostarosty a uvolnéné ¢leny ZMK.

(2) Mistostarosta, kterého zvoli ZMK, zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti
nebo v dobé, kdy nevykonava svou funkci, v rozsahu svéfené pusobnosti.

(3) Starosta, mistostarostové a uvolnény clen ZMK spolupracuji zejména se
zaméstnanci odbort MéU dle pfilohy €. 3 tohoto organiza¢niho fadu.
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(4) Mistostarostové a uvolnény ¢len ZMK dale plni Ukoly, uloZzené jim jednacimi fady
organi mésta a usnesenimi ZMK a RMK, pfipadné ulozené starostou v ramci
zastupovani starosty.

Cl. 8
Tajemnik

(1) Tajemnika M&U jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského GFadu
starosta dle obecné zavaznych pravnich pfedpisu. Je odpoveédny starostovi za pInéni
ukoli MéU v samostatné i pfenesené plasobnosti.

(2) Tajemnik M&U plni Gkoly stanovené zakonem (§ 110 odst. 4 zakona) a dal3imi
obecné zavaznymi pravnimi predpisy. ZajiStuje vykon prenesené plsobnosti svéfené
Ufadu s vyjimkou véci, které jsou svéfeny RMK nebo zvlaStnim organtm, a pIni tkoly
statutarniho organu zaméstnavatele viaci zaméstnancim Gfadu a podle zakona &.
312/2002 Sb., o ufednicich Uzemnich samospravnych celki a o zméné nékterych
zakonl, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zdkon o Gfednicich®) pIni Ukoly
vedouciho Gfadu. Je nadfizeny vS§em zaméstnancim Gradu.

(3) Tajemnik M&U dale vykonava zejména nasledujici éinnosti:

a) predklada RMK navrhy na jmenovani a odvolani vedoucich odboru,

b) vydava spisovy fad,

c) vydava pracovni fad,

d) vydava pfikazy tajemnika,

e) podepisuje rozhodnuti a jina opatfeni vyplyvajici z vykonu statni spravy
ve vécech prenesené pusobnosti svéfené Gfadu, neni-li k tomu opravnén jiny
zaméstnanec Ufradu,

f) podepisuje pisemnosti vyhotovené Ufadem pfi plnéni Ukoll samostatné
pusobnosti mésta, pfiéemz zavazovat mésto muze pouze, je-li k tomu opravnén
pravnim pfedpisem, internim pfedpisem nebo povéfen rozhodnutim pfislusného
organu mésta,

g) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnanct Ufadu, ktefi jsou mu
bezprostfedné podfizeni, a stanovuje je v jejich naplnich prace,

h) na zakladé vysledku vybérovych Fizeni jmenuje vedouci Ufedniky do funkci
vedoucich oddéleni,

i) stanovuje v souladu se zdkonikem prace a zvlastnimi pravnimi predpisy platy
zaméstnancum Uradu,

J) schvaluje navrhy vedoucich odbord na poskytnuti odmén jim podfizenych
zaméstnancu,

k) plni ukoly uloZzené mu jednacimi fady organt mésta a usnesenimi ZMK a RMK,

I) navrhuje RMK organiza¢ni fad ufadu a jeho zmény, v€etné zmén organizacni
struktury Gradu,

m) rozhoduje pfi kompetenénich sporech mezi organizaénimi jednotkami Ufadu a
zajiStuje koordinaci €innosti organiza¢nich jednotek Gradu.



M ESTO Méstsky urad KroméFiz tel. +420 573 321 11
~ Velké ndmésti 115 fax +420 573 331 481
KRO M E 767 01 Kromériz

o ll
N

(4) ZdacCastiuje se zasedani ZMK a schlizi RMK s hlasem poradnim. Zabezpec&uje
prostfednictvim pFislusnych odborl a utvaru interniho auditu a vnitfni kontroly pinéni
usneseni ZMK a RMK.

(5) Tajemnik M&U ur&i po dohodé se starostou svého/své zastupce a souéasné
pisemné stanovi rozsah jeholjejich prav a povinnosti po dobu své nepfitomnosti.
K uréeni zastupce tajemnika M&U je nutny souhlas zaméstnance uréeného jako
zastupce. Za souhlas se povazuje podpis pisemného vyhotoveni rozsahu prav a
povinnosti zastupce.

(6) Tajemnik M&U rozhoduje o pfesunu pracovnich mist, v&. zaméstnancli mezi
jednotlivymi odbory a utvary MU a o ruSeni neobsazenych pracovnich mist a
vytvareni novych pracovnich mist pfi zachovani stanoveného celkového poctu

v v

zaméstnancl mésta Kroméfize v MéU.

Cl.9
Vedouci odboru a odd éleni

(1) Vedouci odboru (za vedouciho odboru se ve smyslu tohoto ¢lanku povazuje téz
vedouci Utvaru interniho auditu a vnitfni kontroly) je ve své €innosti vazan zakonem a
dalSimi pravnimi a internimi predpisy souvisejicimi s vykonem kompetenci a Gkolud
svéfenych jeho odboru.

(2) Vedouci odboru zejména:

a) zabezpeduje plnéni Ukolu a vykon kompetenci svéfenych jeho odboru,

b) schvaluje a podepisuje rozhodnuti a jind opatfeni, vyplyvajici z vykonu statni
spravy na svéfeném uUseku ve vécech prenesené pusobnosti, neni-li k tomu
obecné zavaznym pravnim predpisem nebo pisemnym povéfenim tajemnika
opravnén jiny zaméstnanec odboru nebo neni-li timto organizacnim fadem
stanoveno jinak,

c) schvaluje a podepisuje pisemnosti vyhotovené odborem pfi plnéni ukoll
samostatné pusobnosti mésta, pfiemz zavazovat mésto muze pouze, je-i
k tomu opravnén pravnim predpisem, internim pfedpisem nebo povéfen
rozhodnutim pfislusného organu mésta,

d) kontroluje dodrzovani pravnich predpist a internich predpisu pfi ¢innosti svého
odboru, v€asnost, kvalitu a hospodarnost plnéni Ukoll zaméstnancu odboru,

e) v mezich kompetenci odboru stanovi konkrétni tkoly zaméstnancim odboru a
pfijima opatfeni k jejich plnéni,

f) uplathuje ve své praci vhodné metody Ffizeni v souladu se systémem fFizeni
Me&U,

g) vymezuje prava, povinnosti a odpovédnost zaméstnancu odboru a stanovuje je
Vv jejich naplni préace,
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h)

)

K)

podava tajemnikovi M&U navrhy v personélnich a platovych zalezitostech
zaméstnanc( odboru; vyhodnocuje pro tajemnika M&U zku$ebni dobu novych
zaméstnancu odboru,

v souladu s jednacimi fady ZMK a RMK a podle pokynl starosty nebo
tajemnika se zucastfiuje zasedani ZMK nebo schuzi RMK a jejich organd,
pfipadné organizuje a zabezpecuje Uc¢ast zaméstnancl jeho odboru na praci
téchto organd,

v souladu s jednacimi fady ZMK a RMK a podle pokynl( starosty nebo
tajemnika predkladd, zpracovava nebo zajiStuje zpracovani materiald na
jednani organt mésta,

poskytuje bezodkladné starostovi, mistostarostim a tajemnikovi M&U informace
0 pracovnich zalezitostech, které presahuji béZznou ¢innost odboru a mohou mit
podstatny vliv na mésto a ¢innost jeho organd,

pfi vyfizovani poskytovani informaci postupuji v souladu se zakonem .
106/1999 Sb., o svobodném pfistupu kinformacim, ve znéni pozdéjSich
predpis (dale jen ,zadkon o svobodném pfistupu kinformacim®), dle
prislusného interniho predpisu a v rAmci vymezené vécné pusobnosti odboru,

m) v souladu s pfislusnym internim pfedpisem mésta zabezpecuje vyfizovani

n)

p)

a)

r)
s)

Y
u)

stiznosti, petic a podnétl patficich do vécné pusobnosti odboru,

odpovida za implementaci zakona €. 111/2009 Sb., o zékladnich registrech,
ve znéni pozdéjSich pfedpisl, na jim vedeném odboru a nese odpovédnost za
aktualnost a spravnost seznamu zaméstnancu, ktefi maji pfistup do
jednotlivych agend; nejpozdéji do 3 pracovnich dna ohlasi zmény
v personalnim obsazeni zaméstnancl, ktefi vykonavaji ¢&innostni role u
jednotlivych agend na e-mailovou adresu agendy@mesto-kromeriz.cz,
navrhuje a realizuje opatfeni k hospodarnému vyuziti vypocetni techniky a
kancelarskych potreb,

odpovida za hospodarné Cerpani jednotlivych polozek rozpoctu ufadu v jeho
kompetenci,

kontroluje dodrZovani pracovni kadzné zaméstnancu odboru; v pfipadé jejiho
poruSovani zameéstnanci odboru nebo v pfipadé neuspokojivych pracovnich
vysledkd informuje o téchto skutednostech tajemnika M&U a navrhuje
tajemnikovi M&U souvisejici opatfenti,

vede a odsouhlasuje elektronicky systém dochazky zaméstnanc( odboru,
analyzuje a vyhodnocuje odborné kompetence ufedniki odboru a navrhuje
tajemnikovi M&U jejich plan odborného rozvoje,

provadi pravidelné hodnoceni zaméstnancu odboru,

pIni dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zameéstnavatele.

(3) Vedouci odboru se souhlasem tajemnika M&U pisemné ur&i z fad zamé&stnancu
odboru svého/své zastupce a soucCasné pisemné stanovi rozsah jeholjejich prav a
povinnosti po dobu své nepfitomnosti. Vedouci odboru je opravnén omezit prava a
povinnosti svého zastupce pro pfipady kratkodobé nepfitomnosti vedouciho odboru.
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K uréeni zastupce vedouciho odboru je nutny souhlas zaméstnance uréeného jako
zastupce. Za souhlas se povazuje podpis pisemného vyhotoveni rozsahu prav a
povinnosti zastupce.

(4) Vedouci oddéleni, které je soucasti odboru, pini pro dané oddéleni obdobné ukoly
uvedené v odstavci 2 pism. a), d), e), 1), i), J), q), S) a t) tohoto ¢lanku.

Cl. 10
Organy ZMK a RMK, zvlastni organy a pracovni organy

(1) Vybory:

a) na zakladé ustanoveni 88 117 - 121 z&kona zfizuje ZMK vybory (viz pfiloha €.
4),

b) vybory jsou iniciativnimi a kontrolnimi organy; pfedkladaji ZMK ve spolupraci s
RMK a pfislusnymi odbory a utvary sva stanoviska a naméty, pini tkoly, kterymi
je ZMK povéfi a jsou mu ze sveé ¢innosti odpovédny,

C) usneseni a zapis vyboru se vyhotovuje pisemné a predseda je predklada ZMK.

(2) Komise:

a) v souladu s ustanovenim 8§ 122 zadkona muze RMK zfidit komise (viz pfiloha
¢. 5),

b) komise jsou iniciativnimi a poradnimi organy; prfedkladaji RMK ve spolupraci s
pfislusnymi odbory sva stanoviska a naméty a jsou ji ze své cinnosti
odpovédny; predseda komise je povinen predlozit zpravu RMK o c&innosti

komise za minuly kalendarni rok prostfednictvim odboru kancelafr Gfadu vzdy
do 31. ledna bézného roku.

(3) Zvlastni organy:

starosta zfizuje jako zvlastni organ obce povodriovou komisi, které pfedseda a ktera
pini Ukoly dle pfislusnych pravnich pfedpisu.

(4) Pracovni organy:

v souladu se zakonem ¢. 240/2000 Sb., o krizovém fizeni a o zméné nékterych
zakonu (krizovy zékon), ve znéni pozdéjSich predpis, a s dalSimi souvisejicimi
predpisy, zfizuje starosta mésta koordinacni organ pro pfipravu na krizové situace a
pracovni organ k feSeni krizovych situaci, kterymi jsou:

- Bezpecnostni rada — koordinacni organ pro pfipravu na krizové situace
- Krizovy Stab — pracovni organ k feSeni krizovych situaci.

12
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Cl. 11
Podpisovy fad

Zpusob podepisovani dokumentl vtomto organizacnim fadu nestanoveny urcuje
Podpisovy fad (viz pfiloha €. 2 tohoto organizacniho fadu).

CAST III.
NAPLNE CINNOSTIi ORGANIZACNICH JEDNOTEK MéU

Cl. 12
Spole &né ustanoveni o organiza €énich jednotkach M éU Krom é&Fiz

(1) RMK zfizuje a rusi odbory, oddéleni a Gtvary M&U.

(2) M&U ma tyto odbory, samostatné oddéleni a Utvar (spoleéné téZ jako ,organizadni

jednotky*):

a) Otvar interniho auditu a vnitini kontroly

b) oddéleni personalni

c) odbor kancelaf tradu

d) odbor informacnich technologii

e) odbor ob&ansko-spravnich agend

f) odbor stavebniho Ufadu a Zivotniho prostfedi
g) odbor finanéni

h) odbor Obecni Zivnostensky Ufad

i) odbor investic

J) odbor sluzeb

k) odbor Skolstvi, mladeze a télovychovy

[) odbor socialnich véci a zdravotnictvi

m) odbor kultury, cestovniho ruchu a pamatkoveé péce

(3) Jednotlivé organizacni jednotky prosazuji ve své cinnosti profesionalitu, vstficnost
a slusnost jako zakladni myslenku plsobnosti organt mésta a MéU vidi verejnosti.
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(4) Pod piimym fizenim tajemnika M&U jsou jednotlivi vedouci odbord M&U a
zameéstnanci odd. personalniho.

(5) Organizaéni jednotky M&U zejména:

A. V samostatné pasobnosti:

a) plni tkoly ulozené jim RMK pfi pfipravé podkladd pro jednani ZMK a RMK a pfi
zabezpedovani plnéni jejich usneseni ve stanovenych lhatach,

b) poskytuji organiim mésta a dalSim pfisluSnym organtim informace potfebné pro
vykon jejich €innosti,

c) zabezpecuji potfebnou vlastni kontrolni ¢innost, navrhuji a provadéji opatfeni
na zakladé kontrolnich zjisténi,

d) zabezpecluji spisovou, archivni a skartacni sluzbu v souladu s pfislusSnymi
predpisy,

e) zabezpeduji ukoly vyplyvajici z prfedpisi o bezpecnosti a ochrané zdravi pfi
praci a z predpisi o pozarni ochrané a spolupracuji pfi této &innosti se
zameéstnancem uréenym pro vySe uvedenou oblast,

f) spolupracuji v ramci komunitniho planovani socialnich sluzeb a Mikroregionu
Kroméfizsko dle usneseni RMK a koordinatora komunitniho planovani
socialnich sluzeb a Mikroregionu Kroméfizsko,

g) pfipravuji navrhy internich predpist mésta v oblasti své vécné pusobnosti,

h) pfipravuji materialy pro jednani orgadnd mésta v oblasti svoji vécné pusobnosti,
pficemz vyuzivaji pfislusného pocitacového programu,

i) zabezpecuji ochranu osobnich Udaju pfi své ¢innosti,

]) zpracovavaji stanovené vykazy, hlaSeni, rozbory, zpravy, navrhy strategii a
koncepci nebo pro né poskytuji podklady,

k) eviduji a sleduji finanéni pohledavky vzniklé v souvislosti s ¢innosti dané
organiza¢ni jednotky Me&U; pohledavky po Ihaté splatnosti predavaji
prisludnému odboru M&U dle pfisludného interniho pfedpisu,

[) vedou operativni evidenci smluv uzavienych méstem v oblasti vécné
pUsobnosti dané organizaéni jednotky M&U, zabezpeduji sledovani pinéni a
zabezpecuji potfebné opatieni v souvislosti s plnénim smluvnich vztah( mésta
vyplyvajicich z téchto smluv.

B. V pfenesené pusobnosti:

a) vykonavaji statni spravu v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy a v jimi
stanovenych Ihutach,

b) vedou fizeni o prestupcich dle zakona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za
prestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o
odpovédnosti za prestupky"), jejichz skutkové podstaty jsou uvedeny v pravnich
predpisech, tykajicich se jejich vécné plasobnosti, jako spravni organ obecniho
Ufadu, resp. obecniho Gfadu obce s rozSifenou pusobnosti,

c) vedou prislusna spravni fizeni ve véci,
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d) vsouladu se svou vécnou pusobnosti vyuzivaji referenéni Udaje zékladnich
registrd a plni povinnosti organu vefejné moci vzhledem kagendovym
informaénim systémim a jsou editorem referenénich 0daji o pravech a
povinnostech osob v registru prav a povinnosti podle zakona ¢. 111/2009 Sb.,
o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpis,

e) pfislusné organizacni jednotky provadi vykon spravy mistnich poplatka.

(6) Organizacni jednotky jsou spravci prislusnych oddilt, paragrafd a polozek dle
druhového a funkéniho tfidéni platné rozpoctové skladby (dle opatfeni MF
o rozpoctové skladbé). Odpovédnost jednotlivych zaméstnancl za konkrétni oddily,
paragrafy a polozky platné rozpoctové skladby je archivovana a aktualizovana
na odboru finanénim, ktery odpovidd za metodicka a koordinacni opatfeni s tim
souvisejici. Organiza¢ni jednotky pfipravuji podklady pro zpracovani navrhu rozpodctu
mésta, spolupracuji pfi jeho zpracovani a pfi své ¢innosti dodrzuji schvaleny rozpocet
mésta a pravidla jeho Cerpani.

(7) Organizaéni jednotky jsou povinny v rozsahu své plisobnosti a v souladu s obecné
zavaznymi pravnimi predpisy a internimi pFfedpisy vzajemné koordinovat svoji
¢innost, poskytovat si informace o Ukolech, které plni, vydavat stanoviska a posudky
potfebné pro ostatni organizacni jednotky a projednavat s nimi zalezitosti tykajici se
ukold spadajicich do jejich vécné pfrislusnosti.

(8) V okruhu své ¢&innosti spolupracuji s odborem kancelaf Ufadu na textovém znéni
obecné zavaznych vyhlaSek a nafizeni vydavanych méstem.

(9) Kazda organizaéni jednotka M&U v oblasti své vécné pasobnosti sleduje moznosti

financovani zaméru mésta z vnéjSich zdroju (napf. statni dotace, dotace z fond EU) a
po vyhodnoceni pfipadné navrhuje pfislusné organizacni jednotce jejich vyuziti.

(10) Je-li méstem uzaviena vefejnopravni smlouva (8 63 nebo 8§ 66a zakona) nebo je-
li M8U jako povéfenému obecnimu Gfadu nebo obecnimu Gfadu obce s rozsifenou
pasobnosti svéfen rozhodnutim pfislusného spravniho organu vykon prenesené
pusobnosti pro jinou obec (8 65 a § 66b zakona), pfislusi vykon dané ¢asti prevzaté
nebo svéfené prenesené pusobnosti té organizaéni jednotce M&U, ktera je vécné
pfislusna na daném useku.

(11) Organizacni jednotky plni mimofadné dkoly ulozené starostou, mistostarosty,
tajemnikem MéU, ZMK, RMK a organy kraje.

(12) Vedouci organiza¢nich jednotek jsou povinni v pfipadé nepfitomnosti
zaméstnance prislusné organizac¢ni jednotky zajistit jeho zastupitelnost.

(13) Vedouci organizacnich jednotek predavaji prostfednictvim vedouciho odboru
informacnich technologii podklady k umisténi na ufedni desku a internet, odpovidaji
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za vécné a pravni nélezitosti zvefejiiovanych materiald véetné spinéni podminek
stanovenych pfisluSnym pravnim predpisem upravujicim ochranu osobnich (daju.
Zabezpecuji aktualnost internetovych stranek mésta v ¢astech tykajicich se vécné
pUsobnosti dané organizaéni jednotky Mé&U.

(14) Organizacni jednotky jsou povinny poskytovat podklady odboru kancelaf Ufadu pfi
zpracovani agendy souvisejici se zakonem o svobodném pfistupu k informacim.

(15) Spory mezi jednotlivymi organizacnimi jednotkami, které se tykaji jejich
kompetence, feSi tajemnik MéU.

Cl. 13
Utvar interniho auditu a vnit  ¥ni kontroly

Utvar interniho auditu a vnitfni kontroly je funkéné nezavisly Gtvar podfizeny starostovi
mésta, ktery je organizatné oddélen od Fidicich vykonnych  struktur.
V pracovnépravnich zéleZitostech jsou zaméstnanci Utvaru podfizeni tajemnikovi
Mé&U. V gele atvaru interniho auditu a vnitini kontroly stoji vedouci Gtvaru. Ugel,
pravomoci a odpovédnosti Utvaru jsou stanoveny ve statutu Gtvaru interniho auditu a
vnitini kontroly.

A. Utvar zabezpeduje &innosti podle zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve
verejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjSich predpisti. Jedna se zejména o tyto ¢innosti:

a) zajistuje nezavislé, objektivné zjiStovaci a poradenské cinnosti zamérené
na pridavani hodnoty a zdokonalovani procesul v organizaci,

b) zpracovava stfednédoby a ro¢ni plan &innosti Utvaru interniho auditu a vnitini
kontroly,

c) provadi interni audity a vnitfni kontroly v souladu s roénim planem a Statutem
Gtvaru interniho auditu a vnitfni kontroly a dale provadi operativni audity a
kontroly na z&kladé pfikazu starosty mésta,

d) provadi nezavislé a objektivni pfezkoumavani a vyhodnocovani operaci a
aginnosti vnitfniho kontrolniho systému MéU, a pfi této &innosti zjistuje zejména
zda:

- pravni predpisy, pfijata opatfeni a stanovené postupy jsou dodrzovany,

- rizika jsou v€as rozpoznavana, a zda jsou pfijimana odpovidajici opatfeni
k jejich vylou€eni nebo zmirnéni,

- Fidici kontroly poskytuji vedeni mésta spolehlivé a v€asné informace,

- zavedeny vnitfni kontrolni systém je dostate¢né ac&inny, reaguje vcéas
na zmény ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek,

- vykon verejné spravy je hospodarny, efektivni a ucelny,

- dosazené vysledky pfi plnéni rozhodujicich UkolG poskytuji dostatec¢né
ujisténi, Ze schvalené zameéry a cile budou spinény,
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e)

f)

9)

zpracovava rocni zpravy o vysledcich finanénich kontrol a G&innosti vnitfniho
kontrolniho systému dle vyhlasky €. 416/2004 Sb., kterou se provadi zakon
o finan¢ni kontrole, ve znéni pozdéjSich predpisu,

vykonava vefejnospravni kontroly u prispévkovych organizaci zfizenych
méstem, u Zadatel( o vefejnou finanéni podporu a u pfijemcu vefejné finanéni
podpory z rozpoctu mésta,

predklada starostovi mésta zpravy o zjiSténich z provedenych internich auditd,
kontrol a vefejnospravnich kontrol s doporu¢enim Kk pfijeti opatfeni k napravé
zjisténych nedostatku a ke zlepSeni vnitiniho kontrolniho systému,

provadi hodnoceni hospodafeni pfispévkovych organizaci pro Ucely
schvalovéni U€etnich zavérek pfispévkovych organizaci,

poskytuje konzultaéni ¢innost pfi aplikaci vnitfnich kontrolnich mechanismu
v ramci M&U a pFispé&vkovych organizaci,

koordinuje systém fizeni rizik M&U,

pini dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.

. Utvar zabezpeduje &innosti podle &l. 39 Nafizeni Evropského parlamentu a

Rady (EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim
osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES
a pIni ukoly povérence pro ochranu osobnich Gdaju. Jedna se o tyto ¢innosti:

a) poskytuje informace a poradenstvi spravcidm nebo zpracovatelim a
zaméstnancum, ktefi provadeéji zpracovani, o jejich povinnostech podle
tohoto nafizeni a dalSich predpisi Unie nebo ¢lenskych statd v oblasti
ochrany Udaju,

b) monitoruje soulad s timto nafizenim, dalSimi pfedpisy Unie nebo ¢lenskych
statl v oblasti ochrany Gdaju a s koncepcemi spravce nebo zpracovatele
v oblasti ochrany osobnich udaji, vc€etné rozdéleni odpovédnosti,
zvySovani povédomi a odborné pfipravy pracovnik zapojenych do operaci
zpracovani a souvisejicich auditq,

c) poskytuje poradenstvi na pozadani, pokud jde o posouzeni vlivu na
ochranu osobnich Gdaju, a monitoruje jeho uplatfiovani podle ¢lanku 35,

d) spolupracuje s dozorovym Urfadem,

€) pusobi jako kontaktni misto pro dozorovy Urad v zaleZitostech tykajicich se
zpracovani, v€etné predchozi konzultace podle ¢lanku 36, a pfipadné vede
konzultace v jakékoli jiné véci,

f) pIni dalSi pfipadné Uukoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy a
nafizenimi zaméstnavatele.
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Cl. 14
Tiskovy mluv €i a zpravodaj

Tiskovy mluvEi a agenda souvisejici s vydavanim Kroméfizského zpravodaje nejsou
zafazeni do zadné organizaéni jednotky M&U, funkéné jsou zaméstnanci vykonavajici
danou pozici a agendu podfizeni starostovi mésta, v pracovnépravnich zalezitostech
jsou podFizeni tajemnikovi M&U. Vykonavaji ¢innosti pouze v samostatné plisobnosti.

Mezi jejich €innosti patfi zejména:

a) komplexni zajisténi informacnich, publicistickych a tiskovych vztahu k
verejnosti,

b) vystupovani jménem mésta v médiich (rozhovory pro tisk, radia, televize),

c) zpracovavani tiskovych zprav, kontrola zejména jejich Urovné, jazyka, stylu a
s vécné pfislusnym odborem ¢i Utvarem i vécné spravnosti; rozesilani tiskovych
zprav médiim,

d) pfiprava a vedeni tiskovych konferenci,

e) vytvareni a udrzovani dobrych vztahd s novinafi, vedeni seznamu novinarua a
prehledu o tom, ktera média se na mésto obracela a s jakymi dotazy,

f) zabezpecCovani informacniho a tiskového servisu souvisejiciho s prezentaci
mésta a jeho organizaci v hromadnych sdélovacich prostfedcich,

g) koordinace obsahové stranky www stranek meésta, zajiStovani kompletni
agendy RMK a ZMK na webu,

h) vytvareni medialni strategie k jednotlivym projektim, kampanim a program(m,

i) podileni se na pfipravé nejraznéjSich akci mésta a organizace jejich medialniho
zajisténi,

j) stanoveni pfistupl a zpGsobl provadéni informacnich kampani ve sdélovacich
prostifedcich, v€etné jejich pfipravy a realizace,

k) zajisténi komplexni agendy souvisejici s vydavanim Kroméfizského zpravodaje;
pfipadné se podili na pfipravé dalSich informacénich tiskovin mésta,

[) sprava socialnich siti mésta,

m) plni dalSi pfipadné Ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.

Cl. 15
Oddéleni personalni

Zaméstnanci oddéleni personalniho jsou pfimo podfizeni tajemnikovi M&U. Oddéleni
vykonava €innosti v samostatné puasobnosti.

A. Zajistuje komplexni personalni agendu zaméstnancu meésta zafazenych do Ufadu,

zameéstnancl mésta nezafazenych do Ufadu (napf. Méstska policie Kroméfiz) a ¢lenu
ZMK, vybort ZMK a komisi RMK, v jejimZ ramci zejména:
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a)

b)

c)
d)

e)

B. ZajiStuje komplexni mzdovou agendu zaméstnancl mésta zafazenych do afF
zaméstnancl mésta nezafazenych do U(fadu (Méstska policie Kroméfiz) a

pfipravuje tajemnikovi MU (starostovi mésta v pfipadé zaméstnancd mésta
nezafazenych do Ufadu) podklady pro uzavirani, zménu &i skon€eni pracovniho
poméru a dokumenty s tim souvisejici; zajiStuje veSkerou agendu vyplyvajici ze
zakona €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich predpisl, a dalSich
pravnich predpisu,

zpracovava evidenci dochazky a podklady prfedané v elektronickém systému
dochazky do vyplaty mezd,

ve spolupraci s vedoucimi odbor( zajiStuje vybér a rozmistovani zaméstnanc
a predklada navrhy tajemnikovi MéU,

ve spolupraci s vedoucimi zaméstnanci M&U vytvafi vhodné podminky pro
stabilizaci zaméstnancud a upeviiovani pracovni kazné, pini tkoly M&U v oblasti

péce 0 zaméstnance,

v pravidelnych terminech minimalné 1x mési¢né informuje tajemnika MéU o
VyVoji v oblasti personalni a mzdové problematiky tfadu.

-

adu,

odménovani ¢lenu ZMK, vyborl ZMK a komisi RMK, v jejimz ramci zejména:

a)
b)

c)

d)
€)

f)

zpracovava vyplatu platd zaméstnancu,

zpracovava agendu nemocenskych davek a nemocenského pojisténi podle
prislusnych platnych predpis,

zpracovava evidenci pojistného na socialni pojisténi, diachodové pojisténi a
zdravotni pojisténi zameéstnanct mésta,

vede evidenci zdravotnich pojiStoven vSech zaméstnancl mésta,

zpracovava veskeré mzdové a souvisejici statistické vykazy,

provadi ro¢ni zactovani dané z pfijmu ze zavislé €innosti.

C. ZajiStuje komplexni agendu vzdélavani zaméstnancl Ufadu ve spolupraci
s vedoucimi jednotlivych odboru, v jejimZ ramci zejména:

a)
b)

c)

zajiStuje ukoly v oblasti vzdélavani tfednikd dle zdkona o Grednicich,

vede agendu zvlastni odborné zpuasobilosti, vstupniho vzdélavani, vzdélavani
vedoucich ufednikd a agendu pribézného vzdélavani urednikd,

spolupracuje s vedoucimi organiza¢nich jednotek na odborném zaméreni
vzdélavani zaméstnanct Uradu.

D. Déle zabezpeduje:

a)

b)
c)

agendu souvisejici se stanovenim platll zaméstnanct, odmeén, dohod o pracich
konanych mimo pracovni pomér, sleduje Cerpani a vyvoj mezd, navrhuje
opatfeni ve mzdové oblasti a odménovani,

realizaci vybérovych fizeni na obsazovani uvolnénych pracovnich mist,

vyfizeni naleZitosti souvisejicich s pfispévkem na dachodové pfipojisténi
zaméstnancu,
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d)

f)

9)

¢innosti tzv. podptrného orgdnu ve smyslu § 14a zakona €. 159/2006 Sb., o
stfetu z4jmu, ve znéni pozdéjSich predpist vuci ¢leniim zastupitelstva mésta,
¢lendm statutarniho organu pfispévkovych organizaci mésta, vedoucim
zaméstnancim 2. aZz 4. stupné fFizeni prFispévkové organizace mésta a
vedoucim dfednikiim zafazenym do Gfadu,

poskytuje metodickou pomoc vécné pfislusnym odbordm v oblasti vedeni
persondlni agendy jednotlivych fediteld pFispévkovych organizaci zfizovanych
méstem,

nadkup stravenek pro zaméstnance mésta a uvolnéné c&leny ZMK a jejich
vydavani,

plnéni dalSich pfipadnych dkolu stanovenych zvlastnimi pravnimi pfedpisy a
nafizenimi zaméstnavatele.

Cl. 16
Odbor kancela f Uradu

Soucésti odboru jsou &tyfi oddéleni. Jedna se o oddéleni pravni, oddéleni podpory
fizeni Ufadu, oddéleni spisové sluzby a oddéleni provozni spravy. V Cele oddéleni
pravniho a oddéleni provozni spravy stoji vedouci oddéleni, ktefi jsou podfizeni
vedoucimu odboru. Zaméstnanci oddéleni podpory fizeni Ufadu a oddéleni spisove
sluzby jsou pfimo podfizeni vedoucimu odboru.

(1) Oddéleni pravni

A. Oddéleni pravni vykonava zejména nasledujici €innosti:

a)

b)

f)

pravni Gkoly plynouci z &innosti mésta a M&U, pokud tyto nespadaji do pfimé
kompetence jednotlivych odbord M&U; v oblasti pravnich &innosti zastupuje
mésto a M&U navenek na zakladé konkrétniho povéfeni,

pfipominkuje a kontroluje pravni pfipustnost pfedloZzenych smluv, prognozuje
pravni dusledky a upozorfiuje na né v pfipadech, kdy v pfislusném odboru nebo
Gtvaru neni zafazen pravnik, a fidi zabezpeceni pravnich projektd pro potreby
RMK a ZMK,

podili se na pfipravé smluv a vyjadfuje se k navrhim predloZzenych smiuv,
pficemZz vychazi zpodkladd a informaci prfedloZzenych a poskytnutych
prislusnymi odbory a utvary v pfipadech, kdy v pfislusném odboru nebo Utvaru
neni zafazen pravnik,

vyjadfuje se po pravni strance k navrzenym usnesenim ZMK a RMK; provadi
kontrolu vé&cné a funkéni pfisludnosti rozhodovacich &innosti M&U a organu
mésta a navrhuje opravna opatreni,

sestavuje informace, publikace a podklady s pravni tématikou pro ob¢any a
pro sdélovaci prostfedky ve spolupraci s tiskovym mluvéim,

pfipravuje a tvofi ve spolupraci s organizacnimi jednotkami interni predpisy
Mé&U, neni-li pFisludna jina organizaéni jednotka,
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9)

h)

poskytuje odborné pravni poradenstvi organim mésta, ¢lenim ZMK, jinym
organiza¢nim jednotkam, v nichZ neni zafazen pravnik, nad ramec jejich vécné
prisludnosti,

zastupuje zaméstnance meésta v pripadech, kdy je na zaméstnance pro vykon
jeho dfedni c&innosti podano trestni nebo prestupkové oznameni (po
odsouhlaseni tajemnikem Mé&U),

vyhodnocuje a analyzuje aktualni pravni pfedpisy souvisejici s ¢innosti mésta a
upozorfiuje o jejich platnosti a aplikaci odbory, Utvary a organy meésta,
spolupracuje s komisemi RMK,

zpracovava materialy, dokumenty a zpravy pro jednani organti mésta,
zabezpec€uje agendu poskytovani informaci dle zakona o svobodném pfistupu
k informacim a dle pfislusného interniho predpisu, a vede evidenci vztahujici se
k této oblasti; sleduje pribéh termini a Ihat a kontroluje jejich dodrZzovani,
véetné Ihuty dané ke zverejnéni na Ufedni desku,

m) vede evidenci oznameni, stiznosti a podnétd a zajisStuje jejich vyfizovani dle

n)

0)

p)

Q)

)

platnych pravnich predpist a pfisluSného interniho pfredpisu,

vede evidenci petici a zajiStuje jejich vyfizovani dle platnych pravnich predpisi
a pfislusného interniho predpisu,

pfijima a registruje oznameni o shromazdéni obfanu a feSi ostatni otazky
spojené s vykonem prava shromazdovaciho, v€éetné prestupkl na tomto Useku;
v této souvislosti plni povéfeny zaméstnanec povinnosti obce podle smérnice
Ministerstva vnitra CR a zékona &. 85/1990 Sb., o pravu shromaZdovacim,
ve znéni pozdéjSich predpisli, a o pfijatych oznamenich pisemnou formou
informuje prostfednictvim starosty RMK, zaroven informuje Obvodni oddéleni
Policie CR v Kromé&fizi a Méstskou policii KroméFiz o konani shromazdéni
z divodu zabezpeceni verejného poradku,

poskytuje pravni poradenstvi Méstské policii Kroméfiz v ramci plnéni jejich
akold,

eviduje Shirky zakonl a véstniky kraje dle pfislusnych predpist a poskytuje
z nich informace,

vykonavéa opatrovnictvi dle 8§ 471 zak. ¢. 89/2012, ob¢ansky zakonik, ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen ,ob¢ansky zakonik“), pro osoby, u nichz neni
znam pobyt, a opatrovnictvi podle 8 32 spravniho fadu,

zajiStuje agendu nalezd a ztrat dle ust. § 1051 a nésl. zadkona €. 89/2012 Sb.,
ob&anského zakoniku, ve znéni pozdéjSich predpist; kromé pfijmu nélezt od
ob&an, ktery zabezpecuje méstska policie,

vede fizeni o prestupcich dle zdkona o odpovédnosti za prestupky, jejichz
skutkové podstaty jsou uvedeny v pravnich predpisech, tykajicich se vécné
pusobnosti odboru, jako spravni organ obecniho Ufadu, resp. obecniho Gfadu
obce s rozSifenou plsobnosti,

vede fizeni o pfestupcich podle zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve
znéni pozdéjSich predpisu,

pIni dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.
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B. Déale oddéleni pravni vykonava c¢innosti pouze v samostatné plsobnosti, a to
zejména:

a)
b)

c)

d)

f)

g)

h)

)

K)

odpovida za fadné hospodareni a spravu majetku mésta a majetku svéreného
méstu, mimo majetek vypujéeny organizacim zfizenym méstem,
zprostifedkovava a kontroluje pInéni dkold stanovenych Kroméfizskym
technickym sluzbam, s.r.o.,

vede systematickou evidenci nemovitého majetku mésta, inZenyrskych siti
vyjma vodovodu a kanalizaci, a evidenci Zadatell o pfevod pozemku a tyto
zameéry zverejnuje,

zastupuje mésto jako UCastnika Fizeni ve spravnich fizenich podle zakona €.
183/2006 Sb., o Uzemnim planovani a stavebnim fadu (dale jen ,stavebni
zakon"), pokud mésto neni stavebnikem; zastupuje mésto jako vlastnika ve
spravnich fizenich podle stavebniho zakona, pokud mésto neni stavebnikem,
feSi majetkopravni zalezitosti mésta a vyhotovuje a predklada pisemna
koordinovana stanoviska ve vécech nakladani s nemovitym majetkem
ve vlastnictvi mésta (stavby, budovy, pozemky) ke schvaleni pfisluSnym
organim mésta,

vyhotovuje pisemné stanoviska pro Uzemni, stavebni a dalSi spravni fizeni
vedenych stavebnim Gfadem, ve kterych je mésto ucastnikem, po schvaleni
prislusnym organem mésta,

spolupracuje s pfispévkovymi organizacemi meésta v oblasti nakladani s
majetkem,

pripravuje podklady pro vybérova fizeni, zejména tykajici se prodeje, nakupu,
smeény a ngjmu veSkerého majetku mésta,

koordinuje svou ¢innost s odborem stavebniho Gfadu a Zivotniho prostfedi,
odborem finan&nim, odborem investic a v pfipadé potieby i s dalSimi odbory,
pripravuje smlouvy tykajici se majetkopravnich zalezitosti a vede jejich evidenci
a zajistuje jejich archivaci (mimo objektd vypujéenych organizacim zfizenym
méstem),

prebird v zakonné Ihté véci ze ztrat a nélezl, které se staly majetkem mésta, a
predklada navrh pfislusnym organim k dalSimu nakladani s timto majetkem,
spolupracuje a zprostfedkovava styk mezi méstem a Ufadem pro zastupovani
statu ve vécech majetkovych, Katastralnim ufadem pro Zlinsky kraj, uzemni
pracovisté Kroméfiz a Pozemkovym Gfadem CR, pracovisté Zlin,

m) zajiStuje evidenci zfizovacich listin pfispévkovych organizaci mésta Kroméfize,

n)

pIni dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.

(2) Oddéleni podpory Fizeni ufadu

Oddéleni podpory Fizeni tfadu plni zejména nasledujici ukoly:
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A. Zajistuje vnitfni spravu M&U podle rozpo&tu schvaleného ZMK a zpracovani
podkladu likvidace rozpoctovanych vydaju odboru kancelare tradu.

B. Zabezpecuje ukoly sekretariatu souvisejici s vykonem funkce uvolnénych &lend
zastupitelstva mésta a s vykonem funkce tajemnika M&U, Dale zabezpeduje zejména:
a) sledovani plnéni ukoll stanovenych RMK a ZMK; v pfipadé jejich neplnéni
informuje tajemnika M&U o této skuteénosti,
b) kompletnost a formalni spravnost materialt predkladanych pro jednani RMK a
ZMK; zaroven pofizuje zapisy z jednani téchto orgdnu meésta,

C. Vede systematickou evidenci majetku mésta Kroméfize vedeného na odboru
kancelarf uradu, v€etné inventarizace tohoto majetku.

D. Mésto jako obec s rozSifenou plsobnosti za Ucelem plnéni Ukoll zfizuje pracovisté
krizového fizeni a BOZP, PO, CO, které zejména:

a) v ramci MéU a organizaci zfizenych méstem Kroméfiz koordinuje &innost PO
dle zakona €. 133/1985 Sh., o pozarni ochrané, ve znéni pozdéjSich predpisl a
vyhlasky €. 246/2001 Sh., ve znéni pozdéjSich predpisl; zaroven metodicky Fidi
PO v dobrovolnych poZzarnich sborech,

b) organizuje a kontrolue PO na M&U a vede =zakonem piedepsanou
dokumentaci,

c) vydava a aktualizuje interni smérnice pro PO; organizuje a provadi preventivni
prohlidky PO na M&U; vyhodnocuje vysledky poZzarnich kontrol a predklada
vedoucim odboru a Utvaru navrh na opatfeni,

d) organizuje provadéni $koleni zaméstnanct M&U o pozarni ochranég,

e) je uCastnikem Setfeni pfi projednavani vzniklych pozaru,

f) koordinuje éinnost na Useku bezpeénosti prace MéU,

g) provadi kontroly bezpe&nosti prace na M&U, upozoriiuje na zjisténé nedostatky
a podava navrh na jejich odstranéni,

h) ucastni se Setfeni pracovnich Urazl a vede jejich evidenci,

i) koordinuje a vyZaduje zpracovavani bezpecnostnich predpist a rfadd,

j) organizuje a provadi Skoleni BOZP a vede o tom odpovidajici evidenci; je
¢lenem skupiny, ktera ovéfuje znalosti zaméstnancl z predpist BOZP,

k) vypracovava a kontroluje dodrzovani zdkazu praci Zen, téhotnych Zen a
mladistvych,

) zajiStuje Ukoly krizového Fizeni v ramci rozsifené pasobnosti MéU,

m) prabézné spolupracuje pfi aktualizaci Havarijniho a krizového planu mésta ORP
Kroméfiz,

n) vyfizuje veSkerou agendu slozky krizoveho fizeni pfislusSnou podle pusobnosti
MeéU,

0) v dobé vyhlasSeni branné pohotovosti statu plni ukoly spojené s hospodarskou
mobilizaci,
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p)

y)

zajistuje vyfizovani agendy pfi plnéni Ukold mésta v dobé branné pohotovosti
statu a pfi mimofadnych udalostech v organizaci a Ukold v soucinnosti
s Krajskym vojenskym velitelstvim Zlin,

zabezpecuje agendu bezpecnostniho feditele dle zadkona ¢&. 412/2005 Sb., o
ochrané utajovanych informaci, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zabezpecuje plnéni ukoll vyplyvajicich ze zakona &. 239/2000 Sh., o IZS, ve
znéni pozdéjSich predpisu,

zabezpecuje plnéni ukoll vyplyvajicich ze zadkona &. 240/2000 Sb. o krizovém
fizeni, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zabezpecCuje plnéni Ukoll vyplyvajicich ze zakona ¢. 241/2000 Sh., o
hospodarskych opatfenich pro krizové stavy, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zabezpecuje ukoly vyplyvajici ze zadkona €. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a
jejim zajistovani (branny zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu,

zabezpecuje ukoly vyplyvajici pro obce ze zakona €. 222/1999 Sb., o zajiSténi
obrany CR, ve znéni pozdé&jich predpist,

sleduje organizace, které pracuji s nebezpecnymi latkami dle zakona ¢.
224/2015 Sb., o prevenci zavaznych havarii, ve znéni pozdéjSich predpisd,
zabezpecuje plnéni Ukolt obce a povéreného obecniho Gfadu podle zakona €.
12/2002 Sh., o statni pomoci pfi obnové Uzemi postizeného Zivelni nebo jinou
pohromou, ve znéni pozdéjSich predpisu,

pini dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.

E. Dale zejména:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

9)

zabezpecuje organizacni a metodickou podporu chodu uUfadu v oblasti fizeni,
optimalizace procesu, rozvoje modernich metod fizeni apod.,

pIni Ukoly spojené se Clenstvim mésta Kroméfize v Benchmarkingové iniciativé
2005,

analyzuje a vyhodnocuje metody a formy moZznych ekonomickych Uspor
v ndkladech na ¢&innost M&U a realizuje po schvaleni vedenim M&U jejich
implementaci do kazdodenni ¢innosti Ufadu,

analyzuje, vyhodnocuje a navrhuje opatfeni souvisejici s materialné-technickym
vybavenim M&U,

koordinuje udrzbu a opravy vozového parku,

zajiStuje komplexni provoz autoparku v souladu s pfislusnym internim
predpisem,

pIni dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.

(3) Oddéleni spisové sluzby

Oddéleni spisoveé sluzby plni zejména nasledujici Ukoly:

a)

provadi archivaci, vyfazovani, skartaci pisemnosti M&U dle zakona &. 499/2004
Sh., o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni
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b)
c)

d)

e)

pozdéjSich predpisu, a dle vyhlasky €. 645/2004 Sb., kterou se provadéji
néktera ustanoveni zakona o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a vyhlasky ¢&. 259/2012 Sb.,
0 podrobnostech vykonu spisové sluzby, kterou se provadéji néktera
ustanoveni zakonl o archivnictvi a spisové sluzbé, ve znéni pozdéjSich
predpisq,

poskytuje metodickou podporu pfi implementaci spisového fadu M&U,

vykonava cinnosti vyplyvajici ze zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody
opisu nebo kopie s listinou a ovérovani pravosti podpist a 0 zméné nékterych
zakonu (zakon o ovérovani), ve znéni pozdéjSich predpist a dle provadéci
vyhlasky €. 36/2006 Sb. k zdkonu o ovéfovani, ve znéni pozdéjSich predpisu,
poskytuje vystupy z Czech POINT a je jednim z kontaktnich mist tohoto
informaéniho termindlu podle z&kona ¢. 365/2000 Sb., o informacnich
systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalSich zakonl, ve znéni
pozdéjSich predpisu

vede centralni evidenci veSkerych doslych a vydanych pisemnosti jednotlivych
odbord M&U, t¥idi doSlou korespondenci a denné zabezpeduje styk s hlavni
postou v Kroméfizi,

zabezpeduje informovanost ob&anu prostfednictvim Gfedni desky M&U,
zabezpecuje na zakladé pozadavkl nakup a vydej administrativnich potfeb,
zabezpeduje pfenos informaci v budové A MéU,

pIni dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy a nafizenimi
zameéstnavatele.

(4) Oddéleni provozni spravy

Oddéleni provozni spravy zejména:

a)

b)

g)
h)

zajistuje pécéi o majetek mésta slouzici pro vnitini gGinnost M&U, a to jeho udrzbu
a uklid,

zajistuje Udrzbu budov a objektli mésta slouzici pro vnitfni éinnost M&U a
opravy vnitfniho vybaveni budov a objektll mésta slouzici pro vnitfni ¢innost
Mé&U ve spolupraci s Kromé&fizskymi technickymi sluzbami, s.r.o.,

zajistuje realizaci drobnych tdrzbafskych praci v ramci M&U z vlastnich zdroj(,
pIni dal3i tkoly souvisejici s provozem Mé&U,

zabezpecuje autodopravu pro vedeni mésta a v odiavodnénych pfipadech pro
zameéstnance v souladu s pfisluSnym internim pfedpisem,

vede evidenci spojenou s vyuZivanim rekreac¢niho stfediska v Horni Becveé,
organizuje jeho vyuzivani a dba na dodrzovani pravidel stanovenych pro jeho
VyuZzivani,

pIni ohlaSovaci povinnost k provozovani ubytovacich sluzeb po zaméstnance
mésta KroméfiZze v rekrealnim stfedisku v Horni Becve,

vede evidenc¢ni knihu za mésto z pozice ubytovatele v rekreacnim stfedisku v
Horni Bec¢vé v souladu se zakonem ¢. 565/1990 Sb., o mistnich poplatcich, ve
znéni pozdéjSich predpisu,
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)
K)

Odbor

pIni povinnosti vyplyvajici pro mésto jakoZto ubytovatele z obecné z&vazné
vyhlaSky o mistnich poplatcich platné v obci Horni BeCva a vede evidenci
poplatku z pobytu spojeného s vyuzivanim rekreaéniho stfediska v Horni Becvé
a pIni dalSi povinnosti s tim spojené,

koordinuje a zabezpecCuje =z organizatniho hlediska akce poradané pro
pracovniky MéU,

pini dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.

Cl. 17
Odbor informa €nich technologii

informacnich technologii v samostatné plsobnosti vykonava zejména

nasledujici ¢innosti:

a)
b)
c)
d)
e)

f)
9)
h)
i)
)
K)

)

zajituje provoz a bezped&nost informagnich systémi MéU,

zabezpecuje sdileni a spravu lokalnich datovych siti a pfistup k siti Internet,
zabezpecuje technickou spravu telefonni astfedny a mobilnich sluzeb,
zabezpeduje spravu licenci v ramci MéU,

konzultuje na zakladé pozadavku odboru volbu vhodného software a vypocetni
techniky vCetné Skolitelské a konzultacni €innosti,

zabezpecuje metodickou €innost a pfipravu koncepci v oblasti informacnich
technologii,

koordinuje a technicky zabezpecuje publikaci informaci na internetovych
strankach a socialnich sitich,

je gestorem elektronické podatelny a uzivani pocitacovych programu na Ufadé,
vede centralni evidenci tiskaren a kopirovacich stroji, zabezpec&uje opravy,
zabezpecuje provoz a rozvoj geografického informacniho systému (GIS) pri
aktualizaci informaci spravovanych prostfednictvim GIS, spolupracuje s
ostatnimi odbory, které poskytuji potfebné podklady,

provadi digitalizaci spisu a velkoformatovych listinnych archivi a zabezpec&uje
provoz IS pro uloZeni a spravu digitalizovanych dokumentt (DRM),

provadi nezavislou kontrolu vystupnich dat s darazem na pozZadavky zakona o
ochrané osobnich Gdajti, véetné zabezpedeni ulozenych dat v databazich M&U,

m) na zakladé podkladd od jednotlivych vedoucich organizacnich jednotek a od

n)

0)

fizeni afadu udrzuje aktualizovanou mapu agend obsahujici informace o vSech
agendach a ¢innostnich rolich delegovanych v rdmci registru prav a povinnosti
pro nase OVM,

zajistuje pfipravu a realizaci akci u staveb vyluéné se tykajicich informacnich
technologii,

pIni dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zameéstnavatele.
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Cl. 18
Odbor ob €ansko-spravnich agend

Soucasti odboru jsou Ctyfi oddéleni, v jejichz v Cele stoji vedouci oddéleni, ktefi jsou
podfizeni vedoucimu odboru. Jedn& se o oddéleni spravnich agend, oddéleni matriky,
oddéleni ob&ansko-spravnich prestupkl a oddéleni dopravy a silniéniho hospodarstvi.

V pfenesené pusobnosti vykonava zejména nasledujici &innosti (mimo ¢&innosti
spadajicich do pusobnosti jednotlivych oddéleni zafazenych do odboru):

1. statni spravu v zakladnim rozsahu prenesené pusobnosti obecniho Gfadu a
v rozsahu povéfeného obecniho GOfadu na uUseku voleb, zabezpecuje ukoly
vyplyvajici se zakonl o volbach do zastupitelstev obci, Parlamentu CR a Senétu
CR, napf. vedeni seznamu volil, registrace kandidatnich listin pro volby do
zastupitelstev obci apod.,

2. pfipravuje starostovi mésta podklady pro plnéni jeho Ukolu podle volebnich zakon(.

(1) Oddéleni spravnich agend

Oddéleni spravnich agend vykonava statni spravu v zakladnim rozsahu obecniho

v rv

Ufadu s rozSifenou plsobnosti zejména:

a)

b)

na useku evidence obyvatel podle zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel
a rodnych ¢&islech a 0 zméné nékterych zakonl (zakon o evidenci obyvatel), ve
znéni pozdéjSich predpist - vedeni evidence obyvatel, pfihlaSovani k trvalému
pobytu, poskytovani informaci z agendového systému evidence obyvatel,
zprostiedkovani kontaktu mezi ob&any, oprava zjisSténych rozdild dat na
zakladé pozadavku obci ve spravnim obvodu, oprava duplicitnich dat a rozdilG
na zakladé pozadavku ministerstva vnitra, zavadéni udaju do informacniho
systému u obdanu, ktefi nabyli statni obCanstvi, pfijem Z&dosti o vystaveni
voliskych prukazl, vydej voli€skych prikazl, vyznaeni zmén ve stalém a
zvlaStnim seznamu voli€l, pfiprava volebnich tiskovych sestav,

na Useku obc&anskych prikazi podle zakona ¢&. 328/1999 Sh., o ob&anskych
prikazech, ve znéni pozdéjSich predpisi — vedeni evidence obc¢anskych
prukazu, pfijem Zadosti o vydani obCanskych prukazu, postoupeni zadosti
o vydani obc&anskych prikazi mistné pfislusnym obecnim Gfadum, vydej
obCanskych prukazu, prijem hlaSeni o ztraté nebo odcizeni obc&anskych
prikazul, poskytovani informaci z agendového systému ob&anskych prukazu,

na useku cestovnich dokladl podle zakona &. 329/1999 Sh., o cestovnich
dokladech a 0o zméné& zakona &. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve
znéni pozdéjSich predpisu, (zdkon o cestovnich dokladech), ve znéni
pozdéjSich predpist — vedeni evidence cestovnich dokladu, pfijem zZadosti o
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d)

vydani cestovniho dokladu, vydej cestovnich dokladu, pfijem hlaSeni ztraty a
odcizeni cestovniho dokladu, zpracovani zadosti o vydej cestovnich doklad
podanych na zastupitelskych Ufadech, poskytovani informaci z agendového
systému cestovnich dokladu,

vSechny Useky provadéji spravni fizeni podle spravniho fadu a vedou fizeni o
prestupcich dle zdkona o odpovédnosti za prestupky, jejichz skutkové podstaty
jsou uvedeny v pravnich predpisech tykajicich se jejich vécné pusobnosti, jako

spravni orgdn obecniho (fadu, resp. obecniho Ufadu obce s rozSifenou
plasobnosti.

Dale oddéleni zabezpecuje ukoly na useku registru vozidel vyplyvajici ze zakona ¢.
56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich a o zméné
zakona €. 168/1999 Sb., o pojiSténi odpovédnosti za Skodu zpUsobenou provozem

v s

vozidla a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonud, ve znéni pozdéjSich predpisu, a
spravniho fadu, zejména:

a)

b)
c)

d)

e)

f)

vykon spravy a statniho dozoru v oblasti podminek provozu vozidel na
pozemnich komunikacich,

vedeni registru silniénich vozidel,

rozhodovani o zapisu silniéniho vozidla do registru vozidel, provadéni zapisu
zmén Udaju v registru a jejich pfedavani do centralniho registru,

pridélovani registracni znacky silni€nimu motorovému vozidlu a pfipojnému
vozidlu,

vydavani tabulky s pfidélenou registraéni znac¢kou,

vydavani osvédCeni o registraci silniéniho vozidla a technického prukazu
motoroveho vozidla a pfipojného vozidla,

provadéni zapisu zaniku vozidla,

provadéni zapisu vyrazeni silniéniho vozidla z provozu,

rozhodovani o zapisu jednotlivé dovezeného vozidla, schvalovani technické
zpusobilosti jednotlivé vyrobeného nebo prestavéného silniéniho vozidla,
provadéni zapisu Udaju v technickém prikazu silni¢niho vozidla,

kontrola plnéni povinnosti a podminek provozu vozidel na pozemnich
komunikacich uloZzenych zakonem povinnymi osobami,

vydej dat zregistru vozidel opravnénym organim a obc&anim v souladu
s pfislusnymi pravnimi pfedpisy,

m) plnéni dalSich pfipadnych Ukoll stanovené zvlaStnimi pravnimi predpisy a

narizenimi zaméstnavatele.

Zaméstnanci tohoto oddéleni jsou opravnéni k podpisu pisemnosti vztahujicich se ke
spravnimu fizeni jimi vedenych.
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(2) Oddéleni matriky

Oddéleni matriky vykonava statni spravu v zdkladnim rozsahu obecniho Gfadu
povéfeného vedenim matrik (matricni Ufad) a vrozsahu obecniho Ufadu obce
s rozSifenou puasobnosti, zejména:

a) vede matriéni knihy a sbirky listin podle zadkona &. 301/2000 Sb., o matrikach,
jménu a pfijmeni a o zméné nékterych souvisejicich zakonl, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,zakon o matrikach®), podle vyhlasky ¢. 207/2001
Sh., kterou se provadi zakon o matrikach, ve znéni pozdéjSich predpisu,

b) zabezpeluje komplexni vykon statni spravy v rozsahu pusobnosti matriéniho
Ufadu podle ob&anského zakoniku, spravniho fadu, zakona €. 634/2004 Sb., o
spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakona ¢. 91/2012 Sb.,
0 mezinarodnim pravu soukromém, ve znéni pozdéjSich predpisu, zakona &.
111/2009 Shb., o zékladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpist a zakona
¢. 255/2012 Sh., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich predpisu,

c) ovéfuje matriéni doklady pro pouZiti v cizing,

d) organizuje svatebni obfady nebo slavnostni uvitani déti do Zivota a
zabezpeduje plynuly chod téchto obradu,

e) provadi kontrolu vedeni matricnich knih a sbirek Ilistin a metodickou
ginnost u matriénich Gfadd ve spravnim obvodu MéU,

f) zabezpecuje agendu zmény jména a pfijmeni v€etné spravniho fizeni,

g) provadi vidimaci a legalizaci podle zakona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody
opisu nebo kopie s listinou a o ovérovani pravosti podpisu a 0 zméné nékterych
zakonU (dale jen ,zakon o ovéfovani“), ve znéni pozdéjSich predpisu, a podle
provadéci vyhlasky €. 36/2006 Sb., k zakonu o ovéfovani, ve znéni pozdéjSich
predpisq,

h) provadi Skoleni a zkouSky Ufednik( obecnich Gfadl dle zdkona o ovéfovani,

i) zavadi zmény do ISEO pres system Czech POINT (narozeni, umrti, manzelstvi
a ostatni souvisejici zmény) dle zakona ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a
rodnych gislech a o zméné nékterych zakonl (zadkon o evidenci obyvatel), ve
znéni pozdéjSich predpisu,

j) vede fizeni o prestupcich dle zakona o odpovédnosti za prestupky, jejichz
skutkové podstaty jsou uvedeny v pravnich predpisech, tykajicich se jejich
vécné pusobnosti, jako spravni organ obecniho Ufadu, resp. obecniho Ufadu
obce s rozSifenou plsobnosti,

k) provadi autorizovanou konverzi podle zakona €. 300/2008 Sb., o elektronickych
Ukonech a autorizované konverzi dokumentt, ve znéni pozdéjSich predpisd,

[) poskytuje vystupy z Czech POINT a je jednim z kontaktnich mist tohoto
informacniho termindlu podle zakona ¢&. 365/2000 Sb., o informacnich
systémech vefejné spravy a o zméné nékterych dalSich zékonl, ve znéni
pozdéjSich predpisd,

m) plni dalSi pfipadné Ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimi predpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.

29



M ESTO Méstsky urad KroméFiz tel. +420 573 321 11

KROME

Velké namésti 115 fax +420 573 331 481
767 01 Kromériz

o ll
N

Zaméstnanci tohoto oddéleni jsou opravnéni k podpisu pisemnosti, vztahujicich se ke
spravnimu fizeni, jimi vedenych.

(3) Oddéleni ob&ansko-spravnich prestupku

Vykonava zejména tyto ¢innosti:

a)

b)

d)

projednava prestupky dle zakona ¢. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, ve
znéni pozdéjSich predpisu, v souladu s ustanovenimi zakona o odpovédnosti za
prestupky a spravniho fadu jako spravni organ obce, resp. spravni organ obce
s rozSifenou plsobnosti a prestupky dle zadkona &. 251/2016 Sb., pro dalSi obce
ve spravnim obvodu mésta Kroméfiz na zdkladé uzavienych vefejnopravnich
smiuv,

projednava jako spravni organ obce s rozSifenou puasobnosti prestupky ve
vécech, k jejichz projednavani neni vécné pfislusny jiny odbor nebo spravni
organ,

opravnéné Ufedni osoby jsou zmocnény k podpisu vSech pisemnosti
vztahujicich se k feSeni ¢innosti uvedenych pod pism. a) a b),

provadi v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy zapisy do evidence prestupkl u
prestupku, pfi jejichz feSeni bylo oddéleni ob&ansko-spravnich prestupka vécné
a mistné pfislusnym spravnim organem,

e) vsouladu s platnymi pravnimi predpisy provadi za M&U zéapisy do evidence

f)

9)
h)

prestupkl v pfipadech, kdy o ulozeni pokuty v blokovém Fizeni rozhodovala
Méstska policie Kroméfiz,

dle pozadavkl organt ¢innych v trestnim Fizeni a dalSich opravnénych organu
vypracovava zpravy o povesti ob&anl na zakladé skutecnosti o jejich jednani a
chovani evidovanych v rejstfiku pfestupkové agendy,

zaméstnanci oddéleni se zucastiuji poznavacich fizeni a jako nezucastnéné
osoby pfi akcich PCR a soudu,

pini dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.

Dale jsou zaméstnanci tohoto oddéleni opravnéni k podpisu dokumentl souvisejicich
s udélovanim pfikazd na misté.

(4) Oddéleni dopravy a silni€éniho hospodarstvi

Vykonava zejména tyto ¢innosti:

a)

b)
c)

udéluje, podmiriuje, omezuje, odnima a vraci fidi€¢ska opravnéni a zruSuje
podminéni nebo omezeni fidi€skych opravnéni,

nafizuje pfezkoumani zdravotni zpusobilosti drzitele fidi¢ského opravnéni,
nafizuje pfezkoumani z odborné zpUsobilosti Fidice,
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d)

e)

f)

9)
h)

i)
i)
K)
)

vydava a vyménuje Fidi¢ské prakazy a mezinarodni fidi€ské prikazy a vydava
duplikaty fidi¢skych prakazt a mezinarodnich Fidi¢skych prikaza,

vyménuje fidi€ské prukazy vydané cizim statem a Fidi¢ské prikazy Evropskych
spoleCenstvi podle 8 116 zakona €. 361/2000 Sh., o provozu na pozemnich
komunikacich a o zménach nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen ,zdkona o provozu na pozemnich komunikacich®),

zapisuje do mezinarodniho fidi€ského prukazu vydaného cizim statem
skute¢nosti dle ustanoveni § 107 zakona o provozu na pozemnich
komunikacich, oznamuje je organu ciziho statu, ktery tento fidi¢sky prikaz
vydal,

vede registr fidicl a vydava data z registru fidicd,

vede fizeni o prfestupcich dle zdkona o odpovédnosti za pfestupky, jejichz
skutkové podstaty jsou uvedeny v pravnich pfedpisech tykajicich se jejich
vécné puasobnosti, jako spravni organ obecniho Ufadu, resp. obecniho Gfadu
obce s rozSifenou plsobnosti,

vydava prukazy profesni zpusobilosti fidice,

vydava pamétové karty,

rozhoduje o vydani registrace k provozovani autoskoly, o jeji zméné, odnéti,

s vr

spolupracuje s kancelafi pojistitelt, dle jejich pozadavkd,

m) schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouziti k vycviku v autoSkole a zmény jeho

n)

0)
p)
Q)
y

s)
Y
u)

v)

uzivani,

zafazuje Zadatele o fidiCské opravnéni k zavérecnym zkouskam,

vykonava statni dozor ve vécech ziskdvani a zdokonalovani odborné
zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel,

provadi prezkouseni odborné zpusobilosti fidicd a zkouSku profesni
zpusobilosti,

povéfuje osoby opravnéné k zastavovani vozidel podle § 79 odst. 1 pism. j)
zakona o provozu na pozemnich komunikacich,

zaznamenava a sleduje poéty bodl fidi€l, po dosazeni max. poctu bodu
neprodlené oznamuje tuto skute€nost fidiCi a vyzyva jej k odevzdani Fidicského
prukazu a mezinarodniho Fidi¢ského prukazu,

rozhoduje o upusténi od vykonu zbytku sankce zakazu &innosti spocivajiciho
v zakazu fizeni motorovych vozidel,

rozhoduje o zadrzovani fidi€skych prikazt do doby pravomocného rozhodnuti
o prestupku nebo trestném ¢&inu,

vykonava pusobnost silniéniho spravniho Gfadu ve vécech silnic v ramci obvodu
obce srozSifenou pusobnosti (dale jen ,obvodu“) a mistnich komunikacich
ve mésté,

stanovi po pisemném vyjadreni Policie CR mistni a pfechodnou Gpravu provozu
na pozemnich komunikacich a mistnich komunikacich v ramci obvodu,

w) povoluje zvlastni uzivani silnic v ramci obvodu a mistnich komunikaci ve mésteé,

X)

vydava uzavirky komunikaci Il. a Ill. tfid v ramci obvodu a mistnich komunikaci
ve mesté,
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y)

kontroluje sjizdnost dle planu zimni adrzby komunikaci, znecisténi vozovek a
neopravnéné vstupy do silniénich téles v ramci obvodu a mistnich komunikaci
ve mésté (statni odborny dozor),

z) je koordinatorem mezi obecnimi Ufady a krajskym uUfadem pro zpracovani

nafizeni krajského Ufadu k vymezeni Useku silnic, na kterych se pro jejich maly
dopravni vyznam nezajiStuje sjizdnost a schidnost odstranovanim snéhu a
néledi.

Dale zajistuje:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
9)

h)

)

k)
)

statni dozor na silnicich v ramci obvodu a na mistnich komunikacich ve mésté,
vydavani stanovisek k rozhodovani o koncesi k provozovani méstské hromadné
dopravy a taxisluzby v ramci obvodu a vykonava statni odborny dozor,
udélovani licenci na provozovani linek méstské autobusové dopravy a
schvaluje jizdni fady MHD,

rozhodovani o udéleni nebo odnéti opravnéni k provozovani stanic méreni
emisi v ramci obvodu,

statni odborny dozor nad €innosti stanic méfeni emisi v ramci obvodu,
provadéni kontrol frekvence méstské dopravy v ramci obvodu,

koordinaci s krajskym Ufadem a dopravci (autobusova i drazni doprava) rozsah
dopravni obsluznosti v ramci obvodu,

¢innosti v oblasti cyklodopravy, zejména z hlediska rozvoje cykloturistiky na
Uzemi mésta Kroméfize a povéfeného Uzemni obce lll. stupné, vyjadfuje se
k nové zfizovanym trasam a stanovuje dopravni znaceni,

cinnosti jako specialni stavebni Ufad — vydava stavebni povoleni, vyfizuje
ohlaSeni stavby, vydava kolaudacni souhlas, provadi kontrolni prohlidky staveb
a vyfizuje zfizeni vécnych bfemen,

¢innosti jako silni¢ni spravni Gfad —zafazuje komunikace do kategorii, provadi
fizeni k zabezpeCeni Zelezni¢nich pFejezdld, vyhotovuje koordinovana
stanoviska, Uc€astni se kolaudaci obecnych stavebnich Ufadu jako dotCeny
organ,

povolovani zmén mistni Gpravy,

plnéni dalSi pfipadné Uukoly stanovené zvlaStnimi pravnimi pfedpisy a
nafizenimi zaméstnavatele.

Zaméstnanci tohoto oddéleni jsou opravnéni k podpisu pisemnosti vztahujicich se ke
spravnimu fizeni jimi vedenych.

Cl. 19
Odbor stavebniho U Fadu a zivotniho prost Fedi

Soucasti odboru jsou tfi oddéleni. Jedna se o oddéleni stavebni ufad, oddéleni
ochrany vod a prostfedi a oddéleni ekologie krajiny. V &ele oddéleni ochrany vod a
prostiedi a oddéleni ekologie krajiny stoji vedouci oddéleni, ktefi jsou podfizeni
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vedoucimu odboru. Zaméstnanci oddéleni stavebni Gfad jsou pfimo podfizeni
vedoucimu odboru.

Odbor zajistuje agendu poskytovani informaci dle zakona ¢. 123/1998 Sb., o pravu na
informace o Zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjSich predpisa.

(1) Oddéleni stavebni urad

Oddéleni vykonava v prenesené pusobnosti ¢innost v rozsahu povéfeného obecniho

Ufadu a Ufadu obce srozSifenou puasobnosti. Je obecnym stavebnim Gfadem,
vyvlasthiovacim ufadem.

A. PIni dkoly na useku uzemniho rozhodovani a stavebniho fadu, které vyplyvaji ze
stavebniho zakona, vyjma ukoll a povinnosti svéfenych stavebnim zdkonem orgéanu
Uzemniho planovani, a to zejména:

a) vydava uzemné planovaci informaci,

b) vydava uzemni rozhodnuti o umisténi stavby,

c) vydava uzemni souhlas,

d) vydava souhlas s provedenim ohladSené stavby,

e) vydava spole¢ny uzemni souhlas a souhlas s provedenim ohlaSeného
stavebniho zaméru,

f) uzavira vefejnopravni smlouvy na umisténi a provedeni stavby,

g) vede spole¢né Uzemni a stavebni fizeni,

h) vede Uzemni a navazujici Fizeni s posouzenim vlivi na zivotni prostfedi,

i) vede spoleCné Uzemni a stavebni fizeni s posouzenim vlivd na Zivotni
prostiedi,

j) vydava stavebni povoleni,

k) vydava kolaudaéni souhlas nebo kolaudac¢ni rozhodnuti,

[) povoluje pfed€asné uzivani stavby, zkuSebni provoz,

m) povoluje zménu v uzivani staveb,

n) povoluje nebo nafizuje odstranéni staveb, terénnich Uprav a zafizeni,

0) provadi kontrolni prohlidky staveb,

p) nafizuje zabezpelovaci prace na stavbé, nezbytné Upravy, udrzbu stavby,
vyklizeni stavby,

g) vykonava statni dozor ve vécech stavebniho fadu,

r) vede fizeni o prestupcich dle zakona o odpovédnosti za pFestupky, jejichz
skutkové podstaty jsou uvedeny v pravnich pfedpisech tykajicich se jejich
vécné pusobnosti a puUsobnosti voblasti Uzemniho planovani a statni
pamétkoveé péce, jako spravni organ obecniho Gfadu, resp. obecniho Gfadu
obce s rozSifenou plsobnosti,

s) provadi zavadéni objektd a adresnich mist do centralnich registri véetné
pofizeni dat,

t) pofizuje technickoekonomické atributy staveb,

u) vytvafi, aktualizuje a chrani pfedepsané archivni dokumenty,

V) zajiStuje digitalizaci spist odboru,
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w) vede archivni sluzbu pro ucely odboru,

X) vytvari statistiky za oddéleni,

y) pfidéluje v souladu se zakonem stavbam cisla popisna, Cisla orientac¢ni a €isla
evidenéni - samospravna cinnost,

z) je dot€enym organem pro specialni stavebni Grady dle stavebniho zdkona,

aa)plni dalsi pfipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zameéstnavatele.

B. Na Uzemi obce s rozSifenou puasobnosti provadi navazujici fizeni (Uzemni Fizeni,
stavebni Fizeni atd.) pro stavby podléhajici posuzovani vlivli na Zivotni prostfedi dle
zakona €. 100/2001 Sb., o posuzovani vlivi na Zivotni prostfedi a o zméné
nékterych souvisejicich zakonl (zadkon o posuzovani vliva na zivotni prostfedi), ve

znéni pozdéjSich predpisu.

C. PIni ukoly plynouci z funkce vyvlastiiovaciho Ufadu podle zakona €. 184/2006 Sb.,
0 odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo stavbé, ve znéni

pozdéjSich pfedpisl, a vede vyvlasthovaci fizeni, kterym se odnima& nebo omezuje
vlastnické pravo nebo pravo odpovidajici vécnému bfemeni k pozemku ¢&i stavbé.

D. Provadi zavadéni objektl a adresnich mist do centralnich registrt véetné pofizeni
dat pro obce, se kterymi je uzaviena na tuto ¢innost vefejnopravni smlouva.

E. Provadi ¢innosti dle zadkona &. 252/2014 Sb., kterym se méni zakon ¢. 111/2006
Sh., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich predpisu, a dalSi souvisejici
zakony pro fizeni obecného stavebniho Gfadu.

F. Na Uzemi obce s rozSifenou pusobnosti provadi fizeni pro stavby podléhajici
zakonu 416/2009 Sb., o urychleni vystavby dopravni, vodni a energetické
infrastruktury a infrastruktury elektronickych komunikaci, ve znéni pozdéjSich
predpisa.

(2) Oddéleni ochrany vod a prostiedi

V pfenesené plsobnosti na jednotlivych Gsecich statni spravy vykonava zejména
tyto €innosti:

A. Statni sprava odpadového hospodafrstvi v rozsahu dle zéakona &. 541/2020 Sb.,
0 odpadech a zakona ¢&. 542/2020 Sb., o vyrobcich s ukonéenou Zivotnosti, ve
znéni pozdéjSich predpisu:

a) vede a zpracovava evidenci puvodcl odpadu, evidenci nakladani s odpady,
autovraku, sbérovych mist odpadu a zafizeni k nakladani s odpady,

b) kontroluje plvodce odpadu, pfi zjisténi zavad vede fizeni o prestupcich dle
zakona o odpovédnosti za prestupky, jejichz skutkové podstaty jsou uvedeny
v pravnich predpisech tykajicich se jeji vécné pusobnosti, jako spravni organ
obecniho Ufadu, resp. obecniho Ufadu obce s rozSifenou pisobnosti,
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c) vede evidenci a feSi nezakonné soustiedény odpad dle § 14 zakona C.
541/2020 Sb.

B. Statni sprava ochrany ovzdusi v rozsahu dle zakona €. 201/2012 Sb. o ochrané
ovzdusi, ve znéni pozdéjSich predpisu:

a) vydava zavazna stanoviska pro nevyjmenované zdroje znecisSténi ovzdusi pro
vSechny stupné stavebniho fizeni,

b) provadi kontrolu nevyjmenovanych zdroji znecisténi ovzdusi, pfi zjisténi zavad
vede fizeni o prestupcich dle zdkona o odpovédnosti za prestupky, jejichz
skutkové podstaty jsou uvedeny v pravnich predpisech, tykajicich se jeji vécné
pusobnosti, jako spravni organ obecniho Ufadu, resp. obecniho Gfadu obce
s rozSifenou plsobnosti.

C. Vodopravni ufad vrozsahu dle zakona €. 254/2001 Sb., o vodach a o zméné
nékterych dalSich zakond, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a zakona €. 274/2001 Sb.
o vodovodech a kanalizacich pro vefejnou potfebu a 0 zméné nékterych zakonu
(z&kon o vodovodech a kanalizacich), ve znéni pozdéjSich pfedpisu:

a) je specialnim stavebnim dfadem a vydava stavebni povoleni, spolecné
povoleni, souhlas s ohlaSenim stavby, kolaudaéni rozhodnuti a souhlasy ke
stavbam vodnich dél, eviduje ohlaSeni udrzovacich praci,

b) vydava stanoviska, zavazna stanoviska a souhlasy ke vSem zameéram staveb a
¢innosti v ochrannych pasmech vodnich zdroji a v zaplavovych tzemich,

c) povoluje odbér podzemnich a povrchovych vod,

d) povoluje vypousténi odpadnich vod do vod podzemnich nebo povrchovych,

e) povoluje akumulaci, vzdouvani povrchovych vod,

f) povoluje jiné nakladani,

g) stanovuje, méni, pfip. rusi ochranna pasma vodnich zdroja,

h) schvaluje povodriové plany, havarijni plany, manipulaéni rady vodnich dél,

i) rozhoduje o uloZeni opatfeni k napravé zavadného stavu (poruSeni vodniho
zakona),

J) vykonava dozorovou a kontrolni ¢innost a vede Fizeni o pfestupcich dle zakona
o odpovédnosti za prestupky, jejichz skutkové podstaty jsou uvedeny
v pravnich predpisech tykajicich se jeho vécné plsobnosti, jako spravni organ
obecniho Gfadu, resp. obecniho Ufadu obce s rozSifenou plsobnosti,

k) schvaluje kanaliza¢ni fady,

[) povoluje vypousténi zvlast nebezpelnych latek do kanalizace,

m) shromaZzduje a kontroluje vykazy majetkové a provozni evidence vlastniki a
provozovateli vodovodl a kanalizaci a predava je ministerstvu zemédélstvi,

n) vede vodopravni evidenci.

V samostatné plsobnosti na Useku odpadového hospodarstvi:

a) vede systém tfidéného sbéru, vede evidenci odpadu za mésto,

b) vede fizeni o prestupcich dle zadkona o odpovédnosti za prestupky, jejichz
skutkoveé podstaty jsou uvedeny v pravnich predpisech tykajicich se jeho vécné
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pasobnosti, jako spravni organ obecniho Ufadu, resp. obecniho Gfadu obce
s rozSifenou plsobnosti.

(3) Oddéleni ekologie krajiny

V ramci oddéleni je vykonavana pouze statni sprava na téchto Usecich:

A. Statni sprava ochrany pfirody a krajiny vrozsahu dle zakona &. 114/1992 Sb.,

o ochrané pfirody a krajiny, ve znéni pozdéjSich predpisu, kde zejména:

a) povoluje kaceni drevin a uklada nadhradni vysadbu (pouze na Uzemi mésta),

b) vyhlaSuje pamatné stromy, jejich ochranna pasma, povoluje ¢innost v téchto
ochrannych pasmech a dava souhlas k jejich oSetfovani,

C) pfijima oznameni o kaceni dfevin, rozhoduje o jeho pozastaveni, omezeni nebo
zakazu,

d) vydava stanovisko k zasahim do vyznamnych krajinnych prvku,

e) vydava souhlas s umisténim staveb, které mohou zménit krajinny raz,

f) vydava povoleni k Sifeni geograficky nepivodnich druhd rostlin a zivocichd,

g) vydava stanoviska k Zzadostem o nahradu Skody zpusobené zvlasté chranénymi
ZivocCichy,

h) vede fizeni o prestupcich dle zakona o odpovédnosti za prestupky, jejichz
skutkové podstaty jsou uvedeny v pravnich pfedpisech tykajicich se jeji vécné
pusobnosti, jako spravni organ obecniho Ufadu, resp. obecniho Gfadu obce
s rozSifenou plsobnosti.

B. Statni sprava lest vrozsahu dle zakona &¢. 289/1995 Sbh., o lesich a 0 zméné
nékterych zakonu (lesni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisl, kde zejména:

a) vydava stanoviska v ramci Uzemniho fizeni k ¢innostem na lesnich pozemcich
(PUPFL) a v ochranném pasmu lesa, stanovi podminky pro tyto ¢innosti,

b) rozhoduje o vynéti pozemkt z PUPFL do 1 ha a stanovi vySi odvodd,

c) prohlasuje pozemky za PUPFL,

d) udéluje vyjimky ze zakazu mytni tézby v porostech do 80 let véku, ze zakonné
Ihaty pro zalesnéni a zajisténi kultur, uklada opatfeni k zajisténi bezpecnosti
osob a majetku,

e) vykonavd dozorovou c&innost a uklada opatfeni k odstranéni zjiSténych
nedostatku,

f) zajiStuje zpracovani lesnich hospodarskych osnov,

g) vede fizeni o prestupcich dle zakona o odpovédnosti za prestupky, jejichz
skutkové podstaty jsou uvedeny v pravnich predpisech tykajicich se jeji vécné
plasobnosti, jako spravni organ obecniho Ufadu, resp. obecniho Gfadu obce

v rv

s rozSifenou pUsobnosti.
C. Statni sprava ochrany zemédélského pidniho fondu (ZPF) v rozsahu dle zadkona

€. 334/1992 Sb., o ochrané zemédélského padniho fondu, ve znéni pozdéjSich
pFedpisu, kde zejména:
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a)

b)

c)
d)

udéluje souhlasy k vynéti pozemku ze ZPF do 1 ha, rozhodnutim stanovuje vySi
odvodd,

vydava stanoviska k vynéti pudy o vymére nad 1ha,

vydava souhlas k pouziti sedimentu z rybnik( a tokd na pozemky ZPF,
spolupracuje s pozemkovym Ufadem pfi zpracovani komplexnich pozemkovych
Uprav.

D. Statni sprava myslivosti v rozsahu dle zakona &. 449/2001 Sb., o myslivosti, ve
znéni pozdéjSich predpisu, kde zejména:

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g)

h)
)

schvaluje plany chovu a lovu zvéfe a mysliveckého hospodareni, kontroluje je,
pFijima vysledky s¢itani zvéfe, ur€uje minimalni a normované stavy zvére,
rozhoduje o Upravé pocetnich stavl zvérfe, o vyjimce ze zakazanych zplsobl
lovu, o povoleni lovu na nehonebnich pozemcich, o povoleni lovu v dobé
hajeni, zméné planu hospodareni,

rozhoduje o konani chovatelské prehlidky,

vydava/odebira lovecke listky,

vydava plomby na znaceni sparkaté zvére a listky puvodu,

vede evidenci honiteb, rozhoduje o uznani honiteb, pfi¢lefiovani pozemka,
0 zaniku honitby,

zpracovava statisticka hlaseni,

provadi kontrolni ¢innost a vede Fizeni o pfestupcich dle zakona o odpovédnosti
za prestupky, jejichz skutkové podstaty jsou uvedeny v pravnich predpisech
tykajicich se jeji vécné plsobnosti, jako spravni organ obecniho Ufadu, resp.
obce obecniho Ufadu s rozSifenou pusobnosti.

E. Statni sprava rybarstvi v rozsahu dle zakona €. 99/2004 Sb., o rybnikéafstvi, vykonu
rybéafského prava, rybarské strdzi, ochrané morskych rybolovnych zdrojd a o zméné
nékterych zakonl (zakon o rybarstvi), ve znéni pozdéjSich predpisu, kde:

a)
b)
c)

vydava/odebird rybarské listky,

ustanovuje/odvolava rybafskou straz,

vede fizeni o prestupcich dle zdkona o odpovédnosti za prestupky, jejichz
skutkové podstaty jsou uvedeny v pravnich pfedpisech, tykajicich se jeji vécné
pasobnosti, jako spravni organ obecniho Ufadu, resp. obecniho Gfadu obce
s rozSifenou plsobnosti.

F. Statni sprava ochrany zvifat proti tyrani v rozsahu dle zakona ¢&. 246/1992 Sb., na
ochranu zvirat proti tyrani, ve znéni pozdéjSich predpisu, kde zejména:

a)

b)

vede fizeni o prfestupcich dle zdkona o odpovédnosti za pfestupky, jejichz
skutkové podstaty jsou uvedeny v pravnich predpisech tykajicich se jeji vécné
pusobnosti, jako spravni organ obecniho Ufadu, resp. obecniho Gfadu obce
s rozSifenou pusobnosti,

vydava rozhodnuti o nafizeni zvlastnich opatfeni.
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G. Statni sprava na Useku veterinarni péce_v rozsahu dle zakona €. 166/1999 Sb. o
veterinarni péc¢i a o zméné nékterych souvisejicich zakonu (veterinarni zakon), ve

v s

znéni pozdéjSich predpisu, kde povoluje svody zvirat.

H. Statni sprava na Useku rostlinolékarské péce v rozsahu dle zkona ¢. 326/2004
Sh., o rostlinolékarské péci a o zméné nékterych souvisejicich zakonul, ve znéni
pozdéjSich predpisu, kde zejména:

a) pfijima oznameni o stanovistich vcelstev,

b) ukladd odstranéni nedostatkll a vede fizeni o prestupcich dle zakona o
odpovédnosti za prestupky, jejichz skutkové podstaty jsou uvedeny v pravnich
predpisech tykajicich se jeji vécné plsobnosti, jako spravni organ obecniho
Ufadu, resp. obecniho Gfadu obce s rozSifenou pusobnosti.

|. Koordinovana stanoviska a koordinovana zavazna stanoviska:

- zajiStuje vydavani koordinovanych stanovisek a koordinovanych zavaznych
stanovisek meéstského Ufadu pro potfeby dalSich spravnich fizeni z hlediska
dotéenych organa Zivotniho prostfedi, statni pamatkové péce (vyjma pripadud
uvedenych v ¢l. 27 odst. 2 pism. a) tohoto organiza¢niho Fadu) a silniéniho
hospodarstvi, vydavani stanovisek ke komplexnim pozemkovym Upravdm a vydavani
stanoviska za statni spravu v fizeni o posuzovani vlivi zameérd na zivotni prostredi
(EIA).

VSichni zaméstnanci odboru pini dalSi pfipadné Ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimi
predpisy a nafizenimi zaméstnavatele.

Cl. 20
Odbor finan éni

Soucéasti odboru je oddéleni finan¢ni uctarny a rozpoctu a oddéleni mistnich poplatkt
a vymahani pohledavek, v jejichz v Cele stoji vedouci oddéleni, ktefi jsou podfizeni
vedoucimu odboru.

V oblasti samostatné pasobnosti zejména:

a) sleduje a zpracovava analyzy finan¢ni situace mésta a navrhuje opatfeni
s cilem zabezpedit efektivnost a hospodarnost,

b) na Useku ucelovych fondd mésta zabezpecluje platebni styk Fondu rozvoje
bydleni,

c) zabezpeduje styk s pojiStovacim makléfem a pojiSténi majetku mésta v
navaznosti na poZzadavky organt mésta,

d) zajiStuje zpracovani dané z pfevodu nemovitosti,

e) zajistuje vyuctovani cestovnich nahrad, vE. pojisténi,

f) zpracovava finanni analyzu a podklady pro dluhovou sluzbu,

g) realizuje styk s Finan¢nim ufadem,

h) zajistuje chod pokladen Mé&U,
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i) plni dalSi pfipadné Ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.

V oblasti pfenesené plsobnosti zejména:

a) provadi ¢innost dle zakona 117/2001 Sb., o vefejnych sbirkach, ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o verejnych sbirkach®),

b) pfijima ohlaSeni tomboly dle zdkona &. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, ve
znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,zadkon o hazardnich hrach“) v pfipadech
stanovenych zdkonem,

c) metodicky fidi a koordinuje jednotlivé odbory a utvary M&U v souvislosti
s ¢erpanim rozpodctu a evidenci majetku,

d) plIni dalsi pfipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zameéstnavatele.

(1) Oddéleni finanéni uctarny a rozpoctu

Oddéleni zejména:

A. Na useku finan€ni uctarny vede Ucetnictvi mésta, provadi za mésto platebni a
zuctovaci styk v souladu se schvalenym rozpoétem mésta na zakladé podkladu
spravcu prislusnych paragraft a polozek rozpocétu mésta.

B. Na useku rozpoctu mésta:
a) zpracovava navrh rozpoCtu mésta, na zékladé vyZzadanych podkladi od
jednotlivych subjektd,
b) zpracovava navrh zavérecného uctu hospodareni mésta za uplynuly kalendarni
rok v€etné finan¢niho vyhledu,
c) sestavuje danové pfiznani k dani z pfijmua pravnickych osob,
d) zabezpeduje pInéni Ukolu v oblasti auditu.

C. Déle zabezpecuje:
a) archivaci ucetnich doklada,
b) vybér pachtovného,
c) sleduje a vyhodnocuje stav ¢erpani rozpodtu,
d) navrhuje harmonogram inventarizacnich praci,
e) zajistuje likvidaci faktur.

D. V pfenesené pulsobnosti provadi ¢innost dle zakona o vefejnych sbirkach a zdkona
o hazardnich hrach.

(2) Oddéleni mistnich poplatktl a vymahani pohledavek

A. V oblasti mistnich poplatku spravuje:
a) poplatek ze psu,
b) poplatek za obecni systém odpadoveho hospodarstvi,
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c) poplatek z pobytu.

B. Provadi vymahani pohledavek mésta vzniklych z jednotlivych Cinnosti odbord a
Gtvara MéU dle platnych pravnich predpisu.

Zaméstnanci tohoto oddéleni jsou opravnéni k podpisu pisemnosti vztahujicich se ke
spravnimu fizeni jimi vedenych.

Cl. 21
Odbor Obecni zivnostensky U  fad

Soucasti odboru jsou dvé oddéleni. Jedna se o oddéleni registrace zZivnosti a oddéleni
kontrolni a spravni. V ¢ele obou oddéleni stoji vedouci oddéleni, ktefi jsou podfizeni
vedoucimu odboru. Cinnost odboru je vykonem pfenesené pusobnosti.

Odbor vykonava zejména nasledujici ¢innosti:

a) vykonava cinnosti v rozsahu stanoveném zakonem ¢. 570/1991 Sb., o
Zzivnostenskych Gradech, ve znéni pozdéjSich predpist, a zakonem ¢&.
455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,zivnostensky zakon®),

b) vede spravni fizeni podle Zivhostenského zakona,

c) vede zivnostensky rejstfik v oblasti kontrolnich a spravnich agend,

d) provadi evidenci zemédélskych podnikatelt, vydava osvédceni o evidenci,
provadi zmény v evidenci a vyfazovani zemédélskych podnikatelt z evidence
ve smyslu zakona ¢&. 252/1997 Sbh., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich
predpisl, v¢etné kontrol a ukladani sankci ve smyslu pfisluSnych ustanoveni
tohoto zékona,

e) provadi poradenskou a konzulta¢ni ¢innosti v oblasti Zivhostenského prava a v
oblasti evidence zemédélskych podnikateld,

f) provadi vidimaci a legalizaci podle zakona €. 21/2006 Sbh. o ovéfovani shody
opisu nebo kopie s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a 0 zméné
nékterych zakonl (dale jen ,zakon o ovéfovani“), ve znéni pozdéjSich
predpisu, a podle provadéci vyhlaSky €. 36/2006 Sh. k zakonu o ovérovani, ve
znéni pozdéjSich predpisu,

g) vede spravni fizeni dle zdkona €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni
pozdéjSich predpisd,

h) vydava prikazy na misté a zpracovava podklady k spravnim trestm ukladdanym
ve spravnim Fizeni,

i) vede fizeni o prestupcich dle zakona o odpovédnosti za pFestupky, jejichz
skutkové podstaty jsou uvedeny v pravnich predpisech tykajicich se jeho
vécné pusobnosti, jako spravni organ obecniho Gfadu, resp. obecniho Ufadu
obce s rozSifenou plsobnosti.
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J) poskytuje vystupy z Czech POINT a je jednim z kontaktnich mist tohoto
informacniho terminalu podle zakona ¢&. 365/2000 Sb., o informacnich
systémech verejné spravy a o zméné nékterych dalSich zakond, ve znéni
pozdéjSich predpisd,

K) pIni dalSi pfipadné Ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimi predpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.

(1) Oddéleni registrace Zivnosti

a) vydava Zivnostenska opravnéni pro provozovani zivnosti ohlaSovacich volnych,
vazanych, femeslinych a Zivnosti koncesovanych,

b) provadi zmény Zivnostenskych opravnéni, eviduje pFerusSeni Zivnosti, vydava
rozhodnuti o zruSeni €i pozastaveni zivnostenskych opravnéni a dalSi ukony ve
smyslu Zivnostenského zakona,

c) provadi evidenci a archivaci spisovych materialt podnikatelu,

d) vede Zivnostensky rejstfik v oblasti registracnich agend, vyfizuje vSechny formy
Zadosti 0 podani informaci z vefejné i neverejné &asti rejstfiku,

e) jako centralni registracni misto:

1. pfijima pfihlaSky k registraci nebo oznameni uréené spravci dané od
osob podnikajicich na zakladé Zivnostenského opravnéni,

2. pfijima oznameni a hlaSeni v oblasti socialniho zabezpeceni od fyzickych
osob podnikajicich na zakladé zivhostenského opravnéni, a to v rozsahu
stanoveném zvlastnimi pravnimi pfedpisy

3. pfijim& oznameni osob podnikajicich na zakladé Zivnostenského
opravneéni o vzniku volnych pracovnich mist nebo jejich obsazeni

4. pfijima oznadmeni a hlaSeni fyzickych osob podnikajicich na zakladé
zivnostenského opravnéni vuci zdravotnim pojiStovnam v rozsahu
stanoveném zvIastnim pravnim predpisem,

f) zajiStuje poradenskou a konzultaCni €innost pro Zadatele o Zivnostenska
opravnéni i pro registrované podnikatele ve vztahu k Zivnostenskému zékonu,

g) zabezpeduje spisovou agendu odboru,

h) provadi evidenci zemédélskych podnikatelt, vydava osvédéeni o evidenci,
provadi zmény v evidenci a vyfazovani z evidence zemédélskych podnikateld,

i) provadi poradenskou a konzulta¢ni €innosti v oblasti evidence zemeédeélskych
podnikateld,

j) provadi vidimaci a legalizaci podle zakona o ovéfovani a podle provadéci
vyhlasky €. 36/2006 Sb. k zakonu o ovéfovani, ve znéni pozdéjSich predpisd,

K) poskytuje vystupy z Czech POINT a je jednim z kontaktnich mist tohoto
informacniho terminalu podle zakona ¢&. 365/2000 Sb., o informacnich
systémech verejné spravy a o zméné nékterych dalSich zakond, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Zaméstnanci tohoto oddéleni jsou v postaveni Ufednich osob opravnéni k podpisu
pisemnosti vztahujicich se k zajisténi podkladl pro vyfizovani agend jimi vedenych, s
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vyjimkou podpisu ZzZivnostenskych opravnéni a agend souvisejicich se spravnim
fizenim.

(2) Oddéleni kontrolni a spravni

a) provadi Zzivnostenskou kontrolu fyzickych a pravnickych osob,

b) uklada blokové pokuty a zpracovava podklady k sankcim ukladanym ve
spravnim fizeni,

c) vede spravni fizeni a ukladd pokuty za porusSeni povinnosti podle
Zivnostenského zakona,

d) vede Zivnostensky rejstfik v oblasti kontrolnich a spravnich agend,

e) provadi evidenci a archivaci spisovych materialll podnikateld,

f) zajistuje styk a koordinaci s organy odborného dozoru, ostatnimi kontrolnimi
organy a s organy ¢innymi v trestnim fizeni,

g) spolupracuje s hospodarskou komorou, Zivnostenskymi spolecenstvy a dalSimi
nestatnimi organizacemi,

h) vede spravni fizeni a uklada pokuty dle pfislusnych ustanoveni zéakona ¢.
252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Zaméstnanci tohoto oddéleni jsou v postaveni Ufednich osob opravnéni k podpisu
pisemnosti, vztahujicich se k zajisténi podkladl pro vyfizovani agend jimi vedenych s
vyjimkou podpisu ZzZivnostenskych opravnéni a agend souvisejicich se spravnim
fizenim. Déle jsou opravnéni k podpisu dokumentl pfi vlastnim vykonu kontrolni
¢innosti a k podpisu dokumentl souvisejicich s ukladanim pfikazu na misté.

Cl. 22
Odbor investic

Cinnost odboru je vykonem samostatné i pfenesené pasobnosti. Sougasti odboru jsou
Gtyfi oddéleni. Jedn&a se o oddéleni pripravy a realizace investic, oddéleni vefejnych
zakazek, oddéleni rozvoje a oddéleni uzemniho planovani. Pracovnici oddéleni
pfipravy a realizace investic a oddéleni vefejnych zakazek jsou pfimo podfizeni
vedoucimu odboru. V Cele oddéleni rozvoje a oddéleni uzemniho planovani stoji
vedouci oddéleni, ktefi jsou podfizeni vedoucimu odboru.

Odbor vykonava zejména nésledujici ¢innosti:

a) zajiStuje Cinnosti souvisejici s pozici energetického manazera v budovach
mésta a organizacich zfizenych a zalozenych méstem Kroméfiz (tzn. €innost
zameéfend na efektivni vyuzivani energie a sniZzeni nakladd na energii,
monitoring spotfeby energii, komunikace s dotéenymi odbory méstského
Ufadu ohledné opatfeni souvisejicich s nakladanim s energii),

b) komplexné zajiStuje problematiku vodovodl a kanalizaci ve vlastnictvi mésta
Kroméfize, vcetné zajisténi adrzby, rozvoje, oprav a evidence
vodohospodarského majetku,
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zastupuje mésto jako Ucastnika fizeni nebo vlastnika ve spravnim fizeni
z hlediska uplatfiovani zamért ochrany Zzivotniho prostfedi, po schvaleni
pFislusnym organem mésta,

Zpracovava nameéty a pofizuje podklady pro utvarfeni méstského prostredi,
analyzuje dlouhodobé potfeby mésta a dle potfeby pofizuje studie a projekty,
prip. dalsi stupné projektovych dokumentaci,

spolupracuje s architektem meésta,

koordinuje koncepéni prace ve vSech oblastech rozvoje mésta vramci
pasobnosti samospravnych organda,

pini ukoly plynouci pro mésto jakoZzto poskytovatele a pfijemce vefejné
podpory a podpory malého rozsahu dle zdkona €. 215/2004 Sbh., o Upravé
nékterych vztahu v oblasti vefejné podpory a o0 zméné zakona o podpore
vyzkumu a vyvoje, ve znéni pozdéjSich predpisu, a dle pfimo pouzitelnych
predpist Evropské unie v této oblasti,

zastupuje mésto jako UcCastnika Fizeni nebo vlastnika ve spravnim fizeni
z hlediska uplathovani zaméri uzemniho planovani po schvaleni pfislusnym
organem meésta,

zajistuje pofizeni uzemniho planu, regulaéniho planu a zmény Uzemné
planovaci dokumentace pro Uzemi mésta.

(1) Oddéleni pfipravy a realizace investic

Oddéleni pripravy a realizace investic vykonava c¢innosti pouze v samostatné
pusobnosti, a to zejména:

a)

b)

komplexné zajiStuje zpracovani vSech stupfill projektové dokumentace pro
vSechny jednotlivé akce stavebniho a technického charakteru v gesci odboru,
komplexné zabezpecuje investorské cinnosti pfi provadéni staveb mésta
v gesci odboru,

c) vécné a Casové koordinuje vystavbu, rekonstrukce a rozvoj systému technické

d)
e)
f)

g)

h)

infrastruktury a s ni souvisejici €innosti u akci stavebniho a technického
charakteru,

komplexné zajiStuje pfipravu a realizaci akci stavebniho a technického
charakteru ve spolupraci s vécné pfislusnymi odbory,

zajiStuje opravy a rekonstrukce budov a objektll mésta slouziciho pro vnitfni
ginnost M&U ve spolupraci s Kromé&fizskymi technickymi sluzbami, s.r.o.,
zajistuje inzenyrskou €innost, kontrolu a koordinaci pfi realizaci akci stavebniho
a technického charakteru,

po schvaleni dané akce pfislusnym organem mésta zastupuje mésto jako
GCastnika fizeni ve spravnich fizenich podle stavebniho zé&kona, pokud je
mésto stavebnikem,

zajiStuje ekonomické vyhodnoceni dokonéenych akci véetné predani
jednotlivym spravcam,
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)

)

poskytuje soucinnost pfi uplatnéni reklamace vad dila v zaruéni dobé dila
realizovaného odborem vécné pfislusnému odboru nebo organizaci zfizené
méstem,

provadi administraci programu ,Regenerace Méstské pamatkové rezervace” a
zajiStuje realizaci stavebnich akci v ramci tohoto programu,

k) pfipravuje podklady pro jednani Komise pro regeneraci MPR, pamatky mésta

)

2

Kroméfize a vefejna prostranstvi,
pIni dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zameéstnavatele.

) Oddéleni verejnych zakazek

Oddéleni verejnych zakazek vykonava cinnosti pouze v samostatné pusobnosti, a to
zejmeéna:

a)
b)

c)
d)
e)

f)
g)

(3

pIni roli vefejného zadavatele v oblasti zadavani verejnych zakazek,

zajistuje proces zadavani verejnych zakazek, pfipravu navazujicich pravnich
ukonu a vykon souvisejicich €innosti podle pfisluSnych ustanoveni zakona ¢&.
134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisd,
na zakladé pozadavkl vécnych gestoru akci organizuje a realizuje vybérova i
zadavaci fizeni vefejnych zakazek dle interniho pfedpisu,

zodpovida za dodrZeni postupu zadavani vefejnych zakazek,

vede evidenci vefejnych zakazek,

zpracovava pozadované statistiky v oblasti vefejnych zakazek,

pIni dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zameéstnavatele.

) Oddéleni rozvoje

Oddéleni rozvoje vykonava €innosti pouze v samostatné pusobnosti, a to zejména:

a) navrhuje, zpracovava, aktualizuje ¢i pofizuje strategicky plan mésta a oborové
koncepcéni dokumenty a materialy,

b) vyhledava vhodné moZznosti zajisténi vicezdrojového financovani pro aktivity,
projekty a investi¢ni akce mésta, sleduje pfilezitosti pro vyuZiti financovani
z dostupnych dotacnich zdroju,

c) zajiStuje zpracovani zadosti o dotaci a komplexnich podkladu véetné pfiloh
ve spolupraci s vécné pfislusnym odborem,

d) realizuje projekty neinvesticniho charakteru v gesci odboru financované
z dotacénich prostfedku ve vSech jeho fazich,

e) spolupracuje s oddélenim pfipravy a realizace investic pfi realizaci projektu
financovanych z dotacnich prostfedkl ve vSech jeho fazich,

f) koordinuje realizaci projektd financovanych z dota¢nich prostfedku ve vSech
jeho fazich ve spolupraci s vécné pfislusnym odborem,

g) poskytuje metodickou pomoc pfi realizaci projektd, ve kterych je mésto
partnerem projektu, pfipadné jsou realizovany méstem zakladanou nebo
zfizovanou organizaci,
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h) zajiStuje administraci, fizeni a publicitu realizovanych akci, ve spolupraci
s vécné prislusnymi odbory,

i) vede databazi projektu v€etné projektd ve fazi udrzitelnosti, zajiStuje aktivity
spojené s nalezitostmi udrzitelnosti projektt ve spolupraci s vécné prislusSnymi
odbory,

J) zabezpecuje administraci grantového systému meésta Kroméfize,

k) plni dalsi pfipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.

(4) Oddéleni uzemniho planovani

Oddéleni pini tkoly afadu uzemniho planovani stanovené stavebnim zakonem, a to
zejména:
a) pofizuje uzemni plan, regulaéni plan a zmény Uzemné planovaci dokumentace
pro uzemi meésta,
b) pofizuje uzemné planovaci podklady, tzemné analytické podklady a uzemni
studie pro Uzemi mésta,
c) na zadost obci pofizuje Uzemni plan, regula¢ni plan a Uzemni studii pro obce,
pro které M&U vykonava &innost obecniho Gfadu obce s rozsifenou puisobnosti,
d) na zadost obce pofizuje vymezeni zastavéného Gzemi pro obce, pro které MéU
vykonavé €innost obecniho Ufadu obce s rozSifenou pusobnosti,
e) je dot€éenym organem v Uuzemnim Ffizeni z hlediska uplatfiovani zamér(
Guzemniho planovani,
f) vydava zavazna stanoviska podle § 96b stavebniho zakona, neni-li pfislusny
krajsky Grad,
g) vklada data do evidence uzemné planovaci ¢innosti,
h) poskytuje tzemné planovaci informace,
vykonava dalsi ¢innosti tfadu izemniho planovani podle stavebniho zakona,
i) plni dalSi pfipadné Ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.
Zaméstnanci tohoto oddéleni jsou v postaveni Ufednich osob opravnéni k podpisu
pisemnosti, vztahujicich se k postupim jimi vedenych.

Cl. 23
Odbor sluzeb

V pfenesené plsobnosti vykonava odbor sluzeb zejména tyto €innosti:

a) vede evidenci vale¢nych hrobl a pietnich mist ve smyslu zakona
€. 122/2004 Sh., o vale€nych hrobech a pietnich mistech a o zméné zakona ¢.
256/2001 Sb., o pohfebnictvi a 0 zméné nékterych zakon(, ve znéni pozdéjSich
predpisq,

b) stanovuje vySi, vybira a spravuje mistni poplatek za uZivani vefejného
prostranstvi.
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V samostatné pusobnosti vykonava zejména nasledujici ¢innosti:

a)

b)
c)

d)

realizuje spravu mistnich komunikaci a vyjadfuje se k planim rozvoje mistnich
komunikaci,

zabezpecuje vedeni jednotné evidence pasportu mistnich komunikaci,

zajiStuje provadéni praci na uUseku spravy mistnich komunikaci, dopravniho
znaceni, deStovych vpusti, spravy mostl a zabradli,

provadi fyzickou prejimku praci na useku komunikaci v€éetné prabézné kontroly
v ramci zaru¢nich dob,

navrhuje rekonstrukce, pfestavby a Upravy mistnich komunikaci,

zajistuje operacni plan zimni adrzby,

je povéfen zastupovanim meésta jako vlastnika vykonem vlastnickych prav u
mistnich komunikaci a verejné pfistupnych acelovych komunikaci,

zajistuje oznaceni ulic jejich ndzvy a vykonéva spravu orientacniho systému,
podili se na zpracovani navrhu koncepcCnich feSeni dopravniho systému
ve mesté,

vede evidenci a vydava povoleni k uzivani vefejného prostranstvi,

realizuje spravu majetku mésta na Useku verejné zelen&, méstského mobilire
a détskych hrist,

zajiStuje vykon verejné prospésSnych sluzeb na uUseku verfejného osvétleni,
¢isténi mésta, deratizace, redukce poctu zdivocelych doméacich holubd,
verejnych WC, spravy hrbitovt a dalSich ¢innosti,

m) zabezpecluje investorské &innosti pfi provadéni akci stavebniho a technického

n)

0)

p)
q)

charakteru na mistnich komunikacich,

zajistuje plnéni povinnosti mésta dle pfislusSné obecné zavazné vyhlasky
mésta, kterou se stanovi systém shromazdovani, tfidéni, vyuZivani a
odstranovani komunalnich odpadd,

kontroluje rozsah a kvalitu ¢innosti opravnéné osoby, ktera se souhlasem obce
zabezpecuje shromazdovani, tfidéni, vyuzivani a odstrafiovani komunalniho
odpadu,

zajistuje likvidaci divokych skladek,

pIni dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.

Cl. 24
Odbor 3kolstvi, mlddeze at élovychovy

Cinnost odboru je vykonem jak pfenesené, tak i samostatné ptisobnosti.

Odbor vykonava zejména nasledujici ¢innosti:
a) vykonava cinnosti v rozsahu stanoveném zakonem ¢&. 561/2004 Sb., o

predskolnim, z&kladnim, stfednim, vy$8im odborném a jiném vzdélavani (déle
jen ,Skolsky zakon“), ve znéni pozdéjSich predpist a zabezpeduje povinnosti
obce v oblasti vychovy a vzdélavani vyplyvajici z ustanoveni zakona C&.
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250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech dzemnich rozpodta, ve znéni
pozdéjSich predpisd,

b) spolupracuje s komisemi RMK,

c) zpracovava materialy, dokumenty a zpravy pro jednani organt meésta,

d) je vécné prislusnym odborem dle vnitfnich predpist mésta pro tyto pfispévkové
organizace: Skoly a Skolska zafizeni zfizovana méstem Kroméfiz, Dum kultury
v Kroméfizi, pfispévkova organizace, Knihovna Kroméfizska, pFispévkova
organizace a Sportovni zafizeni mésta Kroméfize, pfispévkova organizace,

e) zajiStuje €innost souvisejici s vykonem zfizovatelskych funkci vac¢i Domu kultury
v Kroméfizi, pfispévkova organizace, Knihovné Kroméfizska, pfFispévkova
organizace a Sportovnim zafizenim mésta Kroméfize, pfispévkova organizace
a zajisStuje jim metodickou podporu pfi pfipravé podkladl pro rozpocet,
spolupracuje a navrhuje opatfeni v souvislosti s hospodafenim s majetkem
mésta ve spraveé téchto pfispévkovych organizaci, zajistuje vybéroveé fizeni na
pozici feditele uvedenych pfFispévkovych organizaci ve spolupraci s oddélenim
personalnim,

f) zajiStuje agendu individudlnich dotaci mésta Kroméfize z oblasti Skolstvi a
sportu,

g) plni dalSi pfipadné Ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zameéstnavatele.

v rv

Vykonava statni spravu v rozsahu puasobnosti obecniho Gfadu obce s rozSifenou
pusobnosti dle Skolského zakona, zejména:

1. V ramci pfenesené pusobnosti:

a) zpracovava navrhy rozpisu rozpoctl finanénich prostfedka statniho rozpoctu
pro Skoly a Skolska zafizeni zfizovand meéstem a obcemi v souladu se
zasadami stanovenymi ministerstvem a krajskymi normativy,

b) spolupracuje s Odborem Skolstvi, mladeze a sportu Krajského ufadu Zlinského
kraje,

C) zpracovava statistické vykaznictvi za Skoly a Skolskd zafizeni zfizovana
méstem a obcemi,

d) vede fizeni o prestupcich dle zakona o odpovédnosti za prestupky, jejichz
skutkové podstaty jsou uvedeny v pravnich predpisech tykajicich se jeho vécné
plasobnosti, jako spravni organ obecniho Ufadu, resp. obecniho Gfadu obce
s rozSifenou pUsobnosti.

2. V rdmci samostatné pusobnosti:
a) komplexné zabezpecuje konkurzni fizeni na obsazeni pracovnich mist feditel(
Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych méstem,
b) provadi komplexni hodnoceni Fidici prace fediteld Skol a Skolskych zafizeni
zfizovanych méstem,
c) pfipravuje podklady pro organy mésta ve véci jmenovani, odvolani a stanoveni
plat fediteld Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych méstem,
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d) zajistuje podminky pro pfedskolni vzdélavani, plnéni povinné skolni dochazky a
Skolni stravovani ve mésté,

e) organizacné, technicky a materialné zabezpecuje zfizeni, fuze a zruSeni Skol a
Skolskych zafizeni zfizovanych méstem,

f) spravuje Skoly a Skolsk& zafizeni, které mésto zfidilo, metodicky usmériuje
jejich €innost; dale ve vztahu k nim zejména:

1. stanovi jim a upravuje provozni pfispévek zfizovatele; sleduje,
vyhodnocuje a sumarizuje jejich hospodareni,

2. je opravnén v odavodnénych pfipadech zménit GcCelové vazani jejich
rezervniho fondu,

3. v odavodnénych pfipadech (zejména pfi zméné statutarniho organu
pfispévkové organizace) se spolutc€astni inventur majetku v jejich
vlastnictvi,

4. organizacne se spolupodili na zfizeni Skolské rady pri zakladnich Skolach,

5. podili se na odstrariovani nedostatki zjisténych Ceskou Skolni inspekci,

g) realizuje ukony spojené se zafazenim, zménou zafazeni a vyfazenim Skol a
Skolskych zafizeni zfizovanych méstem v ramci rejstiiku Skol a Skolskych
zafizeni,

h) zajistuje ¢innost BESIPu v rdmci obvodu véetné spravy détského dopravniho
hriste,

i) plni dalSi pfipadné Ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimi predpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.

Zaméstnanci tohoto odboru jsou v postaveni Gfednich osob.

Cl. 25
Odbor socialnich v éci a zdravotnictvi

Soucasti odboru jsou dvé oddéleni, v jejichz Cele stoji vedouci oddéleni, ktefi jsou
podfizeni vedoucimu odboru. Jedna se o oddéleni socialné pravni ochrany déti a
oddéleni socialni prace.

Oblast planovani socialnich sluzeb je pfimo fizena vedoucim odboru.

Cinnost oddéleni socialn& pravni ochrany déti a oddéleni socidlni prace je vykonem
jak pfenesené, tak i samostatné pasobnosti.

Cinnost zaméstnanct v oblasti planovani socialnich sluzeb je vykonem samostatné
plasobnosti.

Odbor vykonava zejména nasledujici ¢innosti:

a) vykonava éinnosti v rozsahu stanoveném zakonem o pasobnosti organti Ceské
republiky v socialnim zabezpec&eni, a v rozsahu predpisu souvisejicich,
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h)
)

)
K)

)

vytvari koncepéni, metodické a analytické materialy v oblasti rozvoje sociélnich
sluzeb a socialni pomoci na Uzemi mésta,

provadi socialni depistdZz a socialni Setfeni a podava v souladu s pravnimi
predpisy zpravy na zakladé vyzadani organt mésta,

spolupracuje s prispévkovymi organizacemi mésta poskytujici socialni
sluzby i s dalSimi subjekty ¢innymi na izemi mésta v oblasti socialnich sluzeb.
planovani socialnich sluzeb — uvedeno nize,

spolupracuje s komisemi RMK,

vede evidenci Zadosti o pronajem bytu ve vlastnictvi mésta, pfipravuje podklady
pro jednani bytové komise a RMK v oblasti najmu bytl, zalezitosti bytového
hospodarstvi feSi ve spolupraci s Kroméfizskymi technickymi sluzbami, s.r.o.,
zpracovava materialy, dokumenty a zpravy pro jednani organti mésta,
zabezpecduje hospodarskou a administrativni agendu Klubu seniort v Kroméfizi
a soucasné jej dle schvaleného rozpoctu financuje,

zabezpecCuje spravu sveého rozpoctu (neinvesticni Ucelové dotace) v souladu
s platnymi internimi pfedpisy a na zakladé dispozi¢niho opravnéni,

vede fizeni o prestupcich dle zdkona o odpovédnosti za prestupky, jejichz
skutkoveé podstaty jsou uvedeny v pravnich pfedpisech tykajicich se jeho vécné
pusobnosti, jako spravni organ obecniho Ufadu, resp. obecniho Gfadu obce
s rozSifenou plsobnosti,

zajistuje pohrby zesnulych, o které se nema kdo postarat,

m) je vécné pfisluSnym odborem dle vnitfnich pfedpisti mésta pro Socialni sluzby

n)

mésta Kroméfize, pfispévkovou organizaci, zajistuje vybérové fizeni na pozici
feditele uvedené pfispévkové organizace ve spolupraci s oddélenim
personalnim,

pIni dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zameéstnavatele.

(1) Oddéleni sociélné pravni ochrany déti zejména:

a)

b)
c)

d)
€)

f)

g)

vyhledavd ohrozené déti a mladeZz a vede evidenci ohroZzené mladeze,
pomocnou evidenci v agendé péce o rodinu a déti, provadi vyfazovani zletilych
déti z evidence,

podava zpravy soudu, statnimu zastupitelstvi a policii,

poskytuje socialné-pravni poradenstvi rodi¢iim, détem a téhotnym Zenam pfi
feSeni rodinnych, osobnich a socialnich problémua v aktualnich a krizovych
situacich,

zajiStuje zakladni socialniho poradenstvi pro vSechny cilové skupiny klient,
zprostfedkovava odborné poradenstvi,

sleduje vyvoj déti, které byly umistény do vychovy jinych ob&anl nez rodic¢u,
déti, u kterych byla nafizena Ustavni nebo ochranna vychova, vede rodice
k napravé a pusobi na né tak, aby byl mozny navrat déti zpét do rodinného
prostfedi, dle zdkona o socialné-pravni ochrané déti,

vykonava navstévu déti v astavni vychove,
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h)

j)
k)

podava navrhy ¢&i podnéty na zahajeni soudniho Fizeni ve véci zbaveni,
popfipadé omezeni ¢i pozastaveni rodiCovské odpovédnosti, ve vécech ustavni
vychovy a Upravy poméra nezletilych déti,

podava navrh na predbézné opatfeni, ocitne-li se nezletilé dité bez jakékoliv
péce nebo jsou-li jeho Zivot nebo pfiznivy vyvoj vazné ohroZzeny nebo naruseny,
zajistuje kompletni dokumentaci, misto a pfijeti do pfislusného zafizeni, ucastni
se vykonu rozhodnuti,

podava Zalobu na zahdjeni soudniho ve vécech ur€eni otcovstvi k nezletilému
ditéti,

pomaha nezletlym a mladistvyym propusténym z Ustavni vychovy nebo
ochranné vychovy a mladistvym z vykonu trestu odnéti svobody, aby se co
nejrychleji zaclenili do spole¢nosti,

zajistuje vykon kolizniho opatrovnictvi v Fizeni a G€astni se trestniho Fizeni proti
mladistvym, podava za né opravné prostfedky, spolupracuje s Ustavy pro vykon
vazby, pro vykon odnéti svobody, se Skolskymi zafizenimi pro vykon Ustavni a
ochranné vychovy a navstévuje déti tam umisténé; dale spolupracuje s organy
obci, zdravotnickymi a Skolskymi zafizenimi, ob&anskymi sdruZenimi, Ufady
prace, charitativnimi a jinymi organizacemi,

m) jedna se Zadateli o osvojeni a péstounskou pédi, provadi Setfeni v rodinach

n)

0)

p)

Q)

Zadateli o osvojeni a péstounskou péci, provadi Setfeni v misté bydlisté
Zadateld,

vede rejstfik Zzadatell o osvojeni a péstounskou péci a rejstfik osob pecujicich a
osob v evidenci,

zajiStuje podklady pro dukaz nezajmu rodi¢li o dité a podava navrhy na
zahajeni fizeni o nezajmu rodicq,

sepisuje s zZadateli navrh na svéfeni ditéte do péce budoucich osvojitell a
péstound a zpracovava rozhodnuti o svéreni ditéte do péce budoucich
péstound a osvaoijiteld,

provadi Setfeni v rodinach, kterym bylo svéfeno dité do predadopcni a
predpéstounské péce, a sleduje jeho vyvoj a uroven péce o néj, sleduje vyvoj
déti v péstounskych rodinach pravidelnymi navstévami v rodinach, Skolach,
ucilistich,

je ndpomocno pfi administrativnich Ukonech souvisejicich se svéfenim ditéte do
péstounské péce,

zastupuje déti jako kolizni opatrovnik v fizeni o osvojeni, pfedadopéni pédi,
péstounské péci a u€astni se dalSich jednani dle potreby,

spolupracuje s krajskym Grfadem pfi zprostfedkovani ndhradni rodinné péce,
ucastni se prestupkového fizeni proti mladistvyym, podava za né opravné
prostfedky,

plni dkoly v oblasti primarnich, sekundarnich a tercialnich socialné
patologickych jevu,

w) spolupracuje s Ufadem pro mezinarodné-pravni ochranu déti,

X)

zajiStuje navrat déti nachazejicich se v ciziné bez doprovodu zpét na uzemi
CR,
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y)
2)

zabezpecuje pohotovostni sluzby na Useku socialné-pravni ochrany déti,
spolupracuje pfi identifikaci potfeb socialnich sluzeb pfi vytvareni siti sluzeb a
oSetfeni vSech socialnich situaci v ramci komunitniho planovani a pfi realizaci
preventivnich aktivit,

aa) plni dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi predpisy a nafizenimi

zaméstnavatele.

V oblasti socialné pravni ochrany déti (dale jen ,OSPOD") vykonava cinnosti
v rozSifené pusobnosti.

(2) Oddéleni socidlni prace zejména:

a)
b)

f)
g)

h)

)
)

podili se na pomoci ob¢anim pfi pfekonavani nepfiznivé Zivotni situace,
vykonava opatrovnictvi podle pravnich predpisu (ob&anského zakoniku,
obCanského soudniho Ffadu a spravniho fadu) a souvisejicich predpis,
u ob&anlt zbavenych nebo omezenych ve zpusobilosti k pravnim Gkonim,
kterym bylo mésto ustanoveno jako opatrovnik a to ve vztahu k socialnim
otazkam,

rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce dichodovych davek,

realizuje Setfeni provadéna na vyzadani soudu a podava zpravy o péci jinych
ustanovenych opatrovnikd nesvépravnych ob&and,

rozsahu v&etné poskytovani zé&kladniho a odborného poradenstvi v rdznych
oblastech socialné pravni ochrany osob a ve vztahu ke vSem ohroZzenym
skupindm (osoby se zdravotnim postizenim nebo s duSevnim onemocnénim,
seniofi, osoby pecujici o osoby zavislé na péci jiné osoby, osoby ohrozené
socialnim vylou€enim nebo rizikovym zpusobem Zivota, obéti agrese, trestné
¢innosti a domaciho nasili, osoby bez pfistfeSi nebo nachazejici se v nejistém
nebo neadekvatnim bydleni, nezaméstnani a osoby s materialnimi problémy
nebo v hmotné nouzi, imigranti; ve spolupraci s OSPOD i rodiny s détmi),
vykonava ¢innosti socialniho kuratora dospélych,

pini Ukoly napomahajici vykonu prav pfislusnikl romské komunity a integraci
prislusnikd romské komunity do spole¢nosti,

spolupracuje pfi identifikaci potfeb socialnich sluzeb pfi vytvareni siti sluzeb a
oSetfeni vSech socialnich situaci v ramci komunitniho planovani a pfi realizaci
preventivnich aktivit,

Zjistuje a poskytuje potfebné tdaje organim pomoci v hmotné nouzi (UP CR)
pro ucely rozhodovani o davkach a pro ucely odvolaciho fizeni,

pIni dkoly, které mu uloZily organy mésta (RMK nebo ZMK),

k) vykonava aktivity souvisejici s provadénim koordinace socialniho zabezpeceni

)

v ramci EU,
pIni dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zameéstnavatele.
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Zaméstnanci tohoto odboru jsou v postaveni Gfednich osob.

V oblasti planovani sociélnich sluzeb plni zejména tyto ukoly:

a)
b)

c)

d)

f)
g)

realizuje proces planovani rozvoje socialnich sluzeb metodou komunitniho
planovani (plan rozvoje socialnich sluzeb) na urovni obce i ORP,

spolupracuje s krajem pfi pfipravé a realizaci stfednédobého planu rozvoje
socialnich sluzeb kraje, v rdmci tvorby planu se U¢astni svolanych jednani,

na Uzemi spravniho obvodu koordinuje poskytovani socialnich sluzeb a sleduje
Gcelnost vynalozenych prostiedkl pfidélenych MPSV  (KUZK), vytvafi
koncepcni materialy (metodické a analytické) pro socialni praci v obci a socialni
¢i souvisejici sluzhby,

zajiStuje informovanost ob&anli o mozZnostech a zpulsobech poskytovani
socialnich sluzeb vcetné aktualizace katalogu socialnich sluzeb a planu
socialnich sluzeb,

spolupracuje s organizacemi a subjekty, které pusobi na Uzemi mésta v oblasti
socialnich véci a socialnich sluzeb; spolupracuje s dalSimi samospravami,
statnimi i neziskovymi organizacemi v socialni a humanitarni oblasti v ORP
Kroméfiz

zajiStuje zakladni socialniho poradenstvi pro vSechny cilové skupiny klientu,
koordinuje chod Klubu seniord, eviduje a inventarizuje majetek Klubu
seniord, koordinuje zapojeni seniori a osob se ZP do kulturniho a
spoleC¢enského Zivota obce.

Zaméstnanci v oblasti komunitniho planovani nejsou v postaveni ufednich osob.

Cl. 26
Odbor kultury, cestovniho ruchu a pamatkové pé  ¢e

Cinnost odboru je vykonem jak pfenesené tak i samostatné pdsobnosti. Sougasti
odboru je oddéleni statni pamatkové péce. Zaméstnanci odboru i zaméstnanci
oddéleni statni pamatkové péce jsou pfimo podfizeni vedoucimu odboru.

(1) Odbor vykonéava zejména tyto cinnosti

provadi a organizuje prace spojené s vytvarenim obrazovych a zvukovych
materiall i grafické prace pro mésto a méstsky Ufad, pfip. pro méstem zfizené
a zaloZené organizace,

spolupracuje s tiskovym mluvéim,

navrhuje poskytovani dotaci rozpoftu mésta na projekty v oblasti kultury,
kontroluje a vyhodnocuje efektivnost vyuZziti poskytovanych dotaci v oblasti
kultury a cestovniho ruchu,

zajistuje propagaci mésta v oblasti cestovniho ruchu,

koordinuje a zabezpeCuje realizaci zahraniéni spoluprace mésta, vcéetné
spoluprace s partnerskymi mésty v oblasti kultury a cestovniho ruchu,

52



M ESTO Méstsky urad KroméFiz tel. +420 573 321 11

Velké namésti 115 fax +420 573 331 481

KROMERIZ 767 01 Kromefiz

f)

9)
h)

h)
)
j)
k)

)

pecuje o kulturni dédictvi mésta, v€etné Ucasti ve Sdruzeni historickych sidel
Cech, Moravy a Slezska,

zabezpeduje Udast mésta ve Sdruzeni Ceské dédictvi UNESCO,

v oblasti propagace mésta spolupracuje se sdélovacimi prostfedky, v pfipadé
tiskovych a zvukovych zprav prostfednictvim tiskového mluv€iho,

koordinuje €innost kronikare mésta,

spolupracuje dle moZznosti se spolky a soubory v oblasti kultury,

zajistuje administrativni ¢innosti  souvisejici s ¢innosti komise pro kulturu,
cestovni ruch, prezentaci mésta a partnerska mésta,

zajistuje spolupraci se zahrani€im, zejména s partnerskymi mésty v oblasti
kultury a cestovniho ruchu,

koordinuje spolupraci kulturnich subjektd a aktivit v ramci mésta za ucelem
zajisténi vyvazené kulturni nabidky ve mésté,

m) pfipravuje podklady pro rozhodovani organi mésta ve vécech cCestného

n)

0)
p)
Q)
y)

s)
Y

y)

obcanstvi mésta a cen mésta,

zabezpecuje agendu ob&anl — ,jubilantd,

pfijima oznameni o konéni vefejnych kulturnich a hudebnich produkci
ve mésté,

zpracovava koncepci rozvoje cestovniho ruchu a propagace meésta véetné
navrhu spoluprace s organizacemi v oblasti cestovniho ruchu,

spolupracuje s profesnimi organizacemi, poskytovateli sluzeb a dalSimi subjekty
pusobicimi v oblasti cestovniho ruchu,

spolupracuje s Turistickym informaénim centrem Kroméfiz,

zajistuje tvorbu a distribuci propagacnich materiali mésta,

prezentuje mésto na veletrzich a vystavach cestovniho ruchu,

administruje a zajiStuje aktualizaci informaci z oblasti cestovniho ruchu
na portalu cestovniho ruchu mésta Kroméfiz,

zajistuje dohled nad spravnou aplikaci méstského loga,

zajiStuje porizeni a distribuci darkovych pfedmétd mésta,

koordinuje Ukoly vyplyvajici z &lenstvi mésta v Narodni siti Zdravych mést CR a
z mezinarodniho Projektu Zdravé mésto OSN-WHO a realizuje projekt Zdravé
mésto Kroméfiz,

pini dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.

(2) Oddéleni statni pamatkove péce

Oddéleni zabezpecuje vykon statni spravy na useku statni pamatkove péce podle

v s

zékona €. 20/1987 Sb., o statni pamatkové péci, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale
jen ,zakon o statni pamatkove péci“):

a)

vydava podklady pro koordinované stanovisko dle 88 11 a 29 odst. 2 pism. b)
zakona o statni pamatkové péci a provadi souvisejici ukony véetné ucasti na
fizenich vedenych jinymi spravnimi organy,
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b)

f)

9)

h)

)
)

k)

1)

v ostatnich pfipadech (u kulturnich pamatek a nemovitosti v pamatkové
chranénych Gzemich ve spravnim obvodu ORP Kroméfiz) vydava na zakladé
zadosti o koordinované zavazné stanovisko zavazné stanovisko samostatné a
provadi souvisejici ukony v&etné ucasti na fizenich vedenych jinymi spravnimi
organy,

vydava samostatné rozhodnuti organu pamatkové péce dle § 14 odst. 1 a odst.
2 zakona o statni pamatkové péci,

provadi vykon dozoru organu statni pamatkové péce dle § 29 odst. 2 pism. g)
zakona o statni pamatkové pédi,

provadi administraci programu ,Podpora obnovy kulturnich pamatek
prostfednictvim ORP*,

pripravuje podklady pro jednani Komise pro regeneraci MPR, pamatek mésta a
vefejnych prostranstvi,

provadi evidenci a kontrolu souladu provedenych praci se zavaznym
stanoviskem pro akce s rozhodnutim o dotaci z programu Ministerstva kultury a
Zlinského kraje,

provadi soucinnost pfi prohlaSeni nemovitosti i movitosti za kulturni pamétku a
pfi zruSeni tohoto prohlaseni,

zajiStuje opatreni dle § 10 zadkona o statni pamatkové pédi,

vydava stanovisko dle § 29 odst. 2 pism. c) zakona o statni pamatkové péci
k izemné planovaci dokumentaci (mimo koordinované stanovisko),

provadi soucinnost s nadfizenym organem pfi kontrole 10 % vSech spravnich
fizeni dle 8§ 28 odst. 2 pism. b) zdkona o statni pamatkové péci,

usmériuje péci o kulturni pamatky zajiStovanou obcemi § 29 odst. 2 pism. d)
zakona o statni paméatkoveé pédi,

m) pfipravuje koncepce pro vykon €innosti organu statni pamatkové péce v MPR

n)
0)
p)
Q)

y)
S)

v v

Kromeriz,

koordinuje oznaceni kulturni pamatky dle 8 29 odst. 2 pism. f) zakona o statni
pamétkoveé péci,

dozird v rozsahu své plsobnosti na dodrzovani zakona o statni pamatkové péci
a predpist vydanych pro jeho provedeni,

vyFizuje podnéty z NPU UOP Kroméfiz a zjednava napravu; provadi souéinnost
s krajskym ufadem pfi rozhodovani o nakladani s movitou kulturni pamatkou,
pamatkova péce zabezpecuje pfedpoklady pro komplexni péci o nemovité
kulturni pamatky a nemovitosti, které nejsou kulturnimi paméatkami, ale
nachazeji se v pamatkové rezervaci nebo ochranném pasmu,

vytvari, aktualizuje a chrani pfedepsané archivni dokumenty,

Vytvari statistiky za oddéleni,

pini dalSi pfipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimi pfedpisy a nafizenimi
zaméstnavatele.
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CAST IV.
ZAVERECNA USTANOVENI

Nedilnou souc&asti tohoto organizacniho rfadu jsou pfilohy €. 1 — 10.

Pfiloha €. 1 — Organizalni struktura - mésto Kroméfiz a Méstsky ufad Kroméfiz

Pfiloha €. 2 — Podpisovy fad

Pfiloha ¢. 3 —Rozdéleni kompetenci mezi starostu, mistostarosty a uvolnéného ¢lena

zastupitelstva pfi fizeni jednotlivych oblasti vykonu samospravy

Pfiloha €. 4 — Vybory Zastupitelstva mésta Kroméfize

Pfiloha €. 5 — Komise Rady mésta Kroméfize

Pfiloha &. 6 — Uzemni obvod Mé&stského Gfadu Kromé&Fiz jako povéfeného obecniho
Gradu

Pfiloha &. 7 — Uzemni obvod Méstského tGfadu Kromé&fiz jako obce s rozsifenou
puasobnosti

Pfiloha €. 8 — Ugast mésta KroméFize v obchodnich spole&nostech

Priloha €. 9 — Pfispévkové organizace mésta Kroméfize

Priloha ¢. 10 — Obecné prospésna spole¢nost

Cl. 28
Uginnost
Tento Organiza¢ni fadd Méstského Ufadu Kroméfiz nabyva ucinnosti od 1. 1. 2023, ve

znéni zmény &. 1 ze dne 18. 8. 2023 ucinné od 1. 9. 2023 a zmény €. 2 ze dne 7. 12.
2023 ucinné od 1. 1. 2024.

Mgr. Tomas Opatrny, v.r.

starosta mésta Kromérize
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Organiza éni struktura — m ésto Krom

Zastupitelstvo
mésta Kroméfize

Vybory
zastupitelstva

Komise rady

é

tel. +420 573 321 111
fax +420 573 331 481

a Méstsky U fad Krom éFiz

Pfiloha é. 1

Rada mésta
Kroméiize Piispéviove
organizace
Starosta IMéstska policie
Utvar infernihe
auditu a vnitfni
kantroly
Tiskovy mluvéi a - . . T
zpravodaj Taiemnik LUvolnény Uvalnény Meuvolnénj Uvolnény &en
ajemni mistostarosta, mistostarosta mistostarosta rady
zastupujici
starostu v dobé
jeho nepfitomnesti
Oddéleni v rozsahu svéfeng
personalni pusobnosti
Odbor kancelif Gdbor Qdbor obéansko- Odbor stavebniho Qdbor finanéni Odbor Obecn Odbor investic Odbor sociélnich Odbor slufeb Odbor Skolstv, Odbor kuttury.
(Fadu informaénich spravnich agend Uradu a Zivotniho Synostensky (fad veria miadeze a cestovniho ruchu
technologil prosifed] zdravotnicti tElovychovy a pamatkové péfe

Oddéleni pravni

Oddéleni podpory
fizeni Ufadu

QOddéleni spisove
sluZby

Oddéleni provozni
spravy

Oddéleni
spravnich agend

OddEleni stavebni
Gifad

Oddéleni finanéni
Gétamy a rozpoctu

Odd&leni
registrace Zivnost

Qddéleni matriky

Oddéleni
cbEansko-
spravnich
prestupki

Oddéleni dopravy
a gilniéniho
hospodafstui

QOddéleni ochrany
vod a prostredi

Oddéleni mistnich
poplathi a
vymahani

pohledavek

Oddéleni kontrolni
a spravni

(Oddéleni ekologie
krajiny

56

Oddéleni piipravy

CddEleni socialng

a realizace pravni ochrany
investic déti
I I
Oddéleni Qddéleni secidini
vefejnych zakazek prace

Oddéleni rozvoje

Oddéleni
lzemniho
planovani

Cddéleni statni
paméatkové péie




M ESTO Méstsky urad KroméFiz tel. +420 573 321 11
~ Velké ndmésti 115 fax +420 573 331 481
KRO M E 767 01 Kromériz

o ll
N

Priloha €. 2
Podpisovy fad

Clanek 1
Uvodni ustanoveni

Podpisovy fad upravuje prava a povinnosti v oblasti podepisovani pisemnosti ¢leny
Zastupitelstva mésta Kroméfize, zejména dlouhodobé uvolnénymi pro vykon funkce
starosty a mistostarostl, uvolnéného ¢&lena zastupitelstva a dale vedoucimi
zaméstnanci M&U, kterymi jsou tajemnik Mé&U, vedouci odboru, vedouci oddé&leni a
dalSi obdobné pozice (dale také jako ,vedouci zaméstnanec").

Clanek 2
Podpisy

(1) Na vSech podpisem opatfenych pisemnostech se odpovédna osoba podepisuje
vlastnoruéné pod otisk razitka nebo vedle néj nad CiteIné vypsané jméno a funkéni
zafazeni. Pisemnosti odesilané elektronicky podepisuje odpovédna osoba
elektronickym podpisem, kjehoz zavedeni dava souhlas tajemnik M&U. Neni
pripusténo uziti mechanickych prostfedk( napodobujicich podpis.

(2) Podepisuje-li pisemnosti povéfeny zastupce vedouciho odboru Mé&U, ugini tak nad
jménem, pfijmenim a funkci zastoupeného. Také tyto Udaje jsou vypsany citelné.
Zastupce pred svym podpisem uzije zkratky “v z.“ (v zastoupeni), nebo se v podpise
uvadi na prvnim misté jméno zastupovaného s uvedenim funkce a na druhém jméno
zastupce.

(3) Podpis vlastnoru¢ni a podpis elektronicky jsou si rovny.

(4) Podepsana odpovédna osoba schvaluje obsah pisemnosti a odpovida jak za
spravnost, tak i za duasledky z obsahu pisemnosti plynouci. Rozsah odpovédnosti
uréuje zakon €. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, u
Urednikd dale zakon €. 312/2002 Sb., o uUfednicich tzemnich samospravnych celkt a
0 zméné nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu. Takovou odpovédnost nese

i 0soba, ktera pisemnost podepsala neopravnéné.

(5) Opravnéni osob, které mohou podepsat dany dokument, jsou konkretizovana
v organiza¢nim fadu MeuU.
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Clanek 3
Opisy

(1) Za mechanicky vypsanym jménem osoby podepsané na prvopise (originale) listiny
se uvede zkratka ,v. r.“ (vlastni rukou).

(2) Cistopisy vlastnoruéné& nepodepisované a opisy pisemnosti se opatfi dolozkou ,Za
spravnost vyhotoveni® a podpisem zaméstnance, ktery je povéfen ovéfenim
spravnosti.

Clanek 4

Pisemnosti vyhotovené na jednotlivych odborech M&U jménem mésta podepisuje
starosta nebo mistostarostové. Tito mohou pisemné povéfit k podpisu dalSi osoby.
Pisemnosti, které fesi méstsky ufad jako celek, podepisuje tajemnik M&U. Vyjimku
tvoFi obvykla korespondence, kterou podepisuji vedouci odborti M&U.

Clanek 5

(1) Smlouvy predkladané odbory k podpisu starostovi nebo mistostarostovi nebo
uvolnénému d&lenu zastupitelstva v listinné podobé signuje zaméstnanec, ktery je
vypracovaval nebo kontroloval, a vedouci pfislusného odboru v dolnim rohu na kazdé
strAnce dokumentu. Stejnym zpusobem tyto dokumenty signuje pravnik a tyto
dokumenty jsou shromazdovany u zaméstnance na sekretariatu starosty, ktera je
nasledné k podpisu predklada.

(2) Smlouvy v digitdlni podobé jsou predkladany k podpisu starostovi nebo
mistostarostovi nebo uvolnénému ¢lenu zastupitelstva prostifednictvim elektronického
systému spisové sluzby, kdy zaméstnanec, ktery je vypracoval nebo kontroloval nebo
vedouci pfislusného odboru pfipoji kvalifikovany elektronicky podpis a pfeda tento
dokument pravnikovi, ktery signuje stejnym zpUsobem a poté preda dokument
k podpisu starostovi, mistostarostovi nebo uvolnénému ¢lenu zastupitelstva, ktery
pripoji kvalifikovany elektronicky podpis a ¢asové razitko. Cely proces podepisovani
smlouvy v digitalni podobé se odehrava v prostfedi elektronické spisoveé sluzby.

(3) Vedouci odboru M&U uchovava na jedné listing vzor paraf zaméstnanct svého
odboru pro snazsi identifikaci podepsaného zaméstnance.

(4) Zpravy do RMK a ZMK jsou podavany elektronicky pfes tzv. konsiliaf a odeslany
na odbor kancel&f uradu.
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Clanek 6
Preneseni pravomoci

U méné vyznamnych pisemnosti (potvrzeni atp.) maze vedouci zaméstnanec M&U
prevést podpisové pravo pfimo na jednotlivého zaméstnance. Takovéto preneseni
pravomoci vSak nesmi pfekroCit miru kompetenci stanovenou pracovni naplni
povérfeného zaméstnance.

Clanek 7 ]
Pasobnost odbor G MéU

(1) Podepisovani ucetnich dokladd u jednotlivych rozpoctovych polozek v souladu se
schvalenym rozpod&tem zajistuji vedouci zaméstnanci M&U odpovédni za realizaci akci
v dané rozpoctové polozce. V dobé jejich nepfitomnosti pak jimi pisemné povéreni
zéstupci. Tato povéfeni jsou pfedavana finanénimu odboru MéU.

(2) Platebni poukazy nebo pfikazy k proplaceni nebo zucétovani podepisuji zasadné
pisemné povéfeni zaméstnanci, jejichz jméno a podpisové vzory byly pfedany
finanénimu odboru.

Clanek 8
Fond socialnich pot Feb
Objednavky a pozadavky na uhradu vydaju (napf. faktury a platebni poukazy atd.)
z fondu socialnich potfeb podepisuje tajemnik MéU, popf. povéfeny zaméstnanec
odboru kancelare Ufadu.

Clanek 9
Pisemnosti rady m ésta a zastupitelstva m ésta

(1) Podepisovani zapisu ze zasedani a usneseni ZMK a RMK upravuji jednaci fady
téchto organd. Obdobné tomu je u vyborl ZMK a komisi RMK.

(2) Neni-li jednacim fadem stanoveno jinak, podepisuje pravni normy mésta starosta a
jeden mistostarosta. Podpis starosty se umistuje vlevo a podpis mistostarosty vpravo.
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Priloha €. 3

Rozdeéleni kompetenci mezi starostu, mistostarosty a uvol néneho ¢lena
zastupitelstva p Fi Fizeni jednotlivych oblasti vykonu samospravy

Na zakladé usneseni Zastupitelstva mésta Kroméfize ¢ ZMK/22/1/28 ze dne
20.10.2022, usneseni Zastupitelstva mésta Kroméfize €. ZMK/23/6/24 ze dne
31.08.2023 pro volebni obdobi 2022 - 2026 jsou rozdéleny kompetence mezi
starostu, mistostarosty a uvolnéného Clena zastupitelstva pfi fizeni jednotlivych oblasti
vykonu samospravy v navaznosti na organizaéni strukturu méstského Ufadu a
pravnické osoby/subjekty zfizené ¢&i zalozené méstem Ci s majetkovou UcCasti mésta
nasledovné:

Mar. Tomas Opatrny - starosta mésta Kroméfize

odbor finan&ni

odbor investic

oddéleni pravni odboru kancelar ufadu
Gtvar interniho auditu a vnitini kontroly
Méstska policie Kroméfiz

Mgr. Bc. Karel Holik, BA, MBA - mistostarosta mésta Kroméfize, zastupujici
starostu v dobé jeho nepfitomnosti v rozsahu svérené plsobnosti

odbor Skolstvi, mladeze a télovychovy

oddéleni ochrany vod a prostfedi, oddéleni ekologie krajiny odboru stavebniho
Ufadu a Zivotniho prostredi

odbor sluzeb

odbor informacnich technologii

Sportovni zafizeni mésta Kroméfize, p. o.

BIOPAS, spol. s r.o.

Kromérizské technické sluzby, s.r.o.

v v~

Projekt Zdravé mésto Kroméfiz

PhDr. Pavel Moty¢ka, Ph.D. - mistostarosta mésta Kromérize

odbor socialnich véci a zdravotnictvi
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sv rwv

odbor kancelaF tfadu mimo oddéleni pravni
Socialni sluzby mésta Kroméfize, p. o.

Mgr. Bc. Jan Hebnar- neuvolnény mistostarosta mésta Kroméfize

odbor ob¢ansko-spravnich agend
oddélni stavebniho Ufadu odboru stavebniho Gfadu a Zivotniho prostfedi

Jifi KaSik— ¢len rady mésta jako uvolnény ¢len Zastupitelstva mésta Kroméfize
odbor Obecni zZivnostensky Urad
odbor kultury, cestovniho ruchu a pamatkové péce

DUm kultury v KroméfFizi, p. o.
Knihovna Kroméfizska, p. o.
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Priloha ¢. 4
Vybory ZMK

V souladu s ustanovenim § 117 - 121 zakona o obcich, byly ZMK zfizeny tyto vybory:
- finanéni
- kontrolni
- pro uzemni plan
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Priloha ¢. 5
Komise RMK

V souladu s ust. § 122 zakona o obcich byly RMK zfizeny tyto komise:

- komise bytova

- komise pro bezpecnost a prevenci kriminality

- komise pro Skolstvi, vychovu a vzdélavani

- komise pro kulturu, cestovni ruch, prezentaci mésta a partnerska mésta

v

- povodnova komise mésta Kroméfize zfizena podle zakona ¢&. 254/2001, o
vodach

- komise sociélni a zdravotni

- komise sportovni

- komise dopravni a BESIP

- komise pro Zivotni prostfedi

- komise statni pamatkové péce obce s rozsifenou plsobnosti
- komise pro likvidaci nepotfebného majetku

- komise pro informatiku a web

- komise pro regeneraci MPR, pamatky mésta KroméfiZze a vefejna prostranstvi

- Zdravé mésto
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Priloha ¢. 6
Uzemni obvod M éU jako pov éreného obecniho U radu

V souladu s ustanovenim zékona o obcich tvofi Gzemni obvod, ve kterém Mé&U
Kroméfiz vykonava svoji pasobnost mimo samotné GUzemi mésta Kroméfize tyto mistni
casti:

Bilany,
Drahlov,
Hradisko,
Kotojedy,
Postoupky,
Tésnovice,
Travnik,
Vazany,
Zlamanka.

V souladu s ustanovenim § 64 zakona o obcich a na zakladé vyhlasky Ministerstva
vnitra CR €. 345/2020 Sb., o stanoveni spravnich obvodu obci s povéfenym obecnim

Gfadem, ve znéni pozdé&jsich predpisl, je M&U Kromé&fiz povéfenym obecnim Gfadem
pro nize uvedené obce:

Bafrice - Velké TéSany,
Bezmérov,
Honétice,
Jarohnévice,
Karolin,
Kostelany,
Kromériz,
Kvasice,
Lubna,
Lutopecny,
Nova Dédina,
Rataje,
Rostin,
Skastice,
Sobésuky,
Stfizovice,
Sulimov,
Seledovice,
Troubky - Zdislavice,
Vézky,
Vrbka,
Zborovice,
Zdounky,
Zlobice.
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Priloha €. 7
Uzemni obvod M éU jako obce s rozSi fenou p tisobnosti

Méstsky ufad Kromériz je obci s rozSifenou plsobnosti pro nasledujici obce:

Bafice - Velké Tésany,
Bezmérov,

Brest,

Cetechovice,
Dfinov,

Honétice,

Hostice,

Hulin,

Chropyné,
Chvalnov - Lisky,
Jarohnévice,
Karolin,

Korycany,
Kostelany,
Kroméfiz,
Kunkovice,
Kvasice,
Kyselovice,
Litendice,

Lubna,

Lutopecny,
Morkovice - Slizany,
Nitkovice,

Nova Dédina,
Paclavice,
Pocenice - Tetétice,
Prasklice,

Pravcice,

Rataje,

Rostin,

Skastice,
Sobésuky,

Strilky,

Stfizovice,

Sulimov,
Seledovice,
Troubky - Zdislavice,
Uhfrice,

Vézky,
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Vrbka,
Zaridi,
Z4stfizly,
Zborovice,
Zdounky,
Zlobice,

Zalkovice.

Méstsky urad Kromériz
Velké namésti 115
767 01 Kromériz
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Priloha ¢. 8

Uéast m ésta v obchodnich spole &nostech

BIOPAS, spol. s r. 0. - UCast mésta Kroméfize 50 %, jednim zjednatelt je
zastupce mésta Kroméfize

Kromérizské technické sluzby, s. r. 0. — ucast mésta Kroméfize 100 %

Daéle je mésto Kroméfiz vlastnikem akcii:
VAK Kroméfiz, a. s.
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Méstsky urad Kromériz tel. +420 573 321 111
Velké namésti 115 fax +420 573 331 481

767 01 Kromériz

Priloha €. 9

Prisp évkové organizace m ésta:

v~

Sportovni zafizeni mésta Kroméfize, pfispévkova organizace
DUm kultury v KroméfFizi, pfispévkova organizace

v v~

Knihovna Kroméfizska, pfispévkova organizace
Socialni sluzby mésta Kromérize, pfispévkova organizace

Zakladni Skola, Kroméfiz, Komenského namésti 440, pfispévkova organizace

v v~

Zakladni Skola, Kroméfiz, U Sypek 1462, pfispévkova organizace
Zakladni Skola Slovan, Kroméfiz, pfispévkova organizace

v v~

Zakladni Skola Oskol, Kroméfiz, prispévkova organizace
Zakladni Skola Zachar, Kroméfiz, prispévkova organizace

v v~

Zakladni Skola Zamoravi, Kromériz, pfispévkova organizace

Matefska Skola, Krom
Materska Skola, Krom
Matefska Skola, Krom
Materska Skola, Krom
Matefska Skola, Krom
Materska Skola, Krom
Matefska Skola, Krom
Materska Skola, Krom

Gorkého 2566, prispévkova organizace
Kollarova 3945, pfispévkova organizace
Méanesova 3880, pfispévkova organizace
Osvoboditelu 60, prispévkova organizace
aleni¢kova 2851, prispévkova organizace
pacilova 3239, pfispévkova organizace
itného 3712, pfispévkova organizace

eriz,
iz,
eriz,
iz,
eriz,
iz,
eriz,
éfiz, Zizkova 4019, pfispévkova organizace

P
S
St
Zi

Stredisko pro volny &as déti a mladeze Sipka, KroméFiz, Uprkova 3268, pfispévkova

organizace
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Obecn é prosp éSna spole énost zalozena m éstem:

Kromérizska rozvojova kancelar o.p.s.
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