
Jednoduchý průvodce pro podávání žádostí o dotace 

z Programů města Kroměříže pro rok 2026 
http://www.kromeriz.grantys.cz 

 

1. Důkladně si prostudujte platnou Metodiku města Kroměříže pro poskytování dotací 2026. 

2. Sami si vyberte a na projděte vhodný Program, do něhož chcete žádost o dotaci podat. Máte 

k dispozici 6 dotačních programů zaměřených na podporu těchto aktivit: 

a) aktivity v oblasti kultury, cestovního ruchu, prezentace města a partnerských měst 

b) aktivity v oblasti sportu 

c) aktivity v oblasti volnočasových aktivit dětí, mládeže a seniorů 

d) aktivity v oblasti sociální a zdravotní 

e) aktivity v oblasti školství, výchovy a vzdělávání 

f) aktivity v oblasti životního prostředí 

V případě, že si nejste jisti, který program je pro Vás nejvhodnější, obraťte se na administrátora 

grantového schématu města Kroměříže: 

Adriana Skálová, tel.: 606 762 604, e-mail: adriana.skalova@mestokm.cz 

3. Po registraci a přihlášení do systému GRANTYS www.kromeriz.grantys.cz , vyberte na horní 

liště Výzvy požadovaný Program a jeho specifikaci (zda chcete podat žádost na PROVOZ A 

ČINNOST nebo AKCI). 

4. Pokud chcete žádat na VÍCE AKCÍ, zakládáte pro KAŽDOU AKCI samostatnou žádost. 

5. Po kliknutí na vybranou výzvu (Program) se vám zobrazí první strana formuláře žádosti, ve 

které se vyplňují základní informace o projektu. Rozepsanou žádost si můžete kdykoliv uložit 

(tlačítkem dole) a zase se k ní vrátit odkazem z úvodní stránky (uvidíte ji v seznamu projektů 

v sekci Projekty). 

6. Po vyplnění (a uložení) základního formuláře se vám zpřístupní další část formuláře žádosti. 

Dostanete se do nich pomocí odkazů v levém menu. Jsou jimi: 

a) Rozšiřující informace 

b) Rozpočet 

c) Soubory 

d) Zprávy 

e) Události 

f) Historie 
 

7. Rozpočet žádosti na PROVOZ A ČINNOST 

 
Kategorie rozpočtu jsou koncipovány jako v původní papírové žádosti. 



 
Mezi nákladové kategorie patří: MATERIÁLOVÉ NÁKLADY, ENERGIE, SLUŽBY, CESTOVNÍ NÁKLADY.  
Dle potřeby přidávejte pod jednotlivé druhy nákladů potřebné řádky s bližší specifikací. Např. pod 
položku ENERGIE mohou být přidány např. tyto řádky: Teplo, Voda, Elektrická energie, apod. Ke každé, 
takto vytvořené položce, je třeba uvést předpokládanou částku nákladu a také požadovanou částku 
dotace. Požadovaná částka dotace může být 0 – 100 % předpokládané výše nákladu. Důležité je, aby 
výše požadované dotace v celkovém součtu všech kategorií činila max. 70% rozpočtovaných 
uznatelných výdajů. 
 
Výše požadované částky na dané položce není zavazující pro následné vyúčtování provozu a činnosti. 
Směrodatné je, aby seznam položek uvedených ve vyúčtování odpovídal seznamu položek v rozpočtu 
žádosti (stejně jako v původní papírové žádosti). 
  
Mezi příjmové kategorie (zdroje kofinancování) patří: ČLENSKÉ PŘÍSPĚVKY, PŘÍJMY OD JINÝCH 
SUBJEKTŮ (např. dotace Zlínský kraj, aj.), JINÉ PŘÍJMY (např. dary, vlastní zdroje).  
 

V příjmech neuvádějte zvlášť položku „dotace města Kroměříže“ – její výše je vytvořena součtem 

požadovaných částek na jednotlivých nákladových položkách. 

 

8. Rozpočet žádosti na AKCI 

Kategorie rozpočtu jsou koncipovány jako v původní papírové žádosti. 
 
Mezi nákladové kategorie patří: MATERIÁLOVÉ NÁKLADY, ENERGIE, SLUŽBY, CESTOVNÍ NÁKLADY, 
DOHODY O PROVEDENÍ PRÁCE. 
Dle potřeby přidávejte pod jednotlivé druhy nákladů potřebné řádky s bližší specifikací. Např. pod 

položku SLUŽBY mohou být přidány např. tyto řádky: Nájemné, Tisk plakátů, Zhotovení kostýmů, apod. 

Ke každé, takto vytvořené položce, je třeba uvést předpokládanou částku nákladu a také požadovanou 

částku dotace. Požadovaná částka dotace může být 0 – 100 % předpokládané výše nákladu. Důležité 

je, aby výše požadované dotace v celkovém součtu všech kategorií činila max. 70% rozpočtovaných 

uznatelných výdajů. V případě akce, která je rozpočtovaná do 10 000,- Kč včetně, může celkový součet 

všech kategorií činit až 100%.  

Výše požadované částky na dané položce není zavazující pro následné vyúčtování akce. Směrodatné 
je, aby seznam položek uvedených ve vyúčtování odpovídal seznamu položek v rozpočtu žádosti 
(stejně jako v původní papírové žádosti). 
 
Mezi příjmové kategorie (zdroje kofinancování) patří: PŘÍJMY OD JINÝCH SUBJEKTŮ (např. dotace 
Zlínský kraj, aj.), OSTATNÍ PŘÍJMY (např. dary, vlastní zdroje). 
 

V příjmech neuvádějte zvlášť položku „dotace města Kroměříže“ – její výše je vytvořena součtem 

požadovaných částek na jednotlivých nákladových položkách. 

 

9. Ke každé žádosti se nahrávají relevantní povinné přílohy (záložka Soubory). Nově je třeba 

doložit Výpis z evidence skutečných majitelů ve formě úplného výpisu, ne staršího než 3 

měsíce před podáním žádosti.  

Pro jeho získání můžete postupovat následovně: 

  



GRAFICKÝ NÁVOD PRO ZÍSKÁNÍ ÚPLNÉHO VÝPISU Z EVIDENCE 

1) Na stránkách evidence skutečných majitelů http://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik klikněte na 

Přihlásit. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

2) Po přesměrování zvolte způsob přihlášení: přihlášení můžete provést prostřednictvím datové 

schránky (nejideálnější způsob) nebo Identity občana: 

 

 



3) Následně zvolíte typ přihlášení: 

a. pomocí datových schránek – Přihlášení jménem a heslem 

b. pomocí Identity občana – Přihlášení Identitou občana 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

4) Po přihlášení budete vyzváni k Souhlasu s předáním informací, kde je třeba zadat „ANO“. 

 

 



5) Po potvrzení Souhlasu s předáním informací budete přesměrováni zpět na hlavní stránku Evidence 

skutečných majitelů, kde v poli „Vyhledávání v evidenci skutečných majitelů“ bude předvyplněno IČ 

Vaší organizace. 

6) Klikněte na „hledat“ a zobrazí se název Vaší organizace včetně jeho zapsaného skutečného 

majitele. Pod těmito údaji jsou uvedeny možnosti: výpis platných – úplný výpis – částečný výpis 

platných údajů. 

7) Po kliknutí na „úplný výpis“ je možné soubor stáhnout/vytisknout. 

 

 

 

 

 

 

Zdroj: https://vlada.gov.cz/ 

 

10. Odeslání žádosti 

Pokud máte všechny povinné položky vyplněny, všechny požadované přílohy nahrány a změny 

uloženy, můžete žádost odeslat. 

Žádost odešlete kliknutím na tlačítko „Odeslat ke schválení“. Poté v záložce Soubory (přes modré 

tlačítko – Vytvořit dokument) vygenerujete žádost (zvolte formát PDF) bez povinných příloh a tu 

odešle prostřednictvím datové schránky do datové schránky města Kroměříže (ID: bg2bfur). 

Obojí odeslání musíte stihnout nejpozději do pátku 19. prosince 2025 do 14:00 hod. 

Žádosti o dotace zaslané emailem, poštou či podané osobně na podatelně nebo podané po termínu 

pro podávání žádostí o dotace, nebudou zařazeny do hodnocení v příslušné výzvě.  

Výjimku tvoří pouze oprávnění žadatelé, kteří nemají zřízenou datovou schránku. Ti podají 

vygenerovanou a podepsanou žádost o dotaci ze systému Grantys prostřednictvím podatelny 

Městského úřadu v Kroměříži, případně odešlou tuto žádost poštou na adresu: Městský úřad 

Kroměříž, Velké náměstí 115, 767 01 Kroměříž, přičemž rozhodující je datum doručení. 

 


