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Jednoduchy privodce pro podavani Zadosti o dotace
z Program(l mésta Kromérize pro rok 2026

http://www.kromeriz.grantys.cz

Diikladné si prostudujte platnou Metodiku mésta KromériZe pro poskytovdni dotaci 2026.

Sami si vyberte a na projdéte vhodny Program, do néhoZ chcete Zadost o dotaci podat. Mdte
k dispozici 6 dotacnich programii zamérenych na podporu téchto aktivit:

a) aktivity v oblasti kultury, cestovniho ruchu, prezentace mésta a partnerskych mést

b) aktivity v oblasti sportu

c) aktivity v oblasti volnocasovych aktivit déti, mladeze a seniort

d) aktivity v oblasti socidlni a zdravotni

e) aktivity v oblasti Skolstvi, vychovy a vzdélavani

f) aktivity v oblasti Zivotniho prostredi

V pfipadg, Ze si nejste jisti, ktery program je pro Vés nejvhodnéjsi, obratte se na administratora
grantového schématu mésta Kroméfize:
Adriana Skalova, tel.: 606 762 604, e-mail: adriana.skalova@mestokm.cz

3.

7.

Po registraci a prihldseni do systému GRANTYS www.kromeriz.grantys.cz , vyberte na horni
listé Vyzvy poZadovany Program a jeho specifikaci (zda chcete podat Zadost na PROVOZ A
CINNOST nebo AKCI).

Pokud chcete Zddat na VICE AKCI, zakldddte pro KAZDOU AKCI samostatnou Zddost.

Po kliknuti na vybranou vyzvu (Program) se vam zobrazi prvni strana formuldre Zadosti, ve
které se vyplniuji zakladni informace o projektu. Rozepsanou Zadost si mizZete kdykoliv uloZit
(tlacitkem dole) a zase se k ni vratit odkazem z tvodni stranky (uvidite ji v seznamu projektii

v sekci Projekty).

Po vyplnéni (a uloZeni) zakladniho formuldre se vam zpfistupni dalsi ¢dst formuldre Zadosti.
Dostanete se do nich pomoci odkazii v levém menu. Jsou jimi:

a) Rozsifujici informace
b) Rozpocet

c) Soubory

d) Zpravy

e) Udalosti

f) Historie

Rozpocet Zddosti na PROVOZ A CINNOST

Kategorie rozpoctu jsou koncipovany jako v plvodni papirové Zadosti.



Mezi nakladové kategorie patti: MATERIALOVE NAKLADY, ENERGIE, SLUZBY, CESTOVNi NAKLADY.
Dle potreby pridavejte pod jednotlivé druhy naklad(l potfebné radky s blizsi specifikaci. Napf. pod
polozku ENERGIE mohou byt pfidany napf. tyto radky: Teplo, Voda, Elektricka energie, apod. Ke kazdé,
takto vytvorené poloZce, je tfeba uvést predpokladanou ¢astku nakladu a také pozadovanou ¢astku
dotace. PoZadovana ¢astka dotace muze byt 0 — 100 % predpokladané vyse nakladu. DUlezité je, aby
vySe pozadované dotace v celkovém souctu vsech kategorii Cinila max. 70% rozpoctovanych
uznatelnych vydaju.

Vyse poZadované ¢dstky na dané poloZce neni zavazujici pro ndsledné vyuctovdni provozu a €innosti.
Smérodatné je, aby seznam polozek uvedenych ve vyuctovani odpovidal seznamu poloZzek v rozpoctu
Zadosti (stejné jako v plvodni papirové Zadosti).

Mezi ptijmové kategorie (zdroje kofinancovani) patfi: CLENSKE PRISPEVKY, PRiIJMY OD JINYCH
SUBJEKTU (napt. dotace Zlinsky kraj, aj.), JINE PRIJMY (napf. dary, vlastni zdroje).
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V pfijmech neuvddéjte zvlast poloZku , dotace mésta Kromérize” — jeji vyse je vytvorena souétem
poZadovanych castek na jednotlivych ndkladovych poloZkdch.

8. Rozpocet Zadosti na AKCI

Kategorie rozpoctu jsou koncipovany jako v plvodni papirové Zadosti.

Mezi nakladové kategorie patii: MATERIALOVE NAKLADY, ENERGIE, SLUZBY, CESTOVNi NAKLADY,
DOHODY O PROVEDENI PRACE.

Dle potieby pridavejte pod jednotlivé druhy naklad potrebné radky s blizsi specifikaci. Napf. pod
polozku SLUZBY mohou byt pfidany napt. tyto fadky: Najemné, Tisk plakatd, Zhotoveni kostym(i, apod.
Ke kazdé, takto vytvorené poloZce, je tfeba uvést predpokladanou ¢astku nakladu a také poZzadovanou
Castku dotace. PoZadovana c¢astka dotace muiZe byt 0 — 100 % predpokladané vyse nakladu. Dllezité
je, aby vyse pozadované dotace v celkovém souctu vSech kategorii ¢inila max. 70% rozpoctovanych

uznatelnych vydaja. V pripadé akce, kterd je rozpoctovana do 10 000,- K¢ véetné, mlze celkovy soucet
vSech kategorii ¢init az 100%.

Vyse poZadované édstky na dané poloZce neni zavazujici pro ndsledné vyuctovdni akce. Smérodatné
je, aby seznam poloZzek uvedenych ve vyuctovani odpovidal seznamu poloZek v rozpoctu Zadosti
(stejné jako v plvodni papirové Zadosti).

Mezi pfijmové kategorie (zdroje kofinancovani) patfi: PRIJMY OD JINYCH SUBJEKTU (napi. dotace
Zlinsky kraj, aj.), OSTATNI PRIJMY (nap¥. dary, vlastni zdroje).
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V pfijmech neuvddéjte zvlast polozku , dotace mésta Kromérize” — jeji vyse je vytvorena souétem
poZadovanych castek na jednotlivych ndkladovych poloZkdch.
9. Ke kaZdé Zadosti se nahradvaji relevantni povinné prilohy (zdloZka Soubory). Nové je tfeba
dolozZit Vlypis z evidence skuteénych majitelt ve formé uplného vypisu, ne starSiho nei 3
mésice pred podanim Zadosti.

Pro jeho ziskani mliZete postupovat nasledovné:



GRAFICKY NAVOD PRO ZiSKANi UPLNEHO VYPISU Z EVIDENCE

1) Na strankach evidence skute¢nych majitell http://esm.justice.cz/ias/issm/rejstrik kliknéte na
Prihlasit.

Y Evidence skutednych majiteld

Prihldsit

S

Mohlo by vas zajimat:

= Kdo je skuteény majitel?

= Kdo je pfimy a kdo nepfimy skuteény majitel

» Jak zapsat skuteéného majitele?

V pfipadech, kdy automaticky priipis prob8hl pouze jednou, ale posléze nedoslo k aktualizaci v navaznesti na zménu ve vefejném rejstiiku,
kontaktujte, prosim, technickou podporu (issm@msp.justice.cz}.

Vice se o evidenci skutecnych majitell dozvite v €asto Kladenych otdzkdch zde

Vyhledavani v evi i sk enych maijitel:

éni gislo nebo spisova znacka Hledat

O roztitené vyhledavani

2) Po pfesmérovani zvolte zpusob prihlaseni: pFihlaseni miZete provést prostiednictvim datové
schranky (nejidealnéjsi zplisob) nebo Identity ob¢ana:

POMOCI POSKYTOVATELU IDENTITNICH SLUZEB

Justi¢ni autentizacni a autorizacni sluzba
PRIHLASENI UZIVATELE

0d 1.9.2021 omezeno p




3) Nasledné zvolite typ ptihlaseni:
a. pomoci datovych schranek — Prihlaseni jménem a heslem

b. pomoci Identity obc¢ana — Prihlaseni Identitou obc¢ana

I PRIHLASENI ' PRIHLASENI PRIHLASENI DALSI ZPUSOBY

IDENTITOU OBCANA JMENEM A HESLEM MOBILNIM KLICEM PRIHLASENI

Informaéni systém datovych Vyplite sveé uzivatelské jméno a heslo a
schranek Vas prihlagenim ovéfi pfihlaste se. Systém ovéfi, zda mate

7 > opravnéni k pfistupu do datové schranky. V
pro aplikaci: pfipadé kladného vysledku umozni, s Vasim
Justiéni autentizacni a souhlasem, pfihldseni do zvoleného
autorizaéni sluzba informaéniho systému. V opaéném pfipadé
bude Vas pozadavek odmitnut. Zadanim

Spravce: pristupovych Gdajd nezplsobite

Ministerstvo spravedinosti automatické doruéeni datovych zprav ve

Vasi datové schrance

(€ Jmeno

4) Po pfihlaseni budete vyzvani k Souhlasu s pfedanim informaci, kde je tieba zadat ,ANO“.

SOUHLAS S PREDANIM INFORMACI

Souhlasim s pfedanim informace o datové schrance a uzivateli.

Pro potieby subjektu: Ministerstvo spravedinosti, a jeho aplikace: Justiéni autentizaéni a autorizaéni sluzba

ZOBRAZIT DETAILY ~» l




5) Po potvrzeni Souhlasu s pfedanim informaci budete pfesmérovani zpét na hlavni stranku Evidence
skuteénych majitel, kde v poli ,,Vyhledavani v evidenci skuteénych majitelG“ bude piedvyplinéno IC
Vasi organizace.

6) Kliknéte na ,hledat” a zobrazi se nazev Vasi organizace vcetné jeho zapsaného skutecného
majitele. Pod témito udaji jsou uvedeny moznosti: vypis platnych — Gplny vypis — castecny vypis
platnych udaju.

7) Po kliknuti na ,,tplny vypis” je moZné soubor stahnout/vytisknout.

Vypis platnych Castetny vpis

platnych udajd

Zdroj: https://vlada.gov.cz/

A

10. Odeslani Zadosti

Pokud mate vSechny povinné polozky vyplnény, vSsechny poZadované pfilohy nahrany a zmény
uloZeny, mlZete Zadost odeslat.

Z4adost odeslete kliknutim na tlacitko ,Odeslat ke schvdleni”. Poté v zéloZce Soubory (pfes modré
tlac¢itko — Vytvorit dokument) vygenerujete Zadost (zvolte format PDF) bez povinnych pfiloh a tu

v vsv

odesle prostfednictvim datové schranky do datové schranky mésta Krométize (ID: bg2bfur).

Oboji odesldni musite stihnout nejpozdéji do pdtku 19. prosince 2025 do 14:00 hod.

Zadosti o dotace zaslané emailem, po$tou ¢i podané osobné na podatelné nebo podané po terminu
pro podavani zadosti o dotace, nebudou zarazeny do hodnoceni v pfislusné vyzvé.

Vyjimku tvofi pouze opravnéni Zadatelé, ktefi nemaji zfizenou datovou schranku. Ti podaji
vygenerovanou a podepsanou Zadost o dotaci ze systému Grantys prostiednictvim podatelny
Méstského uradu v Kromérizi, pripadné odeslou tuto Zadost posStou na adresu: Méstsky urad
Kromériz, Velké namésti 115, 767 01 Kroméftiz, pficemz rozhodujici je datum doruceni.



