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MESTO METODIKA mésta Kromé&fize pro

MM poskytovani dotaci
KROMERIZ e 12, 2001

v vrv

Tato METODIKA upravuje zplsob poskytovani dotaci z rozpoctu Mésta Kroméfize v souladu se zakonem ¢&.
250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech izemnich rozpoétu, ve znéni pozdéjSich predpist. Poskytnuti dotace se
Fidi zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

1. Dotace na provoz a ¢innost

Dotacni tituly jsou zaméfeny na podporu celoroéni €innosti a provozu neziskovych organizaci, které vyvijeji své
aktivity na uzemi mésta Kroméfize.

Podporované oblasti ¢innosti

= aktivity v oblasti kultury, cestovniho ruchu, prezentace mésta a partnerskych mést

= aktivity v oblasti sportu

= aktivity v oblasti volno¢asové

= aktivity v oblasti socialni a zdravotni

= aktivity v oblasti vychovy a vzdélavani

= aktivity v oblasti Zivotniho prostfedi
Dotace na provoz a ¢innost z rozpoétu Mésta Kroméfize muize €init nejvySe 70 % vydajl Zadatele vynaloZenych
na podporovany pfedmét dotace. Zadatel musi zajistit spolufinancovani z jinych zdrojii ve vyi alespoi 30 %
z celkovych vydaju podporovaného pfedmétu dotace.

Neuznatelné naklady/vydaje

= mzdy a platy,

= odmény ¢lenl statutarnich &i kontrolnich organt pfijemce, ktery je pravnickou osobou,

= odstupné ve smyslu zakoniku prace,

= pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku (dlouhodobym
hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouZitelnosti je delSi neZ jeden rok a vstupni cena
vy88i nez 40.000,- Ké&ks, dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoZz doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena vy3S8i nez 60.000,- K&/ks), v pfipadé neinvestiéni
dotace.

= (Cetné nedoloZené vydaje,

= zélohové platby, které nebudou zuctovany do 31. 1. nésledujicino roku. Vydaj na uhradu zalohové
faktury, ktera nebyla do 31. 1. nésledujiciho roku vyuctovéna, neni uznatelnym vydajem. V pfipadé, Ze
konena cena po vyuctovani zalohy bude nizsi, neZ zaplacena zaloha (pfeplatek na zélohéch), bude
vydaj povaZzovan za uznatelny maximalné do vySe kone&né ceny uvedené v zu¢tovaci faktufe,

= dané a poplatky, mimo dan z pfidané hodnoty vztahujici se k uznatelnym vydajim, pokud pfijemce neni
platcem DPH nebo pokud je platcem DPH, a nevznika mu narok na odpocet této dané podle zakona €.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni.

= na poho$téni nad ramec pitného rezimu a stravovani U€astniki akce konané v pfimé souvislosti
s UCelem, na ktery je dotace poskytovana,

= finanéni a vécné dary z vyjimkou odmén typu medaili, pohard, vyher v soutézich, apod.

= cestovni vylohy a ndhrady vyplacené nad ramec danové uznatelnych nakladu dle zakona €. 586/1992
Sb., o danich z pfijmd, v platném znéni,

= dotace a finanéni pfispévky jinym fyzickym a pravnickym osobam,

= poskytnuté Gveéry ¢&i pljcky a leasing,

= sankce, splatky uvérd, Urokd z prodleni, mank a nahrad $kod,
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= na vydaje nesouvisejici s pfedmétem dotace.

Dotaci Ize poskytnout v odlivodnénych pfipadech na dohody o provedeni prace a na vyplatu pfijmu z pfileZitostné
Cinnosti podle ustaveni § 10 odst. 1 pism. a) zékona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmu, ve znéni pozdéjSich
predpisC.

Vyzva pro pfedkladani Zadosti bude vyhladovana 1x za rok.

Dotaci Ize Cerpat pouze v souladu s U¢elem, na ktery byla poskytnuta, touto metodikou a pisemnou vefejnopravni
smlouvou uzavienou mezi méstem Kroméfiz a Zadatelem.

Cerpanim dotace se rozumi Glhrada a promitnuti do Ggetnictvi uznatelnych vydaji na provoz a innost vzniklych v
obdobi od 1. 1. do 31. 12. daného roku, v€etné vydaji uskuteénénych v nasledujicim roce a to do 31. 1.
nasledujiciho, pokud ucetné a vécné souviseji s pfededlym rokem, ke kterému se vztahovala dotace. Dotaci nelze
prevadét do nasledujicino kalendarniho roku.

2. Dotace na akce
Dotachni tituly jsou zaméfeny na podporu novych i pravidelné se opakujicich akci a jejich cykilu.

Podporované oblasti ¢innosti
= aktivity v oblasti kultury, cestovniho ruchu, prezentace mésta a partnerskych mést
= aktivity v oblasti sportu
= aktivity v oblasti volnogasové
= aktivity v oblasti socialni a zdravotni
= aktivity v oblasti vychovy a vzdélavani
= aktivity v oblasti zivotniho prostfedi

Dotace na akce zrozpoltu Mésta Kroméfize muze Cinit nejvySe 70 % vydajl Zadatele vynaloZzenych na
podporovany predmét dotace. Zadatel musi zajistit spolufinancovani z jinych zdrojii ve vy$i alespori 30 %
z celkovych vydaji podporovaného pfedmétu dotace. V pfipadech, kdy je poskytnuta dotace ve vysi do 10.000 K&
véetné, mlze Cinit az 100 % celkovych vydaju zadatele na podporovany pfedmét dotace.

Neuznatelné naklady/vydaje

= mzdy a platy,

= odmény ¢len statutarnich &i kontrolnich organt pfijemce, ktery je pravnickou osobou,

= odstupné ve smyslu zakoniku prace,

= pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku (dlouhodobym
hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouZzitelnosti je del$i neZ jeden rok a vstupni cena
vy3Si nez 40.000,- K¢/ks, dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena vy3Si nez 60.000,- K&/ks), v pfipadé neinvestiéni
dotace.

= UCetné nedolozené vydaje,

=  zalohové platby, které nebudou zuctovany do 31. 1. nasledujiciho roku. Vydaj na uhradu zélohové
faktury, ktera nebyla do 31. 1. nésledujiciho roku vyuctovana, neni uznatelnym vydajem. V pfipadég, ze
kone¢na cena po vyuctovani zalohy bude niz8i, nez zaplacena zéloha (pfeplatek na zalohach), bude
vydaj povaZzovan za uznatelny maximalné do vySe kone¢né ceny uvedené v zu¢tovaci fakture,

= dané a poplatky, mimo dar z pfidané hodnoty vztahujici se k uznatelnym vydajim, pokud pfijemce neni
platcem DPH nebo pokud je platcem DPH, a nevznika mu narok na odpocet této dané podle zakona €.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, v platném znéni.
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= na poho$téni nad ramec pitného rezimu a stravovani Ucastniki akce konané v pfimé souvislosti
s UCelem, na ktery je dotace poskytovana,

= finanéni a vécné dary z vyjimkou odmén typu medaili, pohart, vyher v soutézich, apod.

cestovni vylohy a nahrady vyplacené nad ramec darové uznatelnych nakladu dle zakona €. 586/1992

Sb., o danich z pfijmu, v platném znéni,

dotace a finanéni pfispévky jinym fyzickym a pravnickym osobam,

poskytnuté Uveéry ¢&i pUjcky a leasing,

sankce, splatky avérd, trokl z prodleni, mank a nahrad $kod,

na vydaje nesouvisejici s pfedmétem dotace.

Dotaci Ize poskytnout v odivodnénych pfipadech na dohody o provedeni prace a na vyplatu pfijmu z pfilezitostné
¢innosti podle ustaveni § 10 odst. 1 pism. a) zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU, ve znéni pozdéjSich
pfedpisd.

Opravnéni zadatelé pfedkladaji jednu zadost pro vSechny planované akce (cykly akci) s jednotlivymi rozpodty ke
kaZzdé akci.

Vyzva pro pfedkladani zadosti bude vyhlaSovana 2x za rok.

Dotaci Ize Cerpat pouze v souladu s u¢elem, na ktery byla poskytnuta, touto metodikou a pisemnou vefejnopravni
smlouvou uzavienou mezi méstem Kroméfiz a Zadatelem.

Cerpanim dotace se rozumi (lhrada a promitnuti do getnictvi uznatelnych vydaji na akei vzniklych v obdobi od 1.
1. do 31. 12. daného roku, v€etné vydaju uskute¢nénych v nasledujicim roce a to do 31. 1., pokud ucetné a vécné
souviseji s predeslym rokem, ke kterému se vztahovala dotace. Dotaci nelze pfevadét do nésledujiciho
kalendafniho roku.

1. Opravnéni zadatelé - dotace na provoz a éinnost

Neziskové organizace, které sidli, pfipadné vyvijeji svou €innost na izemi mésta Kroméfize nebo jejich aktivity
souvisi s méstem Kroméfiz.

2. Opravnéni zadatelé — dotace na akce
Fyzické osoby, fyzické osoby podnikajici a pravnické osoby, které sidli, pfipadné vyvijeji Cinnost na Uzemi mésta
Kroméfize nebo jejich aktivity souvisi s méstem Kroméfiz.

V titulech ur€enych na realizaci akci jsou pfipustnymi zadateli rovnéz stfedni Skoly realizujici své aktivity ve
prospéch mladeze, ob&anl a navstévnik mésta.

3. Neopravnéni zadatelé
Za neopravnéného Zadatele je pokladan zadatel:

- vuci kterému probiha nebo v poslednich 3 letech probéhlo insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano
rozhodnuti o Upadku nebo insolvenéni navrh byl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k uhradé nakladu
insolven¢niho fizeni, nebo byl konkurs zruden proto, Ze majetek byl zcela nedostacujici nebo je v likvidaci

- ktery byl pravomocné odsouzen pro trestny €in, jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmétem podnikani
Zadatele nebo pro trestny ¢in hospodéafsky nebo trestny &in proti majetku - tato podminka se vztahuje na

Mésto Kroméfiz | strana 5/8



MESTO METODIKA mésta Kromé&fize pro

MM poskytovani dotaci
KROMERIZ e 12, 2001

osoby vykonavaijici funkci statutarniho organu nebo vSechny ¢leny statutarniho organu, u organizacnich
slozek podniku zapsanych v obchodnim rejstiiku se spinéni uvedené podminky vztahuje rovnéz
na vedouciho organiza¢ni slozky podniku

- ktery nema vyrovnany vSechny zavazky vuci méstu Kroméfiz a jeho organizacim

- ktery porusil vaznym zplsobem v predchozich 5 letech smlouvu o financovani své ¢innosti a nedostal
zavazkim v0céi méstu Kromériz

- ktery se dopustil vazného zkresleni pfedanych informaci pozadovanych méstem Kroméfiz jako podminky
pro poskytnuti dotace

- ktery se pokusil ziskat divérné informace nebo ovlivnil kterykoliv ¢lanek procesu hodnoceni soucasnych

1. Zadost

Zadatel predklada svou 7adost o dotaci pisemné na predepsanych formulafich, které jsou v elektronické verzi
dostupné na webovych strankach mésta Kroméfize (www.mesto-kromeriz.cz), v tisSténé verzi si jej zadatelé
mohou vyzvednout v kancelafi administratora Velké namésti 115, Kroméfiz.

Original Zadosti o dotaci, fadné a upiné vyplnény na pocitaéi nebo psacim strojem, véetné vdech povinnych pfiloh
podava Zadatel v terminu stanoveném Programem mésta Kroméfize pro podani Zadosti o dotace prostfednictvim

podatelny Méstského Ufadu v KroméfiZi, nebo datové schranky, pfipadné zadatel Zadost odesle postou, pficemz
rozhodujici je datum podani.

Zadosti o dotace zaslané emailem nebo podané po terminu pro podavani zadosti o dotace nebudou zafazeny do
hodnoceni v pfislusné vyzve.

Nedodrzeni terminu pro podani Zadosti, nedodani zadosti na pfedepsaném formulafi, nedodrzeni formalnich
naleZitosti ¢i nedodani povinnych pfiloh ani po uplynuti |hdty 5 dnd po vyzvé k napravé administratorem,
predstavuje poruseni dotacnich podminek, pro které bude zadost vyfazena z dotacniho fizeni.

2. Povinné prilohy

- kopie dokladu o pravni subjektivité

- stanovy

- kopie dokladu o volbé & jmenovani statutarniho zastupce, pfipadné plnou moc tohoto organu (pokud je
statutarni zastupce uveden na dokladu o pravni subjektivité, nepfedklada se)

- kopie dokladu o pfidéleni Cisla U¢tu u bankovniho ustavu (je-li zfizen)

- Udaje o skuteCném majiteli pravnické osoby podle zékona upravujiciho evidenci skute¢nych majiteld ve
formé Uplného vypisu.

V pfipadé, Ze Zadatel vySe uvedené platné dokumenty jiz dolozil k dfive pfedlozenym z&dostem o dotaci z mésta
Kroméfize, je od této povinnosti osvobozen a piiklada pouze Cestné prohladeni, Zze ve vySe uvedenych
dokumentech nedo$lo ke zméné. Vypis z evidence skuteCnych majiteld musi byt k Zadosti dolozena vzdy aktuaini.

3. Rozpocet a naklady/vydaje
RozpoCet na podporovany pfedmét dotace musi byt sestaven na zakladé Ucelnosti a hospodérnosti a
naklady/vydaje na akci (akce) Ci naklady/vydaje na €innost a provoz musi byt vyuZity efektivné.
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Veskeré naklady/vydaje souvisejici s innosti a provozem Ci akci musi byt zahmuty v rozpoctu, ktery je nedilnou
soucasti zadosti o dotaci, a musi byt fadné vyuctovany.

O zménu rozpo€tu na podporovany pfedmét dotace Ize pisemné pozadat poskytovatele v terminu do 31. 10.
daného roku, a to pouze ze zavaznych divodu.

Kontakt pro konzultace:
Jaroslava KrejCifikova, tel.: 573 321 295, 606 762 604, e-mail; jaroslava.krejcirikova@mestokm.cz

4. Hodnoceni a kritéria

- kontrola formalnich nélezitosti Zadosti administratorem dotaéniho systému mésta Kroméfize (kompletnost
Zadosti a pfiloh)

- vpfipadé, Ze administrator shleda nedostatky v podané zadosti, bude Zadatel vyzvan k jejich opraveni a
doplnéni do 5 pracovnich dnu

- Zadosti budou pro hodnoceni pfedlozeny komisim, jimiz jsou vZdy pfislusné odborné zaméfené komise
Rady mésta Kroméfize

- komise maji pravo vyzadat si dalsi informace doplfiujici opravnénost a pfimérenost jednotlivych polozek
rozpoGtu

- Zadatelé budou o rozhodnuti vyrozuméni do 30 dnu od pfijeti usneseni Radou mésta Kroméfize, pfipadné
Zastupitelstvem mésta Kroméfize

- tabulka srozdélenim dotaci je zvefejiovdna na webovych strankdch mésta Kroméfize - www.mesto-
kromeriz.cz

Vlastni kritéria hodnoceni komise dané oblasti je uvedeno v Programu mésta Kroméfize pro poskytovani dotaci

z rozpoCtu mésta Kroméfize pro dany rok a oblast.

Platebni podminky budou sjednany s ohledem na vySi poskytnuté dotace a jeji Ucel.
- dotace je poukazovana na Cislo Uctu pfijemce
- hotovostné Ize poskytnout dotaci jen vyjime¢né, a to v pfipadech:
a) bezhotovostni pfevod by ohrozil napinéni uéelu dotace
b) pfijemce dotace prohlasi, Ze nema vedeny G&et u Zadného penézniho ustavu

Prijemce dotace odpovidad za hospodarné pouziti finanénich prostfedkd v souladu s ucely, pro které byly
poskytnuty.

Pfijemce dotace je povinen pfedloZit jejich vyuctovani nejpozdéji do 31. 1. roku nasledujiciho po obdrZzeni dotace
na pfislusném formulafi v upiném rozsahu, ktery je k dispozici na webu mésta Kroméfize a je také soucasti
vefejnopravni smlouvy uzavirané mezi pfijemcem a poskytovatelem dotace.

V pfipadé, ze pfijemce pouZije dotaci na uhradu zaloh na energie, je povinen pfedloZit i vyuctovani téchto zaloh.

v vy

NevyCerpana dotace na Cinnost a provoz musi byt vracena na ucet mésta Kroméfize neprodleng, nejpozdéji vSak
do data pro predloZeni vyaétovani dotace.
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Nevycerpana dotace na akci musi byt vracena na ucet mésta Kroméfize neprodleng, nejpozdéji do 60 dnli po
ukonceni akce. V pfipadé neuskute¢néni akce musi byt dotace vracena do 30 dnd od planovaného terminu akce.

Pfijemce dotace je povinen vést Ucetnictvi v souladu s obecné platnymi pfedpisy, zejména se zakonem ¢.
563/1991. Sb., o Uetnictvi, v platném znéni a zajistit fadné a oddélené sledovani pouziti dotace. Pfijemce, ktery
nevede UCetnictvi podle tohoto zakona, je povinen vést dafovou evidenci podle zakona €. 586/1992., o danich
z pfijmd, v platném znéni, rozSifenou tak, aby pfisluSné doklady vztahujici se k dotaci splfiovaly nalezitosti
ucetniho dokladu ve smyslu § 11 zakona o Ucetnictvi, a aby pfedmétné doklady byly spravné, Uplné, prikazné,
srozumitelné, vedené v pisemné formé chronologicky a zplisobem zarucujicim jejich trvanlivost.

Prijemce, ktery obdrzi dotaci, odpovida za fadné vedeni a viditelné oznaeni originalnich prvotnich dokladd
prokazujicich pouziti dotace uvedenim na dokladech ,hrazeno z dotace mésta Kroméfize*, a za predloZeni
vyUctovani na predepsaném formulafi véetné kopii relevantnich ucetnich dokladi ve vySi obdrzené dotace a
vypisu stfediska, na kterém je vedena oddélena evidence pro dotaci. Na poZadani jsou pfijemci dotace povinni

pfedlozit originaly dokladd.

Pfijemce je povinen v souvislosti s podporovanym pfedmétem dotace zajistit propagaci mésta Kroméfize. Déle
uvadeét na propozicich, letacich, v mistnim i regionainim tisku, na socialnich sitich ¢i pfi komunikaci s médii logo
mésta Kroméfize nebo informaci, ze ,Akce se kona za finanCni podpory mésta Kroméfize* nebo ,Cinnost

organizace je finanéné podporovana méstem Kromérfiz“, a poskytnout o tomto pfi vyUétovani dikaz.

Pfijemce dotace je povinen zabezpecit archivaci veskeré dokumentace k poskytnuté dotaci vCetné Ucetnictvi po
dobu 5 let nasledujicich po roce, ve kterém byla dotace poskytnuta.

Mésto Kroméfiz je opravnéno provadét u pfilemce dotace kontrolu podle zdkona €. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Pfijemce se zavazuje umoznit osobam povéfenym méstem Kroméfiz provést kdykoli (i v prub&hu realizace
dotace) komplexni kontrolu postupu a vysledkd plnéni ucelu dle téchto podminek a uzaviené pisemné smiouvy,
véetné pouziti penéznich prostfedku, predloZeni na vyzadani veskerych dokladl a zabezpeceni vstupu do objektd,
zafizeni a provozU, na pozemky a do jinych prostor pfijemce, pokud souvisi s realizaci a s plnénim dotace

Pfipady, které budou posouzeny jako nejasné nebo nedostateCné prokazané, budou predloZzeny Radé mésta
Kroméfize k rozhodnuti.

Dotace se poskytuje na zakladé usneseni Rady mésta Kroméfize, respektive, Zastupitelstva mésta Kroméfize.

Poskytnuti dotace je podminéno schvalenim finannich prostfedku v rozpo€tu mésta Kroméfize pro dany rok.

vvrv

Mésto Kroméfiz si vyhrazuje pravo vyhlaseny dotaéni program, pfipadné nékterou jeho prioritu, bez udani divodu
zrusit.

Na poskytnuti dotace neni prévni nérok.
Pfedpokladem poskytnuti dotace je spravné a ve stanoveném terminu pfedlozené vyUctovani finanénich

prostfedkd, pokud byla zadateli v pfedchozim roce Ci pfedchozich letech poskytnuta dotace z prostfedki mésta
Kroméfize.
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