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I. Uvod

Tato METODIKA upravuje zplsob poskytovani dotaci z rozpoCtu Mésta Kroméfize v souladu se zakonem ¢.
250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gizemnich rozpoétu, ve znéni pozdéjSich predpisti. Poskytnuti dotace se
fidi zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdgjSich pfedpisi. Na poskytnuti dotace nevznika pravni
narok.

Dotace na ¢innost a provoz

Dotacni titul je zaméfen na podporu celoro¢ni ¢innosti a provozu neziskovych organizaci, které vyvijeji své aktivity
na Uzemi mésta Kroméfize.

Podporované oblasti ¢innosti
= aktivity v oblasti kultury, cestovniho ruchu, prezentace mésta a partnerskych mést
= aktivity v oblasti sportu a volnoCasové aktivity
= aktivity v oblasti socialni a zdravotni
= aktivity v oblasti vychovy a vzdélavani
= aktivity v oblasti zivotniho prostfedi

Dotace maze Ginit nejvySe 70 % vydajd Zzadatele. Zadatel si musi zajistit spolufinancovani z jinych zdrojd, nez je
rozpoCet mésta Kroméfize v minimalni vysi 30 % celkovych nakladu.

Neuznatelné naklady (vydaje)
= vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni podle zvlastnich pravnich predpis,
= vydaje na pofadani workshopu, ,teambuildingd“, vyjezdnich zasedani apod., které nesouvisi s ucelem,

na ktery je dotace poskytovana,

vydaje na Skoleni a kurzy, které nesouvisi s U¢elem, na ktery je dotace poskytovana,

odmény ¢lend statutarnich ¢i kontrolnich organa u pfijemce, ktery je pravnickou osobou,

odstupné ve smyslu zakoniku prace,

pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku (dlouhodobym

hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoZ doba pouzitelnosti je delSi neZ jeden rok a vstupni cena

vy88i nez 40000 K&/ks, dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoZz doba

pouzitelnosti je delSi neZ jeden rok a vstupni cena vy$Si nez 60 000 K&/ks),

= (Cetné (popfipadé dariové) nedolozené vydaje,

= dan z pfidané hodnoty zcela nebo do limitu po zohlednéni kraticiho koeficientu podle § 76 zakona €.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdgjSich predpisul (dale jen ,zakon o DPH").

= daf silnicni, daf z nemovitosti, daf darovaci, dédicka, z pfevodu nemovitosti, poplatek za znecisténi
ovzdusi, televizni a rozhlasovy poplatek atp.,

= vydaje na poho$téni nad ramec pitného reZimu a stravovani u€astnikli akce konané v pfimé souvislosti
s Ucelem, na ktery je dotace poskytovana,

= penézité a vécné dary (to neplati, pokud jde o odmény - napf. medaile, trofeje, v soutézi konané v ramci
podporované akce),

= (hrada cestovnich nahrad nad ramce vymezeny zakonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni
pozdéjSich predpis(,

= dotace, dary, finanCni pfispévky poskytnuté pfijemcem jinym fyzickym a pravnickym osobam,
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poskytovani uvérh &i zapljcek,

uhrada sankci, Urokud z prodleni, mank a nahrad $kod,

nakup alkoholickych napojl (to neplati, pokud slouzi jako dar poskytovany v pfimé souvislosti s akci),
splatky uvérd, pujcek Ci leasingu (véetné uroku),

Uhrada soudnich a spravnich poplatk(,

naklady (vydaje) spojené s podanim Zadosti o dotace,

plnéni ze sazek, her a losU a jina pInéni ze zavazkl z odvaznych smiuv dle obanského zakoniku,
naklady (vydaje), které prokazatelné nesouvisi s naklady na provoz a &innost Zadatele.

Dotaci Ize poskytnout v odlivodnénych pfipadech na dohody o provedeni prace a na vyplatu pfijmu z pfileZitostné
Cinnosti podle ustaveni § 10 odst. 1 pism. a) zékona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU, ve znéni pozdéjSich
pfedpisd.

Vyzva pro pfedkladani Zadosti bude vyhlaSovana 1x za rok.

Dotaci Ize Cerpat v pribéhu bézného kalendarniho roku, tj. nejpozdéji do 31. prosince pfislusného kalendarniho
roku.

Dotaci Ize Cerpat pouze v souladu s rozpoctem, ktery je pfilohou zadosti o dotaci.

Cerpanim dotace se rozumi uhrada uznatelnych nakladi vzniklych pfi innosti a provozu Zadatele.

Dotace na akce
Dotacni titul je zaméfen na podporu novych i pravidelné se opakujicich akci a jejich cyklu.

Podporované oblasti ¢innosti
= aktivity v oblasti kultury, cestovniho ruchu, prezentace mésta a partnerskych mést
aktivity v oblasti sportu a volnoCasové aktivity
aktivity v oblasti socialni a zdravotni
aktivity v oblasti vychovy a vzdélavani
aktivity v oblasti Zivotniho prostiedi

Dotace miize &init nejvyse 70 % vydaji zadatele. Zadatel si musi zajistit spolufinancovani z jinych zdrojii, nez je
rozpoCet mésta Kroméfize v minimalni vy3i 30 % celkovych nakladu.
V pfipadech, kdy je poskytnuta dotace ve vySi do 10.000 K¢ vEetné, mize dotace Cinit az 100 % celkovych vydaiju

zadatele.

Neuznatelné naklady
= vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni podle zviastnich pravnich predpisd,
= vydaje na pofadani workshopu, ,teambuildingd“, vyjezdnich zasedani apod., které nesouvisi s ucelem,
na ktery je dotace poskytovana,
vydaje na Skoleni a kurzy, které nesouvisi s Uc¢elem, na ktery je dotace poskytovana,
odmény ¢lend statutarnich ¢i kontrolnich organd u pfijemce, ktery je pravnickou osobou,
odstupné ve smyslu zakoniku prace,
pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku (dlouhodobym
hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouZitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena
vy3Si nez 40000 Kclks, dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoZz doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena vy3Si nez 60 000 K&/ks),
= (iCetné (popfipadé dariové) nedolozené vydaje,
= dan z pfidané hodnoty zcela nebo do limitu po zohlednéni kraticiho koeficientu dle § 76 zakona o DPH,
= dan silniCni, dai z nemovitosti, dai darovaci, dédicka, z pfevodu nemovitosti, poplatek za zneCisténi
ovzdusi, televizni a rozhlasovy poplatek atp.,
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= vydaje na pohosténi nad ramec pitného rezimu a stravovani U€astnikl akce konané v pfimé souvislosti
s UCelem, na ktery je dotace poskytovana,

= penézité a vécné dary (to neplati, pokud jde o odmény - napf. medaile, trofeje, v soutézi konané v ramci
podporované akce),

= (hrada cestovnich nahrad nad ramce vymezeny zakonem ¢. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni

pozdéjSich predpis(,

dotace, dary, finanni pfispévky poskytnuté pfijemcem jinym fyzickym a pravnickym osobam,

poskytovani uvérl &i zapljcek,

uhrada sankci, Uroku z prodleni, mank a nahrad $kod,

nakup alkoholickych napojl (to neplati, pokud slouzi jako dar poskytovany v pfimé souvislosti s akci),

splatky uvérd, pujcek Ci leasingu (vEetné droku),

uhrada soudnich a spravnich poplatkd,

naklady (vydaje) spojené s podanim Zadosti o dotace,

plnéni ze sazek, her a losU a jina pInéni ze zavazkl z odvaznych smiuv dle obanského zakoniku,

naklady (vydaje), které prokazatelné nesouvisi s naklady na provoz a &innost Zadatele.

Dotaci Ize poskytnout v odiivodnénych pfipadech na dohody o provedeni prace a na vyplatu pfijmu z pfilezitostné
¢innosti podle ustaveni § 10 odst. 1 pism. a) zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0, ve znéni pozdéjSich
pfedpisd.

Opréavnéni Zadatelé pfedkladaji jednu Zadost pro v8echny planované akce (cykly akci) s jednotlivymi rozpodty ke
kazdé akci.

Vyzva pro pfedkladani Zadosti bude vyhlaSovana 2x za rok.

Dotaci Ize Cerpat v pribéhu bézného kalendarniho roku, tj. nejpozdéji do 31. prosince pfislusného kalendafniho
roku.

Dotaci Ize Cerpat pouze v souladu s rozpoctem, ktery je pfilohou zadosti o dotaci.

Cerpanim dotace se rozumi uhrada uznatelnych naklad( vzniklych pfi realizaci akce.

Opravnéni zadatelé - dotace na provoz a ¢innost

Neziskové organizace, které sidli, pfipadné vyvijeji svou €innost na Uzemi mésta Kroméfize nebo jejich aktivity
souvisi s méstem Kroméfiz.

Opravnéni zadatelé - dotace na akce
Fyzické osoby, fyzické osoby podnikajici a pravnické osoby, které sidli, pfipadné vyvijeji Cinnost na Uzemi mésta

vvry

Kroméfize nebo jejich aktivity souvisi s méstem Kroméfiz.

V titulech urenych na realizaci akci jsou pfipustnymi zadateli rovnéz stiedni Skoly a pfispévkové organizace

zfizené méstem Kroméfiz realizujici své aktivity ve prospéch mladeze, ob¢anl a navstévniki mésta.

Neopravnéni zadatelé
= pokud vici nim probihd nebo v poslednich 3 letech probéhlo insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano
rozhodnuti o Upadku nebo insolvencni navrh byl zamitnut proto, ze majetek nepostaluje k Uhradé
nakladl insolvencniho fizeni, nebo byl konkurs zrusen proto, Ze majetek byl zcela nedostadujici nebo
jsou v likvidaci
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= Dbyli pravomocné odsouzeni pro trestny €in, jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmétem podnikani
Zadatele nebo pro trestny €in hospodarsky nebo trestny €in proti majetku - tato podminka se vztahuje na
osoby vykonavajici funkci statutarniho organu nebo v8echny &leny statutarniho organu, u organizaénich
slozek podniku zapsanych v obchodnim rejstfiku se splnéni uvedené podminky vztahuje rovnéz
na vedouciho organizani slozky podniku

= nemaji vyrovnany vSechny zavazky vuci méstu Kroméfiz a jeho organizacim

= porusili vaznym zpGsobem v pfedchozich 5 letech smlouvu o financovani své &innosti a nedostali
zavazkim v0céi méstu Kromériz

Zadost

Zadatel predklada svou 7adost o dotaci pisemné na pfedepsanych formulafich, které jsou v elektronické verzi
dostupné na webovych strankach mésta Kroméfize (www.mesto-kromeriz.cz), v ti§téné verzi si jej zadatelé
mohou vyzvednout v kancelafi administratora Velké namésti 115, Kroméfiz.

Original Zadosti o dotaci, fadné a Uplné vyplnény na pocitaci nebo psacim strojem, v€etné vSech povinnych pfiloh
podava Zadatel ve stanoveném terminu pro podani zadosti o dotace kancelafi administratora Velké namésti 115,

Kroméfiz nebo na podatelné Méstského Uradu v KroméfiZi, pfipadné Zadatel Zadost ode$le postou, rozhodujici je
datum podani.

Zadosti 0 dotace zaslané elektronicky nebo podané po terminu pro podavani zadosti o dotace nebudou zafazeny
do hodnoceni v pfislusné vyzve.

Nedodani zadosti na pfedepsaném formulafi, ¢i nedodrZeni formélnich nalezitosti mize byt divodem k vyfazeni
Zadosti z dota¢niho fizeni. Nedodani povinnych pfiloh, ¢i nedodrZeni terminu pro podéni zadosti pfedstavuje
poruseni dotacnich podminek, pro které bude zadost vyfazena z dotacniho fizeni v dané vyzve.

Povinné pfilohy
=  Kkopie dokladu o pravni subjektivité
= stanovy
=  kopie dokladu o volbé ¢i jmenovani statutarniho zastupce, pfipadné plnou moc tohoto organu (pokud je
statutarni zastupce uveden na dokladu o pravni subjektivité, nepfedklada se)
= kopie dokladu o pfidéleni Cisla uctu u bankovniho Ustavu (je-li zfizen)

V pfipadé, Ze Zadatel vySe uvedené platné dokumenty jiz doloZil k dfive pfedlozenym Zadostem o dotaci z mésta
Kroméfize, je od této povinnosti osvobozen a piiklada pouze Cestné prohladeni, Zze ve vySe uvedenych
dokumentech nedo$lo ke zméné.

Naklady

Rozpocet musi byt sestaven na zakladé ucelnosti a hospodarnosti.

Néklady na akci (akce) €i naklady na €innost a provoz musi byt vyuZity efektivné.

Veskeré naklady souvisejici s innosti a provozem €i akci musi byt zahrnuty v rozpoGtu, ktery je nedilnou souéasti
Zadosti o dotaci, a fadné vyuctovany.

Celkové pfesuny v ramci rozpoctu vySsi nez 20 % je mozné provést jen s pisemnym souhlasem poskytovatele
dotace.

Kontakt pro konzultace:
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Jaroslava KrejCifikova, tel.: 573 321 295, 606 762 604, e-mail: jaroslava.krejcirikova@mesto-kromeriz.cz

Hodnoceni a kritéria

= Kkontrola formalnich naleZitosti Zadosti administrdtorem dotaCniho systému mésta Kroméfize
(kompletnost Zadosti a pfiloh)

= v pfipadé, Ze administrator shleda nedostatky v podané Zadosti, bude Zadatel vyzvan K jejich opraveni a
doplnéni do 3 pracovnich dni

= Zadosti budou predloZzeny pro hodnoceni komisim, jimiz jsou vZdy pfisludné odborné zaméfené komise
Rady mésta Kroméfize

= komise maji pravo vyzadat si dal$i informace doplfiujici opravnénost a pfiméfenost jednotlivych polozek
rozpoGtu

= kone€né poradi zadosti o dotace doporuéenych k podpofe bude schvaleno Radou mésta Kroméfize
pfipadné Zastupitelstvem mésta Kroméfize

= tabulka s rozdélenim dotaci je zvefejfiovana na webovych strankadch mésta Kroméfize - www.mesto-
kromeriz.cz

Vlastni hodnoceni komise dané oblasti je uvedeno v Programu mésta Kroméfize pro poskytovani dotaci

z rozpoCtu mésta Kroméfize pro dany rok a oblast.

Platebni podminky budou sjednany s ohledem na vySi poskytnuté dotace a jeji Ucel.
= dotace je poukazovana na Cislo uétu pfijemce
= hotovostné Ize poskytnout dotaci jen vyjimecné, a to v pfipadech:
a) bezhotovostni pfevod by ohrozil naplnéni tucelu dotace
b) pfijemce dotace prohlasi, Ze nema vedeny Ucet u Zadného penézniho ustavu

Pfijemce dotace odpovidd za hospodarmné pouZiti finanCnich prostfedkd v souladu s ucely, pro které byly
poskytnuty.

Pfijemce dotace je povinen pfedloZit jejich vyuétovani nejdéle do 31. 1. roku nasledujiciho po obdrzeni dotace na
pfislusném formulafi v Upiném rozsahu, ktery je k dispozici na webu mésta Kroméfize a je také soulasti
vefejnopravni smlouvy uzavirané mezi pfijemcem a poskytovatelem dotace.

V pfipadé vyucétovani dotace do 31. 1. roku nésledujiciho po obdrzeni dotace predklada pfijemce dotace
pfedbéZnou zpravu o Cerpani dotace do 31. 12.

V odvodnénych pfipadech pfedklada pfijemce vyuctovani do 31. 3. roku nésledujiciho po obdrzeni dotace na
¢innost a provoz, v tomto pfipadé predklada pfijemce dotace pfedbéznou zpravu o Cerpani dotace do 31. 12.
daného roku.

Nevycerpané dotace na innost a provoz musi byt vracena na u¢et mésta Kroméfize neprodlené, nejpozdéji viak
do 31. 1. roku nasledujiciho po obdrzeni dotace.

NevyCerpana dotace na akci musi byt vracena na Ucet mésta Kroméfize neprodlené, nejpozdéji do 60 dnu po
ukonceni akce. V pfipadé neuskutecnéni akce musi byt dotace vracena do 30 dnd od planovaného terminu akce.

Pfijemce dotace je povinen zajistit ve svém ucetnictvi vedeni analytické ucetni evidence souvisejici s akci, na
kterou je poskytnuta dotace. Pfijemci dotace, ktefi vedou danovou evidenci v souladu se zédkonem ¢&. 586/1992
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Sb., 0 danich z pfijmd, ve znéni pozdéjSich pfedpisl, jsou povinni pouzit jiny prokazatelny zplsob vedeni
evidence.

Pfijemci, ktefi obdrZi dotaci do vySe 100.000 K&, pfedlozi vyuctovani na pfedepsaném formulafi vCetné kopii
relevantnich ucéetnich dokladl ve vysSi obdrzené dotace. Originaly Ucetnich dokladu ve vysi obdrzené dotace jsou

pfijemci dotace povinni oznacit ,dotace mésta Kroméfize“. Na pozadani jsou pfijemci dotace povinni pfedloZit
originaly dokladu.

Prijemci, ktefi obdrZi dotaci ve vySi nad 100.000 K&, predloZi k vyuctovani ,Vykaz zisku a ztrat*, ,Rozvahu” a
vypis stfediska, na kterém je vedena analyticka evidence pro dotaci. Originaly i kopie Ucetnich doklad( ve vysi

obdrzené dotace jsou pfijemci dotace povinni oznacit ,dotace mésta Kroméfize*. Na pozadani jsou pfijemci
dotace povinni pedloZit originaly dokladu.

Viyuctovani se tyka celé Castky nakladl, které jsou s Cinnosti, provozem ¢i akci pfijemce dotace spojeny.

Pfijemce dotace tedy pfedklada zpravu o tom, jak nalozil s finanénimi prostfedky mésta Kroméfize a rovnéz
s vlastnim finanénim podilem.

Pfijemce dotace je povinen zabezpecit archivaci veskeré dokumentace k poskytnuté dotaci véetné ucetnictvi po
dobu 5 let nasledujicich po roce, ve kterém byla dotace poskytnuta.

Utvar interniho auditu a vnitfni kontroly poskytovatele dotace provadi namatkovou kontrolu s cilem ovéfovani
hospodarného vyuZiti dotace. Zjisti-li se nepinéni podminek smlouvy, navrhne kontrolni organ mésta Kroméfize
postup sméfujici k napravé, pfipadné k navraceni dotace v ¢astecné ¢i plné vysi.

Pfipady, které budou posouzeny jako nejasné nebo nedostateCné prokazané, budou predloZzeny Radé mésta
KroméfiZe k rozhodnuti.

Pfedpokladem poskytnuti dotace je spravné a ve stanoveném terminu pfedlozené vyuétovani finanCnich
prostfedkd, pokud byla zadateli v pfedchozim roce €i pfedchozich letech poskytnuta dotace z prostfedki mésta

Kroméfize.

Dotace se poskytuje na zakladé usneseni Rady mésta Kroméfize, respektive, Zastupitelstva mésta Kroméfize.

Na poskytnuti dotace neni pravni narok.
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