verze

platnost od

zpracoval

METODIKA mésta
Kromeérize pro
poskytovani dotaci

1.4

10. 12. 2020

Mésto Kromériz
Odbor pravni
Velké namésti 115/1
767 01 Kroméfiz



MESTO METODIKA mésta Kromé&fize pro

K RO M E poskytovani dotaci

10. 12. 2020

X<
NK

ObSah dOKUMENEU ... 2
Popis dotacnich Programul ..............cccoooiiiiiiiiiiic s 3
Dotace Na CINNOSE @ PIOVOZ.......ccuiiiiiiieiiieie sttt sttt ste e sreesneenee s 3
DOtaCE NA AKCE.... .ot 4
Zasady posKYtovANL dOtac..............ccooiiiiiiiiii e 5}
OPravneni ZAdatelE ...........ocuveiiee e e 5
Formular Zadosti a povinné prilohy ...............ccooiiiiiiiiii e 6
4 10 [0 OO 6
POVINNE PFIONY ... et e et e e reas 6
NBKIBAY ... s 7
HOANOCENT @ KITEEITA ... bbb 7
Platebni POAmMINKY ..........ccooiiiii e 7
Pravidla pro vyucétovani — zakladni informace ...................ccoooeiiiii s 7
OSEALI ...t h e b et e b r e e nr e e nr e e anes 9

Mésto Kroméfiz | strana 2/9



M ESTO METODIKA mésta KroméfFiZe pro

K RO M E poskytovani dotaci

10. 12. 2020

ol
N

I. Uvod
Tato METODIKA upravuje zplsob poskytovani dotaci z rozpoCtu Mésta Kroméfize v souladu se zakonem ¢.
250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech Gizemnich rozpoétu, ve znéni pozdéjSich predpisti. Poskytnuti dotace se
fidi zakonem ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdgjSich pfedpisi. Na poskytnuti dotace nevznika pravni
narok.

Dotace na provoz a ¢innost

Dotacni titul je zaméfen na podporu celoro¢ni ¢innosti a provozu neziskovych organizaci, které vyvijeji své aktivity
na Uzemi mésta Kroméfize.

Podporované oblasti ¢innosti
= aktivity v oblasti kultury, cestovniho ruchu, prezentace mésta a partnerskych mést
= aktivity v oblasti sportu
= aktivity v oblasti volnoasové
= aktivity v oblasti socialni a zdravotni
= aktivity v oblasti vychovy a vzdélavani
= aktivity v oblasti Zivotniho prostfedi

Dotace na provoz a cinnost z rozpoCtu Mésta Kroméfize muze Cinit nejvySe 70 % vydaju zadatele vynalozenych
na podporovany pfedmét dotace. Zadatel musi zajistit spolufinancovani z jinych zdroju ve vySi alespori 30 %
z celkovych vydaju podporovaného pfedmétu dotace.

Neuznatelné naklady/vydaje
= nazaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni podle zvia$tnich pravnich predpisa,
= v Case a misté neobvyklé mzdy a platy,
= na poradani workshopl, vyjezdnich zasedani apod., které nesouvisi s UCelem, na ktery je dotace
poskytovana,
na Skoleni a kurzy, které nesouvisi s U¢elem, na ktery je dotace poskytovana,
odmény ¢lend statutarnich ¢i kontrolnich organd u pfijemce, ktery je pravnickou osobou,
odstupné ve smyslu zakoniku prace,
pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku (dlouhodobym
hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoZ doba pouzitelnosti je delSi neZ jeden rok a vstupni cena
vy$8i nez 40000 K&/ks, dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena vy3Si nez 60 000 K&/ks),
= (Cetné (popfipadé dariové) nedolozené néklady/vydaje,
= dan z pfidané hodnoty zcela nebo do limitu po zohlednéni kraticiho koeficientu podle § 76 zakona €.
235/2004 Sb., o dani z pfidané hodnoty, ve znéni pozdgjSich predpisu (dale jen ,zakon o DPH").
= daf silniCni, daf z nemovitosti, daf darovaci, dédicka, z pfevodu nemovitosti, poplatek za znecisténi
ovzdusi, televizni a rozhlasovy poplatek atp.,
= na poho$téni nad ramec pitného reZimu a stravovani UCastniki akce konané v pfimé souvislosti
s ucelem, na ktery je dotace poskytovana,
= penéZité a vécné dary (to neplati, pokud jde o odmény - napf. medaile, trofeje, v soutézi konané v ramci
podporované akce),
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= (hrada cestovnich vyloh a nahrad, pokud jsou vyplaceny ve vySi nad ramec dafové uznatelnych
naklad(/vydaju podle zékona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU, ve znéni pozdéjSich predpist,
dotace, dary, finanéni pfispévky poskytnuté pfijemcem jinym fyzickym a pravnickym osobam,
poskytovani uvért ¢i zapljcek,

Uhrada sankci, UrokU z prodleni, mank a nahrad $kod,

nakup alkoholickych napojl (to neplati, pokud slouzi jako dar poskytovany v pfimé souvislosti s akci),
splatky uvérd, pujcek Ci leasingu (vetné droku),

Uhrada soudnich a spravnich poplatkd,

spojené s podanim Zadosti o dotace,

plnéni ze sazek, her a losU a jina pInéni ze zavazk( z odvaznych smiuv dle obanského zakoniku,
které prokazatelné nesouvisi s naklady na provoz a ¢innost Zadatele.

Dotaci Ize poskytnout v odiivodnénych pfipadech na dohody o provedeni prace a na vyplatu pfijmu z pfilezitostné
¢innosti podle ustaveni § 10 odst. 1 pism. a) zékona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijmU, ve znéni pozdéjSich
pfedpisd.

Vyzva pro pfedkladani Zadosti bude vyhladovana 1x za rok.

Dotaci Ize ¢erpat pouze v souladu s rozpoétem, ktery je pfilohou zadosti o dotaci, touto metodikou a pisemnou
smlouvou uzavienou mezi méstem Kroméfiz a Zadatelem.

Cerpanim dotace se rozumi Uhrada uznatelnych nakladd/vydaji vzniklych pfi &innosti a provozu Zadatele
v daném kalendafnim roce, 1. nejpozdéji do 31 prosince.

Dotace na akce
Dotacni titul je zaméfen na podporu novych i pravidelné se opakujicich akci a jejich cyklu.

Podporované oblasti ¢innosti
= aktivity v oblasti kultury, cestovniho ruchu, prezentace mésta a partnerskych mést
= aktivity v oblasti sportu
= aktivity v oblasti volnoasové
= aktivity v oblasti socialni a zdravotni
= aktivity v oblasti vychovy a vzdélavani
= aktivity v oblasti zivotniho prostfedi

Dotace na akce zrozpoltu Mésta Kroméfize muze Cinit nejvySe 70 % vydajl Zadatele vynaloZenych na
podporovany predmét dotace. Zadatel musi zajistit spolufinancovani zjinych zdrojii ve vy$i alespori 30 %
z celkovych vydaji podporovaného pfedmétu dotace. V pfipadech, kdy je poskytnuta dotace ve vysi do 10.000 K&
véetné, mlze Cinit az 100 % celkovych vydaju zadatele na podporovany pfedmét dotace.

Neuznatelné naklady/vydaje

= nazaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni podle zvia$tnich pravnich predpisa,

= v Case a misté neobvyklé mzdy a platy,

= na poradani workshopl, vyjezdnich zasedani apod., které nesouvisi s UCelem, na ktery je dotace
poskytovana,
na Skoleni a kurzy, které nesouvisi s Ucelem, na ktery je dotace poskytovana,
odmény ¢len statutarnich ¢i kontrolnich organd u pfijemce, ktery je pravnickou osobou,
odstupné ve smyslu zakoniku prace,
pofizeni nebo technické zhodnoceni dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku (dlouhodobym
hmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoz doba pouZitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena
vy3Si nez 40000 Kc/ks, dlouhodobym nehmotnym majetkem se rozumi majetek, jehoZ doba
pouzitelnosti je delSi nez jeden rok a vstupni cena vy3Si nez 60 000 K&/ks),
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= (Cetné (popfipadé dariové) nedolozené naklady/vydaje,

= daf z pfidané hodnoty zcela nebo do limitu po zohlednéni kraticiho koeficientu dle § 76 zakona o DPH,

= dan silnicni, dai z nemovitosti, daf darovaci, dédicka, z pfevodu nemovitosti, poplatek za znecisténi
ovzdusi, televizni a rozhlasovy poplatek atp.,

= na poho$téni nad ramec pitného reZimu a stravovani Ucastniki akce konané v pfimé souvislosti
s U¢elem, na ktery je dotace poskytovana,

= penéZité a vécné dary (to neplati, pokud jde 0 odmény - napf. medaile, trofeje, v soutéZi konané v ramci
podporované akce),

= (hrada cestovnich vyloh a nahrad, pokud jsou vyplaceny ve vySi nad rdmec dafové uznatelnych nakladu,

podle zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0, ve znéni pozdéjSich predpis(,

dotace, dary, finanni pfispévky poskytnuté pfijemcem jinym fyzickym a pravnickym osobam,

poskytovani uvérl ¢i zapljcek,

uhrada sankci, troku z prodleni, mank a nahrad $kod,

nakup alkoholickych napojl (to neplati, pokud slouzi jako dar poskytovany v pfimé souvislosti s akci),

splatky Gveérd, pajcek Ci leasingu (vEetné Groka),

uhrada soudnich a spravnich poplatkd,

spojené s podanim Zadosti o dotace,

plnéni ze sazek, her a losl a jina plnéni ze zavazkud z odvaznych smluv dle ob&anského zakoniku,

které prokazatelné nesouvisi s néklady na provoz a €innost Zadatele.

Dotaci Ize poskytnout v odivodnénych pfipadech na dohody o provedeni prace a na vyplatu pfijmu z pfilezitostné
¢innosti podle ustaveni § 10 odst. 1 pism. a) zakona €. 586/1992 Sb., o danich z pfijm0, ve znéni pozdéjSich
pfedpisd.

Opravnéni zadatelé pfedkladaji jednu zadost pro vSechny planované akce (cykly akci) s jednotlivymi rozpodty ke
kaZdé akci.

Vyzva pro pfedkladani zadosti bude vyhlaSovana 2x za rok.

Dotaci Ize &erpat v prub&hu bézného kalendafniho roku, tj. nejpozdéji do 31. prosince pfislusného kalendainiho
roku.

Dotaci Ize ¢erpat pouze v souladu s rozpoétem, ktery je pfilohou zadosti o dotaci, touto metodikou a pisemnou
smlouvou uzavfenou mezi méstem Kroméfiz a zadatelem.

Cerpanim dotace se rozumi Uhrada uznatelnych nakladi/vydaji vzniklych pfi Cinnosti a provozu Zadatele
v daném kalendafnim roce, 1. nejpozdéji do 31 prosince.

Opravnéni zadatelé - dotace na provoz a ¢innost
Neziskové organizace, které sidli, pfipadné vyvijeji svou €innost na Uzemi mésta Kroméfize nebo jejich aktivity
souvisi s méstem Kroméfiz.

Opravnéni zadatelé - dotace na akce

Fyzické osoby, fyzické osoby podnikajici a pravnické osoby, které sidli, pfipadné vyvijeji Cinnost na Uzemi mésta
Kroméfize nebo jejich aktivity souvisi s méstem Kroméfiz.

V titulech urenych na realizaci akci jsou pfipustnymi Zadateli rovnéz stfedni Skoly a pfispévkové organizace

v vrv

zfizené méstem Kroméfiz realizujici své aktivity ve prospéch mladeze, obcanl a navstévniki mésta.
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Neopravnéni zadatelé

= pokud viéi nim probiha nebo v poslednich 3 letech probéhlo insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano
rozhodnuti o Upadku nebo insolvenéni nédvrh byl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k Uhradé
nakladl insolvencniho fizeni, nebo byl konkurs zrusen proto, Ze majetek byl zcela nedostadujici nebo
jsou v likvidaci

= pokud byli pravomocné odsouzeni pro trestny €in, jehoZ skutkovd podstata souvisi s pfedmétem
podnikani Zadatele nebo pro trestny €in hospodaisky nebo trestny €in proti majetku - tato podminka se
vztahuje na osoby vykonavajici funkci statutarniho organu nebo vSechny Cleny statutarniho orgénu, u
organizacnich slozek podniku zapsanych v obchodnim rejstfiku se spinéni uvedené podminky vztahuje
rovnéz na vedouciho organizacni slozky podniku

= pokud nemaji vyrovnany vSechny zavazky vici méstu Kroméfiz a jeho organizacim

= pokud porusili vaznym zpisobem v pfedchozich 5 letech smlouvu o financovani své ¢innosti a nedostali
zavazk(m v0¢&i méstu Kroméfiz

= pokud se dopustili vaznym zplsobem v pfedchozich 5 letech smlouvu o financovani své €innosti a
nedostali zdvazkim vuci méstu Kroméfiz

= pokud se dopustili vadzného zkresleni pfedanych informaci poZadovanych méstem Kroméfiz jako
podminky pro poskytnuti dotace

= pokud se pokusili ziskat divémé informace nebo ovlivnili kterykoliv ¢lanek procesu hodnoceni

Zadost
Zadatel predklada svou 7adost o dotaci pisemné na pfedepsanych formulafich, které jsou v elektronické verzi
dostupné na webovych strankdch mésta Kroméfize (www.mesto-kromeriz.cz), v tisténé verzi si jej zadatelé

mohou vyzvednout v kancelafi administratora Velké namésti 115, Kroméfiz.

Original zadosti o dotaci, fadné a Uplné vypinény na pocitaci nebo psacim strojem, v€etné vSech povinnych pfiloh
podava zadatel ve stanoveném terminu pro podani zadosti o dotace kancelafi administratora Velké namésti 115,
Kroméfiz nebo na podatelné Méstského Uradu v Kroméfizi, pfipadné Zadatel Zadost odeSle postou, rozhodujici je
datum podani.

Zadosti o dotace zaslané elektronicky nebo podané po terminu pro podavani zadosti o dotace nebudou zafazeny
do hodnoceni v pfislusné vyzve.

Nedodani zadosti na pfedepsaném formulafi, ¢i nedodrzeni formalnich nalezitosti (kompletnost Zadosti a pfiloh)
mUze byt divodem k vyfazeni Zadosti z dotaCniho Fizeni. Nedodani povinnych pfiloh, ¢i nedodrzeni terminu pro
podani Zadosti pfedstavuje poruSeni dotacnich podminek, pro které bude Zadost vyfazena z dotacniho fizeni
v dané vyzvé.

Povinné pfilohy
= Kkopie dokladu o pravni subjektivité
= stanovy
=  kopie dokladu o volbé Ci jmenovani statutarniho zastupce, pfipadné plnou moc tohoto organu (pokud je
statutarni zastupce uveden na dokladu o pravni subjektivité, nepfedklada se)
=  kopie dokladu o pfidéleni €isla uctu u bankovniho Ustavu (je-li zfizen)
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V pfipadé, Ze Zadatel vySe uvedené platné dokumenty jiz doloZil k dfive pfedlozenym Zadostem o dotaci z mésta
Kroméfize, je od této povinnosti osvobozen a piiklada pouze Cestné prohladeni, ze ve vySe uvedenych
dokumentech nedo$lo ke zméné.

Néklady/vydaje

Rozpocet na podporovany piedmét dotace musi byt sestaven na zakladé ucelnosti a hospodarnosti.

RozpoCet musi byt sestaven na zékladé ucelnosti a hospodarnosti.

Naklady/vydaje na akci (akce) ¢i naklady/vydaje na ¢innost a provoz musi byt vyuzity efektivné.

Veskeré naklady/vydaje souvisejici s innosti a provozem Ci akci musi byt zahruty v rozpoctu, ktery je nedilnou
soucasti zadosti o dotaci, a fadné vyuctovany.

Jednotlivé polozkové pfesuny v rdmci rozpoCtu vySSi nez 20 % je moZné provést jen s pisemnym souhlasem
poskytovatele dotace.

Kontakt pro konzultace:
Jaroslava Krejcifikova, tel.: 573 321 295, 606 762 604, e-mail: jaroslava.krejcirikova@mesto-kromeriz.cz

Hodnoceni a kritéria

= kontrola formalnich nalezitosti Zadosti administratorem dotaCniho systému mésta Kroméfize
(kompletnost Zadosti a pfiloh)

= v pfipadé, ze administrator shleda nedostatky v podané zadosti, bude zadatel vyzvan k jejich opraveni a
doplnéni do 3 pracovnich dnu

= Zadosti budou predlozeny pro hodnoceni komisim, jimiz jsou vZdy pfisludné odborné zaméfené komise
Rady mésta Kroméfize

= komise maji pravo vyzadat si dal8i informace doplrfiujici opravnénost a pfiméfenost jednotlivych poloZzek
rozpoctu

= Zadatelé budou o rozhodnuti vyrozuméni do 30 dnd od pfijeti usneseni Radou mésta Kroméfize,
pfipadné Zastupitelstvem mésta Kroméfize

= tabulka s rozdélenim dotaci je zvefejfiovana na webovych strankadch mésta Kroméfize - www.mesto-
kromeriz.cz

Vlastni hodnoceni komise dané oblasti je uvedeno v Programu mésta Kroméfize pro poskytovani dotaci

z rozpoCtu mésta Kroméfize pro dany rok a oblast.

Platebni podminky budou sjednany s ohledem na vysi poskytnuté dotace a jeji Ucel.
= dotace je poukazovana na €islo uétu piijemce
= hotovostné Ize poskytnout dotaci jen vyjimecné, a to v pfipadech:
a) bezhotovostni pfevod by ohrozil naplnéni ucelu dotace
b) pfijemce dotace prohlasi, Ze nema vedeny ucet u Zadného penézniho Ustavu

Pijemce dotace odpovidad za hospodarné pouziti financnich prostfedkd v souladu s ucely, pro které byly
poskytnuty.
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Pfijemce dotace je povinen pfedlozit jejich vyuctovani nejdéle do 31. 1. roku nasledujiciho po obdrzeni dotace na
pfisludném formuldfi v uplném rozsahu, ktery je k dispozici na webu mésta Kroméfize a je také soucasti
vefejnopravni smlouvy uzavirané mezi pfijemcem a poskytovatelem dotace.

V odlvodnénych pfipadech predklada pfijemce vyuctovani do 31. 3. roku nasledujiciho po obdrzeni dotace na
¢innost a provoz, v tomto pfipadé predklada pfijemce dotace pfedbéznou zpravu o Cerpani dotace do 31. 12.
daného roku.

V pfipadé, ze pfijemce pouzije dotace na uhradu zaloh na energie, je povinen pfedlozit i vyuétovani téchto zaloh.

V pfipadé, ze zUétovaci obdobi zéloh za dodavané energie u pfijemce, kterému byla poskytnuta dotace,
nekoresponduje s terminem pro predlozeni vyuctovani dotace, dolozi pfijemce profinancovani zaloh na energie.
Do jednoho mésice od prokazatelného obdrZeni koneéného vyuctovani energii za pfislusné zuctovaci obdobi
pfedlozi pfijemce dotace poskytovateli dotace rozbor s vypoctem rozdilu mezi zaplacenymi zalohami na energie a
kone€nym vyuctovanim energii.

V pfipadé, Ze pfi kone€ném vyuctovani zaloh za spotfebované energie bude poskytnutd dotace na energie
pfesahovat 100 % skute¢nych prokézanych zaplacenych nakladi na spotfebované energie, je pfijemce dotace
povinen rozdil mezi poskytnutou dotaci na energie a skute¢né zaplacenymi naklady na spotfebované energie
vyrovnat vratkou poskytovateli dotace, a to ve Ihité do 30 dnl po prokazatelném obdrzeni ro¢niho vyuctovani
energii. Spolu s rozborem bude dolozena pfijemcem dotace také kopie koneéné faktury vyuétovani zaloh
za energie.

Nevy€erpana dotace na ¢innost a provoz musi byt vracena na U¢et mésta Kroméfize neprodlené, nejpozdéji vSak
do 31. 1. roku nésledujiciho po obdrZeni dotace.

NevyCerpana dotace na akci musi byt vracena na Uéet mésta Kroméfize neprodlené, nejpozdéji do 60 dni po
ukonceni akce. V pfipadé neuskute¢néni akce musi byt dotace vracena do 30 dnil od planovaného terminu akce.

Pfijemce dotace je povinen zajistit ve svém Ucetnictvi vedeni oddélené analytické Ucetni evidence souvisejici
s akci, na kterou je poskytnuta dotace. Pfijemci dotace, ktefi vedou danovou evidenci v souladu se zakonem C.
586/1992 Sb., o danich z pfijmd, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, jsou povinni pouzit jiny prokazatelny zplsob
oddélené evidence Cerpané dotace.

Pfijemci, ktefi obdrzi dotaci do vySe 100.000 K&, pfedlozi vyuctovani na pfedepsaném formulafi véetné kopii
relevantnich ucetnich dokladl ve vysi obdrzené dotace. Originaly ucetnich dokladu ve vySi obdrzené dotace jsou

pfijemci dotace povinni oznadit ,dotace mésta Kroméfize“. Na pozadani jsou pfijemci dotace povinni pfedloZit
originaly doklad(.

Prijemci, ktefi obdrzi dotaci ve vysi nad 100.000 K&, pfediozi k vyuctovani ,Vykaz ziski a ztrat*, ,Rozvahu* a
vypis stfediska, na kterém je vedena analyticka evidence pro dotaci. Originaly i kopie UCetnich dokladl ve vysi

obdrzené dotace jsou pfijemci dotace povinni oznacit ,dotace mésta Kroméfize*. Na pozadani jsou pfijemci
dotace povinni pedloZit originaly dokladu.

Viyuctovani se tyka celé Castky nakladu/vydajl, které jsou s ¢innosti, provozem €i akci pfijemce dotace spojeny.

Pfijlemce dotace tedy predklada zpravu o tom, jak naloZil s finanénimi prostfedky mésta Kroméfize a rovnéz
s vlastnim finan¢nim podilem.

Pfijemce dotace je povinen zabezpecit archivaci veSkeré dokumentace k poskytnuté dotaci vCetné Ucetnictvi po
dobu 5 let nasledujicich po roce, ve kterém byla dotace poskytnuta.

Mésto Kroméfiz je opravnéno provadét u pfilemce dotace kontrolu podle zadkona €. 320/2001 Sbh.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné sprave, ve znéni pozdéjSich predpisU.
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v vrv

Prijemce se zavazuje umoznit osobam povéfenym méstem Kroméfiz provést kdykoli (i v pribéhu realizace
dotace) komplexni kontrolu postupu a vysledkd plnéni ucelu dle téchto podminek a uzaviené pisemné smlouvy,
véetné pouziti penéznich prostfedku, predloZeni na vyzadani veskerych dokladl a zabezpedeni vstupu do objektd,
zafizeni a provozd, na pozemky a do jinych prostor pfijemce, pokud souvisi s realizaci a s plnénim dotace

Pfipady, které budou posouzeny jako nejasné nebo nedostatecné prokazané, budou pfedlozeny Radé mésta
Kroméfize k rozhodnuti.

Pfedpokladem poskytnuti dotace je spravné a ve stanoveném terminu pfedloZzené vyuctovani finanénich
prostfedkd, pokud byla zadateli v pfedchozim roce €i pfedchozich letech poskytnuta dotace z prostfedki mésta
Kroméfize.

Dotace se poskytuje na zakladé usneseni Rady mésta Kroméfize, respektive, Zastupitelstva mésta Kroméfize.

Poskytnuti dotace je podminéno schvalenim finanénich prostfedki v rozpo¢tu mésta Kroméfize pro dany rok.
Mésto Kroméfiz si vyhrazuje pravo vyhlaseny dotacni program, pfipadné nékterou jeho prioritu, bez udani divodu
zrusit.

Na poskytnuti dotace neni pravni nérok.
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