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MESTSKY URAD KROMERIZ

Budovy M&U (Velké nam.115, Velké nam. 33, Husovo nam. 534, 1. méje 533, 1. maje 3191) jsou administrativnimi budovami a jsou
majetkem mésta Kroméfize.

Sprava budov je v kompetenci Kroméfizskych technickych sluzeb , s.r.o., pfi€emz provoz budov zajiStuje odbor kancelar uradu.

Provozni fad jsou povinni dodrZzovat zaméstnanci mésta a vSichni ostatni navstévnici a klienti méstského tfadu (dale jen ,uzivatele").

V pfipadé budovy Me&U, Velké nam. 33 se zaméstnanci mésta zafazeni organizacné do Méstské policie Kromé&Fiz dale fidi Pracovnim
fadem Méstskeé policie KroméFiz a ostatnimi platnymi smérnicemi Méstské policie Kroméfiz.

Prostor Méstské policie KroméFiz v budové M&U, Velké nam. 33 je uzaviené rezimové pracovisté a pFistup do t&chto prostor je umoznén jen
zaméstnancim meéstské policie se sluZzebnim prikazem. Pohyb jinych osob je na Méstské policii Kromé&fiz umoznén jen za pfitomnosti
zaméstnance Méstské policie Kroméfiz.

Budova Mé&U, Velké nam. 33, je pfistupna vefejnosti dle provozni doby M&U Kromé&fiz.

Stéla sluzba méstské policie je nepfetrzita. Straznik stalé sluzby zpFistupni budovu MéU vzdy v pracovni dny pied zacatkem provozni doby a
uzamkne budovu po skonéeni provozni doby M&U. Po uzamé&eni budovy je kontakt s Méstskou policii Kromé&Fiz mozny pres videotelefon
umistény v podloubi MP Kroméfiz.

Pfizemi budovy B (chodba, ¢ekéarna), pfizemi budovy C (prostor podatelny a pokladny), budova A (sekretariat, chodba 3. patro, zasedaci

mistnost, chodba 2. patro, dvdr radnice) a 3. patro budovy D (kamera TC) je monitorovano kamerami.
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VSichni uzivatelé uzivaji ke vstupu do budov hlavni vchod z Velkého ndm. 115, Velkého nam. 33, Husovo nam. 534, 1. mdje 533, 1. maje
3191, boéni vchody jsou uréeny pouze pro potfeby zaméstnancl. V pfipadé budovy M&U Husovo nam. 534, je vyuzivan jako vchod do
budovy i vytah.
Budovy se oteviraji v pracovnich dnech pro zaméstnance v 6:00 hod. a zaviraji v 19:00 hod. Pfed zahajenim provozni doby si zaméstnanci
oteviou dvefe do budovy Mé&U pomoci dochazkové cipové karty. Pro ostatni uZivatele jsou budovy zpfistupnény dle stanovené provozni
doby.
Zaméstnanci, ktefi maji k dispozici klice od vchodu do objektu jsou povinni zamykat dvefe vchodu v dobé& mezi 19:00 — 6:00 v pracovni
dny. V ostatnich dnech vzdy.
V pfipadé konani akci pofadanych méstem Kroméfizi v budové A M&U a zasedani Zastupitelstva mésta Kroméfize je budova
zpfistupnéna navstévnikim nad ramec provozni doby za podminky stalé sluzby na informacich budovy A.
Ve dnech pracovniho volna je oteviran pro uzivatele pracovnicemi oddé&leni matriky hlavni vchod budovy M&U, Velké nam. 115, v pFipadé
konéani svatebnich obfadu, vitani ob&anku a jinych slavnostnich obfadu, kdy je vstup do budovy povolen pouze G€astnikim téchto obfadu.
VSichni uZivatelé budovy jsou povinni dodrZzovat zasady slusného chovani, nenicit objekt, zafizeni a technologie, v pfipadé znehodnoceni
jakékoliv ¢asti budovy toto nahlasit zastupci spravce budovy.
Ve v8ech budovach je zakazano koufit a manipulovat s otevienym ohném, v€etné zapalovani svicek.
V budovach je zakadzano pozivat alkoholické napoje nebo jiné navykove latky, je zakadzan vstup do budovy pod vlivem alkoholu nebo jinych
navykovych latek. Pfipadné vyjimky povoluje tajemnik M&U.
Do budovy je zakazan vstup se psy a jinymi zvifaty (s vyjimkou vodicich psi v pfipadé zdravotné postizenych osob a pfislusnika
ozbrojenych sloZek).
Do budovy je zakazano vstupovat se zbranémi (s vyjimkou pfislusnikd ozbrojenych slozek) a s jinymi pfedméty, které jsou zpusobilé ohrozit
bezpecnost &i zdravi ostatnich uZivateld budovy anebo pofadek (kolo, kolobé&zka, dlouhé ty€e, vybusniny, chemikalie, jedovaté latky, apod.).
Je zakdzano neopravnéné manipulovat s hasicimi pfistroji a hydranty umisténymi v prostorach budovy, vstupovat do prostor oznacenych
zakazovou tabulkou a poSkozovat vnitfni zafizeni budovy.
Pfi odchodu z budovy zaméstnanci:

- u elektrickych spotfebicl zajisti jejich vypnuti, pfip. odpoji pFivodni kabel el. proudu,

- uzaviou tekouci vodu,

- zavrou okna a vypnou vSechna svitidla ve své kancelafi,

- zamknou dvefe od své kancelafe,

- vypnou osvétleni na chodbach.
Je zakazano svévolné umistovani a odkladani reklamnich a propagacnich tiskovin v prostorach budovy — umisténi tiskovin upozorfujicich
na kulturni akce, turistické cile a zajimavosti, charitativni akce, tiskoviny z riznych oblasti povoli a realizuji pracovnici kultury a cestovniho
ruchu, tajemnik Gfadu pfip. vedouci pfislusného odboru.
Je zakazano uzivat vefejné prfistupné prostory ke komerénim a&elim (vyfizovani obchodnich zalezitosti, uzavirani smluv, reklama a
propagace).
V pfipadé mimoradnych udalosti (napf. pozar, teroristicky Utok, sabotdz, zficeni budovy aj.) jsou uzivatelé povinni se fidit Planem krizové
pfipravenosti Méstského ufadu Kroméfiz, bezpe€nostnimi znaCkami a tabulkami umisténymi ve vefejnych prostorach budovy a pokyny
povérenych zaméstnancu.
VSichni uZivatelé maji povinnost chovat se tak, aby neohroZovali své zdravi a zdravi jinych osob, zejména jsou povinni dodrZzovat
pfedpisy bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci a poZarni ochrany.
Kazdy uZivatel je povinen pocinat si tak, aby nedochazelo ke Skodam na majetku a zdravi a je odpovédny za Skodu, kterou svym
jednanim zpusobil.
Za Skodu na vécech vnesenych a odloZzenych odpovida uzivatel.
Uzivatelé, ktefi obdrzeli klie, jsou povinni hlasit odboru kancelar Gradu ztratu klicu, pfip. potfebu vyrobit dalsi klice.
Uklidové sluzby v budovach Méstského Gfadu Kromé&fiz jsou provadény Kroméfizskymi technickymi  sluzbami, s.r.o. v souladu
s uzavfenymi smlouvami o provadéni dklidovych sluzeb. Uklid prostor se provadi odpoledne kazdy pracovni den.
Kontrolou dodrZzovani provozniho fadu je povéfena méstska policie, tajemnik Ufadu, vedouci odboru kancelaf Gfadu a domovnici, pficemz
v8ichni jmenovani jsou opravnéni vykazat z budovy osobu, kterd shora uvedeny provozni fad porusila.
Mésto Kroméfiz, jakoZto maijitel si vyhrazuje pravo Gpravy, doplnéni tohoto provozniho fadu dle potfeby, vSichni uZivatelé jsou povinni
dodrZovat tento provozni rad.

Schvaleno Radou mésta Kromérize dne 17.05.2018, usneseni ¢. 2626.



