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SMERNICE MESTA KROM ERIZE
O OCHRANE OSOBNICH UDAJU

Rada mista KromgtiZze usnesenim schvalila a vydava v souladu s 8oti32 3 zakon&. 128/2000 Sb.,
o obcich (obecnifizeni), a v souladu se zakon€m101/2000 Sb., o ochr&rosobnich Gd&j a o zn¥né
n¢kterych zakon (dale jen ,ZoOU") tento vnihi predpis nésta Krongtiz (dale jen ,snrnice"):

Cl.1
Predmét smérnice a zakladni ustanoveni

(1) Touto smérnici mesto Kron&tiz (dale jen méstad®) stanovuje vnitni pravidla za &elem zaji&ni
ochrany osobnich udaja plréni povinnosti podle zakona o och&aosobnich Uddj pii ¢innostech
(zejména § zpracovani osobnich Uddj vykonadvanych Mstskym udadem Krongiiz (déle jen
,M&U"), Méstskou policii Kronstiz (dale jen MP*), ptipadre dalSimi organy rsta.

(2) Ustanoveni této sémice jsou zavazna pro viechny osobyiivioMéU, zejména pro za#stnance
mésta zéazené do MU (déle jen ,zamstnanci* nebo ,zagstnanec”). Ustanoveni této &mice jsou
dale zavazna pro zastnance résta zéazené do MP (dale jen ,straznici“ nebo ,straznikdpdobr
jako pro zamsstnance je tato sfmice zavazna i préleny orgai mesta,cleny vyboi ZMK a ¢leny
komisi RMK (déle jen ¢lenové orgafi* nebo ,¢£len organu®), pokud se v souvislosti s vykonem své
funkce seznamuji ffpadré zpracovavaji osobni udaje.

(3) Mgesto jezpracovatelem osobnich adadj tehdy, pokud na zaklddzvlastniho zakona nebo pgeni
spravcem zpracovava osobni Udaje podle ZoOkstdfje tedy zpracovatelem osobnich tdagjména
pii ¢innostech v fenesenésobnosti.

(4) Spravcem osobnich Ud#jje mesto v €ch @ipadech, kdy samo &uje (el a prostedky zpracovani
osobnich uddj, provadi zpracovani a odpovida z§.rMésto je tedy spravcem osobnich ddaj
zejména fi ¢innostech v samostatnégobnosti.

(5) Pokud pro misto zaji$uje zpracovani osobnich uday ramci plni smluvnich povinnosti jiny
subjekt, pak musi byt v rdmci smluvnich vatatarweno plrni povinnosti podle zakona o och&an
osobnich addj a podle této simnice a musi byt upravena odgdnost za tyt@&innosti vi¢i subjektu
Gdaja a wvici kontrolnim orgafm. NaleZitosti smlouvy o zpracovani osobnich adgravuje zakon
0 ochrag osobnich ud&;j(8 6).

(6) ZoOU se vztahuje na veSkeré zpracovavani osobmiafi, (®8 k nému dochazi automatizovamebo
jinymi prostedky.

(7) ZoOU se nevztahuje na nahodilé shrod@#ni osobnich Udaj pokud tyto Udaje nejsou dale
Zpracovavany.
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Cl.2
Zakladni pojmy

Zakladni pojmy ochrany osobnich Gilaianovuje ZoOU. V souladu s tim je

(1)

(2)

3)

a) osobnim udajemjakakoliv informace tykajici se &&ného nebo ditelného subjektu Udaj
Subjekt udaj se povazuje za &eny nebo ufitelny, jestlize 1ze subjekt Gdajprimo ¢i negimo
identifikovat zejména na zékladisla, kédu nebo jednoht vice prvki, specifickych pro jeho
fyzickou, fyziologickou, psychickou, ekonomickowlturni nebo socialni identitu,

b) citlivym Udajem osobni Gdaj vypovidajici o narodnostnim, rasovéonetnickém {vodu,
politickych postojich, ¢lenstvi v odborovych organizacich, naboZenstvi lazdfickém
preswdceni, odsouzeni za trestrdyn, zdravotnim stavu a sexudlnim Z&atubjektu Gddi
a geneticky udaj subjektu Gdajcitlivym udajem je také biometricky Gdaj, kterynoziuje
ptimou identifikaci nebo autentizaci subjektu ddaj

c) zpracovanim osobnich udaj jakakoliv operace nebo soustava operaci, kter@veprnebo
zpracovatel systematicky provfid s osobnimi (daji, a to automatizogamebo jinymi
prostedky. Zpracovanim osobnich Gllge rozumi zejména shronda¥ani, ukladani na nas
informaci, zpistupiovani, tprava nebo pozitovani, vyhledavani, pouzivanigoavani, $éni,
zverejnovani, uchovavani, vyeéna, tidéni nebo kombinovéani, blokovani a likvidace,

d) subjektem udaji fyzick& osoba, k niZ se osobni Udaje vztahuiji,

e) souhlasem subjektu udaj svobodny a &domy projev wle subjektu Uddj, jehoZ obsahem je
svoleni subjektu udajse zpracovanim osobnich Gdaj

Cl.3
Osobni Udaje a jejich zpracovavani poienymi osobami

Osobni Gdaje Ize zpracovavat pouze za podminelowstasgich zakonem o ochramsobnich Udéj

piipadré zvIlastnimi zakony, iiXemz je nezbytné dodrZovat ustanoveni téteérsive, jakoZ i dalSich
souvisejicich vninich gedpidi mésta. Zpracovavat Ize pouze osobni Udaje ziskanénmdin
zptisobem.

Zpracovavat osobni Udaje a seznamovat se s nimbomwehozsahu podle nasledujicich ustanoveni
pouze powiené osoby, kterymi jsou:

zaméstnaneg ktery v souladu se svym pracovninfazenim vykonava agendu, jejiz nezbytnou a
zakonnou satasti je zpracovani osobnich Giddgteré je v souladu se zakonem o ochBrasobnich
adaj.

straznik, pokud je to nezbytné pro vykon jeho prace a j@lv souladu se zakonem o ochfan
osobnich uddj, ptipadreé v souladu se zvlastnimi zakony.

¢len organu, pokud je to nezbytné pro vykon jeho funkce a j@kové zpistupréni osobniho Udaje

v souladu se zdkonem o och¢arsobnich Uddj pripadré v souladu se zvlastnimi zakony.
zaméstnanci, ktefi technicky zabezpéuji provoz informacénich systén, jejichz soddasti jsou
osobni Udaje.

osoby, které k tomu maji opravréni na zaklad uzawené smlouvy.

Osobni Udaje musi byt zabeZpay [ed neopravénym nebo nahodilymifstupem k nim, proti jejich
zmeng, znikeni ¢i ztrak, neopravinym prenosim, proti jejich jinému neopra¥nému zpracovani,
jakoz i proti jinému zneuZiti osobnich Gdlazabezp&eni spdiva @i negitomnosti pogrenych osob
zejména v uchovavani zaznamovych médii (pisemnyalkkitronickych) obsahujicich osobni Udaje
v uzantgenych skinich, v uzamykani kanceéléa jinych mist a dale v dodrzovani pravidel infami
bezpeénosti, které jsou stanoveny zvlaStnimi ymimi predpisy ndsta.
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(1)

(2)

3)

Cl.4
Citlivé udaje a jejich zpracovavani

Citlivé udaje lze zpracovavat pouze za podminekastanych zdkonem o ochramwsobnich Uddj

(8 9), gipadré zvlastnimi zakony, coz jeritinnostech MU zejména v fipadech, jestlize

a) se jednd o posuzovani zdravotniho stavu subjekfji Gdpiipadech stanovenych zvlastnim
zakonem,

b) je zpracovani nezbytné pro dodrZzeni povinnosti & mpravce odp@dného za zpracovani
v oblasti pracovniho prava,

c) se jedna o Udaje podle zvladStniho zakona nezbytaépmvadni nemocenského pojiti,
duchodového pojighi (zabezp&eni), statni socialni podpory a dalSich statnictidduich
davek, socialnich sluzeb, socidlntegpomoci v hmotné nouzi, a soci&oravni ochrany &i,

a [¥i zajiseni ochrany &chto udaj v souladu se zakonem,

e) je zpracovani nezbytné pro zajidt a uplaténi pravnich narok
f) jsou zpracovany vykingé pro (Eely archivnictvi podle zvlastniho zakona,
g) subjekt idaj dal ke zpracovani vyslovny souhlas.

Citlivé udaje nfize zpracovavat a seznamovat se s nimi pouzeéstaanec, ktery v souladu se svym
pracovnim zgazenim vykonava agendu, jejiz nezbytnou a zakowsootasti je zpracovani citlivych
Gdayji, které probiha v souladu se zakonem o ochoanbnich udaj

Citlivé udaje nize zpracovavat a seznamovat se s nimi dale strgiokkd je to nezbytné pro vykon

jeho prace a je-li to v souladu se zdkonem o o¢hwanbnich Ud&j pripadré v souladu se zvIastnimi

zakony.

Cl.5
Bezpe&nost informaci

Zabezpdeni pisemnosti, zaznamovych médii a dat v osobnipbéitac¢ich obsahujicich osobnich udaje

(1)

(2)

3)

Osobni udaje musi byt zabezpey ged neopravdinym nebo nahodilymipstupem k nim, proti jejich
zmeng, znikeni ¢i ztrdk, neopravinym prenosim, proti jejich jinému neopra¥nému zpracovani,
jakoz i proti jinému zneuziti osobnich Gdlaj

K dodrZeni pedchoziho odstavce se stanovuji zejména néslegopainosti:

Pisemnosti a digitadlni zdznamova média, které aljsasobni Udaje, musi byt v né@mnosti
powienych osob zabezgeny v uzamenych skinich ¢ uzangenych kancekdch, pop. na jinych
mistech, kde je moZno zajistit jejich ochranu. Ueteni tohoto odstavce plati i pro kopie
pisemnosti obsahujicich osobni Gudaje

Data, obsahujici osobni udaje, ktera jsou uloZemesobnich pétatich, musi byt vhodnym
zpisobem zabezgena ged volnym pistupem neoprawmych osob k nim, ifed znénou, znéenim,
ztrdtou, neoprawmymi prenosy, jinym neopraémym zpracovanim, jakoZ i jinym zneuZitim
osobnich uda;.

Je teba dodrzovat pravidla inforai bezpénosti, ktera jsou stanovena zvIaStnimi kmiini
predpisy nésta.

Za plréni povinnosti podle iigdchozich odstavictohoto ¢lanku jsou odposdny powiené osoby
podle rozsahu svych opraimi.
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Cl.6
Povinnosti vedoucich zargstnanai

(1) Kazdy vedouci odboru BU a vedouci jednotlivych odteni Utvaru tajemnika MU je povinen

a) vést grehled osobnich udap citlivych Udaj zpracovavanych danym odborem nebodtetdm
Utvaru tajemnika MU (déle jen ,odbor*), vsouladu sfilohou ¢ 1 této smirnice,
a pravidel&, nejmért jednou za kalenddi rok tento pehled aktualizovat a kopii vZdytedat
na oddleni organizace #zeni Gadu,

b)  plnit povinnosti nésta jako spravce udapodle zéakona o ochréamsobnich Gd&j (8 5 odst. 1),
pokud jde o zpracovani osobnich ddapji¥ované jeho odborem a je-li &to spravcem
danych udaij,

c) dohlizet, aby v jeho odboru nebyly zpracovavanybasaidaje bez souhlasu subjektu tdaj
pokud je podle zakona o och&éamsobnich Gddjtento souhlas nezbytny (8 5 odst. 2 a 4 zdkona
0 ochra® osobnich udd) a zajistit vedeni poskytnutych souhilasibjektu Uddj po celou dobu
zpracovavani danych osobnich ddaj

d) dbat, aby §i zpracovani osobnich Uday ramci jeho odboru neutpsubjekt Gdaj Ujmu na
svych pravech, zejména na pravu na zachovani lidsk®jnosti, a také dbat na ochranieg
neopravinym zasahovanim do soukromého a osobniho Zivojalduhidafi,

e) dbat, aby smlouvy ffpravované a fedkladané jeho odborem k utemi, které upravuji
zpracovani osobnich Gdajpyly v souladu €l. 1 odst. 4,

f) upozornit spravce, pro kteréhasto jako zpracovatel provadi zpracovani osobniaiyéteré
zaji¥'uje jeho odbor, na poruSeni povinnosti spravceostme zakonem o ochramsobnich
Udaji a ripadre takové zpracovani osobnich Gdakortit, aby néstu nevznikla Skoda,

g) poskytovat subjekim Udaji informace v souladu se zakonem o oclresobnich Gdaj (8 11),
pokud je n&sto spravcem danych osobnich tdaj

h)  vytizovat Zadosti subjektudaji o informace podle zakona o ochkamsobnich udadj (8 12),
pokud je nésto spradvcem danych osobnich tidaj

i) prijimat opateni, aby nemohlo dojit fp zpracovavani osobnich udajvjeho odboru
k neopraveinému nebo nahodilémutiptupu k osobnim Gd&n, k jejich zméng, zniceni ¢i
ztrag, neopravanym grenosim, Kk jejich jinému neoprawmému zpracovani, jakoz i k jinému
ZneuZziti osobnich Gdaj zabezpéovat provadni prijatych opateni a tato fijathd a provedena
opateni dokumentovat,

) poskytovat sotinnost a dbat vramci svého odboru na épin povinnosti v oblasti
automatizovaného zpracovani osobnichtigadle zakona o ochramsobnich udaj

k)  zabezpe&ovat likvidaci osobnich uda&jzpracovavanych jeho odborem, pokud jésta jejich
spravcem, a to v souladu se zakonem o o¢lwaabnich udaj(8 20),

) prabézné kontrolovat, Ze osobni Udaje a citlivé Udaje jsojeho odboru zpracovavany
v souladu se zakonem o och¥arsobnich Udéja touto smérnici,

m) alespa jednou v kalend@&im roce provést celkovou kontrolu dodrZzovani oslirasobnich
Udaji v jeho odboru, vyhotovit z této kontroly zapisoutadu s pilohou ¢. 2 této smrnice
a kopii zapisu fedat oddleni interniho auditu MJ,

n)  poskytovat sotinnost g kontrole plreni povinnosti podle zakona o och&aosobnich ud4j
v rdmci jeho odboru, a tdigkontrolach ze stranyifslusnych kontrolnich orgén

(2) Vedouci odboru plni povinnosti uvedenéregchozim odstavci pod pism. g) a h), pokud §stmjen
zpracovatelem osobnich udagro jiného spravce, dohodne-li se na tom s danyrévsem osobnich
adaj.

(3) Vedouci odboru navrhuje odléni organizace &Ezeni Gadu ozndmeni noveho zpracovavani osobnich
Udaji nebo zminu registrovaného zpracovani osobnich tidafamci jeho odboru, pokud toto
zpracovani podléha oznamovaci povinnostdii pro ochranu osobnich Gtigiodle zakona o ochran
osobnich ud&j (8 16 a § 18). Vedouci odboru r@mnavrhuje odéeni organizace &zeni Gadu
oznameni ukoteni zpracovavani osobnich uila ramci jeho odboru, pokud toto uk@mi podléha
oznamovaci povinnostifiddu pro ochranu osobnich Gllgiodle zakona o ochramsobnich Gdaj (§

19).
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(4)

()

(6)

(7)

(1)

(2)

Vedouci odboru zabezpge vyhotoveni informace o zpracovavani osobnichjiigeho odborem,

u nichZ je nisto spravcem a jejichZ zpracovani uklada zvlasikoz nebo jichz jeféba k uplaténi
prav a povinnosti vyplyvajicich ze zvlaStniho z&kam na které se tedy nevztahuje oznamovaci
povinnost Wadu pro ochranu osobnich Gilajnformace obsahuje zejménaeti zpracovani danych
osobnich ud#j kategorii osobnich (daj kategorii subjekt Gdaji, kategorii pijemar a doby
uchovani (vzor informace ke 2Z&neni je uveden viilozec. 3 této smirnice). Vyhotovena informace
se zvéejiiuje dalkovym pistupem.

Straznik povteny fizenim MP obdob pIni pro MP povinnosti stanovené vedoucimu odboru
s vyjimkou povinnosti podle odstavce 1 pism. a)ad)) u osobnich udajnezbytnych pro pkni
povinnosti stanovenych zvlastnimi zakony pro z&jistaejného peadku.

Tajemnik MeU je povinen ve svéinnosti obdob# plnit povinnosti vedouciho odboru a zgsmance

a dale je povinen

a)  prijimat opateni, aby nemohlo dojittpzpracovavani osobnich udaj M&U k neopravanému
nebo nahodilémuipstupu k osobnim Gd&jn, K jejich znéng, zniceni¢i ztrat, neopravanym
prenosim, K jejich jinému neoprawmému zpracovani, jakoZ i k jinému zneuZiti osobnich
Udaji, zabezp&ovat provadni prijatych opateni a tato fjatd a provedena ogeni
dokumentovat,

b)  prab&zre kontrolovat, Ze osobni Udaje a citlivé Gdaje jsoM&U zpracovavany v souladu se
zakonem o ochramsobnich Gddja touto srérnici,

c) poskytovat sokinnost (i kontrole plréni povinnosti podle zakona o och&aosobnich ud4j
v ramci MéU, a to i kontrolach ze stranyffslusnych kontrolnich orgén

Odbor inform&nich technologii je povinen v s@ionosti s vedoucimi ostatnich odboa se
strdZznikem patfenymiizenim MP zabezgevat plréni povinnosti nista v oblasti automatizovaného
zpracovani osobnich udapodle zdkona o ochramsobnich ud#j (8§ 13 odst. 4).

ClL.7
PInéni oznamovaci a informa&ni povinnosti
podle zdkona o svobodnémifistupu k informacim

Oddctleni organizace dizeni Gadu zabezpgeije na navrh vedoucich odifion velitele MP plani
oznamovaci povinnosti iddu pro ochranu osobnich Gélgjodle zakona o ochr&rosobnich Uddj
(816, 818 a § 19).

Odbor inform&nich technologii technicky zabezpge dalkovym pistupem zfistupréni informaci
vyhotovenych podlél. 5 odst. 4.
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(1)

(2)

(1)

(2)

3)

(4)
()

Cl.8
Kontrola shody smérnice s realnym stavem

K prowéteni shody ustanoveni této &mice s realnym stavem provadi @tishi interniho auditu MU
audit systému ochrany osobnich ddstanoveny touto sémici.

Oddtleni interniho auditu MU zabezp&uje posuzovani rizik v souladu se zakonem o ochran
osobnich uddj (8 13 odst. 3).

Cl.9

Zavére¢na ustanoveni
Povinnost zpracovat prvotnighled zpracovavanych osobnich didajcitlivych Gdaj a gedat jeho
kopii odcEleni organizace #zeni Gadu €l. 6 odst. 1 pism. a) a odst. 5) musi byt &pindo 3 misiol
od nabyti dinnosti této srérnice.
Povinnost provést kontrolu dodrZovani ochrany ogdbmidaji, vyhotovit z této kontroly zapis
a predat jeho kopii od#éleni interniho auditu BU (¢l. 6 odst. 1 pism. m) a odst. 5) musi byt poprvé
splnéna do 4 nisial od nabyti dinnosti této srérnice.

Povinnost zpracovat informaci podike 6 odst. 4 a zu@jnit ji musi byt spléna do 4 misiai od nabyti
acinnosti této srérnice.

Tato snérnice byla schvalena Radowsta Krongtize dne 1Zervence 2012 usneseném123-01.

Tato snérnice nabyva &innosti dne 15ervence 2012.

Mgr. Daniela Hebnarova
starostka meésta
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Méstsky urad Kromériz
v Velké namésti 115
767 01 Kromériz

MESTQ _
KROMERI

Ptilohaé. 1

tel. +420 573 321 111
fax +420 573 331 481

MESTO KROMERIiZ

Prehled osobnich udaj a citlivych Udaji zpracovavanych odborem/ oddenim/MP

Organ ngsta: uvede se Bstsky Gad Kron#tiz nebo Mstska policie Krorériz

Odbor
Datum vyhotoveni fghledu:
ZDROJ | SOUHL | KATEGO | zPUSOB MISTO POVERENE | KATEGORIE OPATRENI
VYMEZENI A UCEL | OSOBNI AS RIE ZPRACOV | ZPRACO OSOBY PRIJEMCU | K ZAJISTEN
KATEGORIE ZPRACO CH SUBJEK | SUBJEKT ANI VANI OSOBNICH | OCHRANY
OSOBNICH UDAJU VANI UDAJU TU U UDAJU UDAJU OSOBNICH
UDAJU UDAJU
| (vymezeni=rozsah, jaké | (pokud &el (kdo (L=listinné/ (¢islo (jméno,
osobni udaje, kategorie se stanovuje | osobni | (A=ano, (kdo je manualni, budovy a | ptijmeni, funkce| (komu se osobni| (Z=uloZeni
uvede do zavorky: zvlastni Gdaje je subjektem | E=elektronic ¢islo dle Udaje v zantené
A=adresni a identifikéni zékon, poskytuje:| potiebny adaj: ké/ kanceld&e) | organiz&niho zpristupuji: skiini/
Gdaje, C=citlivé udaje, uvede se | S=@imo | souhlas, | K=klienti | automatizova fadu) Z=orgaram, kanceldi,
O=obrazovy zdznam, J=jing jehocislo, subjekt N=ne, verejné né, institucim a E=elektronick
udaje) jinak se Gdaja, neni spravy, | K=kamerovy osobam dle € zabezp#eni,
uvede V=vefejn | potrebny | Z=zan®stn | m systémem zakona, H=ptistupove
slovre) y zdroj, souhlas) | anci nesta, | nebo uvést V=zverejreénim heslo/
nebo S=smluvni| slovrg jiny dle zakona, piistupova
uvést partnei) zpasob) N=jini ptijemci prava)
slovrg nejsou, nebo
jiny uvést slova jinou
zdroj) kategorii)
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Jméno a fijmeni vedouciho odboru/ vedouciho ékai/straZznik MP a jeho podpis:

Datum gredani kopie fehledu




MESTO Méstsky Grad KroméFiz tel. +420 573 321 11
Velké namésti 115 fax +420 573 331 481

KROMERIZ 767 01 Kromefiz

Ptiloha . 2

MESTO KROMERIZ

Zapis o kontrole ochrany osobnich Gdaj a citlivych Udajia v ramci odboru/oddéleni/MP

e

Organ ngsta: uvede se Bstsky Gad Kron#tiz nebo Mstska policie Krorériz

Odbor/oddleni Utvaru tajemnika:

Datum provedeni kontroly:

ZJISTENE NE DOSTATKY NAVRZENE OPAT RENi K NAPRAV E

ODPOVEDNA OSOBA
ZA PROVEDENI
OPATRENI

DATUM
NASLEDNE

KONTROLY

PROVEDENI
OPATRENI

Priloha zapisukopie aktualizovanéha'ghledu osobnich Gdag citlivych Gdag zpracovavanych odborem/atienim Utvaru tajemnika/MP

Jméno a fijmeni vedouciho odboru/vedouciho éihi/straZznika MP a podpis:

Datum gredani kopie zapisu od@ni interniho auditu:




Méstsky urad Kromériz
Velké namésti 115
767 01 Kromériz

MESTQ _ _
KROMERI

Ptilohaé. 3

tel. +420 573 321 111
fax +420 573 331 481

MESTO KROMERIiZ

Informace o zpracovavani osobnich Gdai uréena ke zvéejnéni

e

Organ ngsta: uvede se Bstsky Gad Kron#tiz nebo Mstska policie Krorériz

Odbor/oddlent:

Datum vyhotoveni informace:

VYMEZENI A KATEGORIE OSOBNICH UDAJ U UCEL ZPRACOVANI

(vymezeni=rozsah, jaké osobni Udaje, kategorievedeudo

zavorky: A=adresni a identifikai idaje, C=citlivé udaje,
O=obrazovy zaznam, J=jiné Udaje)

(pokud ®&el stanovuje zvlastni zakon, uvede
jehocislo, jinak se uvede slovh

KATEGORI
E
SUBJEKTU
se UDAJU

(kdo je
subjektem
Gdaji:
K=klienti
verejné spravy
Z=zan€stnanc
i mésta,
S=smluvni
partnéi)

KATEGORIE
PRIJEMC U
OSOBNICH

UDAJU

(komu se osobni
Udaje
zpristupuji:
Z=orgamim,
institucim a
osobam dle
zakona,
V=zvefejnenim
dle zakona,
N=jini ptijemci
nejsou, nebo
uvést slova jinou
kategorii)

DOBA
UCHOVANI

(zpravidla
skarta&ni Ihita
danych
dokument)
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