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MESTO METODIKA mésta Kroméfize pro

K RO M E poskytovani dotaci

17.12. 2015

Pl
N

l. Uvod
Tento program upravuje zpUsob poskytovani dotaci zrozpoCtu Mésta Kroméfize v souladu se zakonem ¢.
250/2000 Sb., o rozpoétovych pravidlech tzemnich rozpoétu, ve znéni pozdéjSich predpisu. Poskytnuti dotace se
fidi zakonem €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdgjSich pfedpist. Na poskytnuti dotace nevznika pravni
narok.

Dotace na €innost a provoz

Dotacni titul je zaméfen na podporu celoroCni ¢innosti a provozu neziskovych organizaci, které vyvijeji své aktivity
na uzemi mésta Kroméfize.

Podporované oblasti ¢innosti

= aktivity v oblasti kultury
aktivity v oblasti cestovniho ruchu
aktivity v oblasti Zivotniho prostredi
aktivity v oblasti sportu a volnoCasové aktivity
aktivity v oblasti vychovy a celoZivotniho vzdélavani
aktivity v oblasti socialni a zdravotni

Dotace mize &init nejvyse 70 % vydaji zadatele. Zadatel si musi zajistit spolufinancovani z jinych zdroji, nez je

rozpoCet mésta Kroméfize v minimalni vysi 30 % celkovych nakladu.

Neuznatelné naklady
= mzdy, dané a odvody, dohody o pracovni Cinnost a provedeni prace osob, které nesouviseji se

zajiSténim sportovni a volnoCasové Cinnosti déti a mladeze do 18 let

vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni podle zvla$tnich pravnich predpist

vydaje na poradani vyjezdnich zasedani

vydaje na Skoleni a kurzy, které nesouvisi s uCelem, na ktery je dotace poskytovana

odmény ¢lend statutarnich ¢i kontrolnich orgént u pfijemce, ktery je pravnickou osobou

odstupné, ve smyslu zakoniku prace

ucetné nedolozené vydaje

dan silniéni, dan z nemovitosti, dan darovaci, dédicka, z pfevodu nemovitosti, poplatek za znecisténi

ovzdusi, televizni a rozhlasovy poplatek atp.

= vydaje na pohosténi nad ramec pitného rezimu a stravovani u€astnikd akce konané v pfimé souvislosti
s ucelem, na ktery je dotace poskytovana

= penéZzité a vécné dary (to neplati, pokud jde o odmény - napf. medaile, trofeje, v soutézi konané v ramci
podporované akce)

= Uhrada cestovnich nahrad nad ramce vymezeny zékonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni

pozdéjSich pfedpist

dotace jinym fyzickym a pravnickym osobam

poskytovani uvéra ¢i pljcek

Uhrada sankci, trokd z prodleni, mank a nahrad $kod

nakup alkoholickych n&poju (to neplati, pokud slouZi jako dar poskytovany v pfimé souvislosti s akci)

splatky avérd, pujcek i leasingu (vCetné uroku)
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= Uhrada soudnich poplatku
= naklady, které prokazatelné nesouvisi s naklady na provoz a ¢innost zadatele

Dotaci Ize poskytnout v odlvodnénych pfipadech na dohody o provedeni prace a na vyplatu pfijmu
z pfilezitostné Cinnosti podle zakona ¢ 586/92 Sb., § 10 odst. 1, pism. a).

Vlyzva pro predkladani Zadosti bude vyhlasovana 1x za rok.

Dotaci Ize Cerpat v pribéhu bé&Zného kalendainiho roku, tj. nejpozdéji do 31. prosince pfislusného kalendarniho
roku.

Dotaci Ize Cerpat pouze v souladu se schvalenym rozpoctem, ktery je pilohou smlouvy o dotaci.

Cerpanim dotace se rozumi thrada uznatelnych nakladd vzniklych pfi ¢innosti a provozu Zadatele.

Dotace na akce s celkovym rozpo¢tem nad 10.000 K¢
Dotacni titul je zaméfen na podporu novych i pravidelné se opakujicich akci a jejich cykll s celkovym rozpoctem
nad 10.000 K¢.

Podporované oblasti ¢innosti

= aktivity v oblasti kultury
aktivity v oblasti cestovniho ruchu
aktivity v oblasti Zivotniho prostredi
aktivity v oblasti sportu a volnoCasové aktivity
aktivity v oblasti vychovy a celoZivotniho vzdélavani
aktivity v oblasti socialni a zdravotni

Dotace mize &init nejvyse 70 % vydaji Zadatele. Zadatel si musi zajistit spolufinancovani z jinych zdroji, nez je

rozpoCet mésta Kroméfize v minimalni vysi 30 % celkovych nakladu.

Neuznatelné naklady
= mzdy, dané a odvody, dohody o pracovni Cinnost a provedeni prace osob, které nesouviseji se

zajiSténim sportovni a volnoCasové Cinnosti déti a mladeze do 18 let

vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni podle zvla$tnich pravnich predpist

vydaje na poradani vyjezdnich zasedani

vydaje na Skoleni a kurzy, které nesouvisi s uCelem, na ktery je dotace poskytovana

odmény ¢lend statutarnich ¢i kontrolnich orgénu u pfijemce, ktery je pravnickou osobou

odstupné, ve smyslu zakoniku préace

ucetné nedolozené vydaje

dan silniéni, dan z nemovitosti, dan darovaci, dédicka, z pfevodu nemovitosti, poplatek za znecisténi

ovzdusi, televizni a rozhlasovy poplatek atp.

= vydaje na pohosténi nad ramec pitného rezimu a stravovani u€astnikd akce konané v pfimé souvislosti
s ucelem, na ktery je dotace poskytovana

= penéZité a vécné dary (to neplati, pokud jde o odmény - napf. medaile, trofeje, v soutézi konané v ramci
podporované akce)

= Uhrada cestovnich nahrad nad ramce vymezeny zékonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni

pozdéjSich pfedpist

dotace jinym fyzickym a pravnickym osobam

poskytovani uvéra ¢i pljcek

Uhrada sankci, Urokd z prodleni, mank a nahrad $kod

nakup alkoholickych népoju (to neplati, pokud slouZi jako dar poskytovany v pfimé souvislosti s akci)

splatky avérd, pujcek i leasingu (vCetné uroku)

Uhrada soudnich poplatkd
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= naklady, které prokazatelné nesouvisi s naklady na provoz a ¢innost zadatele

Dotaci Ize poskytnout v odivodnénych pfipadech na dohody o provedeni prace a na vyplatu pfijmu z pfileZitostné
¢innosti podle zakona ¢ 586/92 Sb., § 10 odst. 1, pism. a).

Opravnéni zadatelé predkladaji jednu zadost pro vSechny pldnované akce (cykly akci) s jednotlivymi rozpocty ke
kazdé akei.

Vlyzva pro predkladani zadosti bude vyhlasovana 3x za rok.

Dotaci Ize Cerpat v pribéhu bé&Zného kalendainiho roku, tj. nejpozdéji do 31. prosince pfislusného kalendarniho
roku.

Dotaci ze Cerpat pouze v souladu se schvalenym rozpoctem, ktery je pfilohou smlouvy o dotaci.

Cerpanim dotace se rozumi Uhrada uznatelnych nakladd vzniklych pfi realizaci akce.

Dotace na akce s celkovym rozpoctem do 10.000 K¢
Dotacni titul je zaméren na aktivity spojené s realizaci konkrétnich akci s celkovym rozpoctem do 10.000 K¢.

Podporované oblasti ¢innosti

= aktivity v oblasti kultury
aktivity v oblasti cestovniho ruchu
aktivity v oblasti Zivotniho prostredi
aktivity v oblasti sportu a volnoCasové aktivity
aktivity v oblasti vychovy a celoZivotniho vzdélavani
aktivity v oblasti socialni a zdravotni

Dotace muze Cinit az 100 % vydaji Zadatele, maximalné v8ak 10.000 K& na jednoho pfijemce a na jednotlivou
zadost.

Neuznatelné naklady
= mzdy, dané a odvody, dohody o pracovni Cinnost a provedeni prace osob, které nesouviseji se

zajiSténim sportovni a volnoCasové Cinnosti déti a mladeze do 18 let

vydaje na zaméstnance, ke kterym nejsou zaméstnavatelé povinni podle zvla$tnich pravnich predpist

vydaje na pofadani vyjezdnich zasedani

vydaje na Skoleni a kurzy, které nesouvisi s uCelem, na ktery je dotace poskytovana

odmény ¢lend statutarnich ¢i kontrolnich orgént u pfijemce, ktery je pravnickou osobou

odstupné, ve smyslu zakoniku préace

ucetné nedolozené vydaje

dan silniéni, dan z nemovitosti, dan darovaci, dédicka, z pfevodu nemovitosti, poplatek za znecisténi

ovzdusi, televizni a rozhlasovy poplatek atp.

= vydaje na pohosténi nad ramec pitného rezimu a stravovani u¢astniki akce konané v pfimé souvislosti
s ucelem, na ktery je dotace poskytovana

= penéZité a vécné dary (to neplati, pokud jde o odmény - napf. medaile, trofeje, v soutézi konané v ramci
podporované akce)

= Uhrada cestovnich nahrad nad ramce vymezeny zékonem ¢&. 262/2006 Sb., zakonik prace, ve znéni

pozdéjSich pfedpist

dotace jinym fyzickym a pravnickym osobam

poskytovani uvéra ¢i pljcek

Uhrada sankci, trokd z prodleni, mank a nahrad $kod

nakup alkoholickych n&poju (to neplati, pokud slouZi jako dar poskytovany v pfimé souvislosti s akci)
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= splatky Uveérd, pajcek &i leasingu (vEetné drokd)
=  Uhrada soudnich poplatku
= naklady, které prokazatelné nesouvisi s naklady na provoz a ¢innost zadatele

Dotaci Ize poskytnout v odivodnénych pfipadech na dohody o provedeni prace a na vyplatu pfijmu z pfileZitostné
¢innosti podle zakona ¢ 586/92 Sb., § 10 odst. 1, pism. a).

Vyzva pro predkladani zadosti bude vyhlasovana 3x za rok.

Zadatelé mohou v ramci tohoto dotacniho titulu podat jednu Zadost v kazdé vyzvé.

Dotaci Ize Cerpat v pribéhu bé&Zného kalendainiho roku, tj. nejpozdéji do 31. prosince pfislusného kalendarniho
roku.

Dotaci Ize Cerpat pouze v souladu se schvalenym rozpoctem, ktery je pfilohou smlouvy o dotaci.

Cerpanim dotace se rozumi Uhrada uznatelnych nakladu vzniklych pfi realizaci akce.

Opravnéni zadatelé

Fyzické osoby, fyzické osoby podnikajici a pravnické osoby, které sidli pfip. vyvijeji ¢innost na Uzemi mésta
Kroméfize nebo jejich aktivity souvisi s méstem Kroméfiz.

V pfipadé zadatell v ramci dotaéniho programu na podporu aktivit v oblasti sportu a volno€asovych aktivit je

opravnénym Zadatelem pro oblast ¢innosti a provozu zadatel s ¢lenskou zakladnou do 250 ¢lend.

V titulech urCenych na realizaci akci jsou pfipustnymi zadateli rovnéz stfedni Skoly a pfispévkové organizace

zfizené méstem Kromé&fiZ realizujici své aktivity ve prospéch mladeze, obéanu a navstévniku mésta.

Neopravnéni zadatelé

= pokud vici nim probihd nebo v poslednich 3 letech probéhlo insolvenéni fizeni, v némz bylo vydano
rozhodnuti o Upadku nebo insolvencni navrh byl zamitnut proto, Ze majetek nepostacuje k uhradé
nakladu insolvencniho Fizeni, nebo byl konkurs zruSen proto, ze majetek byl zcela nedostadujici nebo
jsou v likvidaci

= Dyli pravomocné odsouzeni pro trestny €in, jehoz skutkova podstata souvisi s pfedmétem podnikani
Zadatele nebo pro trestny ¢in hospodarsky nebo trestny ¢in proti majetku - tato podminka se vztahuje na
osoby vykonavajici funkci statutarniho organu nebo vSechny Cleny statutarniho orgénu, u organizaénich
slozek podniku zapsanych v obchodnim rejstfiku se splnéni uvedené podminky vztahuje rovnéz
na vedouciho organizacni slozky podniku

= nemaji vyrovnany viechny zavazky vici méstu Kroméfiz a jeho organizacim

= porusili vaznym zplsobem v pfedchozich 5 letech smlouvu o financovani své Cinnosti a nedostali
z&vazkum vaci méstu Kroméfiz

Zadost
Zadatel predklada svou zadost o dotaci pisemné na pfedepsanych formularich, které jsou v elektronické verzi

dostupné na webovych strankdch mésta Kroméfize (www.mesto-kromeriz.cz), v tisténé verzi si jej zadatelé
mohou vyzvednout v kancelafi administratora Velké namésti 115, Kroméfiz.
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Original Zadosti o dotaci, Fadné a upIné vyplnény na pocitaci nebo psacim strojem, véetné vSech povinnych pfiloh
podavéa zadatel ve stanoveném terminu pro podani Zadosti o dotace kancelafi administratora Velké namésti 115,
Kroméfiz nebo na podatelné Méstského Ufadu v Kroméfizi, pfipadné zadatel zadost odesle postou, rozhodujici je
datum podani.

Z4dosti o dotace zaslané elektronicky nebo podané po terminu pro podavani zadosti o dotace nebudou zafazeny
do hodnoceni v pfislusné vyzvé.

Nedodani zadosti na pfedepsaném formulafi, ¢i nedodrZeni formalnich nélezitosti mize byt divodem k vyfazeni
Zadosti z dotacniho fizeni. Nedodani povinnych pfiloh, ¢i nedodrzeni terminu pro podani Zadosti predstavuje
poruseni dotacnich podminek, pro které musi byt zadost vyfazena z dotacniho fizeni v dané vyzvé.

Povinné pfilohy
=  kopie dokladu o pravni subjektivité, stanovy
= Kkopie dokladu o volbé ¢i jmenovani statutarniho zastupce, pfipadné plnou moc tohoto organu
= Kkopie dokladu o pfidéleni Cisla U¢tu u bankovniho Ustavu (je-li zfizen)

V pfipadé, Ze zadatel vySe uvedené platné dokumenty jiz dolozil k dfive pfedlozenym z&dostem o dotaci z mésta
KroméfiZze, je od této povinnosti osvobozen a piiklada pouze Cestné prohlaeni, Ze ve vySe uvedenych
dokumentech nedo$lo ke zméné.

Naklady

Rozpocet musi byt sestaven na zékladé ucelnosti a hospodarnosti.

Naklady na akci (akce) ¢i naklady na €innost a provoz musi byt vyuZity efektivné.

VeSkeré naklady souvisejici s Cinnosti a provozem Ci akci musi byt zahrnuty v rozpoctu, ktery je nedilnou soucasti
Zadosti o dotaci, a fadné vyuctovany.

Celkové pfesuny v ramci rozpoCtu vyssi nez 20 % je mozné provést jen s pisemnym souhlasem poskytovatele
dotace.

Kontakt pro konzultace:
Jaroslava Krejcifikova, tel.: 573 321 295, 606 762 604, e-mail: jarka.krejcirikova@mesto-kromeriz.cz

Hodnoceni a kritéria

= Kkontrola formélnich naleZitosti Z&dosti administratorem dotaCniho systému mésta Kroméfize
(kompletnost Zadosti a pfiloh)

= v pfipadé, Ze administrator shleda nedostatky v podané z&dosti, bude zadatel vyzvan k jejich opraveni a
doplnéni do 3 pracovnich dnl

= z&dosti budou predlozeny pro hodnoceni komisim, jimiz jsou vzdy pfislusné odborné zaméfené komise
Rady mésta Kroméfize

= komise maji pravo vyZadat si dalSi informace doplfiujici opravnénost a pfiméfenost jednotlivych poloZek
rozpoctu

= koneCné pofadi Zadosti o dotace doporuCenych k podpofe bude schvaleno Radou mésta Kroméfize
pfipadné Zastupitelstvem mésta Kroméfize

= tabulka srozdélenim dotaci je zvefejfiovana na webovych strankach mésta Kroméfize - www.mesto-
kromeriz.cz

Vlastni hodnoceni bude provedeno v souladu s hodnoticimi kritérii obsazenymi v pomocné tabulce (viz ,Protokol
o0 hodnoceni Zadosti* nize).
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PROTOKOL O HODNOCENI ZADOSTI
Nazev zadatele:

Cislo zadosti:

Splnéni formalnich nalezitosti: ANO NE

Bodovani komise

Soulad zadosti o dotaci se zaméienim titulu na oblast podpory 0-5
Odborna kvalita zadosti, pfiméfenost rozpoctu 0-20
Vliv realizace €innosti na ob¢any a navstévniky mésta 0-10

Poznamka komise:

Bodu celkem Pozadovana dotace Schvalena dotace

Platebni podminky budou sjednény s ohledem na vysi poskytnuté dotace a jeji ucel.
= dotace je poukazovana na Cislo uctu pfijemce
= hotovostné Ize poskytnout dotaci jen vyjimecné, a to v pfipadech:
a) bezhotovostni pfevod by ohrozil naplnéni U¢elu dotace
b) pfijemce dotace prohlasi, ze nema vedeny Ucet u Z&dného penézniho Ustavu

V pfipadé dotaci na akce je vyuctovani nutno provést vzdy do 60 dni od ukonéeni akce, nejpozdéji vSak do 31. 1.
roku nésledujiciho po obdrZeni dotace.

V pfipadé vyucétovani dotace do 31. 1. roku nasledujiciho po obdrZeni dotace predklada pfijemce dotace
pfedbéznou zpravu o Cerpani dotace do 31. 12.

V pfipadé dotaci na ¢innost a provoz se vyuctovani provadi do 31. 1. roku nasledujicino po obdrzeni dotace.
V odvodnénych pfipadech pfedklada pfijemce vyuctovani do 31. 3. roku nésledujiciho po obdrzeni dotace na
¢innost a provoz, v tomto pfipadé predklada pfijemce dotace pfedbéznou zpravu o erpani dotace do 31. 12.
NevyCerpané dotace na Cinnost a provoz musi byt vracena na Ucet mésta Kroméfize neprodlené, nejpozdéji vSak
do 31. 1. roku nasledujiciho po obdrzeni dotace.

NevycCerpana dotace na akci musi byt vracena na Ucet mésta Kroméfize neprodlené, nejpozdéji do 30 dnl po
ukonceni akce. V pfipadé neuskute¢néni akce musi byt dotace vracena do 30 dnii od planovaného terminu akce.

Prijemce dotace musi zajistit ve svém ucetnictvi vedeni analytické ucetni evidence souvisejici s akci, na kterou je
poskytnuta dotace. Pfijemci dotace, ktefi vedou dariovou evidenci v souladu se zakonem €. 586/1992 Sb., o
danich z pfijm0, ve znéni pozdéjSich predpisu, jsou povinni pouZit jiny prokazatelny zpusob vedeni evidence.

Prijemci, ktefi obdrzi dotaci do vySe 100.000 K&, predlozi vyuctovani na pfedepsaném formulafi véetné kopii
relevantnich U¢etnich dokladu. Origindly Ucetnich dokladu ve vysi obdrZzené dotace jsou pfijemci dotace povinni

oznacit ,dotace mésta Kroméfize“. Na poZadani jsou pfijemci dotace povinni pfedloZit originaly dokladu.
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Prijemci, ktefi obdrzi dotaci ve vySi nad 100.000 K¢, pfedloZi k vyuétovani ,Vykaz zisku a ztrat*, ,Rozvahu® a
vypis stfediska, na kterém je vedena analyticka evidence pro dotaci. Originaly G¢etnich dokladl ve vySi obdrzené
dotace jsou pfijemci dotace povinni oznacit ,dotace mésta Kroméfize*. Na poZzadani jsou pfijemci dotace povinni
pfedlozit originaly dokladu.

Viyigtovani se tyka celé Castky nakladl, které jsou s Cinnosti, provozem ¢i akci pfijemce dotace spojeny.
Pfijemce dotace tedy pfedklada zpravu o tom, jak naloZil s finanénimi prostfedky mésta Kroméfize a rovnéz
s vlastnim finan¢nim podilem.

Pfijemce dotace je povinen zabezpecit archivaci veSkeré dokumentace k poskytnuté dotaci véetné uéetnictvi po
dobu 5 let nasledujicich po roce, ve kterém byla dotace poskytnuta.

Oddéleni interniho auditu poskytovatele dotace provadi namatkovou kontrolu s cilem ovéfovani hospodarného

vyuziti dotace. Zjisti-li se neplnéni podminek smlouvy, navrhne kontrolni organ mésta Kroméfize postup sméfujici
k napravé, pfipadné k navraceni dotace v ¢astecné i plné vysi.

Po zpracovani dokladi o vyuctovani dotaci za dany rok pfedklada administrator souhrnnou zpravu finan€nimu
odboru poskytovatele dotace a na védomi Radé mésta Kroméfize.

Pripady, které budou posouzeny jako nejasné nebo nedostatecné prokazané, budou predlozeny Radé mésta

Kroméfize k rozhodnuti.

Predpokladem poskytnuti dotace je spravné a ve stanoveném terminu predlozené vyuctovani finan€nich
prostfedkd, pokud byla Zadateli v pfedchozim roce €i pfedchozich letech poskytnuta dotace z prostfedk( mésta

Kroméfize.

Dotace se poskytuje na zakladé usneseni Rady mésta Kroméfize resp. Zastupitelstva mésta Kroméfize.

Na poskytnuti dotace neni pravni nérok.
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