JEDNACÍ ŘÁD

ZASTUPITELSTVA MĚSTA KROMĚŘÍŽE

(dále jen „jednací řád“)

Zastupitelstvo města Kroměříže (dále jen „ZMK“) se usneslo v souladu s ustanovením § 96 zák. č. 128/2000 Sb., o obcích, v platném znění, (dále jen „zákon“) na tomto svém jednacím řádu:

Článek  1

Úvodní ustanovení
1.

Jednací řád ZMK  upravuje přípravu, svolání, průběh zasedání, hlasování, přijímání usnesení, jakož i další otázky spojené se zasedáním ZMK.

2.

O otázkách upravených tímto jednacím řádem, popř. o dalších zásadách svého zasedání, rozhoduje ZMK  v mezích zákonů.

Článek  2

Pravomoci ZMK

1.

ZMK  rozhoduje o všech otázkách uvedených v § 84 a § 85 zákona.

2.

ZMK rozhoduje i o dalších věcech v samostatné působnosti, které si vyhradí. 

3.

ZMK zřizuje výbory ZMK jako své poradní,  iniciativní a kontrolní orgány.

4.

ZMK volí předsedy a členy výborů. Počet členů výboru je vždy lichý a to ve složení  předseda a další členové výboru.

Článek  3

Členové ZMK
1.

ZMK je složeno celkem z 27 členů.

2.

Člen ZMK  nabývá práv a povinností člena ZMK  dnem svého zvolení nebo dnem nastoupení náhradníka na uprázdněný mandát.

3.

Výkon funkce člena  ZMK  se považuje za výkon veřejné funkce. 
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4.

Odměny členům ZMK  jsou poskytovány v souladu se zákonem.

5.

Člen ZMK  má při výkonu své funkce právo:

a) 

předkládat návrhy  na projednání ZMK, radě města, výborům a komisím  a dalším orgánům města, jichž je členem

b)

vznášet dotazy, připomínky a podněty na radu města a její jednotlivé členy, na  předsedy výborů, na statutární orgány  právnických osob, jejichž je město zakladatelem, a na vedoucí příspěvkových organizací a organizačních složek, které obec založila nebo zřídila; písemnou odpověď musí obdržet do 30 dnů 
c)

požadovat od zaměstnanců města zařazených do městského úřadu, jakož i od zaměstnanců právnických osob, které obec založila nebo zřídila, informace ve věcech, které souvisejí s výkonem funkce člena ZMK, pokud jejich poskytnutí nebrání zákony upravující mlčenlivost anebo zákaz jejich zveřejnění; informace musí být poskytnuta nejpozději do 30 dnů  
6.

Člen ZMK  je povinen:

a)

zúčastňovat se zasedání ZMK popř. zasedání jiných orgánů města, je-li jejich členem

b)

plnit úkoly, které mu tyto orgány uloží

c)

hájit zájmy občanů města a jednat a vystupovat tak, aby nebyla ohrožena vážnost jeho funkce

d)

sdělit před zahájením zasedání ZMK skutečnosti, vedoucí k jeho vyloučení z projednávání a rozhodování ve věcech, kde by jeho podíl na projednávání a rozhodování určité záležitosti mohl znamenat výhodu nebo škodu pro něj samotného nebo osobu blízkou, pro fyzickou nebo právnickou osobu, kterou zastupuje na základě zákona nebo plné moci ve smyslu příslušných ustanovení zákona o střetu zájmů (z. č. 159/2004 Sb., v platném znění)
7.

Účast na zasedáních  stvrzují členové ZMK  podpisem v prezenční listině.

8.
Členům ZMK je zřízena e-mailová adresa, která je zveřejněna s fotografií konkrétního člena ZMK na webových stránkách města Kroměříže. Tato e-mailová adresa bude využívána k vzájemné komunikaci mezi občanem, úřadem a jednotlivými zastupiteli. 
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Článek  4

Příprava zasedání ZMK

1.

Přípravu zasedání  ZMK   organizuje starosta města, v součinnosti s tajemníkem městského úřadu,  podle návrhu programu, přitom stanoví zejména:

a) místo a dobu zasedání

b) návrh programu zasedání 
c) odpovědnost za zpracování a předložení zpráv pro zasedání ZMK
2.

Právo předkládat návrhy k zařazení na program zasedání  připravovaného ZMK mají členové ZMK, rada města a výbory. Návrhy se předkládají v časovém předstihu – viz bod 3.  Podmínkou je písemná forma návrhu.

3.

Materiály určené pro zasedání ZMK  předkládá navrhovatel prostřednictvím oddělení organizace a řízení  úřadu  městského úřadu. Termín doručení  materiálů pro zasedání ZMK  zastupitelům je nejpozději 6 dnů předem spolu s pozvánkou na dané zasedání.
Ve výjimečných případech může být písemný materiál zaslán v týdnu, kdy se zasedání ZMK koná, případně může být předložen nebo přednesen přímo na zasedání ZMK a o jeho zařazení na program zasedání rozhoduje ZMK nadpoloviční většinou  hlasů všech členů.  

Materiály určené pro zasedání ZMK jsou zpracovávány a předkládány v elektronické podobě, prostřednictvím systému konsiliář a jsou rozesílány členům ZMK na jejich e-mailové adresy. Požádá-li člen ZMK  je možné tyto materiály předávat i v papírové formě. 
4.

Zpracovatel odpovídá za věcnou a obsahovou stránku předkládaného materiálu. Předkladatel odpovídá za to, že jím předkládaný materiál obsahuje náležitosti uvedené v čl. 4 bod 5.

5.

Materiály pro zasedání ZMK  musí obsahovat:

a)

název materiálu (zprávy)

b)

jméno předkladatele a zpracovatele či zpracovatelů

c)

usnesení rady města (pokud bylo přijato)

d)

usnesení ZMK  (pokud bylo přijato)

e)

odůvodnění navrhovaných opatření, včetně případných  finančních nároků realizace

f)

návrh na usnesení ZMK, případně více variant návrhu usnesení ZMK 

g)

vyjádření dotčených odborů MěÚ
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h)

vyjádření dotčených osadních výborů ZMK

i)

zásadní odborné podklady, nebo odkazy na příslušné webové stránky  

6.

Zápis z předchozího  zasedání  je  při zasedání ZMK   k nahlédnutí u zapisovatelky. 

Čl. 5

Svolávání zasedání ZMK 

1.

ZMK svolává zpravidla starosta podle potřeby, nejméně však jedenkrát za tři měsíce (řádné zasedání).

2.

Jednacím dnem je zpravidla čtvrtek, 16 hodin, v zasedací místnosti Městského úřadu Kroměříž.
3.

Starosta je povinen svolat zasedání ZMK nejpozději do 21 dnů, požádá-li o to alespoň jedna třetina členů ZMK  nebo hejtman kraje.

4.

Nesvolá-li starosta zasedání ZMK podle čl. 5 odst. 1 a 2 nebo 3, učiní tak místostarosta,  popřípadě jiný člen ZMK.

5.

Zasedání ZMK  jsou veřejná. Městský úřad Kroměříž informuje občany o místě, době a navrženém programu připravovaného ZMK. Informaci vyvěsí na úřední desce městského úřadu.

6.

Pozvánka na zasedání ZMK a navržený program zasedání  se zveřejňuje alespoň 7 dní před zasedáním ZMK.


Článek  6


Zasedání ZMK

1.

Zasedání ZMK  řídí starosta, v jeho nepřítomnosti zastupující místostarosta, na něhož přecházejí všechna práva a povinnosti vyplývající z tohoto jednacího řádu pro starostu, v případě nepřítomnosti starosty a zastupujícího  místostarosty, řídí zasedání starostou pověřený místostarosta.
-5-

2.

Předsedající zahajuje zasedání  ve stanovenou hodinu. Jestliže při zahájení zasedání  ZMK  není přítomna nadpoloviční většina všech členů ZMK  a tento stav zůstane nezměněn do jedné hodiny po době určené pro začátek zasedání, ukončí  předsedající zasedání ZMK  a do 15 dnů se koná jeho náhradní zasedání. Náhradní zasedání se svolá postupem uvedeným v Čl. 5.

3.

Zasedání  ZMK  se vždy zúčastňují tajemník městského úřadu, zapisovatelka a vedoucí odborů městského úřadu, případně jejich zástupci.
4.

Sčitatelem hlasů při všech zasedáních ZMK  mimo volby, kdy sčítá hlasy volební komise a ustavujícím zasedáním ZMK, kdy sčítají hlasy určení sčitatelé, se  tímto určuje tajemník městského úřadu. Při jeho nepřítomnosti je sčitatelem hlasů jeho zástupce. Sčitatel mimo ustavující zasedání ZMK  využívá pro sčítání elektronický hlasovací systém. 

5.

Zapisovatelkou pořizující zápis a usnesení při všech zasedáních ZMK  se tímto určuje pracovnice  oddělení organizace a řízení úřadu  městského úřadu městského úřadu.

6.

V zápise se vždy uvede počet přítomných členů ZMK, schválený program zasedání ZMK, průběh a výsledek hlasování a přijatá usnesení.

Dále se v něm uvádí:

- den, měsíc, rok a místo zasedání

- hodina zahájení a ukončení

- doba přerušení

- jména omluvených i neomluvených členů ZMK 

- kdo zasedání  řídil

- průběh diskuzí se jmény diskutujících

- podané dotazy, návrhy a připomínky

- členové ZMK  mají právo na zaznamenání doslovného  znění svého stanoviska 

  do zápisu   o průběhu zasedání, jestliže o to požádají

- další skutečnosti, které by se podle rozhodnutí členů ZMK  měly stát 

   jeho součástí
Nedílnou součástí zápisu je vlastnoručně podepsaná listina přítomných členů ZMK, do níž tajemník městského úřadu zaznamenává hodinu příchodu člena ZMK,  všechny předložené písemné zprávy projednávané na zasedání ZMK, dle možností s originály podpisů předkladatelů a protokol o elektronickém hlasování. 

7.

Zápis a usnesení  musí být vyhotoveny do 10 dnů po skončení zasedání a podepisuje jej starosta. V případě nepřítomnosti starosty města podepisuje zápis a usnesení  zastupující  místostarosta, který je přítomen zasedání, v případě i jeho neúčasti podepisuje zápis  a usnesení přítomný  místostarosta  dle abecedního pořádku jejich příjmení. 
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8.

Ověřovateli zápisu a usnesení ze všech zasedání ZMK  se tímto určují vždy dva místostarostové  a to v pořadí zastupující místostarosta a místostarosta dle abecedního pořádku jeho příjmení.  Při nepřítomnosti  výše uvedených ověřovatelů zápisu a usnesení  se ověřovatelem stává uvolněný člen  zastupitelstva, který je přítomen zasedání. Při nepřítomnosti výše uvedených ověřovatelů zápisu a usnesení se ověřovatelem stává neuvolněný člen (členové) rady města dle abecedního pořádku příjmení, který je přítomen zasedání. 
Ověřený zápis a usnesení  je uložen k nahlédnutí na oddělení organizace a řízení úřadu  městského úřadu. 

9.

Diskuze členů ZMK  probíhá vždy ke každé zprávě každého bodu programu samostatně. 

10.

Usnesení se vždy přijímá ke každé zprávě každého bodu programu samostatně ihned po projednání příslušné zprávy a ukončení diskuze k ní, pokud ZMK nerozhodne jinak.

11.

Předsedající na začátku zasedání v procedurální části:

- konstatuje počet přítomných členů ZMK

- nechá schválit program zasedání včetně dodatků

- navrhuje předsedu a členy návrhového výboru  pro přípravu návrhu usnesení a nechá 
  o   nich hlasovat

- předloží ke schválení  případně další pracovní skupiny  (např. mandátový výbor,  

  volební výbor apod.). Funkce těchto pracovních skupin (výborů) končí splněním úkolu, 

   nejpozději    skončením zasedání ZMK

- konstatuje, že ověřený zápis a usnesení z předchozího zasedání ZMK, 

  proti nimž nebyly podány námitky, se pokládá za schválený,

- pokud byly proti zápisu nebo usnesení z předchozího  zasedání ZMK

  podány členem ZMK námitky, nechá o nich rozhodnout hlasováním 

12.

Na zasedání ZMK může být jednáno i o návrzích přednesených v průběhu zasedání ZMK, o jejich zařazení rozhodne ZMK hlasováním.

13.

Požádá-li písemně člen  ZMK o zařazení určitého bodu na program zasedání ZMK, může starosta zařadit požadovaný bod do programu nejbližšího zasedání ZMK.

Nevyhoví-li žádosti dle věty předchozí, musí navrhovateli sdělit důvody nezařazení jeho návrhu. Trvá-li navrhovatel přesto na jeho projednání, rozhodne o tom ZMK hlasováním při schvalování programu. 
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14.

Starosta předkládá ZMK   zprávu o činnosti rady města od posledního zasedání ZMK  ve formě všech usnesení z rady města a zároveň informuje členy ZMK a občany o činnosti orgánů obce.

15.

Starosta vždy předkládá nejbližšímu zasedání ZMK k rozhodnutí usnesení rady města, jehož výkon byl starostou pozastaven, měl-li za to, že je nesprávné.  Je povinen věc vysvětlit a zdůvodnit předkládaný návrh. ZMK ve věci rozhodne hlasováním. 

16.

Nikdo nesmí rušit předsedajícího ani jiného řečníka,  kterému bylo uděleno slovo, při jeho projevu. Nemluví-li však řečník k věci, může mu předsedající slovo odejmout. 

17.

Ruší-li někdo zasedání ZMK, může být předsedajícím vykázán ze zasedací místnosti. Průběh zasedání ZMK nesmí být rušen provozem  mobilních telefonů a obdobných technických zařízení. 
18.

Předkladatel zprávy má právo na úvodní slovo.

19.

Do diskuze k jednotlivým bodům programu se přihlašují členové ZMK pomocí elektronického hlasovacího systému nebo  zvednutím ruky. 

20.

Diskutujícím uděluje předsedající slovo v pořadí, jak se přihlásili do diskuze.

21.

V kterémkoli stádiu zasedání  musí předsedající udělit slovo členu ZMK, který namítá porušení jednacího řádu či platných právních předpisů. 

22.

ZMK se může podle průběhu zasedání  usnést na omezujících opatřeních, např. že doba diskusního vystoupení k jednotlivým bodům programu se časově omezuje. Tento návrh může přednést kterýkoliv člen ZMK  po celou dobu zasedání ZMK.

23.

Návrh na ukončení diskuze ke každé zprávě každého bodu programu může podat kterýkoliv člen ZMK, o jeho návrhu se hlasuje bez diskuze. 
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24.

Předsedající udělí slovo též přítomnému občanovi, pokud se jeho příspěvek týká právě projednávaného bodu programu zasedání. Občanovi města Kroměříže musí být vždy uděleno slovo, pokud se jeho příspěvek týká  projednávaného návrhu rozpočtu města nebo   závěrečného  účtu města za uplynulý kalendářní  rok. Zastupitelstvo města Kroměříže může podle průběhu zasedání časově omezit diskusní vystoupení občanů. Tento návrh může přednést kterýkoliv člen Zastupitelstva města Kroměříže po celou dobu zasedání Zastupitelstva města Kroměříže. 

25.

Zápis a usnesení ze zasedání ZMK musí být uloženy na oddělení organizace a řízení úřadu městského úřadu k nahlédnutí. Po uplynutí 5  let se tyto materiály předají příslušnému  archivu k archivaci.

26.

Ze zasedání  zastupitelstva je pořizován audio i video záznam, včetně elektronického záznamu výsledků hlasování.  Údaje jsou zveřejňovány  na webových stránkách města Kroměříže, včetně  kompletního usnesení ze zasedání konkrétního ZMK a podkladových materiálů k projednání na zasedání ZMK.   Nakládání s těmito záznamy se řídí  příslušnými právními předpisy.
27.

Jednací sál zastupitelstva je  viditelně označen informační cedulí, upozorňující občany na audio i video záznam zasedání.  Vstupem do sálu dává občan souhlas s pořízením tohoto záznamu. Předsedající upozorní  přítomné  na to, že ze zasedání  zastupitelstva  je pořizován zvukový záznam a video záznam. Osoby, které se účastní  zasedání zastupitelstva, svým vstupem do zasedací místnosti souhlasí  s pořízením a zveřejněním svého případného vystoupení na tomto zasedání. V případě nesouhlasu  se zveřejněním svých osobních údajů při  vystoupení na zasedání, je nutné toto  sdělit předsedajícímu zasedání nejpozději při ukončení zasedání Zastupitelstva města Kroměříže.

Článek  7

Přijímání usnesení  a hlasování ZMK
1.

ZMK  je schopno se usnášet, je-li přítomna nadpoloviční většina všech jeho členů.

Přijímání usnesení se vždy děje hlasováním členů ZMK. 

2.

Každý člen ZMK má právo hlasovat pomocí elektronického hlasovacího systému nebo zvednutím  ruky pro návrh, nebo proti návrhu, zdržet se hlasování nebo se hlasování neúčastnit. Výsledek hlasování je vždy uveden v zápisu.
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3.

K platnosti usnesení, rozhodnutí nebo volby je třeba vždy nadpoloviční většiny hlasů všech členů ZMK. 

4.

Návrh usnesení vychází ze zpráv a z diskuze k jednotlivým zprávám a bodům programu zasedání ZMK.  Návrh usnesení předkládá  návrhový výbor.

5.

Pokud povaha usnesení nebo jiné skutečnosti vyžadují, aby se hlasovalo o jednotlivých slovech či větách usnesení, stanoví jejich pořadí pro postupné hlasování předsedající. Návrh usnesení předkládá návrhový výbor.
6.

Pokud byly navrženy připomínky nebo pozměňující dodatky, které nejsou do návrhu usnesení předloženého návrhovým výborem   zapracovány, dá předsedající hlasovat  nejdříve o těchto změnách a poté o ostatních částech návrhu usnesení.

7.

V případě, že byl k předloženému návrhu usnesení podán protinávrh a po případné diskuzi nebyl navrhovatelem vzat zpět, dá předsedající hlasovat nejdříve o předloženém protinávrhu. Pokud protinávrh usnesení není hlasováním přijat, hlasuje se o původním návrhu. Protinávrh usnesení, případně  návrh na úpravu konkrétního usnesení,  předá zastupitel  písemně návrhovému výboru k dalšímu zpracování usnesení.  V případě složitosti  formulace usnesení může být zasedání ZMK přerušeno po dobu nezbytně nutnou k přípravě usnesení. Konečné znění usnesení předkládá návrhový výbor. 
8.

V případě více protinávrhů usnesení se hlasuje v pořadí od posledního protinávrhu k prvnímu.

Schválením jedné varianty se stávají ostatní bezpředmětnými.

9.

Jestliže žádný předložený návrh usnesení nezískal potřebnou většinu, prohlásí předsedající návrh za odmítnutý a bez přijatého usnesení. Nepřijetí usnesení k předložené zprávě nevylučuje možnost zařadit tutéž zprávu či návrh na některé z dalších zasedání ZMK, bude-li zařazena do schváleného programu. Obdobně může být znovu projednána i zpráva či návrh, ke které bylo dříve na zasedání ZMK přijato usnesení. 

10.

Závěry a opatření, vyplývající ze  zasedání ZMK  jsou zaznamenány v usnesení nebo v zápisu. Jsou formulovány tak, aby byla zřejmá personální odpovědnost za jejich realizaci, včetně termínu a následné zpětné kontroly plnění. 
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11.

Usnesením ZMK  se ukládají úkoly v otázkách samostatné působnosti starostovi, radě města, výborům ZMK,  jiným členům ZMK, tajemníkovi městského úřadu,  vedoucím odborů městského úřadu, ředitelům organizací zřízených  městem Kroměříž, strážníkovi pověřenému řízením Městské policie Kroměříž.
12.

Kontrolu plnění usnesení provádí kontrolní výbor ZMK na základě svého zpracovaného plánu. Zprávu o provedené kontrole předkládá ZMK předseda kontrolního výboru. 
Článek  8

Interpelace členů ZMK

1.

Členové ZMK mají právo vznášet dotazy, připomínky a podněty na radu města a její jednotlivé členy, na další orgány města a vedoucí organizačních složek a zařízení, které město zřídilo nebo na zástupce města v orgánech jiných právnických osob, s výjimkou výkonu přenesené působnosti příslušného správního obvodu obce s rozšířenou působností v rozsahu svěřeném příslušnými zákony. Přednesené  dotazy, připomínky a podněty vznesené v průběhu zasedání je nutné předat písemnou formou nejpozději do ukončení zasedání ZMK zapisovatelce. 
2.

Na dotazy a připomínky reaguje  dotazovaný bezodkladně, připomínky, jejichž obsah vyžaduje prošetření nebo provedení jiného opatření, případně na výslovnou žádost člena ZMK, zodpoví dotázaný  písemně nejpozději do 30 dnů, pokud jejich poskytnutí nebrání zákony upravující mlčenlivost anebo zákaz jejich zveřejnění.

3.

Pokud tazatel vyjádří v této souvislosti nespokojenost s odpovědí, zaujímá k tomu konečné stanovisko ZMK.

4.

Interpelace ze zasedání ZMK  se zaznamenávají v zápise a je o nich a jejich vyřízení vedena evidence na oddělení organizace a řízení úřadu  městského úřadu. 
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Článek  9

Ukončení zasedání ZMK

1.

Předsedající prohlásí zasedání ZMK  za ukončené, byl-li program zasedání  vyčerpán a nikdo se již nehlásí o slovo. Rovněž prohlásí zasedání za ukončené, klesl-li počet přítomných členů ZMK  pod nadpoloviční většinu všech členů ZMK  nebo z jiných závažných důvodů, pokud nastaly skutečnosti znemožňující nerušené  jednání, v těchto případech zasedání svolá znovu do 15 dnů. 

2.

Po čtyřech  hodinách od zahájení zasedání, není-li schválený program zasedání projednán, musí předsedající  dát hlasovat o prodloužení zasedání. Pokud není schváleno  prodloužení zasedání, stanoví se další termín zasedání, a to ve lhůtě do 15 dnů ode dne přerušení zasedání ZMK. 

Článek 10

Závěrečná ustanovení
1.

Změny, doplňky nebo vydání nového jednacího řádu  ZMK v písemné formě schvaluje ZMK.

2.

Tento jednací řád nabývá platnosti  dne 6. listopadu 2014    a současně se tímto dnem ruší stávající jednací řád. 








  Mgr. Jaroslav Němec
                                                                                 starosta města Kroměříže

