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SMERNICE é&. 4/2019
Poskytovani informaci podle zakona ¢€.106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjsSich predpist

Rada mésta Kroméfiz vydala dne 19. 12. 2019 usnesenim €. 899 v souladu s ustanovenim §
102 odst. 3 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu

v vrv

(dale jen ,zakon o obcich*), tuto vnitini smérnici mésta Kroméfize (dale jen ,smérnice®).

CASTI.
OBECNA USTANOVENI

Cl.1
Uvodni ustanoveni

1. Tato smérnice upravuje postup mésta Kroméfize a jeho organu pfi vyfizovani zadosti o
informace podanych v souladu se zakonem ¢&. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu
k informacim, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,InfZ%) a to v pfipadech, kdy je povinnym
subjektem mésto Kroméfiz (dale jen ,mésto®).

2. Tato smérnice je zavazna pro zaméstnance mésta a pro uvolnéné c&leny Zastupitelstva
mésta Kroméfize.

3. Na vyfizovani zadosti o informace podle jinych pravnich predpisli, nez jsou uvedeny
v odstavci 1 tohoto ¢lanku (napf. dotaz &lena zastupitelstva nebo jeho Zadost o informace
podle zakona o obcich, nahlizeni do spisu dle zakona &. 500/2004 Sb., spravniho fadu, ve
znéni pozdéjsich predpist (dale jen ,spravni fad“), nahlizeni do spisu dle zakona ¢. 280/2009
Sb., danového fadu, ve znéni pozdéjSich pfedpisli apod.) se tato smérnice nevztahuje.

CL2
Zakladni pojmy

1. Povinnym subjektem ve smyslu InfZ je mésto. Povinny subjekt ma povinnost poskytovat
informace vztahujici se k jeho plsobnosti.

V souladu s ustanovenim § 102 odst. 3 zakona o obcich Rada mésta Kroméfize touto
smérnici svéfuje pravomoc k vyfizovani Z&dosti o informace, tykajicich se samostatné

pusobnosti mésta, Méstskému ufadu Kromériz (dale jen MU Km®).

V ramci MU Km vyfizuje Zadosti o informace odbor Utvar tajemnika (dale jen ,spravce®).
Jednotlivé odbory (Utvary) M&U Km a Méstska policie Kromé&fiz (dale jen ,utvary*), do jejichz
pusobnosti predmét zadosti o informaci patfi, se na poskytovani informaci podileji zplisobem
dale uvedenym v této smérnici a odpovédnou osobou za poskytnuti soucinnosti spravci je
vedouci pfislusného utvaru, resp. straznik povéfeny pinénim nékterych ukollu pfi Fizeni

v vy

Méstské policie Kroméfiz (dale jen ,povéreny straznik®).

2. Informaci je jakykoli obsah nebo jeho &ast v jakékoliv podobé, zaznamenany na jakémkoliv
nosi€i, zejména obsah pisemného zaznamu na listiné, zaznamu uloZeného v elektronické
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podobé& nebo zaznamu zvukového, obrazového nebo audiovizualniho (nap¥: CD, DVD apod.).
PocitaCovy program neni informaci ve smyslu InfZ.

3. Zadatelem je kazda fyzicka i pravnicka osoba, ktera mésto 7ada o informaci.

4. Poskytovani informaci provadi mésto jednak zverejnénim (napf. prostfednictvim ufedni

desky s moznosti dalkového pfistupu) nebo na zakladé zadosti, kterou zadatel podal ve
smyslu InfZ.

5. Zverejnéna informace je takova informace, ktera muze byt vzdy znovu vyhledana a
ziskana, zejména:

a) vydana tiskem nebo na jiném nosiCi dat, umozriujicim zapis a uchovani informace
(napt. papir, foto, audio, video, elektronicka média apod.),

b) vystavena na ufedni desce,

c) s moznosti dalkového pfistupu,

d) umisténa v knihovné poskytujici vefejné knihovnické a informacni sluzby podle zakona
€. 257/2001 Sb., o knihovnach a podminkach provozovani vefejnych knihovnickych a
informacnich sluzeb (knihovni zakon), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Na informaci, kterou neni mozné znovu vyhledat ani ziskat, nelze odkazat jako na informaci
zvefejnénou.

6. Povinné zverejnované informace upravuje § 5 odst. 1 InfZ. Zvefejnéni téchto informaci
provadi odbor informagnich technologii M&U Km v elektronické podob& na webovych
strankach mésta (www.mesto-kromeriz.cz), na ufedni desce mésta a na informacnich
panelech v Gfadovnach Mé&U Km. Za obsahovou stranku povinné zvefejfiovanych informaci
odpovida spravce. Informace dle ustanoveni § 5 odst. 2 InfZ jsou zpfistupnény na
pfislusnych utvarech a sou€asné jsou zvefejnény na webovych strankach mésta.

7. Doprovodna informace je takova informace, ktera uzce souvisi s pozadovanou informaci,
tedy napf. informace:

a) o jeji existenci,

b) puvodu,

c) poctu,

d) duavodu odepreni,

e) dobé, po kterou diivod odepieni trva a kdy bude znovu pfezkouman

f) a dalSich ddlezitych rysech.
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POSKYTOVANI INFORMACI PODLE InfZ

HLAVA 1.
SPOLECNA USTANOVENI O POSTUPU PRI VYRIZOVANI INFORMACI

. CL3
Zadost o informaci

1. Zadosti o informaci je pro ugely této smérnice zadost o poskytnuti informace podana v
souladu s InfZ. Zadost o poskytnuti informace, ktera nespliiuje naleZitosti stanovené timto
zakonem a neni ani jinym podanim ¢&i zadosti podle zvlastnich pravnich pfredpisi nebo
vnitfnich pfedpist mésta, bude posouzena a v pfipadé moznosti vyfizena v souladu s platnymi
pravnimi pfedpisy a principy dobré spravy.

2. Povinnost poskytovat informace se netyka dotazi na nazory, budouci rozhodnuti a
vytvareni novych informaci.

(@]

4
Ustni zadosti

=N

1. Zadost o poskytnuti informace lze podat osobné& ve stanovenych afednich dnech;
v ostatnich pracovnich dnech jen je-li pfitomen a nema-li jiné jednani pfislusny zaméstnanec
mésta (dale jen ,zpracovatel zadosti“), jinak jen po pfedchozim ohlaSeni a v dohodé s nim.

2. Telefonicka zadost se povazuje za zadost ustni a obdobné se vyfizuje. V pfipadé, ze nelze
ustni zadost bezprostiedné vyfidit, je zpracovatel zadosti opravnén vyzvat zadatele k jejimu
zaslani v pisemné podobé zplsobem uvedenym v ¢l. 5 této smérnice.

3. Ustn& podané z&dosti o informace budou zpravidla vyfizovany bezodkladné v b&zném
Ufednim styku jednotlivymi utvary. Nevztahuje se na né& povinnost vydavat rozhodnuti o
odmitnuti zadosti, pravo odvolani Zadatele proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti, pravo zadatele
na podani stiznosti na postup pfi vyfizovani zadosti o informace a ani povinnost zvefejnéni
evidence takovych zadosti ve vyroCni zpravé.

4. Tyto zadosti budou vyfizovany neformalné bez administrativy, nebude o nich pofizovan
pisemny zaznam a nebude o nich vedena evidence. Zpracovatel zadosti vyfizuje ustni zadost
co nejjednodussSim zpusobem — Ustni odpoveédi.

5. V pfipadé, kdy Zadost o informaci podana ustné nebyla z jakychkoliv davodi uspokojivé
vyfizena, mlze zadatel podat zadost pisemné; zpracovatel zadosti je povinen Zzadatele na tuto
moznost upozornit. Zaroven pouci zadatele o lhatach, postupech a podminkach, které jsou s
poskytovanim informaci spojeny.

6. Pokud ustni zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace (napf. na ufedni desce,

letaku, webovych strankach mésta Kroméfize apod.), zpracovatel zadosti odkaze zadatele na
tento zdro;j.
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Cl.5
Pisemné zadosti

1. Pisemné zadosti mohou byt podany v listinné formé, v elektronické podobé, faxem nebo
jinou technicky proveditelnou formou. Jsou pfijimany a zpracovavany podle platného
Spisového fadu M&U Km jako pisemnosti uréené odboru Utvar tajemnika, ktery je spravcem a
zpracovatelem procesu poskytnuti informace, tj. je odpovédny za uplné zpracovani pisemné
Zadosti v souladu s InfZ. Zadost je podana dnem, kdy ji obdrzelo mésto.

2. Z pisemné Zadosti musi byt ziejmé:
a) kterému povinnému subjektu je uréena
b) Zze se zadatel dozaduje poskytnuti informace podle InfZ.

DalSimi udaji uvadénymi v zadosti o informaci jsou:
- u fyzické osoby jméno, pfijmeni, datum narozeni, adresa mista trvalého bydli§té, popf.
adresa bydlisté a adresa pro doru€ovani, lisi-li se od adresy trvalého pobytu
- u pravnické osoby nazev, identifikacni Cislo osoby, adresa sidla a adresa pro doru€ovani,
liSi-li se od adresy sidla

Adresou pro doru€ovani se rozumi téz elektronicka adresa.

3. Pisemna zadost musi byt srozumitelna, musi z ni byt zfejmé, jaka informace je pozadovana
a nesmi byt formulovana pfilis obecné. V pfipadé, Ze tomu tak neni, postupuje spravce dle &l.
8 odst. 3 pism. d) této smérnice.

4. Neobsahuje-li Zadost naleZitosti podle odst. 2 pism. a) a b) tohoto ¢lanku a adresu pro
dorucovani, pfipadné neni-li elektronicka zadost podana podle odst. 6 véty prvni tohoto
¢lanku, neni zadosti o informace ve smyslu InfZ.

5. Pisemnou zadost v listinné podobé& Ize podat v Gfednich hodinach na podatelné M&U Km
nebo prostfednictvim drzitele poStovni licence. Podatelna na pozadani potvrdi na osobné
predlozenou kopii (stejnopis) zadosti jeji pfijeti.

Je-li Zadost o informaci doru¢ena Zadatelem pfimo pfisluSnému utvaru, aniz by na Zadosti bylo
uvedeno podaci razitko podatelny, povaZuje se Zadost za doruCenou dnem, kdy byla
dorucena na pfislusném utvaru. V takovém pfipadé pfislusny utvar bezodkladné pieda original
Zadosti na podatelnu M&U Km. Podatelna M&U Km pak prostfednictvim spisové sluzby zasle
zadost spravci, ktery ji zavede do evidence Zadosti o informace a nasledné ji vyfidi.

6. Zadost v elektronické podobé musi byt podana prostfednictvim elektronické podatelny
M&U Km (podatelna@mesto-kromeriz.cz), a to i bez zaru¢eného elektronického podpisu.
Neni-li zadost podana prostfednictvim elektronické podatelny, neni zadosti o informace ve
smyslu InfZ (viz odst. 4 tohoto ¢lanku). PfFislusny atvar, ktery takovou zadost obdrzi, o této
skute€nosti uvédomi Zadatele. Elektronickou Zadost o informace podanou prostfednictvim
elektronické podatelny M&U Km piedaji zaméstnanci podatelny prostfednictvim spisové sluzby
spravci, ktery ji zavede do evidence Zadosti o informace a nasledné ji vyfidi.

7. Pokud je to mozné, s pfihlédnutim k povaze podané Zzadosti a zpusobu vyfizeni
pozadované informace, poskytne se informace v elektronické podobé.
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Cl.6
Povinnosti spravce

1. Spravce posuzuje moznosti poskytnuti informace dle InfZ, poskytuje informace na zakladé
pisemnych Zadosti o informace, vydava rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo jeji ¢asti, pfedava
odboru informaénich technologii M&U Km ke zvefejnéni poskytnuté informace nebo
doprovodnou informaci vyjadfujici jejich obsah zpUsobem umozniujicim dalkovy pfistup
v souladu s InfZ a pfislusnym stanoviskem MV CR.

2. Pokud spravce po posouzeni obsahu pl'semné zadosti o informace dle InfZ dospéje
k zavéru, ze se jedna o zadost dle zakona &. 123/1998, o pravu na informace o zivotnim
prostfedi, ve znéni pozdéjSich predpisu, preda tuto Zadost k vyfizeni odboru Zivotniho
prostfedi, a to nejpozdéji do 5 pracovnich dnl ode dne, kdy tuto zadost obdrzi.

3. Vede evidenci zadosti o poskytnuti informace.

4. Zpracovava vyroCni zpravu za predchazejici kalendarni rok v terminu do 1. bfezna ve
smyslu § 18 InfZ. Vedouci oboru Utvar tajemnika MéU Km odpovida za zvefejnéni této zpravy
v sidle M8U Km a v jeho dal$ich Gfadovnach a za zvefejnéni zptisobem umozujicim dalkovy
pfistup ve stanoveném terminu.

5. Pribé&zné informuje tajemnika M&U Km o stavu vyfizovani informaci dle InfZ.

CL7
Povinnosti utvart pfi vyfizovani zadosti o informace

1. Pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti informace podle InfZ spravci poskytuje soucinnost:

a) vedouci Gtvaru M&U, resp. povéreny straznik, pokud jde o informace tykajici se naplné
¢innosti utvaru,

b) tajemnik M&U, pokud jde o informace souvisejici s napIni &innosti tajemnika nebo
informace tykajici se M&U Km jako celku,

c) mistostarosta, pokud jde o informace souvisejici s jeho €innosti,

d) starosta, pokud jde o informace souvisejici s jeho Cinnosti,

f) odbor informaénich technologii M&U Km pii zvefejiovani informaci na webovych

strankach mésta.

2. Utvary jsou povinny spolupracovat se spravcem pfi vyfizovani Zadosti o informace a
postupovat podle pokynu a termin( ulozenych spravcem.

V pfipadé nejasnosti pfi poskytovani soudinnosti pfi vyfizovani zadosti o informace nebo
v pfipadé nutnosti prodlouzeni lhaty k poskytnuti informace bez zbyte€ného odkladu informuji
spravce.

3. Utvary:
a) poskytuji informace Zadatelum pfimo na zakladé Ustnich zadosti,
b) podle poZzadavku spravce:
- zpracovavaji podklady pro poskytnuti informace na pisemnou Zadost podanou
v listinné i elektronické podobé,
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- zpracovavaji podklady pro vycisleni vySe uhrady nakladd pozadovanych po
Zadateli.

C) poskytuji spravci nezbytnou soucéinnost:

- pfi zpracovani rozhodnuti o odmitnuti zadosti nebo jeji ¢asti

- pfi zpracovani stanoviska k odvolani proti rozhodnuti o odmitnuti zadosti nebo
jeji Casti,

- pfi zpracovani stanoviska ke stiznosti na postup pfi vyfizovani zadosti o
informace,

- pfi zvefejiiovani poskytnutych informaci na webovych strankach mésta.

; S HLAVA 2 ’
VYRIZOVANI PISEMNYCH ZADOSTI O INFORMACE

CL.8
Postup pfi vyfizovani pisemnych zadosti o informace

1. Veskeré zadosti o informace ve smyslu InfZ doruéené na podatelnu MéU Km nebo
elektronickou podatelnu musi byt pfedany prostfednictvim spisové sluzby spravci.

2. Vyfizovani pisemnych zadosti o informace upravuji ustanoveni § 14 az § 16a InfZ, omezeni
prava na informace bez ohledu na zplUsob podani zadosti stanovuje citovany zakonv § 7 az §
12. Za pisemnou zadost se povazuje zadost splfivjici nalezitosti podle § 14 odst. 2 az odst. 4
citovaného zakona.

3. Spravce postupuje nasledovné:

a)
b)
c)

d)

e)

Zadost o poskytnuti informace zaeviduje do evidence zadosti o informace,

posoudi, zda Zadost obsahuje nalezitosti podle InfZ,

posoudi, zda nebrani nedostatek udaju o zadateli postupu vyfizeni zadosti; pokud ano,
vyzve zadatele ve |haté do 7 dnG ode dne podani zadosti, aby zadost doplnil;
nevyhovi-li Zadatel této vyzvé do 30 dnd ode dne jejiho doruceni, zadost odlozi (§ 14
odst. 5 pism. a) Infz),

posoudi, zda nejde o Zadost nesrozumitelnou nebo z ni neni zfejmé, jaka informace je
poZadovana, anebo zda nejde o Zadost obecné formulovanou; pokud ano, vyzve
Zadatele ve Ihité do 7 dnG od podani zadosti, aby Zadost upfesnil; neupresni-li
Zadatel zadost do 30 dnt ode dne doruc€eni vyzvy, rozhodne o odmitnuti zadosti (§14
odst. 5. pism. b) InfZ),

pokud se zadost nevztahuje k plsobnosti mésta zadost po zavedeni do evidence
zadosti o informace ve smyslu ustanoveni § 14 odst. 5 pism. c¢) InfZ odlozi a tato
skuteénost se sdéli do 7 dnli ode dne doruéeni Zzadosti Zzadateli,

f) pokud Zadost sméfuje k poskytnuti zvefejnéné informace, ktera je mu ze své Cinnosti

znama, odkaze v souladu s ustanovenim § 6 InfZ na zvefejnénou informaci nejpozdéji
do 7 dnu od doruc€eni zadosti,

g) posoudi, zda neni dan néktery z dudvodd, pro ktery je nutno poskytnuti informace

odmitnout; pokud ano, vyda ve Ih(té do 15 dnd ode dne podani zadosti rozhodnuti o
odmitnuti zadosti, popf. o odmitnuti ¢asti zadosti s vyjimkou pfipadu, kdy se zadost
odlozi (§ 15 odst. 1 InfZ); obsah, formu a nalezitosti stanovi spravni fad; pokud nebylo
zadosti vyhovéno z divodu ochrany obchodniho tajemstvi podle § 9 InfZ nebo ochrany
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h)

prav tfetich osob k pfedmétu prava autorského podle § 11 odst. 2 pism. ¢) InfZ, musi
byt v odlvodnéni rozhodnuti uvedeno, kdo vykonava pravo k tomuto obchodnimu
tajemstvi nebo kdo vykonava majetkova prava k tomuto pfedmétu ochrany prava
autorského, je-li tato osoba povinnému subjektu znama (§15 odst. 2 InfZ),

jsou-li spinény v8echny predpoklady pro poskytnuti informace, informaci poskytne ve
Ih(té nejpozdéji do 15 dnli ode dne pfijeti Zadosti nebo ode dne jejiho doplnéni, popf.
v prodlouzené |h(té ve smyslu ustanoveni § 14 odst. 7 InfZ; v pfipadé kladného
vyfizeni zadosti se rozhodnuti nevydava,

i) v pfipadé zadosti o informace ze spravnich spisi bude postupovano v souladu s

metodickym doporucenim k postupu povinnych subjektd podle zakona ¢.106/1999 Sb.,
o svobodném pfistupu k informacim dostupnym na webovych strankach MV CR,

j) pofridi o poskytnuti informace zaznam,

K)

odpovida ve spolupraci s odborem informaénich technologii M&U Km za zvefejnéni
informaci, poskytnutych na zakladé pisemné Zzadosti o informace zadateli, na
webovych strankach mésta Kromérize prostfednictvim webové aplikace ve Ihuté do 15
dni od poskytnuti informace; o informacich poskytnutych v jiné nez elektronické
podobé nebo v pfipadé mimofadné rozsahlych elektronicky poskytnutych informacich
postaéi zvefejnit doprovodnou informaci vyjadfujici jejich obsah (v pfipadé, ze
informace bude poskytnuta formou dopisu a pfiloh, dopis se naskenuje a zvefejni a
jako doprovodna informace se dale uvede vyCet vSech pfiloh, které byly poskytnuty, §
15 odst. 3 InfZ). PFi zvefejnéni na webovych strankach mésta se v souladu
s pfisluSnymi pravnimi pfedpisy, upravujicimi ochranu osobnich udaju, nesmi uvadét
osobni udaje identifikujici zadatele.

4. Utvar:

a)

b)

c)

d)

zjisti, zda je vécné pfislusnym; v opalném pfipadé pisemnou Zadost spravce o
poskytnuti soucinnosti pfi zpracovani podkladd pro poskytnuti informace na pisemnou
Zadost neprodlené vrati spravci, nejpozdéji vSak nasledujici pracovni den po dni jejiho
obdrzeni; v pfipadé nejasnosti ohledné vécné plsobnosti Utvaru spravce neprodlené
informuje tajemnika M&U Km, ktery rozhodne o vécné pfislugnosti Utvaru k poskytnuti
soucinnosti spravci,

posoudi, zda neni dan davod, pro ktery je nutno prodlouzit Ihitu pro poskytnuti
informace (§ 14 odst. 7 InfZ); pokud ano, Ize tuto Ihitu prodlouzit maximalné o 10
kalendairnich dni a o této skutecnosti informuje neprodlené spravce, ktery musi
informovat Zadatele pfed uplynutim zakladni 15 denni lhdty,

v pfipadé, Ze zadost o poskytnuti informace sméfuje k poskytnuti zvefejnéné
informace, sdéli pfislusny utvar do 3 pracovnich dnii ode dne obdrzeni zadosti o
poskytnuti soucinnosti spravci udaje umoznujici vyhledani a ziskani informace, tzn.
misto zvefejnéni pozadované informace (napf. internetova adresa s odkazem na
pFislugnou informaci, ufedni deska M&U Km, publikace apod.), spravce nasledné do 7
kalendainich dna ode dne podani zadosti sdéli Zadateli Udaje umozriujici vyhledani a
ziskani informace,

zpracuje pisemné podklady dle €l. 7 odst. 3 pism. b), pism. c¢) této smérnice a pfeda je
v pozadované formé spravci do 5 kalendarnich dnu, kdy se do této Ihlty
nezapocitavaji statni a ostatni svatky dle zakona €. 245/2000 Sb., o statnich svatcich,
o ostatnich svatcich, o vyznamnych dnech a dnech pracovniho klidu, ve znéni
pozdéjSich predpist. Ve zvlast slozitych pfipadech se l|hata dle véty pFedchozi
prodluzuje o dalSich 5 kalendarnich dnd, kdy o prodlouzeni Ihity rozhoduje spravce,
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e) v pfipadé, Ze zjisti, Ze je dan dlvod k odmitnuti Zadosti o informace, resp. jeji ¢asti, je
povinen spravci sdélit tuto skutec¢nost nejpozdéji ve Ihité do 3 dnti ode dne obdrzeni
zadosti o informace s uvedenim dlivodud k odmitnuti; sou¢asné mu pfeda pozadovanou
informaci, ma-li ji k dispozici a nevyluCuje-li to povaha informace (napf. jde-li o
utajovanou informaci podle zakona ¢&. 412/2005 Sb., o ochrané utajovanych informaci a
o bezpec&nostni zplsobilosti, ve znéni pozdéjSich predpisl).

CLo9
Omezeni prava na poskytnuti informace a odmitnuti zadosti

Spravce informaci neposkytne nebo omezi poskytnuti informace v pfipadech stanovenych
platnymi pravnimi pfedpisy, resp. platnou judikaturou.

Cl. 10
Licenéni a podlicenéni smlouvy
Poskytovani informaci, které jsou pfedmétem ochrany prava autorského a k nimz vykonava

majetkova prava mésto, je mozné na zakladé licen¢éni nebo podlicenéni smlouvy v souladu s §
14a InfZ. Licen¢ni odména se sjednava v souladu s provadécim nafizenim vlady k InfZ.

Cl. 11
Odvolani
1. Proti rozhodnuti mésta o odmitnuti Zadosti Ize podat odvolani do 15 dnu ode dne
doruéeni rozhodnuti. Odvolani se podava Krajskému ufadu Zlinského kraje (dale jen ,KUZK®)

prostfednictvim spravce, ktery rozhodnuti vydal.

2. Odvolacim organem proti rozhodnuti mésta v samostatné i pfenesené pusobnosti je vzdy
KUZK.

3. Spravce predloZi odvolani spolu se spisovym materidlem KUZK ve Ihité 15 dna ode dne
doruceni odvolani.

4. Proti rozhodnuti o odvolani se nelze odvolat; pravomocné rozhodnuti o odmitnuti Zadosti je
vSak prezkoumatelné pfislusSnym krajskym soudem.

5. Pokud neni stanoveno jinak, vztahuje se na odvolaci fizeni podle § 16 InfZ spravni fad.
Cl. 12
Stiznost na postup pfi vyfizovani zadosti o informace

1. Ze zakonem stanovenych divodd mlze Zadatel na postup spravce pfi vyfizovani zadosti o
poskytnuti informace podat stiznost (viz § 16a odst. 1 Infz).
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2. Stiznost Ize podat pisemné nebo uUstné. Je-li stiznost podana ustné a nelze ji ihned vyfidit,
sepiSe o ni spravce pisemny zaznam.

3. Stiznost se podava u meésta, a to do 30 dnti ode dne
a) doruceni sdéleni udaju umozrujicich vyhledani a ziskani zverejnéné informace
(§ 6 InfZ), sdéleni o tom, Ze se informace nevztahuji k plsobnosti mésta (§ 14 odst. 5
pism. c) InfZ) nebo v pfipadé sdéleni o poZadovani uhrady a jeji vySe (§ 17 odst. 3
InfZ),
b) uplynuti Ihaty pro poskytnuti informace podle § 14 odst. 5 pism. d) InfZ nebo § 14 odst.
7 InfZ.

4. Po dorudeni stiznosti ji pfeda podatelna M&U Km spravci, ktery ji zavede do evidence
Zadosti o informace.

5. Spravce predloZi stiznost spolu se spisovym materidlem nadfizenému organu (KUZK) do 7
dnil ode dne, kdy mu stiznost doSla, pokud v této Ih(té stiznosti sdm nevyhovi tim, Ze
poskytne pozadovanou informaci nebo kone€nou licen¢ni nabidku, nebo vyda rozhodnuti o
odmitnuti zadosti.

Cl. 13
Rozhodovani o odvolani proti rozhodnuti organizace zfizené nebo zalozené méstem o
odmitnuti zadosti, prip. ¢asti zadosti o poskytnuti informace a rozhodovani a stiznosti
na postup organizace zfizené nebo zalozené méstem pfi vyfizovani zadosti o poskytnuti
informace

1. Krozhodnuti o
a) odvolani proti rozhodnuti organizace zfizené nebo zaloZzené méstem Kroméfiz o
odmitnuti zadosti, pfip. ¢asti zadosti o poskytnuti informace,
b) stiZznosti na postup organizace zfizené nebo zalozené méstem Kroméfiz pfi vyfizovani
zadosti o poskytnuti informace
je prfislusna Rada mésta Kromérfize (dale jen ,RMKY), jako organ mésta, ktery vaci

pravnickym osobam zalozenym nebo zfizenym Zastupitelstvem mésta Kroméfize
vykonava funkci zfizovatele podle ustanoveni § 102 odst. 2 pism. b) zakona o obcich.

2. Podklady pro jednani RMK zpracovava spravce ve spolupraci utvarem, do jehoz vécné
pFislusnosti Cinnost organizace nalezi.
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CAsTIIl
HRAZENi NAKLADU

Cl. 14

1. Mésto je opravnéno Zadat uhradu za poskytnuti téch informaci, na néZz se vztahuje
informacni povinnost. VySe uhrady nesmi pfesahnout naklady, které jsou spojené s pofizenim
kopii nebo technickych nosi€u dat a se zpracovanim a odeslanim informaci zadateli. Sazebnik
uhrad nakladd je vydavan samostatné a je zvefejnén v sidle M&U Km, v jeho Ufadovnach a
zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup.

2. O uplatnéni uhrady za poskytnuti informace rozhoduje spravce ve spolupraci s pfisluSnym
vedoucim utvaru, resp. povéifenym straznikem.

3. Naklady se neuctuji, pokud naklady spojené s poskytovanim informaci nepfesahnou ¢astku
100,- K¢.

4. Pokud byla v licenéni smlouvé sjednana odména, nelze pozadovat Uhradu nakladd.

5. V pfipadé, Zze mésto bude pozadovat za poskytnuti informace Uhradu nakladu ve smyslu
odst. 1 tohoto &lanku, pisemné oznami spravce tuto skute€nost spolu s vySi Uhrady zZadateli
na zakladé podkladl predlozenych pfislusnymi vedoucimi Utvar(, resp. povéfenym straznikem
a to pfed poskytnutim informace. Z oznameni musi byt zfejmé, na zakladé jakych skuteénosti
a jakym zpusobem byla vy$e uhrady méstem vycislena.

6. Jestlize oznamovaci povinnost vi¢i Zadateli nebude ve smyslu pfedchoziho odstavce
splnéna, ztraci mésto narok na uhradu nakladu.

7. Pozadovana informace, pokud vzniknou naklady podle odst. 1 tohoto ¢lanku, se poskytne,
az po uhrazeni téchto nakladu.

Béh Ihaty pro poskytnuti odpovédi se ode dne zaslani oznameni o vySi pozadované Uhrady
prerusi.

8. Jestlize zadatel o informaci do 60 dnii ode dne oznameni vySe pozadovanou Uhradu
nezaplati, spravce Zadost odlozi. Po dobu vyfizovani stiznosti podané proti vysi poZadované
Uhrady Ihdta 60 dnu nebézi.

Cl. 15
Zpusob uhrady

Uhradit naklady je mozné nasledujicimi zpUsoby:

a) v hotovosti na pokladné v budové M&U Km na ul. 1. maje 3191 (nutné pfedloZit doklad
o zaplaceni — pfijmovy doklad)

b) postovni poukazkou (nutné pfedlozit kontrolni Ustfizek slozenky),

c) bezhotovostnim pfevodem na pfijmovy ucet mésta prostfednictvim penézniho ustavu
(nutné predlozit vypis z uctu Zadatele),

d) prostfednictvim platebniho terminalu v hotovosti nebo platebni kartou v budové M&U
Km na Husové nam. 534 (nutné predlozit doklad o zaplaceni).
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~ CAsTIV.
VYROCNI ZPRAVA
Cl. 16
1. Do 1. bfezna nasledujiciho roku musi mesto zverejnit vyroCni zpravu o sve cinnosti v oblasti
poskytovanych informaci za pfedchazejici rok v sidle MU Km, v jeho dalSich ufadovnach a

zpusobem umoznujicim dalkovy pfistup.
Tato vyro€ni zprava musi obsahovat udaje stanovené v § 18 InfZ.

2. Ustni zadosti se ve vyroéni zpravé do podtu zadosti o informaci nezahrnuiji.
~_ CAsTV. ]
ZAVERECNA USTANOVENI
Cl. 17

1. P¥i poskytovani informaci a zachovavani mi¢enlivosti na jednotlivych Usecich statni spravy
se postupuje podle zvlastnich predpisu.

2. V pfipadé rozporu mezi ustanovenimi této smérnice a InfZ, pfip. dalSimi obecné zavaznymi
pravnimi predpisy, se postupuje podle InfZ, pfip. dalSich obecné zavaznych pravnich
predpisU.

3. Pfilohou smérnice je:
a) Priloha €. 1 — Prehled Ihit stanovenych InfZ

b) Pfiloha €. 2 — Formulaf pro podani zadosti o poskytnuti informace podle InfZ
c) Priloha €. 3 — Vzor Ufedniho zaznamu o pfijeti Zadosti

4. Touto smérnici se rusi smérnice €. 2/2016 Poskytovani informaci podle zakona &. 106/1999
Sb. o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich pfedpist a zakona &€. 123/1998
Sb., o pravu na informace o zivotnim prostfedi, ve znéni pozdéjSich predpist ze dne 7. 3.
2016.

5. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1. 1. 2020, ve znéni zmény €. 1 nabyva ucinnosti
dnem 1. 1. 2021.

Mgr. Jaroslav Némec, v.r.
starosta mésta Kromérize

13



M ESTO Méstsky urad Kroméfiz tel. +420 573 321 111

<
NS

KROME

Piehled Ihut

Velké nameésti 115 fax +420 573 331 481
767 01 Kromériz

Priloha €. 1

Poskytnuti informaci

nejpozdéji do 15 dnu ode dne pfijeti zadosti
(§ 14 odst. 5 pism. d) InfZ)

Prodlouzeni Ih(ty

o 10 dna
(§ 14 odst. 7 InfZ)

Rozhodnuti o odmitnuti Zadosti nebo jeji Casti

nejpozdéji do 15 dnu ode dne pfijeti zadosti
(§ 15 odst. 1 a § 14 odst. 5 pism. d) InfZ)

Lhata, ve které se povinny subjekt odkaze na
zvefejnénou informaci

nejpozdéji do 7 dnu
(§ 6 odst. 1 InfZ)

Odlozeni zadosti
(zadost se nevztahuje k pisobnosti povinného subjektu)

do 7 dnli ode dne dorucéeni Zadosti
(§ 14 odst. 5 pism. c) InfZ)

Vyzva Zadateli, aby Zadost upfesnil, &i doplnil

do 7 dnuU ode dne podani zadosti
(§ 14 odst. 5 pism. a) a b) InfZ)

Lhuta, v jaké musi byt Zadost upfesnéna, €i doplnéna

do 30 dnu ode dne doruceni vyzvy
(§ 14 odst. 5 pism. a) a b) InfZ)

Lhata pro podani odvolani

15 dnl ode dne oznameni rozhodnuti
(§ 83 odst. 1 SR)

Pfredlozeni odvolani nadfizenému organu

15 dnd ode dne dorucéeni odvolani
(§ 16 odst. 2 InfZ)

Lhata pro rozhodnuti o odvolani

15 dnl ode dne predlozeni odvolani
povinnym subjektem
(§ 16 odst. 3 InfZ)

Lhuta pro podani stiznosti na postup pfi vyfizovani
zadosti o informace

do 30 dnu ode dne
- doru€eni sdéleni podle § 6 InfZ, § 14 odst.
5 pism. c) InfZ nebo § 17 odst. 3 InfZ
- uplynuti Ihaty pro poskytnuti informace
podle § 14 odst. 5 pism. d) InfZ nebo § 14
odst. 7 InfZ
(§ 16a odst. 3 InfZ)

Predlozeni stiznosti nadfizenému organu

do 7 dnl ode dne, kdy mu stiznost doSla
(§ 16a odst. 5 InfZ)

Lhita pro rozhodnuti o stiznosti

15 dnl ode dne predlozZeni stiznosti
(§ 16a odst. 8 InfZ)

InfZ = zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu
SR = zakon &. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisti
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Priloha €. 2

r v 7

Formular pro podani zadosti o poskytnuti informace podle InfZ

Zadost o poskytnuti informace ve smyslu zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim, ve znéni pozdéjsich predpisu

Jméno............ Prijmeni*:.............................. Titul: oo
NAZOV ..o
Datum narozeni/lCO*: .............ccovveeveeiin,
Adresa’” UL e CPl i
MBS O PSC: ............
S A

(uvede se adresa mista trvalého pobytu, nebo neni-li zadatel pfihlasen k trvalému pobytu, uvede se
adresa bydlisté a adresa pro dorucovani; adresa pro doru€ovani se uvede jen, jestlize se liSi od adresy
mista trvalého pobytu nebo bydlisté; u pravnickych osob se uvede nazev, identifikaéni Cislo osoby a
adresa sidla nebo adresa pro dorucovani, liSi-li se od adresy sidla; adresou pro doru¢ovani se rozumi

téz elektronicka adresa).

= 00 -1
= Yo [ 1 1)

O

Datum podani:

* Povinné udaje
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Priloha é. 3

Vzor uredniho zaznamu o prijeti zadosti

UfFedni zaznam
o pfijeti Zadosti
o poskytnuti informace dle zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k informacim,
ve znéni pozdéjSich predpisl

Na Méstsky ufad Kromériz, odbor ...
oddéleni
se dostavil(a) dne:

Jméno a pfijmeni, titul, datumnar. ...

Adresa véetn& PSC (trvaly pobyt)  ......cocoveiiiiieiiie e

Cislo telefonu, @-Mail: .........oee e

Datova schranka ano/ne*

Adresa pro dorucovani (je-li odliSna od trvalého pobytu): ...

Predmét Zzadosti o informace:

Pfedlozené doklady:

Zadatel(ka) byl(a) soucasné poucen(a) o zplsobu Fedeni uvedené zalezZitosti (jak bude se
zadosti nakladano) v souladu s pfislusSnymi ustanovenimi zakona ¢&. 106/1999 Sb., o
svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

ZAPSAI(A): ceieiii
jméno, pfijmeni, podpis podpis Zadatele/Zadatelky

16



