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13.2.2024

Povinné zverejnované informace na uredni desce dle § 2 odst. 3

vyhlasky €. 259/2012 Sb., o podrobnostech vykonu spisové sluzby

a) Adresa pro dorucovani dokumentii v analogové podobé, ktera je soucasné adresou pro
doru€ovani dokumentu v digitalni podobé doru€ovanych na pfenosnych technickych nosicich dat:

- centralni podatelna: Mésto Kroméfiz, 1. maje 3191, 767 01 Kromé&fiz
- pomocna podatelna: Mésto Kroméfiz, Velké nam. 115/1, 767 01 Kroméfiz

b) Ufedni hodiny podatelny:

Pondéli 7:30 — 17:00
Utery 7:00 — 15:00
Streda 7:30-17:00
Ctvrtek 7:00 — 15:30
Patek 7:00 — 14:00

c) Elektronicka adresa podatelny, kterou je adresa elektronické posty:
- podatelna@mesto-kromeriz.cz

d) Identifikator datové schranky, ma-li ji vefejnopravni plivodce zfizenu a zpfistupnénu, popfipadé
identifikatory dalSich datovych schranek, ma-li je vefejnopravni plvodce zfizeny a zpfistupnény,
spolu s informaci o vnitini organiza¢ni jednotce, agendé nebo &innosti plvodce, pro které jsou dalsi
datové schranky urceny: bg2bfur
Maximalni  pfipustnd velikost jedné datové zpravy vCetn& pfiloh je 100 MB.
Maximalni velikost podani z hlediska mnozstvi dat je 100 MB

e) Prehled dalSich datovych formatii dokumentii obsazenych v datové zpravé, ve kterych

vefejnopravni plvodce pfijima dokumenty v digitalni podobé, véetné jejich technickych, popfipadé
jinych parametr:
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Microsoft Word (s pfiponou .doc, .docx)

Acrobat Reader (s pfiponou .pdf, format PDF/A-2)
textového standardu RTF-DCA (s pfiponou .rtf)

prosty text (KP 852, 1250) (s pfiponou .txt)

format XLS (soubory ve formatu Microsoft Excel 97-2003)
formaty JPG, JPEG, TIF, GIF (Fotografie, grafika)

f) Prehled prenosnych technickych nosiéi dat, na kterych vefejnopravni plvodce pfijima
dokumenty v digitalni podobé, véetné jejich technickych parametru:

CD, DVD

h) Zplsob nakladani s datovymi zpravami, u kterych byl zjistén vyskyt chybného datového
formatu nebo pocitacového programu, ktery je zplsobily pfivodit $kodu na informaénim systému
nebo na informacich zpracovavanych vefejnopravnim ptavodcem (dale jen "Skodlivy kéd"),

Je-li mozné zjistit z doru¢eného dokumentu v elektronické podobé obsahujiciho skodlivy kéd
elektronickou adresu odesilatele, neprodlené se na tuto adresu odeSle vyrozumeéni o jeho
zZjisténi, popfipadé o zni€eni dokumentu. V pfipadé osobniho dorué¢eni dokumentu na datovém
nosic¢i obsahujicim Skodlivy kdd, je zadateli odmitnuto pfijeti tohoto dokumentu. V pfipadé
potfeby zadatele mize byt vydano potvrzeni o nepfijeti podani z diivodu obsahu Skodlivého
kodu.

i) Dusledky vad dokumentt:

Pokud mésto zjisti, Ze doru¢eny dokument v analogové podobé je neuplny nebo necitelny, a je
schopen urcit odesilatele tohoto dokumentu a kontaktni Udaje odesilatele, vyrozumi odesilatele
o0 zjisténé vadé dokumentu a stanovi dalSi postup pro jeji odstranéni. Nepodafi-li se
vefejnopravnimu puvodci vadu doru¢eného dokumentu ve spolupraci s jeho odesilatelem
odstranit, vefejnopravni plivodce dokument dale nezpracovava. Neni-li vefejnopravni plvodce
schopen urcit odesilatele doru¢eného dokumentu, ktery je neuplny nebo necitelny, a kontaktni
udaje odesilatele, dokument dale nezpracovava.

Mésto postupuje podle pfedchoziho odstavce obdobné, pokud zjisti, Ze doru¢eny dokument v
digitalni podobé vCetné datové zpravy, v niZz je obsaZen, je neuplny, nelze jej zobrazit
uzivatelsky vnimatelnym zptisobem, obsahuje Skodlivy kod, neni v datovém formatu, ve kterém
vefejnopravni plivodce pfijima dokumenty v digitalni podobé&, nebo neni uloZzen na pfenosném
technickém nosici dat, na kterém vefejnopravni pavodce pfijima dokumenty v digitalni podobé,
je-li k doru€eni dokumentu uzito pfenosného technického nosice dat.

Mgr. Veronika Skrabalova LL.M
tajemnice Méstského ufadu Kroméfiz
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