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O D D Í L  I. 

 
� l. 1 

Úvodní ustanovení 
 

     Tento organiza� ní �ád upravuje zásady � innosti a �ízení M� stského ú�adu  Krom�� í�, 
rozsah pravomocí a nápl�  práce jednotlivých odbor�  a jejich jednotlivých slo�ek, zárove�  
upravuje vzájemné vztahy s právnickými osobami a organizacemi z�ízenými nebo 
zalo�enými Zastupitelstvem m� sta Krom�� í�e (dále jen ZMK) a �ízenými Radou m� sta 
Krom�� í�e (dále jen RMK).  

 
 

� l. 2 
P� sobnost a postavení M� Ú 

 
(1) P� sobnost a postavení M� stského ú�adu Krom�� í� (dále jen M� Ú) je upraveno zákonem 

� . 128/2000 Sb., o obcích (obecní z�ízení), v platném zn� ní a pokud jde o výkon státní 
správy v p�enesené p� sobnosti, �ídí se zvláštními zákony. V souladu s ustanovením § 64 
cit. zákona je M� Ú Krom�� í� pov�� eným obecním ú�adem v obcích stanovených 
provád� cím právním p�edpisem (viz p�íloha � . 5) a dále v souladu s ustanovením § 66 cit. 
zákona je obecním ú�adem s rozší�enou p� sobnosti v obcích stanovených provád� cím 
p�edpisem (viz p�íloha � . 6). 

 
(2) P� sobnost M� Ú 
 
a) v oblasti samostatné p� sobnosti 
- plní úkoly, které mu ulo�ilo Zastupitelstvo m� sta Krom�� í�e (dále jen ZMK) nebo Rada   
  m� sta Krom�� í�e (dále jen RMK), 
- usm� r� uje po odborné stránce p�ísp� vkové organizace, které z�ídilo ZMK (viz p�íloha � . 9), 
- pomáhá výbor� m a komisím, které z�ídilo ZMK a RMK (viz � l. 10), v jejich � innosti. 
 
b) v oblasti p�enesené p� sobnosti 
- vykonává p�enesenou p� sobnost podle § 61 odst. 1 písm. a) s výjimkou v� cí, které pat�í    
  do p� sobnosti jiného orgánu obce; 
- dle § 64 zákona o obcích a na základ�  vyhlášky Ministerstva vnitra � R � .388/2002   Sb., o  
   stanovení správních obvod�  obcí s pov�� eným obecním ú�adem a správních obvod�  obcí  
   s rozší�enou p� sobností, v platném zn� ní, vykonává státní správu v rozsahu    
   pov�� eného obecního ú�adu s výjimkou v� cí, které pat�í do p� sobnosti komise nebo  
   zvláštního orgánu (viz p�íloha � . 5) 
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- dle § 66 zákona o obcích a na základ�  vyhlášky Ministerstva vnitra � R � . 388/2002 Sb., o  
   stanovení správních obvod�  obcí s pov�� eným obecním ú�adem a správních obvod�  obcí  
   s rozší�enou p� sobností, , vykonává státní správu v rozsahu  
   obecního ú�adu obce s rozší�enou p� sobností (viz p�íloha � . 6) 
-  rozhoduje o poskytování informací �adateli podle zvl. zákona. 
 
(3) Postavení m� sta Krom�� í�e 
     M� sto Krom�� í� je ve�ejnoprávní korporací a má vlastní majetek. V právních vztazích 
vystupuje svým jménem a nese odpov� dnost z t� chto vztah�  vyplývající. 
 
 

O D D Í L  II. 
Organizace a � ízení ú� adu 

 

� l. 3 
 

(1) Organizace a �ízení ú�adu je vyjád�eno v organiza� ním schématu, které je nedílnou 
sou� ástí tohoto organiza� ního �ádu (viz p�íloha � . 1).  

(2) Ú�ad tvo�í starosta, místostarostové, tajemník ú�adu a další zam� stnanci m� sta 
za�azení do ú�adu. 

(3) RMK z�ídila pro jednotlivé úseky � innosti odbory ú�adu (dále jen odbor) a odd� lení 
ú�adu (dále jen odd� lení), které jsou organiza� ními jednotkami ú�adu. Jejich názvy a 
pravomoci jsou uvedeny v oddílu III. tohoto organiza� ního �ádu. Samostatné 
odd� lení, útvar � i jiný úsek, který není v organiza� ní struktu�e ú�adu za�azen pod 
n� který z odbor�  ú�adu, je pod�ízen p�ímo starostovi nebo tajemníkovi ú�adu. 

 
 

� l. 4 
� ízení ú� adu 

 
(1) V � ele ú�adu je starosta, který je p�ímo nad�ízen tajemníkovi ú�adu a pracovník� m 
interního auditu. 
 
(2) Tajemník ú�adu je zam� stnancem m� sta a je odpov� dný starostovi za pln� ní úkol�  
v samostatné i p�enesené p� sobnosti. Tajemník �ídí a kontroluje � innost zam� stnanc�  m� sta 
za�azených do ú�adu (dále jen zam� stnanci ú�adu) a není-li dále stanoveno jinak, je p�ímým 
nad�ízeným vedoucích odbor�  a vedoucích samostatných úsek� . 
 
(3) Vedoucí odboru �ídí a kontroluje � innost zam� stnanc�  ú�adu za�azených do jeho odboru 
(dále jen zam� stnanci odboru) a je jejich p�ímým nad�ízeným. Vedoucí odboru odpovídá 
tajemníkovi za � innost odboru. 
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(4) Vedoucí odd� lení � ídí a kontroluje � innost zam� stnanc�  ú�adu za�azených do jeho 
odd� lení (dále jen zam� stnanci odd� lení). Vedoucí odd� lení odpovídá za � innost odd� lení 
vedoucímu odboru, jeho� je sou� ástí; vedoucí samostatného odd� lení, útvaru � i úseku 
odpovídá za � innost tajemníkovi ú�adu; vedoucí interního auditu odpovídá za � innost tohoto 
útvaru starostovi. 
 
(3) Jmenovanými funkcemi jsou: tajemník ú�adu, vedoucí odbor�  a vedoucí odd� lení. 
Vedoucí odbor�  a vedoucí odd� lení jsou vedoucí ú�edníci podle zákona � . 312/2002 Sb., 
v platném zn� ní.  
 
(6) P�i jmenování nového vedoucího odboru nebo ur� ení nového vedoucího odd� lení se 
provede p�edání a p�evzetí funkce, o � em� se vyhotoví písemný zápis (protokol o p�edání a 
p�evzetí funkce). Má-li p�edávání funkce návaznost na hmotnou odpov� dnost, provede se 
mimo�ádná inventarizace. 

 
 

� l. 5 
Oprávn� né ú� ední osoby podle správního � ádu 

 
(1) Úkony m� stského ú�adu jako správního orgánu ve správním �ízení ve smyslu § 15 odst. 
2 správního �ádu jsou oprávn� ni provád� t tajemník, vedoucí odbor� , vedoucí odd� lení a 
v p�ípad�  jejich nep�ítomnosti pov�� ení zástupci, ostatní ú�edníci pouze na základ�  a 
v rozsahu pov�� ení vydaného vedoucím odboru (dále jen „oprávn� ná ú�ední osoba“). 
Originál pov�� ení se zakládá do osobního spisu zam� stnance na odd� lení personální, mzdové 
a vzd� lávání útvaru tajemníka a v kopii se eviduje na odborech. 
 
(2) K podepisování meritorních rozhodnutí vydaných ve v� ci podle § 69 odst. 1 správního 
�ádu jsou oprávn� ní tajemník, vedoucí odbor� , vedoucí odd� lení, p�ípadn�  v dob�  jejich 
nep�ítomnosti jejich pov�� ení zástupci. Ostatní ú�edníci jsou oprávn� ni pouze vyhotovená 
rozhodnutí opat�ovat dolo�kou za správnost vyhotovení a v p�ípad� , �e jsou vybaveni 
zaru� eným elektronickým podpisem, rozhodnutí elektronicky odesílat, není-li tímto 
organiza� ním �ádem u p�íslušného odboru stanoveno jinak. 
 
(3) Oprávn� né ú�ední osoby p�íslušné v konkrétní v� ci jsou poznamenány ve spise. 
 
(4) O skute� nostech nasv� d� ujících vylou� ení z projednávání a rozhodování v� ci ve 
správním �ízení (podjatost) rozhoduje v p�ípad�  vedoucích odbor�  tajemník a v p�ípad�  
ostatních ú�edník�  vedoucí p�íslušného odboru; v p�ípad�  rozhodnutí o vylou� ení pro 
podjatost u� iní pot�ebná opat�ení k zajišt� ní dalšího �ízení.  
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� l. 6 
Starosta 

 
(1) Starosta plní úkoly a vykonává pravomoci stanovené zákonem o obcích (§ 103 a násl. a 
dalšími platnými právními p�edpisy). Starosta zastupuje m� sto navenek, p�i� em� právní 
úkony, které vy�adují schválení ZMK, resp. RMK, m� �e starosta provést jen po jejich 
p�edchozím schválení.  
Za výkon své funkce odpovídá ZMK. 
 
(2) Jmenuje a odvolává se souhlasem �editele krajského ú�adu tajemníka M� Ú. 
 
(3) Starosta dále zejména:  
a) plní úkoly ulo�ené mu jednacími �ády orgán�  m� sta a usneseními ZMK a RMK, 
b) vydává pokyny tajemníkovi ú�adu, vedoucím odbor�  a vedoucím samostatných odd� lení   
    k pln� ní úkol�  plynoucích z usnesení ZMK a RMK, 
c) svolává a �ídí porady vedení, 
d) v� cn�  �ídí � innost úseku interního auditu. 

 
(4) Spole� n�  s místostarostou nebo jiným radním, p�ípadn�  ov�� ovateli podepisuje právní  
p�edpisy m� sta, usnesení ZMK a RMK, zápis z jednání ZMK a RMK. 
 
(5) V p�ípadech stanovených zvláštními  zákony z� izuje pro výkon p�enesené p� sobnosti 
zvláštní  orgány m� sta, jmenuje a odvolává jejich � leny. 
 
(6) Pro zam� stnance m� sta, neza�azené do M� Ú plní úkoly zam� stnavatele podle zvláštních  
p�edpis� , uzavírá a ukon� uje s nimi pracovní pom� r a stanoví jim plat dle zvláštních  
p�edpis� , není-li stanoveno rozhodnutím ZMK jinak. 
 

 
� l. 7 

Místostarostové a uvoln� ní � lenové RMK 
 
ZMK ur� uje po� et a volí místostarosty a uvoln� né � leny RMK.  Místostarosta, kterého volí 
ZMK, zastupuje starostu v dob�  jeho nep�ítomnosti nebo v dob� , kdy nevykonává svou 
funkci; jedná a rozhoduje ve všech v� cech, které jsou sv�� eny starostovi.  
     Starosta, místostarostové a uvoln� ní � lenové RMK spolupracují zejména se zam� stnanci 
odbor�  M� Ú dle p�ílohy � . 2.  
     Místostarostové a uvoln� ní � lenové RMK dále plní úkoly, ulo�ené jim jednacími �ády 
orgán�  m� sta a usneseními ZMK a RMK, p�ípadn�  ulo�ené starostou v rámci zastupování 
starosty. 
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� l. 8 
Tajemník 

 
(1) Tajemníka jmenuje a odvolává se souhlasem �editele krajského ú�adu starosta. 
Je odpov� dný starostovi za pln� ní úkol�  M� Ú v samostatné i p�enesené p� sobnosti. 
 
(2) Tajemník ú�adu plní úkoly stanovené zákonem o obcích (§ 110 odst. 4) a dalšími 
platnými právními p�edpisy. Zajiš� uje výkon p�enesené p� sobnosti sv�� ené ú�adu a plní 
úkoly statutárního orgánu zam� stnavatele v�� i zam� stnanc� m ú�adu. 
 
(3) Tajemník M� Ú dále vykonává zejména následující � innosti: 

a) podepisuje rozhodnutí a jiná opat�ení vyplývající z výkonu státní správy ve v� cech      
p�enesené p� sobnosti sv�� ené ú�adu, není-li k tomu oprávn� n jiný zam� stnanec ú�adu, 

b) vymezuje práva, povinnosti a odpov� dnost vedoucích odbor�  a vyjad�uje je v jejich  
náplních práce, 

c) na základ�  výsledk�  výb� rových �ízení jmenuje vedoucí ú�edníky do funkcí 
vedoucích odd� lení 

d) schvaluje návrhy vedoucích odbor�  na poskytnutí odm� n jim pod�ízených 
pracovník� m, 

e) plní úkoly ulo�ené mu jednacími �ády orgán�  m� sta a usneseními ZMK a RMK, 
f) navrhuje RMK organiza� ní �ád ú�adu a jeho zm� ny, v� etn�  zm� n organiza� ní 

struktury ú�adu, 
g) rozhoduje p�i kompeten� ních sporech mezi odbory a odd� leními ú�adu a zajiš� uje 

koordinaci � innosti odbor�  a samostatných odd� lení, 
h) v� cn�  �ídí � innost odd� lení personální, mzdové a vzd� lávání a odd� lení organizace a 

�ízení ú�adu 
        
 
(4) Zú� ast� uje se zasedání ZMK a sch� zí RMK s hlasem poradním.    
 Zabezpe� uje prost�ednictvím odd. organizace a �ízení ú�adu pln� ní usnesení ZMK a RMK. 
 
(5) V p�ípad�  nep�ítomnosti tajemníka M� Ú jej zastupují v plném rozsahu, krom�  v� cí, které 
si tajemník vyhradí:   
- prvním zástupcem je vedoucí odboru ob� ansko-správních agend M� Ú 
- druhým zástupcem je vedoucí odd� lení personálního, mzdového a vzd� lávání. 
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� l. 9 
Vedoucí odboru 

 
(1) Vedoucí odboru je ve své � innosti vázán zákonem o obcích a dalšími právními p�edpisy 
souvisejícími s výkonem kompetencí sv�� ených jeho odboru. 
 
(2) Vedoucí odboru zejména: 
a)  schvaluje a podepisuje rozhodnutí a jiná opat�ení, vyplývající z výkonu státní správy na  
     sv�� eném úseku ve v� cech p�enesené p� sobnosti, není-li k tomu platným právním  
     p�edpisem nebo písemným pov�� ením tajemníka oprávn� n jiný pracovník odboru nebo  
     není-li tímto organiza� ním �ádem stanoveno jinak, 
b) schvaluje a podepisuje písemnosti, vyhotovené odborem p�i pln� ní úkol�  samostatné  
    p� sobnosti obce,  
    p�i� em� zavazovat obec m� �e pouze, je-li k tomu oprávn� n právním p�edpisem, vnit�ním  
    p�edpisem nebo pov�� en rozhodnutím p�íslušného orgánu, 
c) kontroluje dodr�ování právních p�edpis�  p�i � innosti svého odboru, v� asnost,  kvalitu    a     
    hospodárnost  pln� ní úkol�  zam� stnanci odboru, 
d) v mezích kompetencí odboru stanoví konkrétní úkoly zam� stnanc� m odboru a p�ijímá  
    opat�ení k jejich pln� ní, 
e) vymezuje práva, povinnosti a odpov� dnost zam� stnanc�  odboru a vyjad�uje je v jejich  
    náplni práce, 
f) v souladu s jednacími �ády ZMK a RMK a podle pokyn�  starosty nebo tajemníka se  
    zú� ast� uje zasedání ZMK nebo sch� zí RMK a jejich orgán� , p�ípadn�  organizuje a   
    zabezpe� uje ú� ast zam� stnanc�  jeho odboru na práci t� chto orgán� , 
g) v souladu s jednacími �ády ZMK a RMK a podle pokyn�  starosty nebo tajemníka  
    p�edkládá, zpracovává nebo zajiš� uje zpracování materiál�  na jednání orgán�  m� sta, 
h) v souladu se zákonem � . 106/1999 Sb., o svobodném p�ístupu k informacím, v platném  
     zn� ní a v rámci vymezené v� cné p� sobnosti odboru zabezpe� uje zve�ej� ování informací a  
     vy�izuje �ádosti o informace a p�edkládá p�íslušnému  odvolacímu orgánu k rozhodnutí  
     p�ípadná odvolání proti rozhodnutí o odep�ení     informace. 
i) zodpovídá za legislativní oprávn� nost p�ístupu jednotlivých zam� stnanc�  odboru do  
    evidence obyvatel, pop�. dalších registr�  s osobními údaji, v nezbytném rozsahu v souladu  
    s platnou legislativou, 
j) navrhuje a realizuje opat�ení k hospodárnému vyu�ití výpo� etní techniky a kancelá�ských  
    pot�eb, 
k) zodpovídá za hospodárné � erpání  jednotlivých polo�ek rozpo� tu ú�adu v jeho kompetenci,  
l) kontroluje dodr�ování pracovní kázn�  zam� stnanc�  odboru a iniciativn�  realizuje  
    související opat�ení, 
m) analyzuje a vyhodnocuje odborné kompetence ú�edník�  odboru a navrhuje tajemníkovi  
      jejich plán odborného rozvoje,  
n) plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními  
    zam� stnavatele,  
(3)  Ustanovení platná pro vedoucí odboru se obdobn�  vztahují na vedoucí samostatných 
odd� lení ú�adu. 
 
(4) Vedoucí odboru se souhlasem tajemníka ur� í z �ad zam� stnanc�  odboru svého zástupce, 
který v dob�  nep�ítomnosti vedoucího odboru plní jeho úkoly. Vedoucí odboru je oprávn� n 



8 
 

omezit práva a povinností svého zástupce pro p�ípady krátkodobé nep�ítomnosti vedoucího 
odboru. 
 
 
 
 
 
 
 

� l. 10 
Orgány ZMK a RMK, zvláštní orgány a pracovní 

orgány 
 
A. VÝBORY  
(1) Na základ�  ustanovení §§ 117 - 121 zákona o obcích byly ZMK z�ízeny výbory (viz 
p�íloha � . 3). 
 
(2) Výbory jsou iniciativními a kontrolními orgány. P�edkládají ZMK ve spolupráci s 
RMK a p�íslušnými odbory svá stanoviska a nám� ty, plní úkoly, kterými je ZMK  pov�� í a 
jsou mu ze své � innosti odpov� dny. 
 
(3) Usnesení a zápis výboru se vyhotovuje písemn�  a p�edseda je p�edkládá ZMK. 
 
B. KOMISE  
(1) V souladu s ustanovením § 122 zákona o obcích byly RMK z�ízeny komise (viz p�íloha    
      � . 4.  
 
(2) Komise jsou iniciativními a poradními orgány. P�edkládají RMK ve spolupráci s 
p�íslušnými odbory svá stanoviska a nám� ty a jsou jí ze své � innosti odpov� dny.    
P�edseda komise je povinen p�edlo�it zprávu  RMK o � innosti komise za minulý kalendá�ní 
rok prost�ednictvím odd. organizace a �ízení ú�adu v�dy do 31. ledna b� �ného roku. 
 
C. ZVLÁŠTNÍ ORGÁNY  
     Starosta m� sta z�izuje v souladu s ustanovením § 106 zákona o obcích a na základ�  z. � . 
200/1990 Sb., o p�estupcích, v platném zn� ní, komisi k projednávání p� estupk�  m� sta 
Krom �� í�e a jmenuje a odvolává její � leny. 
Komise k projednávání p�estupk�  je výkonným orgánem s p�enesenou p� sobností v oblasti 
projednávání p�estupk�  dle zák. � . 200/1990 Sb., o p�estupcích, v jeho pozd� jším zn� ní, a dle 
p�edpis�  zvláštních, není-li p�íslušný k projednávání jiný orgán, resp. není-li tímto 
organiza� ním �ádem pov�� en jiný odbor. 
Na základ�  uzav�ených ve�ejnoprávních smluv nebo na základ�  rozhodnutí krajského ú�adu 
projednává i p�estupky dalších obcí ve správním obvodu m� sta Krom�� í�e, jako pov�� eného 
obecního ú�adu. 
     Dále starosta z�izuje jako zvláštní orgán obce povod� ovou komisi, které p�edsedá a tato 
plní úkoly dle p�íslušných právních p�edpis� . 
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D. PRACOVNÍ ORGÁNY 
     V souladu se zákonem � . 240/2000 Sb., o krizovém �ízení a zm� n�  n� kterých zákon� , 
v platném zn� ní, a s dalšími souvisejícími p�edpisy, z�izuje starosta m� sta koordina� ní orgán 
pro p�ípravu na krizové situace a pracovní orgán k �ešení krizových situací, kterými jsou: 
1. Bezpe� nostní rada – koordina� ní orgán pro p�ípravu na krizové situace 
2. Krizový štáb – pracovní orgán k �ešení krizových situací. 
 
 
 
 

O D D Í L III. 
Nápln�  � inností organiza� ních jednotek 

ú� adu 
 
 
 
 

� l. 11 
Spole� ná ustanovení o organiza� ních jednotkách 

M� Ú Krom �� í�  
 
(1) RMK z�izuje a ruší odbory a odd� lení M� Ú.   
 
 
(2) M� Ú Krom�� í�  má tyto odbory: 
- odbor ob� ansko-správních agend /01/ 
- stavební ú�ad /02/ 
- odbor informa� ních technologií /03/ 
- odbor finan� ní /04/ 
- obecní �ivnostenský ú�ad /05/ 
- odbor rozvoje m� sta /06/ 
- odbor slu�eb /07/ 
- odbor �ivotního prost�edí /08/ 
- odbor školství, sociální pé� e, kultury a cestovního ruchu /09/ 
 
(3) Jednotlivé odbory prosazují ve své � innosti profesionalitu, vst�ícnost a slušnost jako  
      základní myšlenku  p� sobnosti orgán�  m� sta a m� stského ú�adu v�� i ve�ejnosti.  
 
(4) Pod p�ímým �ízením tajemníka jsou jednotliví vedoucí odbor�  M� Ú,  odd� lení organizace 

a �ízení ú�adu a odd� lení personální, mzdové a vzd� lávání.   
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(5) Odbory M� Ú plní zejména:  
a) V samostatné p� sobnosti: 
- plní úkoly, ulo�ené jim RMK p�i p�íprav�  podklad�  pro jednání ZMK a RMK a p�i   
  zabezpe� ování pln� ní jejich usnesení ve stanovených lh� tách. 
- poskytují orgán� m m� sta a dalším p�íslušným orgán� m informace, pot�ebné pro výkon     
  jejich � innosti, 
- zabezpe� ují pot�ebnou vlastní kontrolní � innost, navrhují a provád� jí opat�ení na základ�   
  kontrolních zjišt� ní, 
- zabezpe� ují spisovou, archivní a skarta� ní slu�bu v souladu s p�íslušnými p�edpisy, 
- zabezpe� ují úkoly, vyplývající z p�edpis�  o bezpe� nosti a ochran�  zdraví p�i práci a       
   z p�edpis�  o po�ární ochran�  a spolupracují p�i této � innosti s pracovníkem ur� eným pro  
   výše uvedenou oblast 
- spolupracují na projektu Komunitního plánování sociálních slu�eb v Krom�� í�i a  
   Mikroregionu Krom�� í�sko dle usnesení Rady m� sta Krom�� í�e a koordinátora 
   Komunitního plánování sociálních slu�eb v Krom�� í�i a Mikroregionu Krom�� í�sko. 
 
b) V p�enesené p� sobnosti 
-  vykonávají státní správu v souladu s platnými právními  p�edpisy a v jimi stanovených   
   lh� tách, 
- dle ustanovení § 53 odst. 1 z. � . 200/1990 Sb., o p�estupcích, v jeho platném zn� ní  
   projednávají p�estupky ve v� cech, které spravují 
- dle ustanovení § 53 odst.2 z. � . 200/1990 Sb., o p�estupcích, v jeho platném zn� ní,   
   projednávají jako orgány obce s rozší�enou p� sobností p�estupky ve v� cech, které spravují. 
-  vedou, resp. vedly, p�íslušné správní �ízení ve v� ci, �eší p�estupky § 21 odst. 1,  
   písm. b), c), g) a ch) z. � . 200/1990 Sb., o p�estupcích, v platném zn� ní  
 

 
(6) Odbory M� Ú jsou správci p�íslušných oddíl� , paragraf�  a polo�ek dle druhového a 
funk� ního t�íd� ní platné rozpo� tové skladby (dle Opat�ení MF o rozpo� tové skladb� ).  
Odpov� dnost jednotlivých zam� stnanc�  za konkrétní oddíly, paragrafy a polo�ky platné 
rozpo� tové skladby je archivována a aktualizována na odboru finan� ním, který odpovídá za 
metodická a koordina� ní opat�ení s tím související.  
 
 
(7) Odbory M� Ú ukládají na základ�  rozhodnutí 3. sch� ze Rady m� sta Krom�� í�e konané 
12. prosince 2002 pokuty dle § 58 z. � . 128/2000 Sb., o obcích, v platném zn� ní, dle své 
v� cné p�íslušnosti. 
 
(8) Odbory M� Ú jsou povinny v rozsahu své p� sobnosti vzájemn�   koordinovat svoji 
� innost,  poskytovat si informace o úkolech, které plní, vydávat stanoviska a posudky 
pot�ebné pro ostatní odbory a projednávat s nimi zále�itosti, týkající se úkol� , spadajících do 
jejich v� cné p�íslušnosti. 
 
(9) V okruhu své � innosti spolupracují s právníkem ú�adu na  textovém  zn� ní obecn�  
závazných vyhlášek a na�ízení vydávaných m� stem Krom�� í�. P�i tvorb�  vyhlášek a na�ízení 
vychází z vnit�ní sm� rnice, týkající se zásad pro vydávání obecn�  závazných vyhlášek a 
na�ízení.  
 
(10) Odbory M� Ú plní mimo�ádné úkoly ulo�ené starostou, místostarosty, uvoln� nými � leny 
RMK,  tajemníkem M� Ú, ZMK, RMK, a orgány kraje. 
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(11) Vedoucí odbor�  jsou povinni v p�ípad�  nep�ítomnosti zam� stnance odboru zajistit jeho 
zastupitelnost. 
 
(12) Vedoucí odbor�  p�edávají prost�ednictvím vedoucího odboru informa� ních technologií 
podklady  k umíst� ní na  ú�ední desku  a internet, odpovídají za v� cné a právní nále�itosti 
zve�ej� ovaných materiál�  v� etn�  spln� ní podmínek stanovených zákonem o ochran�  
osobních údaj� .  
 
(13) Odbory jsou povinny  poskytovat podklady  odd� lení  právních � inností a kontroly  p�i 
zpracování agendy související se zákonem o svobodném p�ístupu k informacím, v platném 
zn� ní.    
 
(14)  Spory mezi jednotlivými odbory, týkající se jejich kompetence �eší tajemník M� Ú. 
 
 

� l. 12 
Interní audit, tiskový mluv � í, právník 

A) Interní audit  
 
(1) Interní audit plní úkoly útvaru interního auditu podle z. � . 320/2001 Sb., o finan� ní 
kontrole ve ve�ejné správ�  a o zm� n�  n� kterých zákon�  (zákon o finan� ní kontrole), 
v platném zn� ní,  (nap�. zpracovává návrh st�edn� dobého a ro� ního plánu kontrol, provádí 
v souladu s plány kontrol finan� ní audity, audity systém�  a audity výkon� , zpracovává ro� ní 
zprávu o výsledcích interního auditu a zabezpe� uje zpracování ro� ní zprávy o výsledcích 
finan� ních kontrol podle § 22 zákona o finan� ní kontrole). 
 
(2) Interní audit zabezpe� uje ve�ejnosprávní kontrolu podle zákona o finan� ní 
kontrole, a to u p�ísp� vkových organizací m� sta, u �adatel�  o ve�ejnou finan� ní podporu a u 
p�íjemc�  ve�ejné finan� ní podpory z rozpo� tu m� sta. 
 
(3) Interní audit spolupracuje s kontrolním výborem ZMK. 
 
B) Tiskový mluv� í 
 
Plní úkoly pouze v samostatné p� sobnosti, zejména: 

a) komplexn�  zajiš� uje informa� ní, publicistické a tiskové vztahy k ve�ejnosti a 
    hromadným sd� lovacím prost�edk� m, 
b) stanovuje p�ístupy a zp� soby provád� ní informa� ních kampaní ve sd� lovacích  
    prost�edcích, v� etn�  jejich p�ípravy a realizace, 
c) koordinuje obsahovou stránku  www stránek m� sta 
d) zabezpe� uje vydávání informa� ních tiskovin  pro pot�eby m� sta 
e) zabezpe� uje informa� ní a tiskový servis související s prezentací m� sta         
v hromadných sd� lovacích prost�edcích, v� etn�  poskytování pravidelných výpis�          
z periodik a monitoringu tisku vedení m� sta 

           f) plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními  
               zam� stnavatele,  
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C) Právník 
 
Plní právní úkoly plynoucí z � innosti m� sta a m� stského ú�adu, pokud tyto nespadají do 
p�ímé kompetence jednotlivých odbor�  m� stského ú�adu. V oblasti právních � inností 
zastupuje m� sto a m� stský ú�ad navenek na základ�  konkrétní plné moci.  
 
Právník zejména:  
(1) P�ipomínkuje a kontroluje právní p�ípustnost p�edlo�ených obchodních, 
ob� anskoprávních a pracovn� právních smluv, prognózuje právní d� sledky a upozor� uje na 
n�  a �ídí zabezpe� ení právních projekt�  pro pot�eby RMK a ZMK. 
 
 
(2) Vyjad�uje se po právní stránce k navr�eným usnesením ZMK a RMK.  
Provádí kontrolu v� cné a funk� ní p�íslušnosti rozhodovacích � inností M� Ú a orgán�  m� sta 
Krom�� í�e a navrhuje opravná opat�ení. 
 
(3)Sestavuje informace, publikace a podklady s právní tématikou pro  ob� any a pro  
sd� lovací prost�edky. 
 
(4) P�ipravuje a tvo�í ve spolupráci s jednotlivými odbory interní právní p�edpisy. 
 
(5 Vede evidenci právních p�edpis�  m� sta. 
 
(6 Vyhodnocuje a analyzuje aktuální právní p�edpisy související s � inností m� sta a 
upozor� uje o jejich platnosti a aplikaci odbory a orgány m� sta.  
 
(7) Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 

zam� stnavatele.  
    
7) Podílí se na p�íprav�  smluv a vyjad�uje se k návrh� m p�edlo�ených smluv, p�i� em� 
vychází z podklad� , p�edlo�ených p�íslušnými odbory. 
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� l. 13 
Útvar tajemníka 

 
(1) Sou� ástí útvaru tajemníka je odd� lení personální, mzdové a vzd� lávání a dále odd� lení 
organizace a �ízení ú�adu.. 
 
A. Odd� lení personální, mzdové a vzd� lávání  
 

a) Zajiš� uje komplexní personální agendu zam� stnanc�  ú�adu, zam� stnanc�  m� sta 
neza�azených do ú�adu (nap�. M� stská policie Krom�� í�) a � len�  ZMK, výbor�  ZMK 
a komisí RMK, v jejím� rámci zejména : 

 
- p�ipravuje tajemníkovi podklady pro uzavírání pracovních smluv se zam� stnanci 

M� Ú a starostovi se zam� stnanci m� sta, provádí po dohod�  s tajemníkem jejich 
za�azení, dohody o zm� nách pracovních smluv, p�evádí dle pokyn�  tajemníka 
zam� stnance na jinou práci dle ZP, ukon� uje pracovní pom� r a zajiš� uje veškerou 
agendu, vyplývající ze ZP a právních p�edpis�  s ním souvisejících, týkající se této 
� innosti, 

- vede evidenci pracovní doby zam� stnanc� , 
- ve spolupráci s vedoucími odbor�  zajiš� uje výb� r a rozmis� ování zam� stnanc� , 
- ve spolupráci s vedoucími pracovníky M� Ú vytvá�í vhodné podmínky pro stabilizaci 

zam� stnanc�  a upev� ování pracovní kázn� , plní úkoly M� Ú v oblasti pé� e o 
zam� stnance. 

 
b) Zajiš� uje komplexní mzdovou agendu zam� stnanc�  ú�adu, zam� stnanc�  m� sta 

neza�azených do ú�adu (M� stská policie Krom�� í�) a � len�  ZMK, výbor�  ZMK a 
komisí RMK, v jejím� rámci zejména: 

-     zpracovává výplatu plat�  zam� stnanc� , 
- zpracovává agendu nemocenských dávek a nemocenského pojišt� ní podle p�íslušných 

platných p�edpis� , 
- zpracovává evidenci pojistného na sociální pojišt� ní, d� chodové pojišt� ní a zdravotní 

pojišt� ní zam� stnanc�  m� sta, 
- vede evidenci zdravotních pojiš� oven všech zam� stnanc�  m� sta, 
- zpracovává veškeré mzdové a související statistické výkazy, 
- provádí ro� ní zú� tování dan�  z p�íjmu ze závislé � innosti. 

 
c) Zajiš� uje komplexní agendu vzd� lávání zam� stnanc�  ú�adu, v jejím� rámci zejména : 
- zajiš� uje úkoly v oblasti výchovy a vzd� lávání ú�edník�  dle zákona � . 312/2002 Sb., o 

ú�ednících územních samosprávných celk� , v platném zn� ní, 
- vede agendu zvláštní odborné zp� sobilosti, vstupního vzd� lávání, vzd� lávání 

vedoucích ú�edník�  a agendu pr� b� �ného vzd� lávání ú�edník� . 
 
 
d) Toto odd� lení dále zejména : 
- zabezpe� uje agendu související se stanovením plat�  zam� stnanc� , odm� n, dohod o 

pracích konaných mimo pracovní pom� r, sleduje � erpání a vývoj mezd, navrhuje 
opat�ení ve mzdové oblasti a odm�� ování, 

- zajiš� uje výb� rová �ízení na obsazování uvoln� ných pracovních míst, 
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- vy�izuje nále�itosti související s p�ísp� vkem na d� chodové p�ipojišt� ní zam� stnanc� , 
- vy�izuje nále�itosti funkcioná��  a vedoucích pracovník�  související se zákonem  

� . 159/2006 Sb., o st�etu zájmu, v platném zn� ní 
- vede komplexní personální agendu  jednotlivých �editel�  p�ísp� vkových organizací 

z�izovaných m� stem 
- Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 

zam� stnavatele.  
 
 
B. Odd� lení organizace a � ízení ú� adu 
 
Odd� lení organizace a �ízení ú�adu zahrnuje sekretariát starosty, sekretariát tajemníka, 
krizové �ízení, úsek podpory �ízení a úsek provozní a hospodá�ské správy. 
 
Sekretariát starosty zejména: 

a) zabezpe� uje všechny úkoly sekretariátu související s výkonem funkce uvoln� ných 
� len�  zastupitelstva m� sta 

b) plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele. 
 
 

 
Sekretariát tajemníka zejména : 
 

a) zabezpe� uje všechny úkoly sekretariátu související s výkonem funkce tajemníka 
m� stského ú�adu.  

b) plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele. 

 
Pracovišt�  krizového  �ízení a BOZP, PO, CO 
 
o b l a s t   PO �eší zejména : 

a) v rámci M� Ú a organizací z�ízených m� stem Krom�� í� koordinuje � innost PO dle    
zák. � .133/1985 Sb., v platném zn� ní a vyhl. � .246/2001 Sb., v platném zn� ní.  
Zárove�  metodicky �ídí PO v dobrovolných po�árních sborech v rámci M� Ú. 

b)  organizuje a kontroluje PO na M� Ú a vede zákonem p�edepsanou dokumentaci. 
c)  vydává a aktualizuje interní sm� rnice pro PO. Organizuje a provádí preventivní   

           prohlídky PO na M� Ú. Vyhodnocuje výsledky po�árních kontrol a p�edkládá    
           vedoucím odbor�  návrh na opat�ení. 

d)  organizuje provád� ní školení zam� stnanc�  M� Ú o po�ární ochran� . 
e) je ú� astníkem šet�ení p�i projednávání vzniklých po�ár� . 

 
o b l a s t BOZP �eší zejména : 

 
a) koordinuje � innost na úseku bezpe� nosti práce mezi M� Ú a organizacemi z�ízenými 

m� stem Krom�� í�. 
b) provádí kontroly bezpe� nosti práce na M� Ú, upozor� uje na zjišt� né nedostatky a 

podává návrh na jejich odstran� ní. 
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c) ú� astní se šet�ení pracovních úraz�  a vede jejich evidenci. 
d) koordinuje a vy�aduje zpracovávání bezpe� nostních p�edpis�  a �ád� . 
e) organizuje a provádí školení BOZP a vede o tom odpovídající evidenci. Je � lenem 

skupiny, která ov�� uje znalosti zam� stnanc�  z p�edpis�  BOZP. 
f) vypracovává a kontroluje dodr�ování zákazu prací �en, t� hotných �en a mladistvých. 

 
o b l a s t  krizového �ízení  �eší zejména : 

a) zajiš� uje úkoly krizového �ízení v rámci rozší�ené p� sobnosti M� Ú Krom�� í� 
b) zajiš� uje pr� b� �n �  aktualizaci Havarijního a krizového plánu m� sta Krom�� í�e. 
c) vy�izuje veškerou agendu slo�ky krizového �ízení p�íslušnou podle p� sobnosti M� Ú  

Krom�� í� 
 
o b l a s t HM �eší zejména  

a) v dob�  vyhlášení branné pohotovosti státu plní úkoly spojené s hospodá�skou 
mobilizací. 

b) zajiš� uje vy�izování agendy p�i pln� ní úkol�  m� sta v dob�  branné pohotovosti státu a 
p�i mimo�ádných událostech v organizaci a úkol�  v sou� innosti s Krajským 
vojenským velitelstvím Zlín 

 
 
 
 
Dále �eší zejména : 
 

a) zabezpe� uje agendu bezpe� nostního �editele dle z. � . 412/2005 Sb., o ochran�  
utajovaných informací, v platném zn� ní 

b) zabezpe� uje pln� ní úkol�  vyplývajících ze z. � . 239/2000 Sb., o IZS, v platném 
zn� ní 

c) zabezpe� uje pln� ní úkol�  vyplývajících ze z. � .240/2000 Sb. o krizovém �ízení, 
v platném zn� ní 

d) zabezpe� uje pln� ní úkol�  vyplývajících ze z. � . 241/2000 Sb., o hospodá�ských 
opat�eních pro krizové stavy, v platném zn� ní 

e) zabezpe� uje úkoly vyplývající ze z. � . 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejím 
zajiš� ování   (branný zákon), v platném zn� ní 

f) zabezpe� uje úkoly, vyplývající pro obce ze z. � . 222/1999 Sb., o zajišt� ní obrany 
� R, v platném zn� ní 

g) sleduje organizace, které pracují s nebezpe� nými látkami dle zákona � . 59/2006 
Sb., o prevenci záva�ných havárií, v platném zn� ní 

h) zabezpe� uje pln� ní úkol�  obce a pov�� eného obecního ú�adu podle zákona � . 
12/2002 Sb., o státní pomoci p�i obnov�  území posti�eného �ivelní a jinou 
pohromou, v platném zn� ní 

i) Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele.  

 
   
 
 
 
Úsek podpory �ízení zejména: 
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a) zabezpe� uje organiza� ní a metodickou podporu chodu ú�adu v oblasti �ízení, 
optimaliza� ních proces�  apod. Spolupracuje s vedoucími odbor�  p�i zabezpe� ení 
bezkonfliktního pln� ní úkol�  plynoucích z poslání m� stského ú�adu.  

b) Analyzuje a vyhodnocuje metody a formy mo�ných ekonomických úspor v nákladech 
na � innost M� U a realizuje po schválení vedením ú�adu jejich implementaci do 
ka�dodenní � innosti ú�adu  

c) Zpracovává SWOT analýzy pro pot�eby vedení m� sta 
d) Realizuje periodickou analýzu � innosti M� U, navrhuje aktualizace kompetencí 

v jednotlivých oblastech � innosti v souladu s legislativními zm� nami 
e) Podílí se na optimalizaci struktury d� lby kompetencí a navrhuje její vnit�ní 

strukturalizaci 
f) Analyzuje, vyhodnocuje a navrhuje opat�ení související s materiáln� -technickým 

vybavením ú�adu 
g) � eší informativní podporu jednání a porad vedení m� sta za vyu�ití IT 
h) Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 

zam� stnavatele.  
 
Úsek provozní a hospodá�ské správy zejména : 

a) Zajiš� uje pé� i o majetek m� sta slou�ící pro vnit�ní � innost ú�adu a jeho údr�bu, úklid 
a ostatní nutnou správu. 

b) Zajiš� uje komplexní provoz autoparku, koordinuje údr�bu a opravy vozového parku 
c) Zabezpe� uje autodopravu pro vedení m� sta a v od� vodn� ných p�ípadech pro 

zam� stnance 
d) Zajiš� uje realizaci drobných údr�bá�ských prací v rámci ú�adu z vlastních zdroj�  
e) Plní další úkoly související s provozem ú�adu a jeho správou. 
f) Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 

zam� stnavatele.  
 

 
 
 

� l. 14 
Odbor 01 - Odbor ob� ansko-správních agend 

 
Sou� ástí tohoto odboru jsou � ty�i odd� lení; v jejich v � ele stojí vedoucí odd� lení, který je 
pod�ízen vedoucímu odboru 01. 
Jedná se o odd� lení správních agend, odd� lení matriky, odd� lení právních � inností a kontroly 
a odd� lení dopravy a silni� ního hospodá�ství.  
V p�ípad�  nep�ítomnosti vedoucího odboru jsou vedoucí odd� lení oprávn� ni v postavení 
ú�edn�  oprávn� ných osob k podepisování písemností na sv�� eném úseku, není-li ní�e 
uvedeno jinak. Zastupování vedoucího odboru je realizováno v následujícím po�adí:  

1) V p�ípad�  nep�ítomnosti vedoucího odboru je pov�� en zastupováním vedoucí 
odd� lení správních agend. 

2) Je-li nep�ítomen vedoucí odboru i vedoucí odd� lení správních agend, je pov�� en 
zastupováním vedoucího odboru vedoucí odd� lení právních � inností a kontroly.  
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V p�enesené p� sobnosti vykonává zejména následující � innosti: 
 
Odbor ob� ansko-správních agend vykonává státní správu v základním rozsahu p�enesené 
p� sobnosti obecního ú�adu a v rozsahu pov�� eného obecního ú�adu na úseku voleb, 
zabezpe� uje úkoly vyplývající se zákon�  o volbách do zastupitelstev obcí, Parlamentu � R a 
Senátu � R, nap�. vedení seznamu voli�� , registrace kandidátních listin pro volby do 
zastupitelstev obcí apod.  
P�ipravuje starostovi m� sta podklady pro pln� ní jeho úkol�  podle volebních zákon� . 
 
  
 
V samostatné p� sobnosti vykonává zejména následující � innosti: 
(1) Poskytuje právní slu�by pro ostatní odbory a pracovišt�  M� Ú Krom�� í� a orgán� m m� sta 
Krom�� í�e.  
 
(2) P�ipravuje a tvo�í n� které vnit�ní p�edpisy m� sta.  
 
(3) Sleduje nové právní p�edpisy a upozor� uje o jejich platnosti a aplikaci ostatní odbory  
 M� Ú Krom�� í�. 
 
(4)Vedoucí odboru, p�ípadn�  jeho zástupce, zastupuje na základ�  plné moci m� sto Krom�� í� 
p�i soudních jednáních, není-li pov�� en jiný zam� stnanec � i jiná osoba. 
 
5) Podílí se na p�íprav�  smluv a vyjad�uje se k návrh� m p�edlo�ených smluv, p�i� em� 
vychází z podklad� , p�edlo�ených p�íslušnými odbory. 
 
 
Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele 
 
A. Odd� lení správních agend 
 
Odd� lení správních agend  vykonává státní správu v základním rozsahu obecního ú�adu 
s rozší�enou p� sobností zejména : 
 
a) na úseku evidence obyvatel podle zákona o evidenci obyvatel a rodných � íslech � . 

133/2000 Sb., v platném zn� ní  -  vedení evidence obyvatel, p�ihlašování k trvalému 
pobytu, poskytování informací z agendového systému evidence obyvatel, zprost�edkování 
kontaktu mezi ob� any, oprava zjišt� ných rozdíl�  dat na základ�  po�adavku obcí ve 
správním obvodu, oprava duplicitních dat a rozdíl�  na základ�  po�adavku ministerstva 
vnitra, zavád� ní údaj�  do informa� ního systému u ob� an� , kte�í nabyli státní ob� anství, 
vyhotovování zm� nových sestav pro obce, p�íjem �ádostí o vystavení voli� ských 
pr� kaz� , výdej voli� ských pr� kaz� , vyzna� ení zm� n ve stálém a zvláštním seznamu 
voli�� , p�íprava volebních tiskových sestav 

b) na úseku ob� anských pr� kaz�  podle zákona o ob� anských pr� kazech � . 328/1999 Sb., v 
platném zn� ní – vedení evidence ob� anských pr� kaz� , p�íjem �ádosti o vydání 
ob� anských pr� kaz� , postoupení �ádostí o vydání ob� anských pr� kaz�  místn�  p�íslušným 
obecním ú�ad� m, výdej ob� anských pr� kaz� , p�íjem hlášení o ztrát�  nebo odcizení 
ob� anských pr� kaz� , poskytování informací z agendového systému ob� anských pr� kaz�  
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c) na úseku cestovních doklad�  podle zákona o cestovních dokladech � . 329/1999 Sb., 
v platném zn� ní – vedení evidence cestovních doklad� , p�íjem �ádostí o vydání 
cestovního dokladu, výdej cestovních doklad� , p�íjem hlášení ztráty a zcizení cestovního 
dokladu, zpracování �ádostí o výdej cestovních doklad�  podaných na zastupitelských 
ú�adech, poskytování informací z agendového systému cestovních doklad�  

d) všechny úseky provád� jí správní �ízení podle zákona � . 500/2004 Sb., v platném zn� ní a 
�eší p�estupky podle zákona o p�estupcích � . 200/1990 Sb. v platném zn� ní. 

 
 
Dále odd� lení zabezpe� uje úkoly na úseku registru vozidel vyplývající ze zákona � .56/2001 
Sb., o podmínkách provozu vozidel na pozemních komunikacích a o zm� n�  zák.� . 168/1999 
Sb., o pojišt� ní odpov� dnosti za škodu zp� sobenou provozem vozidla a o zm� n�  n� kterých 
souvisejících zákon� , ve zn� ní zákona � .307/1999 Sb., ve zn� ní pozd� jších p�edpis�   a 
zák.� .500/2004 Sb., správní �ád, v platném zn� ní, zejména : 
 

a)   výkon správy a státního dozoru v oblasti podmínek provozu vozidel na pozemních    
      komunikacích v rámci obvodu 
b)   vedení registru silni� ních vozidel v rámci obvodu  
c)   rozhodování o zápisu silni� ního vozidla do registru vozidel, provád� ní zápis�       

                  zm� n údaj�  v registru a jejich p�edávání do  centrálního registru 
d) p�id� lování registra� ní zna� ky silni� nímu motorovému vozidlu a p�ípojnému 

vozidlu 
e)  vydávání tabulky s p�id� lenou registra� ní zna� kou v rámci obvodu 
f) vydávání osv� d� ení o registraci silni� ního vozidla a technického pr� kazu 

motorového       
    vozidla a p�ípojného vozidla v rámci obvodu 
g) provád� ní zápisu nebo výmazu zástavního práva k silni� ním motorovým vozidl� m 

do registru a technického pr� kazu vozidla v rámci obvodu 
h) rozhodování o vy�azení silni� ního vozidla 
i)  provádí blokace odcizených vozidel 
j) schvalování technické zp� sobilosti jednotliv�  dovezeného vozidla a jednotliv�  

vyrobeného nebo p�estav� ného silni� ního vozidla 
k)  provád� ní zápis�  údaj�  v technickém pr� kazu silni� ního vozidla v rámci obvodu 
l)  kontrola pln� ní povinností a podmínek provozu vozidel na pozemních 

komunikacích 
    ulo�ených zákonem povinnými osobami v rámci obvodu 
m) výdej dat z registru vozidel oprávn� ným orgán� m a ob� an� m v souladu 

s p�íslušnými    
    právními p�edpisy v rámci obvodu, 
n) spolupráce s kancelá�í pojistitel� , dle jejich po�adavk� . 
j)  Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 

zam� stnavatele.  
 
 

 
Pracovníci tohoto odd� lení jsou oprávn� ni k podpisu písemností, vztahujících se ke 
správnímu �ízení, jimi vedených. 
 
 
B. Odd� lení matriky  
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    Odd� lení matriky vykonává státní správu v základním rozsahu obecního ú�adu pov�� eného 
vedením matrik (matri� ní ú�ad) a v rozsahu obecního ú�adu s rozší�enou p� sobností 
zejména:: 
 

a) vede matri� ní knihy a sbírky listin podle zákona podle zákona � . 301/2000 Sb. o 
matrikách, jménu a p�íjmení a o zm� n�  n� kterých souvisejících zákon� , v platném 
zn� ní, dále jen zákon o matrikách,  podle vyhlášky 207/2001 Sb., kterou se provádí 
zákon o matrikách, dále podle zákona � . 94/1963 Sb. o rodin� , v platném zn� ní a 
zákona � . 500/2004 Sb.  o správním �ízení , správní �ád, v platném zn� ní 

b) provádí kontrolu vedení matri� ních knih a sbírky listin u matri� ních ú�ad�  ve 
správním obvodu  

c) podle zákona � . 301/2000 Sb. o matrikách, v platném zn� ní  ov�� uje odbornou 
zp� sobilost matriká��  matri� ních ú�ad�  ve správním obvodu  

d) provádí vidimaci a legalizaci podle zákona � . 21/2006 Sb. o ov�� ování shody opisu 
nebo kopie s listinou a o ov�� ování pravosti podpisu a o zm� n�  n� kterých zákon�  
(dále jen zákon o ov�� ování), v platném zn� ní,  a podle provád� cí vyhlášky � . 36/2006 
Sb. k zákonu o ov�� ování, v platném zn� ní 

e) provádí školení a zkoušky ú�edník�  obecních ú�ad�  dle zákona o ov�� ování 
f) dle zákona � . 133/2000 Sb. o evidenci obyvatel, v platném zn� ní, zavádí zm� ny do 

ISEO p�es systém Czech POINT ( narození, úmrtí, man�elství a ostatní související 
zm� ny ) 

g) �eší p�estupky na úseku matrik podle zákona � . 200/1990 Sb. o p�estupcích, v platném 
zn� ní 

h) provádí autorizovanou konverzi podle zákona � . 300/2008 Sb., o elektronických 
úkonech a autorizované konverzi dokument� , v platném zn� ní 

i) poskytuje výstupy z Czech POINT a je jedním z kontaktních míst tohoto 
informa� ního terminálu podle zákona � . 365/2000 Sb., o informa� ních systémech 
ve�ejné správy a o zm� n�  n� kterých dalších zákon� , v platném zn� ní 

j) Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele.  
 

 
Pracovníci tohoto odd� lení jsou oprávn� ni k podpisu písemností, vztahujících se ke 
správnímu �ízení, jimi vedených. 
 
 
 
C. Odd� lení právních � inností a kontroly 
     
Vykonává  zejména tyto � innosti: 
 
1) Ú�edníci jsou � leny komise k projednávání p�estupk�  m� sta Krom�� í�e a svou � innost 
vykonávají v souladu ustanoveními zákona � .200/1990 Sb., o p�estupcích, v platném zn� ní a 
zákona � . 500/2004, správní �ád, v platném zn� ní. Projednávají zejména p�estupky proti 
ve�ejnému po�ádku, majetku, ob� anskému sou�ití, atd. 
 
2) Projednává jako orgán obce s rozší�enou p� sobností dle ust. § 53 odst. 2 z. � . 200/1990 
Sb., o p�estupcích, v platném zn� ní, p�estupky ve v� cech, k jejich� projednávání není 
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p�íslušný jiný odbor nebo jiný správní orgán (nap�. na úseku ochrany p�ed alkoholismem a 
jinými toxikomaniemi, zbraní a st�eliva, zdravotnictví apod.). 
P�íslušný pracovník odd� lení je oprávn� n k podpisu všech písemností, vztahujících se 
k �ešení dané problematiky 
 
3) Vede evidenci oznámení, stí�ností a podn� t� . Podle charakteru obsahu oznámenou v� c 
právn�  kvalifikuje a �eší ve spolupráci s p�íslušným odborem, správním orgánem nebo 
orgánem  m� sta. Tyto � innosti jsou vykonávány zárove�  i v samostatné p� sobnosti. 
 
4) Vede evidenci peticí, doru� ených na M� Ú v Krom�� í�i v souladu s ustanoveními zákona � . 
85/1990 Sb., o právu peti� ním, v platném zn� ní. Tyto � innosti jsou vykonávány zárove�  v 
samostatné p� sobnosti. 
 
5) P�ijímá a registruje oznámení o shromá�d� ní ob� an�  podle ustanovení zák.� . 84/1990 Sb., 
o právu shroma�	 ovacím, v platném zn� ní.. V této souvislosti plní pov�� ený zam� stnanec  
povinnosti obce podle sm� rnice Ministerstva vnitra � R a cit. zák. a o p�ijatých oznámeních 
písemnou formou informuje prost�ednictvím starosty RMK. Zárove�  písemn�  informuje 
Obvodní odd� lení Policie � R v Krom�� í�i a M � stskou policii Krom�� í� o konání 
shromá�d� ní z d� vodu zabezpe� ení ve�ejného po�ádku.  
 
6) Dle po�adavk�  orgán�  � inných v trestním �ízení a dalších oprávn� ných orgán�  
vypracovává zprávy o pov� sti ob� an�  na základ�  skute� ností o jejich jednání a chování 
evidovaných v rejst�íku p�estupkové agendy. 
 
7) Vede �ízení dle § 5 z. � . 40/1964 Sb., Ob� anský zákoník, v platném zn� ní – zásah do 
pokojného stavu 
 
  
 
8) Zajiš� uje agendu poskytování informací  dle z. � . 106/1999 Sb., o svobodném p�ístupu 
k informacím, v platném zn� ní, (dle p�íslušné vnit�ní sm� rnice) a vede evidenci vztahující se 
k této oblasti, sleduje pr� b� h termín�  a lh� t a kontroluje  jejich dodr�ování. 
 
9) Poskytuje právní poradenství orgán� m m� sta, jiným odbor� m m� sta a organiza� ním 
slo�kám m� sta v oblasti správního práva. 
 
10) Poskytuje právní poradenství a slu�by � len� m zastupitelstva m� sta v rámci výkonu 
funkce � lena zastupitelstva m� sta a zam� stnanc� m m� sta za�azeným do odbor� , v nich� není 
zam� stnán právník, v rámci pln� ní jejich pracovních úkol� . 
 
11) Na základ�  plné moci zastupuje  m� sto p� i soudních jednáních, není-li pov�� en jiný 
zam� stnanec � i jiná osoba. 
 
12) Vykonává opatrovnictví dle § 27 odst. 3 a § 29 ob� anského zákoníku a dle ustanovení § 
29 odst. 3 o.s.�., krom�  p�ípad� , spadajících do kompetence odd� lení sociální pé� e. 
 
13) V souladu s ustanovením § 102 odst.2 písm.k) zák. o obcích  � . 128/2000 Sb., v platném 
zn� ní,  ukládání  pokuty dle § 58 odst.4 cit. zákona. 
 
14) Zam� stnanci odd� lení se zú� ast� ují poznávacích �ízení a jako nezú� astn� né osoby p�i  
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 akcích P� R a soudu. 
 
15) Provádí komplexní kontrolní � innost  se zam�� ením na zjišt� ní reálné situace v porovnání  
s po�adovaným stavem v organizaci ú�adu na základ�  po�adavk�   starosty, uvoln� ných � len�  
zastupitelstva m� sta a tajemníka ú�adu. 

 
16) Poskytuje sou� innost kontrolnímu výboru zastupitelstva m� sta p�i provád� ných  
kontrolách. 
  
17) kontroluje organizace a organiza� ní slo�ky, které m� sto z�ídilo, z hlediska dodr�ování       
zákon�  a ostatních p�edpis�  a pln� ní usnesení volených orgán�  m� sta, 

 

18) Zpracovává plán kontrolní � innosti a po schválení tajemníkem jej realizuje. 

19) Eviduje a archivuje všechny zápisy z provedených kontrol. 

    
20) Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele. 

 
     Vedoucí tohoto odd� lení je oprávn� n k podpisu všech písemnosti vyjma bodu 1 a 2.. Dále 
jsou zam� stnanci tohoto odd� lení oprávn� ni k podpisu dokument�  souvisejících 
s ud� lováním blokových pokut. 
 
 
D. Odd� lení dopravy a silni� ního hospodá� ství        
 
Vykonává  zejména tyto � innosti: 
                         

a)  ud� luje, podmi� uje, omezuje, odnímá a vrací � idi� ská oprávn� ní a zrušuje podmín� ní 
nebo omezení � idi� ských oprávn� ní,  

b)  na�izuje p�ezkoumání zdravotní zp� sobilosti dr�itele � idi� ského oprávn� ní, 
c)  na�izuje p�ezkoumání z odborné zp� sobilosti � idi� e, 
d)  vydává a vym�� uje � idi� ské pr� kazy a mezinárodní � idi� ské pr� kazy a vydává 

duplikáty � idi� ských pr� kaz�  a mezinárodních �idi� ských pr� kaz� ,  
e)  vym�� uje � idi� ské pr� kazy vydané cizím státem a �idi� ské pr� kazy Evropských 

spole� enství podle § 116 zák. � . 361/2000 Sb., o provozu na pozemních 
komunikacích a o zm� nách n� kterých zákon� , v platném zn� ní 

f)  zapisuje do mezinárodního �idi� ského pr� kazu vydaného cizím státem skute� nosti dle 
ust. § 107 zákona � . 361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích a o 
zm� nách n� kterých zákon� , v platném zn� ní, oznamuje je orgánu cizího státu, který 
tento � idi� ský pr� kaz vydal,  

g)  vede registr � idi��  a vydává data z registru � idi�� , 
h)  projednává p�estupky dle ust. § 125c zákona � . 361/2000 Sb., o provozu na 

pozemních komunikacích a o zm� nách n� kterých zákon� , v platném zn� ní, 
i)  projednává i jiné p�estupky a jiné správní delikty související s provozem motorového 

vozidla 
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j)  projednává p�estupky a jiné správní delikty, týkající se pojišt� ní odpov� dnosti za 
škodu zp� sobenou provozem vozidla dle zákona � . 168/1999 Sb., o pojišt� ní 
odpov� dnosti za škodu zp� sobenou provozem vozidla a o zm� nách n� kterých 
souvisejících zákon� , v platném zn� ní, 

k)  vydává pr� kazy profesní zp� sobilosti � idi� e, 
l)  vydává pam�� ové karty, 
m)  rozhoduje o vydání registrace k provozování autoškoly, o její zm� n� , odn� tí, 
n)  schvaluje výcvikové vozidlo pro jeho pou�ití k výcviku v autoškole a zm� ny jeho 

u�ívání 
o)  za�azuje �adatele o � idi� ské oprávn� ní k záv� re� ným zkouškám, 
p)  vykonává státní dozor ve v� cech získávání a zdokonalování odborné zp� sobilosti 

k �ízení motorových vozidel, 
q)  pov�� uje osoby oprávn� né k zastavování vozidel podle § 79 odst. 1 písm. j) zákona � . 

361/2000 Sb., o provozu na pozemních komunikacích a o zm� nách n� kterých zákon� , 
v platném zn� ní 

r)  zaznamenává a sleduje po� ty bod�  � idi�� , po dosa�ení max. po� tu bod�  neprodlen�  
oznamuje tuto skute� nost � idi� i a vyzývá jej k odevzdání � idi� ského pr� kazu a 
mezinárodního �idi� ského pr� kazu, 

s)  rozhoduje o upušt� ní od výkonu zbytku sankce zákazu � innosti spo� ívajícího 
v zákazu �ízení motorových vozidel, 

t)  rozhoduje o zadr�ování � idi� ských pr� kaz�  do doby pravomocného rozhodnutí o 
p�estupku nebo trestného � inu, 

u)  vykonává p� sobnost silni� ního správního ú�adu ve v� cech silnic v rámci obvodu obce 
s rozší�enou p� sobností (dále jen obvodu) a místních komunikacích ve m� st�  
Krom�� í�i, 

v)  stanoví po písemném vyjád�ení Policie � R místní a p�echodnou úpravu provozu na 
pozemních komunikacích a místních komunikacích v rámci obvodu, 

w)  povoluje zvláštní u�ívání silnic v rámci obvodu a místních komunikací ve m� st�  
Krom�� í�i 

x)  vydává uzavírky komunikací II. a III. t�íd v rámci obvodu a místních komunikací ve 
m� st�  Krom�� í�i, 

y)  kontroluje sjízdnost dle plánu zimní údr�by komunikací, zne� išt� ní vozovek a 
neoprávn� né vstupy do silni� ních t� les v rámci obvodu a místních komunikací ve 
m� st�  Krom�� í�i (státní odborný dozor), 

z)  je koordinátorem mezi obecními ú�ady a krajským ú�adem pro zpracování na�ízení 
Krajského ú�adu k vymezení úseku silnic, na kterých se pro jejich malý dopravní 
význam nezajiš� uje sjízdnost a sch� dnost odstra� ováním sn� hu a náledí, 

aa)  vykonává státní dozor na silnicích v rámci obvodu a na místních komunikacích ve 
m� st�  Krom�� í�i, 

bb)  vydává stanoviska k rozhodování o koncesi k provozování m� stské hromadné 
dopravy a taxislu�by v rámci obvodu a státní odborný dozor, 

cc)  ud� luje licence na provozování linek m� stské autobusové dopravy a schvaluje jízdní 
�ády MHD, 

dd)  projednává porušení zákona � . 111/1994 Sb., v platném zn� ní, zák. � . 13/1997 Sb., 
ve zn� ní platných p�edpis�  v rámci p� sobnosti obvodu, vyhl. � . 341/2002 Sb., 
na�ízení � . 3820/85 a 3821/85 (EHS) a ukládá sankce dle zák. � . 200/1990 Sb., o 
p�estupcích, v platném zn� ní, p�estupky dle § 23 – p�estupky na úseku dopravy a 
p�estupky na úseku silni� ního hospodá�ství, 

ee)  zajiš� uje � innost BESIPu v rámci obvodu, 
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ff)  rozhoduje o ud� lení nebo odn� tí oprávn� ní k provozování stanic m�� ení emisí v rámci 
obvodu, 

gg)  vykonává státní odborný dozor nad � inností stanic m�� ení emisí v rámci obvodu, 
hh)  provádí kontrolu frekvence m� stské dopravy v rámci obvodu, 
ii)  koordinuje s krajským ú�adem a dopravci /autobusová i drá�ní doprava/ rozsah 

dopravní obslu�nosti v rámci obvodu, 
jj)  vykonává kompetence v oblasti cyklodopravy, zejména z hlediska rozvoje 

cykloturistiky na území m� sta Krom�� í�e a pov�� eného územní obce III. stupn� , 
vyjad�uje se k nov�  z�izovaným trasám a stanovuje dopravní zna� ení, 

kk) jako speciální stavební ú�ad vydává stavební povolení, vy�izuje ohlášení stavby,  
      vydává kolauda� ní souhlas, provádí kontrolní prohlídky staveb a vy�izuje z�ízení  
      v� cných b�emen, 
 ll)  jako silni� ní správní ú�ad povoluje stavby v ochranném pásmu, z�izuje k�i�ovatky,  
       za�azuje komunikace do kategorií, provádí �ízení  k zabezpe� ení �elezni� ních  
       p�ejezd� , vyhotovuje koordinovaná stanoviska, ú� astní se kolaudací obecných   
       stavebních ú�ad�  jako dot� ený orgán 
Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 

zam� stnavatele 
 

 
Pracovníci tohoto odd� lení jsou oprávn� ni k podpisu písemností, vztahujících se ke 
správnímu �ízení, jimi vedených. 
 
 
 

� l. 15 
Odbor 02 – Stavební ú� ad 

 
Odbor vykonává v p�enesené p� sobnosti � innost obecného stavebního ú�adu v rozsahu 
správního obvodu obce s obecným stavebním ú�adem M� Ú Krom�� í�. Je ú�adem územního 
plánování, vyvlast� ovacím ú�adem, orgánem státní památkové pé� e ve správním obvodu 
obce s rozší�enou p� sobností. � innost odboru �ídí vedoucí odboru. 
Odbor sestává z odd� lení územního rozhodování stavebního �ádu a z odd� lení   územního 
plánování a státní památkové pé� e. V � ele odd� lení stojí vedoucí odd� lení, kte�í jsou 
pod�ízeni vedoucímu odboru. V p�ípad�  nep�ítomnosti vedoucího odboru jsou vedoucí 
odd� lení oprávn� ni v postavení oprávn� ných ú�edních osob k podpisu ú�edních písemností 
v rozsahu v� cné a funk� ní p� sobnosti. 
 

A. Odd� lení územního rozhodování stavebního � ádu 
 
       Odd� lení zejména:  

(1) plní úkoly na úseku územního rozhodování a stavebního �ádu, které vyplývají ze 
zákona � . 183/2006 Sb., o územním plánování a stavebním �ádu (stavební zákon), 
v platném zn� ní, vyjma úkol�  a povinností sv�� ených stavebním zákonem orgánu 
územního plánování: 
a) vydává územn�  plánovací informaci o podmínkách vydání územního rozhodnutí, 

územního souhlasu a provedení jednoduchých staveb 
b) vydává územní rozhodnutí o umíst� ní stavby, o zm� n�  vyu�ití území, o zm� n�  

stavby, d� lení a scelování pozemk� , ochranném pásmu 
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c) vydává územní souhlas 
d) vydává souhlas s provedením ohlášené stavby 
e) vydává stavební povolení 
f) vydává kolauda� ní souhlas 
g) povoluje p�ed� asné u�ívání stavby, zkušební provoz 
h) povoluje zm� nu v u�ívání staveb 
i) povoluje nebo na�izuje odstran� ní staveb, terénních úprav a za�ízení 
j) provádí kontrolní prohlídky staveb 
k) na�izuje zabezpe� ovací práce na stavb� , nezbytné úpravy, údr�bu stavby, 

vyklizení stavby 
l) vykonává státní dozor ve v� cech stavebního �ádu 
m) vede �ízení a vydává rozhodnutí o p�estupku proti stavebnímu zákonu 
n) vede �ízení a vydává rozhodnutí o správním deliktu právnických osob a fyzických 

podnikajících proti stavebnímu zákonu 
o) zavád� ní objekt�  a adresních míst do centrálních registr�  v� etn�  po�ízení dat 
p) po�izování statistických údaj�  staveb 
q) vytvá�í, aktualizuje a chrání p�edepsané archivní dokumenty 
r) p�id� luje v souladu se zákonem � . 128/2000 Sb. o obcích, v platném zn� ní, 

stavbám � ísla popisná, � ísla orienta� ní a � ísla eviden� ní 
s) Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 

zam� stnavatele 
 

 
 
 
 

(2) plní úkoly plynoucí z funkce vyvlast� ovacího ú�adu podle zákona � . 184/2006 Sb., o 
odn� tí nebo omezení vlastnického práva k pozemku nebo stavb�  a vede vyvlast� ovací 
�ízení, kterým se odnímá nebo omezuje vlastnické právo nebo právo odpovídající 
v� cnému b�emeni k pozemku � i stavb� . 

 
 

B. Odd� lení územního plánování a státní památkové pé� e 
 
       Odd� lení zejména:  

(1)  plní úkoly ú�adu územního plánování stanovené zákonem � . 183/2006 Sb., o 
územním plánování a stavebním �ádu (stavební zákon) v platném zn� ní,: 
a) po�izuje územní plán, regula� ní plán a zm� ny územn�  plánovací dokumentace pro 

území m� sta Krom�� í�e 
b) po�izuje územn�  plánovací podklady, územn�  analytické podklady 
c) na �ádost obcí po�izuje územní plán, regula� ní plán a územní studii pro obce, pro 

které M� Ú Krom�� í� vykonává � innost obecního ú�adu obce s rozší�enou 
p� sobností 

d) na �ádost obce po�izuje vymezení zastav� ného území pro obce, pro které M� Ú 
Krom�� í� vykonává � innost obecního ú�adu obce s rozší�enou p� sobností 

e) je dot� eným orgánem v územním �ízení z hlediska uplat� ování zám� r�  územního 
plánování, pokud nevydává územní rozhodnutí M� Ú Krom�� í� 

f) je dot� eným orgánem v �ízení podle zvláštního právního p�edpisu, v n� m� se 
rozhoduje o zm� nách v území 

g) podává návrh na vlo�ení dat do evidence územn�  plánovací � innosti 
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h) poskytuje územn�  plánovací informace 
i) vykonává další � innosti ú�adu územního plánování podle stavebního zákona. 

 
(2) zabezpe� uje výkon státní správy na úseku státní pé� e podle zákona � . 20/1987 Sb., o 

státní památkové pé� i, v platném zn� ní: 
a) vydává podklady pro koordinované stanovisko v� etn�  vyjád�ení k územnímu 

plánu dle § 29 odst. 2 písm. b) c) a provádí související úkony a ú� ast na � ízeních 
vedených jinými správními orgány 

b) vydává samostatné rozhodnutí orgánu památkové pé� e dle § 14 odst. 1 a odst. 2 
c) provádí výkon dozoru orgánu státní památkové pé� e dle § 29 odst. 2 písm. g) 
d) provádí administraci programu „Podpora obnovy kulturních památek 

prost�ednictvím ORP“ 
e) p�ipravuje podklady pro jednání výboru pro rozvoj a regeneraci MPR 
f) provádí evidenci, kontrolu a vyhodnocení akce k rozhodnutí o dotaci z program�  

Ministerstva kultury a Zlínského kraje § 16 
g) vede evidenci seznamu kulturních památek ve správním obvodu dle § 7 odst. 2 
h) sou� innost p�i prohlášení nemovitosti i movitosti za kulturní památku dle § 3 
i) opat�ení dle § 10 
j) vydává závazné stanovisko dle § 11 pro dodate� né povolení realizovaných prací 
k) sou� innost s nad�ízeným orgánem p�i kontrole 10 % všech správních �ízení dle § 

28 odst. 2 písm. b) 
l) usm� r� uje pé� i o kulturní památky zajiš� ovanou obcemi § 29 odst. 2 písm. d) 
m) p�íprava koncepce pro výkon � innosti orgánu státní památkové pé� e v MPR 

Krom�� í� 
n) koordinuje ozna� ení kulturní památky dle § 29 odst. 2 písm. f) 
o) dozírá v rozsahu své p� sobnosti na dodr�ování tohoto zákona a p�edpis�  

vydaných pro jeho provedení 
p) vy�izuje podn� ty z NPÚ ÚOP Krom�� í� a zjednává nápravu v� etn�  sank� ních 

opat�ení 
q) uplat� uje stanoviska k územn�  plánovacím dokumentacím 
r) úsek památkové pé� e zabezpe� uje komplexní pé� i o nemovité kulturní památky a 

nemovitosti, které nejsou kulturními památkami, ale nacházejí se v památkové 
zón�  nebo ochranném pásmu  

s) vytvá�í, aktualizuje a chrání p�edepsané archivní dokumenty. 
 
Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele. 
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� l. 16 
Odbor 03 – Odbor informa� ních technologií  

 
Sou� ástí tohoto odboru je odd� lení informatiky, v jeho� � ele stojí vedoucí odd� lení, který je 
pod�ízen vedoucímu odboru  a útvar podatelny, který spadá pod p�ímé �ízení vedoucího 
odboru. 
 
 
V p�ípad�  nep�ítomnosti vedoucího odboru je vedoucí odd� lení informatiky oprávn� n 
v postavení ú�edn�  oprávn� né osoby k podepisování písemností na odboru informa� ních 
technologií.  
 
V p�ípad�  sou� asné nep�ítomnosti vedoucího odboru i vedoucího odd� lení zastupuje 
vedoucího odboru písemn�  pov�� ený zam� stnanec odboru. 
 
V samostatné p� sobnosti vykonává zejména následující � innosti:  
 
A. Odd� lení informatiky  
 
a) zajiš� uje komplexní zabezpe� ení informa� ního systému M� Ú, v� etn�  nákupu výpo� etní  
    techniky a souvisejících za�ízení  
b) provádí ov�� ování nových programových produkt�  v� etn�  školitelské a konzulta� ní    
    � innosti,  
c) zabezpe� uje sdílení a správu lokálních datových sítí, p�ístup po� íta��  M� Ú Krom�� í�    
    k síti Internet, 
e) zabezpe� uje technickou správu telefonní úst�edny v� etn�  mobilních slu�eb, 
f) konzultuje na základ�  po�adavk�  odbor�  volbu vhodného programu a výpo� etní    
    techniky,  
g) je gestorem elektronické podatelny a u�ívání po� íta� ových program�  na ú�ad� , 
h) zajiš� uje bezpe� nost informa� ních systém�  M� Ú, 
i) zabezpe� uje metodickou � innost, p�ípravu koncepcí v oblasti informa� ních technologií 
s návazností na strategie kraje, 
j)  koordinuje a technicky zabezpe� uje publikaci informací na stránkách WWW, 
k) zabezpe� uje organizaci elektronických aukcí u zakázek malého rozsahu. 
l)  provádí nezávislou kontrolu výstupních dat s d� razem na po�adavky zákona o ochran�   
   osobních údaj� . 
 
Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele. 
 
 
 
B. Útvar podatelny 
 
a) vykonává � innosti vyplývající ze zákona � . 21/2006 Sb. a o ov�� ování shody opis�  nebo 
kopie s listinou a ov�� ování pravosti podpis�  a o zm� n�  n� kterých zákon�  (zákon o 
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ov�� ování), v platném zn� ní a dle provád� cí vyhlášky � . 36/2006 Sb. k zákonu o ov�� ování, 
v platném zn� ní, 
b) vede centrální evidenci veškerých došlých a vydaných písemností jednotlivých odbor�  
M� Ú, t�ídí došlou korespondenci a denn�  zabezpe� uje styk s hlavní poštou v Krom�� í�i, 
c) zabezpe� uje  na základ�  po�adavk�  nákup a výdej  administrativních  pot�eb za vyu�ití  
    internetové aukce 
d) zabezpe� uje informovanost ob� an�  prost�ednictvím ú�ední desky M� Ú, 
e) vede centrální evidenci kopírovacích stroj� , zabezpe� uje opravy, 
f) provádí archivaci, vy�azování, skartaci písemností M� Ú dle zákona � . 499/2004 Sb. o 

archivnictví a spisové slu�b�  a o zm� n�  n� kterých zákon� , v platném zn� ní a dle 
vyhlášky � . 645/2004 Sb., kterou se provád� jí n� která ustanovení zákona o archivnictví a 
spisové slu�b�  a o zm� n�  n� kterých zákon�  a vyhlášky � . 191/2009 Sb., o podrobnostech 
výkonu spisové slu�by, kterou se provád� jí n� která ustanovení zákon�  o archivnictví, 
spisové slu�b� . 

g) zajiš� uje nákup stravenek pro pracovníky M� Ú a jejich vydávání  
h) vede archiv Sbírek zákon�  a V� stník�  kraje a poskytuje informací z nich. 
 
Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele. 
 

 
 

� l. 17 
Odbor 04 – Odbor finan� ní 

 
Sou� ástí tohoto odboru jsou odd� lení: 

1. odd� lení finan� ní ú� tárny a rozpo� tu 
2. odd� lení  místních poplatk�   
3. odd� lení  vymáhání pohledávek  

v jejich� � ele stojí vedoucí odd� lení, který je pod�ízen vedoucímu odboru.  
 
V p�ípad�  nep�ítomnosti vedoucího odboru jsou vedoucí odd� lení oprávn� ni v postavení 
ú�edn�  oprávn� ných osob k podepisování písemností na sv�� eném úseku, není-li ní�e 
uvedeno jinak. Zastupování vedoucího odboru je realizováno v následujícím po�adí: 

1) V p�ípad�  nep�ítomnosti vedoucího odboru je pov�� en zastupováním vedoucí 
odd� lení finan� ní ú� tárny a rozpo� tu. 

2) Je-li nep�ítomen vedoucí odboru i vedoucí finan� ní ú� tárny a rozpo� tu, je pov�� en 
zastupováním vedoucího odboru vedoucí odd� lení místních poplatk� .  

 
 
V oblasti samostatné p� sobnosti   plní zejména: 

a)  sleduje a  zpracovává analýzy   finan� ní situace  m� sta a navrhuje opat�ení  s cílem 
zabezpe� it efektivnost a hospodárnost  

b)  na úseku ú� elových fond�  m� sta zabezpe� uje platební styk Fondu rozvoje bydlení. 
c)  styk s pojiš� ovacím maklé�em a následn�  na n� j pojišt� ní majetku m� sta v návaznosti 

na po�adavky orgán�  m� sta, 
d)  zpracování dan�  z p�evodu nemovitostí, 
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e)  vyú� tování cestovních náhrad, v� . pojišt� ní, 
f)  zpracovává finan� ní analýzu a podklady pro dluhovou slu�bu, 
g)  realizuje styk s Finan� ním ú�adem, 
h)  zajiš� uje chod pokladen M� Ú, v� etn�  inventarizace majetku a zpracování podklad�  

likvidace rozpo� tovaných výdaj�   odd� lení organizace a �ízení ú�adu  
       i)   nakupuje, vydává za poplatek a vede evidenci o p�ísn�  zú� tovatelných tiskopisech dle  
            § 13 odst. 2 zákona � . 167/1998 Sb. o návykových látkách, v platném zn� ní a dle  
            vyhlášky � . 343/1997 Sb., v platném zn� ní. 
       j)  zabezpe� uje hospodá�skou a administrativní agendu Klubu senior�  v Krom�� í�i  a  
           sou� asn�  jej dle schváleného rozpo� tu financuje.  

 
V oblasti p�enesené p� sobnosti plní zejména:  

       a)  provádí � innost dle zákona 117/2001 Sb., o ve�ejných sbírkách, v platném zn� ní, 
       b)  spravuje poplatek za provozovaný výherní hrací p�ístroj (VHP) nebo jiné technické   

      herní za�ízení povolené Ministerstvem financí  � R podle jiného právního p�edpisu a 
            vykonává kontrolní � innost na tomto úseku. 

 c)  povoluje tomboly dle zákona � . 300/2011 Sb. o loteriích a jiných podobných hrách,  
            v platném zn� ní, 

 d)  metodicky �ídí a koordinuje jednotlivé odbory v souvislosti s � erpáním rozpo� tu a  
     evidencí majetku   

 
Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele. 
 
 
A. Odd� lení finan� ní ú� tárny a rozpo� tu 
 
plní zejména: 
 

a) na úseku finan� ní ú� tárny vede ú� etnictví m� sta, provádí za m� sto platební a 
zú� tovací styk v souladu se schváleným rozpo� tem m� sta na základ�  podklad�  
správc�  p�íslušných paragraf�  a polo�ek rozpo� tu m� sta, 

b) na úseku rozpo� tu m� sta: 
- zpracovává návrh rozpo� tu m� sta, na základ�  vy�ádaných podklad�  od 

jednotlivých subjekt�   
- zpracovává návrh záv� re� ného ú� tu hospoda�ení m� sta za uplynulý kalendá�ní 

rok v� etn�  finan� ního výhledu  
- sestavuje da� ové p�iznání k dani z p�íjm�  právnických osob, 
- zabezpe� uje  pln� ní úkol�  v oblasti auditu 

 
a) dále zabezpe� uje: 

- archivaci ú� etních doklad� , 
- výb� r pachtovného, 
- sleduje a vyhodnocuje stav � erpání rozpo� tu, 
- navrhuje harmonogram inventariza� ních prací, 
- zajiš� uje likvidaci faktur. 

 
V p�enesené p� sobnosti provádí � innost dle zákona o ve�ejných sbírkách a povolování 
tomboly. 
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B. Odd� lení místních poplatk�  
 
a) v oblasti místních poplatk�  spravuje 

- poplatek ze ps� , 
- poplatek za provoz systému shroma�	 ování, sb� ru, p�epravy, t�íd� ní, 

vyu�ívání a odstra� ování komunálních odpad� , 
- poplatek za provozovaný výherní hrací p�ístroj nebo jiné technické herní 

za�ízení povolené Ministerstvem financí podle jiného právního p�edpisu 
b) provádí vymáhání pohledávek vzniklých z vlastní � innosti   
 
 
C. Odd� lení vymáhání pohledávek 
 
Provádí vymáhání pohledávek m� sta Krom�� í� dle platných  právních p�edpis�  vzniklých 
z jednotlivých � inností odbor�  M� Ú Krom�� í�. 
  V p�enesené p� sobnosti nevykonává �ádnou � innost. 
 
 
 
 
 

� l. 18 
 

Odbor 05 - Obecní �ivnostenský ú� ad Krom�� í� 
 
     Sou� ástí tohoto odboru jsou dv�  odd� lení, v jejich� � ele stojí vedoucí odd� lení, který je 
pod�ízen vedoucímu odboru 05. Jedná se o odd� lení registrace �ivností a odd� lení kontrolní a 
správní. V p�ípad�  nep�ítomnosti vedoucího odboru jsou vedoucí odd� lení oprávn� ni 
v postavení ú�edn�  oprávn� ných osob k podepisování písemností na sv�� eném úseku, není-li 
ní�e uvedeno jinak. Zastupování vedoucího odboru je realizováno v následujícím po�adí: 

3) V p�ípad�  nep�ítomnosti vedoucího odboru je pov�� en zastupováním vedoucí 
odd� lení registrace �ivností. 

4) Je-li nep�ítomen vedoucí odboru i vedoucí odd� lení registrace �ivností, je pov�� en 
zastupováním vedoucího odboru vedoucí odd� lení kontrolního a správního.  

 
Veškerá � innost odboru je výkonem p�enesené p� sobnosti. 
 
Odbor vykonává zejména následující � innosti: 
 

a)  Vykonává � innosti v rozsahu stanoveném zákonem � . 570/1991 Sb., o �ivnostenských 
ú�adech, v platném zn� ní a zákonem � . 455/1991 Sb., o �ivnostenském podnikání 
(�ivnostenský zákon), v platném zn� ní.  

b)  Plní úkoly centrálního registra� ního místa. 
c)  Je provozovatelem �ivnostenského rejst�íku v p� sobnosti svého správního obvodu. 
d)  Provádí evidenci zem� d� lských podnikatel� , vydává osv� d� ení o evidenci, provádí 

zm� ny v evidenci a vy�azování zem� d� lských podnikatel�  z evidence ve smyslu 
zákona � . 252/1997 Sb., o zem� d� lství, v platném zn� ní, v� etn�  ukládání sankcí ve 
smyslu p�íslušných ustanovení tohoto zákona. 
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e)  Provádí poradenskou a konzulta� ní � innosti v oblasti �ivnostenského práva a v oblasti 
evidence zem� d� lských podnikatel� . 

 
Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele 
 
A. Odd� lení registrace �ivností 
 

a) vydává �ivnostenská oprávn� ní pro provozování �ivností ohlašovacích volných, 
vázaných, �emeslných, �ivností provozovaných pr� myslovým zp� sobem a �ivností 
koncesovaných, 

b) provádí zm� ny �ivnostenských oprávn� ní, eviduje p�erušení �ivnosti, vydává 
rozhodnutí o zrušení � i pozastavení �ivnostenských oprávn� ní a další úkony ve 
smyslu �ivnostenského zákona, 

c) provádí evidenci a archivaci spisových materiál�  podnikatel� , 
d) vede �ivnostenský rejst�ík v oblasti registra� ních agend, vy�izuje všechny formy 

�ádostí o podání informací z ve�ejné i neve�ejné � ásti rejst�íku, 
e) jako centrální registra� ní místo 

- p�ijímá p�ihlášky k registraci nebo oznámení na základ�  zvláštního právního 
p�edpisu od osob podnikajících na základ�  �ivnostenského oprávn� ní, 

- p�ijímá oznámení a hlášení v oblasti sociálního zabezpe� ení od fyzických osob 
podnikajících na základ�  �ivnostenského oprávn� ní, a to v rozsahu 
stanoveném zvláštními právními p�edpisy 

- p�ijímá oznámení osob podnikajících na základ�  �ivnostenského oprávn� ní o 
vzniku volných pracovních míst nebo jejich obsazení 

- p�ijímá oznámení a hlášení fyzických osob podnikajících na základ�  
�ivnostenského oprávn� ní v�� i zdravotním pojiš� ovnám v rozsahu 
stanoveném zvláštním právním p�edpisem. 

f) zajiš� uje poradenskou a konzulta� ní � innost pro �adatele o �ivnostenská oprávn� ní i 
pro registrované podnikatele ve vztahu k �ivnostenskému zákonu, 

g) zabezpe� uje spisovou agendu Ob�Ú obecn� , 
h) provádí evidenci zem� d� lských podnikatel� , vydává osv� d� ení o evidenci, provádí 

zm� ny v evidenci a vy�azování z evidence zem� d� lských podnikatel� . 
i) Provádí poradenskou a konzulta� ní � innosti v oblasti evidence zem� d� lských 

podnikatel� . 
 
Zam� stnanci tohoto odd� lení jsou v postavení ú�edních osob oprávn� ni k podpisu písemností, 
vztahujících se k zajišt� ní podklad�  pro vy�izování agend jimi vedených s výjimkou podpis�  
�ivnostenských oprávn� ní a agend souvisejících se správním �ízením. 
 
B. Odd� lení kontrolní a správní 

a)  provádí �ivnostenskou kontrolu fyzických a právnických osob, 
b)  ukládá blokové pokuty a zpracovává podklady k sankcím ukládaným ve správním 

�ízení, 
c)  vede správní �ízení a ukládá pokuty za porušení povinností podle �ivnostenského 

zákona, 
d)  vede �ivnostenský rejst�ík v oblasti kontrolních a správních agend,  
e)  provádí evidenci a archivaci spisových materiál�  podnikatel� , 
f)  zajiš� uje styk a koordinaci s orgány odborného dozoru, ostatními kontrolními orgány 

a s orgány � innými v trestním �ízení, 
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g)  spolupracuje s hospodá�skou komorou, �ivnostenskými spole� enstvy a dalšími 
nestátními organizacemi, 

h)  vede správní �ízení a ukládá pokuty dle p�íslušných ustanovení zákona � . 252/1997      
Sb., o zem� d� lství, v platném zn� ní. 

Zam� stnanci tohoto odd� lení jsou v postavení ú�edních osob oprávn� ni k podpisu písemností, 
vztahujících se k zajišt� ní podklad�  pro vy�izování agend jimi vedených s výjimkou podpis�  
�ivnostenských oprávn� ní a agend souvisejících se správním �ízením. Dále jsou oprávn� ni 
k podpisu dokument�  p�i vlastním výkonu kontrolní � innosti a k podpisu dokument�  
souvisejících s ud� lováním blokových pokut.  

 
� l. 19 

Odbor 06 - Odbor rozvoje m� sta 
 

Sou� ástí tohoto odboru je odd� lení investi� ní p�ípravy a odd� lení majetkoprávní, v jejich� 
� ele stojí vedoucí odd� lení, kte�í jsou pod�ízeni vedoucímu odboru rozvoje m� sta. V 
p�ípad�  nep�ítomnosti vedoucího odboru jsou vedoucí odd� lení oprávn� ni k podepisování 
písemností na sv�� eném úseku.  

 
A. Odd� lení investi� ní p� ípravy 

 
Odd� lení investi� ní p�ípravy vykonává � innosti pouze v samostatné p� sobnosti, a to 
zejména: 

a)  Analyzuje dlouhodobé pot�eby m� sta a dle pot�eby po�izuje studie a projekty, které 
p�edkládá orgán� m m� sta. 

b)  Navrhuje orgán� m m� sta �ešení urbanistických problém�  m� sta. 
c)  Zpracovává nám� ty a po�izuje podklady pro utvá�ení m� stského prost�edí, zachování 

a ochranu kulturních a historických hodnot m� sta, pro tvorbu nové architektury a 
ochranu m� stského interiéru. 

d)  Komplexn�  zajiš� uje p�ípravu a realizaci investic, v� etn�  investic p�edškolních a 
školských za�ízení. 

e)  P�ipravuje podklady a posuzuje projekty z hlediska realizovatelnosti. 
f)  Zajiš� uje in�enýrskou � innost, kontrolu a koordinaci p�i realizaci investic. 
g)  P�i realizaci investic zabezpe� uje zadávací �ízení. 
h)  Zajiš� uje zpracování zám� r�  rozvoje m� sta, strategického plánu m� sta a dalších 

koncep� ních materiál� .  
i)  Vyhledává vhodné projekty s mo�ností financování z fond�  Evropské unie, státních 

dotací, grant�  a dalších zdroj�  a zajiš� uje zpracování podklad�  pro podání �ádosti o 
dotace na jejich realizaci. 

j)  Zajiš� uje realizaci vybraných projekt�  financovaných z fond�  Evropské unie. 
k)  Poskytuje poradenství a metodickou pomoc p�i realizaci projekt�  financovaných z 

fond�  Evropské unie, které realizují jiné odbory M� Ú Krom�� í� nebo ve kterých je 
m� sto Krom�� í� partnerem projektu.  
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B. Odd� lení majetkoprávní 
 
Odd� lení vykonává � innosti pouze v samostatné p� sobnosti, a to zejména: 

a)  Zodpovídá za �ádné hospoda�ení a správu majetku m� sta Krom�� í�e a majetku 
sv�� eného m� stu Krom�� í�, mimo majetek vyp� j� ený organizacím z�ízeným m� stem 
Krom�� í�. 

b)  Vede systematickou evidenci nemovitého majetku m� sta Krom�� í�e. 
c)  Navrhuje hospodá�ské a obchodní akce s majetkem m� sta Krom�� í�e a s majetkem 

sv�� eným m� stu Krom�� í�. Zajiš� uje vlastní proces hospodá�ských a obchodních akcí 
(výb� rová �ízení) s majetkem m� sta Krom�� í�e, v� etn�  návrhu smluv dle ob� anského 
a obchodního zákoníku, mimo okruh pravomocí delegovaných na organizace z�ízené 
m� stem Krom�� í� usnesením RMK, tímto organiza� ním �ádem a plnou mocí 
ud� lenou dle ob� anského zákoníku. 

d)  Ve správním �ízení (územní �ízení, stavební �ízení apod.) je odd� lení pov�� eno jednat 
a vydávat stanoviska ve v� cech nakládání s nemovitým majetkem ve vlastnictví m� sta 
Krom�� í�e (stavby, budovy, pozemky) v plném rozsahu práv a povinností vlastníka 
vyjma nemovitostí, které byly vyp� j� eny Správ�  majetku m� sta Krom�� í�e. . 
Ke správnímu �ízení, o které �ádá Správa majetku m� sta Krom�� í�e  se majetkoprávní 
odd� lení vyjad�uje, není-li v p�íslušné v� ci výhradní právo vyhrazeno RMK � i ZMK. 
Je oprávn� no vyjad�ovat se ve správním �ízení jménem m� sta Krom�� í�e k 
nemovitostem sousedícím s majetkem m� sta Krom�� í�e. 

e)  Zastupuje m� sto Krom�� í� a jedná jménem m� sta Krom�� í�e jako ú� astník územních, 
stavebních a dalších správních �ízení vedených stavebním ú�adem.  

f)  Zabezpe� uje spolupráci mezi m� stem Krom�� í� a p�ísp� vkovými organizacemi, 
z�ízenými m� stem Krom�� í�. 

g)  Zprost�edkovává a kontroluje pln� ní úkol�  Správy majetku m� sta Krom�� í�e. 
h)  P�ipravuje podmínky pro výb� rová �ízení týkající se prodeje, nákupu a vým� ny 

veškerého majetku m� sta Krom�� í�e. Pro nájem majetku m� sta Krom�� í�e p�ipravuje 
podmínky pro výb� rová �ízení (mimo objekt�  vyp� j� ených organizacím z�ízeným 
m� stem Krom�� í�). 

i)  Vede evidenci a archivaci smluv, týkajících se majetku m� sta, uzav�ených 
na majetkoprávním odd� lení i mimo majetkoprávní odd� lení. 

j)  Zajiš� uje podklady pro p�evody majetku m� sta Krom�� í�e (nap�. výpisy z listu 
vlastnického, znalecké posudky, smlouvy) vyjma majetku vyp� j� eného p�ísp� vkovým 
organizacím m� sta Krom�� í�e; v n� kterých p�ípadech i tohoto majetku. 

k)  P�ijímá a eviduje �ádosti o p� j� ky na opravu bytového fondu od m� sta Krom�� í�e dle 
obecn�  závazné vyhlášky m� sta Krom�� í�e � . 1/2004 a zárove�  sepisuje a zajiš� uje 
podpis smluv o p� j� kách na opravy bytového fondu od m� sta Krom�� í�e dle citované 
obecn�  závazné vyhlášky m� sta Krom�� í�e. 

l)  Metodicky �ídí a usm� r� uje oblast hospoda�ení s byty v majetku m� sta Krom�� í�e; 
zále�itosti bytového hospodá�ství �eší ve spolupráci se Správou majetku m� sta 
Krom�� í�e.  

 
Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele 
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� l. 20 
Odbor 07 - Odbor slu�eb 

 

Odbor není � len� n na odd� lení, v p�ípad�  nep�ítomnosti vedoucího odboru je �ízením 
pov�� en  zástupce vedoucího odboru, v� etn�  podpisového práva.  

V p�enesené p� sobnosti vykonává odbor slu�eb zejména tyto � innosti: 

a) Vede evidenci vále� ných hrob�  a pietních míst ve smyslu zákona � . 122/2004 Sb., 
v platném zn� ní. 

b) Stanovuje výši, vybírá a spravuje místní poplatek za u�ívání ve�ejného prostranství.  
 
 
V samostatné p� sobnosti vykonává zejména  následující � innosti: 

c) Realizuje správu místních komunikací a vyjad�uje se k plán� m rozvoje místních 
komunikací. 

d) Zabezpe� uje vedení jednotné evidence pasportu místních komunikací. 
e) Zajiš� uje provád� ní prací na úseku správy místních komunikací, dopravního zna� ení, 

deš� ových vpustí, správy most�  a zábradlí. 
f) Provádí fyzickou p�ejímku prací na úseku komunikací v� etn�  pr� b� �né kontroly v rámci 

záru� ních lh� t. 
g) Navrhuje rekonstrukce, p�estavby a úpravy místních komunikací. 
h) Zajiš� uje opera� ní plán zimní údr�by. 
i) Je pov�� en zastupováním m� sta Krom�� í�e, jako vlastníka, výkonem vlastnických práv u 

místních komunikací a ve�ejn�  p�ístupných ú� elových komunikací. 
j) Zajiš� uje ozna� ení ulic jejich názvy a vykonává správu orienta� ního systému. 
k) Podílí se na zpracování návrhu koncep� ních �ešení dopravního systému ve m� st� . 
l) P�ipravuje podklady pro jednání bytové komise a Rady m� sta Krom�� í�e v oblasti nájmu 

byt� . 
m) Vede evidenci a vydává povolení k u�ívání ve�ejného prostranství. 
n) Realizuje správu majetku m� sta na úseku ve�ejné zelen� , m� stského mobiliá�e a d� tských 

h�iš� . 
o) Zajiš� uje výkon ve�ejn�  prosp� šných slu�eb na úseku ve�ejného osv� tlení, � išt� ní m� sta, 

deratizace, redukce po� tu zdivo� elých domácích holub� , ve�ejných WC, správy h�bitov�  
a dalších � inností. 

p) Zajiš� uje poh�by zesnulých, o které se nemá kdo postarat. 
q) Zajiš� uje pln� ní povinností m� sta Krom�� í�e dle obecn�  závazné vyhlášky m� sta 

Krom�� í�e � . 2/2008, kterou se stanoví systém shroma�	 ování, t�íd� ní, vyu�ívání a 
odstra� ování komunálních odpad� . 

r) Kontroluje rozsah a kvalitu � innosti oprávn� né osoby, která se souhlasem obce 
zabezpe� uje shroma�	 ování, t�íd� ní, vyu�ívání a odstra� ování komunálního odpadu. 

s) Zajiš� uje likvidaci divokých skládek. 
 t)   Vede evidenci �ádostí o pronájem  bytu v majetku m� sta  Krom�� í�e, p�ipravuje  
       podklady pro jednání bytové komise a RMK ; zále�itosti bytového hospodá�ství �eší ve  
      spolupráci se SmmK. 
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Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele. 
 
 

 
� l. 21 

Odbor 08 – Odbor �ivotního prost� edí 
 
       Na odboru se vykonává p�evá�n�  státní správa – tzv. výkon p�enesené p� sobnosti ve 
v� cech, které stanoví zvláštní zákony na úseku �ivotního prost�edí, a to v rozsahu základním 
(tj. ve správním obvodu M� sta Krom�� í�e), v rozsahu pov�� eného obecního ú�adu (obvod 24 
obcí) a v rozsahu obecního ú�adu obce s rozší�enou p� sobností (celkem pro území 45 obcí). 
Na odboru je soust�ed� no celkem 10 úsek�  státní správy. 
 
      Sou� ástí odboru je 1 odd� lení – odd� lení ochrany vod a prost�edí – vodoprávní ú�ad, 
v jeho� � ele stojí vedoucí odd� lení. Ostatní pracovníci jsou po�ízeni p�ímo vedoucímu 
odboru.  
     V p�ípad�  nep�ítomnosti vedoucího odboru je vedoucí odd� lení oprávn� n zastupovat jej 
v postavení ú�edn�  oprávn� né osoby k podepisování písemností na sv�� eném úseku.  
     V p�ípad�  sou� asné nep�ítomnosti vedoucího odboru i vedoucího odd� lení je pov�� en 
zastupováním ve stejném rozsahu zástupce vedoucího odd� lení ochrany vod a prost�edí-
vodoprávního ú�adu. 
 
 
Odbor vykonává zejména následující � innosti: 
 
Státní správa ochrany p�írody a krajiny (zák. � . 114/1992 Sb., v platném zn� ní, o ochran�  
p�írody a krajiny)  

a)  povoluje kácení d�evin a ukládá náhradní výsadbu (pouze na území m� sta Krom�� í�e) 
b)  vyhlašuje památné stromy, jejich ochranná pásma, povoluje � innost v t� chto 

ochranných pásmech a dává souhlas k jejich ošet�ování 
c)  registruje významné krajinné prvky 
d)  p�ijímá oznámení o kácení d�evin, rozhoduje o jeho pozastavení, omezení nebo 

zákazu 
e)  vydává stanovisko k zásah� m do významných krajinných prvk�  
f)  vydává souhlas s umíst� ním staveb, které mohou zm� nit krajinný ráz 
g)  vydává souhlas se zales� ováním /odles� ováním ploch v� tších ne� 0,5 ha 
h)  vydává povolení k ší�ení geograficky nep� vodních druh�  rostlin a �ivo� ich�  
i)  stanovuje odchylný postup p�i ochran�  pták�  (nap�. odst�el, odchyt, chov v zajetí…) 
j)  vydává osv� d� ení pro jedince pták� , odchovaných v lidské pé� i 
k)  vydává stanoviska k �ádostem o náhradu škody zp� sobené zvlášt�  chrán� nými 

�ivo � ichy 
l)  �eší správní delikty, ukládá pokuty a náhradní opat�ení 
m)  vydává stanoviska k �ádostem o dotace 
n)  vydává souhlas s akcemi v p�írodním parku  
o)  vede výpisy z úst�edního seznamu ochrany p�írody ve svém správním obvodu 
p)  vykonává dozorovou � innost ve zvlášt�  chrán� ných územích a p�írodních parcích 
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Státní správa les�  (zák. � . 289/1995Sb. v platném zn� ní, o lesích) 

a)  vydává stanoviska v rámci územního �ízení k � innostem na lesních pozemcích 
(PUPFL) a v ochranném pásmu lesa, stanoví podmínky pro tyto � innosti 

b)  rozhoduje o d� lení lesních pozemk�  
c)  rozhoduje o vyn� tí pozemk�  z PUPFL do 1 ha a stanoví výši odvod�  
d)  rozhoduje v pochybnostech, zda jde o PUPFL 
e)  prohlašuje pozemky za PUPFL 
f)  ud� luje výjimky ze zákazu mýtní t� �by v porostech do 80 let v� ku, z velikosti holé 

se� e, ze zákonné lh� ty pro zalesn� ní a zajišt� ní kultur, ze zákazu � inností v lese 
g)  ukládá opat�ení k zajišt� ní bezpe� nosti osob a majetku 
h)  vykonává dozorovou � innost a ukládá opat�ení k odstran� ní zjišt� ných nedostatk�  
i)  ud� luje licence odborným lesním hospodá�� m, pov�� uje je výkonem funkce 
j)  ustanovuje/ruší lesní strá� 
k)  zajiš� uje zpracování lesních hospodá�ských osnov 
l)  stanovuje podmínky pro po�ádání hromadných akcí v lese 
m)  vydává osv� d� ení o p� vodu genetického materiálu 
n)  �eší správní delikty 

 
 

 
Státní správa ochrany zem� d� lského p� dního fondu (ZPF) (zák.� . 334/1992 Sb. v platném 
zn� ní, o ochran�  zem� d� lského p� dního fondu)   

a)  ud� luje souhlasy k vyn� tí pozemk�  ze ZPF do 1 ha, rozhodnutím stanovuje výši 
odvod�   

b)  ud� luje souhlasy s vedením tras nadzemních a podzemních vedení p�es zem� d� lské 
pozemky 

c)  vydává souhlas se zm� nou louky/pastviny na ornou p� du 
d)  vydává stanoviska k vyn� tí p� dy o vým�� e nad 1ha  
e)  ukládá zm� ny kultury ZPF 
f)  rozhoduje v pochybnostech, zda jde o pozemek ZPF 
g)  vydává souhlas k pou�ití sediment�  z rybník�  a tok�  na pozemky ZPF 
h)  vykonává dozorovou � innost, p�i zjišt� ní nedostatk�  ukládá nápravná opat�ení p�íp. 

pokuty  
i)   vyjad�uje se v rámci územního �ízení, spolupracuje s pozemkovým ú�adem p�i 

zpracování komplexních pozemkových úprav 
 

 
Státní správa myslivosti (zák. � . 449/2001 Sb. v platném zn� ní, o myslivosti) 

a)  schvaluje plány chovu a lovu zv�� e a mysliveckého hospoda�ení, kontroluje je, 
p�ijímá výsledky s� ítání zv�� e, ur� uje minimální a normované stavy zv�� e 

b)  rozhoduje o úprav�  po� etních stav�  zv�� e, o výjimce ze zakázaných zp� sob�  lovu, o 
povolení lovu na nehonebních pozemcích, o povolení lovu v dob�  hájení, o zm� n�  
plánu hospoda�ení 

c)  vydává vyjád�ení k odlovu zv�� e, která není v honitb�  normována 
d)  rozhoduje o umíst� ní za�ízení na p�ikrmování zv�� e, napajedel, slanisek 
e)  rozhoduje o konání chovatelské p�ehlídky 
f)  vydává/odebírá  lovecké lístky 
g)  vydává plomby na zna� ení spárkaté zv�� e a lístky p� vodu 
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h)  vede evidenci honiteb, rozhoduje o uznání honiteb, p�i� le� ování pozemk� , o zániku 
honitby 

i)  provádí registraci honebních spole� enstev 
j)  zpracovává statistická hlášení 
k)  ustanovuje a odvolává myslivecké hospodá�e, mysliveckou strá� 
l)  provádí kontrolní � innost a �eší zjišt� né správní delikty na úseku myslivosti 

 
 

Státní správa rybá�ství (zák. � . 99/2004 Sb. v platném zn� ní, o rybá�ství) 
a)  vydává/odebírá rybá�ské lístky 
b)  ustanovuje/odvolává rybá�skou strá� 

 
 
Státní správa ochrany zví�at proti týrání (zák. � .246/1992 Sb. v platném zn� ní, na ochranu 
zví�at proti týrání) 

a)  �eší správní delikty  
b)  vydává rozhodnutí o na�ízení zvláštních opat�ení 

 
 
Veterinární pé� e (zák. � . 166/1999 Sb. v platném zn� ní, o veterinární pé� i) 

a)  povoluje svody zví�at 
 
Rostlinoléka�ská pé� e (zák. � . 326/2004 Sb. v platném zn� ní, o rostlinoléka�ské pé� i) 

a)  p�ijímá oznámení o stanovištích v� elstev 
b)  dozorová � innost, ukládání odstran� ní nedostatk�  a projednávání správních delikt� , 

jde-li o výskyt a ší�ení plevel�  
 
Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele 
 
 
A. Odd� lení ochrany vod a prost� edí – vodoprávní ú� ad 
 
Státní správa odpadového hospodá�ství (dle zák. � .185/2001 Sb. v platném zn� ní, o 
odpadech)  

a)  ud� luje souhlas k nakládání s nebezpe� nými odpady v mno�ství do 100 tun/rok 
b)  ud� luje souhlas k upušt� ní od t�íd� ní odpad�   
c)  vede a zpracovává evidenci p� vodc�  odpad� , evidenci nakládání s odpady, evidenci 

p�epravních list�  nebezpe� ných odpad� , autovrak� , sb� rových míst odpad�  a za�ízení 
k nakládání s odpady 

d)  kontroluje p� vodce odpad� , p�i zjišt� ní závad ukládá pokuty a provedení nápravných 
opat�ení 

e)  v samostatné p� sobnosti vede systém t�íd� ného sb� ru, vede evidenci odpad�  za m� sto 
Krom�� í� 

f)  v samostatné p� sobnosti je pov�� en Radou m� sta Krom�� í�e k ukládání pokut podle § 
58 zákona o obcích za zne� iš� ování ve�ejného prostranství a narušení vzhledu obce 

 
 
Státní správa ochrany ovzduší (dle zák. � . 86/2002 Sb. v platném zn� ní, o ochran�  ovzduší) 

a)  stanovuje výši poplatk�  za malé a st�ední zdroje zne� išt� ní ovzduší 
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b)  vede evidenci st�edních a malých stacionárních zdroj�  zne� išt� ní ovzduší 
c)   kontroluje dodr�ování povinností provozovatel�  malých zdroj�  zne� išt� ní, na�izuje 

odstran� ní závad, zjišt� ných p�i kontrolní � innosti, rozhoduje o pokutách za porušení 
zákona o ovzduší provozovatel� m malých zdroj�  

d)  vydává obecn�  závazné vyhlášky o stanovení podmínek pro spalování suchých 
rostlinných materiál� , zákazu n� kterých druh�  paliv 

e)  povoluje � innosti, kde vznikají emise t� kavých organických látek, v kategorii malých 
stacionárních zdroj�  zne� išt� ní ovzduší 

 
 
Vodoprávní ú�ad (dle zák. � . 254/2001 Sb., v platném zn� ní, vodní zákon, zák. � . 274/2001 
Sb., v platném zn� ní, o vodovodech a kanalizacích)  

a)  je speciálním stavebním ú�adem a vydává stavební povolení, stavební souhlasy, 
kolauda� ní rozhodnutí a souhlasy ke stavbám vodních d� l (studny, malé domácí 
� istírny odpadních vod, vodní nádr�e, úpravy tok� , vodárenská a kanaliza� ní za�ízení, 
odlu� ova� e ropných látek, protipovod� ové stavby…), p�ijímá ohlášení udr�ovacích 
prací 

b)  vydává stanoviska a souhlasy ke všem zám� r� m staveb a � inností v ochranných 
pásmech vodních zdroj�  a oblasti CHOPAV �eky Moravy (ochranné pásmo vodních 
zdroj�  p�íp. chrán� ná oblast p�irozené akumulace vod Morava zahrnuje v� tšinu 
Krom�� í�e, Kvasicka, Hulínska a Chropy� ska) 

c)  vydává vodoprávní souhlas ke stavbám a terénním úpravám v záplavových územích 
d)  povoluje odb� r a jiné nakládání s podzemními a povrchovými vodami (akumulace, 

vzdouvání, vypoušt� ní odpadních vod do vod povrchových….) 
e)  stanovuje, m� ní, p�íp. ruší ochranná pásma vodních zdroj�  
f)  schvaluje povod� ové plány, havarijní plány firem, manipula� ní �ády vodních d� l 
g)  rozhoduje o ulo�ení opat�ení k náprav�  závadného stavu (nepovolené vypoušt� ní 

odpadních vod, havárie, porušení vodního zákona) 
h)  vykonává dozorovou a kontrolní � innost a �eší správní delikty na úseku vodního 

zákona a úseku vodovod�  a kanalizací 
i)  schvaluje kanaliza� ní �ády 
j)  povoluje vypoušt� ní p�ed� išt� ných odpadních vod do kanalizace 
k)  shroma�	 uje a kontroluje výkazy majetkové a provozní evidence vlastník�  a 

provozovatel�  vodovod�  a kanalizací a p�edává je Mze 
l)  vede vodoprávní evidenci 
m)  spolupracuje p�i �ešení povod� ových situací a p�i �ešení havárií, kde je hrozba 

zne� išt� ní vody a p� dy 
 
 
      Orgány státní správy odpadového hospodá�ství, ovzduší, vodoprávního hospodá�ství, 
ochrany p�írody a krajiny, ZPF a les�  se vyjad�ují z hlediska svých zákon�  k zám� r� m a 
projektovým dokumentacím v rámci územních a stavebních �ízení a k návrh� m  územních 
plán�  obcí, k návrh� m komplexních pozemkových úprav a  v celém procesu �ízení o 
posuzování vliv�  zám� r�  na �ivotní prost�edí (EIA). 
 
Koordinovaná stanoviska a koordinovaná závazná stanoviska (§ 4 zák. � . 183/2006 Sb. 
v platném zn� ní, stavební zákon) 
- vydává za M� stský ú�ad Krom�� í� koordinovaná stanoviska a koordinovaná závazná 
stanoviska 
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� l. 22 
Odbor 09 – Odbor školství, sociální pé� e, kultury a 

cestovního ruchu 
 
Sou� ástí odboru jsou dv�  odd� lení, v jejich� � ele stojí vedoucí odd� lení, kte�í jsou pod�ízeni 
vedoucímu odboru. Jedná se o odd� lení rozpo� tování ve školství a kultu�e a odd� lení sociální 
pé� e.  
Oblast kultury a cestovního ruchu a agenda Zdravého m� sta a Komunitního plánování je 
�ízena p�ímo vedoucím odboru.  
V p�ípad�  nep�ítomnosti vedoucího odboru jsou vedoucí odd� lení oprávn� ni v postavení 
ú�edn�  oprávn� ných osob k podepisování písemností na sv�� eném úseku v následujícím 
po�adí: 

1) V p�ípad�  nep�ítomnosti vedoucího odboru je pov�� en zastupováním vedoucí 
odd� lení rozpo� tování ve školství a kultu�e 

2) Je-li nep�ítomen vedoucí odboru i vedoucí odd� lení rozpo� tování ve školství a 
kultu�e, je pov�� en zastupováním vedoucího odboru vedoucí odd� lení sociálního. 

3) Všichni pod�ízení plní úkoly dle na�ízení vedoucích odd� lení a vedoucího odboru 
� innost odd� lení školství a sociální pé� e a � innost pracovník�  kultury je výkonem jak 
p�enesené, tak i samostatné p� sobnosti. 
� innost pracovník�  cestovního ruchu a Zdravého m� sta i Komunitního plánování je 
výkonem samostatné p� sobnosti. 
 
Odbor vykonává zejména následující � innosti: 

a) Vykonává � innosti v rozsahu stanoveném zákonem � . 561/2004 Sb., o p�edškolním, 
základním, st�edním, vyšším odborném a jiném vzd� lávání (školský zákon), 
v platném zn� ní  

b) Zabezpe� uje povinnosti obce v oblasti výchovy a vzd� lávání vyplývají 
z respektování ustanovení zákon� , � . 128/2000 Sb., o obcích, a � . 250/2000 Sb., o 
rozpo� tových pravidlech územních rozpo� t� , v platném zn� ní. 

c)  Vykonává � innosti v rozsahu stanoveném zákonem � . 114/1998 Sb., o p� sobnosti 
orgán�  � eské republiky v sociálním zabezpe� ení, v platném zn� ní,  a v rozsahu 
p�edpis�  souvisejících 

d)  Oblast kultury a cestovního ruchu plní tyto úkoly: 
            v oblasti kultury 
            V rámci samostatné p� sobnosti: 

·  P�ipravuje podklady pro rozhodování orgán�  m� sta ve v� cech � estného ob� anství 
m� sta, 
cen m� sta a ud� lování p�ísp� vk�  a dotací v oblasti kultury. 

·  Plánuje, koordinuje a realizuje publika� ní a propaga� ní � innosti M� Ú a m� sta 
Krom�� í�e. 

·  Organiza� n�  a ekonomicky zabezpe� uje blahop�ání ob� an� m m� sta k jejich 
významným jubileím. 

·  P�ijímá oznámení o konání ve�ejných kulturních a hudebních produkcí ve m� st� . 
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·  Podporuje � innost zájmových kulturních aktivit obyvatelstva a spolk� . 
Organiza� n�  a ekonomicky zabezpe� uje v rámci schváleného rozpo� tu p�ísp� vky 
m� sta Krom�� í�e na kulturní akce. 

·  Zprost�edkovává a kontroluje pln� ní úkol�  Domu kultury Krom�� í� a Knihovny 
Krom�� í�ska ulo�ených t� mto p�ísp� vkovým organizacím orgány m� sta 
Krom�� í�e. 

·  Podílí se na realizaci kulturních a spole� enských akcí, kongres�  a konferencí 
po�ádaných m� stem Krom�� í�. 

·  Ka�doro� n�  participuje na návrhu smlouvy mezi m� stem Krom�� í� a Informa� ním 
centrem Krom�� í� o poskytování slu�eb. 

·  Spolupracuje s komisemi Rady m� sta Krom�� í�e  
·  spolupracuje se subjekty p� sobícími v oblasti cestovního ruchu ve m� st�  a 

v oblasti propagace m� sta s odborem cestovního ruchu Zlínského kraje a 
úst�edními orgány.  

·  prezentuje m� sto Krom�� í� na veletrzích a výstavách cestovního ruchu  
·  realizuje a koordinuje zahrani� ní kontakty  
 

 
 
   e)  Kancelá� Projektu Krom�� í� - Zdravé m� sto a místní Agendy 21 
 

• organiza� n�  zabezpe� uje   financování  projektu Bezpe� ná komunita 
• podílí se na realizaci projektu Bezpe� né komunity, Bezpe� né školy 

 
Plní úkoly pouze v samostatné p� sobnosti: 
a) koordinuje úkoly vyplývající z � lenství m� sta v Národní síti Zdravých m� st � R (dále 
NSZM � R) a z mezinárodního Projektu Zdravé m� sto OSN-WHO, jeho� prost�ednictvím 
jsou realizovány na místní úrovni mezinárodní dokumenty Agenda 21, Zdraví 21 
a NEHAP, 
b) v rámci Projektu Zdravé m� sto úzce spolupracuje s ostatními odbory m� stského ú�adu, 
koordinátory v rámci m� stského ú�adu, komisemi rady m� sta a výbory zastupitelstva 
m� sta, 
c) do Projektu Zdravé m� sto a místní Agendy 21 zapojuje aktivn�  instituce, organizace 
a ve�ejnost i další obce v rámci mikroregionu, 
d) pr� b� �n �  sleduje mo�nosti dotací, grant�  a p�ísp� vk� , p�edává tyto informace k vyu�ití 
zodpov� dným odbor� m m� stského ú�adu a organizacím ve m� st� , 
e) úzce spolupracuje s komisí rady m� sta pro Projekt Zdravé m� sto a místní Agendu 21, 
p�ipravuje podkladové materiály pro sch� ze této komise; 
f) p�ipravuje podkladové materiály pro sch� ze rady m� sta a zasedání zastupitelstva m� sta, 
které se týkají Projektu Zdravé m� sto a místní Agendy 21, 
g) zodpovídá za p�ípravu komunitního Plánu zdraví a kvality �ivota (podle metodiky NSZM 
� R) a vyhodnocení jeho pln� ní; pro tuto � innost je má pov�� ení získávat pot�ebné 
informace od zodpov� dných odbor�  m� stského ú�adu, komisí rady m� sta a výbor�  
zastupitelstva m� sta; 
h) pr� b� �n �  spolupracuje s pracovními skupinami v rámci Plánu zdraví a kvality �ivota 
a zajiš� uje jim p�enos informací o vyu�itelných akcích a aktivitách pro dopln� ní a 
zlepšení Plánu zdraví a kvality �ivota; 
i) zajiš� uje propagaci výsledk�  Projektu Zdravé m� sto a místní Agendy 21 na místní 
i celostátní úrovni 
j) zodpovídá za p�ípravu a hodnocení grantového systému mikroprojekt�  v rámci Projektu 
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Zdravé m� sto a místní Agendy 21, 
k) vedoucí kancelá�e je pov�� en funkcí koordinátora Projektu Zdravé m� sto a místní 
Agendy 21 a je kontaktním pracovníkem m� stského ú�adu v�� i NSZM � R 
 
f) oblast Komunitního plánování koordinuje projekt Komunitního plánování sociálních 
slu�eb v Krom�� í�i a Mikroregionu Krom�� í�sko, schválený Radou m� sta Krom�� í�e 
 
Zam� stnanci oblasti kultury, cestovního ruchu, Zdravého m� sta a Komunitního plánování 
nejsou v postavení ú�edních osob.  
 
Plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele. 
 
 

A) Odd� lení rozpo� tování  ve školství a kultu�e 
a) vykonává povinnosti stanovené školským zákonem obecnímu ú�adu obce s rozší�enou 

p� sobností jako výkon p�enesené p� sobnosti, 
b) zabezpe� uje financování škol a školských za�ízení z�izovaných územními 

samosprávnými celky, 
c) zpracovává návrhy rozpis�  rozpo� t�  finan� ních prost�edk�  státního rozpo� tu 

poskytovaných podle ustanovení § 161 odstavec 6 písm. b) v souladu se zásadami 
stanovenými ministerstvem podle ustanovení § 170 písm. c) a krajskými normativy  
a p�edává je krajského ú�adu Zlínského kraje (dále jen KÚ ZK), 

d) zpracovává a p�edkládá KÚ ZK rozbory hospoda�ení s finan� ními prost�edky státního 
rozpo� tu poskytovanými podle ustanovení § 161 odstavec 6 písm. b) podle osnovy  
a postupu stanoveného ministerstvem podle ustanovení § 170 písm. d), 

e) jako obecní ú�ad obce s rozší�enou p� sobností �ídí zpracování údaj�  z dokumentace 
škol a školských za�ízení a ze školních matrik a postupuje jako orgán státní správy   
a samosprávy podle zvláštního právního p�edpisu,  

f) postupuje dle sm� rnic a závazných zásad, podle kterých provád� jí obecní ú�ady obce 
s rozší�enou p� sobností návrhy rozpis�  rozpo� t�  finan� ních prost�edk�  státního 
rozpo� tu poskytovaných podle ustanovení § 161 odst. 6 písm. b), 

g) zabezpe� uje ministerstvu poskytování a sb� r statistických údaj�  v rámci statistických 
zjiš� ování za�azených do programu statistických zjiš� ování podle zvláštního právního 
p�edpisu na daný rok, 

h) spolupracuje s �editeli škol p�i financování rozvojových program�  ze státního 
rozpo� tu pro školy  a školská za�ízení zapsaná ve školském rejst�íku, 

              V rámci p�enesené p� sobnosti oblasti kultury a cestovního ruchu: 
·  vykonává správa místních poplatk�  z ubytovací kapacity, láze� ského a rekrea� ního 

poplatku. 
·  Zajiš� uje p� sobnost orgánu obce v p�enesené p� sobnosti podle § 9a a § 10a zákona � . 

273/1993 Sb., o n� kterých podmínkách výroby, ší�ení a archivování audiovizuálních 
d� l, o  zm� n�  a dopln� ní n� kterých zákon�  a n� kterých dalších p�edpis� , v  platném 
zn� ní (výkon dohledu, ukládání pokut podle zákona po�adatel� m audiovizuálních 
produkcí,provozovatel� m prodejen audiovizuálních d� l a provozovatel� m p� j� oven 
audiovizuálních d� l). 

·       V rámci samostatné p� sobnosti odd� lení financování školství  a kultury : 
 

- V souladu se zákony v samostatné p� sobnosti  
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Zabezpe� uje povinnosti obce v oblasti výchovy a vzd� lávání vyplývají z respektování 
ustanovení   následujících zákon�  

- � . 561/2004 Sb., o p�edškolním, základním, st�edním, vyšším odborným  
a jiném   vzd� lávání (déle jen školský zákon), � . 128/2000 Sb., o obcích, v platném zn� ní  

-      � . 250/2000 Sb., o rozpo� tových pravidlech územních rozpo� t� , v platném zn� ní : 
- . poskytuje informace v souladu se zákonem � . 101/2000 Sb. o ochran�  osobních 

údaj�  a o zm� n�   n� kterých zákon� , v platném zn� ní  
 
- spolupracuje s komisí pro výchovu a celo�ivotní vzd� lávání 
- plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními 
zam� stnavatele. 

 
 

Zam� stnanci tohoto odd� lení jsou v postavení ú�edních osob. 
 
    

B) Odd� lení sociální pé� e 
 
 
Toto odd� lení vykonává � innosti zejména v oblasti  sociáln�  právní ochrany d� tí (OSPO – 
d� ti) a  sociální práce. 

 
V samostatné p� sobnosti vykonává toto odd� lení zejména tyto � innosti: 
 
(1) Podílí se na pomoci ob� an� m p�i p�ekonávání nep�íznivé �ivotní situace. 
(2) Vykonává opatrovnictví u ob� an�  zbavených nebo omezených ve zp� sobilosti k  

                  právním  úkon� m, kterým bylo jako opatrovník ustanoveno m� sto Krom�� í� a to  
                  ve vztahu k sociálním   otázkám. 

(3) Plní úkoly, které mu ulo�ilo Zastupitelstvo m� sta Krom�� í�e nebo Rada m� sta  
      Krom�� í�e. 
(4) Pomáhá výbor� m Zastupitelstva m� sta Krom�� í�e a komisím Rady m� sta         
      Krom�� í�e  v jejich � innosti, a to v souladu s jednacími �ády t� chto orgán� . 
 
V p�enesené p� sobnosti vykonává toto odd� lení zejména tyto � innosti: 
 
1. Vytvá�í koncep� ní materiály pro sociální práci a sociální slu�by. 
2. Podporuje proces plánování rozvoje sociálních slu�eb metodou komunitního  
    plánování. 
3. Podporuje sociální práci v obci, sociální slu�by  a jiné slu�by. 
4. Vytvá�í koncepci pro-rodinné politiky obce. 
5. Spolupracuje s jinými státními, samosprávnými � i neziskovými nestátními  
    organizacemi. 
6. Sleduje ú� elnost vynalo�ených prost�edk�  na sociální práci v obci. 
7. Realizuje protidrogovou politiku v obci. 
8. Realizuje pro–rodinnou politiku v obci. 
9. Zabývá se problematikou rizikového chování a trestné � innosti. 
10.Zabývá se problematikou sociálního vylou� ení z d� vodu zdravotního posti�ení a  
     stá�í v obci. 
11. Zabývá se problematikou národnostních menšin, etnik a multikulturalismu. 
12.Vyhledává klienty sociální práce v jejich p�irozeném prost�edí. 
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13. Zajiš� uje zap� j� ení speciálních rehabilita� ních a kompenza� ních pom� cek pro  
      osoby se zdravotním    posti�ením. 
14. Zajiš� uje koordinaci prevence kriminality a sociáln�  negativního chování v obci. 
15. Zajiš� uje sociální poradenství pro cílové skupiny :  zdravotn�  posti�ení, rodiny    
      s d� tmi, cizince,   osoby v hmotné nouzi a seniory. 
16. Zajiš� uje terénní sociální práci pro neorganizovanou mláde� s cílem zkvalitn� ní  
      �ivota v obci. 
17. Zajiš� uje aktiviza� ní slu�by pro cílové skupiny : zdravotn�  posti�ení, rodiny  
      s d� tmi, cizince, osoby   v hmotné nouzi. 
18. Na do�ádání provádí šet�ení r� zných aspekt�  �ivotní situace klient� . 
19. Rozhoduje o zvláštním p�íjemci d� chodu. 
20. Vykonává sociální práci s osobami v situaci hmotné nouze. 
 
V oblasti  sociáln�  právní ochrany d� tí ( OSPO – d� ti)  vykonává � innosti v rozší�ené  
p� sobnosti.  
plní další p�ípadné úkoly stanovené zvláštními právními p�edpisy a na�ízeními  

zam� stnavatele 
Zam� stnanci tohoto odd� lení jsou v postavení ú�edních osob . 
 
 
 
 

� l. 23 
M� stská policie  

 
M� stská policie Krom�� í� z �ízená M� stským zastupitelstvem Krom�� í�, obecn�  závaznou 
vyhláškou � . 6/1992 dne 3. zá�í 1992,  zabezpe� uje místní zále�itosti ve�ejného po�ádku. 
V rámci p� sobnosti m� sta a v rámci p� sobnosti dané ve�ejnoprávní smlouvou nebo 
smlouvami plní také další úkoly, pokud tak stanoví zákon o obecní policii nebo zvláštní 
právní p�edpisy. 
 

O D D Í L  IV. 
 

Vy� izování oznámení, podn� t�  a stí�ností 
ob� an� , vy� izování peticí 

 
 

� l. 24 
Základní ustanovení 

 
     P�i vy�izování oznámení, podn� t� , stí�ností a p�ipomínek ob� an� , se postupuje v souladu 
se zn� ním zákona � . 128/2000 Sb., o obcích, v platném  zn� ní a dle ustanovení této � ásti 
organiza� ního �ádu; v p�ípad�  stí�ností dle § 175 z. � . 500/2004 Sb., správní �ád, v platném 
zn� ní,  se postupuje v souladu s tímto ustanovením a dle ustanovení této � ásti organiza� ního 
�ádu. 
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P�i vy�izování peticí se pou�ijí ustanovení zákona � . 85/1990 Sb., o právu peti� ním, 
v platném zn� ní  a zákona � . 128/2000 Sb., o obcích, v platném zn� ní.  
     Oznámení, podn� ty, p�ípadné p�ipomínky ob� an�  a stí�nosti p�ijímají starosta, 
místostarostové a všichni vedoucí odbor� , p�íp. jimi pov�� ení pracovníci. Písemnou stí�nost 
je mo�né takté� podat na podateln�  M� Ú. 
Nejsou-li p�edlo�eny písemn� , musí z nich být po�ízen písemný záznam. Lze je také podat 
v elektronické podob�  podepsané zaru� eným elektronickým podpisem. 
     Petice musí být p�edlo�eny pouze v písemné podob�  a musí spl� ovat všechny 
p�edpoklady stanovené zákonem. 
     Úst�ední evidenci došlých oznámení, podn� t�  a stí�ností ob� an� , v� etn�  evidence peticí 
vede odbor ob� ansko-správních agend M� Ú. Tento odbor po právním posouzení dot� ené 
zále�itosti koordinuje �ešení oznámení, podn� t�  a stí�ností ob� an�  a p�ipravuje ve spolupráci 
s ostatními odbory podklady pro vy�ízení peticí. P�i vy�izování t� chto zále�itostí úzce 
spolupracuje s kontrolním výborem ZMK.  
     Oznámením, podn� t� m, stí�nostem p�ipomínkám ob� an�  a peticím musí být v� nována 
maximální pozornost a musí být vy�izovány v zákonných lh� tách. 

 
 
 
 

� l. 25 
Postup p� i vy� izování 

 
     Ka�dý podaný podn� t je nutno posoudit z hlediska jeho obsahu. Nelze vycházet jen z jeho 
nadpisu a musí být posouzen komplexn� . Po zhodnocení p�ijatého podn� tu bude postupováno 
následovn� : 
 
1.  Je-li z podaného oznámení, podn� tu � i p�ipomínky patrno, �e ob� an nevy� erpal všechny 

�ádné opravné prost�edky v rámci správního �ízení a �e lh� ta k jejich podání neprošla, 
musí být v� c neprodlen�  postoupena p�íslušnému orgánu k rozhodnutí o opravném 
prost�edku a ob� an o tom uv� domen. 

 
2.  Nepat�í-li v� c do p� sobnosti M� sta Krom�� í� nebo M� Ú Krom�� í�, musí být postoupena 

p�íslušnému orgánu, resp. p�íslušné právnické osob�  a ten, kdo p�íslušný podn� t podal, 
musí být o tom uv� domen.  

 
3.  Pokud z obsahu podání vyplývá, �e se jedná o podn� t k zahájení správního, resp. p�íp. 

ob� anskoprávního �ízení bude v� c �ešena následovn� : 
a)  jestli�e tento podn� t byl doru� en p�íslušnému odboru, �eší jej tento odbor ve vlastní 

kompetenci dle platných právních p�edpis� ; 
b)  dotýká-li se p�edm� t podn� tu nápln�  � innosti jiného odboru, musí mu být v� c 

neprodlen�  postoupena; 
c)  dotýká-li se p�edm� t podn� tu nápln�  � innosti více odbor�  nebo nelze-li v� c p�esn�  

posoudit, bude v� c s vlastním stanoviskem nebo s oznámením, jak odbor doposud v� c 
�ešil, postoupena odboru ob� ansko-správních agend, který po právním posouzení zajistí 
její vy�ízení p�íslušnými správními orgány; 
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d)  jestli�e podn� t p�ijde na odbor ob� ansko-správních agend, tento jej po posouzení zašle 
p�íslušnému odboru, resp. p�íslušným odbor� m k vy�ízení. P�íslušný odbor v� c prošet�í, 
a bu	  oznámí výsledky prošet�ení tomu, kdo podn� t podal, anebo zahájí správní �ízení. 
O vy�ízení p�edm� tné zále�itosti p�íslušný odbor informuje písemnou formou odbor 
ob� ansko-správních agend. 

 
4.  Vyplývá-li z obsahu podání, �e se jedná o stí�nost na � innost samosprávy, bude v� c 

p�edána odboru ob� ansko-správních agend. Ten po posouzení v� c prošet�í za p�ípadné 
spolupráce dot� ených odbor�  a nebude-li mo�no v� c vy�ešit v rámci b� �né � innosti M� Ú, 
bude v� c se všemi podklady postoupena kontrolnímu výboru ZMK, který své stanovisko 
sd� lí ZMK, a to o tom, jak bude v� c �ešena, rozhodne. 

 
5.  Jedná-li se o petici, � i �ádost, návrh nebo stí�nost ve v� cech ve�ejného nebo jiného 

spole� ného zájmu ve smyslu zákona 85/1990 Sb., o právu peti� ním, v platném zn� ní,  
která pat�í do p� sobnosti M� sta Krom�� í�e nebo M� Ú Krom�� í�, bude tato v� c p�edána 
odboru ob� ansko-správních agend. Po posouzení právních nále�itostí t� chto stí�ností ve 
smyslu citovaného zákona bude postupováno následovn� : 
a)  jedná-li se o v� c, kterou lze �ešit v rámci b� �né � innosti M� Ú bude tato vy�ízena bu	  

p�ímo odborem ob� ansko-správních agend, nebo ji tento odbor p�edá k vy�ízení odboru, 
v jeho� náplni � innosti daná v� c je a ten o vy�ešení p�edm� tné v� ci vyrozumí odbor 
ob� ansko-správních agend; 

b)  jedná-li se o v� c, kterou nelze �ešit p�ímo v rámci b� �né � innosti M� Ú, p�edá odbor 
ob� ansko-správních agend v� c s vyjád�eními p�íslušných odbor�  kontrolnímu výboru 
ZMK, který své stanovisko sd� lí ZMK, a to o tom, jak bude ve v� ci postupováno, 
rozhodne. 

 
6.  Jedná-li se o stí�nosti na zam� stnance M� Ú, m� sta Krom�� í� nebo o volené funkcioná�e 

resp. orgány bude postupováno takto: 
a)  jde-li o stí�nost na jednotlivé zam� stnance, �eší p�edm� tnou zále�itost p�íslušný vedoucí 

odboru; 
     b)     jde-li o stí�nost na tajemníka M� Ú, �eší v� c starosta m� sta,  
     c) jde-li o stí�nost na vedoucího odboru, �eší v� c tajemník M� Ú; 
     d) jde-li o stí�nost na � innost odboru, �eší v� c RMK; 
      e) jedná-li se o stí�nost na starostu, místostarostu, na � innost RMK, ev. jejich   
          � len� ,p�edkládá starosta, resp. jeho zástupce tuto v� c k �ešení ZMK; 
     f) jde-li o stí�nost na strá�níka MP Krom�� í�, �eší v� c strá�ník pov�� ený vedením MP; 
     g) jde-li o stí�nost na strá�níka pov�� eného vedením MP a na MP jako celek, �eší   
        p�edm� tnou v� c ZMK. 
 
7.  Jedná-li se o stí�nosti proti nevhodnému chování ú�edních osob nebo proti postupu  
     správního orgánu, bude postupováno v souladu s ustanovením § 175 správního �ádu. 
 
8.  Stí�nost musí být vy�ízena do 60 dn�  ode dne jejího doru� ení správnímu orgánu 

p�íslušnému k jejímu vy�ízení. Stanovenou lh� tu lze p�ekro� it jen tehdy, nelze-li v jejím 
pr� b� hu zajistit podklady pot�ebné pro vy�ízení stí�nosti. 

 
9.  Byla-li stí�nost shledána d� vodnou nebo � áste� n�  d� vodnou, musí být bezodkladn�  

u� in� na opat�ení k náprav� . O výsledku stí�nosti a opat�ení p�ijatých k náprav�  se u� iní 
záznam do spisu a vyrozumí se st� �ovatel. 
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10. V p�ípadech opakovaných stí�ností, bez uvedení nových skute� ností, je podání mo�no 

odlo�it poté, co je ov�� eno, �e p� vodní stí�nost byla �ádn�  prošet�ena a vy�ízena. O 
odlo�ení v� ci musí být st� �ovatel vyrozum� n. 

 

 
O D D Í L  V. 

Vztah odborové organizace a M� Ú 
 

� l. 26 
 
     Zástupcem ú�adu ve vztahu k odborové organizaci je tajemník M� Ú Krom�� í�.  Jeho 
partnerem za odborovou organizaci je p�edseda odborové organizace, resp. její výbor. 
     Základními právními p�edpisy, upravujícími vztahy mezi odborovou organizací a M� Ú 
Krom�� í� jsou zákoník práce, zákon � . 120/1990 Sb., v platném zn� ní,  kterým se upravují 
n� které vztahy mezi odborovými organizacemi a zam� stnavateli, v jeho platném zn� ní, zákon 
� . 2/1991 Sb., o kolektivním vyjednávání, v  platném zn� ní.  
     Právním nástrojem upravujícím konkrétní podmínky vztah�  mezi M� Ú Krom�� í� a 
odborovou organizací je uzav�ená kolektivní smlouva.  
 
 

O D D Í L  VI. 
Ostatní ustanovení 

� l. 27 
 

   � lenové zastupitelstva, kte�í jsou pov�� eni vykonáváním ob� anských ob�ad�  (svateb a 
vítání ob� ánk� ) p�ísluší p�ísp� vek na úpravu zevn� jšku. P�ísp� vek je vyplácen zp� tn�  za 
uplynulý kalendá�ní m� síc, a to individuáln�  podle po� tu vykonávaných ob�adních dn� . Výši 
p�ísp� vku schvaluje Rada m� sta Krom�� í�e.  
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O D D Í L  VII. 

Záv� re� ná ustanovení 
 

� l. 28 
 
     Nedílnou sou� ástí tohoto organiza� ního �ádu jsou p�ílohy � . 1 – 9. 
P�íloha � . 1 - Organiza� ní struktura - m� sto Krom�� í� a M� stský ú�ad Krom�� í� 
P�íloha � . 2 - K � lánku 5 a 6 - spolupráce starostky, místostarosty a dlouhodob�  uvoln� ných  

� len�  Zastupitelstva m� sta Krom�� í�e s pracovníky odbor�  m� stského ú�adu a 
p�ísp� vkových organizací 

P�íloha � . 3 - Výbory Zastupitelstva m� sta Krom�� í�e 
P�íloha � . 4 - Komise Rady m� sta Krom�� í�e 
P�íloha � . 5 - Územní obvod M� stského ú�adu Krom�� í� jako pov�� eného obecního ú�adu 
P�íloha � . 6 – Územní obvod M� stského ú�adu Krom�� í� jako obce s rozší�enou p� sobností 
P�íloha � . 7 - Ú� ast m� sta Krom�� í�e v obchodních spole� nostech 
P�íloha � . 8 – Kontrolní �ád m� sta Krom�� í�e 
P�íloha � . 9 – P�ísp� vkové organizace m� sta Krom�� í�e 
 

� l. 29 
 
Ú� innost Organiza� ního �ádu M� stského ú�adu Krom�� í�  ze dne 1. �íjna 2011 v� etn�  
pozd� jších zm� n a dodatk�  kon� í 31. prosince 2011. 

 
� l. 30 

 
     Tento Organiza� ní �ád M� stského ú�adu Krom�� í�  nabývá ú� innosti od 1. ledna 2012. 
 
     
        Mgr. Daniela Hebnarová 
                                                                                              starostka m� sta Krom�� í�e 
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P�íloha � . 1 
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P�íloha � . 2 

 
K � lánku 5 a 6 - spolupráce starostky,  místostarosty a dalších 
dlouhodob�   uvoln� ných � len�  Zastupitelstva  m� sta Krom�� í�e  s 
pracovníky odbor�  m� stského ú� adu a p� ísp� vkových organizací  
 
 
Pro volební období 2010 – 2014 spolupracují starostka, místostarosta a další dlouhodob�  
uvoln� ní � lenové ZMK zejména se zam� stnanci následujících odbor�  m� stského ú�adu 
Krom�� í� a p�ísp� vkových organizací m� sta Krom�� í�e  
 
 
Mgr. Daniela Hebnarová – starostka m� sta Krom�� í�e 
01 odbor ob� ansko-správních agend 
04 odbor finan� ní 
05 obecní �ivnostenský ú�ad 
06 odbor rozvoje m� sta  
09 odbor školství, sociální pé� e, kultury a cestovního ruchu (v oblasti cestovního ruchu) 
 
 
Mgr. Miloš Malý – místostarosta m� sta Krom�� í�e 
01 odbor ob� ansko-správních agend (v oblasti dopravy a silni� ního hospodá�ství) 
02 stavební ú�ad 
M� stská policie Krom�� í� 
 
 
MUD. Jarmila � íhalová – uvoln� ná � lenka Rady m� sta Krom�� í�e 
09 odbor školství, sociální pé� e, kultury a cestovního ruchu (mimo cestovní ruch) 
 
 
Marek Šindler – uvoln� ný � len Rady m� sta Krom�� í�e 
03 odbor informa� ních technologií  
07 odbor slu�eb 
08 odbor �ivotního prost�edí  
 
 
Ing. Blanka Šim� nková – uvoln� ná p�edsedkyn�  výboru pro regeneraci MPR a rozvoj m� sta 
Správa majetku m� sta Krom�� í�e  
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P�íloha � . 3 

 

Výbory Zastupitelstva m� sta Krom�� í�e 
 
     V souladu s ustanovením § 117 - 121 zákona o obcích, byly ZMK z�ízeny tyto výbory: 
finan� ní 
kontrolní  
a dále  byly z�ízeny  výbory:  
pro regeneraci MPR a pro rozvoj m� sta 
osadní výbory: Bílany, Drahlov, Hradisko, Kotojedy, Postoupky, T� šnovice, Trávník, 
                         Vá�any, Zlámanka 
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P�íloha � . 4 
 

Komise Rady m� sta Krom�� í�e 
 
 
pro výchovu a celo�ivotní vzd� lávání 
sportovní 
pro cestovní ruch a prezentaci m� sta 
kulturní, spole� enská a pro partnerská m� sta 
pro prevenci kriminality 
pro dopravu a BESIP 
bytová 
sociální a zdravotní, pro projekty Zdravé m� sto a Bezpe� ná komunita 
pro �ivotní prost�edí 
povod� ová 
státní památkové pé� e 
pro nakládání s majetkem m� sta 
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P�íloha � . 5 

 
 

Územní obvod M� stského ú� adu Krom�� í� jako pov �� eného 
obecního ú� adu 
 
 
V souladu s ustanovením zákona o obcích tvo�í územní obvod, ve kterém M� Ú Krom�� í� 
vykonává svoji p� sobnost mimo samotné území m� sta Krom�� í�e tyto obce, resp. místní 
� ásti: 
Bílany, Drahlov, Hradisko, Kotojedy, Postoupky, T� šnovice, Trávník, Vá�any, Zlámanka. 
 
V souladu s ustanovením § 64 zákona o obcích a na základ�  vyhlášky Ministerstva vnitra � R 
� . 349/2000 Sb., v pozd� jším zn� ní, je M� Ú Krom�� í� pov�� eným obecním ú�adem pro ní�e 
uvedené obce: 
 
Ba�ice - Velké T� šany, Bezm� rov,  Hon� tice,  Jarohn� vice,  Karolín,  Kostelany, Krom�� í�, 
Kvasice, Lubná, Lutopecny, Nová  D� dina, Rataje, Roštín, Skaštice, Sob� suky,  St�í�ovice,  
Sulimov,  Šelešovice,  Troubky - Zdislavice, V� �ky, Vrbka, Zborovice, Zdounky, Zlobice. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



53 
 

 
 
 

P�íloha � . 6  
 

Územní obvod M� stského ú� adu Krom�� í� jako obce s rozší� enou 
p� sobností 
 
 
 
M� stský ú�ad Krom�� í� je obcí s rozší�enou p� sobností pro následující obce:    Ba�ice - Velké  
T� šany, Bezm� rov,  B�est, Cetechovice,  D�ínov, Hon� tice,  Hoštice, Hulín,Chropyn� ,   
Chvalnov - Lísky,    Jarohn� vice,   Karolín,   Kory� any, Kostelany,  Krom�� í�, Kunkovice,  
Kvasice, Kyselovice,  Liten� ice, Lubná,  Lutopecny,  Morkovice - Slí�any,   Nítkovice,  Nová  
D� dina, Pa� lavice, Po� enice - Tet� tice, Prasklice, Prav� ice, Rataje, Roštín, Skaštice,  
Sob� suky,  St�ílky,  St�í�ovice,  Sulimov,  Šelešovice, Troubky - Zdislavice,  Uh�ice,  V� �ky,   
Vrbka,  Zá�í� í,  Zást�izly, Zborovice, Zdounky, Zlobice, �alkovice. 
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P�íloha � . 7 
 

Ú� ast m� sta Krom�� í�e v obchodních spole� nostech 
 
 
1.  BIOPAS, spol.  s  r. o.    -  ú� ast m� sta Krom�� í�e  50 %, jedním z jednatel�  je zástupce  

m� sta Krom�� í�e 
2.  Krom�� í�ské technické slu�by, s. r. o. –  ú� ast m� sta Krom�� í�e 100 %  
 
     Dále je m� sto Krom�� í� vlastníkem akcií: 
1.  VAK Krom�� í�, a. s.   
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P�íloha � .  8 
 

KONTROLNÍ � ÁD M
 STA KROM
� Í�E  
 

 
� l. I 

Úvodní ustanovení 
 
P�edm� tem úpravy kontrolního �ádu je vymezení uspo�ádání a rozsah finan� ní  kontroly 
vykonávané m� stem Krom�� í� jako územním samosprávným celkem (dále jen M� stem) ve 
smyslu zák. � . 320/2001 Sb., o finan� ní kontrole, ve zn� ní pozd� jších p�edpis� , vychází také 
z platných vnit�ních norem M� sta, které upravují na�izování a p�ezkušování p�ípustnosti 
hospodá�ských operací. 
 
 

� l. II  
Vymezení základních pojm�  

 
Pro ú� ely finan� ní kontroly se rozumí: 
 
1. 
Kontrolovanou osobou – m� sto, právnická nebo fyzická osoba �ádající o poskytnutí dotace, 
p�ísp� vku nebo poskytnutí návratné finan� ní výpomoci, a to z rozpo� tu státu nebo m� sta, 
p�ípadn�  poskytnutou  na základ�  mezinárodních smluv. 
2. 
Kontrolním orgánem p�i ve�ejnosprávní kontrole – p�íslušní vedoucí zam� stnanci m� sta 
oprávn� ní na�izovat a p�ezkušovat hospodá�ské operace pro p�íslušné paragrafy rozpo� tu 
m� sta, ve smyslu „Interní sm� rnice M� Ú Krom�� í� � . 1/2006“. 
3. 
Kontrolním orgánem p�i finan� ní kontrole podle mezinárodních smluv – mezinárodní 
organizace v� cn�  p�íslušné t� mito smlouvami nebo ur� ení zmocn� nci ve zvláštních právních 
p�edpisech. 
4. 
Kontrolním orgánem p�i �ídící kontrole: 
a)  
p�íslušní vedoucí odboru jako p�íkazci operací 
b) 
pov�� ení zam� stnanci odboru jako správci rozpo� tu 
c) 
vedoucí odd� lení finan� ní ú� tárny jako hlavní ú� etní 
5. 
Kontrolním orgánem interního auditu – funk� n�  nezávislý útvar interního auditu z�ízený 
starostou m� sta. 
6. 
Finan� ní kontrolou 
a) 
ve�ejnosprávní kontrola 
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b)  
finan� ní kontrola podle mezinárodních smluv 
c)  
vnit�ní kontrolní systém – �ídící kontrola 
                                        - interní audit 
 

� l. III  
Práva a povinnosti kontrolních orgán�  

 
1. 
Oprávn� ní kontrolního orgánu: 
a) 
vstupovat do objekt� , za�ízení, na pozemky a do jiných prostor kontrolovaných osob, pokud 
takový vstup souvisí s p�edm� tem kontroly. Tyto úkony � init po dohod�  se statutárním 
zástupcem kontrolované osoby nebo jím pov�� enou osobou 
b) 
po�adovat od kontrolovaných osob p�edkládání originálních doklad�  a dalších písemností, 
záznamu dat na pam�� ových médiích atd.  
c) 
po�adovat na kontrolovaných osobách poskytnutí pravdivých a úplných informací o 
zjiš� ovaných a souvisejících skute� nostech 
d) 
v od� vodn� ných p�ípadech, zejména p�i podez�ení z porušení trestního zákonu, po�adovat 
ov�� ené kopie doklad�  
e) 
po�adovat, aby kontrolované osoby podaly ve stanovené lh� t�  zprávu o odstran� ní zjišt� ných 
nedostatk�  
f) 
pou�ívat telekomunika� ní a jiná za�ízení kontrolovaných osob v p�ípadech, kdy je jejich 
pou�ití nezbytné pro zabezpe� ení ú� elu kontroly 
 
2. 
Povinnosti kontrolního orgánu: 
a) 
zjistit p�i kontrole skute� ný stav v� ci ve smyslu platných právních p�edpis� . Kontrolní zjišt� ní 
je kontrolní orgán povinen prokázat p�íslušnými doklady 
b) 
oznámit statutárnímu orgánu kontrolované osoby zahájení kontroly a p�edlo�it pov�� ení 
k provedení kontroly 
c) 
zajistit �ádnou ochranu zap� j� ených originálních doklad�  proti jejich ztrát� , zni� ení, 
poškození nebo zneu�ití. Po�izovat o výsledcích  písemnou zprávu nebo protokol 
d) 
neprodlen�  vrátit p�evzaté doklady kontrolované osob�  
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� l. IV 

Ve�ejnosprávní kontrola 
 
1. 
P�edm� tem ve�ejnosprávní kontroly jsou poskytnuté dotace, p�ísp� vky nebo návratné finan� ní 
výpomoci zejména z rozpo� tu m� sta. 
 
2. 
Kontrolovanými osobami jsou: 
a) 
p�ísp� vkové organizace z�ízené m� stem a jejich organiza� ní slo�ky 
b) 
organiza� ní slo�ky M� sta 
c) 
�adatelé a p�íjemci p�edm� tu ve�ejnosprávní kontroly 
 
3. 
Druhy ve�ejnosprávní kontroly: 
a) 
p�edb� �ná kontrola – pov�� ující podklady p�edlo�ené kontrolovanými osobami p�ed p�ijetím 
rozhodnutí respektive uzav�ením smlouvy zavazující m� sto k výdaj� m � i jiným pln� ní 
majetkové povahy 
b) 
pr� b� �ná kontrola – kontrolní orgán prov�� uje, zda jsou dodr�ovány stanovené podmínky a 
postupy p�i uskute�� ování, vypo�ádávání a vyú� tování schválených operací 
c) 
následná kontrola – prov�� uje vyú� tování operací a zkoumá, zda údaje o hospoda�ení 
s ve�ejnými prost�edky zobrazují zdroje, stav a pohyb finan� ních prost�edk�  
 
 

� l. V 
� ídící kontrola 

1. 
P�edm� tem �ídící kontroly jsou veškeré hospodá�ské operace související s � inností m� sta, jeho 
p�ísp� vkových organizací a organiza� ních slo�ek m� sta zajiš� ovaných odpov� dnými 
zam� stnanci m� sta jako sou� ástí vnit�ního �ízení p�i p�íprav�  operací p�ed jejich schválením  
p�i pr� b� �ném sledování uskute�� ovaných operací a� po jejich kone� né vypo�ádání a 
vyú� tování. 
 
2. 
Kontrolovanou osobou jsou: 
a) 
m� sto samotné 
b) 
p�ísp� vkové organizace z�ízené m� stem 
c) 
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organiza� ní slo�ky m� sta 
3. 
Druhy �ídící kontroly 
 
a) 
p�edb� �ná kontrola 
b) 
pr� b� �ná kontrola 
c) 
následná kontrola 
 
4. 
Zam�� ení �ídící kontroly 
- schválení hospodá�ských operací správcem rozpo� tu 
- vydání písemného p�íkazu k hospodá�ské operaci 
- zahrnutí operace do rozpo� tu  a její schválení 
- soulad s právními p�edpisy 
- kontrola nakládání s hotovostními finan� ními prost�edky 
- kontrola souladu provád� ných operací s jejich zaú� továním 
- kontrola pohledávek jejich vymáhání a pln� ní závazk�  
- pohyb zásob jejich evidence a inventarizace 
- realizace nápravných opat�ení  
 
 

� l. VI 
Interní audit 

 
1. 
P�edm� tem interního auditu je nezávislé p�ezkoumávání a vyhodnocování p�im�� enosti a 
ú� innosti hospodá�ských operací, �ídící kontroly jako sou� ásti vnit�ního kontrolního systému, 
v� etn�  prov�� ování správnosti vybraných operací. 
 
2. 
Kontrolovanou osobou jsou: 
a) 
m� sto samotné 
b) 
p�ísp� vkové organizace z�ízené m� stem 
c) 
organiza� ní slo�ky m� sta 
 
3. 
Druhy interního auditu 
a) 
audit finan� ní 
b) 
audit systému zam�� ený na p�íjmy m� sta 
c) 
audit výkonu zam�� ený na efektivnost, ú� elnost a hospodárnost vynakládaných prost�edk�  
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4. 
Zam�� ení interního auditu: 
- dodr�ování právních p�edpis�  
- rozpoznání a odstran� ní p�ípadných rizik 
- vyhodnocení funk� ní spolehlivosti systému �ídící kontroly 
- hospodárnost, efektivita a ú� elnost výkonu vedení správy  
 

� l. VII  
Kontrolní zpráva 

 
1. 
O kontrolních zjišt� ních se po�izuje zpráva, která obsahuje zejména popis zjišt� ných 
skute� ností s uvedením nedostatk�  a ozna� ení p�íslušných ustanovení právních p�edpis� , které 
byly porušeny. 
2. 
Nále�itosti zprávy jsou. 
- ozna� ení kontrolního  orgánu 
- ozna� ení kontrolované osoby v� etn�  odpov� dných pracovník�  
- � asové období, které bylo p�edm� tem kontroly 
- kontrolní zjišt� ní v� etn�  ozna� ení doklad� , o které se kontrolní zjišt� ní opírá  
- datum vyhotovení zprávy 
 
 

� l. VIII  
Záv� re� ná ustanovení 

 
1. 
Kontrolní orgány p�edávají svá zjišt� ní o nedostatcích p�íslušným funkcioná�� m m� sta, kte�í 
ve své p� sobnosti � iní opat�ení k náprav�  zjišt� ného stavu. 
2. 
Kontrolní orgány svá zjišt� ní o nedostatcích v� etn�  návrhu nápravných opat�ení útvaru 
interního auditu ke zpracování celkové zprávy. 
3. 
Kontrolní orgány oznamují orgán� m � inným v trestním �ízení podez�ení z trestné � innosti 
zjišt� né v pr� b� hu kontroly:  toto podání dávají na v� domí orgánu, na základ�  jeho� 
rozhodnutí byla kontrola provedena. 
4. 
Interní  audit ve lh� t�  do 10. února následujícího kalendá�ního roku p�edlo�í hodnotící zprávu 
o finan� ní kontrole Krajskému ú�adu Zlínského kraje, za p�íslušný kalendá�ní rok.  
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P�íloha � . 9 
 
P�ísp� vkové organizace m� sta Krom�� í�e: 
 
Správa majetku m� sta Krom�� í�e, p�ísp� vková organizace 
 
D� m kultury  v Krom�� í�i,  p �ísp� vková organizace 
 
Knihovna Krom�� í�ska, p�ísp� vková organizace 
 
Sociální slu�by m� sta Krom�� í�e, p�ísp� vková organizace  
 
Základní škola, Krom�� í�, Komenského nám� stí 440, p�ísp� vková organizace 
Základní škola, Krom�� í�, U Sýpek 1462, p�ísp� vková organizace 
Základní škola Slovan, Krom�� í�, p�ísp� vková organizace 
Základní škola Oskol, Krom�� í�, p�ísp� vková organizace 
Základní škola Zachar, Krom�� í�, p�ísp� vková organizace 
Základní škola Zámoraví, Krom�� í�, p�ísp� vková organizace 
 
Mate�ská škola, Krom�� í�, Gorkého 2566, p�ísp� vková organizace 
Mate�ská škola, Krom�� í�, Kollárova 3945, p�ísp� vková organizace 
Mate�ská škola, Krom�� í�, Malý Val 1549, p�ísp� vková organizace 
Mate�ská škola, Krom�� í�, Mánesova 3766, p�ísp� vková organizace 
Mate�ská škola, Krom�� í�, Osvoboditel�  60, p�ísp� vková organizace 
Mate�ská škola, Krom�� í�, Pálení� kova 2851, p�ísp� vková organizace 
Mate�ská škola, Krom�� í�, Postoupky 78, p�ísp� vková organizace 
Mate�ská škola, Krom�� í�, Spá� ilova 3239, p�ísp� vková organizace 
Mate�ská škola, Krom�� í�, Štítného 3712, p�ísp� vková organizace 
Mate�ská škola, Krom�� í�, �i�kova 4019, p �ísp� vková organizace 
 
St�edisko pro volný � as d� tí a mláde�e Šipka, Krom�� í�, Úprkova 3268, p�ísp� vková 
organizace  
 
 
 
 
 
 
 
 


