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ODDIL I

l. 1
Uvodni ustanoveni

Tento organizani ad upravuje zasadyinnosti a izeni M stského tadu Krom i,
rozsah pravomoci a napprace jednotlivych odbora jejich jednotlivych slo ek, zarove
upravuje vzajemné vztahy s pravnickymi osobami @aoizacemi Zzenymi nebo
zalo enymi Zastupitelstvem nsta Krom ie (dale jen ZMK) a izenymi Radou nsta
Krom i e (dale jen RMK).

. 2
P sobnost a postaveni MU

(1) P sobnost a postaveni tského tadu Krom i (dale jen M U) je upraveno zakonem
. 128/2000 Sh., o obcich (obecnizeni), v platném zmi a pokud jde o vykon statni
spravy v penesené sobnosti, idi se zvlastnimi zakony. V souladu s ustanoveniéd §
cit. zadkona je MU Krom i pov enym obecnim @dem v obcich stanovenych
provad cim pravnim pedpisem (viz dloha . 5) a dale v souladu s ustanovenim § 66 cit.
zakona je obecnim a@adem srozS&nou psobnosti v obcich stanovenych provéian
p edpisem (viz dloha . 6).

(2) P_sobnost MU

a) v oblasti samostatné gpbnosti

- pIni akoly, které mu ulo ilo Zastupitelstvo reta Krom i e (déle jen ZMK) nebo Rada
m sta Krom i e (dale jen RMK),

-usmr uje po odborné stranceigp vkové organizace, kteréidilo ZMK (viz p iloha . 9),

- pomaha vybom a komisim, které milo ZMK a RMK (viz 1. 10), v jejich innosti.

b) v oblasti penesené Bobnosti

- vykonava penesenou sobnost podle § 61 odst. 1 pism. a) s vyjimkati,\které paf
do p sobnosti jiného organu obce;

- dle 8 64 zakona o obcich a na zaklaghlasky Ministerstva vnitraR .388/2002 Sb., 0
stanoveni spravnich obvodbci s pov enym obecnim @dem a spravnich obvoabci
s rozSienou p sobnosti, v platném zni, vykonava statni spravu v rozsahu
pov eného obecniho &du s vyjimkou vci, které pai do p sobnosti komise nebo
zvlastniho organu (viz fpoha . 5)




- dle 8 66 zakona o obcich a na zaklaghlasky Ministerstva vnitraR . 388/2002 Sb., o
stanoveni spravnich obvodbci s pov enym obecnim @dem a spravnich obvoabci
s rozSienou p sobnosti, , vykonava statni spravu v rozsahu
obecniho (adu obce s roz&nou p sobnosti (viz dloha . 6)

- rozhoduje o poskytovani informaci adateli podié. zakona.

(3) Postaveni nsta Krom i e
M sto Krom i je ve ejnopravni korporaci a ma vlastni majetek. V prélvniztazich
vystupuje svym jménem a nese odparvost z tchto vztah vyplyvajici.

ODDIL I
Organizace a izeni U adu

. 3

(1) Organizace aizeni Gadu je vyjadeno v organizanim schématu, které je nedilnou
sou asti tohoto organizaiho adu (viz piloha . 1).

(2) U ad tvoi starosta, mistostarostové, tajemniladii a dalsi zanstnanci msta
zaazeni do (adu.

(3) RMK z idila pro jednotlivé Usekyinnosti odbory tadu (dale jen odbor) a oddni
U adu (dale jen oddeni), které jsou organizaimi jednotkami (adu. Jejich nazvy a
pravomoci jsou uvedeny v oddilu Ill. tohoto organiiho adu. Samostatné
odd leni, atvar i jiny usek, ktery neni v organizai struktue Gadu zaazen pod
n ktery z odbor G adu, je podzen pimo starostovi nebo tajemnikoviaau.

|. 4
izeni U adu

(1) V ele tadu je starosta, ktery je ipmo nadizen tajemnikovi (adu a pracovnikm
interniho auditu.

(2) Tajemnik Uadu je zamstnancem msta a je odpowdny starostovi za plmi kol
v samostatné i pnesené sobnosti. Tajemnikidi a kontroluje innost zamstnanc m sta
zaazenych do @du (dale jen zanstnanci Uadu) a neni-li dale stanoveno jinak, jénpym
nadizenym vedoucich odbor vedoucich samostatnych Usek

(3) Vedouci odboruidi a kontroluje innost zamstnanc U adu zaazenych do jeho odboru
(dale jen zamstnanci odboru) a je jejich jpnym nadizenym. Vedouci odboru odpovida
tajemnikovi za innost odboru.



(4) Vedouci oddeni idi a kontroluje innost zamstnanc Uadu zaazenych do jeho
odd leni (dale jen zanstnanci oddleni). Vedouci oddeni odpovida zainnost oddleni

vedoucimu odboru, jeho je soasti; vedouci samostatného oléahi, Utvaru i Useku

odpovida zainnost tajemnikovi tadu; vedouci interniho auditu odpovida @aost tohoto
Gtvaru starostovi.

(3) Imenovanymi funkcemi jsou: tajemnikadu, vedouci odbora vedouci oddeni.
Vedouci odbor a vedouci oddeni jsou vedouci @&dnici podle zakona. 312/2002 Sb.,
v platném znni.

(6) Pi jmenovani nového vedouciho odboru neboenfr nového vedouciho oddni se

provede pedani a pevzeti funkce, oem se vyhotovi pisemny zépis (protokol egani a

p evzeti funkce). Ma-li ppdavani funkce navaznost na hmotnou odgowest, provede se
mimo adna inventarizace.

. 5
Opravn né U edni osoby podle spravnihoadu

(1) Ukony m stského (adu jako spravniho organu ve spravnigeni ve smyslu § 15 odst.
2 spravniho &du jsou opravmi provadt tajemnik, vedouci odboy vedouci oddeni a
v pipad jejich nepitomnosti pov eni zastupci, ostatni €dnici pouze na zaklada
v rozsahu poveni vydaného vedoucim odboru (dale jen ,opraén Gedni osoba“).
Original pov eni se zaklada do osobniho spisu zgtmance na odtéeni personalni, mzdove
a vzd lavani Utvaru tajemnika a v kopii se eviduje naardbh.

(2) K podepisovani meritornich rozhodnuti vydanyehv ci podle § 69 odst. 1 spravniho
adu jsou opravmi tajemnik, vedouci odbar vedouci oddeni, pipadn v dob jejich
nepitomnosti jejich pov eni zastupci. Ostatni €dnici jsou oprdvmi pouze vyhotovena
rozhodnuti opabvat dolo kou za spravnost vyhotoveni a vpad, e jsou vybaveni
zaruenym elektronickym podpisem, rozhodnuti elektropickdesilat, neni-li timto
organizanim adem u pislusného odboru stanoveno jinak.

(3) Opravnné tedni osoby pslusné v konkrétni i jsou poznamenany ve spise.

(4) O skutenostech nasw ujicich vyloueni z projednavani a rozhodovanicwv ve
spravnim izeni (podjatost) rozhoduje vipad vedoucich odbor tajemnik a v dpad
ostatnich (ednik vedouci pislusného odboru; v fpad rozhodnuti o vyloueni pro
podjatost uini pot ebna opatni k zajistni dalSiho izeni.



|. 6
Starosta

(1) Starosta plIni Ukoly a vykonava pravomoci stamd@vzakonem o obcich (§ 103 a nasl. a
dalSimi platnymi pravnimi gdpisy). Starosta zastupuje $to navenek, p em pravni
ukony, které vy aduji schvaleni ZMK, resp. RMK, m starosta provést jen po jejich
p edchozim schvaleni.

Za vykon své funkce odpovida ZMK.

(2) Jmenuje a odvolava se souhlasedlitele krajského @du tajemnika MJ.

(3) Starosta dale zejména:

a) pIni ukoly ulo ené mu jednacimady organ m sta a usnesenimi ZMK a RMK,

b) vydava pokyny tajemnikovi adu, vedoucim odbora vedoucim samostatnych otihi
k pIn ni dkol plynoucich z usneseni ZMK a RMK,

c) svolava aidi porady vedeni,

d) v cn idi innost dseku interniho auditu.

(4) Spolen s mistostarostou nebo jinym radninmippdn ov ovateli podepisuje pravni
p edpisy msta, usneseni ZMK a RMK, zapis z jednani ZMK a RMK.

(5) V p ipadech stanovenych zvlastnimi zakonizge pro vykon penesené psobnosti
zvlastni organy nsta, jmenuje a odvolava jejickeny.

(6) Pro zamstnance msta, nezaazené do MU plni Ukoly zamstnavatele podle zvlastnich
p edpis, uzavirda a ukoruje s nimi pracovni pomn a stanovi jim plat dle zvlastnich
p edpis , neni-li stanoveno rozhodnutim ZMK jinak.

|. 7
Mistostarostové a uvolnni lenové RMK

ZMK ur uje po et a voli mistostarosty a uvomé leny RMK. Mistostarosta, kterého voli
ZMK, zastupuje starostu v doljeho nepitomnosti nebo v dobh kdy nevykonava svou
funkci; jedné a rozhoduje ve vSectcech, které jsou sveny starostovi.

Starosta, mistostarostové a uvain lenové RMK spolupracuji zejména se zatnanci
odbor M U dle pilohy . 2.

Mistostarostové a uvolni lenové RMK dale pini Ukoly, ulo ené jim jednacimady
organ m sta a usnesenimi ZMK a RMK, ipadn ulo ené starostou v ramci zastupovani
starosty.



. 8
Tajemnik

(1) Tajemnika jmenuje a odvolava se souhlasediitele krajského adu starosta.
Je odpovdny starostovi za plmi kol M U v samostatné i pnesené pobnosti.

(2) Tajemnik Uadu pini Ukoly stanovené zakonem o obcich (§ 116t.of) a dalSimi
platnymi pravnimi pedpisy. ZajiSuje vykon penesené sobnosti svené Uadu a plini
ukoly statutarniho orgdnu zastnavatele v i zam stnancm 0 adu.

(3) Tajemnik M U déle vykonavéa zejména nasledujiicinosti:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

9)

podepisuje rozhodnuti a jina opati vyplyvajici z vykonu statni spravy vecech

p enesené sobnosti sv ené Uadu, neni-li k tomu opravn jiny zam stnanec (adu,
vymezuje prava, povinnosti a odpowost vedoucich odbor vyjaduije je v jejich
néplnich préce,

na zaklad vysledk vyb rovych izeni jmenuje vedouci é@dniky do funkci
vedoucich oddeni

schvaluje navrhy vedoucich odborna poskytnuti odmn jim podizenych
pracovnik m,

pIni Ukoly ulo ené mu jednacimady organ m sta a usnesenimi ZMK a RMK,
navrhuje RMK organizani &d Uadu a jeho zmy, v etn zm n organizani
struktury tadu,

rozhoduje p kompetennich sporech mezi odbory a odighimi Uadu a zajiduje
koordinaci innosti odbor a samostatnych odiéni,

h) v cn idi innost oddleni personalni, mzdové a viévani a oddeni organizace a

izeni Uadu

(4) Za ast uje se zasedani ZMK a sai RMK s hlasem poradnim.
Zabezpeuje prostednictvim odd. organizace &eni tadu plnni usneseni ZMK a RMK.

(5) V p ipad nepitomnosti tajemnika MJ jej zastupuiji v piném rozsahu, krom ci, které
si tajemnik vyhradi:

- prvnim zéastupcem je vedouci odboru asko-spravnich agend M

- druhym zastupcem je vedouci oblhi personalniho, mzdového a viavani.



l. 9
Vedouci odboru

(1) Vedouci odboru je ve svénnosti vazan zakonem o obcich a dalSimi pravnirdpisy
souvisejicimi s vykonem kompetenci ssnych jeho odboru.

(2) Vedouci odboru zejména:

a) schvaluje a podepisuje rozhodnuti a jina @pét vyplyvajici z vykonu statni spravy na
sv eném Useku ve eech penesené pobnosti, neni-li k tomu platnym pravnim
p edpisem nebo pisemnym poenim tajemnika opravn jiny pracovnik odboru nebo
neni-li timto organizaim &dem stanoveno jinak,

b) schvaluje a podepisuje pisemnosti, vyhotover®imn pi pln ni ukol samostatné
p sobnosti obce,
pi em zavazovat obec me pouze, je-li k tomu opravm pravnim pedpisem, vninim
p edpisem nebo poven rozhodnutim pslusného organu,

c) kontroluje dodr ovani pravnich @dpis pi innosti svého odboru, asnost, kvalitu a
hospodarnost pini ikol zam stnanci odboru,

d) v mezich kompetenci odboru stanovi konkrétniyikam stnancm odboru a pjima
opateni k jejich pinni,

e) vymezuje prava, povinnosti a odpduost zamstnanc odboru a vyjadije je v jejich
naplni préace,

f) v souladu s jednacimady ZMK a RMK a podle pokynstarosty nebo tajemnika se
zU ast uje zasedani ZMK nebo scti RMK a jejich organ, p ipadn organizuje a
zabezpalje U ast zamstnanc jeho odboru na praci¢hto organ,

g) v souladu s jednacimady ZMK a RMK a podle pokynstarosty nebo tajemnika
p edklada, zpracovava nebo zajife zpracovani materiaha jednani organm sta,

h) v souladu se zakonem106/1999 Sb., o svobodnénigtupu k informacim, v platném
zn ni a v ramci vymezené gné p sobnosti odboru zabezpge zveej ovani informaci a
vyizuje adosti o informace a pdklada pislusSnému odvolacimu organu k rozhodnuti
p ipadna odvolani proti rozhodnuti o odepi  informace.

i) zodpovida za legislativni opravmost pistupu jednotlivych zanstnanc odboru do
evidence obyvatel, papdalSich registrs osobnimi Udaji, v nezbytném rozsahu v souladu
s platnou legislativou,

j) navrhuje a realizuje opa&ni k hospodarnému vyu iti vypetni techniky a kancelskych
poteb,

k) zodpovida za hospodarnérpani jednotlivych polo ek rozptu U adu v jeho kompetenci,

[) kontroluje dodr ovani pracovni kdzrzam stnanc odboru a iniciativn realizuje
souvisejici opagni,

m) analyzuje a vyhodnocuje odborné kompetenednik odboru a navrhuje tajemnikovi
jejich plan odborného rozvoje,

n) plni dalSi pipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravninadpisy a ndzenimi
zamstnavatele,

(3) Ustanoveni platna pro vedouci odboru se obdafatahuji na vedouci samostatnych

odd leni tadu.

(4) Vedouci odboru se souhlasem tajemnika mrad zamstnanc odboru svého zastupce,
ktery v dob nepitomnosti vedouciho odboru pini jeho Ukoly. Vedoadboru je opravm



omezit prava a povinnosti svého zastupce pipady kratkodobé neffomnosti vedouciho
odboru.

l. 10
Organy ZMK a RMK, zvlastni organy a pracovni
organy

A. VYBORY
(1) Na zéaklad ustanoveni 88 117 - 121 zakona o obcich byly ZMKeny vybory (viz
p iloha . 3).

(2) Vybory jsou iniciativnimi a kontrolnimi organip.edkladaji ZMK ve spolupraci s
RMK a pislusnymi odbory sva stanoviska a néyn pini tkoly, kterymi je ZMK povi a
jsou mu ze svéinnosti odpovdny.

(3) Usneseni a zapis vyboru se vyhotovuje pisempedseda je pdklada ZMK.

B. KOMISE
(1) V souladu s ustanovenim § 122 zakona o obgithRMK z izeny komise (viz ploha
4.

(2) Komise jsou iniciativhimi a poradnimi organye&kladaji RMK ve spolupraci s

p isluSnymi odbory svéa stanoviska a néyma jsou ji ze svéinnosti odpovdny.

P edseda komise je povineneplo it zpravu RMK o innosti komise za minuly kalendd
rok prostednictvim odd. organizace &eni Gadu v dy do 31. ledna bného roku.

C. ZVLASTNI ORGANY

Starosta nsta zizuje v souladu s ustanovenim 8§ 106 zakona o olmich zakladz. .
200/1990 Sbh., o pstupcich, v platném zni, komisi k projednavani p estupk m sta
Krom ie ajmenuje a odvolava jejieny.
Komise k projednavani pstupk je vykonnym organem s @nesenou psobnosti v oblasti
projednavani gstupk dle zak. . 200/1990 Sb., o pstupcich, v jeho pozgim zn ni, a dle
organizanim adem pov en jiny odbor.
Na zéklad uzavenych veejnopravnich smluv nebo na zaklagzhodnuti krajského éadu
projednava i pestupky dalSich obci ve spravnim obvodwsta Krom i e, jako pov eného
obecniho tadu.

Déle starosta izuje jako zvlaStni organ obgevod ovou komisi, které pedseda a tato
pIni Gkoly dle pislusnych pravnich pdpis .



D. PRACOVNI ORGANY

V souladu se zakonem 240/2000 Sb., o krizovémizeni a zmn n kterych zakon,
v platném znni, a s dalSimi souvisejicimigdpisy, zizuje starosta nsta koordinani organ
pro pipravu na krizové situace a pracovni orgae3deni krizovych situaci, kterymi jsou:
1. Bezpe nostni rada— koordinani organ pro gpravu na krizové situace
2. Krizovy Stab — pracovni organ keSeni krizovych situaci.

ODDILIL
Napln innosti organiza nich jednotek
U adu

. 11
Spole na ustanoveni o organizanich jednotkach
M UKrom i

(1) RMK z izuje a rusi odbory a odni M U.

(2) M U Krom i ma tyto odbory

- odbor obansko-spravnich agend /01/

- stavebni (ad /02/

- odbor informanich technologii /03/

- odbor finanni /04/

- obecni ivnostensky @ad /05/

- odbor rozvoje nmsta /06/

- odbor slu eb /07/

- odbor ivotniho prosedi /08/

- odbor Skolstvi, socialni pé, kultury a cestovniho ruchu /09/

(3) Jednotlivé odbory prosazuji ve s\énosti profesionalitu, vsitnost a slusnost jako
zakladni mySlenku pobnosti organm sta a mstského tadu v i ve ejnosti.

(4) Pod pimym izenim tajemnika jsou jednotlivi vedouci odbdt U, odd leni organizace
a izeni tadu a oddeni personalni, mzdové a viévani.



(5) Odbory M U pIni zejména:

a) V samostatné gobnosti:

- pIni Ukoly, ulo ené jim RMK pi p iprav podklad pro jednani ZMK a RMK a p
zabezpeovani plnni jejich usneseni ve stanovenychtéch.

- poskytuji organm m sta a dalSim pslusSnym organm informace, potebné pro vykon
jejich innosti,

- zabezpeuji pot ebnou vlastni kontrolniinnost, navrhuji a provad opateni na zaklad
kontrolnich zjistni,

- zabezpeuji spisovou, archivni a skarta slu bu v souladu s fsluSnymi pedpisy,

- zabezpeuji ukoly, vyplyvajici z pedpis o0 bezpenosti a ochranzdravi pi praci a
z pedpis o po arni ochran a spolupracuji ptéto innosti s pracovnikem uenym pro
vySe uvedenou oblast

- spolupracuji na projektu Komunitniho planovardiémich slu eb v Kromiia
Mikroregionu Krom i sko dle usneseni Rady sta Krom i e a koordinatora
Komunitniho planovani socialnich slu eb v Krorini a Mikroregionu Krom i sko.

b) V p enesené pobnosti
- vykonavaji statni spravu v souladu s platnyravpimi pedpisy a v jimi stanovenych
lh tach,
- dle ustanoveni § 53 odst. 1 z200/1990 Sb., o pstupcich, v jeho platném zri
projednavaji pestupky ve vcech, které spravuji
- dle ustanoveni § 53 odst.2 z200/1990 Sb., o pstupcich, v jeho platném ani,
projednavaji jako organy obce s roeBbu p sobnosti pestupky ve vcech, které spravuii.
- vedou, resp. vedly, fslusné spravniizeni ve vci, eSi pestupky 8§ 21 odst. 1,
pism. b), ¢), g) a ch) z. 200/1990 Sbh., o pstupcich, v platném zni

(6) Odbory M U jsou spravci gslusnych oddil, paragraf a polo ek dle druhového a

funk niho tid ni platné rozpaové skladby (dle Opatni MF o rozpotove skladb).

Odpov dnost jednotlivych zanstnanc za konkrétni oddily, paragrafy a polo ky platné
rozpo tové skladby je archivovana a aktualizovana na ndfioan nim, ktery odpovida za
metodick& a koordinai opateni s tim souvisejici.

(7) Odbory M U ukladaji na zakladrozhodnuti 3. sctze Rady msta Krom i e konané
12. prosince 2002 pokuty dle § 58 z.128/2000 Sbh., o obcich, v platném i dle své
Vv cné pislusnosti.

(8) Odbory M U jsou povinny v rozsahu své spbnosti vzajemn koordinovat svoiji
innost, poskytovat si informace o ukolech, kteféi,pvydavat stanoviska a posudky
pot ebné pro ostatni odbory a projednavat s nimi zifsti, tykajici se ukol, spadajicich do
jejich v cné pislusnosti.

(9) V okruhu své innosti spolupracuji s pravnikemaglu na textovém zni obecn
zavaznych vyhlaSek a naeni vydavanych nstem Krom i. P i tvorb vyhlaSek a nazeni
vychazi z vnitni smrnice, tykajici se zasad pro vydavani obeezavaznych vyhlasek a
naizeni.

(10) Odbory MU plni mimoadné Ukoly ulo ené starostou, mistostarosty, uvoymi leny
RMK, tajemnikem MU, ZMK, RMK, a organy kraje.

10



(11) Vedouci odborjsou povinni v pipad nepitomnosti zamstnance odboru zajistit jeho
zastupitelnost.

(12) Vedouci odbor p edavaji prosednictvim vedouciho odboru inform@&dch technologii
podklady k umisii na Uedni desku a internet, odpovidaji z&né a pravni néale itosti
zve ej ovanych material v etn splnni podminek stanovenych zakonem o ochran
osobnich udaj

(13) Odbory jsou povinny poskytovat podklady dddi pravnich innosti a kontroly p
zpracovani agendy souvisejici se zakonem o svobognistupu k informacim, v platném
zn ni.

(14) Spory mezi jednotlivymi odbory, tykajici s8i¢gh kompetenceesi tajemnik MU.

. 12
Interni audit, tiskovy mluv i, pravnik

A) Interni audit

(1) Interni audit pIni dkoly utvaru interniho audipodle z. . 320/2001 Sb., o finani
kontrole ve veejné sprav a o zmn n kterych zdkon (zakon o finanni kontrole),
v platném znni, (nap. zpracovava navrh sdn dobého a raniho planu kontrol, provadi
v souladu s plany kontrol finani audity, audity systéma audity vykon, zpracovava rai
zpravu o vysledcich interniho auditu a zabemjge zpracovani rai zpravy o vysledcich
finan nich kontrol podle § 22 zakona o finai kontrole).

(2) Interni audit zabezpaje veejnospravni kontrolu podle zakona o finan
kontrole, a to u pgsp vkovych organizaci nsta, u adatel o veejnou finanni podporu a u
p ijemc ve ejné finanni podpory z rozpdu m sta.

(3) Interni audit spolupracuje s kontrolnim vyborémK.

B) Tiskovy mluv i

PIni Gkoly pouze v samostatnéspbnosti, zejména:

a) komplexn zajis uje informani, publicistické a tiskové vztahy k wegnosti a
hromadnym sdovacim prostedk m,

b) stanovuje pstupy a zpsoby provadni informa nich kampani ve stbvacich
prostedcich, vetn jejich pipravy a realizace,

c) koordinuje obsahovou stranku www stranelsta

d) zabezpeuje vydavani informanich tiskovin pro poeby m sta

e) zabezpauje informani a tiskovy servis souvisejici s prezentacsia

v hromadnych sdovacich prosedcich, vetn poskytovani pravidelnych vypis

z periodik a monitoringu tisku vedeni sta

f) pIni dalSi ppadné ukoly stanovené zvlastnimi pravninadpisy a ndzenimi
zamstnavatele,
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C) Pravnik

PIni pravni Ukoly plynouci zinnosti msta a mstského (adu, pokud tyto nespadaji do
p imé kompetence jednotlivych odbom stského (adu. V oblasti pravnich innosti
zastupuje msto a mstsky Uad navenek na zaklat&onkrétni plné moci.

Pravnik zejména:

(1) Pipominkuje a kontroluje pravni ipustnost pedlo enych obchodnich,
ob anskopravnich a pracovravnich smluv, prognézuje pravnisiedky a upozowuje na
n a idi zabezpeeni pravnich projektpro poteby RMK a ZMK.

(2) Vyjad uje se po pravni strance k navr enym usnesenim ZMXMK.
Provadi kontrolu vcné a funkni p islusnosti rozhodovacictinnosti M U a orgadn m sta
Krom i e a navrhuje opravna opani.

(3)Sestavuje informace, publikace a podklady s miréématikou pro olkany a pro
sd lovaci prostedky.

(4) P ipravuje a tvoi ve spolupraci s jednotlivymi odbory interni prapnedpisy.
(5 Vede evidenci pravnichgdpis m sta.

(6 Vyhodnocuje a analyzuje aktualni pravnieqpisy souvisejici dnnosti msta a
upozor uje o jejich platnosti a aplikaci odbory a organysta.

(7) PIni dalSi pipadné u0koly stanovené zvlastnimi pravnimiedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.

7) Podili se na jprav smluv a vyjaduje se k navrhm pedlo enych smluv, g em
vychazi z podklad, p edlo enych pisluSnymi odbory.
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l. 13
Utvar tajemnika

(1) Souasti Utvaru tajemnika je oddni personalni, mzdové a viévani a dale oddeni
organizace aizeni Gadu..

A. Odd leni personalni, mzdové a vzdavani

a)

b)

d)

Zajis uje komplexni persondlni agendu zatmanc Uadu, zamstnanc m sta
nezaazenych do @du (nap. M stska policie Kromi)a len ZMK, vybor ZMK
a komisi RMK, v jejim ramci zejména :

p ipravuje tajemnikovi podklady pro uzavirani pradetnsmluv se zanstnanci
M U a starostovi se zarstnanci msta, provadi po dohods tajemnikem jejich
zaazeni, dohody o zmach pracovnich smluv, gvadi dle pokyn tajemnika
zam stnance na jinou praci dle ZP, ukaje pracovni ponr a zajiSuje veSkerou
agendu, vyplyvajici ze ZP a pravnicheg@pis s nim souvisejicich, tykajici se této
innosti,

vede evidenci pracovni doby zastnanc,

ve spolupraci s vedoucimi odbarajis uje vyb r a rozmisovani zamstnanc,

ve spolupraci s vedoucimi pracovniky Wvytva i vhodné podminky pro stabilizaci
zamstnanc a upevovani pracovni kazn pini ukoly MU v oblasti pée o
zam stnance.

Zajis uje komplexni mzdovou agendu zatnanc U adu, zamstnanc m sta
nezaazenych do @du (M stska policie Kromi) a len ZMK, vybor ZMK a

komisi RMK, v jejim ramci zejména:

zpracovava vyplatu plazam stnanc,

zpracovava agendu nemocenskych davek a nemocenggggtoni podle pislusnych
platnych pedpis,

zpracovava evidenci pojistného na socialni pajistd chodové pojistni a zdravotni
pojist ni zamstnanc m sta,

vede evidenci zdravotnich pojden vSech zanstnanc m sta,

zpracovava vesSkeré mzdové a souvisejici statistigkazy,

provadi roni zu tovani dan z p ijmu ze zavisléinnosti.

Zajis uje komplexni agendu vzihvani zamstnanc U adu, v jejim ramci zejména :
zajis uje ukoly v oblasti vychovy a vzthvani tednik dle zakona. 312/2002 Sb., o
U ednicich izemnich samospravnych celkplatném znni,

vede agendu zvlastni odborné gpbilosti, vstupniho vzdavani, vzdlavani

vedoucich (ednik a agendu pb ného vzd lavani tednik .

Toto oddleni dale zejména :

zabezpeuje agendu souvisejici se stanovenim plaem stnanc, odm n, dohod o
pracich konanych mimo pracovni pamsleduje erpani a vyvoj mezd, navrhuje
opateni ve mzdové oblasti a odnovani,

zajiS uje vyb rova izeni na obsazovani uvolmych pracovnich mist,
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- vy izuje nale itosti souvisejici s fsp vkem na dchodové pipojist ni zam stnanc,
- vy izuje néleitosti funkciond a vedoucich pracovniksouvisejici se zéakonem
. 159/2006 Sb., o ®tu zajmu, v platném zni
- vede komplexni personalni agendu jednotlivyetitel p isp vkovych organizaci
Z izovanych mstem
- PIni dalSi pipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.

B. Odd leni organizace a izeni U adu

Odd leni organizace aizeni Uadu zahrnuje sekretariat starosty, sekretariaimizijea,
krizové izeni, Usek podporyzeni a Usek provozni a hospake spravy.

Sekretariat starosty zejména:
a) zabezpeuje vSechny ukoly sekretariatu souvisejici s vykoninkce uvolnnych
len zastupitelstva nsta
b) pIni dalSi pipadné Ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.

Sekretariat tajemnika zejména :

a) zabezpeuje vSechny ukoly sekretariatu souvisejici s vykorfankce tajemnika
m stského (adu.

b) plni dalsi pipadné ukoly stanovené zvlasStnimi pravnimedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.

Pracovist krizového izeni a BOZP, PO, CO

oblast POeSizejména:

a) vramci M U a organizaci zzenych mstem Krom i koordinuje innost PO dle
z&k. .133/1985 Sh., vplatném zam a vyhl. .246/2001 Sb., v platném zmi.
Zarove metodicky idi PO v dobrovolnych po arnich sborech v ramcilu

b) organizuje a kontroluje PO na M a vede zakonem @depsanou dokumentaci.

c) vydava a aktualizuje interni smice pro PO. Organizuje a provadi preventivni
prohlidky PO na MJ. Vyhodnocuije vysledky po arnich kontrol agolklada
vedoucim odbomavrh na opaeni.

d) organizuje provaahi Skoleni zanmstnanc M U o po arni ochran.

e) je U astnikem Seéni pi projednavani vzniklych po ar.

oblastBOZPeSi zejména:

a) koordinuje innost na Gseku bezpeosti prace mezi MJ a organizacemi zenymi
m stem Krom i .

b) provadi kontroly bezpeosti prace na MJ, upozoruje na zjistné nedostatky a
podava navrh na jejich odstram.
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c) U astni se Se¢ni pracovnich Uraza vede jejich evidenci.

d) koordinuje a vy aduje zpracovavani bezpestnich pedpis a ad .

e) organizuje a provadi Skoleni BOZP a vede o tom widiagici evidenci. Jelenem
skupiny, ktera ov uje znalosti zanstnanc z p edpis BOZP.

f) vypracovava a kontroluje dodr ovani zakazu praci, ehotnych en a mladistvych.

oblast krizovéhadzeni eSizejména:
a) zajis uje Ukoly krizovéhoizeni v ramci roz3éné p sobnosti MU Krom i
b) zajiS uje pr b n aktualizaci Havarijniho a krizového planusta Krom i e.
c) vy izuje veSkerou agendu slo ky krizovéhiaeni pislusnou podle psobnosti MU
Krom i

oblastHMeSi zejména
a) v dob vyhlaSeni branné pohotovosti statu pini Ukoly epéj s hospodskou
mobilizaci.
b) zajiS uje vyizovani agendy p pln ni ukol m sta v dob branné pohotovosti statu a
pi mimo adnych udalostech v organizaci a uUkoV souinnosti s Krajskym
vojenskym velitelstvim Zlin

Dale eSi zejména :

a)

b)
C)

d)

9)
h)

zabezpeuje agendu bezprostniho editele dle z. . 412/2005 Sb., o ochran
utajovanych informaci, v platném ari

zabezpeuje pln ni dkol vyplyvajicich ze z.. 239/2000 Sb., o IZS, v platném
zn ni

zabezpeuje pln ni dkol vyplyvajicich ze z..240/2000 Sb. o krizovémizeni,
v platném znni

zabezpeuje pln ni Ukol vyplyvajicich ze z.. 241/2000 Sb., o hospodé&ych

opatenich pro krizové stavy, v platném mm

zabezpeuje Ukoly vyplyvajici ze z.. 585/2004 Sb., o branné povinnosti a jejim

zajis ovani (branny zakon), v platném mni

zabezpeuje ukoly, vyplyvajici pro obce ze z. 222/1999 Sb., o0 zajisti obrany
R, v plathém zmi

sleduje organizace, které pracuji s nebeaypmi latkami dle zakona. 59/2006

Sh., o prevenci zava nych havérii, v platnémran

zabezpeuje plnni Ukol obce a poveného obecniho adu podle zakona.

12/2002 Sb., o statni pomociipobnov Uzemi postieného ivelni a jinou

pohromou, v platném zni

PIni dalSi pipadné Ukoly stanovené zvlastnimi pravnimedpisy a ndzenimi

zam stnavatele.

Usek podporyizeni zejména:
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a)

b)

f)

9)
h)

zabezpeuje organizani a metodickou podporu chodu adu v oblasti izeni,
optimalizanich proces apod. Spolupracuje s vedoucimi odbqyi zabezpeeni
bezkonfliktniho plnni Ukol plynoucich z poslani nstského tadu.
Analyzuje a vyhodnocuje metody a formy mo nych eswnickych Uspor v nakladech
na innost MU a realizuje po schvaleni vedenimadu jejich implementaci do
ka dodenni innosti Gadu
Zpracovava SWOT analyzy pro petby vedeni nsta
Realizuje periodickou analyzuinnosti M U, navrhuje aktualizace kompetenci
v jednotlivych oblastechinnosti v souladu s legislativnimi zmami
Podili se na optimalizaci struktury Idy kompetenci a navrhuje jeji vmi
strukturalizaci
Analyzuje, vyhodnocuje a navrhuje opati souvisejici s materiakiechnickym
vybavenim tadu

eSi informativni podporu jednani a porad vederstenza vyu iti IT
PIni dalSi pipadné uUkoly stanovené zvlastnimi pravnimedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.

Usek provozni a hospodiké spravy zejména :

a)

b)
c)

ZajisS uje péi o majetek msta slou ici pro vnini innost tadu a jeho udr bu, dklid
a ostatni nutnou spravu.

ZajisS uje komplexni provoz autoparku, koordinuje udr bapavy vozoveho parku
Zabezpeuje autodopravu pro vedeni gta a v odvodn nych pipadech pro
zam stnance

Zajis uje realizaci drobnych udr békych praci v rdmci @du z vlastnich zdroj

PIni dalSi ukoly souvisejici s provozenadu a jeho spravou.

PIni dalSi pipadné ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.

l. 14
Odbor 01 - Odbor ob ansko-spravnich agend

Sou asti tohoto odboru jsouy i odd leni; v jejich v ele stoji vedouci oddkeni, ktery je

pod izen vedoucimu odboru 01.

Jedné se o odténi spravnich agend, oddni matriky, oddleni pravnich innosti a kontroly
a oddleni dopravy a silnniho hospod&tvi.

V p ipad nepitomnosti vedouciho odboru jsou vedouci dddi opravnni v postaveni
G0 edn opravnnych osob k podepisovani pisemnosti na esvem useku, neni-li nie
uvedeno jinak. Zastupovani vedouciho odboru jez@ahno v nasledujicim padi:

1)

2)

V p ipad nepitomnosti vedouciho odboru je poen zastupovanim vedouci
odd leni spravnich agend.

Je-li nepitomen vedouci odboru i vedouci otkhi spravnich agend, je poen
zastupovanim vedouciho odboru vedouci ¢etd pravnich innosti a kontroly.
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V p enesené pobnostivykonava zejména nasledujichnosti:

Odbor obansko-spravnich agend vykonava statni spravu \adakh rozsahu pnesené
p sobnosti obecniho adu a vrozsahu poweného obecniho adu na useku voleb,
zabezpeuje ukoly vyplyvajici se zakono volbach do zastupitelstev obci, Parlamenua
Senatu R, nap. vedeni seznamu voli, registrace kandidatnich listin pro volby do
zastupitelstev obci apod.

P ipravuje starostovi nsta podklady pro plmi jeho Ukol podle volebnich z&kon

V_samostatné pobnostvykonava zejména nasleduji¢hnosti:
(1) Poskytuje pravni slu by pro ostatni odbory agqmvist M U Krom i a organ m m sta
Krom ie.

(2) Pipravuje a tvoi n které vnitni p edpisy msta.

(3) Sleduje nove pravni @dpisy a upozouje o jejich platnosti a aplikaci ostatni odbory
M U Krom i.

(4)Vedouci odboru, jppadn jeho zastupce, zastupuje na zaklpthé moci msto Krom i
p i soudnich jednénich, neni-li poen jiny zamstnaneci jina osoba.

5) Podili se na jprav smluv a vyjaduje se k navrhm pedlo enych smluv, g em
vychazi z podklad, p edlo enych pisluSnymi odbory.
PIni dalSi pipadné udkoly stanovené zvladStnimi pravnimiedpisy a ndzenimi

zam stnavatele

A. Odd leni spravnich agend

Odd leni spravnich agend vykonava statni sprawaékladnim rozsahu obecnihoadu
s rozSienou p sobnosti zejména :

a) na useku evidence obyvatel podle zadkona o evidehgvatel a rodnych islech .
133/2000 Sb., v platném zm - vedeni evidence obyvatel,ifpaSovani k trvalému
pobytu, poskytovani informaci z agendového systéwdence obyvatel, zprosdkovani
kontaktu mezi obany, oprava zjiShych rozdil dat na zéklad po adavku obci ve
spravnim obvodu, oprava duplicitnich dat a rozaid zaklad po adavku ministerstva
vhitra, zavadni udaj do informaniho systému u olan , ktei nabyli statni obanstvi,
vyhotovovani zmnovych sestav pro obce, ipm adosti o vystaveni volskych
pr kaz , vydej voli skych prkaz , vyznaeni zmn ve stalém a zvlaStnim seznamu
voli , p iprava volebnich tiskovych sestav

b) na Useku olkanskych prkaz podle zakona o olanskych prkazech . 328/1999 Sb., v
platném znni — vedeni evidence oénskych prkaz , pijem &dosti o vydani
ob anskych prkaz , postoupeni adosti o vydani anskych prkaz mistn p isluSnym
obecnim Gad m, vydej obanskych prkaz , pijem hlaSeni o ztratnebo odcizeni
ob anskych prkaz , poskytovani informaci z agendového systémwangkych prkaz
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c) na useku cestovnich doklagodle zakona o cestovnich dokladech329/1999 Sb.,
v platném znni — vedeni evidence cestovnich doklag ijem &dosti o vydani
cestovniho dokladu, vydej cestovnich doklad ijem hlaSeni ztraty a zcizeni cestovniho
dokladu, zpracovani &adosti o vydej cestovnich ddklpodanych na zastupitelskych
U adech, poskytovani informaci z agendového systé@stoenich doklad

d) vSechny Useky provafd spravni izeni podle zakona 500/2004 Sh., v platném zm a
eSi pestupky podle zakona ogstupcich . 200/1990 Sb. v platném zm.

Dale oddleni zabezpaije Ukoly na uUseku registru vozidel vyplyvajici z&kona .56/2001
Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich kokagich a o zrm  zak. . 168/1999
Sh., o pojistni odpovdnosti za Skodu zgobenou provozem vozidla a o 2zm n kterych
souvisejicich zakon ve znni zakona .307/1999 Sb., ve zni pozdjSich pedpis a
zak. .500/2004 Sb., spravmd, v platném zmi, zejména :

a) vykon spravy a statniho dozoru v oblasti pagikiprovozu vozidel na pozemnich
komunikacich v ramci obvodu
b) vedeni registru silmich vozidel v ramci obvodu
c) rozhodovani o zapisu silmiho vozidla do registru vozidel, provéd zapis
zmm Udaj v registru a jejich ppdavani do centralniho registru

d) pid lovani registrani znaky silni nimu motorovému vozidlu a ipojnému
vozidlu

e) vydavani tabulky s @ lenou registrani znakou v ramci obvodu

f) vydavani osvd eni o registraci silnniho vozidla a technického pazu
motorového
vozidla a pipojného vozidla v ramci obvodu

g) provadni zapisu nebo vymazu zastavniho prava k siim motorovym vozidim
do registru a technického frazu vozidla v rAmci obvodu

h) rozhodovani o vyazeni silniniho vozidla

i) provadi blokace odcizenych vozidel

J) schvalovani technické zpobilosti jednotliv dovezeného vozidla a jednotliv
vyrobeného nebo pstavného silniniho vozidla

k) provadni zapis udaj v technickém prkazu silni niho vozidla v ramci obvodu

[)  kontrola plnni povinnosti a podminek provozu vozidel na pozemni
komunikacich
ulo enych zakonem povinnymi osobami v ramci ot

m) vydej dat zregistru vozidel opramym orgdnm a oban m v souladu
s pislusnymi
pravnimi pedpisy v rdmci obvodu,

n) spoluprace s kanceigojistitel , dle jejich po adavk.

j) PIni dalSi pipadné Ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.

Pracovnici tohoto oddeni jsou opravmi k podpisu pisemnosti, vztahujicich se ke
spravnimuizeni, jimi vedenych.

B. Odd leni matriky
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Odd leni matriky vykonava statni spravu v zakladninsedm obecniho adu pov eného
vedenim matrik (matrni U ad) a v rozsahu obecnihcadu s rozSenou p sobnosti
zejména::

a) vede matrini knihy a sbirky listin podle zdkona podle zakona01/2000 Sb. o
matrikach, jménu a gmeni a o zmn n kterych souvisejicich zakonv platném
zn ni, déle jen zakon o matrikach, podle vyhlasky/20@1 Sh., kterou se provadi
zakon o matrikach, dale podle zakon&4/1963 Sb. o rodinv plathném zmi a
zé&kona . 500/2004 Sb. o spravninzeni , spravniad, v platném zmi

b) provadi kontrolu vedeni matriich knih a sbirky listin u matmich tad ve
spravnim obvodu

c) podle zakona. 301/2000 Sbh. o matrikach, v platnémmin ov uje odbornou
zp sobilost matrika matri nich iad ve spravnim obvodu

d) provadi vidimaci a legalizaci podle zakon&21/2006 Sb. o ovovani shody opisu
nebo kopie s listinou a 0 ovvani pravosti podpisu a o zm n kterych zakon
(dale jen zakon o ovovani), v platném zmi, a podle provadi vyhlasky . 36/2006
Sb. k zdkonu o ovovani, v platném zmi

e) provadi Skoleni a zkouSkyeédnik obecnich tad dle zakona o ovovani

f) dle zdkona. 133/2000 Sh. o evidenci obyvatel, v platnéminzavadi znmy do
ISEO pes systém Czech POINT ( narozeni, umrti, man ebsts$tatni souvisejici
zm ny)

g) eSi pestupky na useku matrik podle zakon200/1990 Sb. o pstupcich, v platném
zn ni

h) provadi autorizovanou konverzi podle zakon800/2008 Sb., o elektronickych
ukonech a autorizované konverzi dokumentplatném znni

i) poskytuje vystupy z Czech POINT a je jednim z kkimih mist tohoto
informa niho terminalu podle zdkona365/2000 Sb., o informaich systémech
ve ejné spravy a o zm n kterych dalSich zakon v plathém znni

j) PIni dalSi pipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.

Pracovnici tohoto oddeni jsou opravmi k podpisu pisemnosti, vztahujicich se ke
spravnimuizeni, jimi vedenych.

C. Odd leni pravnich innosti a kontroly

Vykonava zejména tytannosti:

1) U ednici jsou leny komise k projednavani gstupk m sta Krom ie a svou innost
vykonavaji v souladu ustanovenimi zakon200/1990 Sb., o pstupcich, v platném zni a
zékona . 500/2004, spravniad, v platném zmi. Projednévaji zejména gstupky proti
ve ejnému poadku, majetku, olanskému sou iti, atd.

2) Projednava jako organ obce s ro80u psobnosti dle ust. 8 53 odst. 2 z.200/1990
Sh., o pestupcich, v platném zni, pestupky ve vcech, kjejich projednavani neni
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p islusny jiny odbor nebo jiny spravni organ (napa useku ochrany ¢d alkoholismem a
jinymi toxikomaniemi, zbrani a #liva, zdravotnictvi apod.).

P islusny pracovnik oddeni je opravnn k podpisu vSech pisemnosti, vztahujicich se
k eSeni dané problematiky

3) Vede evidenci oznameni, sti nosti a padn Podle charakteru obsahu oznamenoa v
pravn kvalifikuje a eSi ve spolupraci s iglusSnym odborem, spravnim organem nebo
organem msta. Tyto innosti jsou vykonavany zarové v samostatné gobnosti.

4) Vede evidenci petici, doranych na MU v Krom i v souladu s ustanovenimi zakona
85/1990 Sh., o pravu petiim, v platném zmi. Tyto innosti jsou vykonavany zarovev
samostatné sobnosti.

5) Pijima a registruje oznameni o shromand ob an podle ustanoveni zak.84/1990 Sb.,
o0 pravu shroma ovacim, v platném zmi.. V této souvislosti plni poveny zamstnanec
povinnosti obce podle smice Ministerstva vnitra R a cit. zak. a o jatych oznamenich
pisemnou formou informuje prostnictvim starosty RMK. Zarovepisemn informuje

Obvodni oddleni Policie R v Krom ii a M stskou policii Krom i o konani

shroma d ni z d vodu zabezpesni veejného poadku.

6) Dle poadavk organ innych v trestnim izeni a dalSich opravnych organ
vypracovava zpravy o posti ob an na zaklad skutenosti o jejich jednani a chovani
evidovanych v rejstku p estupkové agendy.

7) Vede izeni dle § 5 z.. 40/1964 Sbh., Olansky zakonik, v platném zmi — zadsah do
pokojného stavu

8) Zajis uje agendu poskytovani informaci dle z.106/1999 Sb., o svobodnémigtupu
k informacim, v platném zmi, (dle pislusné vnitni smrnice) a vede evidenci vztahujici se
k této oblasti, sleduje pb h termin aIh t a kontroluje jejich dodr ovani.

9) Poskytuje pravni poradenstvi orgdn m sta, jinym odborm m sta a organizanim
slo kam m sta v oblasti spravniho prava.

10) Poskytuje pravni poradenstvi a slu ben m zastupitelstva nsta v rdmci vykonu
funkce lena zastupitelstva mta a zamstnancm m sta zaazenym do odbor v nich neni
zam stnan pravnik, v rdmci plni jejich pracovnich ukol

11) Na zéklad pIné moci zastupuje rmto pi soudnich jednanich, neni-li poen jiny
zam stnaneci jina osoba.

12) Vykonava opatrovnictvi dle § 27 odst. 3 a sob9anského zakoniku a dle ustanoveni 8
29 odst. 3 0.s., krom p ipad , spadajicich do kompetence oldohi socialni pée.

13) V souladu s ustanovenim § 102 odst.2 pismk)a@@bcich . 128/2000 Sb., v plathém
zn ni, ukladani pokuty dle § 58 odst.4 cit. zakona.

14) Zam stnanci oddleni se zUast uji poznavacichizeni a jako nez@stn né osoby p
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akcich P R a soudu.
15) Provadi komplexni kontrolninnost se zamenim na zjiStni realné situace v porovnani

s po adovanym stavem v organizacadu na z&kladpo adavk starosty, uvolmych len
zastupitelstva nsta a tajemnika adu.

16) Poskytuje sotinnost kontrolnimu vyboru zastupitelstvasta pi provad nych
kontrolach.

17) kontroluje organizace a organinaslo ky, které msto zidilo, z hlediska dodr ovani
z&kon a ostatnich gdpis a pln ni usneseni volenych orgam sta,

18) Zpracovéava plan kontrolninnosti a po schvaleni tajemnikem jej realizuje.

19) Eviduje a archivuje vSechny zapisy z provedarkantrol.

20) PIni dalSi pgpadné ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimiedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.

Vedouci tohoto oddeni je opravnn k podpisu vSech pisemnosti vyjma bodu 1 a 2.e Dal
jsou zamstnanci tohoto oddeni opravnni k podpisu dokument souvisejicich
s ud lovanim blokovych pokut.

D. Odd leni dopravy a silni niho hospodastvi

Vykonava zejména tytannosti:

a) ud luje, podmi uje, omezuje, odnima a vradédi ska opravnni a zruSuje podmimi
nebo omezenidi skych opravnni,

b) naizuje pezkoumani zdravotni zpobilosti dr itele idi ského opravmi,

C) naizuje pezkoumani z odborné zgobilosti idi e,

d) vydava a vym uje idi ské prkazy a mezinarodniidi ské prkazy a vydava
duplikaty idi skych prkaz a mezinarodnichdi skych prkaz ,

e) vym uje idi ské prkazy vydané cizim statem adi ské prkazy Evropskych
spoleenstvi podle 8§ 116 zak.. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich
komunikacich a o znmach nkterych zakon, v platném znni

f) zapisuje do mezinarodnihmli ského prkazu vydaného cizim statem skutesti dle
ust. 8§ 107 zédkona. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikaaich
zm nach nkterych zakon, v platném znni, oznamuje je organu ciziho statu, ktery
tento idi sky pr kaz vydal,

g) vede registridi a vydava data z registridi

h) projednavd pestupky dle ust. 8§ 125c zakona 361/2000 Sb., o provozu na
pozemnich komunikacich a o zmach nkterych zakon, v platném zmni,

i) projednavd i jiné estupky a jiné spravni delikty souvisejici s pramzmotorového
vozidla
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j) projednava pestupky a jiné spravni delikty, tykajici se pojist odpovdnosti za
Skodu zpsobenou provozem vozidla dle zakona 168/1999 Sb., o pojisti
odpov dnosti za Skodu zpobenou provozem vozidla a o zamach nkterych
souvisejicich zakon v platném zmi,

k) vydava prkazy profesni zpsobilosti idi e,

l) vydava pam ové karty,

m) rozhoduje o vydani registrace k provozovani autlySkojeji zm n , odn ti,

n) schvaluje vycvikové vozidlo pro jeho pouiti k vyigu v autosSkole a zmmy jeho
u ivani

0) zaazuje adatele oidi ské opravnni k zavre nym zkouskam,

p) vykonava statni dozor ve eech ziskavani a zdokonalovani odbornésppilosti
k izeni motorovych vozidel,

q) pov uje osoby opravmé k zastavovani vozidel podle § 79 odst. 1 pismakona .
361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacizlzra nach nkterych zakon,

v platném znni

r) zaznamenava a sleduje pobod idi , po dosaeni max. ptu bod neprodlen
oznamuje tuto skuteost idi i a vyzyva jej k odevzdaniidi ského prkazu a
mezinarodnihoidi ského prkazu,

s) rozhoduje o upushi od vykonu zbytku sankce zakazunnosti spoivajiciho
v zakazu izeni motorovych vozidel,

t) rozhoduje o zadr ovaniidi skych prkaz do doby pravomocného rozhodnuti o
p estupku nebo trestnéhonu,

u) vykonava psobnost silniniho spravniho @du ve vcech silnic v ramci obvodu obce
s rozSienou psobnosti (dale jen obvodu) a mistnich komunikacieh m st
Krom i1,

V) stanovi po pisemném vyj&hi Policie R mistni a pechodnou Upravu provozu na
pozemnich komunikacich a mistnich komunikacichnvciadbvodu,

w) povoluje zvlastni uivani silnic v rdmci obvodu aistmich komunikaci ve nst
Krom ii

X) vydava uzavirky komunikaci Il. a lll.id v ramci obvodu a mistnich komunikaci ve
m st Krom i1,

y) kontroluje sjizdnost dle planu zimni Gdr by komuad, zneiSt ni vozovek a
neopravnné vstupy do silnnich tles v ramci obvodu a mistnich komunikaci ve
m st Krom ii (statni odborny dozor),

Z) je koordinatorem mezi obecnimiady a krajskym @dem pro zpracovani naeni
Krajského Uadu k vymezeni Useku silnic, na kterych se prahejinaly dopravni
vyznam nezajidlje sjizdnost a sclinost odstraovanim snhu a néledi,

aa)vykonava statni dozor na silnicich v ramci obvodnaamistnich komunikacich ve
m st Krom ii,

bb) vydava stanoviska krozhodovani o koncesi k provamd m stské hromadné
dopravy a taxislu by v ramci obvodu a statni odyodiozor,

cc) ud luje licence na provozovani linek stské autobusové dopravy a schvaluje jizdni
ady MHD,

dd) projednava porusSeni zakonall1/1994 Sb., v platném am, zak. . 13/1997 Sbh.,
ve znni platnych pedpis vramci psobnosti obvodu, vyhl.. 341/2002 Sb.,
naizeni . 3820/85 a 3821/85 (EHS) a uklada sankce dle zaR00/1990 Sb., o
p estupcich, v platném zni, pestupky dle § 23 — pstupky na Useku dopravy a
p estupky na useku silmiho hospod&tvi,

ee)zajis uje innost BESIPu v ramci obvodu,
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ff) rozhoduje o udeni nebo odnti opravnni k provozovani stanic meni emisi v ramci
obvodu,

gg) vykonava statni odborny dozor nadnosti stanic m eni emisi v ramci obvodu,

hh) provadi kontrolu frekvence ratské dopravy v rdmci obvodu,

i) koordinuje s krajskym @dem a dopravci /autobusova i drani doprava/ tozsa
dopravni obslu nosti v rdmci obvodu,

j) vykonava kompetence v oblasti cyklodopravy, zejmémalediska rozvoje
cykloturistiky na Gzemi nsta Krom ie a pov eného Uzemni obce Ill. stupn
vyjad uje se k nov z izovanym trasam a stanovuje dopravni zma,

kk) jako specidlni stavebniad vydavéa stavebni povoleni, iauje ohlaseni stavby,
vydava kolaudai souhlas, provadi kontrolni prohlidky staveb daanje zizeni
v cnych bemen,

I) jako silni ni spravni tad povoluje stavby v ochranném pasmiguje k i ovatky,
zaazuje komunikace do kategorii, provaidieni k zabezpeni elezni nich
pejezd, vyhotovuje koordinovana stanoviskaagtni se kolaudaci obecnych
stavebnich ad jako doteny organ

PIni dalSi pipadné uUkoly stanovené zvlastnimi pravnimiedpisy a ndzenimi

zam stnavatele

Pracovnici tohoto oddeni jsou opravmi k podpisu pisemnosti, vztahujicich se ke
spravnimuizeni, jimi vedenych.

|. 15
Odbor 02 — Stavebni vad

Odbor vykonava v gnesené sobnosti innost obecného stavebnihoadu v rozsahu
spravniho obvodu obce s obecnym stavebniadeém MU Krom i. Je Gadem Gzemniho
planovani, vyvlastovacim Gadem, organem statni pamétkoveé gp&e spravnim obvodu
obce s rozsénou p sobnosti. innost odboruidi vedouci odboru.

Odbor sestava z odeéni uzemniho rozhodovani stavebnild@u a z oddeni Gzemniho
planovani a statni pamatkové pé V ele oddleni stoji vedouci oddeni, ktei jsou
podizeni vedoucimu odboru. Vipad nepitomnosti vedouciho odboru jsou vedouci
odd leni opravnni v postaveni opravmych Uednich osob k podpisu e€dnich pisemnosti
v rozsahu vcné a funkni p sobnosti.

A. Odd leni izemniho rozhodovani stavebnihcadu

Oddleni zejména:
(1) pIni udkoly na Useku uzemniho rozhodovani a stavebrddu, které vyplyvaji ze
z&kona . 183/2006 Sh., o Uuzemnim planovani a stavebwit (stavebni zakon),
v platném znni, vyjma ukol a povinnosti svenych stavebnim zakonem organu
tuzemniho planovani:
a) vydava uzemn planovaci informaci o podminkach vydani Uzemnitehodnuti,
Uzemniho souhlasu a provedeni jednoduchych staveb
b) vydava uzemni rozhodnuti o umisit stavby, o znn vyu iti Gzemi, o zmn
stavby, dleni a scelovani pozemkochranném pasmu

23



)

vydava uzemni souhlas

vydava souhlas s provedenim ohlaSené stavby

vydava stavebni povoleni

vydava kolaudani souhlas

povoluje ped asné u ivani stavby, zkuSebni provoz

povoluje zmnu v u ivani staveb

povoluje nebo nazuje odstranni staveb, terénnich Uprav aizani
provadi kontrolni prohlidky staveb

naizuje zabezpeovaci prace na stavb nezbytné Upravy, udrbu stavby,
vyklizeni stavby

vykonava statni dozor ve eech stavebnih@adu

m) vede izeni a vydava rozhodnuti ogstupku proti stavebnimu zakonu

n)

0)
p)
ad)
r

s)

vede izeni a vydava rozhodnuti o spravnim deliktu préch osob a fyzickych
podnikajicich proti stavebnimu zakonu

zavadni objekt a adresnich mist do centralnich registretn po izeni dat

po izovani statistickych udajstaveb

vytva i, aktualizuje a chrani pdepsané archivni dokumenty

p id luje vsouladu se zakonem 128/2000 Sb. o obcich, v platném azh
stavbam isla popisna,isla orientani a isla evidenni

PIni dalSi pipadné ukoly stanovené zvlastnimi pravnimedpisy a ndzenimi
zam stnavatele

(2) pIni tkoly plynouci z funkce vyvlasbvaciho Uadu podle zakona. 184/2006 Sb., o
odn ti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nehd sa vede vyvlastovaci
izeni, kterym se odnima nebo omezuje vlastnick&opréebo pravo odpovidajici
v cnému bemeni k pozemkui stavb .

B. Odd leni uzemniho planovani a statni pamatkové pé

Oddleni zejména:
(1) pIni Ukoly Gadu uUzemniho planovani stanovené zakoneml83/2006 Sb., o
Uzemnim planovani a stavebniadu (stavebni zakon) v platném af:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

po izuje Uzemni plan, regulai plan a zmny tzemn planovaci dokumentace pro
GUzemi msta Krom ie

po izuje zemn planovaci podklady, Uzemmnalytické podklady

na adost obci pdzuje Uzemni plan, regulai plan a Gzemni studii pro obce, pro
které MU Krom i vykonava innost obecniho @du obce s roz&nhou

p sobnosti

na adost obce pizuje vymezeni zastamého Gzemi pro obce, pro které W
Krom i vykonava innost obecniho @du obce s roz&nou p sobnosti

je dot enym organem v Uzemninzeni z hlediska uplabvani zamr Uzemniho
planovéani, pokud nevydava tzemni rozhodnutUNKrom i

je dotenym organem \vizeni podle zvlaStniho pravnihoegdpisu, v nm se
rozhoduje o zrméach v Gzemi

podava navrh na vio eni dat do evidence Uzeplanovaci innosti
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h) poskytuje tzemnplanovaci informace
i) vykonava dalSiinnosti Gadu uzemniho planovani podle stavebniho z&kona.

(2) zabezpeuje vykon statni spravy na Useku statnieppodle zakona. 20/1987 Sb., o
statni pamatkové pe v platném znni:

a) vydava podklady pro koordinované stanoviskcetm vyjadeni k Gzemnimu
planu dle 8 29 odst. 2 pism. b) c) a provadi s@jiisukony a uast na izenich
vedenych jinymi spravnimi organy

b) vydava samostatné rozhodnuti organu pamatkove glé § 14 odst. 1 a odst. 2

c) provadi vykon dozoru organu statni pamatkovéephle 8 29 odst. 2 pism. g)

d) provadi administraci programu ,Podpora obnovy kulich pamatek
prostednictvim ORP*

e) p ipravuje podklady pro jednani vyboru pro rozvoggeneraci MPR

f) provadi evidenci, kontrolu a vyhodnoceni akce khomnuti o dotaci z program
Ministerstva kultury a Zlinského kraje § 16

g) vede evidenci seznamu kulturnich pamatek ve spraebivodu dle § 7 odst. 2

h) souinnost pi prohlaSeni nemovitosti i movitosti za kulturninpétku dle § 3

i) opatenidle § 10

J) vydavéa zavazné stanovisko dle § 11 pro dodegovoleni realizovanych praci

K) souinnost s nadzenym organem pkontrole 10 % vSech spravnickzeni dle §
28 odst. 2 pism. b)

[) usmr uje péi o kulturni pamatky zaji©vanou obcemi § 29 odst. 2 pism. d)

m) p iprava koncepce pro vykoninnosti organu statni pamatkové pév MPR
Krom i

n) koordinuje oznaeni kulturni pamatky dle § 29 odst. 2 pism. f)

0) dozirA vrozsahu své gobnosti na dodrovani tohoto zakona aedpis
vydanych pro jeho provedeni

p) vy izuje podnty z NPU UOP Kromi a zjednava napravu etn sanknich
opateni

g) uplat uje stanoviska k uzemrmplanovacim dokumentacim

r) usek pamatkove pé zabezpeaije komplexni pd o nemovité kulturni pamatky a
nemovitosti, které nejsou kulturnimi paméatkami, akchézeji se v paméatkové
z6n nebo ochranném pasmu

s) vytvai, aktualizuje a chrani pdepsané archivni dokumenty.

PIni dalsi pipadné (koly stanovené zvlaStnimi pravnimiedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.
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l. 16
Odbor 03 — Odbor informa nich technologii

Sou asti tohoto odboru je odeni informatiky, v jeho ele stoji vedouci oddeni, ktery je
podizen vedoucimu odboru a utvar podatelny, kteryd&ppod pimé izeni vedouciho
odboru.

V p ipad nepitomnosti vedouciho odboru je vedouci dédi informatiky opravnn
v postaveni (edn opravnné osoby k podepisovani pisemnosti na odboru irgarioh
technologii.

V pipad souasné neptomnosti vedouciho odboru i vedouciho dedi zastupuje
vedouciho odboru pisempov eny zamstnanec odboru.

V samostatné pobnosti vykonava zejména nasledujionosti:

A. Odd leni informatiky

a) zajis uje komplexni zabezpeni informaniho systému MJ, v etn nakupu vypoetni
techniky a souvisejicich Zaeni

b) provadi ov ovani novych programovych produkt etn Skolitelské a konzultai

innosti,

c) zabezpeuje sdileni a spravu lokalnich datovych sitistup poita M U Krom i
k siti Internet,

e) zabezpauje technickou spravu telefonni texiny v etn mobilnich slu eb,

f) konzultuje na zakladpo adavk odbor volbu vhodného programu a vygini
techniky,

g) je gestorem elektronické podatelny a u ivaniifpoovych program na tad ,

h) zajis uje bezpenost informanich systém M U,

i) zabezpeuje metodickou innost, pipravu koncepci v oblasti informaich technologii

S ndvaznosti na strategie kraje,

j) koordinuje a technicky zabezpge publikaci informaci na strankach WWW,

K) zabezpeuje organizaci elektronickych aukci u zakdzek malézsahu.

l) provadi nezavislou kontrolu vystupnich dat sadem na po adavky zakona o ochran
osobnich udaj

PIni dalSi pipadné dkoly stanovené zvladStnimi pravnimiedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.

B. Utvar podatelny

a) vykonava innosti vyplyvajici ze zakona. 21/2006 Sh. a o owvani shody opis nebo
kopie s listinou a ovovani pravosti podpisa o zmn n kterych zakon (zédkon o
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ov ovani), v platném zmi a dle provacci vyhlasky . 36/2006 Sb. k zakonu o owvani,

v platném znni,

b) vede centralni evidenci veSkerych dosSlych a myda pisemnosti jednotlivych odbor

M U, t idi do3lou korespondenci a dermabezpeuje styk s hlavni postou v Kromi i,

c) zabezpeuje na zakladpo adavk nakup a vydej administrativnich pelb za vyu iti
internetové aukce

d) zabezpeuje informovanost olan prostednictvim Gedni desky MU,

e) vede centralni evidenci kopirovacich strgjabezpeuje opravy,

f) provadi archivaci, vyazovani, skartaci pisemnosti M dle zakona . 499/2004 Sb. o
archivnictvi a spisové sluba o zmn n kterych zédkon, v platném zmni a dle
vyhlasky . 645/2004 Sb., kterou se provadch ktera ustanoveni zakona o archivnictvi a
spisové slub a o0 zmn n kterych zakon a vyhlasky . 191/2009 Sb., o podrobnostech
vykonu spisové slu by, kterou se prov§idn ktera ustanoveni zakono archivnictvi,
spisoveé slu b.

g) zaji$ uje nakup stravenek pro pracovniky Wa jejich vydavani

h) vede archiv Sbirek zakom V stnik kraje a poskytuje informaci z nich.

PIni dalSi pipadné dkoly stanovené zvladStnimi pravnimiedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.

|. 17
Odbor 04 — Odbor finan ni

Sou asti tohoto odboru jsou odéni:
1. odd leni finan ni U tarny a rozpotu
2. odd leni mistnich poplatk
3. odd leni vymahani pohledavek
v jejich  ele stoji vedouci oddeni, ktery je podzen vedoucimu odboru.

V pipad nepitomnosti vedouciho odboru jsou vedouci dddi opravnni v postaveni
G0 edn opravnnych osob k podepisovani pisemnosti na eném useku, neni-li nie
uvedeno jinak. Zastupovani vedouciho odboru jez@ahno v nasledujicim padi:
1) Vpipad nepitomnosti vedouciho odboru je poen zastupovanim vedouci
odd leni finan ni U tarny a rozpatu.
2) Je-li nepitomen vedouci odboru i vedouci finah G tarny a rozpotu, je pov en
zastupovanim vedouciho odboru vedouci tetld mistnich poplatk

V oblasti samostatné pobnosti pini zejména:
a) sleduje a zpracovava analyzy finahsituace msta a navrhuje opa&ni s cilem
zabezpeit efektivnost a hospodarnost
b) na useku Celovych fond m sta zabezpelje platebni styk Fondu rozvoje bydleni.
c) styk s pojiSovacim makléem a naslednna nj pojist ni majetku msta v ndvaznosti
na po adavky organm sta,
d) zpracovani danz p evodu nemovitosti,
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€) vyu tovani cestovnich nahrad,.\pojist ni,

f) zpracovavé finami analyzu a podklady pro dluhovou slu bu,

g) realizuje styk s Finamim Gadem,

h) zaji$ uje chod pokladen MJ, v etn inventarizace majetku a zpracovani podklad
likvidace rozpotovanych vydaj odd leni organizace dzeni Gadu

i) nakupuje, vydavéa za poplatek a vede evidencismpzu tovatelnych tiskopisech dle
§ 13 odst. 2 zakonal67/1998 Sh. o navykovych latkach, v plathémmzia dle
vyhlasky. 343/1997 Sb., v platném ami.

]) zabezpeije hospod&kou a administrativni agendu Klubu senigrkKrom ii a

souasn jej dle schvaleného rozpm financuje.

V oblasti penesené sobnosti pini zejména

a) provadiinnost dle zakona 117/2001 Sb., oejrych sbirkach, v platném am,

b) spravuje poplatek za provozovany vyharati pistroj (VHP) nebo jiné technické
herni zdzeni povolené Ministerstvem financiR podle jiného pravniho edpisu a
vykonavé kontrolninnost na tomto Useku.

c) povoluje tomboly dle zakona300/2011 Sb. o loteriich a jinych podobnych hrach
v platném zmi,

d) metodickyidi a koordinuje jednotlivé odbory v souvislostiespanim rozpdu a

evidenci majetku

PIni dalSi pipadné udkoly stanovené zvladStnimi pravnimiedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.

A. Odd leni finan ni U tarny a rozpo tu

pIni zejména:

a) na useku finami U tarny vede Getnictvi m sta, provadi za nsto platebni a
zU tovaci styk v souladu se schvalenym rozpm m sta na zakladpodklad
spravc p isludnych paragrafa polo ek rozpotu m sta,
b) na Useku rozpdu m sta:
- zpracovava navrh rozptu m sta, na zakladvy adanych podklad od
jednotlivych subjekt
- zpracovava navrh zaxe ného utu hospodaeni m sta za uplynuly kalendai
rok v etn finan niho vyhledu
- sestavuje dabvé piznani k dani z gjm pravnickych osob,
- zabezpeuje pln ni Ukol v oblasti auditu

a) dale zabezpeije:
- archivaci tetnich doklad,
- vyb r pachtovného,
- sleduje a vyhodnocuje stagrpani rozpau,
- navrhuje harmonogram inventarinéch praci,
- zajis uje likvidaci faktur.

V p enesené pobnosti provadiinnost dle zakona o vejnych sbirkach a povolovani
tomboly.
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B. Odd leni mistnich poplatk

a) v oblasti mistnich poplatkspravuje
- poplatek ze ps
- poplatek za provoz systému shromavani, sbru, p epravy, tid ni,
vyu ivani a odstraovani komunélnich odpad
- poplatek za provozovany vyherni hradisfroj nebo jiné technické herni
zaizeni povolené Ministerstvem financi podle jinémavmiho pedpisu
b) provadi vymahani pohledavek vzniklych z vlastnhosti

C. Odd leni vymahani pohledavek

Provadi vymahani pohledavek sta Krom i dle platnych pravnich dpis vzniklych
Z jednotlivych innosti odbor M U Krom i .
V p enesené wsobnosti nevykonava adnoinnost.

. 18

Odbor 05 - Obecni ivhostensky tad Krom i

Souasti tohoto odboru jsou dwodd leni, v jejich ele stoji vedouci oddeni, ktery je
pod izen vedoucimu odboru 05. Jedna se o leahd registrace ivnosti a odteni kontrolni a
spravni. V pipad nepitomnosti vedouciho odboru jsou vedouci dddi opravnni
v postaveni tedn opravnnych osob k podepisovani pisemnosti naesvem useku, neni-li
ni e uvedeno jinak. Zastupovani vedouciho odbone@izovano v nasledujicim aali:

3) Vpipad nepitomnosti vedouciho odboru je poen zastupovanim vedouci

odd leni registrace ivnosti.

4) Je-li nepitomen vedouci odboru i vedouci otlEhi registrace ivnosti, je poven

zastupovanim vedouciho odboru vedouci ¢atd kontrolniho a spravniho.

VeSkerd innost odboru je vykonem @nesené sobnosti.

Odbor vykonavé zejména nasleduijiicinosti:

a) Vykonava innosti v rozsahu stanoveném zakoner70/1991 Sb., o ivnostenskych
G adech, v platném zni a zakonem. 455/1991 Sb., o ivnostenském podnikani
(ivnostensky zakon), v platném zmi.

b) PIni ukoly centralniho registraiho mista.

c) Je provozovatelem ivnostenského rdjati v p sobnosti svého spravniho obvodu.

d) Provadi evidenci zem Iskych podnikatel, vydava osvd eni o evidenci, provadi
zm ny Vv evidenci a vyazovani zend Iskych podnikatel z evidence ve smyslu
zakona . 252/1997 Sb., o zer Istvi, v platném zmi, v etn ukladani sankci ve
smyslu pisluSnych ustanoveni tohoto zakona.
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e) Provadi poradenskou a konzuhié innosti v oblasti ivnostenského prava a v oblasti

PIni

evidence zend Iskych podnikatel.

dalSi pipadné Ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimiedpisy a ndzenimi

zam stnavatele

A. Odd leni registrace ivnosti

a)

b)

c)
d)

vydava ivnostenska opravni pro provozovani ivnosti ohlaSovacich volnych,
vazanych, emesinych, ivnosti provozovanych pnyslovym zpsobem a ivnosti
koncesovanych,

provadi zmny ivnostenskych opravmi, eviduje peruSeni ivnosti, vydava
rozhodnuti o zruSenii pozastaveni ivnostenskych opravri a dalSi ukony ve
smyslu ivnostenského zakona,

provadi evidenci a archivaci spisovych mater@gbdnikatel,

vede ivnostensky rejsik v oblasti registranich agend, vyzuje vSechny formy
adosti o podani informaci z v&né i neveejné asti rejstiku,

jako centralni registrai misto

- pijima pihlasky k registraci nebo oznameni na zakladliastniho pravniho
p edpisu od osob podnikajicich na zaklagnostenského opravmi,

- pijima oznameni a hlaSeni v oblasti socialniho zaéeni od fyzickych osob
podnikajicich na zaklad ivnostenského opravmi, a to v rozsahu
stanoveném zvlastnimi pravnimigolpisy

- pijim& oznameni osob podnikajicich na z&klagnostenského opravmi o
vzniku volnych pracovnich mist nebo jejich obsazeni

- pijim4d ozndmeni a hladSeni fyzickych osob podnikeficina zaklad
ivnostenského opravmi v i zdravotnim pojiSovnam v rozsahu
stanoveném zvIaStnim pravnimegdpisem.

zajisS uje poradenskou a konzultd innost pro adatele o ivnostenska oprawn i
pro registrované podnikatele ve vztahu k ivnosk&msu zakonu,

zabezpeuje spisovou agendu Ob U obecn

provadi evidenci zend Iskych podnikatel, vydava osvd eni o evidenci, provadi
zm ny v evidenci a vyazovani z evidence zenoh Iskych podnikatel.

Provadi poradenskou a konzuliéd innosti v oblasti evidence zenhIskych
podnikatel .

Zam stnanci tohoto oddeni jsou v postaveni édnich osob opravni k podpisu pisemnosti,
vztahujicich se k zajisti podklad pro vyizovani agend jimi vedenych s vyjimkou podpis
ivnostenskych opravmi a agend souvisejicich se spravnimenim.

B. Odd leni kontrolni a spravni

a)
b)

c)

d)
e)

f)

provadi ivnostenskou kontrolu fyzickych a pravnyck osob,

uklada blokové pokuty a zpracovava podklady k sankgkladanym ve spravnim
izeni,

vede spravniizeni a uklada pokuty za poruSeni povinnosti podteostenského
zakona,

vede ivnostensky rejsik v oblasti kontrolnich a spravnich agend,

provadi evidenci a archivaci spisovych mater@ddnikatel,

zajiS uje styk a koordinaci s organy odborného dozortgtnsni kontrolnimi organy
a s organyinnymi v trestnimizeni,
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g) spolupracuje s hospod&kou komorou, ivnostenskymi spolenstvy a dalSimi
nestatnimi organizacemi,
h) vede spravniizeni a uklada pokuty dle iglusnych ustanoveni zakona252/1997
Sb., o zemd Istvi, v plathém zmi.
Zam stnanci tohoto oddeeni jsou v postaveni é@dnich osob opravni k podpisu pisemnosti,
vztahujicich se k zajisti podklad pro vyizovani agend jimi vedenych s vyjimkou podpis
ivnostenskych opravmi a agend souvisejicich se spravnimenim. Dale jsou opravni
k podpisu dokument pi vlastnim vykonu kontrolni innosti a k podpisu dokument
souvisejicich s udovanim blokovych pokut.

l. 19
Odbor 06 - Odbor rozvoje m sta

Sou asti tohoto odboru je odni investini p ipravy a oddleni majetkopravni, v jejich
ele stoji vedouci oddeni, ktei jsou podizeni vedoucimu odboru rozvoje sta. V
p ipad nepitomnosti vedouciho odboru jsou vedouci dddi opravnni k podepisovani

pisemnosti na sveném useku.

A. Odd leni investi ni p ipravy

Odd leni investini p ipravy vykonavainnosti pouze v samostatnésobnosti, a to
zejména:

a) Analyzuje dlouhodobé patby m sta a dle potby poizuje studie a projekty, které
p edklada orgahmm m sta.

b) Navrhuje organm m sta eSeni urbanistickych problénm sta.

c) Zpracovava namy a poizuje podklady pro utv&ni m stského prosedi, zachovani
a ochranu kulturnich a historickych hodnotsta, pro tvorbu nové architektury a
ochranu mstského interiéru.

d) Komplexn zajis uje pipravu a realizaci investic, gtn investic pedSkolnich a
Skolskych zazeni.

e) Pipravuje podklady a posuzuje projekty z hlediskaiz@vatelnosti.

f) Zajis uje in enyrskou innost, kontrolu a koordinaci prealizaci investic.

g) Pirealizaci investic zabezpeje zadavaciizeni.

h) ZajiS uje zpracovani zam rozvoje msta, strategického planu sta a dalSich
koncepnich material.

i) Vyhledava vhodné projekty s mo nosti financovamdad Evropskeé unie, statnich
dotaci, grant a dalSich zdroja zajiSuje zpracovani podkladoro podani adosti o
dotace na jejich realizaci.

j) Zajis uje realizaci vybranych projekfinancovanych z fondEvropské unie.

k) Poskytuje poradenstvi a metodickou pomaagalizaci projekt financovanych z
fond Evropské unie, které realizuiji jiné odbory WKrom i nebo ve kterych je
m sto Krom i partnerem projektu.
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B. Odd leni majetkopravni

Odd leni vykonavé innosti pouze v samostatnégobnosti, a to zejména:

a) Zodpovida zaadné hospodani a spravu majetku rsta Krom i e a majetku
sv eného mstu Krom i, mimo majetek vypj eny organizacim zzenym mstem
Krom i.

b) Vede systematickou evidenci nemovitého majetkstmmKrom i e.

c) Navrhuje hospodéké a obchodni akce s majetkenmsta Krom i e a s majetkem
sv enym mstu Krom i . Zaji§ uje vlastni proces hospodéych a obchodnich akci
(vyb rova izeni) s majetkem nsta Krom ie, v etn navrhu smluv dle olanskéeho
a obchodniho zakoniku, mimo okruh pravomoci delaggeh na organizaceizené
m stem Krom i usnesenim RMK, timto organizaim adem a plnou moci
ud lenou dle obanského zakoniku.

d) Ve spravnimizeni (Gzemniizeni, stavebniizeni apod.) je oddeni pov eno jednat
a vydavat stanoviska ve aech nakladani s nemovitym majetkem ve vlastnict\dta
Krom i e (stavby, budovy, pozemky) v plném rozsahu p@wovinnosti vlastnika
vyjma nemovitosti, které byly vyp eny Sprav majetku msta Krom ie. .

Ke spravnimuizeni, o které ada Sprava majetkusta Krom i e se majetkopravni
odd leni vyjaduje, neni-li v pislusné vci vyhradni pravo vyhrazeno RMK ZMK.
Je opravnno vyjadovat se ve spravninizeni jménem nsta Krom ie k
nemovitostem sousedicim s majetkensta Krom i e.

e) Zastupuje msto Krom i ajednajménem nsta Krom i e jako U astnik izemnich,
stavebnich a dalSich spravnicheni vedenych stavebnimagem.

f) Zabezpeuje spolupraci mezi nstem Krom i a p isp vkovymi organizacemi,

z izenymi mstem Krom i .

g) Zprostedkovava a kontroluje plni ukol Spravy majetku nsta Krom i e.

h) P ipravuje podminky pro vylsova izeni tykajici se prodeje, ndkupu a vym
veSkerého majetku rsta Krom i e. Pro najem majetku nsta Krom i e p ipravuje
podminky pro vybrova izeni (mimo objekt vyp j enych organizacim zenym
m stem Krom i).

i) Vede evidenci a archivaci smluv, tykajicich se rhkajen sta, uzavenych
na majetkopravnim odteni i mimo majetkopravni odteni.

J) Zajis uje podklady pro pvody majetku msta Krom i e (nap . vypisy z listu
vlastnického, znalecké posudky, smlouvy) vyjma ithajeyp j eného pisp vkovym
organizacim msta Krom i e; v n kterych pipadech i tohoto majetku.

k) Pijima a eviduje adosti o g ky na opravu bytového fondu od sta Krom i e dle
obecn zavazné vyhlasky nsta Krom ie . 1/2004 a zarovesepisuje a zajisije
podpis smluv o g kach na opravy bytového fondu odsta Krom i e dle citované
obecn zavazné vyhlasky nsta Krom i e.

[) Metodicky idi a usmr uje oblast hospodani s byty v majetku nsta Krom i e;
zale itosti bytového hospodstvi eSi ve spolupraci se Spravou majetkista
Krom ie.

PIni dalsi pipadné (koly stanovené zvlaStnimi pravnimiedpisy a ndzenimi
zam stnavatele
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|. 20
Odbor 07 - Odbor slu eb

Odbor neni len n na oddleni, v pipad nepitomnosti vedouciho odboru jdzenim
pov en zastupce vedouciho odboruetn podpisového prava.

V p enesené pobnosti vykonava odbor slu eb zejména tyitnosti:

a) Vede evidenci valenych hrob a pietnich mist ve smyslu zakona22/2004 Sb.,
v platném znni.
b) Stanovuje vysi, vybira a spravuje mistni poplateki Zvani veejného prostranstvi.

V samostatné pobnosti vykonava zejména nasledujinhosti:

c) Realizuje spravu mistnich komunikaci a vyjgd se k planm rozvoje mistnich
komunikaci.

d) Zabezpeuje vedeni jednotné evidence pasportu mistnich kidaai.

e) Zajis uje provadni praci na useku spravy mistnich komunikaci, dophe znaeni,
deS ovych vpusti, spravy most zabradli.

f) Provadi fyzickou pejimku praci na useku komunikacietn pr b né kontroly v ramci
zéru nich |h t.

g) Navrhuje rekonstrukce, pstavby a Upravy mistnich komunikaci.

h) Zaji$ uje operani plan zimni adr by.

i) Je pov en zastupovanim reta Krom i e, jako vlastnika, vykonem vlastnickych prav u
mistnich komunikaci a vejn p istupnych Gelovych komunikaci.

J) Zajis uje oznaeni ulic jejich ndzvy a vykonava spravu oriemi&o systému.

k) Podili se na zpracovani navrhu konagph eSeni dopravniho systému vesn.

l) P ipravuje podklady pro jednani bytové komise a Radgta Krom i e v oblasti najmu

byt .

n) Realizuje spravu majetku sta na useku vejné zelen, m stského mobilige a dtskych
his .

0) ZajiS uje vykon veejn prospsSnych slu eb na Useku v&ného oswtleni, iSt ni m sta,
deratizace, redukce ptoi zdivo elych domacich holub ve ejnych WC, spravy itov
a dalSich innosti.

p) ZajisS uje pohby zesnulych, o které se nema kdo postarat.

q) Zajis uje pln ni povinnosti msta Krom i e dle obecn zdvazné vyhlasky nsta
Krom ie .2/2008, kterou se stanovi systém shrone&ani, tid ni, vyu ivani a
odstra ovani komunélnich odpad

r) Kontroluje rozsah a kvalituinnosti opravnné osoby, ktera se souhlasem obce
zabezpeuje shroma ovéani, tid ni, vyu ivani a odstraovani komunalniho odpadu.

s) ZajiS uje likvidaci divokych skladek.

t) Vede evidenci adosti o pronajem bytu v nlajem sta Krom i e, p ipravuje

podklady pro jednani bytové komise a RMHKlgztosti bytového hospodstvi eSi ve

spolupraci se SmmK.
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PIni dalsi pipadné (koly stanovené zvlaStnimi pravnimiedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.

. 21
Odbor 08 — Odbor ivotniho prost edi

Na odboru se vykonavaepa n statni sprava — tzv. vykon gnesené sobnosti ve
v cech, které stanovi zvlaStni zakony na Useku ilmrprostedi, a to v rozsahu zakladnim
(tj. ve spravnim obvodu Msta Krom i e), v rozsahu pov eného obecniho adu (obvod 24
obci) a v rozsahu obecnihcadu obce s roz&nou p sobnosti (celkem pro Gzemi 45 obci).
Na odboru je soustd no celkem 10 Usekstatni spravy.

Souasti odboru je 1 odteni — oddleni ochrany vod a prosidi — vodopravni ad,
vjeho ele stoji vedouci oddeni. Ostatni pracovnici jsou peeni pimo vedoucimu
odboru.

V pipad nepitomnosti vedouciho odboru je vedouci dédi opravnn zastupovat jej
v postaveni tedn opravnné osoby k podepisovani pisemnosti naesvem useku.

V pipad souasné neptomnosti vedouciho odboru i vedouciho dedi je pov en
zastupovanim ve stejném rozsahu zastupce vedowcitideni ochrany vod a prosdi-
vodopravniho (adu.

Odbor vykonava zejmeéna nasledujicinosti:

Statni sprava ochranyipody a krajiny(zak. . 114/1992 Sb., v platném zm, o ochran
p irody a krajiny)

a) povoluje kaceni evin a uklada nahradni vysadbu (pouze na UzersfaniKrom i e)

b) vyhlaSuje pamatné stromy, jejich ochranna pasmaolpf@e innost v tchto
ochrannych pasmech a dava souhlas k jejich @&ai

C) registruje vyznamné krajinné prvky

d) pijima oznameni o kaceni @vin, rozhoduje o jeho pozastaveni, omezeni nebo
zakazu

e) vydava stanovisko k zasamn do vyznamnych krajinnych prvk

f) vydava souhlas s umistim staveb, které mohou znit krajinny réz

g) vydava souhlas se zalevanim /odlesovanim ploch vtSich ne 0,5 ha

h) vydavéa povoleni k &ni geograficky neprodnich druh rostlin a ivo ich

i) stanovuje odchylny postupipchran ptak (nap. odstel, odchyt, chov v zajeti...)

j) vydava osvd eni pro jedince ptak odchovanych v lidské pié

k) vydava stanoviska k adostem o nahradu Skodysapené zvlast chrannymi
ivo ichy

[) eSispravni delikty, uklada pokuty a nahradni eat

m) vydava stanoviska k adostem o dotace

n) vydava souhlas s akcemi vipdnim parku

0) vede vypisy z Usédniho seznamu ochranyippdy ve svém spravnim obvodu

p) vykonava dozorovouinnost ve zvlastchrannych tzemich a frodnich parcich
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Statni sprava les(zak. . 289/1995Sb. v platném zmi, o lesich)

a)

b)
c)
d)
€)

f)

¢)
h)

vydava stanoviska vramci Uzemnih&eni k innostem na lesnich pozemcich
(PUPFL) a v ochranném pasmu lesa, stanovi podngrikyyto innosti

rozhoduje o deni lesnich pozemk

rozhoduje o vynti pozemk z PUPFL do 1 ha a stanovi vysi odvod

rozhoduje v pochybnostech, zda jde o PUPFL

prohlasuje pozemky za PUPFL

ud luje vyjimky ze zadkazu mytni ty v porostech do 80 let ku, z velikosti holé
se e, ze zakonné lhy pro zalesnni a zajistni kultur, ze zédkazuinnosti v lese
uklada opaeni k zajiStni bezpenosti osob a majetku

vykonava dozorovouinnost a uklada opani k odstrami zjiSt nych nedostatk

ud luje licence odbornym lesnim hospoda, pov uje je vykonem funkce
ustanovuje/rusi lesni stra

zajiS uje zpracovani lesnich hosposlé/ch osnov

stanovuje podminky pro péddani hromadnych akci v lese

m) vydava osvd eni o pvodu genetického materialu

n)

eSi spravni delikty

Statni sprava ochrany zechiského pdniho fondu (ZPF)zak.. 334/1992 Sb. v platném

zn ni, o ochranzemd Iského p dniho fondu)

a)

b)

ud luje souhlasy k vyrti pozemk ze ZPF do 1 ha, rozhodnutim stanovuje vysSi
odvod

ud luje souhlasy s vedenim tras nadzemnich a podzénweideni pes zemd Iské
pozemky

vydava souhlas se zmou louky/pastviny na ornou gu

vydava stanoviska k vyti p dy o vym e nad 1lha

uklada zmny kultury ZPF

rozhoduje v pochybnostech, zda jde o pozemek ZPF

vydava souhlas k pou iti sediment rybnik a tok na pozemky ZPF

vykonava dozorovouinnost, pi zjiSt ni nedostatk uklada napravna opani pip.
pokuty

vyjaduje se vramci Uzemnihoizeni, spolupracuje s pozemkovymadem pi
zpracovani komplexnich pozemkovych Uprav

Statni sprava myslivostzék. . 449/2001 Sb. v platném zmi, o myslivosti)

a)

b)

c)
d)
€)
f)
9)

schvaluje plany chovu a lovu ze a mysliveckého hospodsgi, kontroluje je,
p ijima vysledky sitani zv e, ur uje minimalni a normované stavy zg

rozhoduje o Upravpo etnich stav zv e, o vyjimce ze zakazanych zmwb lovu, o
povoleni lovu na nehonebnich pozemcich, o povdi®ni v dob héjeni, o zmn
planu hospodani

vydava vyjadeni k odlovu zv e, ktera neni v honitbnormovana

rozhoduje o umishi zaizeni na pkrmovani zv e, napajedel, slanisek

rozhoduje o konani chovatelsképlidky

vydava/odebira lovecke listky

vydava plomby na znani sparkaté zve a listky pvodu
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h) vede evidenci honiteb, rozhoduje o uznani honipeble ovani pozemk, o zaniku
honitby

i) provadi registraci honebnich spaastev

J) zpracovava statistickd hlaSeni

k) ustanovuje a odvolava myslivecké hospeganysliveckou stra

l) provéadi kontrolni innost a esi zjistné spravni delikty na Useku myslivosti

Statni sprava rybsatvi (zak. . 99/2004 Sb. v platném zmi, o rybastvi)
a) vydava/odebira rybake listky
b) ustanovuje/odvolava rybskou stra

Statni sprava ochrany zat proti tyrdni(zak. .246/1992 Sb. v plathném zmi, na ochranu
zvi at proti tyrani)

a) eSi spravni delikty

b) vydava rozhodnuti o nizeni zvlastnich opani

Veterinarni pée (zak. . 166/1999 Sb. v platném zm, o veterinarni pé)
a) povoluje svody zvat

Rostlinolékaska pée (zak. . 326/2004 Sh. v platném zm, o rostlinolékaské péi)
a) p ijima oznameni o stanovistichalstev
b) dozorova innost, ukladani odstrani nedostatk a projednavani spravnich delikt
jde-li o vyskyt a Sieni plevel

PIni dalSi pipadné dkoly stanovené zvladStnimi pravnimiedpisy a ndzenimi
zam stnavatele

A. Odd leni ochrany vod a prostedi — vodopravni U ad

Statni sprava odpadového hospstd (dle zak. .185/2001 Sb. v platném zmi, o
odpadech)
a) ud luje souhlas k nakladani s nebezpgnmi odpady v mno stvi do 100 tun/rok
b) ud luje souhlas k upusti od tid ni odpad
c) vede a zpracovava evidencivodc odpad, evidenci nakladani s odpady, evidenci
p epravnich list nebezpenych odpad, autovrak, sb rovych mist odpada zaizeni
k nakladani s odpady
d) kontroluje pvodce odpad, pi zjiSt ni zavad uklada pokuty a provedeni napravnych
opateni
e) v samostatné obnostivede systém iid ného sbru, vede evidenci odpadza m sto
Krom i
f) v samostatné gobnostije pov en Radou nmsta Krom i e k ukladani pokut podle §
58 zakona o obcich za zi& ovani veejného prostranstvi a naruseni vzhledu obce

Statni sprava ochrany ovzdydie z&k. . 86/2002 Sb. v platném zmi, o ochran ovzdusi)
a) stanovuje vysi poplatkza malé a sédni zdroje znast ni ovzdusi
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b) vede evidenci sednich a malych stacionarnich zdrape ist ni ovzdusi

c) kontroluje dodr ovani povinnosti provozovatemalych zdroj zneist ni, naizuje
odstranni zavad, zjiStnych pi kontrolni innosti, rozhoduje o pokutach za poruSeni
zakona o ovzdusi provozovatel malych zdroj

d) vydava obecn zavazné vyhlasky o stanoveni podminek pro spalogéchych
rostlinnych materiél, zakazu nkterych druh paliv

e) povoluje innosti, kde vznikaji emise kavych organickych latek, v kategorii malych
stacionarnich zdrojzne ist ni ovzdusi

Vodopravni Uad (dle zak. . 254/2001 Sb., v platném zmi, vodni zakon, zak.. 274/2001
Sb., v platném zmi, o vodovodech a kanalizacich)
a) je specialnim stavebnim adem a vydava stavebni povoleni, stavebni souhlasy,
kolaudani rozhodnuti a souhlasy ke stavbam vodnich (gtudny, malé domaci
istirny odpadnich vod, vodni nadr e, Upravy tpkodarenska a kanaliza zaizeni,
odlu ova e ropnych latek, protipovodveé stavby...), pjima ohldSeni udr ovacich
praci
b) vydava stanoviska a souhlasy ke vSem zdm staveb a innosti v ochrannych
pasmech vodnich zdrop oblasti CHOPAV eky Moravy (ochranné pasmo vodnich
zdroj pip. chrdnna oblast prozené akumulace vod Morava zahrnujeSinu
Krom i e, Kvasicka, Hulinska a Chropgka)
c) vydava vodopravni souhlas ke stavbam a terénniavépr v zaplavovych tzemich
d) povoluje odbr a jiné nakladani s podzemnimi a povrchovymi vodékumulace,
vzdouvani, vypoushi odpadnich vod do vod povrchovych....)
e) stanovuje, mni, pip. rusi ochranna pasma vodnich zdroj
f) schvaluje povodové plany, havarijni plany firem, maniputd ady vodnich d
g) rozhoduje o uloeni opatni k naprav zavadného stavu (nepovolené vyponst
odpadnich vod, havarie, poruSeni vodniho zakona)
h) vykonava dozorovou a kontrolninnost a eSi spravni delikty na useku vodniho
zakona a useku vodovoa kanalizaci
i) schvaluje kanalizani ady
j) povoluje vypousti p ed it nych odpadnich vod do kanalizace
k) shroma uje a kontroluje vykazy majetkové a provozni evienvlastnik a
provozovatel vodovod a kanalizaci a pdava je Mze
l) vede vodopravni evidenci
m) spolupracuje p eSeni povodovych situaci a p eSeni havarii, kde je hrozba
zne iSt ni vody a pdy

Organy statni spravy odpadového hosxidé ovzdusi, vodopravniho hospostai,
ochrany pirody a krajiny, ZPF a lesse vyjaduji z hlediska svych zakonk zamr m a
projektovym dokumentacim v rdmci Uzemnich a stawdbrizeni a k navrhm Uzemnich
plan obci, k ndvrhm komplexnich pozemkovych Uprav a v celém procesni o
posuzovani vliv zamr na ivotni prostedi (EIA).

Koordinovana stanoviska a koordinovana zavaznaosiska (8 4 zak. . 183/2006 Sb.

v platném znni, stavebni zakon)

- vydava za Mstsky tad Krom i koordinovana stanoviska a koordinovana zavazna
stanoviska
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l. 22
Odbor 09 — Odbor Skolstvi, socialni pée, kultury a
cestovniho ruchu

Sou asti odboru jsou dvodd leni, v jejich ele stoji vedouci oddeni, ktei jsou podizeni
vedoucimu odboru. Jedna se o dddi rozpotovani ve Skolstvi a kulte a oddleni socialni
pé e.
Oblast kultury a cestovniho ruchu a agenda Zdravéhgta a Komunitniho planovani je
izena pimo vedoucim odboru.
V p ipad nepitomnosti vedouciho odboru jsou vedouci dddi opravnni v postaveni
0 edn opravnnych osob k podepisovani pisemnosti na esvém Useku v nasledujicim
po adi:
1) Vpipad nepitomnosti vedouciho odboru je poen zastupovanim vedouci
odd leni rozpotovani ve Skolstvi a kulte
2) Je-li nepitomen vedouci odboru i vedouci otEhi rozpotovani ve Skolstvi a
kultu e, je pov en zastupovanim vedouciho odboru vedouci ledd socialniho.
3) VSichni podizeni pini tkoly dle nazeni vedoucich odteni a vedouciho odboru
innost oddleni Skolstvi a socialni pé a innost pracovnik kultury je vykonem jak
p enesené, tak i samostatnépbnosti.
innost pracovnik cestovniho ruchu a Zdravého stea i Komunitniho planovani je
vykonem samostatné gobnosti.

Odbor vykonava zejména nasledujicinosti:

a) Vykonava innosti v rozsahu stanoveném zakonen61/2004 Sb., o pdskolnim,
zékladnim, stdnim, vysSim odborném a jiném viavani (Skolsky zakon),
v platném znni
b) Zabezpeuje povinnosti obce voblasti vychovy a viaani vyplyvaji
z respektovani ustanoveni zakon. 128/2000 Sb., o obcich, a 250/2000 Sb., o
rozpo tovych pravidlech izemnich rozgo, v platném znni.
c) Vykonava innosti v rozsahu stanoveném zakonemll14/1998 Sb., o pobnosti
organ eské republiky v socidlnim zabezpei, v platném zmi, a vrozsahu
p edpis souvisejicich
d) Oblast kultury a cestovniho ruchu plini tyto igko
v oblasti kultury
V rdmci samostatnégobnosti
P ipravuje podklady pro rozhodovani orgam sta ve vcech estného obanstvi
m sta,
cen msta a udlovani pisp vk a dotaci v oblasti kultury.
Planuje, koordinuje a realizuje publikd a propagani innosti M U a m sta
Krom ie.
Organizan a ekonomicky zabezpeje blahopani oban m m sta k jejich
vyznamnym jubileim.
P ijim& oznameni o konani vgnych kulturnich a hudebnich produkci vesin.
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Podporuje innost zajmovych kulturnich aktivit obyvatelstva sgpolk .
Organizan a ekonomicky zabezpgje v ramci schvaleného rozpa pisp vky
m sta Krom i e na kulturni akce.

Zprostedkovava a kontroluje plni ukol Domu kultury Krom i a Knihovny
Krom iska uloenych tmto pispvkovym organizacim organy rsta
Krom ie.

Podili se na realizaci kulturnich a sp@eskych akci, kongresa konferenci
po adanych mstem Krom i .

Ka doro n participuje na navrhu smlouvy mezi stem Krom i a Informa nim
centrem Krom i o poskytovani slu eb.

Spolupracuje s komisemi Rady sta Krom i e

spolupracuje se subjekty gobicimi v oblasti cestovniho ruchu ve gn a
v oblasti propagace mta s odborem cestovniho ruchu Zlinského kraje a
Ustednimi organy.

prezentuje msto Krom i na veletrzich a vystavach cestovniho ruchu
realizuje a koordinuje zahramii kontakty

e) KancelaProjektu Krom i - Zdravé m sto a mistni Agendy 21

. organizan zabezpeuje financovani projektu Bezp®g komunita
. podili se na realizaci projektu Bezpé komunity, Bezpané Skoly

PlIni Gkoly pouze v samostatnéspbnosti:

a) koordinuje ukoly vyplyvajici zlenstvi msta v Narodni siti Zdravych ret R (dale

NSZM R) a z mezinarodniho Projektu Zdravésto OSN-WHO, jeho prosédnictvim

jsou realizovany na mistni arovni mezinarodni do&oty Agenda 21, Zdravi 21

a NEHAP,

b) v ramci Projektu Zdravé rato Uzce spolupracuje s ostatnimi odborgtskeho tadu,

koordinatory v ramci nmstského (adu, komisemi rady nsta a vybory zastupitelstva

m sta,

c) do Projektu Zdravé msto a mistni Agendy 21 zapojuje aktivinstituce, organizace

a veejnost i dalSi obce v ramci mikroregionu,

d) pr b n sleduje mo nosti dotaci, granta pisp vk , p edava tyto informace k vyu iti

zodpov dnym odborm m stského (adu a organizacim ve st ,

e) uzce spolupracuje s komisi radysta pro Projekt Zdravé rato a mistni Agendu 21,

p ipravuje podkladové materialy pro sae této komise;

f) p ipravuje podkladové materialy pro sae rady msta a zasedani zastupitelstvasta,

které se tykaji Projektu Zdravé sto a mistni Agendy 21,

g) zodpovida za fpravu komunitniho Planu zdravi a kvality ivoteofie metodiky NSZM
R) a vyhodnoceni jeho pini; pro tuto innost je ma pov eni ziskavat pogbné

informace od zodpownych odbor m stského (adu, komisi rady nsta a vybor

zastupitelstva nsta;

h) pr b n spolupracuje s pracovnimi skupinami v ramci Pladiavi a kvality ivota

a zajiSuje jim p enos informaci o vyu itelnych akcich a aktivitaclomopln ni a

zlepSeni Planu zdravi a kvality ivota;

i) zajis uje propagaci vysledkProjektu Zdravé nsto a mistni Agendy 21 na mistni

i celostatni arovni

j) zodpovida za ppravu a hodnoceni grantového systému mikroprojektimci Projektu
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Zdravé msto a mistni Agendy 21,
k) vedouci kancel& je pov en funkci koordinatora Projektu Zdravésto a mistni
Agendy 21 a je kontaktnim pracovnikemsatskeho tadu v i NSZM R

f) oblast Komunitniho planovani koordinuje projeKbmunitniho planovani socialnich
slu eb v Krom iia Mikroregionu Krom i sko, schvaleny Radou rsta Krom ie

Zam stnanci oblasti kultury, cestovniho ruchu, Zdravéhesta a Komunitniho planovani
nejsou v postaveni é@dnich osob.

PIni dalsi pipadné udkoly stanovené zvlaStnimi pravnimiedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.

A) Odd leni rozpotovani ve Skolstvi a kulte

a) vykonava povinnosti stanovené skolskym zakonemmibaec Gadu obce s roz&nou
p sobnosti jako vykon pnesené sobnosti,

b) zabezpeuje financovani Skol a Skolskych #zeni zizovanych Uzemnimi
samospravnymi celky,

c) zpracovavd navrhy rozpisrozpot finan nich prostedk statniho rozpdu
poskytovanych podle ustanoveni § 161 odstavec ®.p3 v souladu se zasadami
stanovenymi ministerstvem podle ustanoveni § 18thpt) a krajskymi normativy
a pedava je krajského &du Zlinského kraje (dale jen KU ZK),

d) zpracovava a pdklada KU ZK rozbory hospodani s finannimi prostedky statniho
rozpo tu poskytovanymi podle ustanoveni 8 161 odstaveésf. b) podle osnovy
a postupu stanoveného ministerstvem podle ustan@vero0 pism. d),

e) jako obecni (ad obce s roz&nou psobnosti idi zpracovani udajz dokumentace
Skol a Skolskych zé&eni a ze Skolnich matrik a postupuje jako orgamg spravy
a samospravy podle zvlastniho pravnihedpisu,

f) postupuje dle sminic a zavaznych zasad, podle kterych projidobecni tady obce
s rozSienou psobnosti navrhy rozpisrozpot finan nich prostedk statniho
rozpo tu poskytovanych podle ustanoveni § 161 odst. 6 .p3,

g) zabezpeuje ministerstvu poskytovani a ststatistickych udaj v rdmci statistickych
zjiS ovani zaazenych do programu statistickych zgigani podle zvlaStniho pravniho
p edpisu na dany rok,

h) spolupracuje sediteli Skol pi financovani rozvojovych programze statniho
rozpo tu pro Skoly a Skolsk& zZaeni zapsana ve Skolském rdjat,

V ramci genesené pobnostioblasti kultury a cestovniho ruchu:
vykonavé sprava mistnich poplatk ubytovaci kapacity, lazekého a rekreaiho
poplatku.
ZajiS uje p sobnost organu obce vgmesené wsobnosti podle § 9a a § 10a zakona
273/1993 Sb., o kterych podminkach vyroby, &hi a archivovani audiovizualnich
d 1, 0 zmn a doplnni n kterych zakon a n kterych dalSich gdpis, v platném
zn ni (vykon dohledu, ukladani pokut podle zakonaagatelm audiovizudlnich
produkci,provozovatem prodejen audiovizualnich lda provozovatelm p j oven
audiovizualnich d).
V ramci samostatné gobnostiodd leni financovani Skolstvi a kultury :

-V souladu se zakony v samostatnégqbnosti
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Zabezpeuje povinnosti obce v oblasti vychovy a vialani vyplyvaji z respektovani
ustanoveni nasledujicich zakon
- . 561/2004 Sb., o pdskolnim, zakladnim, sdnim, vySSim odbornym
a jiném vzdlavani (déle jen Skolsky zakon),128/2000 Sh., o obcich, v plathém zn
- . 250/2000 Sb., o rozptovych pravidlech Uzemnich rozgo, v platném znni :
- . poskytuje informace v souladu se z&konenil01/2000 Sb. o ochranosobnich
Gdaj aozmn n kterych zakon, v plathém znni

- spolupracuje s komigiro vychovu a celo ivotni vzdavani
- pIni dalSi pipadné uUkoly stanovené zvlaStnimi pravnimiedpisy a ndzenimi
zam stnavatele.

Zam stnanci tohoto oddeni jsou v postaveni é@dnich osob.

B) Odd leni socialni pée

Toto oddleni vykonava innosti zejména v oblasti socialpravni ochrany di (OSPO —
d ti) a socialni prace.

V samostatné pobnosti vykonava toto odiéni zejména tytoinnosti:

(1) Podili se na pomoci chn m pi p ekonavani nejiznivé ivotni situace.

(2) Vykonava opatrovnictvi u oan zbavenych nebo omezenych ve ggbilosti k
pravnim ukom, kterym bylo jako opatrovnik ustanovenosto Krom i ato
ve vztahu k socidlnim otdzkam.

(3) PIni tkoly, které mu ulo ilo Zastupitelstvo sta Krom i e nebo Rada nsta
Krom ie.

(4) Poméaha vybom Zastupitelstva nsta Krom i e a komisim Rady nsta
Krom ie v jejich innosti, a to v souladu s jednacirady t chto organ.

V p enesené pobnosti vykonava toto odiéni zejména tytoinnosti:

1. Vytvai koncepni materialy pro socialni praci a socialni slu by.

2. Podporuje proces planovani rozvoje sociélnigteblmetodou komunitniho
planovani.

. Podporuje socialni praci v obci, sociélni slu hyiné slu by.

. Vytvai koncepci pro-rodinné politiky obce.

. Spolupracuije s jinymi statnimi, samospravnynmieziskovymi nestatnimi
organizacemi.

6. Sleduje Uelnost vynalo enych prostdk na socialni praci v obci.

7. Realizuje protidrogovou politiku v obci.

8. Realizuje pro—rodinnou politiku v obci.

9

1

(2 ~NNO)

. Zabyva se problematikou rizikového chovani attr@ innosti.
0.Zabyva se problematikou socialniho vyleni z d vodu zdravotniho posti eni a
stai v obci.
11. Zabyvé se problematikou narodnostnich mengiik a multikulturalismu.
12.Vyhledava klienty socialni prace v jejiclirpzeném prosedi.
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13. ZajiS uje zapj eni specialnich rehabilitaich a kompenzaich pom cek pro
osoby se zdravotnim  posti enim.

14. Zajis uje koordinaci prevence kriminality a socialmegativniho chovani v obci.

15. Zajis uje socialni poradenstvi pro cilové skupiny : zdta posti eni, rodiny
s dtmi, cizince, osoby v hmotné nouzi a seniory.

16. Zajis uje terénni socidlni praci pro neorganizovanou mlactilem zkvalitnni
ivota v obci.

17. Zajis uje aktivizani slu by pro cilové skupiny : zdravotmposti eni, rodiny
s dtmi, cizince, osoby v hmotné nouzi.

18. Na do &déani provadi Sehi r znych aspekt ivotni situace klient.

19. Rozhoduje o zvlastnimigmci d chodu.

20. Vykonéava socialni praci s osobami v situaci ttméamouze.

V oblasti socialn pravni ochrany di ( OSPO — dti) vykonava innosti v rozSiené
p sobnosti.
pini dalSi pipadné Ukoly stanovené zvlaStnimi pravnimedpisy a ndzenimi
zam stnavatele
Zam stnanci tohoto oddeni jsou v postaveni édnich osob .

l. 23
M stska policie

M stska policie Kromi z izend Mstskym zastupitelstvem Krom, obecn zavaznou
vyhlaSkou . 6/1992 dne 3. z& 1992, zabezpeje mistni zale itosti veejného poadku.
Vramci p sobnosti msta a vramci psobnosti dané vejnopravni smlouvou nebo
smlouvami pini také dalSi ukoly, pokud tak stanp@kon o obecni policii nebo zvlastni
pravni pedpisy.

ODDIL IV.

Vy izovani oznameni, podnt a sti nosti
ob an , vy izovani petici

|. 24
Zakladni ustanoveni

Pi vy izovani oznameni, podh, sti nosti a pipominek oban , se postupuje v souladu
se znnim zakona . 128/2000 Sb., o obcich, v plathém miha dle ustanoveni tét@asti
organizaniho adu; v pipad sti nosti dle § 175 z.. 500/2004 Sh., spravnad, v platném
zn ni, se postupuje v souladu s timto ustanovenine astanoveni tétoasti organizaniho
adu.
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P i vy izovani petici se pou iji ustanoveni zakona5/1990 Sb., o pravu petim,
v platném znni a zdkona. 128/2000 Sb., o obcich, v plathném zin

Oznameni, podty, pipadné ppominky oban a stinosti pijimaji starosta,
mistostarostové a vSichni vedouci odhqy ip. jimi pov eni pracovnici. Pisemnou sti nost
je mo né takté podat na podateliv U.
Nejsou-li pedlo eny pisemn, musi z nich byt pdzen pisemny zaznam. Lze je také podat
v elektronické podobpodepsané zaranym elektronickym podpisem.

Petice musi byt pdlo eny pouze v pisemné podod musi splovat vSechny
p edpoklady stanovené zakonem.

Ustedni evidenci doslych oznameni, podna sti nosti oban , v etn evidence petici
vede odbor otansko-spravnich agend M. Tento odbor po pravnim posouzeni @éoié
zale itosti koordinuje eSeni oznameni, podn a sti nosti oban a pipravuje ve spolupraci
s ostatnimi odbory podklady pro vgeni petici. R vy izovani t chto zale itosti Uzce
spolupracuje s kontrolnim vyborem ZMK.

Oznamenim, podh m, sti nostem ppominkam oban a peticim musi byt \novana
maximalni pozornost a musi byt 1govany v zdkonnych Ihach.

l. 25
Postup pivy izovani

Ka dy podany podrt je nutno posoudit z hlediska jeho obsahu. Nelaiazet jen z jeho
nadpisu a musi byt posouzen komplexto zhodnoceni patého podntu bude postupovano
nasledovn:

1. Je-li z podaného oznameni, potin i p ipominky patrno, e oban nevyerpal vSechny
adné opravné prosidky v ramci spravnihoizeni a e Ihta k jejich podani neprosla,
musi byt vc neprodlen postoupena [slusnému organu k rozhodnuti o opravném
prostedku a oban o tom uvdomen.

2. Nepati-li v ¢ do p sobnosti Msta Krom i nebo M U Krom i, musi byt postoupena
p isluSnému organu, resp.iglusné pravnické osola ten, kdo gslusny podnt podal,
musi byt o tom uvdomen.

3. Pokud z obsahu podani vyplyva, e se jedna o pob#rzahdjeni spravniho, resp.im
ob anskopravnihoizeni bude vc eSena nasledovn

a) jestli e tento podnt byl doruen pislusnému odboru.eSi jej tento odbor ve vlastni
kompetenci dle platnych pravnichegpis ;

b) dotyka-li se pedmt podntu napln innosti jiného odboru, musi mu byt o
neprodlen postoupena,;

c) dotyka-li se pedmt podntu napln innosti vice odbor nebo nelze-li vc pesn
posoudit, bude \¢ s vlastnim stanoviskem nebo s oznamenim, jak roddyoosud vc
eSil, postoupena odboru @nsko-spravnich agend, ktery po pravnim posouzgisiiz
jeji vy izeni pisluSnymi spravnimi organy;
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d) jestlie podnt pijde na odbor obansko-spravnich agend, tento jej po posouzeni zasle
p islusnému odboru, resp.iglusnym odbom k vy izeni. PisluSny odbor vc proseti,
a bu oznami vysledky prosSeni tomu, kdo podrn podal, anebo zahdji spravigeni.
O vyizeni pedmtné zéle itosti pislusny odbor informuje pisemnou formou odbor
ob ansko-spravnich agend.

. Vyplyva-li z obsahu podani, e se jedna o sti nost innost samospravy, bude o
p edana odboru olnsko-spravnich agend. Ten po posouzeniproSeti za pipadné
spoluprace doenych odbor a nebude-li mo no v vy esit v ramci b né innosti M U,
bude vc se vSemi podklady postoupena kontrolnimu vybdviKZktery své stanovisko
sd li ZMK, a to o tom, jak bude ¥ eSena, rozhodne.

. Jedna-li se o petici,i adost, navrh nebo sti nost ve eech veejného nebo jiného
spoleného zajmu ve smyslu zadkona 85/1990 Sb., o pratunpm, v plathném zmi,
které pati do p sobnosti Msta Krom i e nebo MU Krom i, bude tato vc p edana
odboru obansko-spravnich agend. Po posouzeni pravnich tadt it chto sti nosti ve
smyslu citovaného zakona bude postupovano nasledovn
a) jednéa-li se o vc, kterou Ize esit v ramci b né innosti M U bude tato vyizena bu

p imo odborem olansko-spravnich agend, nebo ji tento odbedg k vyizeni odboru,
v jeho naplni innosti dana vc je a ten o vyeSeni pedm tné v ci vyrozumi odbor
ob ansko-spravnich agend;

b) jednéa-li se o vc, kterou nelzeesit pimo v ramci b né innosti M U, p eda odbor
ob ansko-spravnich agendoss vyjadenimi pislusnych odbor kontrolnimu vyboru
ZMK, ktery své stanovisko st ZMK, a to o tom, jak bude ve @i postupovano,
rozhodne.

. Jedna-li se o sti nosti na zastnance MU, m sta Krom i nebo o volené funkcion&
resp. organy bude postupovano takto:
a) jde-li o sti nost na jednotlivé zamstnance,eSi pedm tnou zale itost pislusny vedouci
odboru; ]
b) jde-li o sti nost na tajemnika M, eSi v ¢ starosta nsta,
c) jde-li o sti nost na vedouciho odboresi v ¢ tajemnik M U:;
d) jde-li o sti nost nainnost odboru,esi vc RMK;
e) jedné&-li se o sti nost na starostu, mist@stu, nainnost RMK, ev. jejich
len ,p edklada starosta, resp. jeho zastupce tutkveseni ZMK;
f) jde-li o sti nost na stra nika MP Kromi, eSi v c stra nik pov eny vedenim MP;
g) jde-li o sti nost na stra nika poweného vedenim MP a na MP jako cel@si
pedm tnou v ¢ ZMK.

. Jedna-li se o sti nosti proti nevhodnému chovaetaich osob nebo proti postupu
spravniho organu, bude postupovano v souladitamovenim § 175 spravnitéadu.

. Sti nost musi byt vyizena do 60 dnode dne jejiho doreni spravnimu organu
p isluSnému k jejimu vyzeni. Stanovenou liu Ize pekro it jen tehdy, nelze-li v jejim
pr b hu zajistit podklady potbné pro vyizeni sti nosti.

. Byla-li sti nost shledana drodnou neboasten d vodnou, musi byt bezodkladn
u in na opateni k naprav. O vysledku sti nosti a opagni pijatych k naprav se uini
z&dznam do spisu a vyrozumi se @tatel.
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10. V pipadech opakovanych sti nosti, bez uvedeni novitakesnosti, je podani mo no
odlo it poté, co je ov eno, e p vodni sti nost bylaadn proSetena a vyizena. O
odlo eni v ci musi byt st ovatel vyrozumn.

ODDIL V.
Vztah odborové organizace a MU

. 26

Zastupcem adu ve vztahu k odborové organizaci je tajemnikOMKrom i. Jeho
partnerem za odborovou organizaci jegseda odborové organizace, resp. jeji vybor.

Zakladnimi pravnimi gdpisy, upravujicimi vztahy mezi odborovou orgaciza M U
Krom i jsou z&konik prace, zdkon 120/1990 Sb., v platném zwi, kterym se upravuji
n které vztahy mezi odborovymi organizacemi a zstmavateli, v jeho platném zmi, zakon

. 2/1991 Sb., o kolektivnim vyjednavani, v platnémni.

Pravnim nastrojem upravujicim konkrétni podmitvztah mezi MU Krom i a

odborovou organizaci je uzana kolektivni smlouva.

ODDIL VI.

Ostatni ustanoveni
. 27

lenové zastupitelstva, kiejsou pov eni vykonavanim olanskych okad (svateb a
vitani obank ) pislusi pisp vek na Upravu zevisku. Pisp vek je vyplacen zgn za
uplynuly kalend&ni m sic, a to individualn podle potu vykonavanych ofadnich dn. Vysi
p isp vku schvaluje Rada msta Krom i e.
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ODDIL VI.
Zav re na ustanoveni

. 28

Nedilnou souasti tohoto organizaiho adu jsou pilohy .1 -9.
Piloha . 1 - Organizani struktura - msto Krom i a M stsky uad Krom i
Piloha .2 -K lanku 5 a 6 - spoluprace starostky, mistostarosttip@odob uvoln nych
len Zastupitelstva nsta Krom ie s pracovniky odbor m stského tadu a
p isp vkovych organizaci
P iloha . 3 - Vybory Zastupitelstva nsta Krom i e
P iloha . 4 - Komise Rady nsta Krom ie
P iloha . 5 - Uzemni obvod Mstského (adu Krom i jako pov eného obecniho adu
P iloha . 6 — Uzemni obvod Mstského tadu Krom i jako obce s roz§énou p sobnosti
Piloha .7 - U ast msta Krom i e v obchodnich spola@ostech
P iloha . 8 — Kontrolni ad m sta Krom i e
P iloha . 9 — Pisp vkové organizace nsta Krom ie

l. 29

U innost Organizaniho &du M stského tadu Krom i ze dne 1. ijna 2011 vetn
pozd jSich zmn a dodatk kon i 31. prosince 2011.

l. 30

Tento Organizani ad M stského (adu Krom i nabyva uinnosti od 1. ledna 2012.

Mgr. Daniela Hebnarova
star@stk sta Krom ie
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Piloha .1
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Piloha .2

K lanku 5 a 6 - spoluprace starostky, mistostarosta dalSich
dlouhodob uvoln nych len Zastupitelstva m sta Krom ie s
pracovniky odbor m stského Gadu a p isp vkovych organizaci

Pro volebni obdobi 2010 — 2014 spolupracuji stkegsinistostarosta a dalSi dlouhodob
uvoln ni lenové ZMK zejména se zastnanci nasledujicich odborm stského U(adu
Krom i ap isp vkovych organizaci nsta Krom ie

Mgr. Daniela Hebnarova — starostkasta Krom i e

01 odbor obansko-spravnich agend

04 odbor finanni

05 obecni ivnostensky ad

06 odbor rozvoje nsta

09 odbor Skolstvi, socialni p& kultury a cestovniho ruchu (v oblasti cestovrriizhu)

Mgr. Milo§ Maly — mistostarosta rata Krom i e

01 odbor obansko-spravnich agend (v oblasti dopravy a siihio hospod&tvi)
02 stavebni @d

M stska policie Krom i

MUD. Jarmila ihalova — uvolnna lenka Rady msta Krom ie
09 odbor Skolstvi, socialni p& kultury a cestovniho ruchu (mimo cestovni ruch)

Marek Sindler — uvolmy len Rady msta Krom i e
03 odbor informanich technologii

07 odbor slu eb

08 odbor ivotniho prosedi

Ing. Blanka Simnkovéa — uvolnna pedsedkyn vyboru pro regeneraci MPR a rozvoj ste
Sprava majetku nsta Krom ie

49



P iloha .

Vybory Zastupitelstva m sta Krom ie

V souladu s ustanovenim § 117 - 121 zakorlacich, byly ZMK zizeny tyto vybory:
finan ni
kontrolni
a dale byly zzeny vybory:
pro regeneraci MPR a pro rozvoj sta

osadni vybory: Bilany, Drahlov, Hradisko, Kotojed®gstoupky, TSnovice, Travnik,
Va any, Zlamanka
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Komise Rady m sta Krom ie

pro vychovu a celo ivotni vzdavani
sportovni

pro cestovni ruch a prezentacista
kulturni, spoleenska a pro partnerska sta
pro prevenci kriminality

pro dopravu a BESIP

bytova

socialni a zdravotni, pro projekty Zdravésto a Bezpena komunita
pro ivotni prostedi

povod ova

statni pamatkove pé

pro nakladani s majetkem sta
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Piloha .5

Uzemni obvod M stského Gladu Krom i jako pov eného
obecniho uadu

V souladu s ustanovenim zakona o obcichitireemni obvod, ve kterém M Krom i

vykonava svoji psobnost mimo samotné Uzemista Krom i e tyto obce, resp. mistni
asti:

Bilany, Drahlov, Hradisko, Kotojedy, PostoupkyShovice, Travnik, V& any, Zlamanka.

V souladu s ustanovenim 8§ 64 zakona o obcich @kiadz vyhlasky Ministerstva vnitra R

. 349/2000 Sb., v poz@im znni, je M U Krom i pov enym obecnim @dem pro ni e
uvedené obce:

Baice - Velké TS3any, Bezmrov, Hontice, Jarohrvice, Karolin, Kostelany, Kromi,

Kvasice, Lubna, Lutopecny, Nova @ina, Rataje, Rostin, SkaStice, Ssliky, Sti ovice,
Sulimov, Sele3ovice, Troubky - Zdislavice, Ky, Vrbka, Zborovice, Zdounky, Zlobice.
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P iloha .6

Uzemni obvod M stského Gladu Krom i jako obce s rozsienou
p sobnosti

M stsky Uad Krom i je obci s rozSienou p sobnosti pro nasledujici obce: Ba - Velké

T Sany, Bezmrov, Best, Cetechovice, [hov, Hontice, Hostice, Hulin,Chropyn
Chvalnov - Lisky, Jarohmice, Karolin, Koryany, Kostelany, Kromi, Kunkovice,
Kvasice, Kyselovice, Litenice, Lubna, Lutopecny, Morkovice - Sli any, kiwvice, Nova
D dina, Palavice, Poenice - Tettice, Prasklice, Prawe, Rataje, Rostin, Skastice,
Sob suky, Stilky, Stiovice, Sulimov, SeleSovice, Troubky - Zdislagjc Uhice, V Ky,
Vrbka, Zai i, Zastizly, Zborovice, Zdounky, Zlobice, alkovice.
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P iloha .7

U ast m sta Krom i e v obchodnich spolenostech

1. BIOPAS, spol. s r.0. - astmsta Krom ie 50 %, jednim z jednatelje zastupce
m sta Krom ie
2. Krom i ské technické slu by, s. r. 0. — ast msta Krom i e 100 %

Dale je msto Krom i vlastnikem akcii:
1. VAK Krom i, a.s.
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Piloha . 8

KONTROLNI ADM STAKROM |E

[ 1
Uvodni ustanoveni

P edmtem Upravy kontrolnihoadu je vymezeni usp&dani a rozsah finani kontroly
vykonavané mstem Krom i jako Uzemnim samospravnym celkem (dale jenstdm) ve
smyslu zak. . 320/2001 Sb., o finani kontrole, ve zmi pozdjSich pedpis, vychazi také
z platnych vnitnich norem Msta, které upravuji naovani a pezkuSovani ppustnosti
hospodéskych operaci.

.1l
Vymezeni zakladnich pojm

Pro U ely finan ni kontroly se rozumi:

1.

Kontrolovanou osobou — rato, pravnickd nebo fyzickd osoba adajici o posiutit dotace,
p isp vku nebo poskytnuti navratné finam vypomoci, a to z rozptu statu nebo nsta,
p ipadn poskytnutou na zakladnezinarodnich smluv.

2.

Kontrolnim organem p ve ejnospravni kontrole — fslusni vedouci zarstnanci msta
opravnni naizovat a pezkuSovat hospodské operace pro ilusné paragrafy rozpw
m sta, ve smyslu ,Interni stTmice M U Krom i . 1/2006".

3.

Kontrolnim organem p finan ni kontrole podle mezinarodnich smluv — mezinarodni
organizace wcn p islusné tmito smlouvami nebo ueni zmocnnci ve zvlastnich pravnich
p edpisech.

4

Kontrolnim orgadnem p idici kontrole:

a)

p isludni vedouci odboru jakoikazci operaci

b)

pov eni zamstnanci odboru jako spravci rozpo
c)

vedouci oddleni finan ni U tarny jako hlavni Getni
5.

Kontrolnim organem interniho auditu — fumk nezdvisly Gtvar interniho audituizeny
starostou nmsta.

6.

Finan ni kontrolou

a)

ve ejnospravni kontrola
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b)
finan ni kontrola podle mezinarodnich smluv
c)
vnit ni kontrolni systém -idici kontrola
- internickt

L1
Prava a povinnosti kontrolnich organ

1.

Opravn ni kontrolniho organu:

a)

vstupovat do objekt zaizeni, na pozemky a do jinych prostor kontrolovdngsob, pokud
takovy vstup souvisi sedmtem kontroly. Tyto Ukony init po dohod se statutarnim
zastupcem kontrolované osoby nebo jim pemou osobou

b)

po adovat od kontrolovanych osobealkladani originalnich doklada dalSich pisemnosti,
zaznamu dat na panovych médiich atd.

c)

po adovat na kontrolovanych osobach poskytnuti graxch a dplnych informaci o
ZjiS ovanych a souvisejicich skutestech

d)

v od vodn nych pipadech, zejména ippodezeni z poruSeni trestniho zakonu, po adovat
ov ené kopie doklad

e)

po adovat, aby kontrolované osoby podaly ve stanévé t zpravu o odstrami zjiSt nych
nedostatk

f)

pou ivat telekomunikani a jind zaizeni kontrolovanych osob vipadech, kdy je jejich
pou iti nezbytné pro zabezpeni U elu kontroly

2.

Povinnosti kontrolniho organu:

a)

zjistit p i kontrole skuteny stav vci ve smyslu platnych pravnichgapis . Kontrolni zjist ni
je kontrolni organ povinen prokazaigusnymi doklady

b)

oznamit statutarnimu organu kontrolované osoby jeafdontroly a pedloit pov eni
k provedeni kontroly

c)

zajistit adnou ochranu zap enych originalnich doklad proti jejich ztrat, zni eni,
poskozeni nebo zneu iti. Arovat o vysledcich pisemnou zpravu nebo protokol

d)

neprodlen vratit p evzaté doklady kontrolované osob
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l. IV
Ve ejnospravni kontrola

1.
P edm tem veejnospravni kontroly jsou poskytnuté dotacéspvky nebo navratné finani
vypomaoci zejmeéna z rozptu m sta.

i.ontrolovanymi osobami jsou:

S)isp vkové organizace zené mstem a jejich organizai slo ky
lSZQanizani sloky M sta

Ca)ldatelé a pijemci pedm tu ve ejnospravni kontroly

3.

Druhy veejnospravni kontroly:

a)

p edb na kontrola — pov ujici podklady pedlo ené kontrolovanymi osobamigd pijetim
rozhodnuti respektive uzanim smlouvy zavazujici mto kvydajm i jinym pln ni
majetkové povahy

b)

pr b n& kontrola — kontrolni organ prowje, zda jsou dodr ovany stanovené podminky a
postupy pi uskute ovani, vypoadavani a vytovani schvalenych operaci

c)

nasledna kontrola — prowje vyutovani operaci a zkouma, zda Udaje o hosmoda
s veejnymi prostedky zobrazuiji zdroje, stav a pohyb finafth prostedk

l.V

idici kontrola
1.
P edm tem idici kontroly jsou veSkeré hospodké operace souvisejici imnosti msta, jeho
p isp vkovych organizaci a organiasich sloek msta zajiSovanych odpowvdnymi
zam stnanci msta jako souasti vnitniho izeni pi p iprav operaci ped jejich schvalenim
pi pr b ném sledovani uskuteovanych operaci a po jejich kone vypoadani a
vyl tovani.

2.

Kontrolovanou osobou jsou:

a)

m sto samotné

b)

p isp vkové organizace zené mstem
c)
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organizani slo ky m sta
3.
Druhy idici kontroly

a)
p edb na kontrola
b)
pr b nakontrola
c)

nasledna kontrola

4.

Zam eni idici kontroly

- schvaleni hospodskych operaci spravcem rozpo

- vydani pisemného ikazu k hospodéké operaci

- zahrnuti operace do rozfa a jeji schvaleni

- soulad s pravnimi pdpisy

- kontrola nakladani s hotovostnimi finafmi prostedky
- kontrola souladu provadych operaci s jejich zatovanim
- kontrola pohledavek jejich vymahani a pihzavazk

- pohyb zasob jejich evidence a inventarizace

- realizace napravnych opani

[. VI
Interni audit

1.

P edm tem interniho auditu je nezavisléegpkoumavani a vyhodnocovéaniirp enosti a
U innosti hospod&kych operaci,idici kontroly jako souasti vnitniho kontrolniho systému,
v etn prov ovani spravnosti vybranych operaci.

2.

Kontrolovanou osobou jsou:

a)

m sto samotné

b)

p isp vkové organizace zené mstem
c)

organizani slo ky m sta

3.

Druhy interniho auditu

a)

audit finanni

b)

audit systému zameny na pijmy m sta
c)

audit vykonu zam eny na efektivnost, @Inost a hospodarnost vynakladanych peatit
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4,

Zam eni interniho auditu:

- dodr ovani pravnich mdpis

- rozpoznani a odstrani p ipadnych rizik

- vyhodnoceni funkni spolehlivosti systémudici kontroly
- hospodarnost, efektivita aglnost vykonu vedeni spravy

l. VII
Kontrolni zprava

1.

O kontrolnich zjiStnich se pazuje zprava, ktera obsahuje zejména popis ny&h
skute nosti s uvedenim nedostatk oznaeni pislusnych ustanoveni pravnictedpis , které
byly poruseny.

2

Nale itosti zpravy jsou.

- oznaeni kontrolniho organu

- oznaeni kontrolované osoby gtn odpov dnych pracovnik

- asove obdobi, které bylogdm tem kontroly

- kontrolni zjiStni v etn oznaeni doklad, o které se kontrolni zjii opira
- datum vyhotoveni zpravy

[. VI
Zav re na ustanoveni

1.

Kontrolni organy pedavaji sva zjishi o nedostatcich fslusSnym funkcionam m sta, ktei
ve své psobnosti ini opateni k naprav zjist ného stavu.

2.

Kontrolni organy sva zjiShi o nedostatcich etn navrhu napravnych openi Utvaru
interniho auditu ke zpracovani celkové zpravy.

3.

Kontrolni organy oznamuji orgadm innym v trestnim izeni podezni z trestné innosti
zjist né vprb hu kontroly: toto podani davaji na domi organu, na zakladjeho
rozhodnuti byla kontrola provedena.

4.

Interni audit ve Iht do 10. Unora nasledujiciho kalenu&o roku pedlo i hodnotici zpravu
o finan ni kontrole Krajskému @du Zlinského kraje, zaiglusny kalendani rok.
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Piloha .9

P isp vkové organizace nsta Krom i e:

Sprava majetku nsta Krom i e, p isp vkova organizace
D m kultury v Krom ii, p isp vkova organizace
Knihovna Krom i ska, p isp vkova organizace

Socialni slu by msta Krom i e, p isp vkova organizace

Zakladni Skola, Kromi , Komenského nansti 440, pisp vkova organizace
Zakladni Skola, Kromi, U Sypek 1462, dsp vkova organizace

Zakladni Skola Slovan, Kromi , p isp vkova organizace

Zakladni Skola Oskol, Kromi , p isp vkova organizace

Zakladni Skola Zachar, Kromi , p isp vkova organizace

Zakladni Skola Zamoravi, Krom , p isp vkova organizace

Mate skéa Skola, Krom i, Gorkého 2566, dsp vkova organizace
Mate ska Skola, Krom i, Kollarova 3945, pisp vkova organizace
Mate skéa Skola, Krom i, Maly Val 1549, pisp vkova organizace
Mate ska Skola, Krom i, Manesova 3766, fisp vkova organizace
Mate skéa Skola, Krom i, Osvoboditel 60, pisp vkova organizace
Mate ska Skola, Krom i, Paleni kova 2851, dsp vkova organizace
Mate ska Skola, Krom i, Postoupky 78, dsp vkova organizace
Mate ska Skola, Krom i, Spé ilova 3239, pisp vkova organizace
Mate ska Skola, Krom i , Stitného 3712, gsp vkova organizace
Mate ska Skola, Kromi, ikova 4019, p isp vkova organizace

Stedisko pro volny as dti a mlade e Sipka, Kromi, Uprkova 3268, pisp vkova
organizace
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